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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRADZAVIDOVICI
GRADSKO VIJECE

Broj: 02 -04 -829 I 25 - AP -7
Datum: 22.01.2026. godine

Na osnovu dlana 13. stav (l) Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj:49/06 i 5l/09),
dlana 50. stav (3) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH", broj:35/05) idlana
10. Privremene Statutarne Odluke Grada Zavidoviti (,.SluZbeni glasnik opiine Zavidoviii",
broj: 412022), Gradsko vijede Zavidoviii na 

-. 
sjednici odrZanoj dana 

-.-.2026. 
godine,

donijelo je

ODLUKU
o osnivanju i organizaciji sluZbi za upravu Grada Zavidovi6i

DIO t. OSNO\,'NE ODREDBE

ilan t.
(Osnivanje sluZbi za upravu Grada Zavidovidi)

(1) Ovom Odlukom osnivaju se sluZbe za upravu Grada Zavidovidi za obavljanje
upravnih, strudnih i drugih poslova koji se zakonom i drugim propisima stavljaju u njihovu
nadleZnost.

(2) SluZbe za upravu Grada Zavidoviii poslove uprave iz svoje nadleZnosti obavljaju u

granicama ovlaStenja utvrdenih u ustavu, zakonu, odlukama Gradskog vijeda Zavidovidi i
drugim propisima.

Clarrz.
(SluZbe za upraw Grada Zavidovi6i)

(1) Za wienje upravnih i strudnih poslova kao i poslova lokalne samouprave iz

nadleZnosti Grada Zavidoviii. osnivaju se sluZbe za upravu i to:

a) SluZba za upralu lokalnog razvoja, planiranje razvoia i infrasrukturu,

b) SluZba za upra\,tl finansija,
c) SluZba za upravu inteme revizije,
d) SluZba ,u upra* komunalno-stambenim poslova, ekologiju i vodopriwedu,

e) SluZba za upraw geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i gradenje,

0 SluZba za upraw drustvenih djelatnosti, pitanja mladih i nevladinih organizacija,

g) SluZba za upravu pitanja boraca, op6u upravu i inspekcije,

h) SluZba za upraw civilne zaStite,

ii SluZbu ,u po.love gradonadelnika, Gradskog vijeia Zavidovi6i i odnose sajavno56u.

(2) SiuZbe za upravu iz stava (l) ovog dlana osnivaju se u okviru jednistvenog organa

uprave Grada Zavidoviii.
(3) Rad sluZbi za

transparentnosti, javnosti,
upravu Grada Zavidovi6i zasnrva se na nadelu zakonitosti,

odgovomosti, efikasnosti,
I

ekonomidnosti, Profesionalnoj
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nepristrasnosti i politidkoj nezavisnosti, ukoliko za odredene izuzetne situacije za neke od ovih
nadela zakonom nije drugadije odredeno.

(4) Organi uprave duZni su u svom radu osigurati efikasno i potpuno ostvarivanje svih
prava i sloboda gradana koja su predvidena u Ustavu Zenidko-dobojskog kantona, Ustavu
Federacije Bosne i Hercegovine i u aktima navedenim u Aneksu Ustava Federacije Bosne i
Hercegovine.

DIO II _ SLUZBE ZA UPRAVU GRADA ZAVIDOVICI I NADLEZNOSTI

elan 3.
(NadleZnost)

(l) NadleZnost sluZbi za upravu Grada Zavidovifi utvrduje se odlukama Gradskog
vijeda Zavidovi6i kojima se ureduju poslovi lokalne samouprave Grada Zavidoviii.

(2) SluZbe za upravu Grada Zavidoviii nadleZne su da obavljaju i upravne i strudne
poslove koji se federalnim, odnosno kantonalnim zakonom delegiraju ili prenesu na Grad
Zavidovi6i.

elan 4.
(SluZba za upraw lokalnog razvoja, planiranje razvoja i inliastrukturu)

SluZba za upraw lokalnog razvoja, planiranj e razvoja i inilastrukturu nadleZna je da
izvr5ava sljedeie povjerene poslove i zadatke:

a) IzvrSava i obezbjeduje izvr5avanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je
osnovana, odnosno u oblastima:
l) privrede i privredivanja.
2) lokanog razvoja, planiranja, upravljanja razvojem, prostomog planiranja i urbanizma,
3) realizacija projekata koji se finansiraju iz evropskih fondova i sredstava viSih nivo vlasti i
drugih fi nansijskih organizacija,
4) investicija na izgradnji, rekonstrukciji i sanaciji infrastrukture i objekata,
5) odvijanja saobraiaja na lokanim i nerazwstanom cestama i gradskim ulicama i njihovom
odrZavanju,
6) unapredenja i razvoja uslova za razvoj turizma.
7) koncesija i javno-privatnog partnerstva,
8) statistike i baza podataka za potrebe Grada Zavidovidi.

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za kojeje osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
l) Zakona o poticanju male priwede u Federaciji Bosne i Hercegovine,
2) Zakona o novdanim podrSkama u poljoprivredi i ruralnom razvoj u,
3) Uredba o nadinu i kriterijima za pripremu, izradu i praienje realizacije programa jar.nih
investicija u Federaciji Bosne i Hercegovine,
4) Zakon o razvojnom planiranju i upravljanju razvojem Federacije Bosne i Hercegovine,
5\ zakona o prostomom planiranju i koristenju zemljista na nivou Federacije Bosne i
Hercegovine,
6) Zakon ojavnim investicijama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
7) Zakon o energijskoj efikasnosti u Federaciji Bosne i Hercegovine,
8) Zakon o cestama Federacije Bosne i Hercegovine,
9\ Zakon o koncesijama Federacije Bosne i Hercegovine,
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l0) Zakon o osnovima bezbjednosti saobra6aja na cestama u Bosni i Hercegovini,
I 
'l) Zakon o kocesijama Zenidko-dobojskog kantona,

l2) Zakon o javno-privatnom partnerstvu Zenidko-dobojskog kantona,
l3) Zakon o prostomom uredenju i gradenju Zenidko-dobojskog kantona,
l4) Direktive Evropske unije o zelenoj tranziciji;
l5) Ostale zakone i druge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge oblasti za

koje je SluZba osnovana,
l6) Podzakonske akte donesene na osnovu zakona iz stava d) ovog dlana;

e) Priprema, koordinira i w5i izradu strategije lokalnog ekonomskog razvoja, godi5njih

akcionih planova, izradu operativnih planova, programa i projekata vezanih za lokalni
ekonomski razvoj, kao i pra6enje, provodenje i izvje5tavanje o realizaciji istih;

f) VrSi izradu godiSnjeg i trogodi5njeg plana rada o razvojnom planiranju i upravljanju
razvojem sa ukljudenim prioritetima iz plana implementacije Strategije razvoja Grada

Zavidovi6i;
g) Vr5i integraciju lokalizovanih ciljeva odrZivog razvoja (SDG) u planiranje i razvoj:
h) Obezbjecluje kontinuirano pra6enje provotlenja strateskih planskih dokumenata iz

oblasti lokalnog ekonomskog razvoja;
i) Prikuplja podatke i vr5i izradu izvjestaja o stepenu realozacije strate5kih ciljeva iz

oblasti lokalnog ekonomskog razvoja:
j) Priprema i izraduje razvojne projekte, planske dokumenate, projektne prijedloge i

infrastruktume projekate u oblasti infrastrukture i investicija;
k) Priprema investicionu i tehnidku dokumentaciju za projekte koji se realizuju i

podnosi konadan izvje5taj i obradun po zavr5enim projektima i investicijama;
l) VrSi izradu programa za izradu planskih dokumenta iz oblasti prostomog uredanja i

planiranja;
lj) Prikupljanje podataka, inforamacija i prijedloga za izradu i/ili izmjene i dopune

planskih dokumenata iz oblasti prostomog uredenja i planiranja, iu vezi sa tim predlaze

njihovi izradu i/ili izmjenu i dopunu;
m) IzvrSava poslove nosioca pripeme za izradtt planskih dokumenta iz oblasti

prostomomog uredenja i planiranja:
n) PredlaZe projekte na izgradnji i rekonstrukciji objekata infrastrukture,

nj) VrSi uspostaru i vodi bazu podataka o odobrenim projektima i realizaciji odobrenih

projekata infrastrukture, investicija i drugih projekata;

o) osigurava vrsenje strudnog nadzora u oblasti izgradnje, rekonstrukcije i sanacije

infrastrukture i drugih investicija;
p) PredlaZe mjere i provodi odobrene mjere za stvaranje povoljnog ambijenta za.razvoj

privredi, posebno u oblasti male privrede, samostalnog privredivanja, poljoprivredne

proizvodnje i turizma;

0 VrSi poslove praienja privrednih kretanja u oblasti za koju je osnovana' posebno u

oblasti male privrede, samostalnog privredivanja i poljoprivredne proizvodnje;

s) VrSi prikupljanje statistidiih podataka i njihovu obradu za potrebe razvoja privrede,

poduretnistru. 
'turizma, 

saobra6aja. infrastrukture, ekologije, poljoprivredne proizvodnje i

irugih podataka od interesa i potrebe za Grad Zavidov.i'ti; 
." iy lruZa podrSku malim i srednjim preduzedima i poljoprivrednim proizvodaiima, te

programima za pokretanje novih priwednih dru5tava;

t) Kreira i definiie poticajne mehanizme za frnansiranje razvojnih pripriteta, narodito u

oblasti priwede i poljoprivrede, te provodi postupak dodjele poticaja; . --- _- 
irl VrSi analiiu potreba privrednog sektora na podrudju Grada Zavidoviii sa profilom

radne ,nag" i oblika poisticaja privrede, poduzetniSwa i.poljopriwedne proizvodnje; 
.'-- - 

vjbstvaruje saradnju.u ua-z"nii-a privrednika i drugim udruzenjima koja se bave

privredno-razvoj nim aktivnostima;
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z) Priprema programe i projekte za potencijalne investitore;
2) Priprema prezentacije i promocije projekata Grada Zavidoviii potencijalnim

investitorima i drugim zainteresovanim subjektima;
aa) Osigurava izradu cjelokupnih promotivnih materijala Grada Zavidoviii iz oblasti

priwede, poduzetni5tva, turizma, poljoprivredne proizvodnje i lokalnog ekonomskog ruzvoja,
te organizuje sajmove i udeSde na sjamovima iz navedenih oblasti;

ab) Prati javne pozive iz oblasti privrede, poduzetni5tva, lokalnog ekonomskog razvoja,
infiastrukture, investicija, poljopriwedne proizvodnje i drugih oblasti od interesa za Grad
Zavidoviii i priprema odgovarajuie aplikacije po istim;

ac) Prati javne oglase i javne pozive predpristupnih fondova i drugih dostupnih fondova
opredijeljenih za lokalne zajednice, te predlaZe i priprema aplikacije po standardnim
procedurama prema medunarodnim i domaiim donatorima i drugim subjektima koji finasiraju
odredene projekte;

ad) VrSi pripremu, planiranje, provoilenje, praienje i vrednovanje programa i projekata
za koriStenje sredstava fondova Ewopske unije, te drugih medunarodnih izvora finansiranja;

ae) VrSi poslove upravitelja cesta, te vodi brigu o gradskim ulicama, lokalnim cestama,
nerazwstanim cestama i cestovnom zernlji5tu osim poslova uklanjanja snijega i leda sa istih i
izdavanja odobrenja u vezi sa istim;

at) Priprema i realizuje programe i mjere na unapredenju sigurnosti saobradaja
odrZavanjem, za5titom i rekonstrukcijom lokalnih cesta, nerazwstanih cesta i gradskih ulica;

ag) Implementira koncepte urbane mobilnosti i unapredenje sigumosti saobra6aja u
saobra6aja na podrudju Grada Zavioviti;

ah) Izraduje godiSnje planove i programe odrZavanja lokalnih cesta, nerazvstanih cesta i
gradskih ulica;

ai) VrSi izradu i provodenje programa poboljSanja, pribavljanju sredstava u oblasti
energetske efikasnosti, te pribavljanju sredstava u oblasti energetske efikasnosti putem
dostupnih izvora fi nansiranja;

aj) lmplernentira principe klimatske otpomosti u lokalnim projektima;
ak) Promovi5e digitalne i zelene tranzicije u javnim i infrastruktumim projektima;
al) Prati rad Razvojne agencije ,,RAZ" d.o.o. Zavidovifl i drugih subjekata koji se

osnivaju sa ciljem unapreilenja razvoja i u skladu sa tim predlaze i inicira pokretanje
postupaka, aktivnosti, mjera i drugo;

am) Izraduje periodidne i godi5nje izvjeStaje, informacije i analize iz oblasti za koje je
osnovana;

an) Priprema i izraduje informacije i obavje5tenja za javnost iz oblasti za koje je
osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidoviii;

anj) Analizira, inicira, vr5i izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u
oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloZi Gradsko vijeie
Zavidoviii i gradonadelnik;

ao) Odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i pobolj Sanju sistema kvaliteta
po medunarodnim ISo standardima, standardima sistema samoprocjene po cAF metodologiji,
BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleznosti sluzbi, a
posebno kroz iniciranje i stimulisanje prijedloga za pobolj5anje, te uodava procese ili aktivnosti
nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere;

-_ ap) vrsi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u
nadleZnost povjeri Gradsko vijeie Zavidoviii i gradonadelnik
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itan +.

(SluZba za upraw lokalnog razvoja, planiranj e razvoja i infrastrukturu)

SluZba za upraw lokalnog razvoja, planiranje razvoja i infrastnrkturu nadleZna je da

izvr5ava sljedeie povjerene poslove i zadatke:
a) Izvr5ava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je

osnovana, odnosno u oblastima:
l) privrede i privredivanj a,

2) lokanog razvoja, planiranja, upravljanja razvojem, prostomog planiranja i urbanizma,

3) realizacija projekata koji se finansiraju iz evropskih fondova i sredstava vi5ih nivo vlasti i

drugih fi nansij skih organizacija,
4) investicija na izgradnji, rekonstrukciji i sanaciji infrastrukture i objekata,

5) odvijanja saobraiaja na lokanim i nerazvrstanom cestama i gradskim ulicama i njihovom

odrZavanj u,
6) unapredenja i razvoja uslova za razvoj turizma,
7) koncesija i javno-privatnog partnerstva,
8) statistike i baza podataka za potrebe Grada Zavidovidi.

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za kojeje osnovana;

c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) Izvrlava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
1) Zakona o poticanju male priwede u Federaciji Bosne i Hercegovine,

2) Zakona o novdanim podrSkama u poljoprivredi i ruralnom razvoju'

3) Uredba o nadinu i kriterijima za pripremu, izradu i praienje realizacije programa javnih

investicija u Federaciji Bosne i Hercegovine,
4\ Zakon o razvojnom planiranju i upravljanju razvojem Federacije Bosne i Hercegovine,

5) Zakona o prostomom planiranju i koristenju zemljiSta na nivou Federacije Bosne i

Hercegovine,
6) Zakon o javnim investicijama u Federaciji Bosne i Hercegovine.

7) Zakon o energijskoj efikasnosti u Federaciji Bosne i Hercegovine.

8) Zakon o cestama Federacije Bosne i Hercegovine,

9) Zakon o koncesijama Federacije Bosne i Hercegovine,

l0) Zakon o osnovima bezbjednosti saobra6aja na cestama u Bosni i Hercegovini,

I 1) Zakon o kocesijama Zenidko-dobojskog kantona,

12) Zakon o javno-privatnom partnerstw Zenidko-dobojskog kantona,

l3) Zakon o prostomom uredenju i gradenju Zenidko-dobojskog kantona,

14) Direktive Ewopske unije o zelenoj tranziciji;
l5i Ostale zakone i druge propise koji ureduj u oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge oblasti za

koje je SluZba osnovana,

16J Podzakonske akte donesene na osnovu zakona iz stava d) ovog dlana;

e) Planiranje i razvoj lokalne ekonomije i prostora:

tj nrip."ma, koordinacija i implernentacija strate5kih dokumenata i godi5njih akcionih

planova za loialni ekonomski razvoj, ukljuduju6i proslomo-planske dokumente'

2) praienje realizacije razvojni-h piojekata i investicija, te izvje5tavanje Grada i

javnosti. . r ::,- _-^r.
3) P.o.ociju povoljnog ambijenta za razvoj privrede' malih i srednjih preduze6a'

poljoprivrede i turizma.

0 I nfrastruktura i saobra6aj:

i) planiranje, izgradtja, rekonstrukcija i odrzavanje lokalne infrastrukture (lokalne

ceste, nerazwstane ceste, gradske ulice)'
5
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2) Implementacija koncepta urbane mobilnosti i unapredenje sigumosti saobradaja.
3) Priprema tehnidke i investicione dokumentacije za infrastruktume projekte.
g) lnvesticije i projekti
l) Priprema i realizacija razvojnih i infrastruktumih projekata finansiranih iz domaiih i

medunarodnih izvora (EU fondovi, medunarodne fi nansijske institucije).
2) Koordinacija javno-privatnog partnerstva i koncesija.
3) Praienje i izvje5tavanje o realizaciji investicija i razvojnih projekata.
h) Odr2ivi razvoj i zelena tranzicija
I ) Implementacija principa energetske efikasnosti i klimatske otpomosti u lokalnim

projektima.
2) lntegracija lokalizovanih ciljeva odrZivog razvoja (SDG) u planiranje i razvoj.
3) Promocija digitalne i zelene tranzicije u javnim i infrastruktumim projektima.
i) Podrika privredi i investitorima
I ) Analiza potreba privrednog sektora i iniciranje poticajnih mjera.
2) PruZanje podr5ke malim i srednjim preduze6ima i poljoprivrednicima te priprema

prograrna za nove investitore.
3) Organizacija promocija, sajmova i prezentacija razvojnih projekata.
j) Praienje propisa i izvjeStavanje:
l) Pra6enje i primjena zakona, uredbi i podzakonskih akata u oblastima lokalnog

razvoja, priwede, infrastrukture, investicija i prostomog plani ranj a.

2) lzrada periodidnih i godi5njih izvjeStaja, analiza i informacija za potrebe Grada i
javnosti.

ilan 5.
(SluZba za uprar.r-r finansija)

SluZba za upraw finansija nadleZnaje da izvriava sljedeie povjerene poslove i zadatke:
a) IzvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je

osnovana, odnosno u oblastima:
1) BudZeta Grada Zavidovi6i;
2) finansija i trezora za potrebe Grada Zavidoviii i budietskih korisnika;
3) knjigovodstva i radunovodstva za potrebe Grada Zavidovidi i budZetskih korsnika;
4) prihoda koji pripadaju Gradu Zavidovi6i;
5) javnih nabavki;

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) Izvr5ava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
I ) Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
2) Zakona o trezoru Federacije Bosne i Hercegovine,
3) Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine,
4) Zakona o pla6ama i naknadama u organima vlasli u Federaciji Bosne i Hercegovine,
5) Zakona o dugu, zaduZivanju i garancijama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
6) Zakona o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji Bosne i Hercegovine,
7) Zakon o finansijskom poslovanju,
8) Zakona o doprinosima,
9) Zakona o porezu na dobit,
l0) Zakon o porezu na dohodak u Federaciji Bosne i Hercegovine,
I l) Zakon o investiranju javnih sredstava u Federaciji Bosni i Hercegovine,
12) Zakona o unutraSnjem platnom pormetu,

6
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13) Zakona o porezu na promet nekretnina,
l4) Zakona o porezu imovinu, naslijede i poklone,
l5) Zakon o porezu na dodatnu wijednost Bosne i Hercegovine
l6) Zakona o sistemu drZavne pomoii u Bosni i Hercegovini.
17) Zakona i javnim nabavkama,
18) Ostale zakone i druge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti za kojeje SluZba osnovana,
'19) Podzakonske akte donesene na osnovu z*ona iz stava d) ovog dlana;

e) Organizuje, koordinara i vr5i izradu dokumenta okvimog budZeta;

f) Organizuje, koordinara i vr5i izradu nacrt i prijedlog budZeta i odluke o izrn5enju

budZeta, kao i izmjena i dopuna budZeta i odluke o izwSenju budZeta;

g) Organizuje aktivnosti na provodenju i sumiranju javne rasprave po nacrtu budieta i

izmjenama i dopunama budLeta, te izradi izvjeStaja o povo<lenju javne rasprave;

h) Izraduje nacrt i prijedlog odluke o privremenom finansiranju i odluke o izvrSavanju

budZeta;
i) Obavlja poslove planiranja, pradenja i izvjeStavanja o izvr5enju budZeta;
j) VrSi izradu dinamidkog plana izvr5avanja budZeta;

k) PredlaZe mjere za uskladivanje rashoda sa prihodima u budZetu, te donosenje

izrnjena i dopuna budZeta;
l) Prati naplatu svih prihoda i naknada, raspored istih i trosenje u skladu sa propisanom

namj enom izvora sredstava,
m) Obavlja trezorske poslove budZetskih korisnika, pla6anja i prijenos sredstava sa

jedinstvenog raduna trezora;
n) Prati naplatu prihoda, raspored istih i tro5enje u skladu sa propisanom namjenom

izvora sredstava (trezorski sistem poslovanja);
nj) Prati naplatu komunalnih taksi u komunikaciji sa Poreskom ispostavom Zavidovi6i;

o) PredlaZe gradonadelniku tekuiu raspodjelu sredstava korisnicima budZeta;

p) Vodi registar budZetskih korisnika;
i) Evidentira sve budZetske transakcije u okviru prihoda i izdataka u glar.noj i

pomoinim knjigama trezora;
s) Knjizi finansijske dokumente u glavnoj i pomo6nim knjigama trezora, te vodi i druge

evidencije iz oblasti radunovodstva, platnog prometa i blagajnidkog poslovanja u trezoru;

5) Popunjava obrasce periodidnih i godiSnjih obraduna i priprema podatke za izradu

budZeta uz pomoi trezora;
t) Koordinira sa drugim sluzbama i kompletira dokumentaciju u vezi sa popunjavanjem

izjave o fiskalnoj odgovomosti,
u) Vodi fininsijske i knjigovodstvene poslove budZeta po principima trezorskog

poslovanja;
z) VrSi knjiZenje i obradun tro5kova budZeta i osnovnih sredstava;

Z) VrSi obradun, kontrolu i likvidaturu raduna;

aa) VrSi obradun plaia, naknada i dodataka na platu drZavnih sluzbenika, namjestenika i

drugih radnika zaposlenih u organima Grada Zavidoviii, te plata i naknada budZetskih

korisnika;
ut) vrsi obradun naknada vijednicima i dlanovima radnih tijela Gradskog vijeda

Zavidovi6i;
ac) Vodi blagajnidke dnevnike;
uai rr.uauj. 

"unulize, 
izvje3taje, informacije i druge strudne i analitidke materijale;

u.j Sueiniuru .iesedne, polugodi5nje i godi5nje izuje5taje o izw5enju budZeta;

uq Voai evidenci.le o stanju aktivnih sredstava na jedinstvenom radunu trezora;

uj; VoA evidencije o dugovanjima i potraZivanjima Grada Zavidoviii;
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ah) Vodi knjigovodstvene evidencije osnovnih sredstava i i druge imovine Grada
Zavidoviii, vrSi obradun amortizacije, organizuje godiSnji popis imovine u skladu sa zakonom
i drugim propisima;

ai) Organizuje godi5nje i vanredne popise sredstava i usaglaSavanje sfvamog stanja sa
knj i govodstvarim stanjem ;

aj) VrSi izradu zavr5nog raduna;
ak) VrSi prodaju administrativnih taksi i naplatu naknada koje se naplaiuju po

propisima Grada Zavidovidi;
al) Rje5ava o pravu na povrat vi5ka upla6enih sredstava i pogreSno uplaienih sredstava

u korist Grada Zavidoviii:
alj) Izvr5ava poslove i provodi postupke javnih nabavki za potrebe Grada Zavidovi6i;
am) Izracluje periodidne i godiSnje izvje5taje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
an) Priprema i izraduje informacije i obavjeStenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidovi6i;
anj) Analizira, inicira, vr5i izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloii Gradsko vije6e
Zavidoviii i gradonadelnikl

ao) Odgovara za izvr5enje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta
po medunarodnim ISO standardima, standardima sistema samoprocjene po CAF metodologiji,
BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleinosti SluZbe, a
posebno kroz iniciranje i stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uodava procese ili aktivnosti
nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere,

ap) VrSi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u
nadleZnost povjeri Gradsko vijeie Zavidovi6i i gradonadelnik.

ilan 6.
(SluZba za upraw inteme revizije)

SluZba za upravu interne revizije nadleZna je da izvr5ava sljedeie povjerene poslove i
zadatke:

a) Izw5ava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je
osnovana, odnosno u oblasti:

l) inteme revizije za potrebe Grada Zavidoviii;
2) finansijskog upravljanja i kontrole u radu Grada Zavidoviii i
3) rizika i intemih kontrola u poslovanju Grada Zavidoviii;
b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
l) Zakona o internoj reviziji u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine,
2) Zakon o finansikom upravljanju i kontroli u Federaciji Bosne i Hercegovine,
3) ostale zakone idruge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti za koje je SluZba osnovana,
4) Podzakonske akte donesene na osnovu zakona iz stava d) ovog dlana;
e) vrsi sistematidan pregled i procjenu upravljanja rizikom i intemim kontrolama;
l) sadinjava procjenom adekvatnosti i efikasnosti sistema finansijskog upravljanja i

kontrole;

. g) vrsi identifikacije rizika, ocjenu izika i upravljanje rizikom od strane
gradonadelnika;
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osnovana, odnosno u oblastima:

I ) komunalne djelatnosti individualne i zajednidke potro5nje,

2i odrZavanja i upravljanja zgrada, zajednidkih dijelova i uredaja'

3) javnih pow5ina,
4) javnog prevoza,

5) ekologije i za5tite okoli5a,

6) vodopriwede, 
9
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h) Ispunjava zadatak i postizanja definiranih ciljeva i programa;

i) Brine se o ekonomidnoj, efikasnoj i djelotvomoj upotrebi resursa;
j) Procjenjuje uskladenost sa uspostavljenim politikama. procedurama, zakonima i

regulativama;
k) iuva sredstva od gubitaka, kao rezultata svih vidova nepravilnosti;
l) Procjenjuje integritet i vjerodostojnost informacija, raduna i podataka, ukljudujuii i

procese intemog i eksternog izvje5tavanja;
m) Priprerna Povelju o intemoj reviziji
n) Priprerna Strate5ki plan inteme revizije za period od tri godine,

nj) Priprema godi5nji i pojedinadni plan inteme revizije i obavlja efikasne, udinkovite i

transparetne pojedinadne inteme revizije u skladu sa godi5njim planom inteme revizije;

o) Prati realizaciju preporuka inteme revizije;
p) Obavlja zadatke konsultantske prirode koji se odnose na internu reviziju, a nisu

obuhva6eni godisnjim planom interne revizije (.,Ad hock revizije" po ovlaStenju opiinskog
nadelnika);

r) Priprema godi5nji izvje5taj o radu inteme revizije;
s) Priprema izvje5taje i informacije inteme revizije za potrebe gradonadelnika i

rukovodioca revidiranog subjekta;
5) Vodi evidenciju i duva dokumentacije vezane za internu reviziju;
t) Saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine i

Centralnom harmonizacijskom jedinicom Federalnog ministarstva fi nansija,

u) Prati izvrSavanje preporuka za otklanjanje uwrdenih nezakonitosti, prekSaja i
slabosti finasijskog poslovanja i o tome izvjeStva gradonadelnika;

v) Izraduje periodidne i godiSnje izvjestaje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
z) Priprerna i izraduje informacije i obavjeStenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana SluZbe koji se objavtjuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidovi6i;
L) Analizira, inicira, vrSi izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu nalozi Gradsko vijeie

Zavidoviii i gradonadelnik;
aa) Odgovara za izvrsenje svih poslova na uskladivanju i pobolj5anju sistema kvaliteta

po medunarodnim ISo standardima, standardima sistema samoprocjene po cAF metodologiji,
'BFC 

certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sisternima iz nadleZnosti SluZbe' a

posebno kroz iniciranje i stimuiisanje prijedloga za poboljsanje, te uodava procese ili aktivnosti

nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere'

ab) VrSi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u

nadleZnost povjeri Gradsko vijede Zavidovi6i i gradonadelnik'

etan z.

(SluZbazaupravukomunalno.stambenihposlova,ekologijuivodoprivredu)

SluZba za upraw komunalno.stambenih poslova, ekologiju i vodoprivredu nadleZna je

da izwsava sljede6e povjerene poslove i zadatke:

a) lzwsava i'obezbjeduje izvrsavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je



7) zastiti dobrobiti Zivotinja,
8) upravljanja poslovnim, stambenim i drugim prostorijama u vlasni5tru i na koriStenju Grada
Zavidoviii.

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
I ) Zakona o upravljanju otpadom,
2) Zakona o za5titi okoliSa (FBiH),
3) Zakona o za5titi zraka,
4) Zakona o vodama (FBiH),
5) Zakon o cestovnom prijevozu u Federaciji Bosne i Hercegovine,
6) Zakon o cestama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
7) Zakona o zakupu poslovnih prostorija i zgrada,
8) Zakona o prestanku primjene Zakona o napustenim stanovima,
9) Zakona o vradanju, dodjeli i prodaji stanova,
l0) Zakona o otkupu stanova na kojima postoji stanarsko pravo,
l1) Zakona o komunalnim djelatnostima,
12) Zakona o upravljanju i odriavanju stambenih i stambeno-poslovnih zgrada,
l3) Zakona o za5titi okoliSa (ZDK),
14) Zakona o zakupu stana,
15) Zakona o vodama (ZDK),
16) Zakona o zaltiti i dobrobiti Zivotinja u Bosni i Hercegovini
16) Ostale zakone i druge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti zbog kojih je SluZba osnovana;
l7) Podzakonske akte donesene na osnow zakona iz stava d) ovog dlana;
e) Osigurava i brine se o prikupljanju, razvrstavanju i odlaganju otpada sa podrudja

Grada Zavidoviii u skladu sa usvojenom politikom, strateskim i planskim dokumentima;
f) osigurava izvrsavanje poslova koji obuhvataju komunalnu djelatnost zajednidke

komunalne potrosnje putem JKP ,,RADNIK" d.o.o. Zavidoviii (u daljem tekstu: Komunalno
preduzeie) i drugih subjekata kojima je povjereno izvrsavanje ovih poslova u skladu sa
zakonom;

g) Osigurava izvr5avanje poslova koji obuhvataju komunalnu djelatnost individualne
komunalne potrosnje putem Komunalnog preduzeda i drugih subjekata kojima je povjereno
izvr3avanje ovih poslova u skladu sa zakonom;

h) Prati rad Komunalnog preduzeia, i pruZa mu podrSku u radu kroz savjetodavne
usluge i medusobnu saradnj u, te u skladu sa tim predlaze i inicira pokretanje postupaka,
aktivnosti, mjera i drugo;

i) Priprema, koordinira i wsi izradu shategije, godisnjih akcionih planova, izradu
operativnih planova i programa iz oblasti za koju je osnovana. kao i praienje, provodenje i
izvje5tavanje o real izaciji istih;

i) Predlaze mjere i provodi odobrene mjere za poboljsanje i unapredenje stanja u
oblastima za koje je osnovana;

. k) Provodi aktivnosti, planove i mjere na unapredenju disto6e, urednosti i izgledajavnih
powSina;

. .l) Pripema i izraduje godiinji program finansiranja komunalnih djelatnosti iprogram
nabavke. stalnih sredstava pruzaocima komunanih usluga i stara se o njihovlj relizaciji;
. -. li) Priprema, izraduje i provodi ekoroike akcije, planove i m;# na unap.ed"niu

okoline, zraka i voda;

l0
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m) Pripema i izracluje godiSnje progmme zaStite i zbrinjavanja Zivotinja i stara se o

njihovoj relizaciji;
n) Osigurava i stara se o blagovremenom provodenju postupka uskladivanje radova

voZnje javnog linijskog saobraiaja;
nj) Obavlja poslove vezane za organizaciju i nadin obavljanja taksi-prijevoza na

podrudju Grada Zavidovi6i;
o) Provodi postupak davanja u zakup stanova, garaia, poslovnih i drugih prostrija u

vlasniStru Grada Zavidovidi ukljudujudi i stanove namijenjene za socijalno-neprofitno
stanovanje,

p) Obavlja poslove iz oblasti socijalno-neprofitnog stanovanja za stanove za kojima
raspolaZe Grad Zavidovi6i,

r) Provodi postupak otkupa stanova u vlasni5tvu Grada Zavidovidi i drugih stanova za

koje je Grad nadleZan da prodaje:
s) VrSi odrZavanje i poravke komunalnih objekata i uredaja u ispravnom i urednom

stanju;
S) VrSi i organizuje uklanjanje snijega i leda sa javnih pow5ina, lokalnih cesta i

gradskih ulica,
t) Izraduje i priprema akte o visini naknade za odrlavanje zajednidkih dijelova i uredaja

zgrade, ku6ni red u zgradama i druge akte u vezi sa odrZavanjem zajednidkih dijelova i uredaja

zgrade;
u) VrSi imenovanje upravitelja zgrada i prinudnog punomo6nika eta2nih vlasnika,
v) Prati stanje i vodi brigu o vodotocima, vodnim dobrima i vodnom pojasu Il

kategorij e;

z) RjeSava u upravnim stvarima izdavanja vodnih akata, obaveze ptaianja komunalne

naknade, odrZavanja zajednidkih dijelova i uredaja zgrada, povrat stana u posjed ina
raspolaganje i drugim upravnim stvarima za oblasti za koje je osnovana;

Z) Prati naplatu komunalne naknade, zakupnine i drugih naknada iz oblasti za koje je

osnovana i u skladu sa tim inicira pokretanje naplate naknada;

aa) Izraduje periodidne i godisnje izvjestaje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
ab) Priprema i izraduje informacije i obavje5tenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidoviii;
ac) Analizira, inicira, vrsi izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloai Gradsko vijeie

Zavidovi6i i gradonadelnik;
ad) Odgovara za izvr5enje svih poslova na usklaclivanju i pobolj5anju sistema kvaliteta

po medunarodnim ISO standardima, standardima sistema samoprocjene po CAF metodologiji,
'BFC 

certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sisternima iz nadleZnosti SluZbe, a

posebno kroz iniciranje i stimuiisanje prijedloga za poboljSanje, te uoaava procese ili aktivnosti

nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere'.aqvrslidrugeposloveuoblastimazakojejeosnovana,kaoiposlovekojejoju

nadleZnost povjeri Gradsko vijeie Zavidovi6i i gradonadelnik'

elan 8.

(SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i grailenje)

SluZba za upralu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i gradenje nadleZna je da

izvr5ava sljede6e povjerene poslove i zadatke:- '' 
"l 

irursaua i tbezujeauje izvrsavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je

osnovana, odnosno u oblastima:

I ) Kori5tenja, uPravljanja, raspolaganja i privodenja namjeni gradevinskog zemlj iSta'

ll
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2) Kori5tenja, upravljanja, raspolaganja poljoprivrednog zemlji5ta,
3) Premjera i odrZavanja katastra nekretnina i katastra komunalnih uredaja i instalacija;
4) Geodezije i geodetskih poslova,
5) Gradenja i stavljanja u upotrebu gradevinskih proizvoda,
6) lmovinsko-pravnih odnosa,
7) Kori5tenja javnih pow5ina,

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
1) Zakona o stvamim pravima u Federaciji Bosne i Hercegovine,
3) Zakona o gradevinskom zemlji5tu u Federaciji Bosne i Hercegovine,
4) Zakona o premjeru i katastru nekretnina,
5) Zakona o premjeru i katastru zernlji5ta,
6) Zakona o Zakota o komasaiji,
7) Zakona o uzurpacijama,
8) Zakona o eksproprijaciji.
9) Zakona o agramoj reformi,
l0) Zakona o naknadama za kori5tenje podataka i w5enje usluga u oblasti prernjera i

katsatra nekretnina,
1 

'l 
) Zakona o katastru komunalnih uredaja,

12) Zakona o zemljiSnim knjigama Federacije Bosne i Hercegovine,
13) Zakona o prostomom ureilenju i gradenju Zenidko-dobojskog kantona,
14) Zakota o cestama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
15) Zakota o poljopriwednom zemlji5tu u Federaciji Bosne i Hercegovine,
16) Ostale zakone idruge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti za koje je SluZba osnovana,
l7) Podzakonske akte donesene na osnolll zakona iz tadke d) ovog dlana;
e) VrSi izradu dokumenata o izvodima iz planskih dokumenta iz oblasti prostomog

uredenja i planiranja;
t) Odretluje urbanistidko+ehnidke uslove i vr3i pregled projektne dokumentacije iz

oblasti visokogradnje, niskogradnje, komunalne i saobraiajne infrsatrukture;
g) Priprema, izraduje i predlaZe nacrte i prijedloge akata o upravljanju i raspolaganju sa

gradevinskim zemlji5tem i poljoprivrednim zemlji5tem, te vrsi kontrolu provodenja akata o
upravlj anj u i raspolaganj u gradevinskog i polj oprivrednog zemlj i5ta;

h) Priprema, koordinira i vrsi izradu programa i planova uredenja gradevinskog
zemljiSta;

i) Prati stanje i vodi brigu o neizgradenom grailevinskom zemljistu i poljoprivrednom
zamljiStu, te vodi evidenciju o neizgradenom gradevinskom zemljiStu;

- . i) Priprema, izracluje i predlaZe nacrte i prijedloge akata o uslovima, prodaji i kupovini
zemljiSta i drugih nekrernina u vlasnistw Grada Zavidoviii, osim otkuia stanova i vrsi
kontrolu provodenja tih akata;

_k). Priprema i izracluje godisnji plan zarnimanja javnih povrsina i vrsi njegovo
provodenje;

l) vrsi poslove evidencije zemljista i odrzavanja premjera i katastra zemljista i
nosiocima prava na istim, kao i snimanje promjena u iilju odiavanja premjera i katastra
zemljiSta;

li) Vr5i poslove u vezi sa obnovom radnih originara i katastarskog operata prema
programima i planovima;
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m) Brine se i osigurava utvrdivanje katstarskih teritorijalnih jedinica, provodenje

katastarskog klasiranja i binitiranja zemlji5ta, te w5i izlaganje na javni uvid odredenih
podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta;

n) VrSi poslove evidencije i odrZavanja premjera i katastra nekretnina i nosiocima prava

na istim, kao i snimanje promjena, provodenje promjena, upis prava na nekretninama u cilju
odrZavanja premjera i katastra nekretnina;

nj) Vrsi izradu evidenciju i odrZavanje katastar komunalnih uredaja, kao zbimu
tehnidku evidenciju o nadzemnim i podzemnim komunalnim uredajima,

o) Priprema, izraduje i izdaje kopije planova, prepise podataka iz katastarskog operata i
druge akte o dinjenicama koje proizilaze iz podatka premjera i katastra zemlji5ta, katastra

nekretnina i katastra komunalnih uredaja;
p) Prikuplja podatke o postoje6im komunalnim uredajima, usaglaSava i aZurira planove

komunalnih uredaja, vr5i kartiranje komunalnih uredaja i izratluje grafidki pregled komunalnih
uredaja:

r) VrSi provodenje elaborata komunalnih uredaja i izdaje prepise i kopije vodova ili
njihovih dijelova;

s) VrSi obiljeZavanje stambenih objekata sa kuinim brojevima i prenumeraciju

postojeiih brojeva i o tome vodi propisanu evidneciju;
5) Uspostavlja, vodi i odrZava arhiru katastarskog operata;

t) Priprema, izrattuje i osigurava izradu elaborata o ekspropijaciji i planova parcelacije;

u) Rjesava u upravnim stvarima izdavanja lokacijskih informacija, urbanistidkih
saglasnosti, odobrenja za gradenje, odobrenja za upotrebu gradevine, potpune i nepotpune

eksproprijacije i deeksproprijacije, promjena u katastru zemlji5ta, katastri nekretnina i katastru

komunalnih uredaja, uspostavi i gubitku prava na grailevinskom zemljistu, odredivanje

zanljiSta za redovnu upotrebu zgrade, prava sluZnosti, izdavanja odobrenja za zatzimanje
javnih powsina i raskopavanja istih, postavljanja reklama, reklamnih panoa, displeja, izdavanje

odobrenja u vezi sa cestama i cestovnim zernlji5tem i drugim upravnim stvarima za oblasti za

koje je osnovana;
v) Prati naplalu naknada za uredenje gradevinskog zemljiSta, naknade za prirodnu

pogodnost gradevinskog zemljista, naknade za promjene u katastru neketnina, katastru

zemljista i katastru komunalnih uredaja, kupoprodajne cijene zemljiSta, nakanade za

dodijeljeno gradevinsko zemljiSte, naknada za koristenje javnih povr5ina, postavljanja reklama,

reklamnih pano, displeja, i drugih naknada iz oblasti za koje je osnovana i u skladu sa tim

inicira pokretanje naplate naknada;

z) Prati naplatu naknada u vezi koristenjem, prikljudcima, objektima i drugo, gradskih

ulica, lokalnih cesta i nerazwstanih cesta i u skladu sa tim inicira pokretanje naplate naknada;

L) lzraduje periodidne i godisnje izvjeStaje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
aa) Priprema i izracluje informacije i obavjestenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidovi6i;

ab) Analizira, inicira, vrSi izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloZi Gradsko vijeie

Zavidoviti i gradonadelnik;
ac) o-dgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta

po medunarod"nim ISo standardima, standardima sisterna samoprocjene po cAF metodologiji,
'BFC 

certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleZnosti Sluzbe, a

posebno kroz iniciranje i stiirulisanje prijedloga za pobotjsanje, te uodava procese ili aktivnosti

nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere:

ad)Vrsiidrugeposloveuoblastimazakojejeosnovana'kaoiposlovekojejoju
nadleZnost povjeri Gradsko vijeie Zavidoviii i gradonadelnik'
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ilan 9.
(SluZba za upraw druStvenih djelatnosti, pitanja mladih i nevladin sektor)

SluZba za upraw druStvenih djelatnosti, pitanja mladih i nevladin sektor nadleZna je da
izvr5ava sljede6e povjerene poslove i zadatke:

a) Izvr5ava i obezbjeduje izvr3avanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je
osnovana, odnosno u oblastima:
I ) Zdrastvene za5tite,
2) Socijalne zaStite,
3) Obrazovanja i pred5kolskog odgoja;
4) Kulture,
5) Sporta,
6) Mladih
7) Nevladinog sektora,
8) Me<lunarodne saradnje, saradnje sa bratskim gradovima i iseljeniStvom,

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
I ) Zakona o zdravstvenoj za5titi u Federaciji Bosne i Hercegovine,
2) Zakona o pravima, obavezama i odgovomostima pacijenata (FBiH),
3) Zakona o osnov.una socijalne za5tite, zaStite civilnih irtava rada i za5tite porodica sa

djecom (FBiH),
4) Zakona o socijalnoj za5titi, za5titi civilnih Zrtava rata i za5titi porodica sa djecom

(ZDK),
5) Zakona o pre5kolskom odgoju i obrazovanju (ZDK),
6) Zakona o osnovnoj Skoli (ZDK),
7) Zakota o bibliotedkoj djelatnosti (ZDK),
8) Zakona o za5titi kultume baltine (ZDK),
9) Zakona o pozori5noj djelatnosti (ZDK),
10) Zakona o muzejskoj djelatnosti (ZDK),
I l) Zakona o sportu (ZDK),
12\ Zakona o mladima Federacije Bosne i Hercegovine,
13) Ostale zakone i druge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti za koje je SluZba osnovana,
14) Podzakonske akte donesene na osno!,u zakona iz tadke d) ovog dlana,
e) Osigurava zadovoljavanje potreba gmdana na zdrvstvenu za5titu i unapredenje

uslova za zdravstvenu zaStitu i u tome suraduje sa JU ,,Dom zdravlja,, Zavidovidi;
t) Prati stanje zdravstvene za5tite gradana i priprema prijedloge i informacije o

zdravstvenoj zaititi u saradnji sa Zdravstvenim savjetom Grada Zavidoviii;
g) osigurava zadovoljenje potreba gradana na socijalnu zastitu koja se nalaze u stanju

socijalne potrebe, za5titu civilnih irtava rata i porodica sa djecom u saradnji i koordinaciji ia
JU .,Centar za socijalni rad" Zavidovi6i;

h) Prati stanje socijalne zastite gradana, civilnih zrtava rata i porodica sa djecom iu
skladu sa tim priprema prijedloge i informacije za unapreilenje stanja i pomodi u ovim
oblastima;

i) Prati rad i zakonitost rada ustanova kojeje osnovao Grad Zavidoviii;
i) osigurava provodenje odgojno-obrazovnih aktivnosti u predSkolskim ustanovama,

prati_ stanje i predlaze mjere i informacije za unapredenje uslovi u ovoj oblasti i u tome
suraduje sa JU ,.Djediji vrtii', Zavidoviii;
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k) Inicira, predlzuZe i udetvuje u aktivnostim na zadovoljavanu potreba gradana 7a

kultumim sadrZajima i programima i u tome suraduje sa JU .,Kultumo-sportski centar''
Zavidovi6i,

l) Brine se za5titi, obnovi i koriStenju dobara kultume ba5tine na podrudju Grada

Zavidoviii u okviru prensenih poslova iz nadleZnosti Zenidko-dobojskog kantona na jedinice
lokalne samouprave;

lj) Provodi, koordinara i predlaZe aktivnosti na uspostaw i formiranju muzejskih
postavki i funudusa vezanih za Grad Zavidovi6i i koji su od znadaja za Grad;

m) Priprema, koordinira i izraduje odgovarajuie akte i dokumente o razvoju kulture i
kultume djelatnosti na podrudj u Grada Zavidovidi;

n) Brine se o zadovoljavanju potreba gradana za sportom, razvoju sporta, sportskih

udruZenja i unapredenje uslova za ruvoj sporta na podrudju Grada Zavidoviii;
nj) Provodi postupak raspodjele sredstava BudZeta Grada Zavidovi6i namijenjenih za

razvoj sporta i prati njihovo namjensko tro5enje;
o) Organizuje i provodi sportska takmidenja povodom obiljeZavanja praznika i

odrZavanja manifestacija;
p) Prati stanje sporta i priprema prijedloge, informacije i strategije o sportu i

unapredenjr,r/razvoj u sporta;
r) Osigurava, priprema, koordinira i provodi mjere na unapredenju poloZaja mladih i

omladinskih aktivnosti na podrudju Grada Zavidovi6i;
s) Prati stanje u oblasti razvoja mladih. narodito negativne uticaje na mlade bilo koje

institucije, te vr5i savjetovanje mladih o njihovim pravima;
5) Priprema, koordinira i izraduje akte i druge dokumenta o mladima na podrudju Grada

Zavidoviii;
t) Prati i koordinira aktivnosti sa nevladinim sektorom u oblastima od intersa za Grad

Zavidoviii i unapreduje procedure saradnje sa nevladinim seklorom predlaganjem smjernica i
modela saradnje sa nevladinim sektorom;

u) Provodi postupke odbravanja finasiranja projekata nevladinog sektora, wii nadzor

nad njihovom implementacijom i namjenskim utroskom sredstava, te wsi razamatranja

izvj eStaj a o realizaciji odobrenih proj ekata;

v) Saracluie sa nevladinim sektorom i pruZa im strudnu pomoi u provodenju njihovih

aktivnosti i ukljudivanju ujavne rasprave i debate od interesa za razvoj lokalne samouprave;

z) Ostvaruje saradnj u sa vjerskim zajednicama na podrudju Grada Zavidovidil
L) lzvriava poslove medunarodne saradnje u kojoj Grad Zavidoviii sara<luje sa

meduarodnim subjektima, kao i saradnje sa bratskim i prijateljskim gradovima i opiinama;

aa) Izvrsava poslove saradnje sa iseljenistvom koje potide sa podrudja Grada

Zavdiovi6i;
ab) Izraduje periodidne i godiSnje izvjestaje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
u.j prip."ru i izraduje informacije i obavje5tenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidovi6i:

ad) Analiziia, inicira, vrSi izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloii Gradsko vijeie

Zavidovi6i i gradonadelnik;
ae) Odgovara za izvrSenje svih Poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta

po medunarodnim ISO standardima- standardima sistema samoprocjene po CAF metodologiji.

BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistem ima iz nadleZnosti SluZbe, a

posebno koz iniciranj e i stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uodava procese ili aktivnosti

nepokrivene procedurama i s tim u vezi PredlaZe Potrebn e mjere;

a0 Vr5i i druge Poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i Poslove koje joj u

nadleZnost povjeri Gradsko vije6e Zavidovi6i i gradonadelnik.
l5
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etan 10.
(SluZba za upralu civilne za5tite)

Sluiba za upralu civilne za5tite nadleZna je da izvr5ava sljedede povjerene poslove i
zadatke:

a) Izvr5ava i obezbjeduje izvr5avanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je
osnovana, odnosno u oblastima:
l) Vatrogastva i za5tite od poZara,
2) ZaYtite i spa5vanja stanovniStva i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreda,
3) Derniniranja.

b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za kojeje osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) Izvr5ava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
l) Zakona o zaStiti i spa5avanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih

nesre6a,

2) Zakona o za5titi od poZara i vatrogastw,
3) Zakono o deminiranju u Bosni i Hercegovini,
4) Zakona o za5liti od poZara i vatrogastru Zenidko-dobojskog kantona,
5) Ostale zakone i druge propise koji ureduju oblasti iz tadke a) ovog dlana i druge

oblasti za kojeje SluZba osnovana,
6) Podzakonske akte donesene na osnovu zakona iz tadke d) ovog dlana;
e) Organizuje, koordinira i izrailuje procjenu ugroZenosti od prirodnih i drugih nesreia,

program i plan zaStite od prirodnih i drugih nesre6a, te druge dokumente iz oblasti za5tite i
spa5avanja od prirodnih i drugih nesreia za podrudje Grada Zavidoviii,

f) Izraduje ipredlaZe program samostalnih vjeZbi svih angazovanih udesnika u zaititi i
spa5avanju od prirodne i druge nesreie i izra<luje elaborat za njihovo izvodenje;

g) Poduzima odgovarajie mjere i aktivnosti na organizovanju i provodenju zaStite i
spaSavanja i predlaZe mjere i aktivnosti na njezinom poboljSanju i unapredenju;

h) VrSi popunu ljudstvom Stabova civilne za5tite, sluZbi zaitite i spaSavanja i jedinica
civilne za5tite, odreduje povjerenike i osigurava opremanje materijalno-tehnidkim sredstvima,
te organizira i provodi njihove obuke;

i) Organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju lidne i uzajamne
zaStite;

j) Organizuje snabdijevanje pitkom vodom stanovniStva koje nije prikljudeno na
gradsku vodovodnu mreZu, kao i u sludaju onedi56enja miesnih vodovoda;

k) Provodi aktivnosti preventivnih i operativnih mjera zastite i spaiavanja kao i mjera
za ublaZavanje i otklanjanje posljedica na ugrozenim podrudijima, prije, u vrijeme i poslije
nastanka prirodne i druge nesreie;

l) Organizuje i provodi preventivne mjere za5tite od poZara;
lj) Izratluje plana za5tite od poZara i osigurava njegow realizaciju;
m) Pruza strudnu i drugu pomo6 dobrovoljnim vatrogasnim drustvima i dobrovoljnim

vatrogasnim jedinicama radi efikasnijeg obavljanja poslova zastite od pozara i vatrogastva;
n) VrSi gasenje pozara i spasavanju ljudi i materijalnih dobara ugrozenih pozirom ili

elementamim nepogodama;
ni) organizuje, inicira iprovodi putem osposobljenih struktura deminiranje na podrudju

Grada Zavidoviii;

_ .__o) 
Provodi obiljeZavanje miniranih terena, te vrsi obnovu i zamjenu postojeiih znakova

za obiljeZavanje miniranih podrudja;
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p) Provodi, koordinira i organizuje aktivnosti na za5titi stanovni5tva u sludaju pojava

epidemije i pandemije;
r) VrSi postove obraduna naknade i izdavanja rje5enja o pla6anju naknade za

vatrogastvo i praienje naplate sredstava po osnovu naknade za vatrogastvo;
s) Izraduje periodidne i godiSnje izvje5taje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
5) Priprema i izratluje informacije i obavje5tenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidoviii;
t) Analizira, inicira, vr5i izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloZi Gradsko vijeie
Zavidovi6i i gradonadelnik;

u) Odgovara za izvrienje svih poslova na uskladivanju i pobolj Sanju sistema kvaliteta
po medunarodnim ISO standardima, standardima sistema samoprocjene po CAF metodolgiji,
BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleZnosti SluZbe, a

posebno koz iniciranje i stimulisanje prijedloga za pobolj5anje, te uodava procese ili aktivnosti
nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere,

v) VrSi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u

nadleinost povjeri Gradsko vijede Zavidovidi i gradonadelnik.

elan tt.
(Profesionalna vatrogasna jednica Grada Zavidoviii)

(l) U sastalu SluZbe za upraw civilne za5tite organizuje se Profesionalna vatrogasna

jednica Grada Zavidovicj (U daljem tekstu: Profesionalna vatrogasna jednica) kao unutraSnja

organizaciona jedinica.
(2) Profesionalna vatrogasna jedinica vr5i sljedeie poslove:

a) Gasi poZar i spa5ava ljude i materijalna dobra ugroZena poZarom i eksplozijom na

otvorenom prostoru prostoru, Sumske poZare, poZare na gradevinama i materijalnim dobrima
gdje se poZar pojavi;

b) PruZa tehnidku pomoi u spa5avnju ljudi u nezgodama izazvanim u saobraiaju'

poplavama, spasavanja s visina i drugim situacijama i nesreiama u kojima Profesionalna

vatrogasna jedinica moZe pomoii u spaSavanju ugroZenih ljudi i materijalnih dobara;

c) Sudjeluje u provodenju odredenih preventivnih mjera zastite od poZara i eksplozija u

skldu sa planom od za5tite od poZara, a koje mogu provoditi profesionalne vatrogasne jedinice;

dj VrSi pomoe u spaSavanju ljudi imaterijalnih dobara pri postojanju stanja prirodne

nesre6e i druge nesreie.

etan tz.
(NadleZnost Profesionalne vatrogasne jednice)

Profesionalna vatrogasna jedinica, osim poslova i zadataka iz dlana 11. ove odluke,

obavlja i druge poslove i djelatnosti i to:- 
u; pof'ruuta I serviiiranje vatrogasnih, motomih pumpi, vatrogasnih i izolacionih

aparata i ostale vatrogasne opreme za vlastite potrebe i potrebe treiih lica;

b) ispitivanje'stabilnih i poketnih sudova pod pritiskom hidraulidne pumpe od 40 do

300 bara;

"j 
i.po*tu pitke vode za stanovnistvo koje nana stalno i kontinuirano snabdijevanje

pitkom vodom;
d) vr5enje drugih poslova vatrogasne za5tite, za5tite od poplava i drugih nepogoda za

tre6a lica po ugovonr
- organizacij a kurseva;
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- seminara za strudnu pomo6 vatrogasaca i osposobljavanje radnika iz oblasti zaitite od
poiara;

- organizacija kurseva;
- seminara za strudnu obuku i osposobljavanje za radnike fizidke zaitite lica i imovine;
- vrienje poslova strudnopraktidne obuke gradana iz oblasti zaStite od polara, po

utvrdenom programu;
- pruZanje strudne pomo6i preduzeiima i drugim subjektima radi otklanjanja

nedostataka iz oblasti za5tite od poZara;
- izrada, planova, pravilnika, elaborata i zapisnika iz oblasti za5tite od poZara;
- vr5enje drugih poslova vatrogasne za5tite, za5tite od poplava i drugih nepogoda za

treia lica po ugovoru.

etan t3.
(SluZba za upravu pitanja boraca, opdu upravu i inspekcijskih poslova)

a) Izvr5ava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je
osnovana, odnosno u oblastima:

I ) Prava boraca i njihovih porodica,
2) Raseljenih lica, powatnika i readmisije,
3) Mjesne samouprave.
4) Matidnih evidencija,
5) Pristupa informacijama,
6) Opie uprave, registracija djelatnosti i evidencija,
7) Kancelarijskog poslovanja,
8) Zajednidkih poslova,
9) Inspekcijskog nadzora u vezi komunalnih poslova,
l0) Inspekcijsko g nadzora u vezi poslova vodopriwede,
I l) Inspekcijsko g nadzora u vezi poslova urbanizma iprostronog uredenja,
l2) Inspekcijskog nadzora u vezi poslova gradenja,
l3) Inspekcijskog nadzora u vezi poslova saobra6aja,
b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za kojeje osnovana;
c) Stara se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
d) lzwSava zakone i druge propise iz oblasti za koje je osnovana iz nadleZnosti jednica

lokalne smouprave to:
l) Zakona o pravima branilaca i dlanova njihovih porodica (FBiH),
2) Zakona o pravima demobilisanih boraca i pravima njihovih porodica (FBiH),
3) Zakona o provodenju kontrole zakonitosti kori5tenja prava iz oblasti braniladko-

invalidske za5tite (FBiH),
4) Zakona o posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja i dlanova

njihovih porodica (FBiH),
5) Zakona o dopunskim pravima branilaca i dlanova njihovih porodica (ZDK),

. _ 6) zakona o raseljenim licima i povratnicima u Federaciji Bosne i Hercegovine i
izbjeglicama iz Bosne i Hercegovine.

7) Zakona o raseljenim licima i powatnicima (ZDK),
8) Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine,
9) Zakona o matidnim knjigama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
l0) Zakona o drZavljanstru Federacije Bosne i Hercegovinel
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I I ) Zakona o lidnom imenu (FBiH),
12) Zakona o slobodi pristupa informacijam,
l3) Zakona o unutra5njoj trgovini (FBiH),
l4) Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti (FBiH),
15) Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima Federacije Bosne i Hercegovine,
l6) Zakona o cestovnom prevozu Federacije Bosne i Hercegovine,
l7) Zakona o turistidkoj djelatnosti (FBiH),
I 8) Zakona o poljopriwednoj proizvodnji (FBiH),
19) Zakona o upravnom postupku (FBiH),
20) Zakona o arhivskoj gradi u Federaciji Bosne i Hercegovine,
2l) Zakona o po5tanskom prometu Federacije Bosne i Hercegovine,
22) Zakota o javnom redu i miru (ZDK),
23) Zakona o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa (FBiH),
24\ Zakona o komunalnim djelatnostima,
25) Zakona o upravljanju i odrZavanju stambenih i stambeno-sposlovnih zgrada,

36) Zakona o vodama,
27) Zakona o prostomom uredenj u i graclenj u,

28) Zakona o cestama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
29) Ostale zakone, odluke Gradskog vije6a Zavidovi6i i druge propise koji ureduju

oblasti iz tadke a) ovog dlana,
30) Podzakonske akte donesene na osnovu zakona i odluka iz stava d) ovog dlana,

e) osigurava ostvarivanje prava porodica Sehida, poginulih borac, ratnih vojnih invalida

i demobilisanih boraca i dlanova njihovih porodica i pri tome im pruZa strudnu i pravnu pomo6;

f) VrSi obradun redovnih mjesednih primanja, vodi knjigovodstvenu i druge evidencije

o ostvarenim pravima pripadnika boradke populacije i dlanovima njihovih porodica;

g) vodi statistiku i evidenciju o ostvarenim osnovnim pravima i dopunskim pravima

boradke populacije i dlanova njihovoh porodica;

h) Vrsi administrativnu obradu podnesenih zahdeva korisnika i {'esava u prvostepenom

upravnom postupku za sva osnovna i dopunska prava branilaca;

i) Prati stanje i predlaZe mjere prerna vi5im nivoima vlasti za stvaranje boljih socijalno-

materijalnih uslova za pripadnike braniladke populacije i dlanova njihovih porodica;

j) Brine se izgradnji, odrZavanju i urednom izgledu spomenika i nadgrobnih spomenika

boradke populacije;
kj U saradnji sa drugim nivoima vlasti provodi javne postupke za dodjelu pomoii

boradkoj populaciji i dlanovima njihovih porodica;

I flani.a i provodi aktivnosti obiljeZavanja znadajnih datuma i lidnosti iz Odbrambeno-

oslobodiladkog rata 1992. - 1995. godina na teritoriji Crada Zavidovi6i;

lj) vrsi administrativnu obradu podnesenih zahtjeva korisnika za sva osnovna i

dopunska prava branilaca;
m) organizuje, usmjerava i nadzire rad matidnih ureda i brine se o njihovoj tehnidkoj i

fizidkoj zaStiti;
n) obavlja poslove matidnog ureda koji obuhvataju vodenje matidnih knjiga rodenih,

vjendanih, umrlih i knjiga driavljana;
nj) VrSi upis u matidne knjige rodenih i provodenje postupka sklapanja braka;

ol' VrSi upis promjena, 
-ispravki i dopuna podataka u matidnim knjigama' kao i

izdav anje izvoda iz matidnih knjiga;
p; Otigu.uru rad mjesnih zajednica, prati stanje u ovoj oblasti' osigurava javnost rada

mjesnih zajed"nica i predlie miere iz oblasii mjesne samouprave, te osigurava javnost rada

mjesnih zajednica; . .' r) i,rati stanje u mjesnim zajednicama, aktivnosti i projekte koji se poduzimaju i

realizuju u mjesnim zajednicama;
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s) Prati i nadzire rad mjesnih zajednica, brine se o izborima u mjesnim zajednicama i
poduzima radnje i aktivnosti na popuni organa i tijela mjesnih zajednica;

5) PruZa strudnu pomod mjesnim zajednicama u njihovom radu, organizovanosti i
zakonitosti rada;

t) Brine se, prati i provodi sve oblike aktivnosti na ostvarivanju povratka raseljenih lica
na prijeratno mjesto stanovanjal

u) Osigurava smjeStaj i druga prava i potrebe raseljenih lica do povratka u prijeratno
mjesto stanovanja;

v) PruZa strudnu i pravnu pomo6 raseljenim licima na ostvarivanje prava na povratak;
z) Brine se, prati i provodi sve oblike aktiwosti na stvaranju uslova za Zivot i

egzistenciju povratnika i pruZa im pravnu i strudnu pomoi za ostvarivanje njihovih prava;
Z) Stara se o reintegraciji powatnika po osnow sporazuma o readmisiji u saradnji sa

lokalnim readmisionim timom;
aa) Osigurava ostvarivanje prava grailana na pristup informacijama, te izraduje biltene,

izvje5taje i uputstva potrebne za ostawivanje prava na slobodu pristupa informacijama;
ab) VrSi izdavanje odobrenja za registraciju trgovina, ugostiteljske djelatnosti, turistidke

djelatnosti, obrta i srodnih djelatnosti i drugih odobrenja povezanih sa navdenim djelatnostima,
te o tome vodi propisanu evidenciju;

ac) VrSi poslove registara iz oblasti poljopriwede i poljoprivredne proizvodnje;
ad) Organizuje, provodi i brine se o poslovima kancelarijskog poslovanja, pisamice,

arhivskim poslovima, dostavljanja i prijema po5te;
ae) Prati stanje upravnog rje5avanja i o tome izvje5tava Gradsko vije6e Zavidovi6i i

viSe nivoe vlasti u skladu sa Zakonom o upravnom postupku (,,SluZbene novine FBiH", broj:
2/98,48199 i 6U22);

af) Brine se o javnom redu i miru, te o radnom vremenu djelatnosti na podrudju Grada
Zavidoviii;

ag) VrSi poslove ovjeravanja potpisa, rukopisa i prepisa;
ah) Obavlja poslove biradkog spiska;
ai) Upravno rje5avanje u oblasti prava boraca i dlanova njihovih porodica, raseljenih

lica, povratnika, zdravstvenog osiguranja, slobode pristupa informacijama;
aj) Upravno rjeSavanje u oblasti gradanskih stanja, odnosno upisa podataka u matidne

knjige, ispravke podataka u matidnim knjigama, naknadnih uspisa u matidne knjige, sklapanja
braka i drugih postupaka poveznih sa gradanskim stanjima;

ak) Upravno rje5avanje iz oblasti trgovine, ugostiteljstva, obrta, srdonih djelatnosti i
drugim oblastima povezanim sa ovim djelatnostima;

al) Upravno {eiavanje o produZenom radnom vremenu djelatnosti;
am) Upravno 4'eSavanje o slobodi pristupa informacijama i drugim oblastima za koje je

SluZba osnovana i oblastima za koje nije nadlezna nitijedna sluZba Grada Zavidovidi;
an) Vodi propisane evidencije iz oblasti za kojeje osnovana;
anj) Uspostavlja, vodi te uredno i blagovoremeno azurira evidenciju o svim stanovima,

poslovnim i drugim prostorijamau vlasniStvu i posjedu Grada Zavidovi6 zajedno sa javnim
ispravama i dokumentacijom vezanu za nave.denu imovinu;

ao) Predlaze i sprovodi mjere i aktivnosti u gazdovanju i upravljanju stanovima,
poslovnim prostorima, garaLama i drugim prostorima u vlasnistvu Grada Zavidoviii, vrsi
kontrolu njezinog koriStenja te redovno suraduje sa Gradskim pravobranila5tvom Zavidovi6i na
pravnoj zaStiti ove imovine;

ap) Stara o pravilnom i blagovremenom ostvarivanju prava i obaveza utvrdenih
ugovorima o kori5tenju stanova, poslovnih prostora, garaia i drugih prostora u vlasnistw
Grada Zavidoviii:

ar) Brine se o ulasku i kretanju u zgradi organa uprave i drugih organa Grada
Zavidoviei;
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as) Osigurava i w5i nabavku kancelarijskog materijala, opreme, namjeStaja i druge
opreme za rad organa uprave i drugih organa Grada Zavidovidi;

aS) VrSi potrebna odrZavanja i poravke na zgradama i opremi koju koriste organi uprave

i drugi organi Grada Zavidovi6i;
at) Preduzima inspekcijske postupke i radnje na utvrdivanju stanja u izvr5avanju

propisa kod pravnih i drugih lica i gradana, koji su u obavljanju svoje djelatnosti i radu duZni

postupati prema tim propisima;
au) Odreduju upravne mjere radi sprjedavanja i otklanjanja nezakonitosti u izvr5avanju

tih propisa;
av) Djeluje i preventivno radi podsticanja dru5tvene discipline u izvr5avanju propisima

odredenih obaveza;
az) lzdaje prekr5ajne naloge i podnosi nadleZnim organima zahtjeve za pokretanje

prekr5ajnog i krividnog postupka;
aZ) Vodi propisane evidencije, evidencije inspekcijskim nadzorima i radu inspektora;

ba) Donosi programe i planove w5enja inspekcijskog nadzora;

bb) Podnosi gradonadelniku tromjesedne izvjeStaja o radu;
bc) Donosi {eSenja u prvostepenom upravnom postupku i druge akte u oblasti

inspekcij skog nadzora;
bd) Sprovodi izvr5enje prvostepanih rje5enja i zakljudaka inspekcija;

be) Izraduje periodidne i godiSnje izvje5taje, informacije i analize iz oblasti za koje je

osnovana;
bf) Priprema i izraduje informacije i obavjeitenja za javnost iz oblasti za koje je

osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidoviii;
bg) Analizira, inicira. vr5i izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u

oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloZi Gradsko vijede

Zav idoviti i gradonadelnik;
bh) Odgovara za izvr5enje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta

po meilunarodnim lSo standardima. standardima sistema samoprocjene po cAF metodolgiji,
BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleZnosti SluZbe, a

posebno kroz iniciranje i stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uodava procese ili aktivnosti

nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere,

bi) VrSi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana' kao i poslove koje joj u

nadleZnost povjeri Gradsko vije6e Zavidoviii i gradonadelnik.

itan t+.
(Sluzba za upravu poslova gradonadenika. Gradskog vije6a Zavidoviii i odnose sajavnoSiu)

Sluiba za upravu poslova Gradskog vijeia Zavidovidi, gradonadelnika i odnose sa

javnoS6u nadleZnaje da izvr5ava sljede6e povjerene poslove i zadatke:

a) lzvrSava i obezbjeduje izvrsavanje zakona i drugih propisa u oblastima za kojeje

onovana, odnosno u oblastima:
I ) NadleZnosti Gradskog vijeia Zavidovi6i i gradonaadelnika,

2) Ljudskih resursa,

3) libora na svim nivoima vlasti u Bosni i Hercegovini i mjesnim zajednicala'

4j Informatizacije i digitalizacije rada organa uprave i drugih organa Grada Zavidovi6i i

Gradskog vije6a Zavidovidi.
b) Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za kojeje osnovana;

.i Siuru se o prikupljanju i realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je

osnovana;
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d) IzvrSava zakone i druge propise iz oblasti za kojeje osnovana iz nadleZnosti jednica
lokalne smouprave to:

I ) lzbomi zakon Bosne i Hercegovine,
2) Zakon o elektronskom dokumentu Bosne i Hercegovine,
3) Zakon o elektronskom potpisu Bosne i Hercegovine,
4) Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine,
5) Zakon o orgrizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine,
6) Zakon o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine,
7) Zakon o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine,
8) Zakon o elektronskom dokumentu Federacije Bosne i Hercegovine,
9) Ostale zakone, odluke Gradskog vije6a Zavidoviii i druge propise koji ure<luju

oblasti iz tadke a) ovog dlana,
l0) Podzakonske akte donesena na osnovu zakona i odluka iz tadke d) ovog dlana i

druge oblasti za koje je SluZba osnovana,
e) Priprema i izraduje programe i planova Gradskog vijeia Zavidovi6i i gradonadelnika,

te prati njihovo njihovo provodenje i izvje3tava o njihovom izvr5avanju;
f) VrSi poslove pripremanja i organizovanja sjednica Gradskog vijeia Zavidoviii i

njegovih stalnih radnih tijela i kolegija i savjeta gradonadelnika;
g) Obezbjeduje blagovremeno, uredno i potpuno dostavljanje materijala vije6nicima,

odnosno izvoda materijala o kojima raspravlja i odluduje Gradsko vijede Zavidoviii;
h) Dostavlja vijednidka pitanja i inicijative nadleZniom sluZbama i drugim subjektima

kojima su postavljena odnosno podenesene, te osigurava blagovremeno dostavljanje odgovora
na vijeinidka pitanja i stavove po inicijativama:

i) Izra<luje zakljudke Gradskog vije6a Zavidoviii i prati njihovu realizaciju;
j) Organizuje medijsko pradenje sjednica Gradskog vijeia Zavidovi6i;
k) PruZa i obezbjeduje strudnu pomoi i informacije koje su potrebne vijeinicima u

vrienju njihove funkcije;
l) Izdaje i ureduje ,,Sluibeni glasnik Grada Zavidoviii";
lj) VrSi lektorisanje tekstova i akata za potrebe Gradskog vije6a Zavidoviii i

gradonadelnika;
m) Obavlja poslove vezane za upravljanje, popunjavanje, razvojan i obukom ljudskih

resursa u jedinstvenom organu uprave Grada Zavidoviii;
n) Organizuje i odgovoma je za poslove informatike za Cradsko vijeie Zavidoviii,

gradske sluZbe i Gradsko pravobranila5tvo Zavidovicj, te za poslove na kontinuiranom
unapredenju i odrzavanju informacionih sistema i izvriavanje drugih poslova vezanlh za
primjenu informacionih tehnologija:

nj) Obavlja poslove u vezi sa kori5tenjem elektronskog dokumenta i elektronskog
potpisa u radu organa uprave i drugih organa Grada Zavidoviii,

o) Obavtja poslove informisanja gradana o aktivnostima i radu Gradskog vijeia
Zavidoviii i gradonadelnika, te poslove odnosa sajavnoS6u i protokolame poslove;

p) Priprema rje5avanja po prigovorima izjavljenih u toku primjene i provodenja Zakona
o slobodi pristupa informacijama i drugim prigovorima izjavljenih gradonadelniku;

r) VrSi administralivne, tehnidke i protokolame poslove za Gradsko vijeie Zavidovi6i i
gradonadelnika;

s) Izraduje periodidne i godi5nje izvjestaje, informacije i analize iz oblasti za koje je
osnovana;

5) Priprema i izraduje informacije i obavjeStenja za javnost iz oblasti za koje je
osnovana koji se objavljuju na sluZbenoj intemet stranici Grada Zavidovidi:
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t) Analizira, inicira, vrSi izradu i udestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa u
oblastima za koje je osnovana, kao i pripremu propisa diju izradu naloZi Gradsko vijeie
Zavidovi,ti i gradonadelnik;

u) Odgovara za izvr5enje svih poslova na uskladivanju i pobolj Sanj u sistema kvaliteta
po medunarodnim ISO standardima, standardima sistema samoprocjene po CAF metodolgiji,
BFC certifikata, finansijskog upravljanja i kontrole i drugim sistemima iz nadleZnosti SluZbe, a

posebno kroz iniciranje i stimulisanje prijedloga za poboljianje, te uodava procese ili aktivnosti
nepokrivene procedurama i s tim u vezi predlaZe potrebne mjere;

v) VrSi i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u

nadleZnost povjeri Gradsko vijeie Zavidoviii i gradonadelnik.

DIO III _ RUKOVODENJE SLUZBAMA ZA UPRAVU GRADA ZAVIDOVICI

Clan 15.
(Mjesto i uloga gradonadelnika)

( I ) Gradonadelnik je izvrSno organ Grada Zavidoviii.
(2) SluZbama za upravu Grada Zavidoviii rukovodi gradonadelnik i vr5i koordinaciju,

uskladivanje i usmjeravanje njihovog rada, kao i nadzor nad njihovim radom, i u tom pogledu

ima ovlaStenja utvrdena ustavom, zakonom, Statutom Grada Zavidovi6i i drugim propisima.
(3) U rukovodenju sluZbama za upraw Grada Zavidovi6i, gradonadelniku pomaZu

rukovodeii drZavni sluZbenici pomoinici gradonadelnika.
(4) Gradonadelnika za vrijeme privremene odsutnosti ili sprijedenosti zamjenjuje

drZavni sluZbenik zaposlen u organima uprave Grada Zavidoviii kojeg on ovlasti.

ilan to.
(NadleZnost gradonadelnika)

Gradonadelnik nadleian je za'.

a) predstavlja i zastupa Grad Zavidovidi,
b) Osigurava izvrsavanje odluka i drugih akata Gradskog vijeia Zavidoviii i odgovoran

je za njihovo provodenje,
c) Podnosi nacrt i prijedlog budLeta Grada Zavidovi6i Gradskom vije6u Zavidoviii,
d) Odgovoran je za izvr5avanje btdLeta Grada Zavidovidi,
e) Obavlja upravljatki nadzor nad radom javnih ustanova i javnih preduzeia kojim je

osnivad Grad Zavidovi6i, te im daje upute za rad,

0 Donosi akte iz svoje nadleZnosti,
g) PredlaZe odluke i druge akte Gradskom vijedu Zavidoviii,
h; obezbjeduje izradu i Gradskom vijeiu Zavidoviii podnosi na usvajanje ekonomske,

razvojne planovl, investicione programe. prostome i urbanistidke planove i ostale planske i

regulitome dokumente koji se odnose na koristenje i upravljanje zemljiStem, ukljudujuii

zoniranje i koriStenje javnog zemlji5ta,
i; provodi pttitiku Crada Zavidovi6i u skladu sa odlukama Gradskog vijeda Zavidoviii.
jj lzvr5ava'zakone i druge propise dije je izvriavanje povjereno Gradu Zavidoviii,
"11; 

Donosi pravilnik o ,nut uSnlo.l organizaciji SluZbi za upraru i drugih sluZbi Grada

Zavidoviii,
l) Realizuje saradnju Grada Zavidovi6i sa drugim opiinama, gradovima, medunarodnim

i drugim organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima Gradskog vijeia i njegovih radnih

tijela,
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m) Podnosi izvje5taj Gradskom vijedu Zavidoviii o ostvarivanju politike Grada
Zavidovi6i i svojim aktivnostima,

n) Postavlja drZavne sluZbenike i namje5tenike i odluduje o pitanjima iz radnog odnosa
drZavnih sluZbenika i namje5tenika u skladu sa zakonom,

nj) Brine se o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz nadleZnosti SluZbi za
upraru i drugih sluZbi Grada i poduzima mjere za osiguravanje njihovog efikasnijeg rada,

o) Sklapa ugovore i druge pravne poslove u skladu sa zakonom, Statutom Grada
Zavidoviii i odlukom Gradskog vije6a Zavidoviii,

p) Brine se o urednom i pravilnom kori5tenju imovine i sredstava Grada Zavidoviii
r) Obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima i Statutom Grada

Zavidovie,i .

ilan 17.
(Odgovomost)

(l) Gradonadelnik neposredno je odgovoran za stanje u Gradu Zavidovidi, sprovodenju
politike koju utvrduje Gradsko vijeie Zavidovidi, izvr5avanje zakona i drugih propisa.

(2) Gradonadelnik je obavezan da na osnow ustava, zakona i Statuta Grada Zavidovi6i
savjesno i odgovomo obavlja povjerenu mu funkciju i lidno je odgovoran za njeno obavljanje
kao i za rad sluZbi za upraw Grada Zavidoviii kojima rukovodi.

(3) Gradonadelnik pokreie inicijative i poduzima mjere u cilju rjeSavanja pitanja o
znataju za Zivot i rad gradana.

(4) Gradonadelnik obavezan je na zahtjev Gradskog vijeia Zavidoviii podnijeti
izvjeStaj o svom radu, o izvr5avanju zakona i drugih propisa i provodenja utvrdene politike.

ilan 18.
(Savjet gradonadelnika)

( I ) Gradonadelnik ima savjet.
(2) Savjet gradonadelnika sadinjavaju pomoinici gradonadelnika, sekretar organa

drZavne sluibe, sekretar Gradskog vijeia Zavidoviii i pravobranilac Grada Zavidovidi.
(3) Savjet gradonadelnika pomaZe gradonadelniku u poslovima iz nadleZnosti

gradonadelnika.
(4) U radu Savjeta gradonadelnika mogu udestvovati i drugi sluZbenici i namjeStenici

po pozivu gradonadelnika.
(5) Gradonadelnik donosi poslovnik o radu savjeta gradonadelnika kojim se bliZe

reguliSe njegov rad.

ilan 19.
(Pomoinici gradonadelnika)
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(l) Radom sluzbi za upravu Grada Zavidoviii neposredno rukovode pomo6nici
gradonadelnika sa ovlaStenjima koja na njih prenese gradonadelnik.

(2) Pomoinici gradonadelnika obavljaju poslove rukovodnog karaktera unutar sluZbi za
upravu Grada Zavidoviii i odgovorani su za kori5tenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potencijala dodjeljenih sluZbama.

. (3) Pomo6nici gradonadelnika neposredno obavljaju poslove utvrdene zakonom, drugim
propisima i pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i njihova radna mjesta utvrduju se
pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upraru i drugih sluZbi Grada Zavidovidi.
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ilan 20.
(Rad pomoinika gradonadelnika)

(l) Pomoinici gardonadelnika za svoj rad i rad sluZbe za upravu kojom rukovode
odgovaraju gradonadelniku.

(2) Pomoinici gradonadelnika ostvaruju svoja prava, obaveze i odgovornosti iz radnog

odnosa, shodno propisima o radnim odnosima koji se primjenjuju na rukovode6e drZavne

sluZbenike sluZbi za upravu i drugih sluZbi Grada Zavidovi6i, ako zakonom nije drugadije

odredeno.
(3) Pomoinike gradonadelnika postavlja i razrjeSava duZnosti gradonadelnik u skladu sa

Zakonom o drZavnoj sluZbi u Federaciji Bosne i Hercegovine i podzakonskim aktima
donesenim na onovu ovog Zakona, ako drugim zakonom nije drugadije odredeno.
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ilan zt.
(Sekretar organa drZavne sluZbe)

(l) Sekretar organa drZavne sluZbe Grada Zavidovi6i obavlja poslove od zna(aja za

unutra5nj u organizaciju i rad Grada Zavidoviii, koordinira radom sluZbi za upravu i odsjeka,

saraduje izmedu organa i drugih tijela drZavne sluZbe i preduzeia, realizira program rada

organa drZavne sluZbe i odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potencijala koji su mu povjereni i obavlja i druge poslove koje mu odredi gradonadelnik.

(2) Seketar organa drZavne sluZbe za svoj rad i upravljanje odgovara gradonadelniku.

(tanzz.
(Sekretar Gradskog vijeda Zavidoviii)

Sekretar Gradskog vije6a Zavidoviii priprema sjednice Gradskog vijeia Zavidoviii u

skladu sa programom rada Gradskog vijeda Zavidovici, brine o zakonitosti rada i akata

Gradskog vijeia Zavidoviii i akata gradonadelnika koje predlaZe Gradskom vijeiu Zavidoviii,
vrsi i druge poslove utvrdene Statutom Grada Zavidovidi i Poslovnikom o radu Gradskog

vijeia Zavidoviii, kao i poslove koje mu povjere Gradsko vije6e Zavidovi6i i gradonadelnik.

itanzl.
(Savjetnici)

Gradonadelnik moze imati savjetnike koji nemaju status drzavnog sluZbenika, a dija se

radna mjesta utvrduju pravilnikom o unutra5njoj organizaciji sluZbi za upravu i drugih sluZbi

Grada Zavidoviii.

DIO IV _ ODNOS SLUZBI ZA UPRAVU PREMA GRADONAEELNIKU
I GRADSKOM VIJECU ZAVIDOVICI

tlan24.
(Provodenje zahtjeva i smj emica gradonadelnika)

odnos sluzbi za upravu Grada Zavidoviii prema gradonadelniku zasniva se na obavezi

provodenja zahtjeva i smjernica koje u skladu sa ustavom, zakonom, Statutom Grada

2aviaoviii i drugim propisima, utvidi gradonadelnik za pojedine upravne oblasti, kao i

odgovomosti za stanje u oblasti za koju su sluZbe za upravu Grada Zavidovi6i osnovane.
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ilan 2s.
(lzvr5avanje zadataka)

(l) U cilju provodenja zakona i drugih propisa od strane sluZbi za upravu Grada
Zavidoviii gradonadelnik moZe odrediti sljede6e zadatke:

a) dati upute i smjemice za rad u izvr5avanju zakona i drugih propisa;
b) naloZiti da u odredenom roku pripreme odredeni propis, ili da donesu podzakonski

propis ili opii akt iz svoje nadleZnosti za koju su ovla5teni;
c) odrediti izvr5avanje pojedinih zadataka i utvrditi rok za njihovo izwSenje;
d) odrediti da se ispita stanje odredenih pitanja iz nj ihove nadleZnosti i podnesu

izvje5taji sa odgovaraju6im prijedlozima;
e) odrediti izw5avanje i drugih zadataka iz njihove nadleZnosti.
(2) SluZbe za upravu Grada Zavidoviii duZne su izvr5iti zadatke iz stava (l) ovog dlana.

ewr2a.
(Odgovomost sluZbi za upraw)

(l) Sluibe za upravu Grada Zavidoviii odgovome su gradonadelniku za svoj rad i
stanje u oblasti za koju su osnovani.

(2) Gradonadelnik ima pravo razmatrati rad sluZbi za upravu Grada Zavidoviii,
ispitivati stanje u oblasti iz njihove nadleZnosti i pokretati odgovarajuii postupak protiv
pomoinika gradonadelnika ako ocijeni da sluZbe za upravu Grada Zavidoviii ne izvr5avaju
pravilno i na zakonom predviden nadin poslove iz svoje nadleZnosti i da su zbog toga nastale,
ili mogu nastati Stetne posljedice po prava i duinosti gradana, pravnih lica i drugih subjekata,
ili posljedice za javne interese.

(tarrZl.
(lzvjeStavanje)

(l) Sluzbe za upravu Grada Zavidovi6i obavezne su gradonadelniku dostavljati godi5nje
izvje5taje o svom radu, a prema potrebi i de56e, kao i izvje5taj o stanju u oblastima iz njihove
nadleZnosti, te informacije, obavje5tenja, podatke, spise i drugu dokumentaciju koji su potrebni
za rad gradonadelnika.

(2) Gradonadelnik je obavezan na zahtjev Gradskog vije6a Zavidoviii podnositi
izvjestaje o radu sluzbi za upravu Grada Zavidovidi, o stanju u odnosnoj oblasti i o izwsavanju
zakona i drugih propisa, odgovarati na pitanj4 u skladu sa programom rada Gradskog vijeda
Zavidoviti, odnosno na njegov zahtjev, pripremati odluke i druge propise, kao i analitidke,
informativne i druge materijale.

(3) Izvje5taj iz stava (2) ovog dlana obavezno sadrZi ispunjavanje ciljeva koji su
usmjereni na razvoj Grada Zavidovi6i i efekte koji su postignuti realizacijom ciljeva
usmjerenih na razvoj Grada Zavidovidi.

Clan 28.
(Uputstva i smjernice)

(l) Sluzbe za upra,, Grada Zavidovidi mogu od gradonadelnika traZiti uputstva i
smjemice o odredenim pitanjima provodenja politike i izvr5avanja propisa Grada Zavidoviii i
drugih propisa.

(2) SluZbe za upravu mogu gradonadelniku predlagati razmatranje odredenih pitanja iz
svoje nadleZnosti i davati prijedloge za preduzimanje potrebnih mjera.
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DIO VII - SREDSTVA ZA RAD SLUZBI UPRAVU GRADA ZAVIDOVICI

etan zg.
(Sredstva za rad)

(l) Sredstva za rad sluibi za upravu Grada Zavidoviii utvrduje Gradsko vijeie
Zavidovi6i u budZetu Grada Zavidoviii na prijedlog gradonadelnika.

(2) Sredstva za rad sluZbi za upravu Grada Zavidovi6i utvrduju se u visini koja
osigurava obavljanje svih poslova iz njihove nadleZnosti organa polaze6i od prirode i obima
poslova, broja izwsioca i drugih uvjeta neophodnih za efikasno obavljanje poslova iz njihove
nadleznosti' 

iran 30.
(Struktura sredstava za rad)

Sredstva za rad sluZbi za upravu Grada Zavidoviii su:

a) sredstva za plate,
b) sredstva za posebne namjene,
c) sredstva za materijalne tro5kove,
d) sredstva opreme.

DIO VIII - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 31.
(Primopredaja)

(l) Postojeie sluZbe Grada Zavidovili nastavit 6e obavljati poslove iz okvira svoje

nadleZnosti do donoSenja Pravilnika iz ilana 32. ove Odluke.
(2) Primopredaja poslova i dokumentacije izmedu sluZbi Grada Zavidovi6i koje

mijenjaju nadleZnost u skladu sa ovom Odlukom izvr5iti 6e se u roku od 8 dana od dana

donoSenja Pravilnika iz dlan 32. ove Odluke.

elr,n32.
(Unutra5nj a organizacij a)

(l) Pravilnikom o unutra5njoj organizaciji sluZbi za upravu bliZe ie se urediti
nadleZnosti sluZbi za upraw, poslovi koje vr5e drZavni sluZbenici i namje5tenici, kategorije u

okviru radnih mjesta, broj drZavnih sluZbenika i namje5tenika'
(2) Pravilnikom iz stava (l) ovog dlana odrediie se drZavni sluZbenici i namjeStenici

koji ie biti neposredno odgovomi gradonadelniku i isti ie biti van organizacionih jedinica.

(3) Gradsko vijeie Zavidovi6i daje saglasnost gradonadelniku za dono5enje da u skladu

sa ovom Odlukom donese Pravilnik iz stava (l) shodno odredbi dlana 52' stav (l) tadka 4)

Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine u roku od 30 dana od

dana stupanja na snagu ove Odluke.

elan 33.
(Uskladivanje propisa)

SluZbe za upravu Grada Zavidoviii su obavezne u roku 60 dana od dana stupanja na

snagu ove odluke pripemiti i dostaviti na usvajanje odluke, pravilnike i druge op6e akte kojima

ie se izvriiti uskladivanje postojeiih odluka, pravilnika i drugih op6ih akata sa odredbama ove

Odluke, svaka iz svoje nadleZnosti propisane ovom Odlukom.
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dhn 3a.
(Gramatidka terminologij a)

Gramatidka terminologija kori5tenja mu5kog i Zenskog roda za pojmove u ovoj Odluci
ukljuduje oba roda.

itan 3s.
(Prestanak vaienja)

Stupanjem na ove Odluke, prestaje da vaii Odluka o osnivanju opiinskih sluZbi za
upravu Opiine Zavidoviii (,,Sluzbeni glasnik Grada Zavidoviii", broj: 7 122 - prediS6eni tekst).

ehn lo.
(Stupanje na snagu)

Ova Odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u,,SluZbenom
glasniku Grada Zavidovi6i".

PREDSJEDAVAJUCA GRADSKOG
VIJECA ZAVIDOVICI

Amira dr. HadZii, spec. radiolog
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