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| - AKTI OPCINSKOG VIJECA

Na osnovu ¢lana 55. Statuta opéine Zavidovici («Sluzbeni glasnik Opéine Zavidoviéiy,
broj 11/2004-preciscen tekst), Opcinsko vije¢e Zavidoviéi na 10.sjednici, odrzanoj 08.07.2005.
godine donijelo je

ODLUKU

O PRISTUPANJU IZRADE STRATEGIE
EKONOMSKOG RAZVOJA OPCINE ZAVIDOVICI

Clan 1.
Ovom odlukom pristupa se izradi strategije ekonomskog razvoja op¢ine Zavidovici
(u daljem tekstu: strategija) koja ¢e obuhvatiti oblasti poduzetnistva, agrobiznisa, ekologije,
turizma, oCuvanja i zastite zivotne sredine, obrazovanja, kulture, sporta, socijalne zastite,
urbanizma, stambene izgradnje i infrastrukture.

Clan 2.
Strategija ¢e obuhvatiti vremensko razdoblje od 2005. godine do 2010. godine.

Clan 3.

Op¢inski nacelnik ¢e svojim rjeSenjem formirati radnu grupu za izradu strategije razvoja
op¢ine Zavidovici (u daljem tekstu: radna grupa) koja ¢e izraditi prijedlog strategije razvoja
op¢ine Zavidovici.

Rjesenjem iz predhodnog stava ovog ¢lana, pored podataka o ¢lanovima radne grupe,
bit ¢e utvrdena nadleZnost radne grupe, rokovi za izradu strategije, kao i ostala prava i duZnosti
radne grupe 1 njenih ¢lanova.

Clan 4.
Nakon izrade prijedloga strategije od strane radne grupe, Op¢inski nacelnik Zavidovici
¢e istu predloziti Op¢inskom vijecu na usvajanje.

Clan 5.
Ova odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u “Sluzbenom
glasniku op¢ine Zavidoviéi”.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE- OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-306 Besim Avdig, s.r.

Datum, 08.07.2005. godine (M.P.)
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Na osnovu €lana 37. Zakona o prostornom uredenju (“Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona", broj 2/04) i ¢lana 55. Statuta opéine Zavidoviéi (“Sluzbeni glasnik op¢ine
Zavidoviéi”, broj 11/2004-preciscéeni tekst), Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 10. sjednici odrzanoj
08.07.2005.godine, donijelo je

ODLUKU

o usvajanju Regulacionog plana ""Podubravlje I'' Zavidoviéi

Clan 1.
Ovom odlukom usvaja se Regulacioni plan "Podubravlje 1" Zavidovi¢i (u daljem tekstu
Plan), koji se sastoji od tekstualnog dijela i grafi¢kih priloga.

Clan 2.
Tekstualni dio plana sadrzi:
- Analiticko-dokumentacionu osnovu,
- Projekciju uredenja i izgradnje prostora,
- Odluku o provodenju Regulacionog plana

Clan 3.
Grafi¢ki prilozi plana su:
- Izvod iz Urbanistickog plana,
- Granice obuhvata Regulacionog plana
- Postojeca parcelacija,
- Postoje¢a namjena povrsina
- Postojece stanje,
- Postojeca infrastruktura,
- Plan ruSenja
- Urbanisti¢ko rjeSenje
- Planirana parcelacija
- Planirana namjena povrsina
- Regulaciono nivelacioni plan
Clan 4.
Nosioci pripreme i izrade plana duzni su da provode Plan i u€estvuju u procesu njegove
razrade.

Clan 5.
Ova odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom
glasniku" opc¢ine Zavidoviéi.

OPC,INA ZAVIDO\{ICI PREDSJEDAVAJUQ'I
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-303 Besim Avdic¢, s.r.

Dana, 08.07.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu Clana 26. stav 1.Zakona o prostornom uredenju (“Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona", broj 2/04) i ¢lana 55. Statuta opcéine Zavidoviéi (“Sluzbeni glasnik opéine
Zavidovici”, broj 11/2004-precisceni tekst), Opéinsko vije¢e Zavidoviéi na 10.sjednici odrzanoj
08.07.2005.godine, donijelo je

ODLUKU

o provodenju Regulacionog plana ""Podubravije I'' Zavidovici

I UVODNE ODREDBE

Clan 1.
Radi ostvarivanja ciljeva utvrdenih Regulacionim planom "Podubravlje I" (u daljem tekstu
Plan), ovom Odlukom daju se uslovi koridtenja, izgradnje, uredenja i zastite prostora, dobara u
prostoru obuhvacenim planom, te nacin i postupak za njegovo sprovodenje.

Clan 2.
Plan je provedbeni dokument koji se sastoji iz tekstualnog i grafickog dijela sa sljedeéim
sadrzajem:

TEKSTUALNI DIO

- Analiticko-dokumentaciona osnova,
- Projekcija uredenja i izgradnje prostora,
- Odluka o provodenju Regulacionog plana.

GRAFICKI DIO

- lzvod iz Urbanisti¢kog plana ,
- Granice obuhvata Regulacionog plana,
- Postojeca parcelacija,

- Postoje¢a namjena povrsina,

- Postojece stanje,

- Postojeca infrastruktura,

- Plan ruSenja,

- Urbanisti¢ko rjeSenje,

- Planirana parcelacija,

- Planirana namjena povrsina,

- Regulaciono - nivelacioni plan.
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Clan 3.

Sve intervencije u prostoru na obuhvatnom podruc&ju moraju biti u skladu
sa Planom. Za intervencije smatraju se: vrSenje gradevinskih i drugih radova,
promjena namjene planom predvidenih povrSina, regulacionih i gradevinskih linija, spratnosti
objekata, te izmjena svih ili pojedinacnih sadrzaja planiranih na ovom prostoru.

Clan 4.

Svi drustveno-pravni i privatno-pravni subjekti, kao i svi nosioci javnih ovlastenja obavezni su da
svoje djelovanje na podruéju koje je obuhvac¢eno planom, obavljaju u skladu sa Odlukom.

Clan 5.

Na obuhvatnom podrucju plana, od momenta stupanja na snagu, zabranjuju se sve
radnje koje su u suprotnosti sa planom.

Clan 6.

Provodenje Plana vrsi se putem urbanisti¢ke saglasnosti koju izdaje opcinski

organ nadlezan za poslove urbanizma.

Urbanisti¢ka saglasnost izdaje se na oshovu Plana za svaki objekat i sadrzaj a za

koji se planira izgradnja i ona sadrzi:

- podatke 0 namijeni, polozaju i oblikovanju gradevine odnosno drugih radova;

- izvod iz plana;

- propisane saglasnosti, odnosno uvjete za gradenje nadleznih organa i sluzbi;

- urbanisti¢ko tehnicke uvjete iz ove odluke;

- nalaz o0 geomehanic¢kom ispitivanju tla (gdje je to potrebno);

- uvjete zasStite okolia utvrdene okolinskom dozvolom (za gradevine za koje je to utvrdeno
posebnim zakonom);

- posebne uvjete za slu€ajeve propisane zakonom ili na osnovu zakona,

- obaveze u odnosu na susjede i prava drugih lica posebno u odnosu na prava lica sa umanjenim
tjelesnim sposobnostima;

- druge podatke i uvjete od znacaja za gradenije.

UrbanistiCka saglasnost se izdaje za cijelu gradevinsku parcelu utvrdenu ovim
planom, ili dio gradevinske parcele koji svojom izgradnjom predstavlja tehnoloSku
cjelinu.

UrbanistiCka saglasnost se izdaje sa karakterom stalnog trajanja. |zuzetno se moze dati sa
karakterom privremenog trajanja, i to za sadrzaje i objekte propisane Zakonom o prostornom
uredenju.

Za pomocne objekte ne moZe se izdati urbanistiCka saglasnost (utvrdeno u Odluci

o provodenju UrbanistiCkog plana grada Zavidovi¢a). Opc¢inski organ nadleZan za poslove
urbanizma duzan je da odbije sve zahtjeve za izdavanje urbanisti¢ke saglasnosti koji nisu u
skladu sa ovim planom.
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Clan 7.

Izgradnja objekata,vrSenje gradevinskih i drugih radova odobrava se, ako je prethodno utvrdeno
da su ispunjeni uslovi predvideni Zakonom i ovim planom.

Da su ispunjeni svi uslovi potvrduje se izdavanjem odobrenja za gradenje.Odobrenje za gradenje
izdaje opcinski organ nadlezan za poslove urbanizma na nacin i postupak utvrden Zakonom o
gradnji ("Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona ”, broj 01/05).

Clan 8.

U toku provodenja plana ne mogu se vrsiti bitne izmjene, kao $to su namjena povrsina, osnovne
saobracajnice,smanjenje Sirine saobracéajnica i smanjenje kapaciteta infrastrukturne mreze,
odnosno ne moze se mijenjati osnovna koncepcija plana.

I GRANICA REGULACIONOG PLANA

Clan 9.

Prostor obuhvacen Planom zauzima povrsinu od P=1,985 ha, i €ini sastavni dio urbanog podrucja
grada Zavidovi¢a.

11 PLAN PARCELACIJE 3
Clan 10.

Plan parcelacije proizilazi iz datog rjeSenja organizacije prostora. Prostor Regulacionog Plana
“Podubravlje I”je organiziran u funkcionalne jedinice uokvirene saobracajnicama, a u okviru
svake funkcionalne jedinice nalaze se gradevinske parcele namjenjene gradniji objekata
planiranog sadrzaja, oznacene sa “N” .

Clan 11.

Pregled planiranih gradevinskihparcela sa oznakama parcela ,dimenzijama i povrSinama dat je na
grafickom prilogu "PLANIRANA PARCELACIJA” i tabelarnom prikazu “Tabela-1 :Parcelacija
novo stanje” .
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TABELA 1 : PARCELACIJA - NOVO STANJE

Red.br NAMJENA POVRSINA
1. SATAMBENO POSLOVNA 830.00 m?
2. STAMBENA 495.00 m?
3. STAMBENA 455.00 m?
4. STAMBENA 500.00 m?
5. STAMBENA 500.00 m2
6. STAMBENA 560.00 m?
7. SPORT | REKREACIJA 1650.00 m?
8. PARKING 875.00 m?
9. REKREACIJA 660.00 m?
10. INDUSTRIJA 3385.00 m?

\Y URBANISTICKO-TEHNICKI UVJETI

UrbanistiCkom saglasno$éu za izgradnju gradevina , grupe gradevina ili cjelovitih

Clan 12.

kompleksa, kao i sadrZzaja u naselju, utvrduju se urbanisti¢ko-tehni¢ki uvjeti, na osnovu

koncepcije plana, a prema smjernicama datim u planu.
UrbanistiCko-tehnicki uvjeti sastoje se iz grafickog i tekstualnog dijela, a njima se

utvrduje:

- oblik i veli¢ina parcele,

- regulaciona i gradevinska linija,
- kojeficijent izgradenosti parcele,

- nivelacione kote,

- tehniCki pokazatelji gradevine,

mirovaniju,
- uredenje parcele,

------

- nacin i uvjeti priklju¢enja parcele, odnosno gradevine na javnu saobracajnu povrsinu i

komunalnu infrastrukturu,

- primjena materijala i arhitektonskih smijernica,

- uvjeti za otklanjanje urbanistiCko-arhitektonskih barijera za kretanje invalidnih lica,

- uvjeti za zastitu od prirodnih i ljudskim djelovanjem izazvanih nepogoda i katastrofa i ratnih

djelovanja.
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Clan 13.
Regulacionom linijom utvrduju se pojedinacne gradevinske parcele.

Gradevinskom linijom utvrduje se grani¢na linija gradevine u odnosu na javnu povrsinu,
ulicu, vodotok ili druge gradevine od kojih mora biti odvojena zbog funkcionalnih,
estetskih i zastitnih razloga.

Ovim Planom utvrduje se gradevinska linija objekta unutar koje su obuhvaceni najistureniji dijelovi
objekata.

Iznimno u slu¢ajevima gdje je to moguce, a ukaze se potreba istaci katnih etaza izvan postojece
gradevinske linije mogu izlaziti do 1,5 m.

Za gradevinske komplekse planira se gradevinski blok unutar koga se vrsi postavka
objekta, saobracajno rjeSenje, kao i rijedenje ostalih potrebnih povrsina.

Za sve planirane objekte dat je konaan poloZaj objekata sa svim elementima za
iskolCenje.

Clan 14.

RjeSenje nivelacije kompleksa dato je sagledavajuci prostor kroz mreZu saobracajanica
kao i polozaj objekata.

Osnovnom postavkom saobracajnica i rjieSenjem nivelete istih, kao i poStovanje
nivelete terena , dati su orjentacioni nivelacioni elementi za planom obuhvacen prostor.
Svi nivelacioni elementi dati su orjentaciono s tim da ih je moguce

uskladivati prilikom definitivnog rieSenja svake mikrolokacije.

\VJ UVJETI ZA 1ZGRADNJU PRIVREMENIH GRAPEVINA
Clan 15.

Izgradnja privremenih gradevina na obuhvatnom podruéju Plana vrSit ¢e se u skladu sa Zakonom
o prostornom uredenju i Zakonom o gradenju.

VI UVJETI ZA 1IZGRADNJU POMOCNIH GOSPODARSKIH
GRADEVINA

Clan 16.
Izgradnja pomo¢nih i gospodarskih gradevina kao $to su garaze za osobna kola, nadstre$nice,
lietne kuhinje, Supe za smjestaj ogrjeva, alata, staje za uzgoj stoke , pili¢arnici i sli¢ne gradevine
ne moze se odobriti.

Clan 17.
Vec¢ izgradeni pomocni objekti zadrzavaju se do realizacije konacnog urbanistickog
rieSenja.
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VIl  UVJETI UREDPENJA GRAPEVINSKOG ZEMLJISTA
Clan 18.

Izgradnja gradevina na obuhvatnom podrucju Plana vrsi se na djelimi¢no uredenom
gradevinskom zemljiStu.

Gradevinskim zemljiStem se smatra zemljiSte koje je u granicama obuhvata Plana, bez obzira
koje je fiziCko ili pravno lice nosilac prava koriséenja gradevinskog zemljista.

Gradevinsko zemljiste namijenjeno za izgradnju gradevina dijeli se na gradevinske parcele.

Gradevinska parcela moze da obuhvata jednu ili viSe katastarskih ¢estica odnosno jedan ili vise
njenih dijelova.

Clan 19.

lzgradnja gradevina moze se vrSiti i na neuredenom gradevinskom zemljistu, na
kome su izvreni ili Ce se uporedo sa izgradnjom izvrSiti radovi koji obezbjeduju:
- da se gradevinski objekat moze privremeno snabdijevati vodom za piée iz
lokalnih izvora,
- da gradevinska parcela ima uslove za izgradnju septi¢ke jame po sanitarno-
tehni¢kim propisima,
- da gradevinska parcela ima obezbjeden kolski ili pjeSacki pristup,
- da postoji mogucnost prikljucka objekta na elektricnu mrezu.

Clan 20.

Pod uredenim gradevinskim zemljiStem smatra se zemljiSte na kojem su izvrSeni
radovi utvrdeni Programom uredenja gradevinskog zemljista.

Program uredenja gradevinskog zemljiSta radi se na osnovu Plana za svaku kalendarsku godinu
u skladu sa srednjoro¢nim programom uredenja gradevinskog zemljista koje donosi nadlezno
Opcinsko vijece.

Clan 21.
Program uredenja gradevinskog zemljiSta obuhvata:
-pripremanje gradevinskog zemljiSta u svrhu gradnje,
-izgradnja komunalnih objekata,uredaja i instalacija za zajednicko koristenje,
-izgradnja komunalnih objekata uredaja i instalacija za pojedinacno koristenje,
-proracun tro8kova uredenja,
-izvore i nacin finansiranja,
-utvrdivanje troskova i kriterija koje investitor snosi na ime u¢esc¢a u troSkovima
uredenja zemljista,
-mjere i dinamiku izvrSenja radova,
-nosioca provodenja programa.
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Clan 22.
Pripremanje gradevinskog zemljiSta u svrhu izgradnje gradevina:

-rjieSavanje imovinsko-pravnih odnosa,

-geodetsko premjeravanje zemljiSta sa izradom odgovarajuceg elaborata,
-geoloska, geomehanicka, seizmicka ispitivanja zemljiSta sa odgovarajuéim
izvjeStajima i analizama,

-izradu Regulacionih i drugih planova kao i izradu tehni¢ke dokumentacije,
-uklanjanje postojecih gradevina, uredaja, poljoprivrednih kultura i slicno
-sanacione radove (odvodnjavanje, nasipanje, ravnanje zemljista i sli¢no).

Clan 23.

Kod komunalnih gradevina i instalacija za zajedni¢ko koridtenje u smislu prostornog
uredenja smatra se:

-ulice (plo¢nici, skverovi, prilazni putevi, mostovi, trgovi, parking povrsine i sl.),
-zelene povrSine (parkovi, nasad, travnjaci, drvoredi, dje€ija igralista i sl.),
-gradevine, uredaiji i instalacija za javnu rasvjetu,

- gradevine i uredaji za odrzavanje javne Cistoce,

- gradevine i uredaji javnih sklonista,

- gradevine i uredaji za regulisanje vodotokova,

-groblja.

Clan 24.

Kao komunalne — gradevine, uredaji i instalacije za pojedina¢no koristenje u smislu
prostornog uredenja smatraju se:

-gradevine, uredaji i instalacije vodovoda i kanalizacije,

-instalacije, uredaji i - gradevine elektri¢ne i toplotne energije,

-gradevine, uredaji i instalacije PTT saobraéaja i TV saobraéaja,

-gradevine i uredaji za prevoz putnika u javnom saobracaju.

VIII  UVJETI KORISTENJA ZEMLJISTA NA ZASTITNIM INFRASTRUKTURNIM
POJASEVIMA I ZASTICENIM PODRUCJIMA

Clan 25.

Izgradnja- gradevine i vrSenje drugih radova ne moze se vrSiti na zemljiStu koje je Planom
utvrdeno kao zasti¢eno (zastitne zone, zastitni infrastrukturni sistemi, rekreativno podrudje,
zastitni pojasevi uz vodotokove i saobraéajnice i sl.).

Izuzetno, izgradnja - gradevine i vrSenje drugih radova na zasti¢enom zemljiStu moze se

odobriti samo ako takva izgradnja i radovi sluze u svrhu zastite.

U skladu sa Planom sve saobracajnice ili njihovi dijelovi moraju imati karakter i elemente gradske
ulice.
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IX UVJETI ZA PRIVREMENO KORISTENJE POVRSINA
REZERVISANIH ZA DRUGE NAMJENE

Clan 26.
Na rezervisanim povrSinama utvrdenim ovim Planom ne mogu se graditi gradevine niti vrSiti
gradevinski radovi koji nisu u skladu sa planiranom namjenom povrSina (urbanisti¢ko rieSenje).
Na povrSinama navedenim u predhodnom stavu iznimno se moze dozvoliti izgradnja privremenih
gradevina i privremeno koriSéenje ovoga zemljista za namjene utvrdene Zakonom o prostornom
uredeniju.

X UVJETI ZA ZASTITU STANOVNISTVA OD RATNIH
DEJSTAVA | ELEMENTARNIH NEPOGODA

Clan 27.

U cilju zastite stanovnistva i materijalnih dobara od elementarnih nepogoda i ratnih dejstava
sprovode se mjere zastite utvrdene od strane nadleZznog organa za poslove odbrane.

Clan 28.
Zastita stanovniStva i materijalnih dobara u slu€aju rata na podrucju obuhvata Plana utvrduje se
planom odbrane, koji se radi na osnovu vazecih propisa i pravilnika za ovu oblasti i to:
-planski raspored objekata koji bi mogli biti cilj napada,
-izgradnjom objekata odredene konstrukcije i od odredenih materijala,
-privremena ili stalna evakuacija stanovnistva sa ugroZenih podrucja.

Clan 29.
Zastita stanovniStva i materijalnih dobra od elementarnih nepogoda na podrucju
obuhvata Plana sadrzi sledece mjere:
- zastita od zemljotresa,
- zastita od poplava,
- zaStita od pozara,
Prilikom projektovanja izgradnje objekata neophodno je primjeniti mjere zastite iz predhodnog
stava ovog €lana u skladu sa Zakonom.

Xl UVJETI ZA UREDENJE FASADA, POSTAVLJANJE OGRADA,
POSTAVLJANJE STUBOVA, REKLAMNIH PANOA, ELEMENATA URBANOG

MOBILIJARA I PRIVREMENO ZAUZIMANJE ZEMLJISTA

Clan 30.
Uvjeti za uredenje fasada utvrduju se urbanistiCko-tehni¢kim uvjetima, a na osnovu
odredbi datih ovom odlukom .

Ograda odnosnho podzida moze se postaviti oko uredenih zelenih povrsina , cvjetnih
povrsina, kao i oko prostora za koje se ukaze potreba a nadlezni opéinski organ to
odobri (gradilista, i sl.).
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Postavljanje stubova, reklamnih panoa i drugih elemenata urbanog mobilijara (klupe, zardinjere,
rasvjeta, korpe i sl.) planirati uz kolske i pjeSacke komunikacije uz uslov da ne ometaju
funkcioniranje saobracaja, ulazak u objekat i sl.

Materijale, boju, nacin izrade i slicne elemente prilagoditi izgledu mjesta, ulice i okoline.

X1l UVJETI ZA UREDPENJE ZELENIH I SLOBODNIH POVRSINA

Clan 31.
Uredenje zelenih povrSina izvodi se u sklopu svake pojedina¢ne lokacije,na osnovu urbanisti¢ko-
tehnickih uvjeta u skladu sa zadatim smjernicama u Planu.

X1l ODNOS PREMA POSTOJECIM OBJEKTIMA

Clan 32.
Postojeéi objekti u okviru granica plana prema svojim karakteristikama ne odgovaraju planiranom
urbanisti¢kom rjeSenju te su kao takvi planom predvideni za rusenje.

Clan 33.
Postojeéi objekti na zasticenim prostorima u okviru Plana ne mogu se dogradivati niti
nadogradivati,ali se mogu vrsiti manje adaptacije u cilju pobolj8anja standarda rada i redovnog
odrZavanja objekta.
Postojeci objekti koji su u okviru Plana planirani za ruSenje ne mogu se dogradivati,
nadogradivati, niti se na njima mogu vrsiti konstruktivhe adaptacije, ali se mogu vrsiti radovi
redovnog odrzavanja objekta.

Kao bespravni objekti smatraju se objekti koji su bez odobrenja izgradeni, rekonstruisani,
nadogradeni, dogradeni ili zapocCeti (betonirani temelji) poslije 1968, godine kada je donesen
Zakon o eksproprijaciji ("Sluzbeni list SFRJ”, broj 11/68 ) i privremeni objekti kojima je istekao rok
odreden u odobrenju za gradenje

Regulisanje statusa bespravno izgradenih objekata izvrsit ce se na jedan od slijedecih nacina:

- privremenim zadrzavanjem bespravno izgradenog objekta,

- ruSenjem bespravno izgradenog ili zapocCetog objekta.

Clan 34.

Privremeno zadrzavanje bespravno sagradenih objekata odobrit e se do privodenja
gradevinskog zemljidta trajnoj namjeni u skladu sa Planom uz ispunjenje sljedeéih uslova:
- ako se nalaze na prostorima planiranog Regulacionog rjeSenja, a imaju drugaciju namjenu od

predvidene,
- ako se nalaze van granica gradevinskog zemljiSta i to u zonama zastitnog zelenila,
- ako ovi objekti svojom funkcijom ne ometaju osnovnu funkciju u prostoru, ako ne zagaduju
sredinu, te ako svojim izgledom, materijalom, konstrukcijom, odstojanjem i slicno odgovaraju
op¢im uslovima izgradnje i ako ne predstavljaju opasnost za ljude, okolinu i saobracaij.

Clan 35.
Bespravno izgradeni i zapoceti objekti porusit ¢e se u slu¢ajevima:
- ako nezadovoljavaju uslove za koje se moze naknadno izdati urbanistic¢ka
saglasnost,odnosno uslove za privremeno zadrzavanje,



SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 6/2005

- 226 -

- ako se nalaze na prostoru obuhva¢enom zastitnim infrastrukturnim
pojasevima u skladu sa zakonskim propisima.

X1V DJELATNOSTI I UVJETI POD KOJIMA SE POJEDINE DJELATNOSTI
MOGU OBAVLJATI U PLANOM PREDVIDENOM PROSTORU

Clan 36.
Prostor obuhvata Plana u okviru cjelokupne urbane postavke Zavidovi¢a (Urbanisti¢ki plan grada
Zavidovi¢l “Sluzbeni glasnik opstine Zavidovi¢i” broj: 9/89 ) sa svojim karakteristikama u
prostornoj raspodijeli funkcija,Cini povrSine rada | povrSine namjenjene za kolektivno stanovanje.
Na prostoru ovog Plana ne moZe se odobriti poslovna djelatnost koja zahtijeva posebne reZime u
pogledu buke, radnog vremena , saobracaja, sanitarnih uvjeta i sli¢no.

Clan 37.
SadrZaje urbane opreme rasporediti na uredenim javnim povrsinama, i u granicama industrijskog
kompleksa oznacenog parcelom broj: 10.

XV  POSEBNE ODREDBE

Clan 38.
Plan se sprovodi u procesu njegove razrade putem izrade investiciono-tehni¢ke dokumentacije
odnosno projekata za izvodenje.
U procesu razrade ne mogu se mijenjati bitni elementi plana (namjena, povrsina, Regulaciona i
gradevinska linija, spratnost i sl.).

Clan 39.
Izmjene i dopune ovog Plana vrSe se na nacin i po postupku predvidenom za donoSenje
Regulacionog plana.

Clan 40.
Nosioci pripreme i izrade plana duzni su i ovlasteni da u€estvuju u procesu njegove razrade.

XVI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.
Ova odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku"
opcine Zavidovici.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-304 Besim Avdié, s.r.

Dana, 08.07.2005.godine (M.P.)



SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 6/2005

- 227 -

Na osnovu ¢lana 7. Zakona o zakupu poslovnih zgrada i poslovnih prostorija («Sluzbeni
list SRBiH», broj 11/77, 12/87, 30/90), ¢lana 4. Pravilnika o postupku javnog nadmetanja za
prodaju nepokratnosti u drustvenoj svojini («Sluzbeni list SRBiH», broj 28/79) i ¢lana 96.
Statuta opc¢ine Zavidovic¢i («Sluzbeni glasnik opéine Zavidovici», broj 11/04-precisceni tekst),
Op¢insko vijece Zavidoviéi je na 10.sjednici odrzanoj dana 08.07.2005.godine, donijelo je

ODLUKU

o uslovima i na¢inu davanja u zakup
poslovnih prostorija u vlasnistvu opéine Zavidovici

Clan 1.
Op¢ina Zavidovici daje u zakup poslovne prostorije —kancelarije u zgradi «Stara opCinay,
oznacene kako slijedi:

Podrum:
- restoran pov. cca 40 m?
- prostorija pov. 9,20 m?

Prizemlje:
- kancelarija broj 29 pov. 14,77 m?

Sprat:
- kancelarija broj 1 pov. 22,87 m?
- kancelarija broj 18 pov. 14,77 m?
- kancelarija broj 19 pov. 14,77 m?

Clan 2.
Izdavanje u zakup poslovnih prostorija iz ¢lana 1. ove odluke izvrsit ¢e se putem
pribavljanja pismenih ponuda od strane : politickih partija, udruZenja gradanja i EUFOR-a.

Clan 3.

Pocetna zakupnina iznosi 1,00 KM / m? poslovne prostorije, mjese¢no.

U cijenu zakupnine za poslovne prostorije uracunata je i cijena koristenja zajednickih
prostorija.

Clan 4.

Uz pismenu ponudu zainteresovani ponudaci su duzni priloziti dokaz o uplacenoj kauciji
u iznosu od 10,00 KM kao i dokaz o registraciji.

Kaucija iz predhodnog stava uplacuje se na ra¢un op¢ine Zavidovi¢i broj
1340300000007385 otvoren kod IKB, filijala Zenica-Expozitura Zavidoviéi, vrsta prihoda
721121.

Neuspjelim ponudacima kaucija se vraca.
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Clan 5.
Ponudaci mogu konkurisati samo na jednu od poslovnih prostorija iz ¢lana 1. ove
odluke, u protivnom ponude nece biti razmatrane.

Clan 6.
Poslovne prostorije se izdaju u zakup u zateCenom stanju, a svi troSkovi koji nastanu radi
privodenja istih u funkcionalno stanje ne mogu se uracunati u iznos zakupnine.

Clan 7.
Oglas o davanju poslovnih prostorija u zakup, objavit ¢e se putem Radio Zavidovica, na
oglasnoj tabli op¢ine, te oglasnoj tabli zgrade «Stara opc¢inay.

Clan 8.

Postupak izdavanja u zakup poslovnih prostorija iz ¢lana 1. ove odluke sprovodi
Komisija za izdavanje poslovnih prostorija u zakup, koju ¢e imenovati Op¢inski nacelnik
Zavidovici.

Clan 9.

Postupak izdavanja u zakup predmetnih poslovnih prostorija sprovesée se u skladu sa
Pravilnikom o postupku javnog nadmetanja za prodaju nepokretnosti u drustvenoj svojini i ovom
Odlukom.

Clan 10.

Ako ne uspije prvo javno nadmetanje za izdavanje poslovnih prostorija u zakup, postupak
¢e se ponoviti na isti nacin.

Ako se i nakon ponovljenog postupka poslovne prostorije ne izdaju u zakup, iste ¢e se
izdati u zakup neposrednom pogodbom.

Clan 11.

Ovlasc¢uje se Opcinski nacelnik Zavidovi¢i da sa najpovoljnijim ponudacem zakljuci
ugovor o zakup poslovnih prostorija, kojim ¢e se blize definisati prava i obaveze ugovornih
strana.

Clan 12.

Nakon zakljucivanja ugovora sa najpovoljnijim ponudacem, a prije uvodenja istih u
posjed, nadlezna sluzba Op¢ine Zavidovici, ¢e poslovne prostorije iz ¢lana 1. ove odluke,
oslobodi od lica i stvari.

Clan 13.
Ova odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom
glasniku op¢ine Zavidovici.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-23-105 Besim Avdié, s.r.

Dana: 08.07.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 42. stav 3. Zakona o pravobranilastvu («Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantonay, broj 6/98 1 2/05) i €lana 55. Statuta op¢ine Zavidovi¢i («Sluzbeni glasnik
opcine Zavidovici», broj 11/04 — precisceni tekst), Opcinsko vijeée Zavidovici na 10. sjednici od
08.07.2005. godine, donijelo je

ODLUKU

o potvrdivanju RjeSenja Opcinskog nacelnika o imenovanju
op¢inskog pravobranioca u Opéinskom pravobranilastvu Zavidovi¢i

Op¢insko vije¢e potvrduje Rjesenje Opcinskog nacelnika broj:01/1 -34-1653/05 od
23.06.2005.godine o imenovanju DZENANE FAZLIC, dipl. pravnik iz Zavidovica za
opc¢inskog pravobranioca u Opéinskom pravobranilastvu Zavidoviéi.

Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u «Sluzbenim novinama
Federacije BiH» 1 «Sluzbenom glasniku op¢ine Zavidovi¢i» zajedno sa RjeSenjem o imenovanju
op¢inskog pravobranioca u Op¢inskom pravobranilaStvu.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-3041 Besim Avdié, s.r.

Datum, 08.07.2005.godine (M.P)
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKI NACELNIK
Broj: 01/1-34-1653/05
Datum, 23.06.2005.godne

Na osnovu ¢lana 12.stav3. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima
Federacije Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine», broj
12/2003) i ¢lana 42. stav 3. Zakona o pravobranilastvu («Sluzbene novine Zenic¢ko-dobojskog
kantonay, broj 6/98 i1 2/05), Op¢inski nacelnik Zavidovici, donio je

RJESENJE

o imenovanju op¢inskog pravobranioca u
Opc¢inskom pravobranilastvu Zavidovici

1. DZENANA FAZLIC, dipl.pravnik imenuje se za opéinskog pravobranioca u
Op¢inskom pravobranilastvu Zavidoviéi na period od Cetiri godine.

2. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom kada Op¢insko vije¢e Zavidovici da saglasnost
na imenovanje.

ObrazloZenje

Dana 05.04.2005.godine, op¢inski pravobranilac Katardzi¢ Hajrudin, u mandatu 2003-
2007 podnio je neopozivu ostavku na vrenje sluzbe pravobranioca iz zdravstvenih razloga, a
ista je prihvacena od strane Opc¢inskog nacelnika, RjeSenjem o razrjeSenju i internom premjestaju
broj 01/1-34-1427/05 od 15.04.2005.godine, sa danom 18.04.2005.godine.

RjeSenjem Opcinskog nacelnika o privremenom imenovan opc¢inskog pravobranioca
u Op¢inskom pravobranilastvu u Zavidovi¢ima broj 01/1-34-1749/05 od 26.04.2005.godine,

i Odluke Opcinskog vijeca o potvrdivanju imenovanja opéinskog pravobranioca broj 01-05-1750
od 27.04.2005.godine («Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovici», broj 4/95) imenovana je Fazli¢
Dzenana, dipl.pravnik, do okoncanja postupka izbora op¢inskog pravobranioca, a najduze na
period do dva mjeseca.

Na osnovu ¢lana 6. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije
Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine FBiH», broj 12/03), Op¢inski nacelnik je donio
Zakljucak o potrebi raspisivanja javnog oglasa za imenovanje op¢inskog pravobranioca u
Opc¢inskom pravobranilastvu Zavidovici, broj:01/1-34-1653/05. od 19.04.2005.godine.

Nakon donosenja navedenog Zakljucka, Opcinski nacelnik raspisao je dana 19.04.2005.
godine, javni oglas za imenovanje op¢inskog pravobranioca u Op¢inskom pravobranilastvu
Zavidovi¢i. U javnom oglasu su navedeni uslovi koje treba ispunjavati kandidat, a ti uslovi
propisani su Zakonom o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima i Zakonu o
pravobranilastvu.Ti uslovi su:
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Op¢i uslovi

- dasu drzavljani Bosne i Hercegovine ,

da su stariji od 18, ali ne stariji od 70 godina,

da su zdravstveno sposobni za obavljanje posla za koji se kandiduju,

- danisu otpusteni iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem
nivou vlasti u Bosni i Hercegovini u periodu od tri godine prije objavljivanja upraznjene
pozicije,

- danisu osudivani za krivi¢no djelo ili privredni prijestup, koji predstavlja smetnju za
imenovanje na upraznjenu poziciju, u roku od pet godina od dana izdrzane, izvr$ene, zastarjele
ili oprostene kazne,

- da im odlukom suda nije zabranjeno imenovanje na duznost opéinskog
pravobranioca,

- da se na njih ne odnosi ¢lan IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

- danisu zvani¢ni nosioci izvr$nih funkcija ili savjetnici u smislu Zakona 0 sukobu
interesa u institucijama vlasti BiH («Sluzbeni glasnik BiH», broj 16/02).

Posebne uslove :

- daje diplomirani pravnik i ima polozen pravosudni ispit,

- daimaiskustvo u radu na imovinsko-pravnim poslovima, u pravobranilastvu,
pravosudnim organima i drugim drzavnim organima, preduze¢ima (drustvima) i drugim pravnim
osobama u trajanju najmanje dvije godine

- da posjeduje moralne osobine za obavljanje sluZzbe pravobranioca;

- danije ¢lan upravnog, izvr$nog ili drugog organa politicke stranke.

Svi navedeni kriteriji koji su objavljeni u konkursu verifikovani su aktom Opéinskog nacelnika
broj: 01/1-34-1653/05 od 19.04.2005.godine.

Op¢inski nacelnik donio je rjeSenje kojim je imenovao Komisiju za sprovodenje postupka
imenovanja op¢inskog pravobranioca U sastavu:

1. Pinji¢ Samira, predsjednik

2. Dzeraldina Mili¢evié, ¢lan

3. Remzo Sinanovié, ¢lan

4. Senad Sinanovi¢, ¢lan

5. Sulji¢ Hamid, ¢lan

Javni oglas za imenovanje op¢inskog pravobranioca objavljen je u Sluzbenim novinama
FBiH broj 26/05 od 27.04.2005. godine i dnevnim novinama «Dnevni avaz» od 05.05.2005.
godine, sa rokom prijavljivanja 15 dana.

Na raspisani javni oglas blagovremeno su podnijete dvije prijave i to:

1. Zivkovié¢ (Milan) Miralem, iz Gornjeg Vakufa podnio prijavu 09.05.2005.god.
2. Fazli¢ (Asima) DZenana, iz Zavidovica podnijela prijavu 17.05.2005.god.

Nakon prijema prijava Komisija za sprovodenje konkursa za imenovanje op¢inskog
pravobranioca odrZala je prvi sastanak 31.05.2005.godine, na kojem je konstatovala da su
pristigle dvije prijave, da su blagovremene i iste otvorila

Uvidom u prvu prijavu — Zivkovié¢ (Milan) Miralema, iz Gornjeg Vakufa Komisija je
utvrdila da nije potpuna i da nedostaje:
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- Uvjerene iz tacke Il stav 1. tacka 5. (da se ne vodi postupak, a niti da je osudivan
za privrdni prestup iz tacke II alineja pet oglasa),
- Uvjerenje iz tacke III stav 1. tacka 8 (da nije otpusten iz drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske mjere u priodu od 3 godine prije dana objavljivanja oglasa),
- Izjavu kandidata iz tacke III stav1l. tacka 9 (o ispunjenju uvjeta iz tacke II stav
l.alineja Sest, sedam 1 osam 1 tacke II stav 2. alineja Cetiri oglasa).
Navedena prijava je nepotpuna i ista je odbacena.
Uvidom u druge prijave — Fazli¢ (Asima) DZenana, iz Zavidovi¢a Komisija je utvrdila
da je prilozena sva trazena dokumentacija te da imenovana ispunjava uslove iz javnog oglasa.
U daljem postupku za kandidata koji ispunjava uslove Fazli¢ DZenanu pribavljene su
preporuke ranijih neposrednih rukovodilaca, pribavljeni obrasci sa odgovorima na pitanja
0 sukobu interesa, proveden intervju sa kandidatom.
Na osnovu cjelokupnog provedenog postupka, postujuéi principe iz ¢lana 3. Zakona
0 ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine, Komisija
u sastavu Pinji¢ Samira, predsjednik, i clanovi Dzeraldina Milicevi¢, Remzo Sinanovi¢ i Senad
Sinanovi¢ donijela je odluku u vidu preporuke i utvdila prijedlog rang-liste sa najboljim
kandidatom i predlozili Op¢inskom nacelniku da se za op¢inskog pravobranioca u Opéinskom
pravobranilastvu Zavidovi¢i imenuje Fazli¢ (Asima) Dzenanu.
Na osnovu uvida u kompletno provedenu proceduru i rad Komisije, imajuci u vidu da
Fazli¢ (Asima) DZenana, dipl.pravnik iz Zavidovica, ispunjava opce i1 posebne uslove utvrdene
javnim oglasom, a u vezi sa ¢lanom 3.i 6. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim
imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine, doneseno je rjeSenje kao u dispozitivu.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P.) Izet Basi¢, dipl.ing.agr., s.r.
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Na osnovu ¢lana 52. stav 1.tacka 3. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine FBiH», broj 35/2005), ¢lana 26.0dluke o osnivanju
op¢inskih sluzbi za upravu Opcine Zavidovici («Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovi¢i», broj 5/05
— preciScéeni tekst) i €lana 55. Statuta Opcine Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidoviéiy,
broj 11/2004-preciscéeni tekst), Opcinsko vije¢e Zavidoviéi na 10. sjednici od 08.07.2005.
godine, donijelo je

ODLUKU

o davanju saglasnosti na Pravilnik o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog
organa uprave i posebnih sluzbi Opé¢ine Zavidovi¢i

Clan 1.
Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i daje saglasnost na Pravilnik o unutra$njoj organizaciji
jedinstvenog opc¢inskog organa uprave i1 posebnih sluzbi Op¢ine Zavidovi¢i broj 01/1-34-1620
od 28.06.2005.godine.

Clan 2.
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave i posebnih
sluzbi Op¢ine Zavidovi¢i, €ini sastavni dio ove Odluke 1 isti ¢e biti objavljen u «SluZzbenom
glasniku op¢ine Zavidovici».

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u «Sluzbenom
glasniku op¢ine Zavidovi€i».

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-2073 Besim Avdig, s.r.

Datum, 08.07.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 52. stav 1. tacka 3. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije BiH», 35/2005) i ¢lana 65.
Statuta Opc¢ine Zavidovici (“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Zavidoviéi” broj 11/04-preciséeni
tekst), Op¢inski nacelnik donosi

PRAVILNIK

o unutras$njoj organizaciji jedinstvenog Op¢inskog organa uprave i posebnih
sluzbi Opéine Zavidovi¢i

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom, u skladu sa Zakonom i drugim propisima, utvrduje se
unutras$nja organizacija jedinstvenog op¢inkog organa uprave i posebnih sluzbi (u daljem
tekstu: opcinski organ drzavne sluzbe), poslovi osnovne djelatnosti iz nadleZnosti
opc¢inskog organa drzavne sluzbe, nacin rukovodenja, ovlastenja i odgovornsoti drzavnih
sluzbenika i namjeStenika u obavljanju poslova, broj drzavnih sluzbenika i namjesStenika
i raspored poslova po organizacionim jedinicama sa opisom poslova, potrebni uvjeti za
obavljanje istih kao i ostala pitanja koja se odnose na unutra$nju organizaciju rada
op¢inskog organa drzavne sluzbe

Clan 2.

Unutra$nja organizacija op¢inskog organa drZavne sluzbe utvrdena je u skladu sa
obimom i vrstom poslova koji su mu stavljeni u nadleZnost a kojima se osigurava
postivanje i primjena osnovnih nacela u radu na zadovoljstvo korisnika usluga, a
narocCito nacelo zakonitosti, transparentnosti, javnosti, odgovornosti, efikasnosti,
ekonomicnosti, profesionalnosti, nepristrasnosti i politicke nezavisnosti, te puna
uposlenost drzavnih sluzbenika 1 namjeStenika.

Clan 3.
Poslovi koji su Zakonom i1 drugim propisima stavljeni u nadleznost op¢inkog organa
drzavne sluzbe, dijele se na:
- poslove osnovne djelatnosti
- poslove administrativno-tehnicke i pomocéne djelatnosti.

Clan 4.
Poslovi osnovne djelatnosti dijele se u slijedece grupe i to:
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- upravno rjeSavanje

- upravno-nadzorne poslove

- normativno-pravne poslove

- studijsko-analiticke poslove

- stru¢no-operativne poslove

- informaciono-dokumentacione

Clan 5.
U poslove administrativno-tehnicke i pomoéne djelatnosti spadaju poslovi koji se
odnose na racunodstveno-materijalne, administrativno-tehnicke, operativno.tehnicke i
pomocne poslove.

Clan 6.
Poslove osnovne djelatnosti obavljaju drzavni sluzbenici sa visokom Skolskom
spremom, a poslove administrativno tehni¢ke i pomo¢ne djelatnosti obavljaju
namjestenici vise, srednje i nize Skolske spreme.

II NACIN RUKOVANJA I ODGOVORNOSTI

1. RUKOVODENIJE OPCINSKIM ORGANIMA DRZAVNE SLUZBE
A) OPCINSKI NACELNIK

Clan 7.
Op¢inskim organom drzavne sluzbe rukovodi Op¢inski nacelnik u skladu sa
Zakonom, Statutom i drugim propisima.
Nadlezan je da:
- predstavlja i zastupa Op¢inu u skladu sa zakonom,
- rukovodi op¢inskim sluzbama,
- provodi op¢insku politiku 1 izvrSava opcinske propise,
- putem op¢inskih sluzbi izvr§ava prenesene poslove od strane visih organa vlasti,
- odlucuje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjeStenika, kao 1 drugim
statusnim pitanjima tih lica u skladu sa zakonom,
- imenuje ¢lanove upravnih i nadzornih odbora iz svoje nadleznosti,
- stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi,
- donosi opce akte,
- osigurava saradnju op¢inskih sluzbi sa ombudsmanima i drugim institucijama,
privrednim i drugim subjektima,
- provodi op¢inski budzet,
- raspisuje tendere za radove i usluge,
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- obavlja i druge poslove u skladu sa ovlastenjima iz zakona, Statuta op¢ine i drugih
propisa.
Op¢inski nacelnik nije drzavni sluzbenik i1 njegov radno-pravni status se odreduje
drugim propisima.

Clan 8.

Radi izvrSavanja poslova iz svoje nadleznosti Opc¢inski nacelnik osniva Savjet
Op¢inskog nacelnika (u daljem tekstu: Savjet).

Broj ¢lanova Savjeta utvrduje se Odlukom op¢inskog nacelnika o osnivanju
Savjeta.

Savjet Op¢inskog nacelnika pomaze Opc¢inskom nacleniku u donoSenju,
pripremanju i izvrSavanju odluka i drugih akata iz njegove nadleznosti i vr$i druge
poslove utvrdene Statutom i drugim propisima Opcine.

Clan 9.

Opcinski nacelnik moze radi izvrsavanja povjerenih mu poslova imenovati
savjetnike Opc¢inskog nacelnika po grupama — oblastima iz osnovne djelatnosti
opc¢inskog organa drzavne sluzbe. Posebnom odlukom o imenovanju savjetnika utvrduje
se broj, nadleznost, opis poslova i sl. Lica zaposlena kao savjetnici Op¢inskog nacelnika
nisu drzavni sluzbenici i njihov radno-pravni status se ureduje drugim propisima.

Clan 10.
Za izvrSavanje pojedinih poslova iz nadleZnsoti op¢inskog organa drzavne sluzbe
op¢inski nacelnik moze imenovati stalne ili povremene komisije, radne grupe 1 druga
radna tijela ¢iji se rad, nadleznost, ovlastenja i druga pitanja reguliSu posebnim aktom.

Clan 11.

Radi raspravljanja nacelnih 1 drugih pitanja iz djelokruga rada op¢inskog organa
drzavne sluZbe, davanja misljenja i prijedloga, Op¢inski nacelnik saziva kolegij, koji
pored Opcinskog nacelnika Cine sekretar opéinskog organa drzavne sluzbe, pomoc¢nici
opc¢inskog nacelnika i sekretar Opc¢inskog vijeca. U radu kolegija mogu ucestvovati i
drugi drzavni sluzbenici po pozivu Opc¢inskog nacelnika.

B) SEKRETAR OPCINSKOG ORGANA DRZAVNE SLUZBE

Clan 12.

Sekretar opéinskog organa drzavne sluzbe obavlja poslove od znacalja za
unutra$nju organizaciju i rad op¢inskog organa drzavne sluzbe, koordinira i usmjerava
rad sluzbi za upravu u cilju realizacije poslova koji su utvrdeni u programu rada
opc¢inskog organa, osigurava izvrsenje poslova po nalogu op¢inskog nacelnika, saraduje
izmedu organa i drugih tijela drzavne sluzbe i preduzeca, predlaze preduzimanje
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potrebnih mjera i na taj na¢in pomaze op¢inskom nacelniku u rukovodenju odgovara za
koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni, predlaze
godisnji program rada op¢inskog organa drzavne sluzbe a u skladu sa predlozenim
programima rada op¢inskih sluzbi, podnosi godisnji izvjestaj o realizaciji programa rada
opc¢inskog organa, odgovara za izvrsavanje svih poslova na uskladivanju i odrzavanju
uspostavljenog sisitema kvaliteta po medunarodnom ISO standardu (kada bude
uspostavljen), odgovoran je za izvrsavanje svih poslova informisanja, obavlja i druge
poslove koje mu odredi Op¢inski nacenik u skladu sa Zakonom.

Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe poslove iz prethodnog stava ostvarije u
dogovoru sa pomoc¢nicima nacelnika koji rukovode osnovnim organizacionim jedinicima
u organu drzavne sluzbe, a pomoc¢nici su duzni postupiti po utvrdenom dogovoru.

Sekretar opc¢inskog organa drzavne sluzbe neposredno odgovara Opc¢inskom
nacelniku za obavljanje poslove iz stava 1. i 2. ovog ¢lana.

Radno mjesto: Rukovodno
Grupa poslova: Rukovodeci drzavni sluzbenik
Slozenost poslova: Najslozeniji
Pozicija radnog mjesta: Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe
Uslovi za vrSenje poslova: - VSS — Pravni fakultet, polozen stru¢ni ispit
- radni staz na poslovima svoje struke
Sest (6) godina
- poznavanje rada na raCunaru
Broj izvrsilaca: - jedan (1)

2. RUKOVODENJE SLUZBAMA ZA UPRAVU I ORGANIZACIONIM
JEDINICAMA OPCINSKOG ORGANA DRZAVNE SLUZBE

Clan 13.

Poslove organa drzavne sluzbe vrsi Opc¢inski nacelnik putem opc¢inskih sluzbi za
upravu i posebnih sluzbi i to kako slijedi:
Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistvo
Sluzba za upravu geodeskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizma
Sluzba za upravu drutSvenih djelatnosti i opéu upravu
Sluzba za upravu pitanja boraca, raseljenih lica i izbjeglica
Sluzba za upravu civilne zastite
Kabinet Op¢inskog nacelnika

I A

Clan 14.
Sluzbom za upravu rukovodi pomo¢nik Opcinskog nacelnika.
Za svoj rad 1 upravljanje te koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potenicijala koji su mu povjereni, neposredno odgovara op¢inskom nacelniku.
Ovlastenja i odgovornosti koje ima u rukovodenju Sluzbom za upravu navedena
su u okviru sistematizacije i opisa radnog mjesta.
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Clan 15.

Organizacionim jedinicama u sastavu opc¢inskih sluzbi za upravu i posebnih
organizacionih jedinica neposredno rukovode sefovi unutrasnjih organizacionih jedinica,
odnosno sefovi posebnih organizacionih jedinica, u skladu sa zakonom i drugim
propisima. Za svoj rad i upravljanje te koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potenicijala koji su im povjereni, neposredno odgovaraju pomoc¢niku nacelniku.
Ovlastenja i odgovornosti koja imaju sefovi u rukovodenju organizacionim jedinicama
navedena su u okviru sistematizacije i opisa radnih mjesta.

III UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SLUZBI ZA UPRAVU I KABINETA
OPCINSKOG NACLENIKA

Clan 16.

Unutrasnja organizacija op¢inskog organa drzavne sluzbe data je kroz
sistematizaciju radnih mjesta po organizacionim jedinicama kroz makro i mikro Semu, sa
utvrdenim opisom poslova za svako radno mjesto, grupom poslova osnovne djelatnosti,
pozicijom radnog mjesta drzavnog sluzbenika u koju spada to radno mjesto, slozenost
poslova, uslovi za vrSenje poslova, broj izvrSilaca, radna mjesto namjestenika, kako
slijedi:

MAKRO SEMA
Clan 17.
1. SLUZBA ZA UPRAVU EKONOMSKIH POSLOVA I PODUZETNISTVO
Radni staz
Radno mjesto, Broj | Stepen Vrsta na Stru¢ni
Red .br. pozicija mjesta izvrSila | stru¢ne struéne poslovima ispit Ostali uslovi
ca spreme spreme svoje
struke
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Pomo¢nik opéinskog Pravni, Poznavanje rada
1. nacelnika 1 VSS/VII | Ekonomski, | 5 godina Oba- na raéunaru i
Gradevinski vezan aktivno zanje
fakultet engleskog jezika
Mladi referent za Upravna, Obavez | Poznavanje rada na
2. administrativno- 1 SSS/I | Gimnazija, | 6 mjeseci an raunaru
tehnicke poslove Birotehnicka
Srednja
stru¢na
skola,
Daktilograf
AJ/B klase

U OKVIRU SLUZBE 1Z PRETHODNOG STAVA OBRAZUJU SE DVA ODSJEKA I TO:

1. ODSJEK ZA LOKALNI RAZVOJ, PODUZETNISTVO I INSPEKCIJE

2. ODSJEK ZA BUDZET I FINANSIJE
1/1 - ODSJEK ZA LOKALNI RAZVOJ, PODUZETNISTVO I INSPEKCIJE




Ekonomski

3. Sef odsjeka VSS/VII fakultet 4 godine Oba- Poznavanje rada na

vezan raunaru

4, Visi struéni saradnik za Gradevinski,

investicije, Arhitekton- Oba- Poznavanje rada na
infrastrukturu i VSSIVIL | ski fakultet | 2 godine | vezan radunaru
saobracaj

5. Visi struéni saradnik za Pravni 2 godine Oba- Poznavanje rada na

registraciju, dozvole i VSSIVII fakultet vezan radunaru
komunalne poslove

6. Visi stru¢ni saradnik za VSS/VII | Ekonomski, 2 godine Oba- Poznavanje rada na

poduzetnistvo Poljoprivred vezan racunaru
ni, Masinski
fakultet
7. Miladi samostalni 5 Visa
referent za registraciju i VSS/V1 upravna 2 godine Oba- | Poznavanje rada na
dozvole Skola vezan racunaru
8. Miladi samostalni Visa ekon-
referent za statistiku i VSS/VI | omsko-kom- Obavez | Poznavanje rada na
lokalni razvoj ercijalna 8k., | 2 godine an racunaru
| stepen
Ekonom.fak.
Mladi referent za Upravna,

9. komunalne poslove SSS/IV | Gimnazija, | 6 mjeseci | obave | Poznavanje rada na
Srednja zan raCunaru
tehnicka

skola
Srednja
10. Mladi referent za Sssiv tehnicka 6 mjeseci Oba- | Poznavanje rada na
zastitu okoline skola, vezan radunaru
Gimnazija,
Upravna
Ekonomski,
11. TrzZni, turisti¢ko- Pravni, 3 godine Oba- Poznavanje rada na
ugostiteljski inspektor VSSIVIL | Tehnologki vezan radunaru
fakultet
Pravni, tehno-
12. Komunalni inspektor VSSIVIL | loski, Po- | 2 godine Oba- | Poznavanje rada na
ljoprivredni vezan radunaru
fakultet
Gradevinski,
13. Gradevinski inspektor VSSIVII Arhitek- 3 godine Oba- | Poznavanje rada na
tonski vezan raCunaru
fakultet
Gradevinski,
Gradevinski inspektor i Arhitekton- Oba- Poznavanje rada na
14. inspektor za VSSIVIL | ski fakultet | 3 godine | vezan radunaru
nekategorisane ceste
Medicinski,
15. Sanitarni inspektor VSSIVIL | veterinarski, | 1 godine Oba- | Poznavanje rada na
Farmaceutski, vezan radunaru
Tehnoloski

fakultet
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1/2 - ODSJEK ZA BUDZET I FINANSUE
Ekonomski Oba- Polozen ispit za
16. Sef odsjeka 1 VSSIVII fakultet 4 godine vezan | zvanje samostalnog
racunovode i
poznavanje rada na
radunaru
Struéni saradnik za in- Ekonomski Oba- Poznavanje rada na
17. ternu kontrolu finansij- 1 VSSIVII fakultet 1 godine vezan radunaru
skog poslovanja
Visa eko-
Mladi samostalni nomsko-ko- Poznavanje rada na
18. referent za pracenje mercijalna, Nije racunaru
naplate potrazivanja i 1 VSS/VI | $kola, Istep | 2 godine oba-
knjigovodstvo budzeta Ekonomsk. vezan
fakulteta
Ekonomska, Nije
19. Mladi referent za knji- 1 SSS/IV | Matematic.fi | 6 mjeseci obave | Poznavanje rada na
govodstvo i likvidaturu zi¢ko- zan raCunaru
racunarske
struke,
Upravna,
Gimnazija
Ekonomska, Nije Poznavanje rada na
20. Mladi referent blagajne Matematic.fi | 6 mjeseci | obave- racunaru
1 SSS/IvV zi¢ko- zan
racunarske
struke,
Upravna,
Gimnazija
Clan 18.
2. SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH, IMOVINSKO-
PRAVNIH POSLOVA | URBANIZMA
Radni staz
Radno mjesto, Broj | Stepen Vrsta na Stru¢ni
Red .br. pozicija mjesta izvrSila | stru¢ne stru¢ne poslovima ispit Ostali uslovi
ca spreme spreme svoje
struke
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Pomoc¢nik opc¢inskog Pravni, Poznavanje rada
1. nacelnika 1 VSSIVIl | Geodetski, 5 godina Oba- na racunaru
Gradevinski vezan
Arhitektons
ki fakultet
Upravna, Poznavanje rada na
2. Mladi referent za 1 SSS/ | Gimnazija 6 mjeseci Oba- raunaru
administrativno- Birotehnicka vezan
tehnicke poslove Skola, Sred-
nja stru¢na
skola, Dakt-
ilograf A/B

klase
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1. ODSJEK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
2. ODSJEK ZA URBANIZAM | GEODETSKE POSLOVE

2/1. - ODSJEK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

U OKVIRU SLUZBE 1Z PRETHODNOG STAVA OBRAZUJU SE DVA

3. Sef odsjeka 1 Pravni Oba- Poznavanje rada
VSSIVII fakultet 4 godine | vezan na radunaru
Visi struéni saradnik za Pravni Oba- Poznavanje rada na
4, pravna pitanja 1 VSS/VII fakultet 2 godine vezan raunaru
Mladi samostalni Visa Poznavanje rada na
5. referent za imovinsko 1 VSS/VI upravna 2 godine Oba- ra¢unaru
pravne poslove Skola vezan
Geodetska Poznavanje rada na
6. Mladi referent za 1 SSS/IvV skola, 6 mjeseci Oba- radunaru
katastarke evidencije Upravna, vezan
Gimnazija
7. Mladi referent za Geodetska | 6 mjeseci Obavez | Poznavanje rada na
geodetske poslove 1 SSS/IV skola an racunaru
2/2.- ODSJEK ZA URBANIZAM | GEODETSKE POSLOVE
Arhitektons Poznavanje rada
8. Sef odsjeka 1 VSS/IVII ki fakultet 4 godine Oba- na racunaru
vezan
Visi struéni saradnik za Arhitektons Poznavanje rada
9. urbanizam 1 VSS/IVII ki fakultet 2 godine Oba- na ra¢unaru
vezan
Visi stru¢ni saradnik za Poznavanje rada na
10. upravno rjesavanje u 1 VSSIVII Pravni 2 godine Oba- radunaru
oblasti urbanizma i fakultet vezan
gradenja
Visi stru¢ni saradnik za Poznavanje rada na
11. katastar komunalnih 1 VSSIVII | Geodetski 2 godine Oba- radunaru
uredaja i odrzavanje fakultet vezan
geodetske mreze
12. Mladi referent za Gradevinska Poznavanje rada na
poslove urbanizma 1 SSS/IV | tehnicka 6 mjeseci Oba- radunaru
Skola vezan
13. Mladi referent za Gradevinska Poznavanje rada na
poslove gradenja 1 SSS/IV' | tehnicka 6 mjeseci Oba- radunaru
skola vezan
Mladi referent za Geodetska Poznavanje rada na
14. odrzavanje premjera 2 SSS/IvV Skola 6 mjeseci Oba- racunaru
katastra nekretnina vezan
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Clan 19.

3. SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

Radni staz
Radno mijesto, Broj | Stepen Vrsta na Struéni
Red .br. pozicija mjesta izvrsila | strucne struéne poslovima ispit Ostali uslovi
ca spreme spreme svoje
struke
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
Pomoc¢nik opéinskog Pravni, Poznavanje rada
1. nacelnika 1 VSS/VII Filozofski, 5 godina Oba- na ra¢unaru
Fakultet vezan
pol.nauka
Mladi referent za Upravna, Poznavanje rada na
2. administrativno- 1 SSS/I Gimnazija 6 mjeseci Oba- raCunaru
tehnic¢ke poslove Birotehnicka vezan
skola,
Srednja
stru¢na
skola,
Daktilograf
AJ/B klase

U OKVIRU SLUZBE IZ PRETHODNOG STAVA OBRAZUIJE SE JEDAN

ODSJEK I TO:

1. ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU
3/1 - ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

Pravni
3. Sef Odsjeka 1 VSS/VII falultet, 4 godine Oba-
Filozofski vezan
fakultet i
Fakultet
politi¢.nauka

Poznavanje rada
na radunaru

Struéni saradnik za Fakultet
4. kulturu, sport, 1 VSS/VII politickih 1 godina Oba-
omladinski i nevladin nauka, vezan
sektor Filozofski,
Pravni
fakultet

Poznavanje rada na
raunaru

U OKVIRU ODSJEKA FORMIRAJU SE DVA ODJELJENJA I TO:

1. ODJELJENJE PISARNICE
2. ODJELJENJE ZA POMOCNO-TEHNICKE POSLOVE
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3/1.1. Odjeljenje Pisarnice
Visa Oba- Poznavanje rada
5. Sef odjeljenja VSS/VI upravna 2 godine vezan na racunaru
Mladi referent za li¢na Upravna, Oba- Poznavanje rada na
6. stanja gradana-maticar SSS/IV | Gimnazija | 6 mjeseci vezan raunaru
Upravna, Poznavanje rada na
7. Mladi referent za Gimnazija, | 6 mjeseci Oba- ra¢unaru
prijem stranaka SSS/IvV Srednja vezan
tehnicka
skola
Mladi referent za Upravna, Poznavanje rada na
8. ovjeru potpisa, SSS/IvV Gimnazija 6 mjeseci Oba- raCunaru
rukopisa i prepisa Srednja vezan
tehnicka
skola
Upravna, Poznavanje rada na
9. Mladi referent za SSS/IvV Gimnazija 6 mjeseci Oba- ra¢unaru
poslove Pisarnice Srednja vezan
tehnicka
skola
Upravna, Poznavanje rada na
10. Mladi referent za SSS/IvV Gimnazija 6 mjeseci Oba- raCunaru
poslove arhive Srednja vezan
tehnicka
Skola
Srednja 6 mjeseci Nije Nije obavezno
11. Poslovi kurira 1l stru¢na obavez
Skola no
3/1.2. ODJELJENJE ZA POMOCNO-TEHNICKE POSLOVE
Visa ekon. Poznavanje rada
12. Sef odjeljenja VSS/VI | komercijalna | 2 godine Oba- na racunaru
Skola, I step. vezan
Ekonom.fak.
Visa uprav.
13. Mladi referent za Sred.uprav. Poznavanje rada
poslove mjesnih SSS/IV | skola, Gim- 6 mjeseci | Obavez na racunaru
zajednica nazija, Sred. an
ekon. skola,
Sred. tehn.
Skola-ele-
ktronicar
telekomu-
nikacija
Poslovi ekonomata i Osnovna Nije Poznavanje rada na
14. umnozavanje NSS Skola 6 mjeseci | obave- raunaru
materijala zan




Poslovi obezbjedenja i 1 Srednja Nije Poznavanje rada
15. portira 1l stru¢na 6 mjeseci obave na racunaru
skola zan
Poslovi vozaca 3 Srednja Nije Voza¢ motornih
16. motornog vozila 1l stru¢na 6 mjeseci | obave- | vozila
skola zan
Elektro- Nije Polozen ispit za
17. Poslovi telefoniste 1 Il nicar 6 mjeseci | obave- telefonistu
komunikac. zan
Poslovi odrzavanja Osnovna Nije Nije Nisu potrebni
18. gistoce 4 NSS skola potreban | obave-
zan
Clan 20.
4.SLUZBA ZA UPRAVU PITANJA BORACA, RASELJENIH
LICA I 1ZBJEGLICA
Radni staz
Radno mijesto, Broj | Stepen Vrsta na Struéni
Red .br. pozicija mjesta izvrSila | stru¢ne struéne poslovima ispit Ostali uslovi
ca spreme spreme svoje
struke
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
Pomo¢nik opéinskog Pravni, Poznavanje rada
1. nacelnika 1 VSS/IVII Filozofski 5 godina Oba- na ra¢unaru
fakultet vezan
Mladi referent za Uprav.,Gim- Poznavanje rada na
2. administrativno- 1 SSS/II | nazija, Biro- | 6 mjeseci Oba- ra¢unaru
tehni¢ke poslove tehni¢.skola vezan
Sred.strug.
skola, Dak-
tilograf A/B
klase
3. Visi struéni saradnik za Pravni Poznavanje rada na
pitanje boracko 1 VSSIVII fakultet 2 godine Oba- radunaru
invalidske zastite vezan
4. Mladi samostalni 5 Visa uprav. Poznavanje rada na
referen za poslove 1 VSS/VI | tkola, Istep. | 2 godine Oba- raéunaru
raseljenih lica, Pravnog vezan
izbjeglica i boracko fakulteta
invalidske zastite
5. Mladi referent za Oba- Poznavanje rada na
obra¢un i knjizenje 1 SSS/IV | Ekonomska | 6 mjeseci vezan raunaru

novcanih primanja
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Clan 21.
5. SLUZBA ZA UPRAVU CIVILNE ZASTITE
Radno mijesto, Broj | Stepen Vrsta Radni staz | Stru¢ni
Red .br. pozicija mjesta izvrs. | struéne stru¢ne na poslov. ispit Ostali uslovi
spreme spreme svoje str.
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
Pomo¢nik opéinskog Pravni fakul. Poznavanje rada
1. nacelnika 1 VSS/VII | Fakultet pol. | 5 godina Oba- na racunaru
nauka, Grad. vezan
Arhitekton.,
Masinski,
Poljoprivr.,
Vojna aka-
demija

U OKVIRU SLUZBE IZ STAVA 1. OVOG CLANA OBRAZUJU SE DVA ODSJEKA

| TO:

1. ODSJEK CIVILNE ZASTITE

2.PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA
5/1 - ODSJEK CIVILNE ZASTITE

Fakultet
2. Sef Odsjeka 1 VSS/IVII | politickih 4 godine Obavezan | Poznavanje rada na
nauka, radunaru
Tehnicki
fakultet
Miladi

3. samostalni 1 VSS/VI | Visa 2 godine Obavezan | Poznavanje rada na
referent upravna racunaru
spaSavanja i Skola
zastite
Mladi Upravna,

4 referent za 1 SSS/II | Gimnazija, 6 mjeseci Obavezan | Poznavanje rada na
osmatranje i Srednja raCunaru
uzbunjivanje stru¢na $kola
Mladi Srednja

5. referent za 1 SSS/V tehni¢ka 6 mjeseci Obavezan | Poznavanje rada na
MTS-a, Skola rac¢unaru
NUS-a i
MES-a

5/2. - PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA
Fakultet
6. Rukovadilac 1 VSS/VSS | politi¢kih 4 godine Obavezan | Poznavanje rada
Vatrogasne nauka,ViSa na racunaru
jedinice Skola
tehnickog
smjera




Srednja 6 mjeseci Nije PoloZen stru¢ni

7. Mladi referent Il stru¢na $kola obavezan ispit za vatrogasca
vatrogasac

8. Mladi referent PoloZen stru¢ni
vatrogasac — Il Srednja 6 mjeseci Nije ispit za vatrogasca
vozac struc¢na $kola obavezan | ipoloZzen vozacki

ispit “C” kateg.

9. Mladi referent — Srednja Polozen stru¢ni
vatrogasac — Il stru¢na $kola | 6 mjeseci Nije ispit za vatrogasca
vozad - -Auto- obavezan | ipoloZen vozacki
autoelektriar elektircar ispit “C” kateg.

10. | Mladi referent — Srednja Polozen struéni
vatrogasac — Il stru¢na $kola | 6 mjeseci Nije ispit za vatrogasca
vozac - Automehani obavezan | i polozen vozacki
automehanicar car ispit “C”

kategorije

11. | Mladi referent — Polozen strucni
vatrogasac, Il Srednja 6 mjeseci Nije ispit za vatrogasca
serviser i stru¢na $kola obavezan
magacioner

Clan 22.
POSEBNA OPCINSKA SLUZBA
6. KABINET OPCINSKOG NACELNIKA
Radni staz
Radno mjesto, Broj | Stepen Vrsta na Stru¢ni
Red .br. pozicija mjesta izvrSila | stru¢ne struéne poslovima ispit Ostali uslovi
ca spreme spreme svoje
struke
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Sekretar Opc¢inskog 1 VSS/VII Pravni 5godina | Obavez Poznavanje rada
1. vijeca fakultet an na racunaru
Mladi referent za Srednja 6 mjeseci | Obavez Poznavanje rada
2. administrativno- 1 SSS/V upravna an na racunaru
tehnicke poslove skola,
Gimnazija
3. Visi struéni saradnik za Pravni Oba- Poznavanje rada
ljudske resurse 1 VSS/VII fakultet 2 godine vezan na racunaru
4, Mladi referent za radne 1 SSS/IV Srednja 6 mjeseci | Obavez Poznavanje rada
odnose upravna an na racunaru
5. Mladi referent za Srednjaupr. | 6 mjeseci | Obavez Poznavanje rada
administraciju i opce 1 SSS/IV | 8k., Gimnaz. an na racunaru
poslove
6. Operater na racunaru 1 SSS/IN | Birotehn.8k., | 6 mjeseci Poznavanje rada
neka dr.sk., na racunaru
Daktilograf
| A/B klase
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MIKRO SEMA

1.SLUZBA ZA UPRAVU EKONOMSKIH POSLOVA | PODUZETNISTVO

Clan 23.
U okviru sluzbe utvrduju se sljedece pozicije, opisi poslova i zadataka, grupe u

poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrsenje poslova i zadataka kako slijedi:

1. Pomoc¢nik opéinskog nacelnika
Opis poslova:

Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe,
utvrduje program rada sluzbe i stara se o njegovom izvrSenju,
prati i provodi zakone i propise nadleznih organa i institucija iz oblasti sluzbe,
prisustvuje sjednicama kolegija Op¢inskog nacelnika i predlaze nacelniku najbolja
rjesenja razmatranih problema,
sprovodi odluke Opc¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu
nadleznost,
predlaze Op¢inskom nacelniku mjere za poboljsanje finansijske situacije, narocito uz
izvjestaj o izvrSenju budzeta i nacrtu plana budzeta,
odgovoran je za transparentan nacrt budZeta i izvjestaj o izvrSenju budZeta,
vodi aktivnosti oko uspostave koordinacionog mehanizma za upravljanje i
koordinaciju sredstvima za razvoj,
obavjestava Opc¢inskog nacelnika o svim pitanjima iz njegove nadleznosti i na njegov
zahtjev,
odgovoran je za rad sluzbe 1 stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Opc¢insko vijece i
nacelnika,
dostavlja mjesecne izvjestaje o radu sluzbe op¢inskom nacelniku,
obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe,
obavlja i druge poslove iz nadleznosti sluZzbe po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni

Pozicija: Pomoc¢nik opéinskog nacelnika

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni, Ekonomski, Gradevinski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, aktivno znanje engleskog jezika i

poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 5 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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2. Mladi referent za administrativno-tehnicke poslove
Opis poslova:
- Obavlja administrativno-tehnic¢ke poslove za Sefa sluzbe i Sefa odsjeka,
- vodi evidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu, trebuje kancelarijski
materijal,
- prima akte i druge materijale na kucanje,
- vrsi prekucavanje originala akata,
- vrsi sravnjivanje teksta prekucanih akata i drugih materijala i vrsi ispravku
eventualnih gresaka,
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomo¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za administrativno-tehnicke poslove

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS/I1 stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Birotehnicka $kola, Srednja stru¢na
Skola, Daktilograf A/B klase,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i Poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

1/1. - ODSJEK ZA LOKALNI RAZVOJ, PODUZETNISTVO I INSPEKCIJE

3. Sef odsjeka
Opis poslova:
- Stara se o pravilnoj primjeni zakona i propisa koji su neophodni za izvrsavanje
propisa iz djelokuga Odsjeka,
- neposredno organizuje rad Odsjeka,
- obezbjeduje blagovremeno i zakonito vrsenje poslova iz djelokuga Odsjeka,
- planira poslove kao i saradnju u njihovom izvrSenju,
- rasporeduje poslove 1 zadatke na izvrSioce,
- pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrsiocima u radu,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka kao i poslova i
zadataka koji nisu stavljeni u djelokrug rada drugih sluzenika Odsjeka,
- stara se o radnoj disciplini sluzbenika u Odsjeku,
- priprema plan rada za Odsjek i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka,
- v181 izradu planova i programa vezanih za poduzetnistvo,
- vodi aktivnosti na izradi vizije i strategije razvoja op¢ine i koordinira rad
zainteresovanih strana u izradi strategije,
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- mobilizira razli¢ite izvore finansiranja za razvoj poduzetnistva,

- predlaze mjere za provodenje strategije razvoja,

- priprema opcinske propise u vezi sa stvaranjem povoljnog ambijenta za poduzetnistvo i
utom pravcu ostvaruje saradnju sa drugim sluzbama,

- saraduje sa Udruzenjem poljoprivrednika,Udruzenjem privrednika i drugim znac¢ajnim
udruzenjima koja se bave poduzetnicko-razvojnom aktivnosti u cilju stvaranja baze
podataka,

- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim
tijelima u vezi sa poduzetni§tvom,

- raspolaze sa svim informacijama i daje upute poduzetnicima u vezi sa pitanjima
znacajnim za razvoj biznisa,

- obavlja i druge poslove u vezi sa biznisom iz nadleZznosti lokalne zajednice (promocije,
sajmovi, prezentacije, edukativni seminari i slicno),

- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku i
pomoc¢niku Op¢inskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Struéno-operativni i studijsko-analiti¢ki

Pozicija: Sef unutranje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

4. ViSi strucni saradnik za investicije, infrastrukturu i saobracéaj
Opis posla:

- Relizuje 1 prati pojedinacne investicione projekte,
- podnosi izvjestaj o zavrSenoj investiciji,
- samostalno radi na stru¢no operativnim poslovima izrade studijsko-analitickih

poslova, razvoja i obnove op¢ine i moguénostima investicionih ulaganja,
- ucestvuje u izradi vizije 1 strategije razvoja opcine,
- vr$i izradu pojedinacnih analiza o stanju, problemima i moguénostima obnove i razvoja

i predlaze mjere za njihovo unapredenje,

- vr$i stru¢nu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata od strane visih organa,

donatora, banaka 1 medunarodnih institucija,
- predlaze prioritetne projekte i vrsi sve pripremne poslove za njihovu realizaciju,
- izraduje programe 1 izvjeStaje u vezi sa elementarnim nepogodama i predlaZze mjere,
- ucestvuje u pripremi predrauna u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih i drugih projekata
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- vodi evidenciju podataka o putevima, putnim pojasima, saobracajnoj signalizaciji i
opreme na putevima,

- vr8i izradu predmjera i ucestvuje u izradi investiciono tehnicke dokumentacije za

izgradnju, rekonstrukciju, odrZzavanje i sanaciju puteva,

- uCestvuje u pripremi tendera i tenderske dokumentacije iz oblasti infrastrukture i

saobracaja,

- u saradnji sa Sefom Odsjeka izraduje aplikcije 1 organizuje apoliciranje za grantove i
fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,

- koordinira nad izvodenjem radova,

- vrsi pripremu rjesenja o izgradnji prikljucaka i prilaza, postavljanju znakova,
informacija i reklama, kao i rjeSenja o saglasnosti za radove, radnje i aktivnosti na putu i

putnom pojasu,

- u saradnji sa Policijskom upravom i nadleznim savjetom za bezbjednost saobracaja,
prati saobracajnu politiku, predlaze i prati izmjene rezima saobracaja,

- priprema obavjestenja za javnost 0 izmjeni rezima saobracaja i o stanju puteva,

- prati stanje 1 vr$i izradu informacija o stanju putne mreze,

- vodi evidenciju i ukazuje na potrebu parking prostora, signalizacije na putnoj mrezi i
ucestvuje u sklapanju ugovora o izvodenju radova na istim,

- po potrebi ucestvuje u izradi odluka i drugih op¢ih akata iz oblasti saobracaja,

- priprema srednjoroc¢ne i godiSnje programe odrZavanja zastite, rekonstrukcije 1
izgradnje lokalne 1 nekategorisane putne mreZze,

- koordinira rad zimske sluzbe,

- obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima i po nalogu
predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni

Pozicija: Visi stru¢ni saradnik za investicije,
infrastrukturu 1 saobracaj

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Gradevinski, Arhitektonski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

5. Visi strucni saradnik za registraciju, dozvole i komunalne poslove
Opis poslova:
- Priprema i vodi upravni postupak i donosi rjeSenja o po¢etku, promjenama i prestanku
rada u oblasti samostalnog privredivanja,
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- rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari u prvostepenom postupku (skraceni ispitni
postupak),

- vr8i ovjeru trgovinskih knjiga na malo,

- vrsi izradu i donosenje pojedinacnih upravnih akata koji se odnose na izdavanje
odobrenja, saglasnosti i registraciju iz oblasti trgovine i ugostiteljstva, zanatstva,
saobracaja i drugih samostalnih privredivanja,

- vodi postupak i utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih uslova u vezi sa
samostalnim zanimanjima,

- predlaze najbolja rjeSenja za efikasno izdavanje odobrenja 1 otvaranje
zanatskih i drugih radnji,

- Vodenje upravnog postupka i rjesavanje u slozenijim i jednostavnim upravnim stvarima
u prvostepenom postupku iz oblasti komunalne naknade, naknade za koristenj gradskog
gardevinskog zemljista, zauzimanja javnih povrsina, vodoprivrede i stambenih odnosa,

- prati i proucava zakonske i druge propise i poduzima mjere za njihovo sprovodenje,

- ucestvuje u izradi opc¢inskih propisa iz nadleznosti sluzbe,

- rjeSava zahtjeve za otkup stanova koje prodaje Opéina,

- obavljanje svih drugih sli¢nih i operativnih poslova koji su po prirodi poslova vezani
za efikasno rjesavanje u upravnim stvarima,

- obavlja stru¢ne poslove primjene zakona i op¢inskih propisa iz oblasti investicione

izgradnje, javnih nabavki i komunalnih poslova,

- obavlja stru¢ne poslove na unapredenju op¢inskih procedura,

- vrsi izradu nacrte ugovora iz nadleznosti sluzbe,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpopstavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjesSavanje i normativno pravni poslovi
Pozicija: Visi strucni saradnik za registracije i dozvole
SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

6. Visi strucni saradnik za poduzetnistvo
Opis poslova:
- U saradnji sa sefom Odsjeka priprema nacrte godisnjih, srednjoroc¢nih i visegodisnjih
planova sa dokumentacionom osnovom za poslove poduzetnistva,
- prati izvrsenje planova i razvoja poduzetnistva sa prijedlogom mjera za realizaciju tih
planova,
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- radi na usavr$avanju metoda planiranja, kao i drugih poslova koji mu se povjere iz
ove oblasti,

- priprema programe razvoja poduzetnistva na podrucju Opéine,

- vrsi izradu analiza, izvjestaja i drugih materijala na osnovu prikupljenih podataka,

- obavlja poslove koordinacije sa bankama, osiguravajué¢im drustvima i drugim sli¢énim
institucijama u svrhu pruzanja pomo¢i poduzetnicima u iznalazenju sredstava
finansiranja

- pruza savjetodavne usluge u domenu izrade biznis i marketing planova za lokalne
poduzetnike, kao i druge savjetodavne usluge,

- uspostavlja, odrzava i1 unapreduje kontakte sa domac¢im i medunarodnim
humanitarnim i nevladinim organizacijama za podrsku razvoju lokalnog poduzetnistva,

- priprema i podnosi redovne izvjestaje o provedenim aktivnostima na unapredenju
razvoja poduzetniStva, kao i postignutim rezultatima,

- Prati, proucava stanje u oblasti poljoprivrede i na snovu
prikupljenih i obradenih podataka predlaze mjere,

- preduzima mjere i radnje za unapredenje poljoprivredne proizvodnje,

- koordinira rad zadruga i poljoprivrednih proizvodaca,

- obavlja poslove izrade studijsko-analiti¢kih programa ekonomskog razvoja iz oblasti
poljoprivrede na podrucju opcine i predlaze mjere za njezino unapredenje,

- vodi postupak i utvrduje $tete na poljoprivrednim parcelama od elementarnih
nepogoda,

- vodi evidenciju poljoprivrednog zemljiSta, sto¢nog fonda i drugih evidencija iz svoje
oblasti,

- posreduje u raspodjeli donacija, sjemenskih i drugih materijala,

- posreduje u kreditiranju poljoprivrede,

- vrsi poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Strucno operativni i studijsko analiti¢ki

Pozicija: Visi strucni saradnik za poduzetnistvo

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomski fakultet, Poljoprivredni fakultet,
Masinski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

7. Mladi samostalni referent za registraciju i dozvole
Opis poslova:
- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za pripremu i vodenje upravnih
postupaka u donosenju rjeSenja o pocetku, promjenama, prestanku rada u oblasti
samostalnog privredivanja,
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- vr$i sve pripremne radnje za odrZavanje usmenih rasprava — pozivanje stranaka,
vodenje zapisnika, arhiviranje predmeta, pribavlja potrebnu dokumentaciju iz sluzbene
dokumentacije i sl.

- vodi registre odobrenja za obavljanje samostalne djelatnosti, vodi registre trgovackih
radnji i druge propisane registre,

- vodi registar poduzetnickih radnji,

- vodi postupak radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i
izdaje uvjerenja o tim ¢injenicama,

- izraduje 1 izdaje uvjerenja u vezi sa poduzetniStvom na osnovu sluzbenih

evidencija,
- obavlja i druge poslove po nalogu predpopstavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi samostalni referent za registraciju i dozvole
SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna skola

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raGunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

8.Mladi samostalni referent za statistiku
i lokalni razvoj
Opis poslova:

- prikuplja, sreduje, evidentira, kontrolise 1 obraduje podatke prema metodoloskim i
drugim uputstvima i uspostavlja dokumentacioni materijal prema Programu statisti¢kih
istrazivanja za op¢inu kao izvjestajnu jedinicu i to iz oblasti: demografije, zaposlenosti,
poljoprivrede, Sumarstva, gradevinarstva i poduzetnistva,

- uCestvuje u statistickim istrazivanjima u svojstvu kontrolora, anketara, popisivaca,
odrZava vezu sa izvjeStajnim jedinicama i osigurava kvalitet statistickih podataka,

- priprema statisticke, analiticke, informativne 1 druge materijale za potrebe
apliciranja iz djelokruga op¢ine za uvodni dio aplikacija za grantove i fondove domacih
1 medunarodnih vladinih 1 nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,

- vr$i statisticke poslove od interesa za op¢inu i prikuplja podatke za «li€nu kartu op¢ine»

- davanje uputstava izvjeStajnim jedinicama u vezi statisti¢kih istrazivanja i ostvaruje
saradnju sa Sluzbom za statistiku ZE-DO kantona i Federalnim zavodom,

- uCestvuje u izradi Strategije razvoja opCine po utvrdenoj metodologiji izrade strategije,

- u saradnji sa Vi$im stru¢nim saradnikom za investicije, infrastrukturu i saobracaj
priprema podatke za izradu pojedinacnih analiza o stanju, problemima i moguénostima
obnove i razvoja,
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- vr$i jednostavnije poslove na polju prikupljanja, sredivanja i obrade podataka radi
priprema podloga razvojnih planova i analiza,

- pracenje objavljenih podataka u statistickim biltenima,

- rad u komisiji za procjenu $teta nastalih od prirodnih i drugih nesrec¢a na podrucju
op¢ine — primjena Uredbe o jedinstvenoj metodologiji za procjenu Steta od prirodnih i
drugih nesreca,

- prikupljanje podataka iz mjesnih zajednica o prioritetima investiranja iz oblasti putne
infrastrukture, snabdijevanja elektri¢nom energijom, snabdijevanja i distribucije vode i
formiranje baze podataka o istom,

- formiranje baze podataka (prikupljanjem podataka o svim ulaganjima, obnovi,
investicijama, kreditima i sl.), o sredstvima koja su ulozena u mjesne zajednice i
pracenje tokom godina ravnomjernosti ulaganja po mjesnim zajednicama, izrada
dijagrama i Sema ulaganja,

- priprema podloga (podaci o mjesnim zajednicama), projekata i ostale pratece

dokumentacije za apliciranje projekata, pripremanje izvjestaja o stanju i prioritetima, te
usvojenim projektima za Op¢insko vijece,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki

Pozicija: Mladi samostalni referent za statistiku
i lokalni razvoj

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VI

Vrsta Skolske spreme: Visa ekonomsko-komercijalna skola, I stepen Ekonomskog
fakulteta

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na ra¢unaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSioc

9. Mladi referent za komunalne poslove
Opis poslova:

- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za pripremu i vodenje upravnih
postupaka u donosenju rjeSenja iz oblasti komunalne naknade, naknade za koriStenje
gradskog gradevinskog zemljista, zauzimanje javnih povrsina, vodoprivrede 1

stambenih odnosa,

- vrsi sve pripremne radnje za odrzavanje usmenih rasprava — pozivanje stranaka,
vodenje zapisnika, arhiviranje predmeta, pribavlja potrebnu dokumentaciju iz sluzbene
dokumentacije i sl.

- vodi evidenciju obveznika komunalne naknade, naknade za koriStenje gradskog
gradevinskog zemljiSta, zauzimanje javnih povrSina, vodoprivrede i stambenih odnosa,
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- vodi postupak radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i
izdaje uvjerenja o tim ¢injenicama,

- izraduje i izdaje uvjerenja u vezi sa poduzetniStvom na osnovu sluzbenih
evidencija,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpopstavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za komunalne poslove

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka Skola
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

10. Mladi referent za zaStitu okoline
Opis poslova:

- Prikuplja podatke iz oblasti ekologije putem kontrola, anketa, i sli¢cno izraduje
odgovarajuce materijale o tome,

- redovno prate stanje u oblasti ekologije,

- vrSi identifikaciju pojava i subjekata koji doprinose zagadivanju Zivotne sredine na

podrucju Op¢ine o ¢emu vodi evidenciju,

obavljaju poslove ekoloske policije,

Vrsi mjesecno izvjestavanje predpostavljenog o stanju u oblasti ekologije,

- predlaze mjere i aktivnosti na otklanjanju uticaja zagadivanja zivotne sredine na
podrucju Opéine,

- obavjeStava komunalnog inspektora o krSenju propisa iz oblasti ekologije 1 o li¢nim
podacima prekrSioca,

- doprinosi na edukaciji i jacanju svijesti stanovnistva u cilju poboljsanja upravljanja

okoliSom,
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
pomo¢éne djelatnosti: Stru¢no-operativni
Pozicija: Mladi referent za zastitu okoline
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: v
Vrsta Skolske spreme: Srednja tehnicka, Gimnazija, Upravna

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
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Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrsioca

11. Trzni, turisti¢ko-ugostiteljski inspektor
Opis poslova:

- vrsi inspekcijski nadzor nad izvrsavanjem zakona, drugih propisa, opéih i pojedinacnih
akata, normativa i standarda koji se primjenjuju na rad i poslovanje privrednih drustava,
samostalnih radnji i drugih pravnih i fizickih lica u oblastima proizvodnje i prometa
roba i usluga, a narocito kontrolu:

- na¢ina i uslova obavljanja privrednih djelatnosti,

- obavljanja zanatskih djelatnosti,

- zastite potrosaca,

- cijena proizvoda i usluga, naknada, taksi (osim upravnih i sudskih),
pretplate i drugih sli¢nih naknada koje se zaraCunavaju po propisu,

- kvaliteta proizvoda,

- valjanosti zigova i isprava 0 ispravnosti mjerila,

- upotrebe mjernih jedinica i njihovog navodenja u prometu roba,

- obavlja poslove turisticko-ugostiteljske inspekcije — nadzor nad primjenom zakona i
drugih propisa kojima se ureduje ugostiteljska i turisticka djelatnost,

- prati propise BiH, FBiH, kantona i op¢ine iz nadleznosti trziSnog, turisticko-
ugostiteljske inspekcije 1 obavjeStava pretpostavljenog o mjerama koje treba preduzeti,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove

inspekcije,

- podnosi prijave nadleZnim organima,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbeniki

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi

Pozicija: Trzisni inspektor

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomski, Pravni, Tehnoloski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrSilac

12. Komunalni inspektor
Opis poslova:
- V13i nadzor nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa kojima se reguliSu komunalni red
na podrucju op¢ine Zavidovici, a narocito na podrucju naselja, odrzavanje Cistoce i
cuvanja javnih povrsina,
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- prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije 1 zastite okolice i obavjeStava
nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

- izraduje i ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinac¢nih akata iz svoje
nadleznosti,

- vrsi kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora komunalne i inspekcije zastite
okolice,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove
inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi

Pozicija: Komunalni inspektor

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni, Tehnoloski, Poljoprivredni fakultet
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSioc

13. Gradevinski inspektor
Opis poslova:

- Vrsenje inspekcijskog nadzora u oblasti urbanizma i gradenja, urbanisticko-gradevinski
pri ¢emu inspektor provjerava:

- da li se gradnja objekta na odredenom podrucju vrsi u skladu sa planom i drugim
urbanisticko-gradevinskim uslovima 1 propisima za to podrucje,

- da li se gradenje objekta vrsi u skladu sa posebnim uslovima propisanim Zakonom za
gradenje,

- da li se i drugi radovi na posebno zaSticenom ili ugroZenim podru¢jima vrse u skladu sa
Zakonom o prostornom uredenju,

- da li gradevina ili drugi objekat zbog fizicke dotrajalosti, elementarne nepogode i drugih
razloga moze i dalje da sluzi svojoj namjeni, odnosno da li iz istih razloga postoji
opasnost po zivot i zdravlje ljudi, saobracaj ili okolne objekte,

- da li je odobrenje za gradenje izdato u skladu sa planom i drugim urbanistickim
uslovima propisanim za gradenje,

- prati propise BiH, FBiH, Kantona i Op¢ine iz nadleZnosti urbanisticko-gradevinske
inspekcije i obavjestava opéinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

- izraduje i ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinac¢nih akata iz nadleznosti
gradevinske inspekcije,
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- vr$i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora gradevinske inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora
gradevinske inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti nadzora urbanisticko-gradevinske
inspekcije i uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecne, sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

- obavlja druge poslove utvrdene zakonom i poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi

Pozicija: Gradevinski inspektor

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Gradevinski, Arhitektonski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

14. Gradevinski inspektor i inspektor za nekategorisane ceste
Opis poslova:

Pored poslova koji se odnose na nadzor nad gradenjem iz prethodne tacke obavlja
i sljedece poslove i zadatke:
- vodi nadzor nad izvrSavanjem zakona 1 drugih propisa kojima se reguliSe pitanje
nekategorisanih cesta,
- saraduje sa kantonalnom inspekcijom oko nadzora nad regionalnim i lokalnim
cestama na podrucju opcine,
- ucestvuje u izradi predmjera i predraCuna u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih
objekata na putu i kliziSta,
- vodi evidenciju podataka o putevima, objektima na putu, putnim pojasima,
saobracajnoj signalizaciji i opremi na putevima,
- vodi evidenciju podataka o klizi§tima, priprema prijedloge sanacije, prati stanje 1 visi
izradu informacija o stanju putne mreze,
- vodi evidenciju 1 ukazuje na potrebu parking prostora, signalizacije na putnoj mrezi 1
ucestvuje u sklapanju ugovora o izvodenju radova na istom,
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi
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Pozicija: Gradevinski inspektor i inspektor za nekategorisane ceste
SloZenost poslova: Najslozeniji
Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen
Vrsta Skolske spreme: Gradevinski, Arhitektonski fakultet
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na raunaru
Radni staz: 4 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsSilac

15. Sanitarni inspektor
Opis poslova:

- Vr$i sanitarni nadzor u skladu sa Zakonom o sanitarnoj inspekciji 1 drugih propisa, a

narocito nad:

- sprovodenjem 1 preduzimanjem mjera i akcija za spre€avanjem i suzbijanjem zaraznih
bolesti,

- proizvodnjom i prometom Zivotnih namirnica i predmeta opce upotrebe,

- proizvodnjom i prometom otrova,

- sanitarno-tehnic¢kim i higijenskim uslovima u $kolama, zdravstvenim ustanovama,
ustanovama djecije i socijalne zaztite,

- objektima za proizvodnju i promet Zivotnih namirnica i predmeta opce upotrebe,
javnim lokalima, naseljima i drugim javnim mjestima i objektima, objektima i
sredstvima javnog saobracaja,

- vodama 1 objektima 1 uredajima za snabdijevanje vodom za pice,

- licima uposlenim na poslovima na kojima mogu svojim zdravstvenim stanjem da ugroze
zdravlje drugih ljudi,

- sprovodenjem imunizacije zaraznih bolesti,

- sprovodenjem obaveznih preventivnih i protivepidemijskih mjera dezinfekcije,
dezinsekcije i deratizacije,

- pregled projekta i lokacije za izgradnju, rekonstrukciju, adaptaciju poslovnih objekata,

vodovoda, tehnoloskih voda i drugo,

- davanje sanitarno-preventivnih saglasnosti na projekte izgradnje i lokacije izgradnje,

rekonstrukcije, adaptacije poslovnih objekata, vodovoda, kanalizacije i drugo,

- izvrSavanjem zakona i drugih podzakonskih akata iz oblasti sanitarne, higijenske 1
protivepidemijske zastite ljudi za koje je nadleZan organ uprave samostalno ili kao
sunadleZan sa drugom inspekcijom,

- prijavljivanje i zaraznih bolesti i kliconosa,

- prati propise BiH, FBiH, Kantona i Op¢ine iz nadleZnosti sanitarne inspekcije 1
obavjestava op¢inskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

- izraduje 1 ucestvuje u izradi odluka 1 drugih propisa i pojedinacnih akata iz
nadleznosti sanitarne inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora
sanitarne inspekcije,
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- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti nadzora sanitarne inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecne, sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

- obavlja druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi

Pozicija: Sanitarni inspektor

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen

Vrsta Skolske spreme: Medicinski, Veterina, Farmaceutski, Tehnoloski fakultet
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raGunaru
Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

1/2 - ODSJEK ZA BUDZET 1 FINANSIJE

16. Sef odsjeka
Opis poslova:

- Izraduje 1 u€estvuje u izradi pred nacrta 1 prijedloga opstih i pojedinacnih akata vezanih

za oblast budZetskog racunovodstva i finansijskog izvjestavanja,

- vodi evidencije 1 obezbjeduje podatke o budzetskim prihodima, primicima, izdacima,

imovini 1 izvorima sredstava u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta,

- izraduje ili uCestvuje u izradi glavnih finansijskih 1 drugih izvjesStaja budzeta u skladu sa

postoje¢im potrebama,

- Sistematizuje 1 analizira vaZece propise koji se odnose na sve vrste poreskih i

neporeskih prihoda te daje prijedloge u vezi s tim,

- Organizuje 1 ucestvuje u izradi opomena za ne naplacena potrazivanja, te u saradnji sa

Op¢inskim pravobraniocem i stru¢nim licima iz op¢inskih

sluzbi organizuje 1 ucestvuje u pripremi dokumentacije za utuzivanje,

- Kontaktira neposredno telefonom ili pismeno sa poslovnim partnerima (visi nivoi vlasti,
porezne ispostave, institucije, ustanove, pravna i fizicka lica), kao 1 sa sluzbenicima
op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih poslova a prvenstveno aZzuriranju i naplati
potrazivanja,

- Odgovoran je za organizovanje naplate potrazivanja, nacin njihove naplate, te za
prijedloge koje podnosi 1 u smislu usaglaSenosti prijedloga sa vaze¢im propisima,

- odgovoran je za tacnost i blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i
urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja,
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- vr$i kontiranje finansijske dokumentacije o prihodima, rashodima, imovini i izvorima
sredstava, kako budZeta tako i sredstava posebnih namjena, te po potrebi vrsi unos
podataka sa te dokumentacije,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- priprema naloge za knjiZenje i vrSi kontrolu finansijske i racunovodstvene
dokumentacije u budzetu, pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvr§iocima u radu i ostalu
strucnu pomo¢ vezanu za finansije,

- radi na izradi Budzeta opc¢ine u fazi prednacrta, nacrta i Prijedloga budzeta Op¢ine,

- prati izvrsenje Budzeta,

- radi na izradi mjesecnih, tromjesecnih, sestomjesec¢nih i devetomjesecnih izvjestaja o
izvrsenju Budzeta,

- radi na izradi godisnjih izvjestaja o izvrsenju Budzeta i izradi zavrsnog rac¢una,

- sastavlja periodic¢ne i godisnje konsolidovane racunovodstvene izvjestaje za korisnike
Budzeta opéine,

- radi na izradi Rebalansa budzeta Opcine (po potrebi),

- neposredno i svakodnevno prati realizaciju budzetskih sredstava i izvrSenje budzeta te o
tome uz pravovremene sugestije i prijedloge izvjestava predpostavljenog,

- sacinjava odluke i zahtjeve, dopise, zapisnike, protokole i druge pojedinacne akte

vezane za naplate ili isplatu sredstava,

- prati realizaciju investicija i priprema odgovarajuée izvjestaje o investicionim
ulaganjima,

- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o pred nacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona
1 drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti BiH, F BiH 1 ZE-DO
kantona,

- prati propise iz oblasti budZeta, racunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja na
nivou FiH i ZE-DO kantona, te Sefu sluzbe ukazuje na mjere koje treba poduzeti u cilju
njihove implementacije,

- izraduje tromjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

- odgovoran je za ta¢nost, aZzurnost i potpunost podataka u racunovodstvenim knjigama
budzZeta,

- vr$i protestvovanje bankovne garancije prema nadleznoj banci ukoliko dobavlja¢ nije
1zvr§io preuzetu obavezu do naznacenog roka,

- odgovoran je za ta¢no i1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga
rada,

-obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opc¢inskom nacelniku i

pomoc¢niku Opc¢inskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko - analiti¢ki i stru¢no operativni

Pozicija: Sef unutragnje organizacione jedinice
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SloZenost poslova: Slozeniji
Stepen $kolske spreme: VSS - VIl stepen
Vrsta §kolske spreme: Ekonomski fakultet
Posebni uslovi: Polozen ispit za zvanje samostalnog racunovode, polozen
strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 4 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsSilac

17. Struéni saradnik za internu kontrolu finansijskog poslovanja
Opis poslova:

- Nadzor koordinirajuéi poslove revizije iz oblasti budZeta i finansija i prati izvrSenje
budzeta,

- prati realizaciju rashoda vrSeci reviziju dokumentacije, njene ta¢nosti i kompletnosti
prije nego $to se nalog realizuje a u skladu sa procedurom nabavke,

- vr$i kontrolu proslijedenog naloga za nabavku,

- obavlja kontrolu naloga za prenos i opstih naloga za nabavku u smislu dali su otvoreni
u skladu sa procedurama nabavke,

- v18i reviziju naloga za placanje i obezbjeduje da budu potpisane od ovlastene osobe,

- vrsi kontrolu ispravnosti provodenja tenderskog i drugog postupka o nabavkama,

- prati i primjenjuje vaZece zakone i propise iz oblasti interne kontrole i revizije,

- pruza tumacenje i pomo¢ sefu sluzbe i opéinskom nacelniku po pojedinim pitanjima iz
ove oblasti,

- vr$i uvid 1 kontrolu prihoda u evidenciji glavne knjige,

- vrsi kontrolu naplativosti od pruzanja javnih usluga i saraduje sa licima zaduzenim za
budzet i finansije vezano za neporezne prihode,

- vrsi izradu izvjestaja i informacija iz tog djelokruga i dostavlja ih predpostavljenom,

- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no - operativni

Pozicija: Struéni saradnik za internu kontrolu finansijskog
poslovanja

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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18. Mladi samostalni referent za pracenje i naplatu potrazivanja i
knjigovodstvo budzZeta
Opis poslova:

- U saradnji sa odgovornim licima organizuje evidenciju dospjelih potrazivanja i
kompletiranje prate¢e dokumentacije, te vrsi analizu potrazivanja,

- Vr$i obracun i kontiranje finansijsko materijalne dokumentacije sluzbe za upravu u
skladu sa Uredbom o racunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, kodeksima,
racunovodstvenim standardima i drugim relevantnim propisima i aktima,

- Saraduje sa odgovornim licima sluzbi za upravu u pogledu blagovremene dostave
dokumentacije koja je osnov za knjigovodstveno evidentiranje potrazivanja,

- Prati propise iz oblasti budzZeta, raCunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja,

- Podnosi mjesecne izvjestaje o potrazivanjima napla¢enim na osnovu poduzetih mjera sa
odgovarajuc¢im prijedlozima i sugestijama,

- Prati i analizira bilansne pozicije potrazivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti o
naplati potrazivanja i u vezi s tim izmirenju obaveza,

- Ucestvuje u usaglasavanju potrazivanja i obaveza sa partnerima,

- Ustrojava 1 aZurira evidencije dospjelih potraZivanja uz kompletiranje pratece
dokumentacije,

- U€estvuje u izradi opomena za neblagovremeno placanje, priprema dokumentaciju za
utvrdivanje i1 vodi evidenciju opomena i utuzenih predmeta,

- Prati naplatu naknadu za gradevinsko zemljiSte, kao 1 drugih prihoda (naknade, takse 1
sli¢no) koje ostvaruju u svim sluzbama,

- Sacinjava izvjestaje o napla¢enim potrazivanjima,

- Ucestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godisnjih izvjestaja i obracuna iz
oblasti budzetskog ra¢unovodstva i finansijskog izvjeStavanja,

- Na osnovu naloga za knjizenje vrsi unos podataka u finansijsko knjigovodstvo budzeta,

- V13i formalno suStinsku i logi¢nu kontrolu potpunosti 1 ispravnosti dokumentacije na
osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za placanje u budzetu Opéine,

- Vrsi zakonsku, ra¢unsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju knjizi ili
priprema za knjizenje,

- Saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,te vrsi
usaglasavanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem sredstava i izvora sredstava,

- Priprema 1 daje podatke koji se odnose na izvrSenje budzeta,
ucestvuje u izradi periodi¢nih 1 godi$njih obracuna Budzeta,

- ucestvuje u pripremi za izradu zavrsnog racuna,

- vr$i obracun place, toplog obroka, regresa, bolovanja, naknada za prevoz sa posla i na
posao i drugih naknada,

- po potrebi obavlja dio poslova knjigovodstvene evidencije u slucajevima odsutnosti knji

- odgovoran je za ta¢nost i blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i
urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjiZenja,
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- odgovoran je za azurno, ta¢no i potpuno evidentiranje u pomo¢nim knjigama iz svoje
nadleznosti,
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Racunovodstveno materijalni poslovi

Pozicija: Mladi samostalni referent za pracenje i naplatu
potrazivanja i knjigovodstvo budzeta

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: V1 stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa Ekonomsko-komercijalna Skola, I stepen
ekonomskog fakulteta

Posebni uslovi: Poznavanje rada na raGunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

19. Mladi referent za knjigovodstvo i likvidaturu
Opis poslova:
- v18i knjizenje i razvrstavanje dokumenata,
- radi poslove likvidature,
- prima materijalnu dokumentaciju i istu kontroliSe,
- prima nov¢anu dokumentaciju 1 istu kontroliSe,
- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih faktura,
- vodi racuna o ispravnosti dokumentacije,
- vodi evidenciju o Ziro racunima poslovnih subjekata i korisnika BudZeta op¢ine,
- vrsi obracun putnih naloga,
- vrsi obracun naknada opcinskim vijec¢nicima,
- vrsi obracun naknada ¢lanovima komisija koje imenuje Op¢insko vijece,
- vrsi obracun i isplatu komisija za utvrdivanje tehni¢ke opremljenosti i tehnickog
pregleda objekta i druge komisije koje imenuje Opc¢insko vijece ili Opcinski nacelnik,
- vrsi otvaranje ziro racuna kod nadleznih instuitucija za bavljanje platnog prometa,
- vrsi knjizenje knjigovodstvenih dokumenata,
- vr$i formalnu suStinsku 1 logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u
knjizi blagajne 1 upozorava Sefa na eventualne nepravilnosti,
- odgovoran je za ispravnost naloga za placanje, ostale dokumentacije koju sacinjava te
za taCnost 1 ispravnost dokumentacije na osnovu koje se evidentiraju obaveze i vrsi

placanje,
- obavlja druge poslove po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima
administrativno-tehnic¢ke djelatnosti: Racunovodstveno materijalni
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Pozicija: Mladi referent za knjigovodstvo i likvidaturu
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen
Vrsta $kolske spreme: Ekonomska,Matemati¢ko-fizi¢ko ra¢unarske struke,
Upravna, Gimnazija
Posebni uslovi: Poznavanje rada na ra¢unaru
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

20. Mladi referent blagajne
Opis poslova:

- Vr$i prijem gotovinskih sredstava i naplatu svih vrsta prihoda i naknada koje svojim
radom ostvare sluzbe za upravu uz sa¢injavanje odgovaraju¢e dokumentacije i
vodenje propisane evidencije,

- na osnovu odluka, naredbi, rjesenja ili drugih validnih akata, a nakon prethodne
kontrole od strane likvidatora i po nalogu Sefa sluzbe ili op¢inskog nacelnika vrsi sve
vrste gotovinskih isplata,

- vodi poslovne knjige — glavnu i pomoénu blagajnu (KM i devizna),

- vr$i isplatu li¢nih primanja i naknada sluzbenika i namjeStenika i druge gotovinske
isplate,

- vr8i isplatu putnih naloga,-odgovara za novc€ana sredstva u blagajni,

- podize gotovinu iz poslovnih banaka,

- knjizi, kontroliSe, prati uplatu i priprema izvjestaje o uplati komunalnih naknada,
naknada za kori$¢enje gradevinskog zemljiSta, naknada za zauzimanje javnih
povrsina, naknada za zakup gradskog gradevinskog zeml;jista,

- izdaje fakture po rjesenjima o komunalnoj naknadi i naknadi za koristenje gradskog
gradevinskog zemljista

- vodi kartotetku osnovnih sredstava, potroSnog materijala i sitnog inventara prema
klasifikacijama 1 vrSi otpis po zakljucku Opcinskog nacelnika

- vrsi izradu mjesecnih izvjestaja o placama zaposlenih u op¢inskim organima i dostavlja

Mladem samostalnom referentu za statitstiku i lokalni razvoj,

- popunjava M-4 obrasce iz okvira finansijskih pokazatelja,

- izraduje tromjesecne 1 godiSnje izvjestaje o svom radu,

- odgovoran je za raspolaganje gotovinom i za ta¢no stanje gotovine u blagajni, za
pravilno,uredno 1 azurno vodenje knjige blagajne (evidencije naloga za naplatu i
isplatu, blagajnicki dnevnik),

- vr§i materijalno-knjigovodstvene i racunovodstvene poslove Op¢inskom sudu za
prekrsaje Zavidovici (trezorsko poslovanje),

- obavlja druge poslove po nalogu predposatavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik
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Grupa poslova
administrativno-tehnicke djelatnosti: Racunovodstveno materijalni
SloZenost poslova: Jednostavniji
Pozicija: Mladi referent blagajne i statistike
Stepen Skolske spreme: IV stepen
Vrsta Skolske spreme: Ekonomska,Matematicko-fizicko raCunarske struke,
Upravna, Gimnazija
Posebni uslovi: Poznavanje rada na ra¢unaru
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2. SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH, IMOVINSKO
PRAVNIH POSLOVA | URBANIZMA

Clan 24.
U okviru sluzbe utvrduju se slijedece pozicije, opis poslova i zadataka, grupe u
poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrSenej poslova i1 zadataka kako slijedi:

1.Pomo¢énik opéinskog nacelnika
Opis poslova:

- Utvrduje program rada sluZbe i stara se o njegovom izvrsenju,

- Rukovodi i nadgleda aktivnosti vezane za urbanisti¢ko planiranje,prodaju i upravljanje
nepokretnom imovinom Op¢ine,

- Odgovoran je za pripremu, izradu prostornih planova, izradu urbanisticko-tehnickih
uslova i katastarskih planova,

- Odgovoran je za izradu programa uredenja i preuzimanja gradevinskog zemljista,

- Odgovoran je za provodenje rasprava u vezi sa urbanisticko-planskom dokumentacijom,

- Odgovoran je za zakonito raspolaganje op¢inskom imovinom i s tim u vezi preduzima i
predlaZze odgovarajuce mjere,

- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitete materijala za Opc¢insko vijece i
nacelnika,

- Odgovoran je za ostvarivanje prihoda po osnovu koriStenja gradevinskog zemljista,
renti i sli¢no,

- Obavjestava opc¢inskog nacelnika o svim pitanjima iz njegove nadleznosti,

- Prisustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlaze najbolja rjesenja razmatranih
problema,

- Sprovodi odluke nacelnika i Opc¢inskog vijeca koje spadaju u njegovu nadleznost,

- Odgovoran je za rad sluzbe 1 oblast za koju je sluzba osnovana,

- Izraduje mjesecne izvjestaje o radu sluzbe i dostavlja nacelniku,

- Obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe,

- Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti i po nalogu op¢inskog nacelnika.
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Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni
Pozicija: Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika
SloZenost poslova: Najslozeniji
Stepen $kolske spreme: VSS/VII stepen
Vrsta §kolske spreme: Pravni, Geodetski, Gradevinski, Arhitektonski fakultet
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 5 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2. Mladi referent za administrativno tehni¢ke poslove
Opis poslova:
- obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomoc¢nika nac¢elnika i Sefove odsjeka,
- vodi evidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu, trebuje kancelarijski
materijal,
- Odgovoran je za kretanje predmeta od prijema do Sefa i referenata i vracanje na
prijemnu kancelariju i njihova arhiviranja,
- obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za administrativno tehnicke poslove

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS/1H1 stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Birotehnicka Skola, Srednja stru¢na
Skola, Daktilograf A/B klase

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2/1. ODSJEK ZA IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE

3. Sef odsjeka
Opis poslova:

- Prati, proucava 1 izvrSava zakone 1 druge propise u oblasti imovinsko pravnih odnosa,

- Vrsi najslozenije poslove upravnog rjesava u upravnim stvarima o pravima, obavezama
i pravnim interesima gradana, preduzeca, ustanova i dr.lica iz oblasti imovinsko pravnih
odnosa,

- Priprema odluke za Vijece iz nadleznosti odsjeka,

- Daje podatke o imovinsko pravhom postupku,
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- Odgovoran je za poslove arhive i skladiste instrumenata i dokumentacije i licno zaduzen
za istu,

- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opc¢inskom nacelniku i
pomo¢niku Opéinskog nacelnika,

- Obavlja i druge poslove iz nadleznosti odsjeka, po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova

osnovne djelatnosti: Upravno rjesavanje, normativno-pravni poslovi i stru¢no

operativni poslovi

Pozicija: Sef unutranje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen

Vrsta S$kolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 4 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

4. Visi strucni saradnik za pravna pitanja
Opis poslova:

- Vodi prvostepeni upravni postupak (posebni ispitni postupak) u oblastima:

eksproprijacije, prava sluznosti, uzurpacije, dodjele i izuzimanja gradevinskog zemljista,

povrata imovine, utvrdivanje opceg interesa i drugi najslozeniji poslovi upravnog
rjesavanja,

- Rjesava u slozenijim upravnim postupcima eksproprijacije, deeksproprijacije,
uzurpacija, dodjele gradevinskog zemljista, utvrdivanja prava na gradevinskom
zemljiStu, povrata imovine,

- prati stanje i pojave u sprovodenju zakona, drugih propisa 1 op¢ih akata
Op¢inskog vijeca 1 Opc¢inskog nacelnika, te predlaZze preduzimanje odgovarajucih mjera,

- Sprovodi administrativno izvrSenje rjeSenja,

- RjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skraceni upravni postupak), ispravka
greske u upisu nekretnina, donoSenje rjeSenja o upisu prava na nekretninama 1 drugi
jednostavni poslovi upravnog rjeSavanja,

- Vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i
izdavanje odgovarajucih evidencija o tim ¢injenicama,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa poslova
osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, normativno pravni poslovi i stru¢no

operativni poslovi
SloZenost poslova: Slozeniji
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Pozicija: Visi struéni saradnik za pravna pitanja
Stepen $kolske spreme: VSS - VII stepen
Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

5.Mladi samostalni referent za imovinsko pravne poslove
Opis poslova:

- obavlja sve administrativno-tehnicke poslove iz djelokruga rada Odsjeka za imovinsko-
pravne poslove,

- v18i sve pripremne radnje za odrZzavanje usmenih rasprava-pozivanje stranaka, vodenje
zapisnika, arhiviranje predmeta, pribavlja potrebnu dokumentaciju iz sluzbene
evidencije i sl,

- prima na zapisnik izjave gradana o odricanju prava svojine u korist drustvene zajednice,

- daje podatke radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i
izdaje uvjerenja o0 tim ¢injenicama,

- prati naplate po osnovu zakupa neizgradenog gradskog gradevinskog zemljiSta na kome
su postavljeni privremeni poslovni objekti i preduzima odgovarajuée mjere,

- obavlja i druge poslove, po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi
SloZenost poslova: Slozeniji

Pozicija: Mladi samostalni referent za imovinsko pravne poslove
Stepen $kolske spreme:  VSS-VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

5. Miladi referent za katastarske evidencije
Opis poslova:
- V13i prijem stranaka, izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova,
- Vodi sve vrste katastarskih evidencija utvrdenih Zakonom o katastru, premjeru i drugim
propisima,
- Izdaje izvadke iz tih evidencija,
- Vrsi izradu i izdavanje posjedovnih listova,
- Vrsi 1 provodi kroz spisak promjena za svaku katastarsku op¢inu 1 iste unosi u racunar,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
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Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
pomoc¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnic¢ki poslovi
Pozicija: Mladi referent za katastarske evidencije
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: SSS/IvV
Vrsta Skolske spreme: Geodetska Skola, Upravna i Gimnazija
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

7. Mladi referent za geodetske poslove
Opis poslova
- Vrsi uporedivanje starih i novih planova,
- priprema podatke o zemljistu, odvaja uzurpirano, eksproprisano i drugo zemljiste,
cijepa, racuna povrsine i izraduje prijavne listove “A” 1 “B”,
- Vr$i obradu i provodi promjene kroz spisak promjena za svaku katastarsku opc¢inu i iste
unosi u ra¢unar,
- daje podatke o imovinsko-pravnom postupku,
- obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomo¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za geodetske poslove

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS/IvV

Vrsta Skolske spreme: Geodetska Skola,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2/2. ODSJEK ZA URBANIZAM | GEODETSKE POSLOVE

8. Sef odsjeka
Opis poslova:
- Prati 1 izvrSava zakone 1 druge propise iz oblasti urbanizma,
- V13i izradu planova i programa iz djelokruga odsjeka,
- Izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 dr.stru¢ne poslove iz nadleZnosti odsjeka,
- Vodi organizacione aktivnosti vezane za izradu prostorne i urbanisticko planske
dokumentacije,
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- Organizuje javnu raspravu o prostornoj i drugoj urbanisti¢ko planskoj dokumentaciji,
- Uc€estvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti urbanizma,

- Organizuje javnu raspravu o prostornoj i drugoj urbanisticko planskoj dokumentaciji,
- Obavlja poslove u vezi sa provodenjem usvojenih planova,

- Predlaze izmjene i dopune planova,

- Priprema planove parcelacije zemljista,

- Izraduje projektne zadatke u vezi sa provodenjem planova,

- Priprema elemente za tendere iz oblasti urbanizma,

- Priprema programe uredenja gradevinskog zemljista,

- Ucestvuje u radu komisije za davanje stru¢nih ocjena,

- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku 1
pomo¢niku Op¢inskog nacelnika,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Strucno operativni i studijsko analiti¢ki

Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen

Vrsta Skolske spreme: Arhitektonski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru.
Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

9. Visi strucni saradnik za urbanizam
Opis poslova

- Prati i izvrSava zakone i1 druge propise iz oblasti urbanizma,

- Ucestvuje u izradi op¢inskih propisa iz oblasti urbanizma,

- Priprema urbanisticko tehnicke i1 druge uslove i daje stru¢nu ocjenu u postupku za
izdavanje urbanisti¢ke saglasnosti za slozenije privredne, infrastrukturne i druge
objekte,

- Priprema planove parcelacije zemljista,

- Na osnovu uocenih stanja predlaze pokretanje postupka, izmjena, dopuna, kao i
donosenje planova,

- Priprema izvode iz prostorno-planske dokumentacije u postupku izdavanja misljenja
za drugostepeni organ,

- Pregleda, kontroliSe i ovjerava projektnu dokumentaciju u skladu sa Zakonom o
prostornom uredenju, a u postupku izdavanja odobrenja za gradenje,

- Vrsi obracun rente, uredenja gradevinskog zemljista i drugih naknada,

- Priprema potrebnu dokumentaciju i daje uslove u postupku izdavanja urbanisticke

saglasnosti,
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- Ucestvuje u radu komisije za tehnic¢ki pregled,
- Ucestvuje u radu komisije za davanje stru¢nih ocjena,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni i studijsko analiti¢ki

Pozicija: Visi struéni saradnik za urbanizam

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen

Vrsta Skolske spreme: Arhitektonski fakultet

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raéunaru.
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

10. ViSi strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti
urbanizma i gradenja
Opis poslova:

- Prati, proucava i izvrSava propise iz oblasti urbanizma i gradenja koji se odnose na
upravno rjesavanje,

- Vodi prvostepeni upravni postupak u svojoj oblasti (urbanisticke saglasnosti, odobrenja
za gradenje, obavljanje radova na zauzimanju 1 raskopavanju javnih povrsina, rusenje
privremenih objekata, odobrenja za upotrebu i drugo,

- Vodi postupak radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne vode stambene evidencije i
izdaje odgovaraju¢a uvjerenja o tim ¢injenicama iz oblasti urbanizma, gradenja ,

- Sprovodi administrativno izvrSenje donesenih izvrSenja,

- Ucestvuje u radu komisije za davanje stru¢nih ocjena,

- Vodi evidenciju izdatih rjeSenja,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjesavanje

Pozicija: Visi stru¢ni saradnik za upravno rjesavanje u oblasti
urbanizma 1 gradenja

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta S§kolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac
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11. ViSsi stru¢ni saradnik za katastar komunalnih uredaja i
odrZavanje geodetske mreZe
Opis poslova:

- Prati, proucava i izvrsava zakone i druge propise iz geodetske oblasti,

- Ucestvuje u izradi odluka i drugih op¢inskih propisa iz geodetske oblasti,

- Ucestvuje u pripremi stru¢nog misljenja o pred nacrtima, nacrtima i prijedlozima
zakona i drugih propisa u dijelu koji se odnosi na geodetsku oblast,

- Prati pojave od interesa za ostvarivanje zakonitosti iz geodetske oblasti,

- Radi na obnovi 1 odrZavanju katastra vodovoda i podzemnih objekata i uredaja,

- Vr$i snimanje podzemnih objekata, obavlja i rekongnoscira geodetske mreze, prati
promjene i vr$i provodenje promjena u elaboratu katastra komunalnih uredaja,

- Ukopava, mjeri i raCuna poligone tacke,

- Vrsi otkrivanje 1 uklanjanje trigonometrijske i nivelmanske mreze, glavnih poligonskih
vlakova, njihovo opazanje, kao i geodetsko racunanje koordinata i katas.,

- Evidentira ,kartira i na planovima izvlaci sve promjene komunalnih uredaja,

- V/rsi geodetsko snimanje nadzemnih i podzemnih trasa komunalnih uredaja i objekata,

- Unosi trase komunalnih uredaja i indikacione skice sa svim potrebnim elementima,

- Vr$i obradu terenskih podataka i kartira ih na originalne planove ,

- Vrsi iskol¢avanje trase komunalnih uredaja prema projektnoj dokumentaciji,

- Vrsi graficku obradu iskartiranin komunalnih uredaja,

- Snima radove komunalnih uredaja,

- Radi na izboru i sortiranju geodetskih podloga potrebnih za urbanizaciju i razna
projektovanja,

- Obavlja geodetske poslove za podrucje grada i naselja gradskog karaktera na podrucju
op¢ine,

- Potpisuje zavrSene prijave 1 odgovoran je za tacnost,

- V13i najsloZenije poslove u oblasti premjera i katastra zemljista,

- Vr3si poslove za potrebe odrzavanja premjera i katastra zemljista i katastra nekretnina,

- Izraduje analize, izvjeStaje 1 informacije iz geodetske oblasti,

- Informise pomo¢nika nacelnika i odsjeka o stanju 1 problemima u geodetskoj oblasti,
predlaze myjere za otklanjanje i unapredenje postojeceg stanja,

- Koordinira rad komisije za izlaganje na terenu,

- Pribavlja svu potrebnu dokumentaciju u svrhu izlaganja na terenu ,

- KontroliSe rad na terenu,

- Vodi i druge poslove u skladu sa zakonom i po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Visi strucni saradnik za katastar komunalnih uredaja i

odrzavanje geodetske mreze
Slozenost poslova: Slozeniji
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Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen
Vrsta $kolske spreme: Geodetski fakultet
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit, i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

12. Mladi refernt za poslove urbanizma
Opis poslova:

- Obavlja sve administrativno-tehnic¢ke poslove u postupku izdavanja urbanistickih
saglasnosti, pribavlja po sluzbenoj duznosti potrebne prethodne saglasnosti
(poljoprivredna saglasnost), priprema podatke za odredivanje troskova uredenja
gradskog gradevinskog zemljiSta, odnosno uslove uredenja gradevinskog zemljista,

- Vrsi izlaske na teren, vrsi prikupljanje podataka potrebnih za donoSenje rjesenja o
urbanisti¢koj saglasnosti ukljucujuéi i graficki prilog skice lokacije,

- Priprema izvode iz prostorno-planske dokumentacije u postupku izdavanja misljenja za
drugostepeni organ,

- Obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za poslove urbanizma

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta S§kolske spreme: Gradevinska tehnicka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

13. Mladi referent za poslove gradenja
Opis poslova:

- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove u postupku izdavanja dozvola za
uklanjanje gradevine,

- Priprema dokumentaciju za provodenje upravnog postupka za izdavanje odobrenja za
gradenje,

- Pregleda 1 kontroliSe projektnu dokumentaciju, a u postupku izdavanja odobrenja za
gradenje,

- Ucestvuje u postupku tehnickog pregleda izdavanja odobrenja za upotrebu izgradenih
objekata za koje je opc¢inski organ izdao odobrenje za gradenje,
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- Vrsi pregled projektne dokumentacije i ocjenu njene uskladenosti sa uslovima iz
urbanisticke saglasnosti,
- obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomo¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnic¢ki poslovi

Pozicija: Mladi referent za poslove gradenja

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Gradevinska tehnicka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

14. Mladi referent za odrZzavanje premjera katastra nekretnina
Opis poslova:
- Vrsi premjeravanje zemljiSta i objekata i1 utvrdivanje nastalih promjena na zemljistu i
objektima,
- Izraduje skice opisa i skice premjeravanja,
- Vrsi usaglaSavanje starog i novog premjera,
- V1si numerisanje parcela, ratunanje povrsina i izradu prijavnih listova,
- Vr$i provodenje premjera na planovima, karti 1 elaboratu,
- Vi provodenje promjena u katastarskom operatu,
- Vrsi prijem 1 kontrolu javnih isprava koje sluZe kao osnov za upis u katastarski operat,
- V13i obracun naknada za koriStenje podataka premjera i katastra,
- Vrsi obracun katastarskog prihoda,
- Vrsi izradu statistickih podataka i dostavlja ih nadleznim sluzbama,
- Obavlja i druge poslove nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoéne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za odrzavanje premjera katastra nekretnina
SloZenost poslova: jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS

Vrsta Skolske spreme: Geodetska skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrsioca
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3. SLUZ]}A ZA UPRAVU DRUSTVENIH DJELATNOSTI
1 OPCU UPRAVU

Clan 25.
U okviru sluzbe utvrduju se slijedece pozicije, opis poslova i zadataka, grupe u
poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrSenej poslova i zadataka kako slijedi:

1. Pomoc¢nik opéinskog nacelnika
Opis poslova:

- stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana;

- vr8$i pripremanje tenderske dokumentacije u oblastima za koje je osnovana;

- Utvrduje program rada sluzbe i odgovoran je za njegovo izvrsenje i izvr§enje programa
rada op¢inskog nacelnika iz nadleznosti sluzbe,

- Priprema odluke, druge propise i opce akte iz djelokruga rada sluzbe,

- Priprema izvjestaje, informacije i dr.materijale za op¢inskog nacelnika i Op¢insko
vije¢e iz nadleznosti sluzbe,

- Odgovara za saradnju, organizaciju i funkcionisanje drustvenih organizacija, drugih
udruzenja i drugih organizacija,

- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Opéinsko vijece i
nacelnika,

- U€estvuje u pripremi kriterija za finansiranje drustvenih djelatnosti,

- Prisustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlaze najbolja rjesenja razmatranih
problema,

- Obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe,

- Odgovoran je za funkcionisanje informacionog sistema i edukacije uposlenih,

- Odgovoran je i za obavljanje drugih poslova koji nisu u nadleznosti drugih op¢inskih
sluzbi,

- Odgovoran je za uspostavu i pracenje sistema kvaliteta usluga i njegovo stalno
unapredenje,

- Odgovoran je za rad sluzbe 1 oblast za koju je sluzba osnovana,

- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Op¢ine.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Struéno operativni

Pozicija: Pomo¢nik nacelnika

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni, Filozofski, Fakultet politickih nauka,
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.
Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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2. Mladi referent za administrativno tehnicke poslove
Opis poslova:
- obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomoc¢nika na¢elnika i Sefove odsjeka,
- vodi evidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu, trebuje kancelarijski
materijal,
- vodi evidenciju sluzbenih materijala,
- obavlja poslove na racunaru za potrebe Sluzbe i daktilografske poslove,
- obavlja i druge poslove koje mu nalozi predpostavljeni.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnic¢ke djelatnosti: Administrativno tehni¢ki

Pozicija: Mladi referent za administrativno tehnicke poslove

SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS /I

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Birotehnicka Skola, Srednja stru¢na
skola, Daktilograf A/B klase

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

3/1 - ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

3. Sef odsjeka
Opis poslova:

- vr$i sloZenije upravne radnje u upravnom postupku iz nadleznosti Odsjeka,

- Vrsi poslove nadzora nad zakonitos¢u rada, organizacija i zajednica iz ovih oblasti,

- Prati problematiku u oblasti zdravstva,

- Prati i primjenjuje propise iz oblasti zdravstva,

- Izraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti zdravstva,

- Saraduje sa nevladinim organizacijama, udruzenjima gradana i medunarodnim

institucijama po pitanju zdravstva,

- pracenje provodenja akcija dobrovoljnog darivanja krvi i prikupljanja rezervi krvi,

- pracenje provodenja obaveznih imunizacija djece na podrucju opcine,

- pracenje provodenja i ucestvovanje u provodenju vanrednih imunizacija na podrucju
opcine,

- priprema, obrada i dostava spiskova novorodene djece na podrucju opcine radi prijave
za obavezne imunizacije,

- priprema, obrada i dostava spiskova novorodene djece u Kantonalnoj bolnici Zenica,
¢iji roditelji borave na podrucju nase op¢ine radi prijave na obavezne imunizacije
djece,
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- priprema, obrada i dostava spiskova umrle djece do 18 godina starosti na podru¢ju
op¢ine radi odjave od obaveznih imunizacija,
- organizovanje pregleda umrlih lica izvan zdravstvene ustanove na podrucju opcine,
- odredivanje doktora medicine ovlastenih za pregled umrlih lica izvan zdravstvene
ustanove na podrucju opcine (mrtvozornici),
- pregled i obrada potvrda o smrti lica umrlih izvan zdravstvene ustanove na podrucju
op¢ine,
- pregled i obrada dozvola za sahranu lica umrlih izvan zdravstvene ustanove na
podrucju opéine,
- obracun naknada doktorima medicine (mrtvozornicima) za pregled umrlih izvan
zdravstvene ustanove,
- pregled i ovjera evidencija o umrlim licima izvan zdravstvene ustanove na podrucju
op¢ine, evidencija o mrtvozornicima na podrucju op¢ine,
- priprema podataka za izradu informacija iz oblasti zdravstvene zastite,
- priprema i prikupljanja potrebne dokaze za vodenje postupka izvrSenja upravnih akata
Javne ustanove «Centar za socijalni rady,
- priprema i prikuplja potrebne dokaze u postupku ostvarivanja prava na materijalne
pomoci koje odobrava Op¢inski nacelnik,
- priprema podataka za izradu informacija iz oblasti socijalne zastite,
- Radi na poboljsanju uslova za rad postojecih i na osnivanju novih sportskih kolektiva,
KUD-ova i pruza stru¢nu pomo¢ pri njihovoj registraciji,
- Prati stanje u oblasti obrazovanja, kulture, sporta i pokrece inicijative za rjeSavanje
odredenih pitanja,
- Odgovoran je za organizaciju 1 provodenje takmicenja ucenika srednjih i osnovnih Skola
iz nadleznosti Opcine,
- Prima 1 obraduje zahtjeve pravnih i fizickih lica za pristup informacijama i omogucava
im pristup informacijama,
- pruza pravnu pomo¢ gradanima
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku 1
pomoc¢niku Opc¢inskog nacelnika,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Struéno operativni

Pozicija: Sef unutra$nje organizacione jedinice

SloZenost poslova: SloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet, Filozofski fakultet, Fakultet politickih nauka
Preosebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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4. Strucni saradnik za kulturu, sport, omladinski i nevladin sektor
Opis poslova:

- Prati problematiku u oblasti obrazovanja, kulture, sporta i nevladinog sektora,

- Prati i primjenjuje propise iz oblasti obrazovanja, kulture, sporta i predlaze mjere,

- Izraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti obrazovanja, kulture,
sporta, udruzenja i nevladinog sektora,

- Saraduje sa nevladinim organizacijama, udruzenjima gradana i medunarodnim
institucijama po pitanju kulture, sporta i obrazovanja,

- Ucestvuje u pripremi kulturnih i sportskih manifestacija povodom znacajnih datuma i
koordinira aktivnosti u vezi sa tim,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Strucno operativni i informaciono dokumentacioni

Pozicija: Strucni saradnik za kulturu, sport, omladinski i nevladin
sektor

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Fakultet politickih nauka,Filozofski ili Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

3/1.1 - ODJELJENJE PISARNICE

5.Sef odjeljenja
Opis poslova:
- Neposredno organizuje rad odjeljenja,
- Odgovoran je za blagovremeno poduzimanje aktivnosti na efikasnom, ekonomi¢nom 1
racionalnom funkcionisanju odjeljenja,
- Rasporeduje poslove na neposredne izvrsioce,
- Daje uputstva za obavljanje pojedinih poslova,
- Vrsi kontrolu blagovremenosti, zakonitosti 1 pravilnog obavljanja poslova
pisarnice,prijemne kancelarije i arhive,
- Vrsi slozenije poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja,
- Odgovoran je za pravilno postupanje uposlenika u odnosu sa gradanima,
- [zraduje analize, izvjestaje 1 informacije iz nadleZnosti pisarnice, prijemne kancelarije i
arhive,
- Informise Sefa sluzbe o problemima iz svoje oblasti 1 predlaze mjere za
unapredenje rada,
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- Ostvaruje vezu sa svim op¢inskim sluzbama u cilju pribavljanja informacija koje se
pruzaju gradanima radi lakSeg i ekonomicnijeg ostvarivanja prava gradana, a iz
nadleznosti 1 djelokruga rada jedinstvenog op¢inskog organa i sluzbi,

- Organizuje poslove u vezi sa registrovanjem biraca,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Stru¢no operativni poslovi

Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VI stepen

Vrsta §kolske spreme: Visa upravna

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit, poznavanje rada na raGunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

6. Mladi referent za li¢na stanja gradana — maticar
Opis poslova:
- Vodi mati¢ne knjige rodenih, vjencanih i umrlih, te njihove duplikate,
- Vodi bazu podataka iz mati¢nih knjiga,
- Vodi knjigu drzavljana,
- Izdaje izvode iz mati¢nih knjiga i uvjerenja o ¢injenicama upisanim u mati¢ne knjige,
- Prisustvuje sklapanju braka i vrsi upis u knjigu vjencanih,
- Upisuje promjene u maticne knjige i o tome obavjeStava druge maticare i dr.institucije,
- Dostavlja sudovima izvode iz mati¢nih knjiga umrlih,
- Sastavlja zapisnike o priznavanju o€instva i materinstva i dostavlja Centru za socijalni
rad i drugo,
- Sastavlja mjesecne statisticke izvjestaje,
- V13i upis JMB,
- Prima stranke 1 daje razna objasnjenja 1 obavjestenja,
- Vr1di registraciju 1 preregistraciju biraca i provjerava dali se stranka nalazi na biratkom
spisku,
- Odgovoran je za tac¢nost birackih spiskova,
- Vrsi brisanje umrlih osoba sa birackog spiska uz odgovarajuce obrasce,
- Obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti i po nalogu nacelnika Op¢éine, Sefa sluzbe i
odjeljenja.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi
Pozicija: Mladi referent za li¢na stanja gradana - maticar
SloZenost poslova: Jednostavniji
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Stepen Skolske spreme: SSS - IV stepen
Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri) izvrSioca

7. Mladi referent za prijem stranaka
Opis poslova:
- Vrsi prijem stranaka i daje obavjestenja, upute i informacije,
- Vr3i prijem podnesaka, upozorava podnosioca na nedostatke i izdaje potvrde 0 prijemu
podnesaka, urucuje formulare i pismena uputstva strankama,
- Upucuje stranke u odgovarajucu sluzbu za upravu vezanu za zahtjev stranke,
- Daje bliZe informacije u vezi sadrzaja pismena koji se isticu na oglasnoj ploci,
- Vrsi prikupljanje i kompletiranje dokumentacije za ostvarivanje prava gradana i drugo,
- Vr8i popunjavanje zahtjeva gradana,
- Obavlja i druge poslove u skladu sa uputstvima i drugim propisima o kancelarijskom
poslovanju i po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za prijem stranaka

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka Skola
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

8. Mladi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa
Opis poslova:

- V1si ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa,
- Vodi upisnik o izvrSenim ovjerama u sluZzbenoj prostoriji kao i na terenu,
- Vrsi 1 ostale poslove vezane za pravilno i efikasno vrSenje ovjera,
- Popunjava izjave gradana o zajednickom domacinstvu (kuéne liste),
- Obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi
Pozicija: Mladi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa
SloZenost poslova: Jednostavniji
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Stepen Skolske spreme: SSS - IV stepen
Vrsta Skolske spreme: Upravna Gimnazija, Srednja tehnicka Skola
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

9. Miadi referent za poslove pisarnice
Opis poslova:
- Vrsi prijem, otvaranje, pregledanje, razvrstavanje poste po sluzbama,
- VIsi signiranje poSte prema organizacionim jedinicama, odnosno radnim mjestima
kojima se posta dostavlja u rad,
- odreduje kvalifikacione oznake predmeta akata kao i zdruzivanje akata,
- kontroliSe ispravnost podnesenih podnesaka i priloga i uplacenih taksi,
- izdaje potvrde o prijemu podnesaka kao i druge poslove vezane za prijem i
rasporedivanje poste odnosno akata,
- unosi podatke u racunar i brine se o dnevnoj azurnosti poslova,
- li¢no je odgovoran za zakonito i azurno obavljanje poslova i zadataka,
- Vrsi kompletiranje predmeta iz pojedinih oblasti i prati njihova kretanja i rjeSavanje,
- Vodi evidenciju upravnih i obi¢nih predmeta, prati njihovo kretanje i rokove,
- Odreduje klasifikacione oznake za predmete prema Uredbi o kancelarijskom poslovanju
i drugim propisima,
- Vodi rokovnik predmeta i prati rokove iz istog,
- Vodi knjigu pecata i Stambilja,
- Priprema podatke o rijeSenim 1 nerijeSenim predmetima,
- V13i pripremu poste za otpremu,
- Kompletira predmete za arhiviranje,
- V13i internu dostavu poste,
- Obavlja 1 druge poslove po nalogu nacelnika Op¢ine, Sefa sluzbe, Sefa odjeljenja i
koordinatora.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za poslove pisarnice

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka Skola
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 2 (dva) izvrSioca
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10. Mladi referent za poslove arhive
Opis poslova:
- Prima i ulaze zavrSene predmete u arhivu,
- Po zahtjevu pronalazi arhivirane predmete i iste prilaze u predmete koji su u postupku,
- Stara se o Cuvanju arhivskog materijala,
- Vr13i tekuée odabiranje registarskog materijala prema listi kategorija sa rokovima
cuvanja,
- Izdaje dokumenta sluzbama uz revers,
- Radi na svim manipulativnim poslovima sa arhivskom gradom (prenos, ulaganje,
¢is¢enje 1 slicno),
- Brine o ¢uvanju i sredivanju arhive koja je preneSena na ¢uvanje od strane ukinutih
ustanova i organizacija,
- InformiSe Sefa pisarnice o problemima u oblasti svog rada i predlaze
odgovarajuc¢e mjere za otklanjanje istih i unapredzenje postojeceg stanja,
- Obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
administrativno-tehnnicke djelatnosti: =~ Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za poslove arhive

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS - 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka Skola
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

11. Poslovi kurira
Opis poslova:
- V/rsi raznosenje i urucivanje poste na gradskom podrugju,
- Vrsi internu dostavu poste,
- V13i urednu dostavi u skladu sa propisima i vra¢anju dostavnica, povratnica i obavijesti,
- Vrsi postavljanje po gradu svih javnih oglasa i drugih akata Op¢ine 1 njenih
organa na utvrdenim mjestima,
- Vrsi poslove distribucije materijala za sjednice Op¢inskog vijeca,
- Preuzimai predaje pismene i vrijednosne posiljke,
- Dostavlja pismena na postu koja se Salju putem PTT i preuzima sluzbenu postu iz
postanskog faha,
- Obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenig
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
pomocéne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi
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Pozicija: Poslovi kurira
SloZenost poslova: Pomo¢ni
Stepen Skolske spreme: Il
Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
Posebni uslovi: Nisu obavezni
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsSilac

3/1.2. - ODJELJENJE ZA POMOCNO-TEHNICKE POSLOVE

12. Sef odjeljenja
Opis poslova:
- Neposredno organizuje rad odjeljenja,
- Odgovoran je za blagovremeno poduzimanje aktivnosti na efikasnom, ekonomi¢nom i
racionalnom funkcionisanju odjeljenja,
- Stara se o odrZavanju ku¢nog reda u zgradi,
- Programira i planira poslove, zadatke i radi u saradnji sa drugim na njihovom izvrsenju,
- Vodi registar mjesnih zajednica opéine Zavidoviéi i donosi rjeSenja o upisu mjesnih
zajednica u registar,
- Rasporeduje poslove i1 zadatke na izvrSioce,
- Stara se o radnoj disciplini u odjeljenju,
- Obavlja poslove odredene Zakonom, te poslove koji proizilaze iz akata Op¢inskog
vijeca 1 Opc¢inskog nacelnika,
- KontroliSe nabavku svih vrsta roba, uredskog 1 dr.materijala za potrebe op¢ionskih
organa i sluzbi,
- VVodi popis opcinskih vozila,
- Obezbjeduje uslove za kontrolu ispravnosti i blagvremenu registraciju vozila,
- Po nalogu ovlastenih lica izdaje nalog za koristenje vozila,
- Obavlja poslove iz oblasti odbrane u skladu sa ¢lanom 154. 1 155. Zakona o odbrani
FBiH za potrebe jedinstvenog op¢inskog organa u saradnji sa pomoc¢nicima, u skladu sa
uredbama, naredbama i drugim aktima FBiH i Kantona.
- Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti i po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi
Pozicija: Sef unutra$nje organizacione jedinice

SloZenost poslova: SloZeniji

Stepen $kolske spreme:  VSS — VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa ekonomsko komercijalna Skola, I stepen

Ekonomskog fakulteta, ViSa upravna Skola
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Posebni uslovi: Polozen struéni ispit,poznavanje rada na racunaru,
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

13. Mladi referent za poslove mjesnih zajednica
Opis poslova
- Obavlja poslove za mjesne zajednice i kordinira rad mjesnih zajednica
- Stara se o izvrSavanju odluka i drugih akata Op¢inskog vije¢a i Op¢inskog nacelnika
koje se odnose na mjesne zajednice,
- Vodi poslove statistike i evidencije za mjesne zajednice.
- Pruza stru¢nu i drugu pomo¢ organima i mjesnim zajednicama,
- Vrsi tehnicke priprema za odrzavanja zborova gradana koje zakazuje predsjednik
savjeta mjesne zajednice,
- Saraduje sa organima i tijelima mjesnih zajednica,
- Vodi brigu o zakazivanju zborova u mjesnim zajednicama i po moguénosti prisustvuje
sjednicama savjeta mjesnih zajednica,
- Vrsi registraciju mjesnih zajednica kod Zavoda za statistiku
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomocne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za poslove mjesnih zajednica

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS — 1V stepen

Vrsta S§kolske spreme: Srednja upravna Skola, Gimnazija, Srednja ekonomska
Skola, Srednja tehnicka Skola-elektronicar telekomunikacija

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

14. Poslovi ekonomata i umnoZavanja materijala
Opis poslova:
- V1si nabavku svih vrsta roba, uredskog i dr.materijala za potrebe op¢ionskih organa i
sluzbi,
- Vodi evidenciju o nabavci i utrosku materijala i o izvrSenim uslugama,
- Rukuje fotokopirnom masinom i odgovoran je za umnozavanje materijala,
- U skladu sa utvrdenom procedurom izdaje uredski i dr.materijal iz ekonomata,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
pomocéne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi
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Pozicija: Poslovi ekonomata i umnoZzavanje materijala
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: NSS
Vrsta Skolske spreme: Osnovna skola
Posebni uslovi: Poznavanje rada na raCunaru,
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

15. Poslovi obezbjedenja i portira
Opis poslova:

- Kontrolise ulazak i izlazak stranaka i drugih lica u zgradu,

- Kontrolise postivanje ku¢nog reda i o njegovom narusavanju blagovremeno obavjestava

Sefa odjeljenja,

- Vodi evidenciju o dolasku i odlasku sa posla i napustanju zgrade u toku radnog
vremena,

- Prima izlaznice zaposlenih i u njih upisuje vrijeme izlaska i povratka, odnosno
odgovoran je za funkcionisanje automatskog sistema za evidenciju dolaska i odlaska sa
posla,

- [zraduje sedmicne i mjesecne izvjestaje o zakasnjenju na posao i izlascima u toku
radnog vremena i dostavlja ih Sefovima sluzbi i op¢inskom nacelniku,

- Obavlja poslove portira-Cuvara i van radnog vremena u vrijeme obavljanja vjencanja,

prijema stranaka od strane nacelnika i dr.,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢nih djelatnosti: Pomoc¢no-tehnicki poslovi
Pozicija: Poslovi obezbjedenja i portira
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: i

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
Posebni uslovi: Poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

16. Poslovi voza¢a motornog vozila
Opis poslova:
- Upravlja motornim vozilom, licno odgovara za vozilo kojim upravlja, brine se o
¢isto¢i motornog vozila,
- Po potrebi razvozi postu i drugi materijal za potrebe sluzbi,
- Otklanja manje kvarove na vozilu,
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- KontroliSe stanje vozila prije i poslije koriStenja (stanje predenih kilometara, ispravnost
vozila i sli¢no),

- Odgovara za ispravnost vozila,

- Odgovoran je za blagovremenu registraciju vozila,

- Vodi evidenciju o potrosnji goriva, ulja i o tome podnosi mjesecni izvjestaj,

- Stara se o azurnosti kolskih knjiga,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Pomoc¢no-tehnicki poslovi
Pozicija: Poslovi vozac¢a motornog vozila
SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: Il

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola

Posebni uslovi: Voza¢ motornih vozila

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 3 (tr1) izvrSioca

17. Poslovi telefoniste
Opis poslova:
- Obavlja poslove na telefonskoj centrali i odgovoran je za racionalnu upotrebu centrale,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomocne djelatnosti: Operativno-tehnicki poslovi
Pozicija: Poslovi telefoniste
SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen $kolske spreme: i

Vrsta Skolske spreme: Elektroni¢ar komunikacija
Posebni uslovi: Polozen ispit za telefonistu
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

18. Poslovi odrzavanja Cistoce
Opis poslova:
- Vrsi CiS¢enje radnih prostorija, pranje 1 odrzavanje nus prostorija, hodnika i
dr.prostorija,
- Odrzava Cisto¢u inventara,
- Prijavljuju Stetu na inventaru i zgradi neposrednom rukovodiocu,
- Vode brigu o zelenilu u zgradi,
- Vrse CiS¢enje i pripremanje sala izmedu sastanaka, sjednica i brinu o njihovoj urednosti,
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- Stara se da po isteku radnog vremena ulazna vrata u zgradu i radne prostorije, te prozori
budu zatvoreni, svjetla ugasena i sli¢no,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi

Pozicija: Poslovi odrzavanja ¢istoce
SloZenost poslova: Pomo¢ni

Stepen Skolske spreme: NSS

Vrsta Skolske spreme: Osnovna Skola

Posebni uslovi: Nisu potrebni

Radni staz: Nije potrebno

Broj izvrSilaca: 4 (Cetiri) izvrSioca

4. SLUZBA ZA UPRAVU PITANJA BORACA,
RASELJENIH LICA I IZBJEGLICA

Clan 26.
U okviru sluzbe utvrduju se slijedece pozicije, opis poslova i zadataka, grupe u
poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrSenej poslova i zadataka kako slijedi:

1. Pomo¢nik opéinskog nacelnika
Opis poslova:

- Utvrduje program rada sluzbe 1 odgovoran je za njegovo izvrSenje 1 izvrSenje programa
rada op¢inskog nacelnika iz nadleZnosti sluzbe,

- Priprema odluke, druge propise 1 opc¢e akte iz djelokruga rada sluzbe,

- Priprema izvjestaje, informacije i dr.materijale za opéinskog nacelnika i Op¢insko
vijece i1z nadleZnosti sluzbe,

- Odgovoran je za saradnju, sa borackih i drugih udruZenja i organizacija, iz djelokruga
rada sluzbe,

- koordinira saradnju izmedu Sluzbe sa ostalim organima i drugim subjektima koji
rjeSavaju o pravima ili pruzaju zastitu RVI 1 ¢lanovima porodica palih boraca, Fondu
zdravstva, Fondu penzijskog osiguranja, Zavodu za zapoSljavanje, zdravstvenim
ustanovama i ostalim pravnim licima,

- Prati i proucava stanje u oblasti raseljenih lica i izbjeglica i daje prijedloge za
poduzimanje odgovaraju¢ih mjera,

- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Op¢insko vijece i
nacelnika,

- Prisustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlaZze najbolja rjeSenja razmatranih
problema,

- Obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti sluzbe,
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- Odgovoran je za rad sluzbe i1 oblast za koju je sluzba osnovana,
- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Op¢ine.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Struc¢no operativni i upravno rjeSavanje

Pozicija: Pomoc¢nik opéinskog nacelnika

SlozZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen

Vrsta $kolske spreme: Pravni fakultet, Filozofski fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2. Mladi referent za administrativno tehni¢ke poslove
Opis poslova:
- obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za pomoénika nacelnika,
- vodi evidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu, trebuje kancelarijski
materijal,
- vodi evidenciju sluzbenih materijala,
- obavlja poslove na rac¢unaru za potrebe Sluzbe i daktilografske poslove,
- obavlja 1 druge poslove koje mu naloZi pretpostavljeni.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

administrativno-tehnicke djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za administrativno tehnicke poslove

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS — |1 stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija, Birotehnicka Skola, Srednja stru¢na
Skola, Daktilograf A/B klase

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

3. Visi strucni saradnik za pitanje boracko invalidske zastite
Opis poslova:

- Prati, proucava i1 obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti, ostvarivanja prava ratnih
vojnih invalida i ¢lanova njihovih porodica, ¢lanova porodica Sehida, ¢lanova porodica
poginulih, umrlih i nestalih boraca i demobiliziranih boraca, lica zasluznih u odbram-
beno-oslobodilackom ratu, kao i druga pitanja iz oblasti bracko invalidske zastite

- Vodi prvostepeni postupak u ostvaruvanju prava u oblasti : ratnih vojnih invalida i
¢lanova njihovih porodica, ¢lanova porodica Sehida, ¢lanova porodica poginulih, umrlih
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1 nestalih boraca i demobiliziranih boraca, lica zasluznih u odbrambeno-oslobodilac¢kom
ratu, kao i druga pitanja iz oblasti branilacko invalidske zaStite

- Rjesava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti o pravima ratnih vojnih invalida na:

li¢na invalidnina,dodatak za njegu i pomo¢ od drugog lica, ortopedski dodatak, druga
prava branilaca utvrdenim zakonom i podzakonskim aktima,

- Rjesava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti na naknadu o pravima ¢lanova porodice
poginulog, umrlog, nestalog branioca i umrlog ratnog vojnog invalida: porodi¢na
invalidnina, uveéana porodi¢na invalidnina, pomo¢ u sluc¢aju smrti, i drugim pravima
utvrdenim zakonom i1 podzakonskim aktima,

- Rjesava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti na jednokratnu nov¢anu pomoc u
sluc¢aju smrti ratnog vojnog invalida,

- Jedan primjerak rjeSenja dostavlja referentu za obracun nov¢anih naknada,

- Prati ostvarivanje prava kod korisnika ¢ije je pravo ograni¢eno i po sluzbenoj duznosti
pokreée postupak radi utvrdivanja okolnosti produzenja ili prestanak tog prava,

- Priprema izvjestaje, informacije i dr.materijale iz svoje nadleznosti,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjesavanje

Pozicija: Visi stru¢ni saradenik za pitanje boracko invalidske zastite
SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VIl stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

4. Mladi samostalni referent za poslove raseljenih lica,
izbjeglica i boracko invalidske zastite
Opis poslova:

- Obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje
prava raseljenim osobama-prognanicima i izbjeglicama-povratnicima, utvrdujuéi sve
¢injenice 1 okolnosti od znacaja za donosSenje rjesenja 1 iste dostavlja nadleznom
Kantonalnom Ministarstvu na odlucivanje,

- Izdaje odgovarajucu legitimaciju raseljenoj osobi-prognaniku i o tome dostavlja podatke
nadleznim kantonalnim ministarstvima shodno zakonu,

- Provjerava po sluzbenoj duznosti sve promjene od znacaja za prestanak statusa i obim
prava koja su proizilazila iz statusa raseljene osobe-prognanika i izbjegle-povratnika,
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- Provodi postupak ostvarivanja prava na privremeni, odnosno alternativni smjestaj,
pravo na prehranu, zdravstvenu zastitu, obrazovanje djece i omladine, socijalnu
adaptaciju i psiholosku podrsku, podmirivanje drugih nuznih potreba utvrdenih
zakonom i pravo na pomo¢ u snoSenju dijela troSkova sahrane,

- Daje potrebna informacije potencijalnim povratnicima, a posebno o uslovima za
povratak i u tom smislu ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvom, UNHCE-om i
drugim nadleZznim medunarodnim organizacijama, ostvaruju medusobnu saradnju kao i
saradnju organima i organizacijama

- Prima prijave i odjave raseljenih osoba-prognanika i izbjeglih-povratnika,

- Vodi osnovnu evidenciju o raseljenim osobama-prognanicima i izbjeclicama-
povratnicima, a na osnovu rijeSenih zahtjeva o priznavanju statusa od kantonalnog

ministarstva

- Na li¢ni zahtjev povratnika izdaje uvjerenja o njegovom statusu,

- Popunjava prijave zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za raseljena i
izbjegla lica,

- Daje potrebna informacije potencijalnim povratnicima, a posebno o uslovima za
povratak.

- Prati ostvarivanje prava raseljenih osoba-prognanika i izbjeglih-povratnika koja se
odnose na zdravstvenu zastitu, socijalnu zastitu i druga pitanja

- Stara se 0 povratnicima i pomaze u stvaranju uslova za odrzivi povratak,

- 1zdaje po reregistraciji kartone raseljenog lica i vodi odjavu raseljenih lica,

- Priprema dokumentaciju za izgradnju i obnovu kuca izbjeglih i raseljenih i socijalnih
slucajeva,

- UcCestvuje u radu za stambeno zbrinjavanje boraca,

- Vodi evidenciju slobodnog stambenog prostora za alternativni smjestaj,

- Vrsi podjelu pomo¢i izbjeglim 1 raseljenim licima,

- Priprema i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka u prvom stepenu u
ostvarivanju prava iz boracko-invalidske zastite,

- Priprema podatke za izvjeStaj o stanju upravnog rjeSavanja u boracko invalidskoj zastiti,

- Obavlja poslove upucivanja lica na banjsko lijecenje,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomo¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi samostalni referent za poslove raseljenih lica,
izbjeglica 1 boracko invalidske zastite

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS —VI stepen

Vrsta S§kolske spreme: Visa upravna Skola, I stepen Pravnog fakulteta

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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5. Mladi referent za obracun i knjiZenje nov¢anih primanja
Opis poslova:
- Radi na obracunu nov¢anih naknada priznatih u skladu sa zakonom
- Vodi kompletnu evidenciju o korisnicima i izvrSenim isplatama i dostavlja mjesecne
zbirne izvjestaje nadleZnom Federalnom ministarstvu u skladu sa zakonom,
- Vr$i i prati sve vrste obustava za novcane naknade (zakonske i ugovorne),
- Radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidencija za potrebe Sluzbe,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog,

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za obracun i knjizenje novcanih primanja
SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS — 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomska skola,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

5. SLUZBA ZA UPRAVU CIVILNE ZASTITE

Clan 27.
U okviru sluzbe utvrduju se slijede¢e pozicije, opis poslova i zadataka, grupe u
poslovima, sloZenost poslova, te uslovi za vrSenej poslova i zadataka kako slijedi:

1.Pomoc¢nik opéinskog nacelnika
OPIS POSLOVA

- Utvrduje program rada sluZzbe i odgovoran je za njegovo izvrSenje i izvrSenje programa
rada op¢inskog nacelnika iz nadleZnosti sluzbe,

- Organizuje, koordinira i u¢estvuje u izradi 1 procjeni ugroZenosti, programa zastite
spaSavanja, plana zasStite spaSavanja od prirodnih i dr.nesre¢a i dr.planova,

- Koordinira akcijom zastite spasavanja,

- Izraduje elaborate za izvodenje vjezbi civilne zastite,

- Odgovoran je za popunu struktura ljudstvom, MTS, i opremom,

- Prisustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlaze najbolja rjeSenja razmatranih
pitanja,

- Sprovodi odluke nacelnika i Op¢inskog vijeca iz svoje nadleznosti,

- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Op¢insko vijece i
nacelnika,

- Odgovoran je za rad sluzbe u oblasti za koju je sluzba osnovana,
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- Izraduje mjesecne i dr.izvjestaje o radu sluzbe,

- Obavlja poslove koordinacije izmedu Opcine i nadleznih institucija u vezi sa
deminiranjem,

- Obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti i po nalogu op¢inskog nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Pomoc¢nik opéinskog nacelnika

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet, Fakultet politickih nauka, Gradevinski,
Arhitektonski, Masinski, Poljoprivredni, Vojna akademija

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raGunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

5/1 - ODSJEK CIVILNE ZASTITE

2. Sef odsjeka
OPIS POSLOVA
- Uc€estvuje u prikupljanju podataka, izradi 1 aZzuriranju planskih dokumenata (Procjena
ugrozenosti, planovi zastite 1 spasavanja prirodnih 1 drugih nesrec¢a),
- Izraduje izvjestaje 1 informacije iz svoje nadleznosti,
- Ucestvuje u izradi plana popune 1 plana mobilizacije struktura civilne zastite,
- Vodi evidencije struktura CZ i evidencije i upotrebu M TS, popunu Stabova, povjerenika
i jedinica CZ.,
- U€estvuje u izradi planova i provodenju obuke, struktura CZ.,
- Kontrolise aktivnosti na pregledu, obiljezavanju, evidentiranju 1 uskladenosti NUS 1
rizicnim povrSinama od mina,
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opc¢inskom nacelniku 1
pomo¢niku Op¢inskog nacelnika,
- Obavlja 1 druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Sef unutragnje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: V11 stepen

Vrsta S§kolske spreme: Fakultet pol. nauka, Tehnicki fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac
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3. Mladi samostalni referent spasavanja, zastite i poslove odbrane
OPIS POSLOVA

- UcCestvuje u izradi 1 azuriranju planskih dokumenata iz oblasti CZ,

- Predlaze mjere zastite i spasavanja,

- Vrsi izradu izvjestaja o prikupljenim NUS,

- Radi na izradi projektne dokumentacije za deminiranje rizi¢nih povrsina od mina,

- Priprema izvjestaje o procjeni Steta od prirodnih i drugih nesreca,

- Preduzima radnje i postupke u mjerama zastite i spaSavanja, sklanjanje ljudi i MD,
evakuaciju 1 zbrinjavanje (Zastita od poplava, ruSenja, zaStita od NUS i dr.),

- Prikuplja, preuzima i uklanja NUS i MES na terenu, terensko izvidanje, snimanje i
obradu rizi¢nih povrSina od mina, prirodnih 1 drugih nesreca,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika nacelnika i Sefa odsjeka.

Radno mjesto: NamjeStenik

Grupa u poslovima

pomo¢éne djelatnosti: Administrativno-tehnic¢ki poslovi

Pozicija: Mladi samostalni referent spasavanja i zastite
SloZenost poslova: SlozZeni

Stepen Skolske spreme: V1 stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godina

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

5. Miladi referent za osmatranje i uzbunjivanje
Opis poslova:

- V13i osmatranje, otkrivanje 1 pra¢enje aktivnosti od prirodnih 1 drugih nesreca 1
pravovremeno izvjeStava nadlezne organe 1 obavjestava stanovniStvo o tome,

- Razmjenjuje informacije sa Kantonalnim centrom za osmatranje i uzbunjivanje,

- Vr1si redovnu provjeru sistema uzbunjivanja,

- Obavlja i druge poslove u vezi sa osmatranjem i uzbunjivanjem i po nalogu pomo¢nika
nacelnika 1 Sefa odsjeka.

- obavlja poslove na racunaru za potrebe Sluzbe i1 daktilografske poslove,

- vr$i provjeravanje, uspostavu i odrzavanje instalisanih veza u skladu sa odgovaraju¢im
planovima, upustvima i dokumentima veza u Centru za osmatranje i uzbunjivanje pri
¢emu vodi evidenciju;

- vr§i provjeravanje i aktiviranje sistema za javno uzbunjivanje, o ¢emu vodi evidenciju;

- v181 svakodnevnu razmjenu informacija sa fizi€kim 1 pravnim licima koja ¢ine
osmatracku mrezu;

- izraduje 1 dostavlja redovne i1 vanredne izvjestaje o stanju na podrucju opcine;

- vodi dnevnik rada za OiU,
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- azurira 1 obezbjeduje upotrebi preglede i telefonskih imenika u centru O 1 U;
- vr$i pripremu akata iz svoje nadleznosti;
- obavlja i druge poslove koje mu naredi predpostavljeni.

Radno mjesto: Namyjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za osmatranje i uzbunjivanje
SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS/IN

Vrsta Skolske spreme: Upravna, Gimnazija ili srednja stru¢na skola
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raéunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

6. Mladi referent za MTS-a, NUS-a i MES-a
OPIS POSLOVA
- Rukuje i raspolaze raspolozivim MTS-a koja se nalaze u magacinu CZ,
- Preuzima, evidentira i odrZava primljena MTS-a,
- Vrsdiizdvajanje MTS-a korisnicima i o istom radi propisanu evidenciju,
- Vodi racuna o ispravnosti raspoloZivih MTS-a i o istom informiSe Sefa Odsjeka,
- Vodi racuna o uslovnosti magacinskog prostora (¢iS¢enje, dezinfekcija, deratizacija),
- Na kraju kalendarske godine priprema i azurira stanje MTS-a, vezano za obavljanje
inventurnog popisa,
- Obavlja administrativno-tehnic¢ke poslove za pomoc¢nika nacelnika,
- vodi evidenciju prisutnosti radnika na poslu, prima i zavodi postu, trebuje
kancelarijski materijal,
- Vodi evidenciju sluZzbenih materijala,
- Zaduzen za pecat Sluzbe i Cuvanje istog,
- Vodi aktivnosti na pregledu, angazovanju i uskladenosti NUS-a, MES-a i rizi¢nih
povrsina od mina
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomocne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za MTS-a, NUS-a i MES-a
SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: IV stepen

Vrsta S§kolske spreme: Srednja tehnicka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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5/2 - PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA (P.V.J.)

6. Rukovodilac Vatrogasne jedinice
OPIS POSLOVA
- Izraduje planove zastite od pozara,
- Izraduje plan obuke i fizicke pripremljenosti vatrogasaca i vrsi obuku.
- Priprema izvjestaje, informacije i druge materijale o stanju u oblasti zaStite od poZzara,
- Predlaze mjere za rjeSavanje pitanja iz djelokruga organizacione jedinice,
- Izraduje i provodi planove osposobljavanja vatrogasaca,
- Neposredno rukovodi akcijama gasenja i spasavanja,
- Koordinira aktivnosti sa privrednim subjektima u vezi sa planovima i zastitom od
poZara,
- Predlaze cjenovnik usluga kontrole i punjenja vatrogasnih aparata,
- Obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odjeljenja,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik/NamjesStenik

Grupa poslova

osnovne djelatnosti: Struc¢no operativni i operativno tehnicki

SloZenost poslova: Najslozeniji/slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VSS

Vrsta Skolske spreme: Fakultet pol.nauka, Visa skola tehnickog smjera

Posebni uslovi: Polozen struéni vatrogasni ispit, voza¢ «B» kategorije,
1 poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 1 godina/6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

7. Mladi referent — vatrogasac
OPIS POSLOVA
- Neposredno ucestvuje u akacijama gaSenja poZara,
- Ucestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,
- KontroliSe ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva,
- UcCestvuje u pranju 1 polijevanju ulica, odrzavanju javne rasvjete, mostova i dr.,
- Vrsi servisiranje vatrogasnih aparata,
- Vrsi kontrolu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu
evidenciju,
- Obavlja 1 druge poslove po nalogu pomoc¢noka nacelnika i Sefa odsjeka

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomocéne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi
Pozicija: Mladi referent-vatrogasac

SloZenost poslova: Jednostavniji
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Stepen Skolske spreme: I11 stepen
Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit za vatrogasca,
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 7 (sedam) izvrsilaca

8. Mladi referent — vatrogasac - voza¢
OPIS POSLOVA

- Neposredno ucestvuje u akacijama gasenja poZzara,
- U€estvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,
- Kontroli$e ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva,
- Upravlja i rukuje motornim vozilom prilikom intervencija,
- Ucestvuje u pranju i polijevanju ulica, odrzavanju javne rasvjete, mostova i dr.,
- Vr$i odvoz i dovoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja,
- Vrsi servisiranje vatrogasnih aparata,
- Vrsi kontrolu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu

evidenciju,

- Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢noka nacelnika i Sefa odsjeka

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi

Pozicija: Mladi referent-vatrogasac - vozac

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: I11 stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit za vatrogasca, polozen vozacki ispit
“C” kategorije

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrSioca

9. Mladi referent — vatrogasac- vozac—autoelektri¢ar
OPIS POSLOVA

- Upravlja rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim
situacijama;

- Stara se o verifikacionoj primjeni i odrZzavanju opreme, vozila i prikljuénih uredaja
ukljucujuci i obazbjedenje sredstava za gasenje, vrsi kontrolu ispravnosti vozila i
opreme u toku primopredaje zajedno sa automehanicarem;

- Otklanja nedostatke na vozilima i pumpama;

- Prisustvuje obuci i vjezbama, radi na odrzavanju Cistoce 1 funkcionalnosti radnog
prostora;
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- Radi i ostale poslove koje mu naredi pomo¢noka nacelnika i Sefa odsjeka.
Radno mjesto: Namjestenik
Grupa poslova
pomocne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi
Pozicija: Mladi referent — vatrogasac- voza¢—autoelektric¢ar
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: Il
Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola-Autoelektricar
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit za vatrogasca, poloZzen vozacki ispit
«C» kategorije
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca 1 (jedan) izvrSilac

10. Mladi referent — vatrogasac- voza¢—automehanicar
OPIS POSLOVA

- Upravlja i rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim
situacijama;

- Stara se o verifikacionoj primjeni i odrzavanju opreme, vozila i priklju¢nih uredaja
ukljucujuéi i obezbjedenje sredstava za gaSenje, vrsi kontorlu ispravnosti vozila i
opreme u toku primopredaje zajedno sa autoelektiCarem;

- Otklanja nedostatke na vozilima i pumpama;

- Prisustvuje obuci i vjeZbama, radi na odrzavanju €istoce i funkcionalnosti radnog
prostora;

- Radi i ostale poslove koje mu naredi pomoénoka nacelnika i Sefa odsjeka..

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢éne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi

Pozicija: Mladi referent — vatrogasac- vozac—automehanicar

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen $kolske spreme: I11 stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola-Automehanicar

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit za vatrogasca, poloZen vozacki ispit
«C» kategorije

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

11. Mladi referent — vatrogasac serviser i magacioner
OPIS POSLOVA
- Neposredno ucestvuje u akcijama gasenja poZara i spasavanju,
- Ucestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od poZzara,
- Vrsi nabavku, uskladistenje i izdavanje opreme i dr.materijala,



SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 6/2005

- 299 -

- Vodi magacinsku kartoteku,

- Sastavlja pregled utroska i dostavlja sluzbi ra¢unovodstva,

- Upravlja motornim vozilom prilikom intervencija,

- Vr1si servisiranje vatrogasnih aparata i opreme za treca lica,

- Vodi evidenciju o ispravnosti sprava, opreme i predlaze nabavku istih,

- Vodi evidenciju usluga i priprema prijedloge cjenovnika usluga,

- Obavlja i druge poslove i po nalogu pomoc¢noka nacelnika i Sefa odsjeka.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Pomoc¢ni poslovi

Pozicija: Mladi referent — vatrogasac serviser i magacioner
SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: Il

Vrsta §kolske spreme: Srednja stru¢na Skola

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit za vatrogasca

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

POSEBNA OPCINSKA SLUZBA
Clan 28.
6. KABINET OPCINSKOG NACELNIKA

1. Sekretar Op¢inskog vijec¢a
OPIS POSLOVA
- Obavlja poslove utvrdene Statutom opc€ine, Poslovnikom Opéinskog vije¢a Zavidovi¢i,
kao 1 poslove koji su utvrdeni Odlukom o organizaciji opinske uprave,
- Vrsi izradu nacrta i drugih propisa i op¢ih akata ¢ija izrada nije u nadleznosti drugih
sluzbi i drzavnih sluzbenika,
- Razmatra prijedloge akata i upucuje Vijecu i daje misljenja na ta akta u pogledu njihove
uskladenosti sa ustavima 1 zakonima,
- Prati izvrSavanje op¢ih propisa i drugih akata iz nadleZnosti Vijeca,
- Priprema programe rada Vijeca i njegovih tijela,
- Pomaze predsjedavaju¢em Vijeca i radnih tijela u organizovanju i pripremanju sjednica,
- Upozorava Opcinsko vijece i njegova radna tijela na obavezu postivanja ustavnosti i
zakonitosti u donoSenju odluka, zakljucaka i inicijativa,
- Odgovoran je za blagovremeni izlazak Sluzbenog glasnika Op¢ine,
- Izraduje zakljucke, inicijative i drugo sa sjednica Op¢inskog vijeca i dostavlja ih
nadleznim organima i institucijama,
- Stara se o informisanju javnosti u vezi sa radom Op¢inskog vijeca,
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- Obavlja 1 druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa poslova
osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni i normativno pravni
Pozicija: Sekretar Op¢inskog vijeca
Slozenost poslova: Slozeniji
Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen
Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 5 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

2. Mladi referent za administrativno—tehnicke poslove
OPIS POSLOVA
- Vr13i prijem poSte za op¢inskog nacelnika i dostavlja sekretaru drzavne sluzbe,
- Vodi evidencije predstavnika medunarodne i drugih organizacija, preduzeca, ustanova i
drugih radi prijema kod nacelnika sa naznakom razloga posjete i dostavlja sekretaru
drzavne sluzbe,
- Vodi evidenciju o dnevnoj, sedmi¢noj i drugoj Stampi i literaturi koju prima nacelnik,
- Vodi evidenciju o dnevnoj potro$nji napitaka i dostavlja mjesecni izvjestaj nacelniku i
sluzbi rac¢unovodstva,
- Uspostavlja, vodi i odrzava evidenciju akata op¢inskog nacelnika,
- Rukuje 1 osigurava sigurnost pecata, zigova 1 Stambilja op¢inskog nacelnika i odgovara
za njih,
- Brine o izgledu 1 urednosti kancelarije nacelnika,
- Posluzuje goste i nacelnika napitcima,
- Rukuje sekretarskim uredajem, fax-om i dr.,
- V13i kucanje materijala za op¢inskog nacelnika i sekretara drzavne sluZbe,
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent — tehnicki sekretar

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS — 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja upravna ili gimnazija

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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3. Visi strucni saradnik za ljudske resurse
OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz oblasti radnih odnosa, zdravstvenog i
penzionog osiguranja iz nadleznosti sluzbe,

- Organizuje kompletiranje i azuriranje personalne dokumentacije i personalnih dosijea
sluzbenika i namjestenika i odgovara za stanje te dokumentacije,

- Izraduje pojedinacna akta koja se odnose na prava, duznosti i odgovornosti iz radnog
odnosa ili u vezi radnog odnosa,

- Vrsi struéne 1 administrativne poslove za potrebe prvostepene i drugostepene
disciplinske komisije,

- Ucestvuje u izradi programa edukacije uposlenika,

- Ostvaruje saradnju sa zavodima, fondovima i drugim organima ¢ija djelatnost je vezana
za personalne poslove

- Vrsi registraciju op¢inskih organa kod Zavoda za statistiku

- Obavlja i druge poslove u vezi sa radom i radnim odnosima uposlenika i po nalogu
nacelnika

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Upravno rjesavanje i stru¢no operativni poslovi
Pozicija: Visi struéni saradnik za ljudske resurese

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS-VII stepen

Vrsta Skolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

4 Mladi referent za radne odsnose
OPIS POSLOVA
- Vrsi kompletiranje 1 aZuriranje personalne dokumentacije i personalnih dosiea
sluzbenika i namjestenika i odgovara za stanje te dokumentacije,
- vi$i poslove prijave 1 odjave drzavnih sluzbenika i namjestenika iz oblasti penzionog i
zdravstvenog osiguranja
- vr$i pribavljanje potrebne dokumentacije i kompletiranje spisa potrebnih za
donosenje rjeSenja iz radnih odnosa
- vr$i kompjetersku obradu podataka o svim predmetima iz oblasti radnih odnosa
- primprema uvjerenja o radnom staZzu na osnovu sluzbene evidencije

cev e

cen .

- vrS$i upise u radnu knjiZicu
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- vodi registar izdatih radnih knjiZica
- vodi evidenciju radnih knjizica za lica kojima je prestao radni odnos
- obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto: Namyjestenik

Grupa poslova:

pomocne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Mladi referent za radne odnose

SloZenost poslova: Jednostavniji

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja upravna

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

5. Mladi referent za administraciju i op¢e poslove
OPIS POSLOVA

- Pomaze sekretaru Opéinskog vijeéa u pripremi sjednica Opcinskog vijeca,

- Vodi zapisnik na sjednicama Op¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela, a po potrebi i na
sjednicama kolegija Op¢inskog nacelnika,

- V13i prijem materijala za sjednice Op¢inskog vijeca 1 njegovih radnih tijela,

- Priprema za objavu odluka, druge propise i materijale Op¢inskog vijeca i nacelnika
Op¢ine,

- Stara se o objavljivanju propisa koje donosi Op¢insko vijec¢e, Opc¢inski nacelnik 1 radna
tijela u “Sluzbenom glasniku op¢ine Zavidoviéi”,

- Vodi registar propisa koje donosi Op¢insko vijece 1 Opcinski nacelnik,

- Obavlja strucne i druge poslove za potrebe radnih tijela Opc¢inskog vijeca,

- Vodi brigu o pripremama materijala koji se upucuju na sjednice Opc¢inskog vijeca,

- Vodi brigu o originalnoj dokumentaciji sjednica Opc¢inskog vijeca i sjednica radnih
tijela Op¢inskog vijeca,

- Vodi evidenciju prisustva vije¢nika sjednicama Op¢inskog vijeca i sastavlja izvjestaj o
tome,

- Vodi evidencije 1 Cuva originale zapisnika, odluka, drugih propisa i akata Vijeca i
njegovih radnih tijela,

- Stara se 0 umnozavanju materijala za potrebe Opcinskog vijec¢a i radnih tijela,

- Vrsi 1 druge administrativne poslove za potrebe Opcinskog vijeca, njegovih radnih tijela
I po nalogu pretpostavljenog,

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa poslova
pomo¢éne djelatnosti: Administartivno tehni¢ki poslovi

Pozicija: Mladi referent za administraciju i opce poslove
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SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: SSS/IvV
Vrsta Skolske spreme: Srednja upravna, gimnazija
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raunaru.
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

6. Operater na racunaru
Opis poslova
- Obavlja poslove tehnickog sekretara za predsjedavaju¢eg Opcinskog vijeca,
- Vrs$i kompjutersku obradu podataka,
- Prekucava vece tekstove i kuca po diktatu za potrebe Opéinskog vijecéa i
predsjedavajuceg,
- Vodi potrebne evidencije,
- Obavlja 1 druge poslove za potrebe Opcinskog vijeca, Predsjedavajuceg Opcinskog
vije¢a i po nalogu Op¢inskog nacelnika i sekretara Opc¢inskog vijeca.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa poslova
pomocne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi
Pozicija: Operater na racunaru
SloZenost poslova: Jednostavniji
Stepen Skolske spreme: IV/I
Vrsta Skolske spreme: Birotehnicka Skola, neka druga skola
daktilograf 1-A/B klasa
Posebni uslovi: Poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 6 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac
Clan 29.

PRIJEM U RADNI ODNOS, POSTAVLJANJE, INTERNI PREMJESTAJ

Prijem u radni odnos drzavnih sluzbenika, namjesStenika i pripravnika vrsi se u
skladu sa zakonom i drugim propisima.
DrZavnog sluZbenika postavlja Opc¢inski nacelnik rjeSenjem, u skladu sa zakonom
i ovim Pravilnikom.
Principi koji se odnose na postavljanje drzavnog sluzbenika shodno se odnose 1 na
namjeStenike.
Drzavni sluzbenik se postavlja na jedno od sljede¢ih radnih mjesta:
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a) Rukovodeci drzavni sluzbenici:

Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe,
Pomo¢nik op¢inskog nacelnika,
Rukovodilac posebne opcinske sluzbe
Sekretar opéinskog vijec¢a

PonbRE

b) Ostali drzavni sluzbenici

Sef unutra$nje organizacione jedinice,
Inspektor,

Strucni savjetnik,

Visi strucni saradnik

Struc¢ni saradnik

akrownE

Interni premjestaj sa radnog mjesta drzavnog sluzbenika na slicno radno mjesto moze
biti dobrovoljan ili nametnut drzavnom sluzbeniku, u skladu sa objektivno utvrdenim
potrebama drzavne sluzbe.

Interni premjestaj se vrsi u skladu sa zakonom.

Clan 30.
OCJENJIVANIJE, NAPREDOVANIJE I UNAPRIJEDENIJE U SLUZBI

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namjestenika podrazumijeva nadzor i ocjenu
njegovog vrSenja duznosti utvrdenih radnim mjestom za vrijeme trajanja sluzbe.

Ocjenu rada rukovode¢ih i drugih drZzavnih sluZzbenika utvrduje Opc¢inski
nacelnik.

Op¢inski nacelnik ocjenjuje rad svih drZzavnih sluZzbenika na prijedlog neposredno
nadredenog sluzbenika, najmanje svakih dvanaest mjeseci.

Rezultati ocjene rada uzimaju se u obzir prilikom unaprijedenja i internih
premjestaja.

Napredovanje drzavnog sluzbenika na viSe radno mjesto u istom ili drugom
organu drzavne sluzbe obavlja se isklju¢ivo putem Javnog konkursa.

Unaprijedenje drzavnog sluzbenika u visu kategoriju u okviru radnih mjesta
drzavnih sluZbenika, zasniva se na pozitivnoj ocjeni rada i1 o njemu odlucuje Op¢inski
nacelnik.
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Clan 31.
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

Drzavni sluzbenik ili namjestenik moze se smatrati disciplinski odgovornim zbog
krsenja sluzbenih duznosti utvrdenih Zakonom i drugim propisima, nastalih kao rezultat
njegove Krivice.

Povrede sluzbenih duznosti i disciplkinskih mjera kao i odgovornost za stetu,
uredit ¢e se Pravilnikom o radnim odnosima u skladu sa Zakonom i pozitivnim
zakonskim propisima.

Clan 32.
PRAVA | DUZNOSTI

O pravima i duznostima drzavnih sluzbenika i namjestenika odlucuje Op¢inski
nacelnik, osim kada je Zakonom i podzakonskim aktima utvrdeno da odlucuje drugi
organ.

O pravima i duZnostima drzavnih sluzbenika i namjeStenika donosi se rjesSenje.

Clan 33.
STRUCNO OBRAZOVANIJE I USAVRSAVANIJE

Drzavni sluzbenici obavezni su da, neprestano rade na svom stru¢nom
obrazovanju i usavrSavanju.

Drzavni sluzbenik ima pravo 1 obavezu u€estvovati na savjetovanjima i drugim
oblicima obrazovnih aktivnosti.

Godisnji plan stru¢nog obrazovanja i1 usavrSavanja drzavnih sluzbenika donosi
Op¢inski nacelnik na prijedlog pomo¢nika Opcéinskog naelnika, rukovodioca posebne
op¢inske sluzbe.

Clan 34.
PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

U roku od 30 dana od dana donoSenja ovog Pravilnika Op¢inski nacelnik ¢e
donijeti rjesenja kojima ¢e drzavne sluzbenike postaviti na radna mjesta za koja
ispunjavaju uvjete utvrdene ovim Pravilnikom, a u skladu sa Zakonom 1 drugim
propisima, a radna mjesta koja ostanu upraznjena popunjavati ¢e se u skladu sa Zakonom
i drugim propisima.
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Po stupanju na snagu Zakona o namjestenicima u Federaciji Bosne i Hercegovine,
Opc¢inski nacelnik donijet ¢e rjesenja o postavljenju namjestenika na radna mjesta za koja
ispunjavaju uslove utvrdene ovim Pravilnikom, a u skladu sa Zakonom i drugim
propisima, a radna mjesta koja ostanu upraznjena popunjavati ¢e se u skladu sa Zakonom
i drugim propisima.

Clan 35.
Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Opcine
Zavidovici, nakon sto Opocinsko vijece Zavidovici da saglasnost na isti.

Clan 36.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji opc¢inskih sluzbi (“Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovic¢i”, broj 12/02).

Broj: 01/1-34-1620/05 OPCINSKI NACELNIK

Zavidovic¢i, 28.06.2005.godine Izet Basi¢, dipl.ing.agr., s.r.
(M.P.)

Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 10.sjednici odrzanoj 08.07.2005. godine, dalo je
saglasnost na Pravilniik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave
i posebnih opc¢inskih sluzbi opcine Zavidoviéi .

Broj: 01-05-2073 PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
Zavidovici, 08.07.2005.godine

Besim Avdig, s.r.
(M.P.)
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Na osnovu ¢lana 55. Statuta Opcine Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik opéine Zavidoviéiy,
broj 11/2004-precisceni tekst), Opcinsko vije¢e Zavidovié¢i na 10. sjednici odrzanoj 08.07.2005.
godine, donijelo je

ODLUKU

o davanju saglasnosti na Zakljucak o isplati sredstava
Medzlisu islamske zajednice Zavidoviéi-1zvr$ni odbor

Clan 1.

Op¢insko vijece Zavidoviéi daje saglasnost na Zaklju¢ak Opc¢inskog nacelnika Zavidovici
broj 01/1-14-2371/05 od 23.06.2005.godine o isplati sredstava Medzlisu islamske zajednice
Zavidoviéi — Izvr$ni odbor za vanjsko uredenje prostora (hortikulturno uredenje i regulaciju
potoka) oko gradske dzamije u Zavidovi¢ima.

Clan 2.
Sastavni dio ove Odluke je Zaklju¢ak Op¢inskog nacelnika Zavidoviéi broj 01/1-14-
2371/05 od 23.06.2005.godine koji ¢e biti objavljen u «Sluzbenom glasniku op¢ine Zavidovici».

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u «Sluzbenom
glasniku op¢ine Zavidovici».

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-14-3042 Besim Avdié, s.r.

Datum, 08.07.2005.godine
(M.P.)
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Na osnovu €lana 65. Statuta Op¢ine Zavidovi¢i («Sluzbeni glasnik opéine Zavidovi€iy,
broj 11/2004-preciscéeni tekst) i ¢lana 25. Odluke o izvrSenju budzeta Opcéine Zavidovici
(«Sluzeni glasnik op¢ine Zavidovi¢i», broj 15/2004), Op¢inski nacelnik Zavidovi¢i, donosi

ZAKLJUCAK

I
Odobrava se Medzlisu islamske zajednice Zavidovi¢i — Izvrsni odbor, isplata sredstava u
iznosu 10.000,00 KM (desethiljada i 00/100 konvertabilnih maraka), za vanjsko uredenje
(hortikulturno uredenje i regulacija potoka), prostora oko gradske dzamije u Zavidovi¢ima.
Isplata nov€anih sredstava iz stava 1. ove tacke Zakljucka odobrava se na osnovu
zahtjeva Odbora za izgradnju gradske dzamije Zavidovici, Medzlisa islamske zajednice
Zavidovi¢i broj 136/05 od 07.06.2005.godine.

I
Sredstva iz tacka I ovog zakljucka isplatiti na racun Medzlisa islamske vjerske zajednice
Zavidovi¢i — Izvrsni odbor.

i
Plac¢anje sredstava iz tacke I ovog zakljucka izvrsiti iz BudZeta opé¢ine Zavidovici
utvrdenih u razdjelu 11 glava 113 Budzeta, pozicija «Transfer za zastitu 1 unapredenje Zivotne
okoline».

v
MedZlis islamske zajednice Zavidovici-IzvrSni odbor je duzan dostaviti dokaze o
namjenskom utrosku sredstava po okoncavanju radova.

\Y
O realizaciji ovog Zakljucka starace se Sluzba za upravu ekonomskih poslova i
poduzetnistva Opcéine Zavidovici.

VI
Zakljucak stupa na snagu danom donosenja Odluke Op¢inskog vijec¢a Zavidovici o
davanju saglasnosti na ovaj zakljucak.

BOSNA | HERCEGOVINA OPCINSKI NACELNIK
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON Izet Basi¢, dipl.ing.agr., s.r.
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01/1-14-2371/05
Datum, 23.06.2005.godine (M.P.)
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO DOBOJSKI KANTON
OPCINA ZAVIDOVICI
- OPCINSKO VIJECE -

Broj: 01-31-2655
Datum, 08.07.2005.godine

Na osnovu ¢lana 15 1 19. Zakona o prometu nepokretnosti («Sluzbeni list SR BiH», broj
38/78, 4/89, 29/90 1 22/91 i «Sluzbeni list R BiH», broj 21/92,3/93 i 18/94) i ¢lana 55. Statuta
op¢ine Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovi¢i», broj 11/2004- Precis¢eni tekst)
Op¢insko vijece Zavidovi¢i na 10. sjednici odrzanoj dana 08.07.2005.godine,dono s i

RJESENJE

ODBIJA SE zahtjev MARUngC' SEADA iz Zavidovié¢a za dodjelu zemljista u drzavnoj
svojini oznadenog sa k.¢. 328/2 zv. «Canak» pasnjak 2.klase pov. 1575 m?, upisana u P.L. 1097
k.o. Mustajbasic¢i kao DRSV Op¢ina Zavidoviéi.

ObrazloZenje

Marusi¢ Sead iz Zavidovica, Stavci bb, podnio je zahtjev Op¢inskom vijecu Zavidovici
za dodjelu parcele blize oznaéene u dispozitivu rjesenja.

U zahtjevu istie da se predmetno zemljiSte granici sa zemljiStem u njegovom vlasnistvu,
da se radi o zapustenoj parceli obrasloj Sikarom koju bi imenovani koristio u poljoprivredne
svrhe, te trazi da mu se ista dodijeli na koriStenje, zakup ili u vlasnistvo.

Razmatraju¢u podneseni zahtjev utvrdeno je da se radi o zemljiStu u drzavnoj svojini koje
se nalazi van urbanog podrucja grada Zavidoviéi, za koje zakon ne predvida moguénost dodjele
zemljiSta putem neposredne pogodbe, odnosno za sve vidove raspolaganja sa zemljiStem u
drzavnoj svojini predvidena je procedura javnog oglasavanja - javnog nadmetanja.

Imajuéi u vidu naprijed navedeno, te ¢injenicu da su u nadleZnoj sluzbi u toku aktivnosti
na prikupljanju podataka o raspolozivom zemljistu u drzavnoj svojini koje bi se eventualno
moglo dodjeljivati, o Cemu ¢e se propremiti poseban prijedlog odluke o uslovima i1 nac¢inu
dodjele zemljista a shodno odredbama c¢lanova 15. 1 19. Zakona o prometu nepokretnosti
odluceno je kao u dispozitivu rjesenja.

Protiv ovog rjeSenja kao akta poslovanja ne moze se izjaviti Zalba niti se moze pokrenuti
upravni spor.
PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P) Besim Avdié, s.r.
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Na osnovu ¢lana 55. tacka 5. Statuta opéine Zavidovici («Sluzbeni glasnik opéine
Zavidoviciy, broj 11/2004), ¢lana 37. stav 2. 1 ¢lana 38. 1 39. stav 1. Poslovnika Op¢inskog
vije¢a Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidoviéi», broj 11/2004), a u vezi sa Zaklju¢kom
Opcinskog vije¢a Zavidoviéi broj 01-05-166/05 od 09.06.2005.godine, Op¢insko vijece
Zavidovi¢i na 10.sjednici odrzanoj 08.07.2005. godine donijelo je

RJESENJE

0 imenovanju predsjednika i ¢lanova
Komisije za jednakopravnost spolova

|
U Komisiju za jednakopravnost spolova imenuju se:
ZAMBAKOVIC MIRSADA — predsjednik,
TOPALOVIC NISVETA — zamjenik predsjednika,
BRCIC AIDA — ¢lan,
SILAJDZIC-BLAGOJEVIC LATIFA — ¢lan,
BECIROVIC AIDA — ¢lan,

agrwbdE

I

Zadatak Komisije je:

- pracenje i izvjeStavanje Opcinskog vije¢a o poloZaju Zena u op¢ini i o provedbi
njihovih zakonom priznatih prava,

- promovisanje jednakih prava i moguénosti za muskarce i Zene,

- razmatranje prijedloga gradana, udruZenja gradana, institucija 1 organizacija za
unapredenje ravnopravnosti spolova i podnoSenje izvjeStaja o tome Opcinskom vijecu, sa
prijedlozima mjera i aktivnosti koje treba preduzeti,

- razmatranje nacrta i prijedloga odluka i drugih propisa koje donosi Op¢insko vijece
1 davanje misljenja Vijecu s aspekta ravnopravnosti spolova,

- ostvarivanje saradnje sa drugim radnim tijelima Vijeca,

- predlaganje mjera 1 aktivnosti na otklanjanju eventualno utvrdenih povreda
ravnopravnosti spolova Vijecu,

- animiranje zena u mjesnim zajednicama,

- ostvarivanje saradnje sa Komisijom za ravnopravnost spolova op¢inske izvr$ne vlasti,
Kantonalnim odborom i Gender Centrom FBiH,

i
RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljeno u «SluZzbenom glasniku
op¢ine Zavidoviciy.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
-OPCINSKO VIJECE- OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-05-166/05 Besim Avdi¢, s.r.

Datum: 08.07.2005. godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 93., a u vezi sa ¢lanom 101. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Zavidovici
(«Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovici», broj 11/2004), Op¢insko vije¢e Zavidovici na 10.sjednici
od 08.07.2005. godine, razmatralo je Informaciju o elementarnoj nepogodi (poplavi) na podrucju
op¢ine Zavidovici, pa nakon rasprave, donijelo

ZAKLJUCAK

1. Opcinsko vijece Zavidovi¢i usvaja Informaciju o elementarnoj nepogodi (poplavi)

na podrucju opéine Zavidoviéi, koja je dostavljena od Sluzbe za upravu civilne zastite, bez
posebnih zakljucaka.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donos$enja.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA

Broj: 01-44-3347

Besim Avdié, s.1.
Datum, 08.07.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 93., a u vezi sa ¢lanom 101. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi
(«Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovici», broj 11/2004), Op¢insko vije¢e Zavidovici na 10.sjednici
od 08.07.2005. godine, razmatralo je Informaciju o poslovanju Javnog preduzeca «Veterinarska
stanica» Zavidovi¢i u 2004.godini sa prijedlogom mjera i IzvjeStajem Komisije za izradu
izvjestaja o radu i finansijskom poslovanju Javnog preduzeca «Veterinarska stanica» Zavidoviéi
za 2004.godinu, pa nakon rasprave, donijelo

ZAKLJUCAK

1. Opcinsko vijec¢e Zavidovici ne prihvata Informaciju o poslovanju Javnog preduzeca
«Veterinarska stanica» Zavidovi¢i u 2004.godini sa prijedlogom mjera.

2. Zaduzuje se Opcinski nacelnik i Javno preduzeée «Veterinarska stanica» Zavidoviéi
da pokrenu aktivnosti oko promjene oblika poslovanja Javnog preduzeca «Veterinarska stanica
Zavidovic¢i u skladu sa Zakonom o javnim preduze¢ima u Federaciji Bosne 1 Hercegovine
(«Sluzbene novine FBiH», broj 8/05), a shodno Izvjestaju Komisije Op¢inskog nacelnika za
izradu izvjestaja o radu 1 finansijskom poslovanju Javnog preduzeca «Veterinarska stanica
Zavidovi¢i za 2004.godinu, broj 01/1-24-2235/05 od 21.06.2005.godine.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o realizaciji starace se Sluzba za upravu
ekonomskih poslova i poduzetniStva i Sluzba Opc¢inskog vije¢a i Op¢inskog nacelnika.

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDAVAJUCI
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-24-2235 Besim Avdig, s.r.

Datum, 08.07.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 63. stav 1. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik
op¢ine Zavidoviciy», broj 11/2004), Opc¢insko vijec¢e Zavidovi¢i na Tematskoj 9. sjednici od

14.06.2005. godine, prilikom razmatranja teme Stanje i moguénosti zastite zivotne sredine na
op¢ini Zavidovi¢i, nakon rasprave i diskusije, donijelo je

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i pokrece inicijativu za provodenje pripremnih radnji na
izradi Lokalnog ekoloskog akcionog plana op¢ine Zavidovici.

2. Zaduzuje se Opcinski nacelnik da putem opéinskih organa i sluzbi uradi konkretne
programe i planove aktivnosti na zastiti okoliSa, kao 1 plan edukacije gradanstva.

3. Op¢insko vije¢e Zavidoviéi upucuje apel gradanima opéine Zavidovi¢i da svako na
svoj nacin da doprinos u o¢uvanju i zastiti ¢ovjekove okoline.

4. Za realizaciju zaklju€aka zaduzuje se Opcinski nacelnik, Sluzba za upravu
ekonomskih poslova i poduzetniStva i ostali organi i sluzbe Opc¢ine Zavidoviéi.

5. Zakljucak stupa na snagu odmabh.

OPCINA ZAVIDO\{ICI ZAMJENIK PREDSJEDAVAJUCEG
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-23-1744/05 Omer Muhié, s.r.

Datum, 14.06.2005.godine (M.P.)
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Na osnovu ¢lana 63. stav 1. Poslovnika Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik
opcine Zavidovici», broj 11/2004), Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i na Tematskoj 9. sjednici od
14.06.2005. godine, donijelo je

ZAKLJUCAK

1. Opéinsko vije¢e Zavidovi¢i imenuje radnu grupu za izradu prijedloga zakljucaka na
temu — Stanje 1 mogucnosti zastite Zivotne sredine na opéini Zavidovici, po zavrsetku rasprave i
diskusije na danasnjoj sjednici Opc¢inskog vijeca.

2. U radnu grupu imenuju se:

1.
2.

ook w

IZET BASIC, Opc¢inski nacelnik,

SEAD CIZMIC, predstavnik Ministarstva prostornog uredenja i okolisa
ZE-DO kanatona

PREDSJEDNICI KLUBOVA vijeénika stranaka i partija Opéinskog vijeca,
ZIJAD DZAFEROVIC, direktor JKP «Radnik» Zavidoviéi,

SAMIRA PINJIC, sekretar Opéinskog vijeca,

DZERALDINA MILICEVIC, v.d. pomoénik Op¢inskog nacelnika Sluzba za
upravu ekonomskih poslova i1 poduzetnistva,

3. Zakljucak stupa na snagu odmah, a naknadno ¢e biti objavljen u «Sluzbenom glasniku
op¢ine Zavidoviciy.

OPCINA ZAVIDOVICI ZAMJENIK PREDSJEDAVAJUCEG
- OPCINSKO VIJECE - OPCINSKOG VIJECA
Broj: 01-23-1744/05 Omer Muhié, s.r.

Datum, 14.06.2005.godine (M.P.)
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I - AKTI RADNIH TIJELA

Na osnovu ¢lana 36. i 45. Poslovnika Op¢inskog vijeca Zavidovici («Sluzbeni glasnik
opcine Zavidovici», broj 11/2004), Komisija za odlikovanja i javna priznanja na 1. sjednici
odrzanoj 22.06.2005.godine, donijela je

POSLOVNIK

0 radu Komisije za odlikovanja i javna priznanja

Clan 1.

Poslovnikom o radu Komisije za odlikovanja i javna priznanja (u daljem tekstu:
Poslovnik), reguliSe se organizacija i na¢in rada Komisije za odlikovanja i javna priznanja
(u daljem tekstu: Komisija).

Clan 2.

Komisija u okviru svoje nadleznosti raspisuje natjecaj, konkurs ili javni poziv za
predlaganje pravnih ili fizic¢kih lica za dodjelu op¢inskih nagrada ili priznanja 1 najveceg
op¢inskog priznanja «Spomen plakete», utvrduje prijedlog rjeSenja za Opcinsko vijece o dodjeli
op¢inskih nagrada, priznanja i «Spomen plakete», vodi evidenciju o dodijeljenim op¢inskim
nagradama, priznanjima i dodijeljenim «Spomen plaketamay i obavlja i druge poslove koji budu
stavljeni u nadleznost aktom Op¢inskog vijeca ili aktom Op¢inskog nacelnika.

Clan 3.
Komisija se sastoji od predsjednika, zamjenika predsjednika 1 tri ¢lana Komisije.
Komisiju bira Vijece na period od Cetiri godine.
Komisiju mogu sacinjavati i stru¢ni, naucni i javni radnici opéine. U tom slucaju broj
vije¢nika u Komisiji mora biti ve¢i od broja stru¢nih, nau¢nih i javnih radnika.

Clan 4.
Komisija radi u sjednicama.
Sjednice saziva predsjednik Komisije na prijedlog predsjedavajuceg Vijeca, Opcinskog
nacelnika i na prijedlog najmanje dva ¢lana Komisije.
Predsjednik Komisije moze sjednicu sazvati i samoinicijativno.

Clan 5.
Poziv za sjednicu Komisije upucuje se najmanje 3 (tri) dana prije dana odredenog za
odrZzavanje sjednice.
Izuzetno od prethodnog stava, predsjednik Komisije moZe sjednicu Komisije sazvati i u
roku kra¢em od 3 (tri) dana, a dnevni red utvrditi na samoj sjednici.
Clanovima Komisije se uz poziv za sjednicu dostavlja prijedlog dnevnog reda i
odgovarajuci materijal.
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Clan 6.
Komisija utvrduje prijedloge, daje misljenja i izvjeStava Vijece o pitanjima iz svog
djelokruga.
Sjednica Komisije se moze odrzati, ako sjednici prisustvuje veéina ¢lanova Komisije od
ukupnog broja ¢lanova Komisije.
Komisija utvrduje prijedloge, misljenja i izvjestaje ve¢inom glasova od ukupnog broja
¢lanova Komisije.

Clan 7.

Sjednicom Komisije predsjedava predsjednik Komisije.

U slucaju sprijecenosti predsjednika Komisije, sjednicom predsjedava zamjenik
predsjednika Komisije.

Ukoliko sjednici nisu prisutni predsjednik i zamjenik predsjednika Komisije, sjednicom
moze predsjedavati najstariji, po godinama, ¢lan Komisije, ukoliko Komisija ima uslove da odrzi
sjednicu i ukoliko donese zakljucak da sjednicom predsjedava najstariji po godinama ¢lan
Komisije.

Clan 8.
Clanovi Komisije imaju pravo i duznost da uéestvuju u njenom radu i odlugivanju.
Clanovima Komisije pripada naknada u visini utvrdenoj Odlukom Op¢inskog vijeca.

Clan 9.
Komisija moze odrzavati zajednicke sjednice sa drugim radnim tijelima Vijeca kada se za
to ukaze potreba i kada se radi o pitanjima od zajednickog interesa.

Clan 10.
Odredbe Poslovnika Op¢inskog vije¢a Zavidovi¢i koje regulisu tok sjednice i odrzavanje
reda na sjednicama shodno se primjenjuju i na rad Komisije.

Clan 11.
Predsjednik Komisije predstavlja Komisiju na sjednici Vijeca 1 izvjestilac je po pitanjima
iz nadleznosti Komisije.
Predsjednik Komisije moze ovlastiti drugog ¢lana Komisije da ga zamjenjuje na sjednici
Vijeca.

Clan 12.
Komisija o svom radu izvjestava Vijece.
Izvjestaj se podnosi do konca marta teku¢e godine za proteklu godinu.
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Clan 13.
O radu na sjednici Komisije vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o toku sjednice, o iznesenim prijedlozima i sugestijama,
kao i o usvojenim prijedlozima.
U zapisnik se unosi rezultat glasanja o pojedinim pitanjima.
Clan Komisije moZe izdvojiti svoje misljenje i traziti da se to konstatuje u zapisniku i da
se unesu bitni dijelovi njegove izjave.

Clan 14.
Sjednica se moZe tonski snimati.
O tonskom snimanju sjednice odlucuje predsjednik Komisije pozivom za sjednicu
Komisije.

Clan 15.
Komisija na prvoj narednoj sjednici verificira zapisnik sa protekle sjednice.
Zapisnik se radi u originalu koji se dostavlja predsjedniku Komisije i ¢lanovima
Komisije.

Clan 16.
Ono S§to nije regulisano ovim Poslovnikom, primjenjuju se odredbe Poslovnika
Op¢inskog vije¢a Zavidovici.

Clan 17.
Strucne, tehnicke 1 administrativne poslove za potrebe Komisije obavlja Sluzba
Opc¢inskog vijeca 1 Opc¢inskog nacelnika.

Clan 18.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i ima se objaviti u «Sluzbenom glasniku
op¢ine Zavidoviciy.

Clan 19.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje da vazi Poslovnik broj 01-05-2011 od
02.07.2001.godine («Sluzeni glasnik op¢ine Zavidovici», broj 8/2001).

OPCINA ZAVIDOVICI PREDSJEDNIK
OPCINSKO VIJECE KOMISIJE ZA ODLIKOVANJA
- Komisija za odlikovanja I JAVNA PRIZNANJA

I javna priznanja -
Idriz Mujaric, s.r.
Broj: 01-05-3028/05
Datum, 22.06.2005.godine (M.P.)
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