
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI

NACRT ZA SINDIKALNU
ORGANIZACIJI

Broj : 02-3 0 - 1200 /24- AP -2
Datum: --2024.. godine

Na osnovu dlana 52. stav (1) tadka 3) Zakona o organizaciji uprave (,,SluZbene novine
Federacije BiH", broj:35/05), dlana 15. stav (1) alineja 8. Zekoia o piincipima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 49106 i 5l/0g),
dlana 8. stav (1) tadka b) Uredbe o nadelima za utvrdivanje unutra5nje organizacije kantonalnih
i opdinskih organa uprave i upravnih organizacija (,,SluZbene novine ZDK*, broj: 8/06), dlana
12. i 15. Privremene Statutarne Odluke Grada Zavidoviti (,,SluZbeni giasnik opdine
Zavidovili, broj: 4122) i dlana 39. stav (1) ta(ka 12) Statuta op6ine Zavidoiiei (,,SluZbeni
glasnik opdine Zavidoviii", broj: 5/2OO8,5lat20}8 i lll2}lg), Gradonadelnik d o n o s i

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji

jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviii

ilan I

U Mikro Semi Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Zavidovi6i (,,SluZbeni glasnik Opdine Zavidovi6i", broj: 112022 i 2/2022,
,,SluZbeni glasnik Grada Zavidovi6r", broj:212022,512022,512023,11/2023,1312023 i 412024-
- u daljem tekstu: Pravilnik) u dlanu 21. iza stava (2) Urbanistidko-gradevinski inspektor
dodaje se novi stav (3), koji glasi:

,,(3) Gradevinski inspektor

Opis poslova:

- VrSi inspekcijski nadzor u oblasti gradenja, pri demu inspektor provjerava:
- da li se gradnja objekta na odredenom podrudju vr5i u skladu sa planom i drugim
urbanistidko-gradevinskim uslovima i propisima za to podrudje,
- da li se gradenje objekta vr5i u skladu sa posebnim uslovima propisanim Zakonom o
prostornom uredenju i gradenju,
- da li se i drugi radovi na posebno za5tiienom ili ugrolenim podrudjima vr5e u skladu
sa Zakonom o prostomom uredenju i gradenju,
- da li gradevina ili drugi objekat zbog fizidke dotrajalosti, elementarne nepogode i
drugih razloga moZe i dalje da sluZi svojoj namjeni, odnosno da li iz istih razloga
postoji opasnost po Zivot i zdravlje ljudi, saobradaj ili okolne objekte,
- da li je odobrenj e za gradenje izdato u skladu sa planom i drugim urbanistidkim uslovima
propisanim za gradenje,
- druge poslove iznadleZnosti propisane Zakonom o prostornom uredenju i gradenju,
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- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zenidko-dobojskog
kantona i Grada Zavidoviii iz nadleLnosti gradevinske inspekcije i obavjeStava pomoinika
nadelnika o mjerama koje 6e poduzimati,
- predlaZe dono5enje propisa Grada Zavidoviii iznadleilnosti koju nadzire i aktivno udestvuje
u izradi tih propisa,
- vr5i kontrolu primjene propisa iz nadleZnosti nadzora gradevinske inspekcije,
- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi rz nadleilnosti nadzora gradevinske
inspekcije,
- nareduje otklanjanje nedostataka i nepravilnosti, te nareduje poduzimanje odgovaraju6ih
radnji u cilju postivanja propisa iz nadleZnosti gradevinske inspekcije,
- podnosi prijave i izvje5taje nadleZnim organima,
- podnosi zahtjeve za pokretanje prekr5ajnih postupakaiizdajeprekriajne naloge,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadiora gia<levinsie inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,
- izraduje mjesedne, Sestomjesedne, godi5nje i druge po nalogu izvjestaje o svom radu,
- saraduje sa inspekcijama vi5ih nivoa vlasti i inspekcijama iz drugih otlasti,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Gradonadelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i za5tite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleilnosti SluZbe po nalogu gradona8elnika i pomo6nika
gradonadelnika, a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenoiti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje drZavni sluZbenik posjeduje zi izvriavinje poslova dijl
izvr5enje se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti:

Pozicija:
SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staZ:
Broj izvr5ilaca:

DrZavni sluZbenik,

Upravno-nadzomi poslovi,

Gradevinski inspektor,
NajsloZeniji,
VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog
ili treieg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,
Diploma visokog obrazovanja gradevinske i
arhitektonske struke
PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg znartja, poloZen
strudni ispit iz oblasti arhitekture i gradevinarstva,
poznavanje rada na radunaru, 5 godina radnog iskustva
u struci nakon poloZenog strudnog ispita iz oblasti
arhitekture i gradevinarstva, od dega najmanje 3 godine
na poslovima prostornog planiranj a
3 godine
I fiedan) izvr5ilac

DosadaSnji stavovi (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9) i (10) postaju stavovi (4), (5), (6), (7), (8), (9),
(10) i (1 1).
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earrz.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 22. Poglavlje l/1 Odsjek za trezor stav (6) ,,ViSi
strudni saradnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo, kontrolu i
naplatu potraZivanja" mijenja se i glasi:

"(6) Strudni savjetnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potraZivanja

Opis poslova:

- VrSi prijem i formalnu, suStinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze zaplalarle u budZetu op6ine
i druge dokumentacije, prije unosa podataka u knjigovodstvo,
- odgovoran je za tadnost i blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrSe knjiZenja,
- vodi pomo6nu evidenciju naknada po osnovu opiinskih propisa i evidenciju drugih
potraZivanja, vr5i usaglaSavanje pomo6ne evidencije naknada po osnovu op6inskih propisa ( i
drugih potraZivanja) s glavnom knjigom i knjiZi potraZivanja po osnovu op6inskih naknada (i
druga potraZivanja) u pomodnoj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesedno izvjestaje o stanju
potraZivanja po osnovu opdinskih naknada nadleZnoj sluZbi (i drugih potraZivanja), radi izrade
opomena po osnovu opdinskih naknada (i drugih potraZivanja), kao i prijedloga za utuilenje
Op6inskom pravobranila5tvu Zavidov ici,
- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesedno, podatke o utuZenim potraZivanjima po
osnovu opiinskih naknada (i drugih potraZivanja), od strane Gradskog pravobranila5tva u cilju
formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,
- komunicira sa poslovnim partnerima (viSi nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizidka lica), kao i sa sluZbenicima opdinskih sluZbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno aZuriranju i naplati potraZivanja,
- sadinjava evidenciju dospjelih potraZivanja, te vr5i analizupotraZivanja,
- vrSi analizu izvr5enja transfera u budZetu po korisnicima i odobrenim projektima,
- udestvuje u izradi dokumenta okvirnog budZeta, budZeta i izmjena i dopuna budZeta,
- vr5i izradu analitidkih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije za
potrebe Gradonadelnika i Gradskog vije6a Zavidovili (tipski izvje5taji, redovne ili periodidne
informacije),
- vr5i izradu izvjeStaja iz djelokrugarada i dostavlja ih pomo6niku gradonadelnika,
- sadinjava prijedloge u vezi regulisanja naplate potraZivanja ili izmirenja obaveza putem
ugovora (protokola), kompenzacija, cesija, vansudskih poravnanja i slidno,
- vrSi kontiranje i knjiZenje finansijsko-materijalne dokumentacije sluZbe zaupravu u skladu sa

Uredbom o radunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, kodeksima, radunovodstvenim
standardima i drugim relevantnim propisima i aktima;
- po potrebi obavlja poslove finansijske operative kod svih raduna Op6ine otvorenih u
poslovnim bankama,
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava iizvora sredstava,
- udestvuje u izradi mjesednih, tromjesednih, Sestomjesednih, devetomjesednih izvje5taja o
izvr5enju BudZeta,
- udestvuje u izradi godi5njih izvjeStaja o izvrSenju BudZeta i izradi zavr5nog raduna,
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- udestvuje u izradi periodidnih i godi5njih konsolidovanih radunovodsvenih izvje1taja za
korisnike BudZeta op6ine,
- udestvuje u pripremi strudnih miSljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleinosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine i Zenidko-dobojskog kantona,
- prati i primjenjuje propise iz oblasti budZeta, radunovodstva budZeta i finansijskog
izvje5tavanja na nivou Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine i Zenidko-
dobojskog kantona,
- sudjeluje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga opdih akata kao i izmjeni i dopuni tih akata,
iz oblasti budzeta, radunovodstva budZeta i finansijskog izvjestavanja
- priprema normativne akte i procedure za provodenje postupaka kontrole knjigovodstvenih
isprava koje su veza utro5ka budZetskih sredstava,
- daje strudna mi5ljenja i uputstva za kompletiranje vjerodostojne dokumentacije zaknji1enje,
radi preduzimanja mjera na spredavanju nastanka stetnih posljedica,
- pri kontroli knjigovosdstvenih isprava utvrduje stanja i eventualne posljedice na utro5ak
budZetskih sredstava i sadinjava izvje5taje o istim,
- odgovoran je za tadno i blagovremeno izvr5avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge strudne materijale iznadleZnosti OdsJeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op6inski nud.lnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zaStite okoli5a u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti SluZbe po nalogu gradonadelnika, pomo6nika
gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom strudne Jpr.-., sloZenosii poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drZavni sluZbenik posjeduje za izvr1avanje
poslova dije izvrSenje se nalaZe.
Radno mjesto: DrZavni sluZbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko-analitidki i strudno-operativni poslovi
Pozicija: Strudni savjetnik zaprijemi kontrolu knjigovodstvenih

isprava, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja
SloZenost poslova: SloZeniji
Stepen Skolske spreme: VSS-VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre6eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg znanjai poznavanje

Radni staZ: ;'13.11J"'unaru
Broj izvr5ilaca: I (edan) izvr5ilac"

Ctan:.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 22. Poglavlje l/1 Odsjek za trezor stav (7) ,,Strudni
saradnik za obradun pla6a i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja", mijenja
se i glasi:

,,(7) ViSi strudni saradnik za obradun plaia i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu
potraZivanja

Opis poslova:

- VrSi obradun plala, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada zaprevoz sa posla i na posao i
drugih naknada,
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- sadinjava obrasceIvIIP-1023 - Mjesedni izvjestaj o isplaienim plaiama, ostvarenim koristimai drugim oporezivim prihodima zaposlinika od nesamostalne djelatnosti, pla6enim
doprinosima i akontaciji poreza na dohodak,
- sadinjava obrasce GIP-1022 - godiSnji izvje5taj o ukupno isplaienim plaiama i drugim lidnim
primanjima i druge izvjestaje vezane za obradurrplalaiarugii naknada,
- saraduje sa zavodima, fondovima i drugim inititucijamu ei3u je saradnja vezana sa opisom
ovog radnog mjesta,
- vodi pomo6nu evidenciju naknada po osnovu opdinskih propisa i evidenciju drugih
potraZivanja, vrSi usagla5avanje pomo6ne evidencije naknada poorrow op6inskih propisa"(i
drugih potraZivanja) s glavnom knjigom i knjizi potraZivanju po ornoru op6inskih naknada iidruga potraZivanja) u pomodnoj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesedno izvjestaje o stanju
potraZivanja po osnovu op6inskih naknada nadleZnoj siuzbili drugih potraZivanja), radi izraie
opomena po osnovu opiinskih naknada (i drugih potraZivanja), kao i prijedlog a za utu1enje
Opiinskom pravobranila5tvu,
- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesedno, podatke o utuZenim potrahivanjima po
osnovu op6inskih naknada (i drugih potraZivanja), od strane Op6inskog pravobranila5tva u
cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,
- komunicira sa poslovnim partnerima (viSi nivo i vlasii, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizidka lica), kao i sa sluZbenicima opdinskih sluZbi u cilju obavljanja rrojih
poslova, a prvenstveno aZuriranju i naplati potraZivanja,
- sadinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analiztpotrazivanja,
- podnosi mjesedne izvje5taje o potraZivanjima naplaienim na osro.r, poduzetih mjera sa
odgovaraj udim prij edl ozimai sugestij ama,
- prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti o naplati
potraZivanja i u vezi s tim izmirenje obaveza,
- ustrojava i aZurira evidencije dospjelih potraZivanja,
- sadinjava izvjeStaje o napla6enim potraZivanjima,
- udestvuje u pripremi podataka zaizraduperiodidnih i godiSnjih izvjeStaja i obraduna iz oblasti
budZetskog radunovodstva i finansij skog izvj eStavanj a,
- vr5i zakonsku, radunsku, formalnu, logidnu kontrolu dokumentacije koju priprema za
knjiZenje,

- priprema i daje podatke koji se odnose na izradu i izvrsenje budzeta,
- udestvuje u pripremi zaizraduzavr5enog raduna,
- odgovoran je za tadnost i blagovremenost izvrSavanja poslova iz djelokruga svoga rada,
- odgovoran je za ailumo, tadno i potpuno evidentiranje u pomo6nim knjigama iz svoje
nadleZnosti,
- vr5i kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi blagajne i upozorava Sefa
Odsjeka na eventulane nepravilnosti,
- prati propise iz oblasti budZeta, radunovodstva budZeta i finansijskog izvje$tavanja,
- vr5i strudnu obradu sistematskih i drugih pitanja iz oblasti plala, naknada, knjigovodstva
kontrole i naplate potraZivanja, koja pitanja sltrte za izradu zakona, drugih propisa i op6ih
akata,
- priprema strudna mi5ljenja i obja5njenj a za primjenu zakona, drugih propisa i op6ih akata po
sluZbenoj duZnosti ili povodom dostavljenih upita,
- priprema program istraZivanja, predlaZe metodoloSka rjesenja i radi na istim u oblasti plata,
naknada, knjigovodstva kontrole i naplate potraZivanja,
- sadinjava izvjeStaje o stanju i problemima i predlaZe metodoloSka rje5enja za rje5enje
problema u oblasti plaia, naknada i potraZivanja po osnovu naknada po gradskim propisima,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoli5a u okviru svojih poslova,
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- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op6inski nadelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i za5tite okoliSa rtkri., svojih poslova,- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti SluZbe po nalogu gradonadeinika, pomo6nika
gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom strudne .pr"-", sloZenosii poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drZavni sluZbenik por3"ar3" za izvisavanje
poslova dije izvrSenje se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

Vrsta Skolske spreme
Posebni uslovi:

Radni staZ:
Broj izvr5ilaca:

DrZavni sluZbenik

Studij sko-analitidki i strudno-operativni poslovi
ViSi strudni saradnik za obradun plalai naknada,
knj igovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanj a

SloZeni
VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS
bodova,
Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
PoloZen strudni ispit ili ispit opieg znanjai poznavanje
rada na radunaru
2 godine
1 fiedan) izvrSilac"

ilan +.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 22. Poglavlje 1/1 Odsjek za trezor stav (9) ..Strudni
saradnik za knjigovodstvo rashoda, pra6enje potraZivanja i obaveza", mijenja se i glasi:

"(9) ViSi strudni saradnik za knjigovodstvo rashoda, pradenje potraZivanj ai obaveza

Opis poslova:

- VrSi prijem i formalnu, su5tinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,
- odgovoran je zata(nost i blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vr5e knjiZenja,
- vodi pomo6nu evidenciju naknada po osnovu op6inskih propisa i evidenciju drugih
potraZivanja, vr5i usaglaSavanje pomo6ne evidencije naknada po osnovu opdinskih propisa (i
drugih potraZivanja) s glavnom knjigom i knjiZi potraZivanja po osnovu op6inskih naknada (i
druga potraZivanja) u pomoinoj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- prati propise iz djelokruga svog rada,
- vrSi knjigovodstvo rashoda,
- vodi pomodnu knjigu trezoraza stalna sredstva,
- udetvuje u pripremi i izradi budZeta Opiine,
- udestvuje u pripremi podataka za izradu zavr5nog raduna i izradi izvje5taja o izvr5enju
budZetskih prihoda,
- priprema podatke za periodidne izvje5taje i vr5i njihov unos u obrasce, vrSi njihovo
dostavljanje Ministarstvu finansija Zenidko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
obrasce,
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- po potrebi vrSi obradun pla6a, toplog obroka, regresa, bolovanja, naknade za prevozsa posla i
na posao i drugih naknada,
- prati propise iz oblasti budZeta, radunovodstva budZeta, finansijeke operative i izvje5tavanja,
- vr5i strudnu oberadu sistematskih i drugih pitanja iz obiasti knjigovodstva
rashoda, pra6enja potraZivanjai obaveza, ko;a pitanja sluie zaizradu zakona,drugih propisa i
op6ih akata,
- priprema strudna mi5ljenja i objaSnjenj a za primjenu zakona, drugih propisa i op6ih akata po
sluZbenoj duZnosti ili povodom dostavljenih upita,
- priprema program istraZivanja, predlaZe metodolo5ka rje5enja i radi na istim u oblasti
knjigovodstva rashoda, pradenja potraZivanj ai obaveza,
- sadinjava izvje5taje o stanju i problemima i predlaie metodoloska rjesenja za rje5avanje
problema u oblasti knjigovodstva rashoda, pra6enja potraZivanj ai obavezi, '
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa siedstava iizvorasredstava,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op6inski nadelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zaStite ololisa utk i* svojih poslova,- obavlja i druge- poslove iz nadleinosti SluZbe po nalogu Gradoriadelnika, pomo6nika
Gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drZavni sluzbenik posjeduje za izvriavanje
poslova dije izvrSenje se nalaZe.

Radno mjesto: DrZavni sluZbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko_analitidki i strudno_operativni poslovi
Pozicija: ViSi strudni saradnik za knjigovodstvo rashoda, praienje potriivanj ai obaveza

SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:
Posebni uslovi:

Radni staZ:
Broj izvr5ilaca:

SloZeni
VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS
bodova,
Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg znarrja i poznavanje
rada na radunaru
2 godina
I (edan) izvr5ilac

ilan 5.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 22. Poglavlje l/l Odsjek za trezor stav (10) ViSi
samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja mijenja se i glasi:

,,(10)ViSi strudni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja i
izvje5tavanje budZeta

Opis poslova:

- Vr5i formalnu, su5tinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije
na osnovtl koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za plalanje u budZetu grada i druge
dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo,
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- odgovoran je za primjenu propisa iz oblasti radunovodstva i finansija, za tadnost i
blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava
na osnovu kojih se vr5e knjiZenja,
- prati propise iz djelokruga svog rada,
- sudjeluje u pripremi dokumenta okvirnog budZeta (DOB), nacrta i prijedloga budZeta, odluke
o privremenom finansiranju, kao i drugih budZetskih dokumenata, te udestvuje u pripremi
podataka zaizradu izvje5taja i obraduna iz oblasti budZetskog radunovodstva i finansija,
- vr5i izradu periodidnih izvje5taja te ih dostavlja Ministarstvu finansija Zenidko-dobojskog
kantona i popunjava konsolidovane obrasce,
- priprema i dostavlja Zenidko-dobojskom kantonu obavezne mjesedne izvje5taje o naplati
prihoda,
- prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate potraZivanja,
- po potrebi sadinjava izvje5taje o naplaienim potraZivanjima,
- po potrebi vrSi obradun plaia, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada zaprevozsa posla i
na posao i drugih naknada,
- vodi evidenciju o prilivu i utro5ku budZetskih i namjenskih sredstava i sadinjave izvje5taje o
istim,
- vrSi knjigovodstvenu evidenciju i usagla5avanje izvoda sa bankovnih raduna,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonadelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i za5tite okoli5a u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleinosti SluZbe po nalogu gradonadelnika, pomodnika
gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drZavni sluZbenik posjeduje zaizvriavanje
poslova dije izvrSenje se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti
Pozicija:

SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:
Posebni uslovi:

Radni staZ:

Broj izvr5ilaca:

DrZavni sluZbenik

Studijsko-analitidki i strudno-operativni poslovi
ViSi strudni saradnik zapotralivanja, izvjeStavanje budZeta i
knj igovodstvo bankovnih raduna
SloZeniji
VSS-VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tredeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,
Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg znanja i poznavanje rada
na radunaru
2 godine

I (jedan) izvrSilac"

ilan 6

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje II - SLUZBA ZA UPRAVU PRIVREDE,
LOKALNI RAZVOJ, INFRASTRUKTURU I MEDLTNARODNU SARADNJU iza rednog
broja 2. dodaje novi redni broj 3. tako da se u koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta
upisuje ,,Gradevinski inspektor", u koloni 3. ,,Broj izvr5ioca " upisuje ,,1", u koloni 4 ,,Stepen
strudne spreme" upisuje ,,VSS-VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre6eg

ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova", u koloni 5. ,,Vrsta
strudne spreme" upisuje ,,Diploma visokog obrazovanja gradevinske i arhitektonske struke", u
koloni 6. ,,Radni staZ na poslovima svoje struke" upisuje ,, 3 godine, i u koloni 7. ,,Posebni
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us,lovi" upisuje ,,PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg znanja, poloZen strudni ispit iz oblasti
arhitekture
i gradevinarstva, poznavanje rada na radunaru, 5 godina radnog iskustva u struci nakon
poloZenog strudnog ispita iz oblasti arhitekture i gra-clevinarstva, od dega najmanje 3 godine
na poslovima prostornog planiranja.

Dosadasnji redni brojevi 3., 4., 5., 6.,7., g.,9. i 10. postaju redni brojevi 4., 5.,6.,7.,
8., 9., 10. i 11.

etan z.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZgn zt upRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR III/I - oDSJEk zAiREZoR redni broj (6) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2' ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se,, Strudni savjetnik za prijem i
kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodslvo, kontrolu i naplatu potrazi;anja.,, u kollni 3.
tabele,,Broj izvrsioca " upisuje,,l", u koloni 4,,Stepen strudne spreme.. upisuje,,vss-vll
stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre6eg .ikluru Bolonjskog sistema-studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova", u koloni 5. ,,Vrsta strudne spreme" upisuje ,,Diploma visokog
obrazovanja ekonomske struke", u koloni 6. ,,Radni staZ na poslovima svoje'struke.. upisuje ,,Igodine", i u koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje ,,PoloZen sirudni ispit ili ispit opieg zn*:u I
poznavanje rada na radunaru".

itan s.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZBI^ zx UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR lllll - oDSJEk ZATREZOR redni broj (7) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,, ViSi strudni saradnik za obradun
plada i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja", u koloni 3. tabele ,,Broj
izvrsioca " upisuje ,,1", u koloni 4 ,,Stepen strudne spreme': upisuje ,,vss-vll stepen ili
visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre6eg ciklusa Bolonjskog sisiema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova", u koloni 5. ,,vrsta strudne spreme.i upisuje ,,Dipioma visokog
obrazovanja ekonomske struke", u koloni 6. ,,Radni stalnaposlovima svoje struke" upisuje,,i
godine", i u koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje ,,PoloZen strudni ispit ili ispit opdeg znar4a i
poznavanj e rada na radunaru".

ilan 9.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZB1^ zn UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR IIyl - oDSJEk ZATREZ}R redni broj (9) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,, ViSi strudni saradnik za
knjigovodstvo rashoda, pradenje potraZivanjai obaveza", u koloni 3. tabele ,,Broj izvrsioca',
upisuje ,,1", u koloni 4 ,,Stepen strudne spreme" upisuje ,,vss-vll stepen ili visoko
obrazovanje prvog, drugog ili tredeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanj e 240
ECTS bodova", u koloni 5. ,,Vrsta strudne spreme" upisuje ,,Diploma visokog obrazovanja
ekonomske struke", u koloni 6. ,,Radni stal naposlovima svoje struke" upisuje ,) godine", i u
koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje ,,PoloZen strudni ispit ili ispit op6eg zninja i poznavanje
radana radunaru".

elan 10.

U Malao Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZP.1^ Zt UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR IIV1 - ODSJEK ZATREZ}R redni broj (10) mijenja se i glasi tako da u
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koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Vi5i strudni saradnik za
potraZivanja, izvje5tavanje budZeta i knjigovodstvo bankovnih radunao', u koloni 3. tabele
,,Broj izvr5ioca" upisuje,,l", ukoloni 4,,Stepen strudne spreme" upisuje,,VSS-VII stepen ili
visoko obrazovanje prvog, drugog ili treieg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova", u koloni 5. ,,vrsta strudne spreme" upisuje ,,Diploma visokog
obrazovanja ekonomske struke", u koloni 6. ,,Radni staZ na poslovima svoje struke" upisuje ,, 2
godine", i u koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje ,,PoloZen strudni ispit ili ispit opieg znanja i
poznavanje rada na radunaru".

ilan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u
,,Sluibenom glasniku Grada Zavidovi6i".

GRADONAiPTNIT

doc. dr. Ha5im Mujanovi6
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oBRAZLoZpNrp

USTAVNOPRA\TNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENJE PRAVILNIKA

U dlanu 52. stav (l) tadka 3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35i05) propisano je: ,,pravilnik o
unutra5njoj organizaciji organa i organizacija iz stava 1. dlana 51-. ovog- Zakona donose
opdinski nadelnik za op6inske organe uprave i op6inske upravne organizaiije, uz saglasnost
op6inskog vije6a".

U dlanu 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj:49106 i 51/09) propisano je: ,,Nadelnik/Ca
u okviru svoje nadleZnosti donosi pravilnik o unutrasnjoj organizaCi3i itrZUi Jedinice lokalne
samoupraveo'.

U dlanu 8. stav (1) tadka b) Uredbe o nadelima za utvrdivanje unutra5nje organizacije
kantonalnih i op6inskih organa uprave i upravnih organizacija (,,SluZbene novine ZDK", bro.l:
8/06) propisano je: ,,Pravilnike iz dlana l. ove Uredbe donose i to: op6inski nadelnik za
op6inske organe uprave, opdinske upravne organizacije i sluZbe uz saglasnost opdinskog
vijeda".

U dlanu 39. stav (1) tadka 12. Statuta opdine Zavidovili (,,SluZbeni glasnik op6ine
Zavidovili, broj: 512008,51a/2008 i 1112019) propisano je: ,,Op6inski nadelnik kao nosilac
izvr5nih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Opiine, u okviru svoje nadleZnosti, donosi
Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji opdinskih sluZbi".

RAZLOZI ZA UVODENJE PRAVILNIKA I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

SluZba za upravu finansija, budZet i trezor dostavila je Prijedlo g za izmjenu i dopunu
Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog op6inskog organa uprave Grada Zavidovif
broj: 05-45-9124-AP-95 od l4.5.2024.godine, Dopune prijedloga broj: 05-54-9124-AP-186 od
09 .09 .2024. godine i broj : 0 5 - 4 5 -9 I 24-AP- I 8 7 od 1 | .09 .2024. godine.

U predmetnom Prijedlogu i dopunama prijedloga predlaZe se da se uvede novo radno
mjesto ViSi strudni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja.

U zahtjevu se navodi da namje5tenica koja je obavlja poslove radnog mjesta stide pravo
na penziju ViSi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja, te je
potrebno da se izvr5i izmjena i dopuna Pravilnika o unutra5nj oj orgarrizaciji jedinstvenog
gradskog organa uprave Grada Zavidovili tako da se uvede novo radno mjesto ViSi strudni
saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja i izvje5tavanje budZeta.

Analizom podnesenog prijedloga isti je prihvaden tako da se izvr5i izmjena na nadin da
se umjesto radnog mjesta ViSi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i
potraZivanja uvodi novo radno mjesto ViSi strudni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna
i potraZivanja i izvje5tavanje budZeta.

Takode, predlaZe se da se zatrtradna mjesta izvr5i izmjenapozicija iz vi5eg strudnog
saradnika u strudnog savjetnika fiedan drZavni sluZbenik) i iz pozicije strudnog saradnika u
poziciju viSi strudni saradnik (dva drZavna sluZbenika). Nakon razmatrarrja predloZenih
izmjena iste su usvojene.

USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

U postupku dono5enja ovog Pravilnika nije traZena saglasnost Gradskog vijeia
Zavidovili kako to propisuju Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Uredba o nadelima za utvrdivanje unutra5nje organizacije kantonalnih i
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op6inskih organa uprave i upravnih organizacija u Zenidko-dobojskom kantonu, zbogprimjene
nadela lex specialis jer Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine nije propisana obaveza traLenja saglasnosti Gradskog vijeda Zavidovili koji se
smatra specijalnim zakonom u odnosu na naprijed nabrojane.

OBRAZLOZENTP PRAVNIH RJESENJA U PRAVILNIKU

U dlanu 1. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovif umjesto radnog mjesta Strudni
saradnik za budilet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja sistematizovano je radno
mjesto ViSi strudni saradnik za potrailivanja, izvje5tavanje budZeta i knjigovodstvo bankovnih
raduna.

U opsi novog radnog mjesta dodati su poslovi iz opisa radnog mjesta ViSi samostalni
referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja koje je dlanom 2. Pravilnika i
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Zavidovili brisano.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NAdIN OSIGURAVANJA PoSTIVANJA PRAVILNIKA

Mehanizmi za provodenje ovog Pravilnika osigurani su u Zakonu o drZavnoj sluZbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 29103,23/04, 39104, 54104,
67105,8/06 i 4ll2), Zakonom o namjeStenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 49105 i l03l2l) i Pravilniku o radnim odnosima
u Opdini Zavidovifl (,,SluZbeni glasnik opdine Zavidovi6i", broj: 1/2022) kroz postupak,
intrenog premje5taja, internog konkursa i javnog konkursa prilikom popune radnih mjesta koja
su predmet ovog Pravilnika.

OBRAZLOZENTP FINANSIJSKIH SREDSTAY A ZAPROVODENJE
PRAVILNIKA I FINANSIJSKI EFEKTI PRAVILNIKA

Za provodenje ovog Pravilnika nije potrebno obezbjediti dodatna finansijska sredstva u
BudZetu Grada Zavidovici jer ie se za radno mjesto ViSi strudni saradnik za potraiivanja,
izvjeStavanje budZeta i knjigovodstvo bankovnih raduna obezbjediti preraspodjelom postojedih
sredstava koja su predvidena za radno mjesto Strudni saradnik za budLet, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potraZivanja, na kojem je ve6 postavljen drZavni sluZbenik koji obavlja
poslove ovog radnog mjesta, kao i za radno mjesto ViSi samostalni referent za knjigovodstvo
bankovnih raduna i potraZivanja kojeje ukinuto.

OPIS KONSULTACIJA VOEENIH U PROCESU IZRADE PRAVILNIKA

U skladu sa dlanom 43. Kolektivnog ugovora za sluZbenike organa uprave i sudske
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 6120,1112I)
u vezi sa dlanom l. Sporazuma o produZenju primjene Kolektivnog ugovora za sluZbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj:
5122) dostavljen je Sindikalnoj organizaciji drZavnih sluZbenika i namje5tenika Grada
Zavidovili Nacrt Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovidi La razmatranje i davanje mi5ljenja po

istom.
GRADONAEELNIK

doc. dr. Ha5im Mujanovi6
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI
SluZba za upravu finansija, budZet i trezor

Broj : 05-45 -9 124- AP -9 5

Datum: I4.5.2024. godine

GRADONAiELNIK

PREDMET : Prijedlog zaizmjenui dopunu Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi, dostavlja se

Namjestenica Sinanovi6 Jasmimna, koja obavlja poslove ,,Vi5i samostalni referent za

knjigovodstvo bankovnih raduna r potraLivanja", dana 31.07.2024. godine stide pravo na

penziju.
Kako bi bilo mogu6e, od 01.08.2024. godine, drZavnog sluZbenika zaduiit\ da obavlja i

poslove koje je obavljala Jasmina Sinanovid, potrebno je da se izvr5i izmjena i dopunu
pravilnika o unutraSnjoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovidi u

dijelu pod nazivom: ,,POGLAVLJE II. SLUZi i ZA, UpnaVU Fn'faNSLfA, BUDZET I

rirgzon; 1/1 - 9DSJEKZATREZOR", tako da se bri5u radna mjesta kako slijedi:

,,(7) Strudni saradnik zabudlet,knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja

bpis poslova: - VrSi formalnu, sultinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnosti

dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze zaplatatje u budZetu opiine

i druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran je za primjenu

propiia iz oblasti .uf.rnorodrtva i finansi1a, za tadnost i blagowemenost knjiZenja, te za

vjeiodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vr5e

t<njizenja,-- prati propise iz djelokrugu rrog rada, - obavlja poslove u vezi.sa pripremom i

izradom dokumenta^okvimog budZeta (DOBA), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o

privremenom finansiranju, kal i drugih budZetskih dokumenata, te radi godi5nje i operativne

mjesedne planove budleta i odluke o izvr5avanju budZeta, - predlaZe plan budZetskog

kalendara, - udestvuje u postupku pripreme i izrade budZeta u skladu sa budZetskim

kalendarom i pripreme kriteiija ia frnarrsiranje korisnika budZeta, - analizita i prati izvrSenje

budZeta po norio"ima i korisnicima, pokretanje inicijative za izradu rebalansa i izrada nactta

rebalansa budZeta, - vr5i evdentiranje i<roz informacioni sistem budZeta, odluka o preraspodjeli

sredstava, odluka o kori5tenju budZltske rezerye, odluka o usmjeravanju neplaniranih grantova

u budZet i dr., - udestvuje u pripremi smjernica i uputstva budZetskim korisnicima vezano za

izradu dokumenta okvirnog budz"tu, - uSestvuje u pripremi i strudnoj obradu svih prispjelih

zahtjevaza sredstva budZeia i priprema podatke za-iziadu budZeta, - priprema organizaciju i

provodenje javne rasprave o 
^bidZetu i priprema inadu izvjeStja o provedenim javnim

raspravama, - udestvr3. u pripremi podataka za iztadu izvjeStaja i obraduna iz oblasti

budZetskog radunovodstva i finansija, - vrSi izradu analiza, izvjestaja, i drugih materijala.o

izvrsavanju budZeta, - priprema podatke za periodidne izvjestaje i unosi ih u obrasce' te ih

dostavlja Ministarstvu finansija Zenidko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane

1

cratlZavidoviCi,UlicaMehmedpaSe.Sokolovi6abrojg,T2220T,avidovi'i

Telefon: 0321206-780 infb, fax: 032/206-706, rvu'w.zavidovici.bargrad.zavidovici@zavE!Q]!9i-bl



obrasce, - priprema i dostavlja Zenidko-dobojskom kanlonu obavezne miesedne izvjestaje o

naplati prihoda, - priprema i dostav.lja FederJlnom ministarstvu firransija ob:tvezne kvartalne

izvjestaje o stanju )l'arz*"rii opeir"- nu propi.unim obrascima, - vrsi procir:r.ru prilr.da i

izraduje planove na osnovu procjene pri6pfi"rlft P-oda1at , - prati stalje i polrebe tr ,dredenoj

oblasti budzeta na osnovu prit.rprj".,iil-'poau,utu koje dostavtjaju korisnici budzetskih

sredstava, - prati i ana\zira bil*rn. p"riJ,i" potraZivanja' te poduzima aktivnosti naplate

potraZivanja, - po potrebi sadinjava ir;.G; o napla6enim'potraZivanjima' - po potrebi vrSi

obradun pla6a, toplog obroka, ,"g..ru, bollvanja 
'umuau 

za prevoz sa posla i na posao t

drugih naknada, - ,oli evidenciju o priti..u i uirosku budZetskih i namjenskih sredstava i o

tome izvjestava sefa odsjeka, - ,*19rr3. ,u-.poPltliT komisijama pri.likgm. popisa sredstava i

\zyorasredstava, - udestvuje u izradi p"rioaie"if, izvje.taja o izvrSinju budZeta' - udestvuje u

izradigodiSnjih izvjestaja o izvrSenju. budZeta i izradi zavrSnog raduna,.- utestvuje u izradi

periodidnih i g"d*i;il ;nrJlaor*it tue'"ouodstvenih izvjestaja za korisnike budzeta' -

odgovoran je zatadnost, aZumost i p"ip"""tt- podataka q giu"o.; knjizi budZeta' - knjizi'

kontroli.e uplatu i priprema irri"Stu!" 'o-,"l1itf op6inskih naknada' - obavlja poslove u

komisijama, timovima i radnim grrrpurnu koje'imenuje.op6inski nadelnik' - provodi usvojenu

politiku Sistema t ratiteta i zastite "k"iis;., 
ot ri* svojihposlova, - obavlja.i druge poslove iz

nadleZnosti SluZbe po nalogu opdinskog nadelnika' pornoot'iku nadelnika i Sefa odsjeka a u

skladu sa stepenomitrudne spreme, sloienosti poslova, prirodom radnog mjesta' te posebnim

uslovima koje drzavni sluZbenit por:"J".;" ,u i'utsu'u"1e poslova dije izvrSenje se nalaZe'

Radno mjesio: DrZavni sluZbenik

Grupa u Poslovima
osnovne djelatnosti: studijsko-analitidki i strudno-operativniposlovi

Pozicija:

SloZeni StePen

Skolske spreme

Strudni saradnik za budZet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu

potraZivanj a S loZenost Poslova:

VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje

pruog ciklusa notonjskof sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS

bodova,

Vrsta Skolske Spreme: Diploma visokog obrazgvanja ekonomsl..'ffi: l^"::l"i 
uslovi

PoloZen strudni ispit ili ispit opdeg znaniai poznavanje rada na

radunaru

Radni staZ: 1 godina Broj izvr5ilaca: 1 (edan) izvr5ilac"'

,,lr; ,ru, samostalni referent za kniigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja

opis poslova: - U ,uruar:i ,u oagorirri*-Licima organizuje evidenciju dospjelih potraZivanja i

kompletiranje pratede aoru*"ntucije, te vrsi analizu potraZivanja, - prati propise iz oblasti

budzeta, radunovodstva budZeta i finansijskog izvjestavanja, - podnosi mjesedne izvjestaje o

potrZivanjima napla6enim na ornoro-ioa,7"tlt' mjera"'u odgo'araju6im prijedlozima i

sugestijama, - prati i analizirabilansne pJri"i:. p",tuZivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti

o naplati potraZivanja i u vezi sa t'i., ir*ii.nju obaveza, - udestvuje u usaglaSavanju

potraZivanj a i obaveisa partnerima, - ustrojav a i aiuriraevidencije dospjelih potraZivanja uz

kompletiranje pratefe dokumentacije, - sadinjava izvjestaje o napla6enim potraZivaniima' -

udestvuje u pripremi podataka zaizradtp.ri"diOrif, i godiinjih izvJeitaja i obraduna iz oblasti

budZetskog ,ue,rroroistva i finansijskoj izvjeStava"j;, - 
"-Si 'ukonsku' 

radunsku' formalnu'

rogidnu kontrolu aokrmentacije koju tiizi iti pripremazaknjiLenje, - saraduje sa popisnim

komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredsiava, te vrii usagla5avanje

knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem sredstava i izvora sredstava, - vr5i obradun pla6a' toplog
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obroka, regresa, bolovanja naknada- za prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, - priprema i
daje podatke koji se odnose na izvrSenje budZeta, - udestvuje u izradi BudZeta opiine u fazi
prednacrta, naclta i prijedloga budZeta, - udestvuje u izradi mjesednih, tiomjesednih,
Sestomjesednih i devetomjesednih izvjeStaja o izvrienju BudZeta, - udestvuje u izradi godiSnjih
izvje5taja o izvrSenju BudZeta i izradi zavrSnog raduna, - udestvuje u izradi perioaienin I
godi5njih konsolidovanih radunovodstvenih izvje5taja za korisnike BudZeta op6ine, - udestvuje
u izradi rebalansa budZeta, - udestvuje u izradi periodidnih i godi5njih obraduna budZeta, -
udestvuje u pripremi za izradu zavrSenog raduna, - odgovoran je za tadnost i blagovremenost
izvr5avanje poslova iz djelokruga svoga rada, - odgovoran je za aZurno, tadno i potpuno
evidentiranje u pomoinim knjigama iz svoje nadleZnosti, - obavlja poslove zaizradu obrasca
MIP-1023 - Mjesedni izvje5taj o ispladenim pladama, ostvarenim koristima i drugim
oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, pladenim doprinosima i
akontaciji poreza na dohodak, - obavlja poslove na iryadi obrasca GIP-1022 - Godi5nji
izvje5taj o ukupno ispladenim pladama i drugim lidnim primanjima, - saraduje sa zavodima,
fondovima i drugim institucijama dija je saradnja vezana sa opisom ovog radnog mjesta, -
obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opdinski nadelnik, -
provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoli5a u okviru svojih poslova, - obavlja i
druge poslove iz nadleinosti SluZbe po nalogu opdinskog nadelnika i pomoinika nadelnika, a u
skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne dj elatnosti: Radunovodstveno-materij alni poslovi
Pozicija: ViSi samostalni referent za knjigovodstvo barrkovnih raduna i

potraZivanja
SloZenost poslova: SloZeni Stepen Skolske spreme: VSS / VI
Vrsta Skolske spreme: ViSa ekonomsko-komercijalna Skola, I (prvi) stepen

ekonomskog fakulteta
Posebni uslovi: PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru
Radni staZ: 1 godina Broj izvrSilaca: 1 (edan) izvr5ilac",

a da se doda radno mjesto kako slijedi:

,,Vi5i strudni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja i izvjeStavanje
budZeta"
Opis poslova: - VrSi formalnu, suStinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze zaplacanje u budZetu grada i
druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran je za primjenu
propisa iz oblasti radunovodstva i finansija, za tadnost i blagovremenost knjiZenja, te za

vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrSe

knjiZenja, - prati propise iz djelokruga svog rada, - sudjeluje u pripremi dokumenta okvirnog
budZeta (DOB-a), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o privremenom finansiranju, kao i drugih
budZetskih dokumenata, te udestvuje u pripremi podataka za izradu izvjestaja i obraduna iz
oblasti budZetskog radunovodstva i finansija, - vrSi izradu periodidnih izvjeStaja te ih dostavlja
Ministarstvu finansija Zenidko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane ebrasce,
priprema i dostavlja Zenidko-dobojskom kantonu obavezne mjesedne izvje5taje o naplati
prihoda, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate
potraZivanja, - knjiZi, kontroli5e uplatu i priprema izvje5taje o naplati op6inskih naknada,
vodi evidenciju o prilivu i utro5ku budZetskih i namjenskih sredstava i sadinjave izvje5taje o
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istim, - vrsi knjigovodstvenu evidenciju i usaglasavanje izvoda sa bankovnih raduna' -

popunjava statistidke obrasce, - po plt."bi vrSi obradun pla6a' toplog obroka' regresa'

bolovanja naknada za prevoz ru porli i ,u po.uo i drugih naknada' - obavlja poslove u

komisijama, timovima i radnim grupu*u koje imenuje 
-gradonadelnik'..- provodi usvojenu

politiku Sistema t ratit"tu i zaStite otofiSu ,, ok't i" svojih p'oslova' - obavlja i druge poslove iz

nadleZnostiSluZbeponalogugruaorte"lnika,pomoenitagradonadelnikaiSefaodsjekaau
skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslo,a, priidom radnog mjesta' te posebnim

uslovima koje drZavri ,rrrzu"rriL po..i.aq" za izvrsavanje poslova dije izvrsenje se nalaze'

Radno mjesto:
Grupa u Poslovima
osnovne djelatnosti
Pozicija:

SloZenost Poslova:

Vrsta Skolske spreme

Posebni uslovi:

Radni staZ:

Dostavljeno

l.Naslovu,
3.U spis.

DrZavni sluZbenik

Studij sko-analitidki i strudno-operativni poslovi

ViSi to"e"i saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i

potraZivanja i izvje5tavanje pudZe-t?^^ 
.'sioi.ni:i dt"p.n lkohk" tpi"t*t'VSS-III stepen ili visoko

obrazovanj. prrog, drugog ili tredeg ciklusa Bolonjskog

,ir,"*u stuaiiania sa najmanje 240 ECTS bodova'

niptornu visokog obrazovanja ekonomske struke

poloZ"n strudni iipit iti ispittp6eg znaniai poznavanje rada

na radunaru
2 godine Broj izvr5ilaca: 1 (edan) izvrSilac

B

Gradonadelnika
dipl. ecc.
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HE.RCEGOVINE
ZENI.KO-DOBOJ SKi KANTON
GRAD ZAVIDOVICI
SluZba za upravu finansija, budZet i trezor

Broj : 05-45 -9 124- AP -1 86
Datunr: 9.9.2024. godine

GRADONAtT,IXIK

Veza : -na5 Prijedlog broj:05-45-9/24-AP-95 od 14.05.20024.godine, a u vezi na5eg ranijeg Prijedloga zaizmjenu
i dopunu Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji jedinstvenog opeinskog organa uprave Opiine Zavidovif
br. : 05 -45- 1 2 123 - AP -259 od 20. I I .2023. godine

PREDMET : Dopuna prijedloga zaizmjenu i dopunu Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog opiinskog organa uprave Opdine Zavidovici. dostavlja se

Molimo Vas da pored veS dostavljenog prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutra5njoj
organizaciji jedinstvenog opdinskog organa uprave Opdine Zavidovili. SluZbe za finansije,
budZet itrezor, u Odsjeku zatrezor,a koji se odnosio na iznudenu izmjenu Pravilnika usljld
odlaska zaposlenice u penziju. Kako su u naSem prvobitnom zahtjevu br.: 05-45- 12123-Ap-25g
od 20.11.2023. godine bila tretirana jo5 3 (tri) radna mjesta drZavnih sluZbenika, na nadin da se
ista radna mjesta unaprijede za jedan razred i to dva radna mjesta Strudnih saradnika u ViSe
strudne saradnike, a jedno radno mjesto ViSi strudni saradnik u Strudni savjetnik.
Napominjemo da smo u konsultaciji sa Strudnom sluZbom gradonadelnika utvrdili ispunjenost
uslova po Zakonu o drZavnim sluZbenicima i Uredbi koja tretira ovu oblast.

U nastavku navodim pomenuta radna mjesta u Makro Semi, kako slijedi :

lzvod iz, - Makro Serna SluZbe za upravu finansija, "Odsjek za trezor',:

1

Grad Zavidovici, Ulica Mehmed pa5e-Sokoloviia broj 9,72220 Zavidovi6i

Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, ww.z:vidovici.ba,grad.zvidovici@zavidovici.ba

Radno mjesto,
pozicija mjesta

Broj
izvrSi
oca

Stepen struane

spreme
Vrsta strudne

spreme
Radni staZ na
poslovima
svoj struke

Posebni uslovi

i 2 J 4. 5 6. 7

5 Strudni savjetnik
za prijem i
kontrolu
knjigovodstvenih
isprava,
knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu
potraZivanja

I VSS/VII ilivisoko
obrazovanje prvog,
drugog ili treieg
ciklusa Bolonjskog
sisterna studiranja sa

najrnanje 240 ECTS
bodova

Diploma visokog
obrazovanja
ekonomske struke

3 godine - PoloZen

strudni ispit ili
ispit op6eg
znanja,
- Pozriavanje
rada na
radunaru

6 Vi5i strudni
saradnik za

obradun plaia i

naknada,
knj igovodstvo,
kontrolu inaplatu
potraZivanja

I VSS/VIl ili visoko
obrazovanje prvog
ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa

najmanje 180 ECTS
bodova

Diplonra visokog
obrazovanja
ekonomske struke

2 godina - PoloZen
strudni ispit ili
ispit opieg
znanja,
- Poznavanje
rada na
radunaru



8 Vi5i strudni
saradnik za

knjigovodstvo
rashoda, pracenje
potraZivanja i

obaveza

I VSS/VII ili visoko
obrazovanje prvog
ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa

najmanje 180 ECTS
bodova

Diploma visokog
obrazovanja
ekonomske struke

2 godina - PoloZen
strudni ispit ili
ispit opieg
znanja,
- Poznavanje
rada na
radunaru

Prilog : Mikro Sema (sa opisom poslova drZavnih sluZbenika)

Dostavljeno:

l.Naslovu (sa prilogom),
3.U spis.

Obradio
Midhat

Kontrolisao:

j" M'i;;i,; AiELNIKA

dipl. ecc

..1 i

-iii

(Ime iprezime)
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI
SluZba za upravu finansij a,bu dLet i trezor

Broj : 05-45 -9 124- AP -187
Datum: 11 .9.2024. godine

GRADON.I.iBT.NTX

Veza : -na5 Prijedlog broj:05-45-9 /24-AP-95 od 14.05.20024.godne, a u vezi na5eg ranijeg Prijedloga za izmjenu
i dopunu Pravilnika o unutra5njoj organizacijijedinstvenog opiinskog organa uprave Op6ine Zavidovif
br. : 05-45- I 2 /23 - AP -259 od 20. I 1 .2023. godine

- i Dopuna prijedloga broj: 05-45-9124-AP-186 od 09.09.2024. godine

PREDMET : Korigovana dopuna prijedloga zarzmjenu i dopunu Pravilnika o unutra5njoj
organizaciji jedinstvenog opdinskog organa uprave Opdine Zavrdoviti

Imajuii u vidu neophodnost ispunjavanja obaveza premaZakorrl o trezoru u Federaciji BiH
(Sl.novine F BIH br.:26116, 3120 i 60123), te planiranih aktivnosti za dono5enje Odluke o
uvodenju trezorskog poslovanja od 01 .0l.2025.godine sa jednim budZetskim korisnikom -
Grad Zavidovidi, a da je od 2026.godine planiran obuhvat i ekstemih budZetskih korisnika -
Javnih ustanova koje prema odredbama Pravilnika o utvrdivanju i nadinu vodenja registra
budZetskih korisnika (Sl.novine F BIH br.:30/14), korigujemo svoj Prijedlog za izmjenu
pravilnika o unutraSnjoj organizaciji jedinstvenog opiinskog organa uprave Opdine Zavidovif
broj: 05-45 -9124-AP-95 od 14.05.20024.godine u nastavku kako slijedi ;

Odustaj emo od prij edloga za brisanj e radnog mj esta,
(7) Strudni saradnik zabudlet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja

( sa Opisom poslova, kao u zahtjevu) ...
Navedeno radno mjesto potrebno zadrZati u Pravilniku o unutra5njoj organizaciji opiinskog
organa uprave Opiine 'Zavrdovicl a prema potrebama koje smo obrazloZili u uvodnom tekstu.
Opis radnog mjesta za mikro Semu, dostavit 6emo vam naknadno.
Iskreno se nadamo da 6e te udovoljiti ovom na5em naknadnom zahtjevu za korekciju, unaprijed
zahvalni.

Prilog : 1.) broj:05-45-9124-AP-95 od 14.05.20024.godine, auvezi na5eg ranijeg Prijedloga za
izmjenu i dopunu Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog opiinskog
organa uprave Opiine Zavidovili (kopija)

2.) Dopuna prijedloga broj: 05-45 -9124-AP-186 od 09.09.2024. godine (kopija)

Dostavljeno:
1 .Naslovu (sa prilogom),
3.U spis.

Obradio: Midhat Bajramovii

q,f.

(u
NAiELNIKA

dipl. ecc
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIdKO-DOB OJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI
SluZba za upravu finansija, budZet i trezor

Broj : 05-45 -9 124-Ap -tB6
Datum: 9.9.2024. godine

GRADONATTT,NTT

veza: -nas Prijedlog broj:05-45-9/24-AP-g5 od.l4.05.20024.godine, auvezinaseg ranijeg prijedloga zaizmjenui dopunu Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstv"enot oplirrtog organa uprave opcine zavidovitibr.: 05 -45 - I 2 t23 - Ap _2s9 od 20. i I .ZOzl. godiie

PREDMET : Dopuna prijedloga zaizmjenui dopunu Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji
jedinstvenog opdinskog organa uprave Opdine Zavidovi1, dostavlja se

Molimo vas da pored ves dostavljenog prijedloga zaizmjenu i dopunu pravilnika o unutrasnjojorganizaciji jedinstvenog opiinskog organa uprave Opeine Zaiidovi1i, SluZbe za finansije,budzet ittezot, u odsjeku zatrezoi,a toli se odnosio na iznudenu izmjenu pravilnika usljedodlaska zaposlenice u penziju. Kako su u nasem prvobitnom zahtjevu ur; os-+s- 12123-Ap-25g
od 20' l1'2023. godine bila tretirana jo5 3 (tri) radna mjesta dr1avnihsluZbenika, na nadin da seista radna mjesta unaprijede za jedin razred i to dvaiadna mjesta Strudnih saradnika u ViSestrudne saradnike, a jedno radno mjesto vi5i strudni iaradnik u Strudni savjetnik.Napominjemo da sm9 u konsultaciji sa Stmdnom sluZbom gradonadelnika utvrdili ispunjenostuslova po Zakonu o drZavnim sluZbenicima i uredbi koja tretira ovu oblast.

u nastavku navodim pomenuta radna mjesta u Makro semi, kako slijedi :

lzvod iz, - Makro Sema SluZbe za upravu finansija, ,,Odsjek za trezor,,:

I
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Telefbn: 0321206-780 info' fax: 032/206-T06,www.zavidovici.bargrad.zavicrovici@avidovici.ba

Radno mjesto,
pozicija mjesta

Broj
izvrSi
oca

Stepen strudne
spreme

Vrsta strudne

spreme
Radni staZ na
poslovima
svoj struke

Posebni uslovi

I ')
3 4 5 6. 7

5 VSS/VII ilivisoko
obrazovanje prvog,
drugog ili treieg
ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS
bodova

Diploma visokog
obrazovanja
ekonomske struke

3 godine - PoloZen
strudni ispit ili
ispit opieg
znanla,
- Poznavanje
rada na
radunaru

6 ViSi strudni
saradnik za
obradun plaia i

naknada,
knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu
potraZivanja

VSS/VII ili visoko
obrazovanje prvog
ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa
najmanje I /O pCfS
bodovi /ft\O

Diploma visokog
obrazovanja
ekonomske struke

2 godina - PoloZen
strudni ispit ili
ispit opieg
znanja,
- Poznavanje
radana
radunaru
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Struini savjetnik
za prijenr i

kontrolu
knj igovodstvenih
isprava,
knj igovodstvo,
kontrolu i naplatu
potraZivania

I

I



8 ViSistrudni
saradnik za
knjigovodstvo
rashoda, pradenje
potraZivanja i
obaveza

I I vsslvtt ilivisoko
I obrazovanje prvog

ciklusa Bolonjskog
sistema studiyanja sa

;:ni-.{rr 
I

Diploma visokog
obrazovanja
ekonomske struke

2 godina - PoloZen
strudni ispit ili
ispit opCeg

znanja,
- Poznavanje
rada na
radunaru

Prilog : Mikro Sema (sa opisom poslova drZavnih sluZbenika)

Dostavljeno:

l.Naslovu (sa prilogom),
3.U spis.

Obradio:
Midhat

Kontrolisao:
(lme i prezime)

",1: RiprNxa

dipl. ecc.
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
zeNriro-DoBoJsKr raNrof - '

cRAD zavmovlir
Sluiba za upravufinansija, budZet i trezor

Broj : 05-45 -9 /24-Ap _g5
Datum: 14.5.2024. godine

L-qt" -i 7o ilt-oc 1,,,

Namjestenica Sinanovi6 Jasmina, 
.Ioju.obavlja poslove ,,visi samostalni refer ent za

xl#fJ:tttvo 
bankovnih raduna i potraiir,-anja", a*u : t.ot.zozi.;;Jr" stide pravo na

Kako bi bilo mogude da se i od 0l 'o8.2024.godine obavljaj.u ovi poslovi potrebno je zaduiitidriavnog sluzbenika...da obavlja i poslov-e"koje je ouuut;utu Jasmina Sinanovi6, s toga jepotrebno da se izvrsi izmjeni i dopunu Praviiniia o unutrainjoj organizaciji jedinstvenoggradskog organa uprave Giada Zavidovi6i_1{jeru foJ r-iuom: ,,pOGLAVLJE II. SLUZBAzA UPRAVU FINANSIJA, BUDZET t TREZbR; 'iit'- ODSJEK zA TREzoR.., tako da sebri5u radna mjesta kako slijedi:g
,'(7) Strudni saradnik zabudiet,knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanjaopis poslova: - vrsi formalnu, sriti"rrrkr, ,utonrt,rii"gilr, kontrolu potpunosti i ispravnostidokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvarajr"ouuu"r" za pla2aryeu budZetu opiinei druge dokumentacije , prije unosa podataka u m:ii"""arlyo, _ odgovoran je zaprimjenupropisa iz oblasti radunovodstva i fi^nan sija, za dei"r, i blagovre;.r;;; knjizenja, te zavjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstrr.rit, isprav-a ,u orro* kojih se vrseknjizenja, - prati propise iz djerokruga svog rada, - obavlja poslove , ,"ri sa pripremom iizradom dokumenta 

-okvimog 
uuazeta foogal, ,u.nu i prijedlog a budzeta, odluke oprivremenom finansiraliu, kY i drugih budzetski'h dokr.[nenata, te radi godisnje i operativnemjesedne planove budZeta i odluk"e o. izvrsavanju budzeta, - predlaze plan budzetskogkalendara' - udestvuje. 11 Postupku pripreme i irrui" budzeta u skladu sa budzetskimkalendarom i pripreme kdte;iia za finansiranje korisnitu uroz"t u, - *il*a i prati izvrsenjebudzeta po nosiocima i. korisiicima, pokretanje i"i"lfii;" za izradurebalansa i izradanacrtarebalansa budzeta, -.vrsi evdentiranje'kroz informacioni sistem budZeta, odluka o preraspodjelisredstava' odluka o koristenju budzetske rezerye,odluka o usmjeravanju neplaniranih grantovau budZet i dr" - udestvuje u pripremi smjernica i 6;,u; budzetskim korisnicim a vezano zaiztadu dokumenta okvirnog budz"tu, - u8estvuje u pripremi i strudnoj obradu svih prispjelihzahtieva za sredstva budZeia i priprema podatke za-izradubudzeta, - priprema organizaciju iprovodenje javne rasprave o budZetu i priprema ii*a" izvjestja o provedenim javnimraspravama' - udestvuje u pripremi podatak a za izraiu izvjeStaja i obraduna iz oblastibudZetskog radunovodstva i hramsila, - vrsi izradu anariza, izvjestaja, i drugih materijala o

GRADONAiNT,NTX

PREDMET : Prijedlog zaizmjenui dopunu pravilnika o unutrasnjoj organizacijijedinstvenog gradskog organa uprave Grada z^ii;;i;i,J!;;;#."
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izvrsavanju budzeta, - priprema podatke za periodidne.izvjestaje i unosi. ih u obrasce' te ih

dostavlja Ministarsivu'finansija- Z"ttiet*a[bojskog kuoio"u-- i popunj.ava konsolidovane

obrasce, - priprema i dostavlja Zenidkodobojskom r1op"" obavezne mjesedne izvjeStaje o

naplati prihoda, - *tr; i aoryr.ria F;J;ti""* ministarstvu finansija obavezne kvartalne

izvjestaje o stanlu zaduZenosti .oncine';;;61t*t- 
ou'utti,,u' - 'i.i procjenu prihoda i

izraduje ptanove na osnovu procjene,.-1.';;fiih n9a"1"r."' -lrati slanje i potrebe u odredenoj

oblasti budZeta na osnovu prikupljln'ii';;;t''k" -I":" iostavljaju korisnici budZetskih

sredstava, - prati i analizira uiturrn. ioriJi:. potru Livania, te poduzima aktivnosti naplate

potraZivanj&, - po potrebi sadinjava ir{..tuj; o 
"aptaee"iil'potraZivanjima' 

- po potrebi vr.i

obradun plada, toplog obroka, ,.g..ru,'loifvanja "ut'luau 
iu p'"uo' sa posla i na posao t

drugih naknada, -'rt?i evidenciju " 
pi'*i* i u;oSku,bJz"tttitt i namjenskih sredstava i o

tome izvjestava sefa odsjeka, - '*?d;;;r.qopirliT 9;irij*ra 
prilikom popisa sredstava i

izvorasredstava, _ udestvuje u izradi i*.ar@ izvjestaia o izvrslniu budzeta, - udestvuje u

\zradigodi.njih izvje.taja o izvrsenju'Lrraz",u i izradi zavrsnog raduna,.- udestvuje u izradi

periodidnih i godi.njih konsolidov;th;;ovodstvenih izvje.taja za korisnike budZeta, -

odgovoran ie zatad-nost, aZurnost t^;;d;;.ngautu5u o giu"to3 knjizi budZeta' - knjizi'

kontrorise upratu i priprema i^.i.sti."'""""pr":,i op6inskih-naknada, - obavlja poslove u

komisijama, timovima i radnim g*pui,u toj" i*t'"je.ofeinsti nadelnik' - provodi usvojenu

potitiku Sistema k;;lid i za*titJ "ili.; "itt'i"' t'"jil'Gova' - obavlia i druge poslove iz

nadleznosti sluzbe po nalogu op.inskog nadelnika' po'no6"iku nadelnika i sefa odsjeka a u

skladu sa stepenom strudne spreme, ,toi."otti po'to'u' f irodom.radnogmjesta' te posebnim

uslovima r.oj" ariur,i ,r,rzu"r,ik p"rj;J;;'run"rs**ie poslo'a dije izvrsenje se nalaze'

Radno mjesio: DrZavni sluZbenik

GruPa u Poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko-analitidki i strudno-operativniposlovi

pozicija: strudni saradnik zabtdl'et,knjigovodstvo' kontrolu i naplatu

PotraZivanj a SloZenost Poslova:

SloZeni StePen . r, ^.,^-
SkolskeSpreme:VSS_Vllstepenilivisoko.obrazovanle

prvog 
"if.fr,,a'golonjskog 

sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS

bodova' 
konomske struke Posebni uslovi:

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanJa e

^e'rw' ;;i;;;;e"iirpi ili ispittpdeg znanja i poznavanje rada na

Radni staZ: 1 godina Broj izvr3ilaca: 1 (iedan) izvr5ilac"'

i \P r .1 --^v---^ I -^+-o;,ir
,,(9)Visisamostalnireferentzaknjigovod'lygbankovnihradunaipotraZivanja
opis poslova: - U saradnji sa odgov-ornim licima org;i;oi" evidenciju dospjelih potraZivanja i

kompletiranje prate.e dokumentac'ife, ," ,tSi *d;" ;;; ai:ivanjai - prati propise iz oblasti

budZeta, radunovodstva budZet" i-ir;;;rjskoe izvjesiaianju, - pld'osi mjesedne izvjestaje o

potrZivanjima napla6enim ^u..or,or,, 
poauZetitL *j;"s1 gdewaraju6im prijedlozima i

sugestijama, - prati i analizira biil.;" dzicije.potrazivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti

o naplati potrazivanja i u ,"ri;;-d;- iririr"":" obaveza, - udestvuje u usagla.avanju

potrazivanja i obaveza sa partnerima, - ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja uz

kompletiranje prate6e dokumentffi, --t"qliSyl.izvjestaje 9 .nuPllttlim 
potraZivanjima' -

udestvuje u pripremi podataka ,u-rouauperiodidnih i goaisri*t izvje.taja i obraduna iz oblasti

budzetskog raEunovodstva i finansijsko[ i^pstuyanj;, - "i;i '-uto1sku, 
radunsku' formalnu'

logidnu r.orrt ot, dokumentacij" [;i;-Gizi ili priprema za knjiZenje, - saraduje sa popisnim

2
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komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava, te vrsi usaglasavanjeknjigovodstvenos sa stvarnim stanjem sredstava iizvorasredstava, - rr.si ourueun praia, toprogobroka, regresa' 6orovanja ,rk;;;; prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, _ priprema idaje podatke koji ," odror" ,u irGni" uuCI.l, r re.rr*:. u izradi Budzeta op.ine u faziprednacrta' nacrta i prijedro!"-uraiit1, - ,e""*i. u'izradi mjesednih, tromjesednih,Sestomjesednih i devetomjeseen'itr izyfestaja 
" 

i;;;rj,i-Budzeta, - udestwje u izradi godisnjihizvjestaja o izvrsenju n,az"iu'i'irr'rai 
{-"r.s""g-r"l;;, - udestvuje u izradi periodidnih igodiSnjih konsolidovanih radunoroJrtr"rih irui"ZtuiJuiorisnike eraz"tu;p6ine, - udestvujeu izradi rebalansa budzeta, - ,0..r''.;. , ir;il;;#;;# r"oT*fr'lJl"u*" budzeta, _udestwje u pripremi za iziadu,u*s"rog raduna,'- oagouo.* je za tadnost i blagovremenostizvrsavanje posrova iz djerokruga-r""*; 

?du, _: oag3ro.u, j".?uaZurno, tadno i potpunoevidentiranje u pomo6'i- t":igi-" ii ;y"q" nuar"zr,3rai, - ouurtju poslove za izraduobrascaMIP-1023 - Mjes.edni izvjesiaj-^o'irprul."irr-;;;;r, ostvarenim koristima i drugimoporezivim prihodima zapotlenika od n.ru-or6l"" Ji.r{rosti, praienim doprinosima iakontaciji poreza na dohodak, - "u""r:";;#;l ,?r"0, obrasca cti_'tozz _ Godisnjiizvjestaj o ukupno isplacenim pla6aila j o*gi- lieril'i.i*anjima, - ,*"ar:" sa zavodima,fondovima i drugim institucijair; ;t; i. ,*Iarrlu;;;; sa opisom ovog radnog mjesta, _obavlja poslove u komisijam;, ,i-#.; i radnim grupila koje.imenuje opeinski nadernik, -provodi usvojenu politiku sistema kvJteta i zastiteikJlisa 
: 9ti*. svojih posrova, - obavrja idruge poslove iz nadleinosti sluzb; po ,aogu 

"piirJ"g radelnika i pomo6nika nadelnika, a uskladu sa stepenom strudne spreme, rioz..roii dri;";i;ri-ao- radnog mjesta.

Radno mjesto:
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne dj elatnosti
Pozicija:

SloZenost poslova:
Vrsta Skolske spreme

Posebni uslovi:
Radni staZ:

NamjeStenik

: Radunovodstveno-materijalni poslovi
visi samostalni referent za knjigovoJstvo bankovnih raduna ipotraZivanja

SloZeni Stepen Skolske spreme: VSS I Vt
ViSa ekonomsko-komercijalna Skola, I (prvi) stepen
ekonomskog fakulteta
PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru
I godina Broj izvrSilaca: I (edan) izvrSilac,.,

a da se uvede novo radno mjesto kako slijedi:

;y#H:."'dni 
saradnik za knjigovodstvo bankovnih radun a i potraiivanja i izvjesta

3
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opis poslova: - vrsi formalnu, sustinsku, zakonsku i logidnu kontrolu potpunosti i ispravnostidokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvarajr-ourr"r" za pla2aryeu budzetu grada idruge dokumentacue_, prije-unosa podataka , un d;r;d.rty9, - odgovoian je zaprimjenupropisa iz oblasti radunovodstva i hnan siia, za tue'""ri i blagovreir"ro* knjizenja, te zavjerodostojnost, istinitost i urednosi knjigovods,r"oil,-isprava na osnow kojih se vrseknjizenja - prati propise.iz djelokrugu ruog ruda, - sudjelujl u p.ipr..iaokumenta okvirnogbudZeta (DoB-a), nu"rtu i prijedlogairaz#, ;hk;;ir..-.ro- finansiranju, kao i drugihbudietskih dokumenata, te utestrije u pripiemi podaf,ka za izraduizvjestaja i obraduna izoblasti budzetskog radunovodstva i i,rrunriiu, - vrsi irraau pe.lodidnih izvjestaja te ih dostavljaMinistarstvu finans.iia 
-Zenitko-dobo;.to! .kil;;^i-f,opunluru konsolidovane obrasce,priprema i dostavlja Zenidko-dobojskorn kantonu obavezne mjesedne izvjestaje o naplatiprihoda' - prati i -analizira 

uiluntr'"'p ozicije p"r.rzirl:a, te ioduri-u?tiunosti naplate
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potrazivanja, - knjizi, kontrolise ,rpl* i priprema izvjestaje o naplati op6inskih naknada'

vodi evidenciju o prilivu i utrosku u"iz"titit i namjenskih sredsiava i sadinjave izvjestaje o

istim, - vr5i t rjigoroartvenu evidenciju i "tuelufiyanje 
izvoda sa bankovnih raduna' -

popunjava statistidke obrasce, - po plir"fi vrii obraEun pla6a' toplog obroka' regresa'

bolovanja naknada za pre\oz ru po.lil ,ru poruo i drugih naknada, - obavlja poslove u

komisijama, timovima i radnim g*p*u- kole imenuje 
"gradonadelnik'..- provodi usvojenu

poritiku Sistema t,;i "o 
i zastite ,t"ris" " 

ot ri.,, svojlh p"oslora, - obavlja.i druge poslove iz

nadleZnosti SluZbe po nalogu gruao.;dJrritu, ponloe",tu gradonadelnika i Sefa odsjeka a u

skladu sa stepenom stru.ne spr.-", slo,enosti poslova' priidom radnog mjesta' te posebnim

uslovima koje drZav.,i ,trrzu".rit porj"J.rj" ,u i"'su'u"ie poslova dije izvrSenje se nalaZe'

Radno mjesto:
Grupa u Poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

SloZenost Poslova:

Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staZ:

Dostavljeno:

l.Naslovu,
3.U spis.

Drfuvni sluZbenik

Studij sko-analitidki i strudno-operativni poslovi

ViSi t,*eni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i

potraiivanja i izvje5tavanje budZeta- 
^

li"Z.-:i dt.p.n 
"skolrkt ip"*t' VSS--VII stepen ili visoko

obrazovanj" p*og, drugog ili tre6eg ciklusa Bolonjskog

titt"*u stuaiianja sa najmanje 240 ECTS bodova'

Oiftornu visokog obrazovanja ekonomske struke

p-ot'J"n strudni ispit ili ispittp6eg ztanjai poznavanje rada

na radunaru
2 godine Broj izvr5ilaca: 1 (edan) izvr5ilac

UAs
SI{J

Y5 l:;
rrJ

rq Pomo6nik
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