BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

NACRT ZA SINDIKALNU
ORGANIZACIJI

Broj: 02-30-1200/24-AP-2
Datum: ---------eeu- 2024.. godine

Na osnovu ¢lana 52. stav (1) tatka 3) Zakona o organizaciji uprave (,,Sluzbene novine
Federacije BiH, broj: 35/05), ¢lana 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/06 i 51/09),
¢lana 8. stav (1) tacka b) Uredbe o nacelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih
1 opéinskih organa uprave i upravnih organizacija (,,Sluzbene novine ZDK¥, broj: 8/06), ¢lana
12. 1 15. Privremene Statutarne Odluke Grada Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik opéine
Zavidovi¢i, broj: 4/22) i ¢lana 39. stav (1) tatka 12) Statuta opéine Zavidoviéi (,,Sluzbeni
glasnik opéine Zavidoviéi“, broj: 5/2008, 5/a/2008 i 11/2019), Gradona&elnik don o s i

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi

Clan 1.

U Mikro Semi Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidoviéi®, broj: 1/2022 i 2/2022,
»SluZbeni glasnik Grada Zavidoviéi®, broj: 2/2022, 5/2022, 5/2023, 11/2023, 13/2023 i 4/2024-
— u daljem tekstu: Pravilnik) u ¢lanu 21. iza stava (2) Urbanisti¢ko-gradevinski inspektor
dodaje se novi stav (3), koji glasi:

»(3) Gradevinski inspektor
Opis poslova:

- Vr3i inspekcijski nadzor u oblasti gradenja, pri ¢emu inspektor provjerava:

- da li se gradnja objekta na odredenom podrudju vr$i u skladu sa planom i drugim
urbanisti¢ko-gradevinskim uslovima i propisima za to podrudje,

- da li se gradenje objekta vrsi u skladu sa posebnim uslovima propisanim Zakonom o
prostornom uredenju i gradenju,

- da li se i drugi radovi na posebno zastiéenom ili ugroZzenim podrugjima vrse u skladu
sa Zakonom o prostornom uredenju i gradenju,

- da li gradevina ili drugi objekat zbog fizi¢ke dotrajalosti, elementarne nepogode i
drugih razloga mozZe i dalje da sluzi svojoj namjeni, odnosno da li iz istih razloga
postoji opasnost po Zivot i zdravlje ljudi, saobraéaj ili okolne objekte,

- da li je odobrenje za gradenje izdato u skladu sa planom i drugim urbanisti¢kim uslovima
propisanim za gradenje,

- druge poslove iz nadleZnosti propisane Zakonom o prostornom uredenju i gradenju,
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- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zeni¢ko-dobojskog
kantona i Grada Zavidoviéi iz nadleznosti gradevinske inspekcije i obavjestava pomoénika
nacelnika o mjerama koje ¢e poduzimati,

- predlaZe donosenje propisa Grada Zavidoviéi iz nadleznosti koju nadzire i aktivno ugestvuje
u izradi tih propisa,

- vrsi kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora gradevinske inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora gradevinske
inspekcije,

- nareduje otklanjanje nedostataka i nepravilnosti, te nareduje poduzimanje odgovarajuéih
radnji u cilju postivanja propisa iz nadleZnosti gradevinske inspekcije,

- podnosi prijave i izvjetaje nadleznim organima,

- podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnih postupaka i izdaje prekriajne naloge,

- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadzora gradevinske inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesedne, Sestomjesedne, godisnje i druge po nalogu izvjestaje o svom radu,

- saraduje sa inspekcijama vigih nivoa vlasti i inspekcijama iz drugih oblasti,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Gradonadelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolida u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti SluZbe po nalogu gradonadelnika i pomoénika
gradonacelnika, a u skladu sa stepenom strugne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvr§avanje poslova ¢ije
izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto:
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

SloZenost poslova:

Stepen Skolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:
Broj izvrsilaca:

Drzavni sluZbenik,

Upravno-nadzorni poslovi,

Gradevinski inspektor,

Najslozeniji,

VSS — VI stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Diploma visokog obrazovanja gradevinske i
arhitektonske struke

PolozZen struéni ispit ili ispit opéeg znanja, poloZen
stru€ni ispit iz oblasti arhitekture i gradevinarstva,
poznavanje rada na radunaru, 5 godina radnog iskustva
u struci nakon poloZenog struénog ispita iz oblasti
arhitekture i gradevinarstva, od ega najmanje 3 godine
na poslovima prostornog planiranja

3 godine

1 (jedan) izvrsilac

Dosadasnji stavovi (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9) i (10) postaju stavovi (4), (5), (6), (7), (8), (9),

(10)i (11).
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Clan 2.

U Mikro Semi Pravilnika u ¢lanu 22. Poglavlje 1/1 Odsjek za trezor stav (6) ,,Visi
strucni saradnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo, kontrolu i
naplatu potraZivanja“ mijenja se i glasi:

“(6) Stru¢ni savjetnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potrazivanja

Opis poslova:

- Vrsi prijem i formalnu, sudtinsku, zakonsku i logiénu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za plaéanje u budZetu opéine
1 druge dokumentacije, prije unosa podataka u knjigovodstvo,

- odgovoran je za ta¢nost i blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vre knjiZenja,

- vodi pomoénu evidenciju naknada po osnovu opéinskih propisa i evidenciju drugih
potraZivanja, vrsi usaglasavanje pomoéne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa ( i
drugih potrazivanja) s glavnom knjigom i knjiZi potraZivanja po osnovu op¢inskih naknada (i
druga potraZivanja) u pomo¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjese¢no izvjestaje o stanju
potrazivanja po osnovu opéinskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potraZivanja), radi izrade
opomena po osnovu opéinskih naknada (i drugih potraZivanja), kao i prijedloga za utuZenje
Op¢inskom pravobranilastvu Zavidoviéi,

- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjese¢no, podatke o utuZenim potraZivanjima po
osnovu op¢inskih naknada (i drugih potraZivanja), od strane Gradskog pravobranilastva u cilju
formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,

- komunicira sa poslovnim partnerima (vi§i nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizi¢ka lica), kao i sa sluzbenicima opéinskih sluzbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno aZuriranju i naplati potraZivanja,

- sadinjava evidenciju dospjelih potraZivanja, te vr$i analizu potrazivanja,

- vr$i analizu izvr$enja transfera u budZetu po korisnicima i odobrenim projektima,

- u€estvuje u izradi dokumenta okvirnog budZeta, budzZeta i izmjena i dopuna budzZeta,

- vrdi izradu analiti¢kih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije za
potrebe Gradonadelnika i Gradskog vijeca Zavidoviéi (tipski izvjestaji, redovne ili periodi¢ne
informacije),

- vrsi izradu izvjestaja iz djelokruga rada i dostavlja ih pomoéniku gradonacelnika,

- saCinjava prijedloge u vezi regulisanja naplate potraZivanja ili izmirenja obaveza putem
ugovora (protokola), kompenzacija, cesija, vansudskih poravnanja i sli¢no,

- vrsi kontiranje i knjiZenje finansijsko-materijalne dokumentacije sluZzbe za upravu u skladu sa
Uredbom o ra¢unovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, kodeksima, radunovodstvenim
standardima i drugim relevantnim propisima i aktima;

- po potrebi obavlja poslove finansijske operative kod svih ra¢una Opéine otvorenih u
poslovnim bankama,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- ucestvuje u izradi mjeseénih, tromjese€nih, Sestomjeseénih, devetomjeseénih izvjestaja o
izvr§enju Budzeta,

- uCestvuje u izradi godisnjih izvjestaja o izvrSenju BudzZeta i izradi zavr$nog racuna,
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- uCestvuje u izradi periodi¢nih i godi$njih konsolidovanih radunovodsvenih izvjestaja za
korisnike BudZeta opéine,

- ucestvuje u pripremi struénih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleZnosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine i Zenigko-dobojskog kantona,

- prati i primjenjuje propise iz oblasti budZeta, radunovodstva budZeta i finansijskog
izvjeStavanja na nivou Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine i Zenicko-
dobojskog kantona,

- sudjeluje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga opéih akata kao i izmjeni i dopuni tih akata,
iz oblasti budZeta, raGunovodstva budZeta i finansijskog izvjestavanja

- priprema normativne akte i procedure za provodenje postupaka kontrole knjigovodstvenih
isprava koje su veza utroska budzetskih sredstava,

- daje stru¢na misljenja i uputstva za kompletiranje vjerodostojne dokumentacije za knjiZenje,
radi preduzimanja mjera na spredavanju nastanka $tetnih posljedica,

- pri kontroli knjigovosdstvenih isprava utvrduje stanja 1 eventualne posljedice na utro$ak
budzetskih sredstava i saginjava izvjestaje o istim,

- odgovoran je za tagno i blagovremeno izvravanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- izraduje analize, izvjedtaje, informacije i druge struéne materijale iz nadleZnosti Odsjeka,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nagelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliga u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu gradonadelnika, pomoénika
gradonacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom strucne spreme, sloZenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvr§avanje
poslova ¢ije izvrienje se nalaze.

Radno mjesto: DrZavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni poslovi

Pozicija: Struéni savjetnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih
isprava, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja

SloZenost poslova: SlozZeniji

Stepen skolske spreme: VSS-VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 3 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”
Clan 3.

U Mikro S$emi Pravilnika u ¢lanu 22. Poglavlje 1/1 Odsjek za trezor stav (7) ,,Struéni
saradnik za obracun placa i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja*, mijenja
se 1 glasi:

,»(7) Visi struéni saradnik za obradun placa i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu
potraZivanja

Opis poslova:

- Vr$i obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i
drugih naknada,
4

Grad Zavidoviéi, Ulica Mehmed pa3e-Sokoloviéa broj 9, 72220 Zavidoviéi __:igi,, B F C
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,grad.zavidovici@zavidovici.ba * A
-




- sa€injava obrasce MIP-1023 — Mjese¢ni izvjestaj o isplaenim plaéama, ostvarenim koristima

1 drugim oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, plaéenim

doprinosima i akontaciji poreza na dohodak,

- sa¢injava obrasce GIP-1022 — godignji izvjestaj o ukupno isplaéenim pla¢ama i drugim liénim

primanjima i druge izvje$taje vezane za obradun placa i drugih naknada,

- saraduje sa zavodima, fondovima i drugim institucijama ¢ija je saradnja vezana sa opisom

ovog radnog mjesta,

- vodi pomoé¢nu evidenciju naknada po osnovu op¢inskih propisa i evidenciju drugih

potrazZivanja, vrsi usaglasavanje pomoéne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i

drugih potraZivanja) s glavnom knjigom i knjizi potraZivanja po osnovu opéinskih naknada (i

druga potrazivanja) u pomo¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjeseéno izvjestaje o stanju

potraZivanja po osnovu opéinskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potraZivanja), radi izrade

opomena po osnovu opéinskih naknada (i drugih potraZivanja), kao i prijedloga za utuZenje

Opéinskom pravobranilastvu,

- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjese&no, podatke o utuZenim potraZivanjima po

osnovu op¢inskih naknada (i drugih potraZivanja), od strane Opéinskog pravobranilastva u

cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,

- komunicira sa poslovnim partnerima (vidi nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,

ustanove, pravna i fizicka lica), kao i sa sluzbenicima opéinskih sluzbi u cilju obavljanja svojih

poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potraZivanja,

- sacinjava evidenciju dospjelih potraZivanja, te vrsi analizu potraZivanja,

- podnosi mjese¢ne izvjestaje o potrazivanjima naplaéenim na osnovu poduzetih mjera sa

odgovarajué¢im prijedlozima i sugestijama,

- prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti o naplati

potraZivanjai u vezi s tim izmirenje obaveza,

- ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanija,

- safinjava izvjestaje o napladenim potraZivanjima,

- ucestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godi$njih izvjestaja i obraguna iz oblasti

budzZetskog radunovodstva i finansijskog izvjestavanja,

- vi$i zakonsku, radunsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju priprema za
knjizenje,

- priprema i daje podatke koji se odnose na izradu i izvr$enje budzeta,

- uCestvuje u pripremi za izradu zavr$enog ra¢una,

- odgovoran je za tanost i blagovremenost izvr§avanja poslova iz djelokruga svoga rada,

- odgovoran je za aZurno, tatno i potpuno evidentiranje u pomoénim knjigama iz svoje

nadleZnosti,

- vr8i kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi blagajne i upozorava Sefa

Odsjeka na eventulane nepravilnosti,

- prati propise iz oblasti budZeta, ratunovodstva budZeta i finansijskog izvjestavanja,

- vsi stru¢nu obradu sistematskih i drugih pitanja iz oblasti plaéa, naknada, knjigovodstva

kontrole i naplate potrazivanja, koja pitanja sluZe za izradu zakona, drugih propisa i opéih

akata,

- priprema stru¢na misljenja i obja3njenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih akata po

sluZbenoj duznosti ili povodom dostavljenih upita,

- priprema program istraZivanja, predlaze metodologka rjeSenja i radi na istim u oblasti placa,

naknada, knjigovodstva kontrole i naplate potraZivanja,

- saCinjava izvjeStaje o stanju i problemima i predlaze metodoloska rjeSenja za rjesenje

problema u oblasti pla¢a, naknada i potrazivanja po osnovu naknada po gradskim propisima,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliga u okviru svojih poslova,

5

Grad Zavidovi¢i, Ulica Mehmed pase-Sokoloviéa broj 9, 72220 Zavidoviéi - i . BF C
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba, grad. zavidovici@zavidovici.ba 2" !




- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opéinski naéelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoli%a u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu gradonadelnika, pomoé¢nika
gradonacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, sloZenosti poslova,

prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvriavanje
poslova ¢ije izvrienje se nalaze.

Radno mjesto: DrzZavni sluZbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki i stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Visi struéni saradnik za obradun placa i naknada,

knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja

Slozenost poslova: SloZeni

Stepen 8kolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”

Clan 4.

U Mikro Semi Pravilnika u ¢lanu 22. Poglavlje 1/1 Odsjek za trezor stav (9) “Stru¢ni
saradnik za knjigovodstvo rashoda, praéenje potrazivanja i obaveza”, mijenja se i glasi:

“(9) Visi stru¢ni saradnik za knjigovodstvo rashoda, praéenje potraZivanja i obaveza
Opis poslova:

- Vr8i prijem i formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,

- odgovoran je za ta¢nost i blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vre knjiZenja,

- vodi pomoé¢nu evidenciju naknada po osnovu opéinskih propisa i evidenciju drugih
potraZivanja, vrsi usagladavanje pomoéne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i
drugih potraZivanja) s glavnom knjigom i knjiZi potraZivanja po osnovu opéinskih naknada @
druga potraZivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- prati propise iz djelokruga svog rada,

- vr$i knjigovodstvo rashoda,

- vodi pomoénu knjigu trezora za stalna sredstva,

- uetvuje u pripremi i izradi budZeta Opéine,

- ucestvuje u pripremi podataka za izradu zavrinog rafuna i izradi izvje$taja o izvrSenju
budzetskih prihoda,

- priprema podatke za periodine izvjestaje i vr$i njihov unos u obrasce, vr$i njihovo
dostavljanje Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
obrasce,
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- po potrebi vrsi obradun plada, toplog obroka, regresa, bolovanja, naknade za prevoz sa posla i
na posao i drugih naknada,

- prati propise iz oblasti budZeta, ra¢unovodstva budZeta, finansijeke operative i izvjestavanja,

- vrsi struénu oberadu sistematskih i drugih pitanja iz oblasti knjigovodstva

rashoda, praéenja potraZivanja i obaveza, koja pitanja sluze za izradu zakona, drugih propisa i
op¢ih akata,

- priprema stru¢na misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i opéih akata po
sluzbenoj duznosti ili povodom dostavljenih upita,

- priprema program istraZivanja, predlaze metodoloska rjeSenja i radi na istim u oblasti
knjigovodstva rashoda, praéenja potraZivanja i obaveza,

- saCinjava izvjeStaje o stanju i problemima i predlaze metodoloska rjeSenja za rjesavanje
problema u oblasti knjigovodstva rashoda, pradenja potrazivanja i obaveza,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opéinski naéelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolida u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonadelnika, Pomoé¢nika
Gradonagelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvriavanje
poslova ¢ije izvrsenje se nalaze.

Radno mjesto: DrZavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za knjigovodstvo rashoda, praéenje potraZivanja i obaveza

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen $kolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raCunaru

Radni staz: 2 godina

Broj izvr$ilaca: 1 (jedan) izvrsilac

Clan 5.

U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 22. Poglavlje 1/1 Odsjek za trezor stav (10) Visi
samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potrazivanja mijenja se i glasi:

»(10)Visi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih ra¢una i potraZivanja i
izvjestavanje budzeta

Opis poslova:

- Vr3i formalnu, sustinsku, zakonsku i logiénu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije
na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za pladanje u budZetu grada 1 druge
dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo,
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- odgovoran je za primjenu propisa iz oblasti radunovodstva i finansija, za ta¢nost i
blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava
na osnovu kojih se vrie knjiZenja,

- prati propise iz djelokruga svog rada,

- sudjeluje u pripremi dokumenta okvirnog budzeta (DOB), nacrta i prijedloga budZeta, odluke
o privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata, te ucestvuje u pripremi
podataka za izradu izvjestaja i obraduna iz oblasti budZetskog raunovodstva i finansija,

- vdi izradu periodi¢nih izvjedtaja te ih dostavlja Ministarstvu finansija Zenicko-dobojskog
kantona i popunjava konsolidovane obrasce,

- priprema i dostavlja Zenitko-dobojskom kantonu obavezne mjesecne izvjeStaje o naplati
prihoda,

- prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate potraZivanja,

- po potrebi sadinjava izvjestaje o napladenim potraZivanjima,

- po potrebi vrsi obradun plaéa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i
na posao i drugih naknada,

- vodi evidenciju o prilivu i utrodku budZetskih i namjenskih sredstava i sacinjave izvjestaje o
istim,

- vsi knjigovodstvenu evidenciju i usagla$avanje izvoda sa bankovnih raguna,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonagelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoli$a u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu gradona&elnika, pomoénika
gradonacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, sloZenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvr§avanje
poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: DrzZavni sluZzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti€ki i strué¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi strucni saradnik za potrazivanja, izvjes$tavanje budzeta i
knjigovodstvo bankovnih ra¢una

SloZenost poslova: SloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje rada
na raéunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac*

Clan 6.

U Makro $emi Pravilnika, poglavlje II - SLUZBA ZA UPRAVU PRIVREDE,
LOKALNI RAZVOIJ, INFRASTRUKTURU I MEDUNARODNU SARADNIJU iza rednog
broja 2. dodaje novi redni broj 3. tako da se u koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta
upisuje ,,Gradevinski inspektor®, u koloni 3. ,,Broj izvrSioca “ upisuje ,,1“, u koloni 4 B,Stepen
struéne spreme* upisuje ,,VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova“, u koloni 5. ,,Vrsta
struéne spreme* upisuje ,,Diploma visokog obrazovanja gradevinske i arhitektonske struke®, u
koloni 6. ,Radni staZ na poslovima svoje struke® upisuje ,, 3 godine, i u koloni 7. ,,Posebni
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uslovi® upisuje ,,PoloZen strugni ispit ili ispit opéeg znanja, poloZen struéni ispit iz oblasti
arhitekture
1 gradevinarstva, poznavanje rada na racunaru, 5 godina radnog iskustva u struci nakon
poloZenog struénog ispita iz oblasti arhitekture i gradevinarstva, od &ega najmanje 3 godine
na poslovima prostornog planiranja.

Dosadasnji redni brojevi 3., 4., 5., 6., 7.,8.,9.110. postaju redni brojevi 4., 5., 6., 7.,
8.,9.,10.i11.

Clan 7.

.U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZBA ZA UPRAVU F INANSIJA,
BUDZET I TREZOR 11I/1 — ODSJEK ZA TREZOR redni broj (6) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2. ,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,, Struéni savjetnik za prijem i
kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potrazivanja“, u koloni 3.
tabele ,,Broj izvrsioca “ upisuje ,,1¢, u koloni 4 »Stepen struéne spreme* upisuje ,,VSS—VII
stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova“, u koloni 5. ,,Vrsta struéne spreme* upisuje ,,Diploma visokog
obrazovanja ekonomske struke®, u koloni 6. »Radni staz na poslovima svoje struke* upisuje ,,3
godine®, i u koloni 7. ,,Posebni uslovi upisuje ,,PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na raGunaru®.

Clan 8.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZBA ZA UPRAVU F INANSIJA,
BUDZET I TREZOR 1II/1 — ODSJEK ZA TREZOR redni broj (7) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,, Vidi struéni saradnik za obracun
pla¢a i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja“, u koloni 3. tabele ,,Broj
izvr§ioca “ upisuje ,,1%, u koloni 4 s»otepen struéne spreme* upisuje ,,VSS—VII stepen ili
visoko obrazovanje prvog, drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova“, u koloni 5. ,Vrsta stru¢ne spreme  upisuje ,,Diploma visokog
obrazovanja ekonomske struke®, u koloni 6. ,,Radni staz na poslovima svoje struke* upisuje ,,2
godine®, i u koloni 7. ,,Posebni uslovi* upisuje ,,PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na radunaru®.

Clan 9.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje III - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR I1I/1 — ODSJEK ZA TREZOR redni broj (9) mijenja se i glasi tako da u
koloni 2. ,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,, Vidi stru¢ni saradnik za
knjigovodstvo rashoda, praéenje potraZzivanja i obaveza®, u koloni 3. tabele ,,Broj izvrioca
upisuje ,,1“, u koloni 4 ,Stepen struéne spreme® upisuje ,,VSS—VII stepen ili visoko
obrazovanje prvog, drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240
ECTS bodova®, u koloni 5. ,Vrsta struéne spreme“ upisuje »Diploma visokog obrazovanja
ekonomske struke®, u koloni 6. ,Radni staZ na poslovima svoje struke upisyje ,,2 godine®, i u
koloni 7. ,,Posebni uslovi* upisuje ,,PoloZen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru®.

Clan 10.

U Makro $emi Pravilnika, poglavlje III - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR III/1 — ODSJEK ZA TREZOR redni broj (10) mijenja se i glasi tako da u
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koloni 2. ,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Vi$i struéni saradnik za
potraZivanja, izvje$tavanje budZeta i knjigovodstvo bankovnih ra¢una“, u koloni 3. tabele
»Broj izvrSioca * upisuje ,,1“, u koloni 4 ,,Stepen stru¢ne spreme* upisuje ,,VSS—VII stepen ili
visoko obrazovanje prvog, drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova“, u koloni 5. ,Vrsta stru¢ne spreme* upisuje ,,Diploma visokog
obrazovanja ekonomske struke®, u koloni 6. ,,Radni staz na poslovima svoje struke* upisuje ,, 2
godine®, i u koloni 7. ,,Posebni uslovi* upisuje ,,PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na radunaru®.

Clan 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u
»Sluzbenom glasniku Grada Zavidoviéi®.

GRADONACELNIK

doc. dr. Ha§im Mujanovié
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OBRAZLOZENJE
USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVOPENJE PRAVILNIKA

U ¢lanu 52. stav (1) tacka 3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 35/05) propisano je: ,,Pravilnik o
unutra$njoj organizaciji organa i organizacija iz stava 1. &lana S1. ovog Zakona donose
op¢inski nacelnik za opéinske organe uprave i opéinske upravne organizacije, uz saglasnost
opéinskog vijeéa“.

U ¢lanu 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/06 i 51/09) propisano je: ,,Nagelnik/ca
u okviru svoje nadleZnosti donosi pravilnik o unutrasnjoj organizaciji sluzbi jedinice lokalne
samouprave*.

U ¢lanu 8. stav (1) tacka b) Uredbe o na¢elima za utvrdivanje unutra$nje organizacije
kantonalnih i opéinskih organa uprave i upravnih organizacija (,,Sluzbene novine ZDK*, broj:
8/06) propisano je: ,,Pravilnike iz ¢lana 1. ove Uredbe donose i to: op¢inski nacelnik za
opéinske organe uprave, opéinske upravne organizacije i sluzbe uz saglasnost op¢inskog
vijeca“.

U ¢lanu 39. stav (1) tacka 12. Statuta opéine Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik opéine
Zavidovi¢i®, broj: 5/2008, 5/a/2008 i 11/2019) propisano je: ,,Opéinski nagelnik kao nosilac
izvr8nih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Opéine, u okviru svoje nadleznosti, donosi
Pravilnik o unutra$njoj organizaciji opéinskih sluzbi.

RAZLOZI ZA UVODENJE PRAVILNIKA I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor dostavila je Prijedlog za izmjenu i dopunu
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave Grada Zavidoviéi
broj: 05-45-9/24-AP-95 od 14.5.2024.godine, Dopune prijedloga broj: 05-54-9/24-AP-186 od
09.09.2024.godine i broj: 05-45-9/24-AP-187 od 11.09.2024.godine.

U predmetnom Prijedlogu i dopunama prijedloga predlaZe se da se uvede novo radno
mjesto Visi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja.

U zahtjevu se navodi da namjestenica koja je obavlja poslove radnog mjesta sti¢e pravo
na penziju Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja, te je
potrebno da se izvr$i izmjena i dopuna Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog
gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi tako da se uvede novo radno mijesto Visi struéni
saradnik za knjigovodstvo bankovnih rauna i potrazivanja i izvjestavanje budzeta.

Analizom podnesenog prijedloga isti je prihvaéen tako da se izvrsi izmjena na nacin da
se umjesto radnog mjesta Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i
potraZivanja uvodi novo radno mjesto Visi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raéuna
1 potraZivanja i izvjestavanje budzZeta.

Takode, predlaze se da se za tri radna mjesta izvrsi izmjena pozicija iz viSeg struénog
saradnika u strunog savjetnika (jedan drZavni sluzbenik) i iz pozicije struénog saradnika u
poziciju viSi struéni saradnik (dva drzavna sluzbenika). Nakon razmatranja predloZenih
izmjena iste su usvojene.

USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

U postupku donoSenja ovog Pravilnika nije trazena saglasnost Gradskog vije¢a
Zavidovi¢i kako to propisuju Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Uredba o nadelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih i
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op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija u Zeni¢ko-dobojskom kantonu, zbog primjene
nacela lex specialis jer Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine nije propisana obaveza traZenja saglasnosti Gradskog vijeéa Zavidoviéi koji se
smatra specijalnim zakonom u odnosu na naprijed nabrojane.

OBRAZLOZENJE PRAVNIH RJESENJA U PRAVILNIKU

U ¢lanu 1. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi¢i umjesto radnog mjesta Stru¢ni
saradnik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potraZivanja sistematizovano je radno
mjesto Visi struéni saradnik za potrazivanja, izvjestavanje budzeta i knjigovodstvo bankovnih
racuna.

U opsi novog radnog mjesta dodati su poslovi iz opisa radnog mjesta Visi samostalni
referent za knjigovodstvo bankovnih raguna i potraZivanja koje je &lanom 2. Pravilnika i
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Zavidoviéi brisano.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NACIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PRAVILNIKA

Mehanizmi za provodenje ovog Pravilnika osigurani su u Zakonu o drzavnoj sluzbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05, 8/06 i 4/12), Zakonom o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
1 Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/05 i 103/21) i Pravilniku o radnim odnosima
u Opéini Zavidovié¢i (,,Sluzbeni glasnik opéine Zavidovi¢i®, broj: 1/2022) kroz postupak,
intrenog premjestaja, internog konkursa i javnog konkursa prilikom popune radnih mjesta koja
su predmet ovog Pravilnika.

OBRAZLOZENJE FINANSIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVODENJE
PRAVILNIKA I FINANSIJSKI EFEKTI PRAVILNIKA

Za provodenje ovog Pravilnika nije potrebno obezbjediti dodatna finansijska sredstva u
BudZetu Grada Zavidoviéi jer ¢e se za radno mjesto Vidi struéni saradnik za potraZivanja,
izvjeStavanje budZeta i knjigovodstvo bankovnih raduna obezbjediti preraspodjelom postojeéih
sredstava koja su predvidena za radno mjesto Struéni saradnik za budZet, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potraZivanja, na kojem je ve¢ postavljen drzavni sluzbenik koji obavlja
poslove ovog radnog mjesta, kao i za radno mjesto Visi samostalni referent za knjigovodstvo
bankovnih ra¢una i potraZivanja koje je ukinuto.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE PRAVILNIKA

U skladu sa ¢lanom 43. Kolektivnog ugovora za sluzbenike organa uprave i sudske
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 6/20, 11/21)
u vezi sa ¢lanom 1. Sporazuma o produzenju primjene Kolektivnog ugovora za sluZbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj:
5/22) dostavljen je Sindikalnoj organizaciji drZavnih sluZbenika i namjeStenika Grada
Zavidovi¢i Nacrt Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi na razmatranje i davanje misljenja po

istom. 5
GRADONACELNIK

doc. dr. Hag§im Mujanovié
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BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON '
GRAD ZAVIDOVICI
Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor

Broj: 05-45-9/24-AP-95
Datum: 14.5.2024. godine

GRADONACELNIK

PREDMET : Prijedlog za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutranjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi, dostavlja se

Namjestenica Sinanovié Jasmimna, koja obavlja poslove ,,Visi samostalni referent za
knjigovodstvo bankovnih raguna i potraZivanja“, dana 31.07.2024. godine sti€e pravo na
penziju.

Kako bi bilo moguée, od 01.08.2024. godine, drzavnog sluzbenika zaduZiti da obavlja 1
poslove koje je obavljala Jasmina Sinanovi¢, potrebno je da se izvr§i izmjena 1 dopunu
Pravilnika o unutradnjoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovié¢i u
dijelu pod nazivom: ,POGLAVLIE II. SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA, BUDZET 1
TREZOR; 1/1 - ODSJEK ZA TREZOR¥, tako da se brisu radna mjesta kako slij edi:

,(7) Strugni saradnik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potrazivanja

Opis poslova: - Vr§i formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za pla¢anje u budZetu op€ine
i druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran je za primjenu
propisa iz oblasti raSunovodstva i finansija, za tacnost i blagovremenost knjiZenja, te za
vierodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse
knjizenja, - prati propise iz djelokruga svog rada, - obavlja poslove u vezi sa pripremom I
izradom dokumenta okvirnog budZeta (DOBA), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o
privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata, te radi godisnje i operativne
mjeseéne planove budZeta i odluke o izvrSavanju budZeta, - predlaze plan budzetskog .
kalendara, - udestvuje u postupku pripreme i izrade budZeta u skladu sa budZetskim
kalendarom i pripreme kriterija za finansiranje korisnika budZeta, - analizira i prati izvrSenje
budZeta po nosiocima i korisnicima, pokretanje inicijative za izradu rebalansa i izrada nacrta
rebalansa budZeta, - vr$i evdentiranje kroz informacioni sistem budZeta, odluka o preraspodjeli
sredstava, odluka o koridtenju budZetske rezerve, odluka o usmjeravanju neplaniranih grantova
u budzet i dr., - uéestvuje u pripremi smjernica i uputstva budzetskim korisnicima vezano za
izradu dokumenta okvirnog budZeta, - udestvuje u pripremi 1 struénoj obradu svih prispjelih
zahtjeva za sredstva budZeta i priprema podatke za izradu budZeta, - priprema organizaciju i
provodenje javne rasprave o budzetu i priprema izradu izvjeitja o provedenim javnim
raspravama, - udestvuje u pripremi podataka za izradu izvjeStaja i obratuna iz oblasti
budzetskog raunovodstva i finansija, - vr$i izradu analiza, izvjestaja, i drugih materijala o
izvriavanju budZeta, - priprema podatke za periodi¢ne izvjestaje i unosi ih u obrasce, te ih
dostavlja Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
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obrasce, - priprema i dostavlja Zenicko-dobojskom kantonu obavezne mjeseéne izvjestaje o
naplati prihoda, - priprema i dostavlja Federalnom ministarstvu finansija obavezne kvartalne
izviestaje o stanju zaduzenosti Opéine na propisanim obrascima, - vrdi procjenu prihoda i
izraduje planove na osnovu procjene prikupljenih podataka, - prati stanje i potrebe u odredenoj
oblasti budZeta na osnovu prikupljenih podataka koje dostavljaju korisnici. budzetskih
sredstava, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate
potraZzivanja, - po potrebi safinjava izvjestaje o naplacenim potrazivanjima, - po potrebi vrsi
obradun plada, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i
drugih naknada, - vodi evidenciju o prilivu i utrosku budzetskih i namjenskih sredstava i o
tome izvjestava Sefa Odsjeka, - saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i
izvora sredstava, - uéestvuje u izradi periodi¢nih izviedtaja o izvrSenju budzeta, - ulestvuje u
izradi godi$njih izvjestaja o izvrdenju budZeta i izradi zavr$nog raduna, - udestvuje u izradi
periodi¢nih 1 godisnjih konsolidovanih radunovodstvenih izviestaja za korisnike budZzeta, -
odgovoran je za tafnost, aZurnost i potpunost podataka u glavnoj knjizi budZeta, - knjiZi,
kontrolide uplatu i priprema izvjetaje o naplati op¢inskih naknada, - obavlja poslove u
komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opéinski nacelnik, - provodi usvojenu
politiku Sistema kvaliteta | zastite okoliga u okviru svojih poslova, - obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Sluzbe po nalogu opéinskog nagelnika, pomoénika nacelnika i $efa odsjeka a u
skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mijesta, te posebnim
uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvravanje poslova Cije izvrenje se nalaZe.
Radno mjesto: DrZavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i struéno-operativni poslovi
Pozicija: Struéni saradnik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu

potrazivanja SloZenost poslova:
SlozZeni Stepen
Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje
prvog ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta $kolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ckonomske struke Posebni uslovi:
Polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje rada na
racunaru

Radni staz: 1 godina Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrilac®,

1

,,(9) Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih racuna i potrazivanja

Opis poslova: - U saradnji sa odgovornim licima organizuje evidenciju dospjelih potrazivanja i
kompletiranje pratece dokumentacije, te vr$i analizu potraZivanja, - prati propise iz oblasti
budzeta, radunovodstva budZzeta i finansijskog izvjeStavanja, - podnosi mjesecne izvjestaje o
potrzivanjima naplaenim na osnovu poduzetih mjera sa odgovaraju¢im prijedlozima 1
sugestijama, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti
o naplati potraZivanja 1 u vezi sa tim izmirenju obaveza, - udestvuje u usaglaSavanju
potrazivanja i obaveza sa partnerima, - ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja uz
kompletiranje prateée dokumentacije, - sadinjava izvje$taje o naplacenim potrazivanjima, -
udestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godisnjih izvjedtaja i obracuna iz oblasti
budzetskog racunovodstva i finansijskog izvjestavanja, - vrdi zakonsku, radunsku, formalnu,
logi¢nu kontrolu dokumentacije koju knjizi ili priprema za knjiZenje, - saraduje sa popisnim
komisijama prilikom popisa sredstava . izvora sredstava, te vrsi usaglaSavanje
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem sredstava i izvora sredstava, - vr§i obradun placa, toplog
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obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, - priprema i
daje podatke koji se odnose na izvrSenje budzeta, - uestvuje u izradi BudZeta op¢ine u fazi
prednacrta, nacrta i prijedloga budZeta, - udestvuje u izradi mjese¢nih, tromjeseénih,
Sestomjesecnih i devetomjese¢nih izvjedtaja o izvrSenju BudZeta, - ugestvuje u izradi godisnjih
izvjeStaja o izvrenju BudZeta i izradi zavr$nog raduna, - udestvuje u izradi periodi¢nih i
godisnjih konsolidovanih radunovodstvenih izvjestaja za korisnike Budzeta op¢ine, - uCestvuje
u izradi rebalansa budzeta, - udestvuje u izradi periodiénih i godisnjih obraguna budzeta, -
ucestvuje u pripremi za izradu zavr§enog raduna, - odgovoran je za tagnost i blagovremenost
izvrSavanje poslova iz djelokruga svoga rada, - odgovoran je za aZurno, tagno i potpuno
evidentiranje u pomoénim knjigama iz svoje nadleZnosti, - obavlja poslove za izradu obrasca
MIP-1023 — MjeseCni izvjestaj o isplaéenim pladama, ostvarenim koristima i drugim
oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, plaéenim doprinosima i
akontaciji poreza na dohodak, - obavlja poslove na izradi obrasca GIP-1022 — Godisnji
izvjestaj o ukupno isplaenim plaéama i drugim li¢nim primanjima, - saraduje sa zavodima,
fondovima i drugim institucijama &ija je saradnja vezana sa opisom ovog radnog mijesta, -
obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nagelnik, -
provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova, - obavlja i
druge poslove iz nadleZnosti SluZzbe po nalogu opéinskog nadelnika i pomoénika naéelnika, a u
skladu sa stepenom struéne spreme, sloZenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti: Radunovodstveno-materijalni poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih racuna i
potrazivanja
SloZenost poslova: SloZeni Stepen $kolske spreme: VSS / VI
Vrsta Skolske spreme: Visa ekonomsko-komercijalna skola, I (prvi) stepen
ekonomskog fakulteta
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 1 godina Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac®,

a da se doda radno mjesto kako slijedi:

,Vidi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i potrazivanja 1 izvjeStavanje
budzeta“

Opis poslova: - Vrs$i formalnu, sustinsku, zakonsku i logiénu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za pla¢anje u budZetu grada i
druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran je za primjenu
propisa iz oblasti ratunovodstva i finansija, za tadnost i blagovremenost knjiZenja, te za
vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrSe
knjiZenja, - prati propise iz djelokruga svog rada, - sudjeluje u pripremi dokumenta okvirnog
budzeta (DOB-a), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o privremenom finansiranju, kao i drugih
budzetskih dokumenata, te ugestvuje u pripremi podataka za izradu izvjeStaja i obracuna iz
oblasti budZetskog radunovodstva i finansija, - vrsi izradu periodi¢nih izvjestaja te ih dostavlja
Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane obrasce, -
priprema i dostavlja Zeni¢ko-dobojskom kantonu obavezne mjese¢ne izvjeStaje o naplati
prihoda, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate
potraZivanja, - knjizi, kontroliSe uplatu i priprema izvjeStaje o naplati opéinskih naknada, -
vodi evidenciju o prilivu i utro§ku budZetskih i namjenskih sredstava i sadinjave izvjestaje o
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istim, - vr§i knjigovodstvenu evidenciju i usagladavanje izvoda sa bankovnih racuna, -
popunjava statisticke obrasce, - po potrebi vrsi obralun pla¢a, toplog obroka, regresa,
bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, - obavlja poslove u
komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonacelnik, - provodi usvojenu
politiku Sistema Kkvaliteta i zadtite okoliga u okviru svojih poslova, - obavlja i druge poslove 1z
nadleznosti Sluzbe po nalogu gradonacelnika, pomoc¢nika gradonadelnika i Sefa odsjeka a u
skladu sa stepenom strucne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta, te posebnim

uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvréavanje poslova &ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto:
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

Slozenost poslova:

Vrsta 3kolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Dostavljeno:

1 Naslovu,
3.U spis.

Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici ba,grad zavidovici@zavidovici.ba

Drzavni sluzbenik

Studijsko-analiticki 1 struéno-operativni poslovi
Vi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i
potraZivanja i izv] e$tavanje budzeta
Slozeniji Stepen $kolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko
obrazovanje prvog, drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,
Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje rada
na radunaru
2 godine Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

Pomoéiiik Gradonadelnika
Bajramgyi¢ Midhat, dipl. ecc.
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVIC]

Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor

Broj: 05-45-9/24-AP-186
Datum: 9.9.2024. godine

GRADONACELNIK

Veza : -na3 Prijedlog broj:05-45-9/24-AP-95 od 14.05.20024.godine, a u vezi naSeg ranijeg Prijedloga za izmjenu
i dopunu Pravilnika o unutra3njoj organizaciji jedinstvenog opg¢inskog organa uprave Opcine Zavidoviéi
br.: 05-45-12/23-AP-259 od 20.11.2023. godine

PREDMET : Dopuna prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutragnjoj organizaciji
jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opéine Zavidoviéi, dostavlja se

Molimo Vas da pored ves dostavljenog prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Zavidoviéi, Sluzbe za finansije,
budZet i trezor, u Odsjeku za trezor,a koji se odnosio na iznudenu izmjenu Pravilnika usljed
odlaska zaposlenice u penziju. Kako su u naSem prvobitnom zahtjevu br.: 05-45-12/23-AP-259
0d 20.11.2023. godine bila tretirana jo$ 3 (tri) radna mjesta drzavnih sluZbenika, na na¢in da se
ista radna mjesta unaprijede za jedan razred i to dva radna mjesta Stru¢nih saradnika u Vige
strucne saradnike, a jedno radno mjesto Vi§i strudni saradnik u Stru¢ni savjetnik.
Napominjemo da smo u konsultaciji sa Struénom sluzbom gradonagelnika utvrdili ispunjenost
uslova po Zakonu o drzavnim sluzbenicima i Uredbi koja tretira ovu oblast.

U nastavku navodim pomenuta radna mjesta u Makro $emi, kako slijedi :

Izvod iz, - Makro Sema Sluzbe za upravu finansija, “Odsjek za trezor”:

Radno mjesto, Broj | Stepen stru¢ne Vrsta stru¢ne Radni staz na Posebni uslovi
pozicija mjesta izvr§i | spreme spreme poslovima
oca svoj struke
2. 3. 4. 3. 6. 7.

Stru¢ni savjetnik 1 VSS/VIIili visoko Diploma visokog | 3 godine - Polozen
za prijem i obrazovanje prvog, obrazovanja stru¢ni ispit ili
kontrolu drugog ili treceg ekonomske struke ispit opéeg
knjigovodstvenih ciklusa Bolonjskog znanja,
isprava, sistema studiranja sa - Poznavanje
knjigovodstvo, najmanje 240 ECTS rada na
kontrolu i naplatu bodova racunaru
potrazivanja
Visi strucni 1 VSS/VIL ili visoko Diploma visokog | 2 godina - Polozen
saradnik za obrazovanje prvog obrazovanja strucni ispit ili
obracun placa i ciklusa Bolonjskog ekonomske struke ispit opéeg
naknada, sistema studiranja sa znanja,
knjigovodstvo, najmanje 180 ECTS - Poznavanje
kontrolu i naplatu bodova rada na
potrazivanja ra¢unaru
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8 | Visistruéni [ 1 VSS/VIL ili visoko Diploma visokog | 2 godina - Polozen
saradnik za obrazovanje prvog obrazovanja stru¢ni ispit ili
knjigovodstvo ciklusa Bolonjskog ekonomske struke ispit opceg
rashoda, pracenje sistema studiranja sa znanja,
potrazivanja i najmanje 180 ECTS - Poznavanje
obaveza bodova rada na

radunaru

Prilog : Mikro Sema (sa opisom poslova drzavnih sluZbenika)
Dostavljeno:

1.Naslovu (sa prilogom),
3.U spis.

Obradio:

i
N

Midhat B%ijraﬁ_{ovic’

Kontrolisao:

(Ime i prezime)
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

Sluzba za upravu finansija,budzet i trezor

Broj: 05-45-9/24-AP-187
Datum: 11.9.2024. godine

GRADONACELNIK

Veza : -na$ Prijedlog broj:05-45-9/24-AP-95 od 14.05.20024.godine, a u vezi naseg ranijeg Prijedloga za izmjenu
i dopunu Pravilnika o unutradnjoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Zavidovici
br.: 05-45-12/23-AP-259 0d 20.11.2023. godine

- 1 Dopuna prijedloga broj: 05-45-9/24-AP-186 od 09.09.2024. godine

PREDMET : Korigovana dopuna prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutra$njoj
organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opc¢ine Zavidoviéi

Imajuéi u vidu neophodnost ispunjavanja obaveza prema Zakonu o trezoru u Federaciji BiH
(SLnovine F BIH br.:26/16, 3/20 i 60/23), te planiranih aktivnosti za dono$enje Odluke o
uvodenju trezorskog poslovanja od 01.01.2025.godine sa jednim budZetskim korisnikom —
Grad Zavidoviéi, a da je od 2026.godine planiran obuhvat i eksternih budZetskih korisnika —
Javnih ustanova koje prema odredbama Pravilnika o utvrdivanju i naéinu vodenja registra
budzetskih korisnika (Sl.novine F BIH br.:30/14), korigujemo svoj Prijedlog za izmjenu
pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opcine Zavidovici
broj: 05-45-9/24-AP-95 od 14.05.20024.godine u nastavku kako slijedi ;

Odustajemo od prijedloga za brisanje radnog mjesta,
(7) Stru¢ni saradnik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potrazivanja
( sa Opisom poslova, kao u zahtjevu) ...
Navedeno radno mjesto potrebno zadrzati u Pravilniku o unutra$njoj organizaciji opéinskog
organa uprave Opcine Zavidoviéi, a prema potrebama koje smo obrazlozili u uvodnom tekstu.
Opis radnog mjesta za mikro $emu, dostavit cemo vam naknadno.

Iskreno se nadamo da ¢e te udovoljiti ovom nasem naknadnom zahtjevu za korekciju, unaprijed
zahvalni.

Prilog : 1.) broj:05-45-9/24-AP-95 od 14.05.20024.godine, a u vezi naSeg ranijeg Prijedloga za
izmjenu i dopunu Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog opéinskog
organa uprave Op¢ine Zavidovici (kopija)

2.) Dopuna prijedloga broj: 05-45-9/24-AP-186 od 09.09.2024. godine (kopija)

Dostavljeno:
1.Naslovu (sa prilogom), /& . ' :
3.U spis. '/ POMOCNIK G DONACELNIKA

Obradio: Midhat Bajramovié¢
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor

Broj: 05-45-9/24-AP-186
Datum: 9.9.2024. godine

GRADONACELNIK

Veza : -nas Prijedlog broj:05-45-9/24-AP-95 od 14.05 20024.godine, a u vezi nadeg ranijeg Prijedloga za izmjenu
i dopunu Pravilnika o unutradnjoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Op¢ine Zavidoviéi
br.: 05-45-12/23-AP-259 od 20.11.2023. godine

PREDMET : Dopuna prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji
Jedinstvenog opéinskog organa uprave Op¢ine Zavidovi¢i, dostavlja se

Molimo Vas da pored ves dostavljenog prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutra$njoj
organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opéine Zavidovi¢i, Sluzbe za finansije,
budzet i trezor, u Odsjeku za trezor,a koji se odnosio na iznudenu izmjenu Pravilnika usljed
odlaska zaposlenice u penziju. Kako su u nasem prvobitnom zahtjevu br.: 05-45-12/23-AP-259
od 20.11.2023. godine bila tretirana Jo$ 3 (tri) radna mjesta drzavnih sluzbenika, na na¢in da se
ista radna mjesta unaprijede za jedan razred i to dva radna mjesta Stru¢nih saradnika u Vise
strucne saradnike, a jedno radno mjesto Visi struéni saradnik u Struéni savjetnik.
Napominjemo da smo u konsultaciji sa Strué¢nom sluzbom gradonacelnika utvrdili ispunjenost

uslova po Zakonu o drzavnim sluzbenicima i Uredbi koja tretira ovu oblast.

U nastavku navodim pomenuta radna mjesta u Makro $emi, kako slijedi :

Izvod iz, - Makro $ema Sluzbe za upravu finansija, “Odsjek za trezor”:

Radno mjesto, Broj | Stepen stru¢ne Vrsta stru¢ne Radni staz na Posebni uslovi
pozicija mjesta izvr$i | spreme spreme poslovima
oca svoj struke
2, 3. 4. 5. 6. 7.
Stru¢ni savjetnik 1 VSS/VII ili visoko Diploma visokog | 3 godine - Polozen
za prijem i obrazovanje prvog, obrazovanja stru¢ni ispit ili
kontrolu drugog ili treceg ekonomske struke ispit opéeg
knjigovodstvenih ciklusa Bolonjskog znanja,
isprava, sistema studiranja sa - Poznavanje
knjigovodstvo, najmanje 240 ECTS rada na
kontrolu i naplatu bodova radunaru
potraZivanja
Visi strucni 1 VSS/VII ili visoko Diploma visokog | 2 godina - Polozen
saradnik za obrazovanje prvog obrazovanja strucni ispit ili
obracun placa i ciklusa Bolonjskog ekonomske struke ispit opceg
naknada, sistema studjnanja sa znanja,
knjigovodstvo, najmanje I/%TECTS - Poznavanje
kontrolu i naplatu bodova u O rada na
potraZzivanja q/\/\ raunaru
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8 | Visi stru¢ni
saradnik za

obaveza

1 VSS/VII ili visoko
obrazovanje prvog

knjigovodstvo ciklusa Bolonjskog
rashoda, pracenje sistema studiganja sa
potraZivanja i najmanje ngECTS

bodova ‘ L{ D

Diploma visokog | 2 godina
obrazovanja
ekonomske struke

- PolozZen
stru¢ni ispit ili
ispit opceg
znanja,

- Poznavanje
rada na
radunaru

Prilog : Mikro Sema (sa opisom poslova drzavnih sluZbenika)

Dostavljeno:

1.Naslovu (sa pri
3.U spis.

Obradio:

logom),

Kontrolisao:

Midhat B#jrz\%)vic’
v

(Ime

i prezime)
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSK] KANTON

GRAD ZAVIDOVIC]

Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor

Broj: 05-45-9/24-AP-95 e WAL
Datum: 14.5.2024. godine @,2 3_0“.“{ %QQ/Q_H__ ]

GRADONACELNIK

PREDMET : Prijedlog za izmjenu i dopunu Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi¢i, dostavlja se

Namjestenica Sinanovié Jasmina, koja obavlja poslove ,,Visi samostalni referent za

knjigovodstvo bankovnih raguna j potraZivanja“, dana 31.07.2024. godine sti¢e pravo na
penziju.
Kako bi bilo moguée da se i od 01.08.2024. godine obavljaju ovi poslovi potrebno Jje zaduziti
drZavnog sluzbenika da obavlja i poslove koje je obavljala Jasmina Sinanovié, s toga je
potrebno da se izvrsi izmjena i dopunu Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog
gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi u dijelu pod nazivom: »POGLAVLIJE II. SLUZBA
ZA UPRAVU FINANSIJA, BUDZET | TREZOR; 1/1 - ODSJEK ZA TREZOR, tako da se
briSu radna mjesta kako slijedi:

»(7) Struéni saradnik za budZet, knjigovodstvo, kontrolu naplatu potraZivanja

Opis poslova: - Vri formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za placanje u budzetu op¢ine
i druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran je za primjenu
propisa iz oblasti ratunovodstva j finansija, za tagnost i blagovremenost knjiZenja, te za
vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse
knjiZenja, - prati propise iz djelokruga svog rada, - obavlja poslove u vezi sa pripremom i
izradom dokumenta okvirnog budZeta (DOBA), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o
privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata, te radi godisnje i operativne
mjeseéne planove budZeta i odluke o izvrSavanju budZeta, - predlaze plan budZetskog
kalendara, - ucestvuje u postupku pripreme i izrade budZeta u skladu sa budzetskim
kalendarom i pripreme kriterija za finansiranje korisnika budZeta, - analizira i prati izvr§enje
budZeta po nosiocima i korisnicima, pokretanje inicijative za izradu rebalansa i izrada nacrta
rebalansa budzeta, - vr3i evdentiranje kroz informacioni sistem budZeta, odluka o preraspodjeli
sredstava, odluka o koritenju budzetske rezerve, odluka o usmjeravanju neplaniranih grantova
u budzet i dr., - ucestvuje u pripremi smjernica i uputstva budZetskim korisnicima vezano za
izradu dokumenta okvirnog budzeta, - ulestvuje u pripremi i strucnoj obradu svih prispjelih
zahtjeva za sredstva budeta j priprema podatke za izradu budZeta, - priprema organizaciju i
provodenje javne rasprave o budgetu j priprema izradu izvjestja o provedenim javnim
faspravama, - u€estvuje u pripremi podataka za izradu izvjestaja i obraduna iz oblasti
budzZetskog racunovodstva i finansija, - vr$i izradu analiza, izvje$taja, i drugih materijala o
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izvrdavanju budZeta, - priprema podatke za periodi¢ne izvjestaje i unosi ih u obrasce, te ih
dostavlja Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
obrasce, - priprema i dostavlja Zenitko-dobojskom kantonu obavezne mjeseéne izvjestaje o
naplati prihoda, - priprema i dostavlja Federalnom ministarstvu finansija obavezne kvartalne
izvjestaje o stanju zaduzenosti Opéine na propisanim obrascima, - vr$i procjenu prihoda i
izraduje planove na osnovu procjene prikupljenih podataka, - prati stanje i potrebe u odredenoj
oblasti budZeta na osnovu prikupljenih podataka koje dostavljaju korisnici budzetskih
sredstava, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate
potrazivanja, - po potrebi safinjava izvjestaje o naplac¢enim potrazivanjima, - pO potrebi vrsi
obracun plaéa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i
drugih naknada, - vodi evidenciju o prilivu i utrodku budzetskih i namjenskih sredstava io
tome izvjestava Sefa Odsjeka, - saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava 1
izvora sredstava, - ugestvuje u izradi periodi¢nih izvjestaja o izvrienju budzeta, - udestvuje u
izradi godidnjih izvjestaja o izvréenju budZeta i izradi zavr$nog racuna, - ugestvuje u izradi
periodiénih 1 godisnjih konsolidovanih racunovodstvenih izvjestaja za korisnike budzeta, -
odgovoran je za taénost, azurnost i potpunost podataka u glavnoj knjizi budzeta, - knjiZi,
kontrolide uplatu i priprema izvjedtaje o naplati opéinskih naknada, - obavlja poslove u
komisijama, timovima 1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nagelnik, - provodi usvojenu
politiku Sistema Kkvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova, - obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Sluzbe po nalogu opéinskog nacelnika, pomo¢nika nacelnika i Sefa odsjeka a u
skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mijesta, te posebnim
uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvréavanje poslova ¢ije izvréenje se nalaze.
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni poslovi
Pozicija: Struéni saradnik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu

potrazivanja SloZenost poslova:

Slozeni Stepen

gkolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje
prvog ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta gkolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke Posebni uslovi:
Poloen struéni ispit ili ispit opceg znanja i poznavanje rada na
racunaru

Radni staz: 1 godina Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac,

i ©

,(9) Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raduna i potraZivanja

Opis poslova: - U saradnji sa odgovornim licima organizuje evidenciju dospjelih potrazivanja i
kompletiranje pratece dokumentacije, te vr§i analizu potrazivanja, - prati propise 1z oblasti
budZeta, ratunovodstva budZeta i finansijskog izvjestavanja, - podnosi mjesecne izvjestaje o
potrzivanjima naplaéenim na osnovu poduzetih mjera sa odgovarajué¢im prijedlozima 1
sugestijama, - prati i analizira bilansne pozicije potrazivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti
o naplati potraZivanja i u vezi sa tim izmirenju obaveza, - udestvuje u usaglasavanju
potraZivanja i obaveza sa partnerima, - ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja uz
kompletiranje pratece dokumentacije, - safinjava izvjestaje o naplacenim potrazivanjima, -
uéestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godiSnjih izvjestaja i obraduna iz oblasti
budzetskog ratunovodstva i finansijskog izvjestavanja, - vrdi zakonsku, ra¢unsku, formalnu,
logi¢nu kontrolu dokumentacije koju knjiZi ili priprema za knjizenje, - saraduje sa popisnim
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komisijama prilikom  popisa sredstava i izvora sredstava, te vrgj usaglaavanje
knjigovodstvenog Sa stvarnim stanjem sredstava j 1zvora sredstava, - vrsi obradun plada, toplog
obroka, regresa, bolovanja naknada za Prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, - priprema i
daje podatke koji se odnose na izvr$enje budZeta, - ucestvuje u izradi Budzeta op¢ine u fazi
prednacrta, nacrta i prijedloga budzeta, - ucestvuje u izradi mjese¢nih, tromjese¢nih,
sestomjeseénih 1 devetomjese¢nih izvjestaja o izvr$enju Budzeta, - ucestvuje u izradi godisnjih
1zvjestaja o izvr$enju Budeta i izradj zavrS$nog raduna, - uestvuje u izradi periodiénih j

MIP-1023 — Mjeseéni izvjestaj o ispladenim plaéama, ostvarenim koristima i drugim
oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, plaéenim doprinosima i
akontaciji poreza na dohodak, - obavlja poslove na izradi obrasca GIP-1022 — Godisnji
izvjestaj o ukupno ispladenim placama i drugim li¢nim primanjima, - saraduje sa zavodima,

provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliga u okviru svojih poslova, - obavlja i

druge poslove iz nadleznosti SluZbe po nalogu op€inskog naéelnika i pomocnika nadelnika, a u
skladu sa stepenom strugne spreme, sloZenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti: Raéunovodstveno-materijalni poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za knjigovodstvo bankovnih raguna i
potraZivanja
SloZenost poslova: SloZeni Stepen $kolske spreme: VSS / VI
Vrsta $kolske spreme: Visa ekonomsko-komercijalna Skola, I (prvi) stepen
ekonomskog fakulteta
Posebni uslovi: PolozZen stru¢ni ispit i poznavanje rada na radunaru
Radni staz: 1 godina Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac*,

a da se uvede novo radno mjesto kako slijedi: ) i
Ny o i=" N

»Vi8i struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raguna i potraZivanja i izvjestavanje ———

budzeta*

Opis poslova: - Vr§i formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti

dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za placanje u budZetu grada i

druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo, - odgovoran Jje za primjenu

propisa iz oblasti radunovodstva j finansija, za tagnost i blagovremenost knjiZenja, te za

vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrie

knjiZenja, - prati propise iz djelokruga svog rada, - sudjeluje u pripremi dokumenta okvirnog

budZeta (DOB-a), nacrta i prijedloga budZeta, odluke o privremenom finansiranju, kao i drugih

budzetskih dokumenata, te ucestvuje u pripremi podataka za izradu izvjestaja i obraduna iz

priprema i dostavlja Zeni¢ko-dobojskom kantonu obavezne mjese¢ne izvjestaje o naplati
prihoda, - prati i analizira bilansne pozicije potraZivanja, te poduzima aktivnosti naplate
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potraZivanja, - knjiZi, kontrolie uplatu i priprema izvjestaje o naplati opéinskih naknada, -
vodi evidenciju o prilivu i utrosku budzetskih i namjenskih sredstava i saginjave izvjestaje 0
istim, - vr$i knjigovodstvenu evidenciju i usaglasavanje izvoda sa bankovnih racuna, -
popunjava statisti¢ke obrasce, - po potrebi vrsi obratun placa, toplog obroka, regresa,
bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i drugih naknada, - obavlja poslove u
komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonalelnik, - provodi usvojenu
politiku Sistema Kkvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova, - obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Sluzbe po nalogu gradonagelnika, pomo¢nika gradona&elnika 1 Sefa odsjeka a u
skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mijesta, te posebnim
uslovima koje drzavni sluZbenik posjeduje za izvrsavanje poslova €ije izvrenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki 1 struéno-operativni poslovi
Pozicija: Visi struéni saradnik za knjigovodstvo bankovnih raduna i
potrazivanja i izv] edtavanje budzZeta
SloZenost poslova: Slozeniji Stepen $kolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko

obrazovanje prvog, drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta §kolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit ili ispit opceg znanja i poznavanje rada
na racunaru

Radni staz: 2 godine Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

Dostavljeno:

1.Naslovu,

3.U spis.

adonacelnika
idhat, dipl. ecc.
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