BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

NACRT

Broj: 02-04-655/24-AP-2
Datum: 27.03.2024. godine

Na osnovu &lana 52. stav (1) tadka 3) Zakona o organizaciji uprave (,,SluZbene novine
Federacije BiH*, broj: 35/05), ¢lana 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/06 i 51/09),
&lana 8. stav (1) tatka b) Uredbe o nagelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih
i opéinskih organa uprave i upravnih organizacija (,,SluZbene novine ZDK*, broj: 8/06), ¢lana
12. i 15. Privremene Statutarne Odluke Grada Zavidovi¢i (,SluZzbeni glasnik op¢ine
Zavidoviéi®, broj: 4/22) i ¢lana 39. stav (1) tacka 12) Statuta opéine Zavidoviéi (,,Sluzbeni
glasnik opéine Zavidovi¢i“, broj: 5/2008, 5/a/2008 i11/2019), Gradonagelnikdonosi

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi

Clan 1.

U Mikro Semi Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Zavidoviéi (,SluZbeni glasnik Opéine Zavidoviéi®, broj: 1/2022 i 2/2022,
,Sluzbeni glasnik Grada Zavidoviéi“, broj: 2/2022, 5/2022, 5/2023, 11/2023 i 13/2023 —u
daljem tekstu: Pravilnik) u €lanu 24. stav (7) briSe se.

Dosadagnji stavovi (8) i (9) postaju stavovi (7) i (8).

Clan 2.

U Mikro gemi Pravilnika u &lanu 25. stav (6) kod vrste $kolske spreme za radno mjesto
vi&i struéni saradnik za pripremu i izradu planskih dokumenata iza rije¢i ,,arhitektonske*
dodaju se rijedi ,,i gradevinske®.

Clan 3.
U Mikro $emi Pravilnika u &lanu 25. iza stava (12) dodaje se novi stav (13) koji glasi:
(13) Visi referent za arhivu katastra i administrativne poslove u katastru
Opis poslova:

- Obavlja poslove u vezi sa uredenje, klasifikacijom i koriStenjem arhiva, magacina,
geodetskih planova i karata, te vr3i izdavanje navedenih dokumenata ovlastenim drzavnim
sluzbenicima i namje3tenicima po odobrenju $efa Odsjeka za geodetske poslove,

- priprema podatke o zemljiStu,
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- vrsi digitalizaciju (skeniranje) i formiranje arhivske grade katastra,

- odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata i za stanje u arhivu i magacinu katastra,

- vr8i prijem stranaka, izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova, te osigurava
njihovo izdavanje,
- obavlja administrativne poslove u vezi sa prijemom zahtjeva stranaka i njihovim rje$avanjem
u vezi sa poslovima viSeg referenta za odrZavanje premjera katastra nekretnina (3alter za
katastar nekretnina).
- radi na pripremi dokumentacije za izradu geodetskih planova i prostorno-planske
dokumentacije,
- v1$i provodenje promjena u katastarskom operatu,
- vr$i prijem i kontrolu javnih isprava koje sluZe kao osnov za upis u katastarski operat,
- vr3i obradun naknada za kori$tenje podataka premjera i katastra,
- vr$i izradu statisti€kih podataka i dostavlja ih nadleznim sluzbama,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti geodetskih poslova, vr$i njihovo aZuriranje, i izdaje
uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- izvijeStava nadleZne sluzbe o uogenim pojavama koritenja imovine Grada Zavidoviéi bez
valjanog pravnog osnova i druge sli¢ne pojave,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonadelnik,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoli3a u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu gradonadelnika i pomoénika
gradonacelnika, a u skladu sa stepenom struéne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvr§avanje poslova &ije izvrSenje
se nalaZe.

Radno mjesto: namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: struéno-operativni poslovi

Pozicija: Visi referent za arhivu katastra i administrativne
poslove katastra

SloZenost poslova: djelimiéno sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS/1IV

Vrsta $kolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
geodetska 1 matemati¢ko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru

Radni staz: 10 mjeseci radnog staZa

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
Clan 4.

U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 26. stav (11) kod broja izvr$ilaca za radno mjesto Visi
stru¢ni saradnik za pitanja boragko-invalidske zastite, broj i rije¢ “1 (jedan)” zamjenjuje se
brojem i rije¢ju “2 (dva)”.

Clan 5.

U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 26. stav (12) Visi samostalni referent za poslove
boragko-invalidske zastite mijenja se i glasi:

“(12) Visi referent za poslove boratko-invalidske zastite
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Opis poslova:

- Obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje prava na
zdravstveno osiguranje, nabavku ortopedskih i drugih pomagala i medicinsku rehabilitaciju
pripadnika branilacke populacije,

- utvrdujuéi sve &injenice i okolnosti od zna¢aja za donoSenje rjeSenja i dostavlja odgovarajuce
prijedloge akata nadle’nom kantonalnom ministarstvu radi davanja saglasnosti ili donosenja
odluka,

- priprema trebovanje novéanih sredstava u predmetima ortopedskih i drugih pomagala ratnih
vojnih invalida, izraduje zakljutke o isplati nov&anih sredstava i vrsi pravdanje isplaéenih
sredstava prema nadleZznom ministarstvu,

- vr3i prijavu/odjavu osiguranika i doosiguranika zdravstvenog osiguranja u Poreznoj ispostavi
Zavidoviéi i Zavodu zdravstvenog osiguranja Zeni¢ko-dobojskog kantona,

- prati ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje pripadnika branilacke populacije kroz
saradnju sa Federalnim zavodom za MIO/PIO i Zavodom zdravstvenog osiguranja Zenicko-
dobojskog kantona, te shodno tome po inicira pokretanje po sluZbenoj duzZnosti postupaka o
prestanku prava na zdravstveno osiguranje putem nadleznog kantonalnog ministarstva,

- vr$i unos i promjene podataka u jedinstvenim tabelama zdravstvenog osiguranja i medicinske
rehabilitacije i nadleZznom ministarstvu dostavlja redovne mjese¢ne izvjestaje,

- obraduje zahtjeve za stambeno zbrinjavanje, zaposljavanje pripadnika branilacke populacije,
stipendiranje studenata i dodjele sredstava za nabavku udzbenika djeci branilacke populacije,

- vr$i unos podataka u zdravstvene knjiZice osiguranika i doosiguranika zdravstvenog
osiguranja,

- radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidencija za potrebe Odsjeka,

- pruza pomo¢ strankama u prikupljanju dokumentacije za ostvarivanje prava po javnim
pozivima Federalnog ministarstva za pitanja boraca i invalida odbrambeno-oslobodilackog rata
i Ministarstva za bora¢ka pitanja Zeni¢ko-dobojskog kantona,

- priprema i prikuplja potrebne dokaze za ratne vojne invalide i paraplegi¢are u ostvarivanju
prava na dodjelu automobila,

- priprema i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka u prvom stepenu u
ostvarivanju prava iz bora¢ko-invalidske zastite,

- izdaje odgovarajuéu legitimaciju raseljenoj osobi-prognaniku i o tome dostavlja podatke
nadleZnim kantonalnim ministarstvima shodno zakonu,

- izdaje uvjerenja o podacima iz sluZbene evidencije Sluzbe,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge materijale iz nadleznosti SluZbe,

- popunjava prijave zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za raseljena i izbjegla
lica,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonacelnik,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoli$a u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu gradonacelnika i pomocénika
gradonadelnika, a u skladu sa stepenom struéne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvriavanje poslova &ije izvrSenje
se nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti: Administrativno-tehni¢ki poslovi
Pozicija: Visi referent za poslove boracko-
-invalidske zastite
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SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni

Stepen $kolske spreme: SSS/1V
Vrsta kolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehni¢ka,
geodetska i matemati¢ko-fizicka Skola
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 6 mjeseci radnog staza
Broj izvr§ilaca: 1 (jedan) izvrSilac
Clan 6.

U Mikro $emi Pravilnika u &lanu 26. stav (14) kod odredivanja broja izvrSilaca radnog
mjesta Vigi referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i readmisije broj i rije¢ ,,2
(dva)*“ zamjenjuju se brojem i rije¢ju ,,1 (jedan)*.

Clan 7.

U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 28. stav (6) se briSe.

Dosadasnji stavovi (7), (8), (9), (10), (11) i (12) postaju stavovi (6), (7), (8), (9), (10) i
(11).

Clan 8.
U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 28. stav (7) mijenja se i glasi:
,, (7) Sef odsjeka
Opis poslova:

- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluZbenike 1
namjestenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvravanje i pruza struénu pomo¢ neposrednim izvrsiocima u radu,

- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrenju,

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje poslova iz nadleznosti Odsjeka,

- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Gradskog vijeta Zavidoviéi za &ije izvr§avanje je nadleZan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvriavanje,

- prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleZnosti Odsjeka,

- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,

- priprema godinji plan rada za Odsjek i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka za prethodnu
godinu,

- predlaze donogenje propisa Grada Zavidovi€i iz nadleZznosti Odsjeka i Sluzbe i aktivno
udestvuje u izradi tih propisa,

- vrsi kontrolu blagovremenosti, zakonitosti i pravilnog obavljanja poslova pisarnice, prijemne
kancelarije i arhive,

- vr$i sloZenije poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja,

- odgovoran je za pravilno postupanje uposlenika u odnosu sa gradanima,

- izraduje analize, izvjedtaje i informacije iz nadleznosti pisarnice, prijemne kancelarije i
arhive,

- vodi evidenciju nepokretne imovine u vlasni§tvu Grada Zavidoviéi u pisanoj 1i
elektronskoj formi, sa podacima i dokazima o njezinom stanju,

4
Grad Zavidoviéi, Ulica Mehmed pase-Sokolovica broj 9, 72220 Zavidoviéi

Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici ba,grad.zavidovici@zavidovici.ba




- vrii kontrolu koristenja imovine i pla¢anja naknada za njezino koristenje,

- inicira pokretanje postupaka u vezi sa koristenjem imovine,

- prikuplja potrebnu dokumentaciju o imovini neophodnu za upis u zemljiSne knjige i
druge odgovarajuce registre, te se o istoj stara i éuva na sigurnom mjestu,

- obavlja ostale poslove vezane za nepokretnu imovinu u vlasnistvu Grada Zavidovidi,
te je odgovoran za potpunost i sveobuhvatnost upisa u registar ove imovine,

- informi§e pomoénika gradonadelnika o problemima iz svoje oblasti i predlaze mjere za
unapredenje rada,

- ostvaruje vezu sa svim gradskim sluZbama i organima u cilju pribavljanja informacija koje se
pruaju gradanima radi lakSeg i ekonomiénijeg ostvarivanja prava gradana, a iz nadleZnosti i
djelokruga rada jedinstvenog organa uprave Grada Zavidoviéi,

- stara se o odrZavanju kuénog reda u zgradi,

- vodi brigu o protokolornim aktivnostima, te u vezi s tim poduzima potrebne aktivnosti 1
zahtjeva od drugih poduzimanje potrebnih aktivnosti,

- utvrduje &injenice za koje se ne vodi sluZbena evidencija i izdavanje odgovarajuéih uvjerenja
o tim &injenicama iz nadleZnosti Odsjeka,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonacelnik,

- vrsi pripremu i ugestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vrii njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,

- vrdi pradenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrenja
usluga po nalogu pomoénika gradonagelnika i gradonacelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu gradonalelnika i pomo¢nika
gradonacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvriavanje poslova &ije izvrenje
se nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnigki poslovi
Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice
SloZenost poslova: Slozeni
Stepen $kolske spreme: VSS —VI stepen
Vrsta $kolske spreme: Viga upravna $kola, I stepen Pravnog fakulteta
Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na radunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvr$ilaca: 1 (jedan) izvrsilac
Clan 9.

U Mikro $emi Pravilnika u ¢lanu 28. iza stava (8) dodaje se novi stav (9) koji glasi:

,, (8) Visi referent za poslove upravljanja voznim parkom, odrzavanje objekata i
zajednicke poslove

Opis poslova:

- Vr3i poslove planiranja zaliha i vr$i narudzbu kancelarijskog materijala, tonera, sredstava za
&i¥enje, sitnog inventara, roba i radova za odrzavanje zgrade i prostorija, goriva i maziva,
odrzavanje i osiguranje motornih vozila i drugih nabavki iz nadleZznosti Odsjeka,
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- osigurava vodenje evidencija o narudenim i izadatim robama,

- vrdi registraciju sluZbenih vozila i organizuje njihovo odrZavanje i popravke,

- vodi evidenciju sluzbenih vozila, osim vozila vatrogasne jedinice,

- organizuje popravku i blagovremenu registraciju sluzbenih vozila putem ugovorenih usluga,

- po nalogu ovlastenih lica izdaje nalog za koristenje vozila, te vri kontrolu utroska goriva,

- vodi brigu o tehni¢kim uslovima vezanim za protokolorne aktivnosti, obezbjeduje cvijeée,
ukrase, zastave, poklone i drugo, te u vezi s tim poduzima potrebne aktivnosti i zahtjeva od
drugih poduzimanje potrebnih aktivnosti,

- vodi brigu o tehni€koj opremi i njezinom funkcionisanju u salama Gradskog vijeéa
Zavidovi¢i, kao i koristenju sala,

- stara se o ispravnosti kuénih instalacija i uredaja, te u vezi sa tim poduzima aktivnosti na
njihovom otklanjanju putem ugovorenih usluga,

- stara se i obezbjeduje odrzavanje &istoée u zgradi organa uprave i drugih organa Grada
Zavidoviéi,

- utvrduje dinjenice za koje se ne vodi sluZbena evidencija i izdavanje odgovarajuéih
uvjerenja o tim ¢injenicama,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonagelnik,

- vr8i praéenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrenja
usluga po nalogu pomoénika gradona&elnika i gradonadelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okolia u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti SluZbe po nalogu gradonadelnika i pomoénika
gradonacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvr$avanje poslova &ije izvrienje
se nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru€no-operativni i administrativno-tehni¢ki
poslovi

Pozicija: Visi referent voznim parkom, odrZavanje objekata
i zajedni¢ke poslove

SloZenost poslova: Djelimiéno sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS -1V stepen

Vrsta 8kolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnitka,
geodetska i matematicko-fizi¢ka $kola

Posebni uslovi: PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na ra&unaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

Dosadasnji stavovi (9), (10), (11) i (12) postaju stavovi (10), (1 1), (12)1 (13).
Clan 10.

U Mikro Semi Pravilnika u €lanu 28. stav (12) se brise.
Clan 11.

U Makro $emi Pravilnika, poglavlje V - SLUZBA ZA UPRAVU POLJOPRIVREDE,
VODOPRIVREDE I KOMUNALNE POSLOVE, redni broj 7. tabele brige se.

6
Grad Zavidoviéi, Ulica Mehmed pa3e-Sokoloviéa broj 9, 72220 Zavidovi¢i

Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,grad.zavidovici@zavidovici.ba




Clan 12.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje VI - SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH,
IMOVINSKO-PRAVNIH POSLOVA I URBANIZMA, redni broj 6. tabele, u koloni 5. tabele
,,Vrsta struéne spreme* iza rijeci ,,arhitektonske dodaju se rijeéi ,, i gradevinske®.

Clan 13.

U Makro $emi Pravilnika, poglavlje VI - SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH,
IMOVINSKO-PRAVNIH POSLOVA I URBANIZMA, iza rednog broja 12. dodaje se novi
redni broj tabele 13. u koloni 2. ,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Visi
referent za arhivu katastra i administrativne poslove u katastru“, u koloni 3. tabele ,,Broj
izvr§ioca “ upisuje se ,,1%, u koloni 4 ,,Stepen stru¢ne spreme* upisuje se ,,SS/IV*, u koloni 5.
,Vrsta struéne spreme“ upisuje se ,,Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
geodetska i matemati¢ko-fizicka $kola“, u koloni 6. ,,Radni staZ na poslovima svoje struke
upisuje se ,, 10 mjeseci* i u koloni 7. ,,Posebni uslovi“ upisuje se ,,PoloZen stru¢ni ispit i
poznavanje rada na racunaru®.

Clan 14.

U Makro Semi poglavlje VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA I OPCU UPRAVU, u rednom broju 11. , u koloni 3.
,,Broj izvrsilaca“ broj ,,1“ zamjenjuje se brojem ,,2.

Clan 15.

U Makro 8emi poglavlje VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA 1 OPCU UPRAVU, redni broj 12. tabele u koloni 2.
,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Visi referent za poslove boratko-invalidske
zadtite, u koloni 3. tabele ,,Broj izvrSioca “ upisuje se ,,1“, u koloni 4 ,Stepen strucne
spreme* upisuje se ,,SS/IV*, u koloni 5. ,,Vrsta struéne spreme® upisuje se ,,Gimnazija, srednja
ekonomska, upravna, tehni¢ka, geodetska i matemati¢ko-fizicka Skola®, u koloni 6. ,,Radni staZ
na poslovima svoje struke“ upisuje se ,, 10 mjeseci* i u koloni 7. ,,Posebni uslovi® upisuje se
,,PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na radunaru®.

Clan 16

U Makro $emi poglavlie VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA I OPCU UPRAVU, redni broj 14. tabele u koloni 3.
tabele ,,Broj izvr3ioca “ broj ,,2* zamjenjuje se sa brojem ,,1.

Clan 17.

U Makro $emi poglavlje IX — STRUCNA SLUZBA GRADONACELNIKA, redni broj
6. se brise.

Redni brojevi 7., 8., 9., 10, 11. i 12. postaju redni brojevi 6., 7., 8.,9., 10.1 11. .
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Clan 18.

U Makro $emi poglavlje IX — STRUCNA SLUZBA GRADONACELNIKA, redni broj
7. tabele u koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Sef odsjeka“, u koloni
3. tabele ,,Broj izvrSioca upisuje se ,,1%, u koloni 4 »Stepen struéne spreme* upisuje se
»VSS/VI¥ u koloni 5. » VIsta struéne spreme* upisuje se ,,Vi$a upravna Skola, I stepen Pravnog
fakulteta, u koloni 6. »Radni staZ na poslovima svoje struke upisuje se ,, 2 godine* i u koloni
7. ,,Posebni uslovi* upisuje se ,,PoloZen struéni ispit i poznavanje rada na radunaru.

Clan 19.

U Makro Semi poglavlje IX — STRUCNA SLUZBA GRADONACELNIKA, redni broj 6.
tabele u koloni 2. ,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Visi referent voznim
parkom, odrZavanje objekata i zajednitke poslove “, u koloni 3. tabele »Broj izvrsioca «
upisuje se ,,1%, u koloni 4 »Stepen struéne spreme* upisuje se ,,SSS/IV*, u koloni 5. » Vrsta
struéne spreme* upisuje se »Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnic¢ka, geodetska i
matemati¢ko-fizi¢ka $kola”, u koloni 6. »Radni staZ na poslovima svoje struke* upisuje se ,, 10
mjeseci® i u koloni 7. »Posebni uslovi‘ upisuje se ,,PoloZen strugni ispit i poznavanje rada na
raCunaru®,

Clan 20.

U Makro $emi poglavlje IX — STRUCNA SLUZBA GRADONACELNIKA, redni broj
12. se brige.

Clan 21.

Zaduzuje se Komisija za Statut i propise da izradi pregi§éen tekst Pravilnika unutrasnjoj
organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi

Clan 22.

Ovaj Pravilnik stupa na Snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u
s»SluZbenom glasniku Grada Zavidovigi«
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OBRAZLOZENJE
USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODPENJE PRAVILNIKA

U clanu 52. stav (1) tacka 3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH“, broj: 35/05) propisano je: ,Pravilnik o
unutra$njoj organizaciji organa i organizacija iz stava 1. &lana 51. ovog Zakona donose
opéinski nacelnik za opéinske organe uprave i opéinske upravne organizacije, uz saglasnost
opéinskog vijeca“.

U ¢lanu 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/06 i 51/09) propisano je: ,,Na&elnik/ca
u okviru svoje nadleznosti donosi pravilnik o unutra3njoj organizaciji sluzbi jedinice lokalne
samouprave*.

U ¢lanu 8. stav (1) tatka b) Uredbe o nadelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije
kantonalnih i op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija (,,Sluzbene novine ZDK, broj:
8/06) propisano je: ,Pravilnike iz ¢lana 1. ove Uredbe donose i to: opéinski nadelnik za
opéinske organe uprave, opéinske upravne organizacije i sluzbe uz saglasnost opéinskog
vijeca®.

U ¢lanu 39. stav (1) tacka 12. Statuta opéine Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik opéine
Zavidovii®, broj: 5/2008, 5/a/2008 i 11/2019) propisano je: ,,Opéinski nagelnik kao nosilac
izvr$nih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Opéine, u okviru svoje nadleznosti, donosi
Pravilnik o unutra$njoj organizaciji opéinskih sluzbi.

RAZLOZI ZA UVODENIJE PRAVILNIKA I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Stru¢na sluzba gradonadelnika i SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih
poslova i urbanizam podnijeli su zahtjev za donoSenje Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi.

Analizom podnesenih zahtjeva prihvaéeni su prijedlozi Stru¢ne sluzbe gradonadelnika
da se za radno mjesto Sef Odsjeka pisarnice i pomoéno-tehnigkih poslova u Struénoj sluzbi
gradonacelnika izvr$i izmjena $kolske spreme iz srednje $kole u etvorogodi$njem trajanju u
viSu Skolu pravnog ili upravnog smjera zbog znacaja i sloZenosti poslova koji se obavljaju u
pisarnici i arhivi. Nadalje je prihvadeno kao opravdan prijedlog da se uvede radno mjesto
stru¢ni saradnik za poslove boracko-invalidske zastite i da se za navedeno radno mjesto propise
uslov 3kolske spreme pravne ili upravne struke. Uvodenje ovog radnog mjesta ne prestavlja
otvaranje novog radnog mjesta nego zamjena za radno mjesto vi$i samostalni referent za
poslove boracko-invalidske zastite, te ¢e se ova izmjena i dopuna posmatrati u kontekstu
finansijskih sredstava planiranih za radno mjesto Sef odsijeka i referenta za uredenje zgrade,
obiljeZja i umnoZavanje materijala u Struénoj sluzbi gradonagelnika. Nadalje je prihvaéeno da
se radno mjesto referent za uredenje zgrade, obiljeZja i umnoZavanje materijala u Struénoj
sluzbi gradonadelnika (dva izvr§ioca) ukine jer za istim nema dalje potrebe, te §to na
navedenom radnom mjstu nema rasporedenih izvrsilaca.

Djelimi¢no je prihvaden zahtjev Sluzbe za upravu geodetskih i imovinsko-pravnih
poslova i urbanizma jer se njime planiraju nova radna mjesta za koja u BudZet Grada
Zavidovi¢i nisu obezbjedena sredstva. Razlozi prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi su opravdani,
ali zbog nedostatka finansijskih sredstva zahtjev nije u potpunosti provodiv.

Takoder je ovom prilikom izvr§eno pobolj$anje odredenih radnih mjesta bez poveéanja
broja izvrSilaca i planiranja novih radnih mjesta izuzev radnog mjesta u &lanu 3. ove Odluke.
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USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

U. postupku donoSenja ovog Pravilnika nije traZena saglasnost Gradskog vije¢a
Zavidovi¢i kako to propisuju Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Uredba o nadelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih i
op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija u Zeni¢ko-dobojskom kantonu, zbog primjene
naCela lex specialis jer Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine nije propisana obaveza traZenja saglasnosti Gradskog vijeéa Zavidoviéi koji se
smatra specijalnim zakonom u odnosu na naprijed nabrojane.

OBRAZLOZENJE PRAVNIH RJESENJA U PRAVILNIKU

U ¢lanu 1. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutragnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi izvreno je brisanje stava (7) u €¢lanu
24. Mikro Seme Pravilnika o unutranjoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave
Grada Zavidovi¢i, kojim je brisnao radno mjesto Struéni saradnik za poljoprivredu. Od
planiranja ovog radnog mjesta pa do dana donoSenja ovog Pravilnika nije se povecao broj
poljoprivrednih gazdinstava niti se poveéao broj osoba koja ostvaruju broj poticaja u
poljoprivrednoj proizvodnji i nije do3lo do problema i poremeéaja u obavljanju poslova iz
oblasti poljoprivrede. Zbog toga smatram da ne postoji dalje potreba za ovim radnim mestom i
da isto treba ukinuti.

U ¢lanu 2. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi izvrieno je dodavanje vrste skolske
spreme za radno mjesto visi struéni saradnik za pripremu i izradu planskih dokumenata u
Sluzbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam na na&in da se pored
arhitektonske struke dodaje gradevinska struka kao uslov za obavljanje poslova ovog radnog
mjesta.

U ¢lanu 3. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrainjoj organizaciji
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi uvedeno je novo radno mjesto visi
referent za arhovu katstra i administrativne poslove katastra, jer je u proteklom periodu dva
namjestenika sporuzmno raskinula radni odnos i da njihova radna mjesta nisu popunjavana
zbog nedostatka kadra na evidneciji nezaposlenih. Zbog toga se pristupilo ploaniranju radnog
mjesta u Odsjedku za geodetske poslove koji ée obavljati poslove arhive katstra i time uveliko
rasteritri ovom poslvima radna mjesta drZavnih sluzbenika u ovom Odsjeku.

U ¢lanu 4. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi poveéava se broj izvrsilaca na poziciji
radnog mjesta visi struéni saradnik za poslove boragko-invalidske zastite, kao zamjena za rado
mjesto visi samostalni referent za poslove boracko-invalidske zastite, dok se &lanom 5. i 6. vrii
transformacija radnog mjesta visi referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i
readmisije (sa dve izvr§ioca) na dva radana mjesta sa po jednim izvr§iocem i to radno mjesto
visi referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i readmisije (jedan izvrsilac) i
radno mjsto visi referent za poslove boracko-invalidske zastite (jedan izvrsilac).

U ¢lanu 9. i 10 Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutragnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi vr$i se transformacija naziva radnog
mjesta visi referent za opéinsku imovinu i odrZzavanje imovine na nadin da se mijenja naziv
radnog mjesta u visi referent za upravljanje, voznim parkom, odrZavanje objekata i zajednicke
poslove. Takoder je doSlo do promjene opis poslova navedenog radnog mjesta na nacin da su
poslovi brige o sluzbenim vozilima, odrzavanjima i kancelarijskim materijalom
sistematizovani u ovom radnom mjestu koji su do sada bili poslovi Sefa Odsjeka pisarnice i
pomo¢no-tehnickih poslova.
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U ¢lanu 8. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi mijenja se vrsta $kolske spreme
potrebne za obavljanje poslova $efa Odsjeka pisarnice i pomoéno-tehni¢ke poslove. Takoder se
mijenja opis poslova na na¢in da se u ovom radnom mjestu sistematizuju poslovi upravljanja
imovinom, a izdvajaju poslovi brige o sluzbenim vozilima, odrZavanjima i kancelarijskim
materijalom.

U ¢lanu 11. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviéi brise se radno mjesto referent za
uredenje zgrade, obiljeZja i umnoZavanje materijala zbog ne postojanja potrebe za istim.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NACIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PRAVILNIKA

Mehanizmi za provodenje ovog Pravilnika osigurani su u Zakonu o drZavnoj sluzbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05, 8/06 i 4/12), Zakonom o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
1 Hercegovine (,,SluZzbene novine FBiH*, broj: 49/05 i 103/21) i Pravilniku o radnim odnosima
u Opéini Zavidoviéi (,,SluZbeni glasnik opéine Zavidoviéi®, broj: 1/2022) kroz postupak,
intrenog premjestaja, internog konkursa i javnog konkursa prilikom popune radnih mjesta koja
su predmet ovog Pravilnika.

OBRAZLOZENJE FINANSIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVODENIJE
PRAVILNIKA I FINANSIJSKI EFEKTI PRAVILNIKA

Za provodenje ovog Pravilnika nije potrebno obezbjediti dodatna finansijska sredstva u
BudZetu Grada Zavidoviéi jer ¢e se za radna mjesta tretirna ovim Pravilnikom obezbjediti
preraspodjelom postojecih sredstava na sljede¢i na&in:

- za radno mjesto struéni saradnik za boralko-invalidsku za$titu sredstva ée se
obezbjediti ukidanjem radnog mijsta visi samostalni refrent za boratko-invalidsku zastiti i dio
od ukidanja radnog mjesta referent za uredenje zgrade, obiljeZja i umnozavanje materijala,

- Za radno mjesto Sefa Odsjeka pisarnice i pomoéno-tehni¢ke poslove sredstva ée se
obezbjediti iz postojeéeg radnog mjesta i dio od ukidanja radnog mjesta referent za uredenje
zgrade, obiljezja i umnoZavanje materijala,

- za radno mjesto visi referent za boratko-invalidsku zastitu sredstva ée se obezbjediti
podjelom radnog mjesta vi§i referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i
readmisije (sa dve izvr§ioca) na dva radana mjesta sa po jednim izvrSiocem i to radno mjesto
vidi referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i readmisije (jedan izvrsilac) i
radno mjsto visi referent za poslove bora¢ko-invalidske zastite (jedan izvrsilac).

Izuzetno od prethodnog za radno mjesto vi§i referent za arhivu katastra i
administrativne poslove katastra potrebno je u budZetu Grada Zavidoviéi planirati dodatna
sredstva u iznosu oko 28.880,00 KM.

OPIS KONSULTACIJA VOBENIH U PROCESU IZRADE PRAVILNIKA

U skladu sa €lanom 43. Kolektivnog ugovora za sluzbenike organa uprave i sudske
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 6/20 i 11/21)
u vezi sa ¢lanom 1. Sporazuma o produZenju primjene Kolektivnog ugovora za sluzbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene novine FBiH*, broj:
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5/22) dgs'tavljen je Sindikalnoj organizaciji drzavnih sluZbenika i namjeStenika Grada
ZaY1d0v1él Nacrt Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi¢i na razmatranje i davanje misljenja po
istom.

ACELNIK

im 17'énovié
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