
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOB OJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI

NACRT

Broj : 02-04 -655 124-AP -2
Datum: 2l .03.2024. godine

Na osnovu dlana 52. stav (1) tadka 3) Zakona o organizaciji uprave (,,SluZbene novine

Federacije BiH", broj: 35/05), diana 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne

,*oupr:uue u Federa.i.li Born" i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 49106 i 51/09),

dlana fi. stav (1) tadka b; Uredbe o nadelima za utvrdivanje unutra5nje organizacije kantonalnih

i op6inskih organa upra-ve i upravnih organizacija (,,SluZbene novine ZDK", broj: 8/06), dlana

12. i 15. privremene Statutarne Odluke Grada Zavidovi6i (,,SluZbeni glasnik op6ine

Zavidovi6io', broj: 4122) i dlana 39. stav (1) tadka 12) Statuta op6ine Zavidovili (,,SluZbeni

glasnik opdine Zavidovilii, broj: 512008,51a/2008 i lll2}lg), Gradonadelnik d o n o s i

PRAVILNIK
o imrjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji

jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviti

dtan t.

U Mikro Semi Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa

uprave Grada Zavidovidi (,,SluZbeni glasnik Opiine Zavidovi6i", broj: 112022 i 212022,

,,Slu2beni glasnik Grada Zavidovi6i", broj: 212022, 512022, 512023, lll2023 i 1312023 - u

daljem tekstu: Pravilnik) u dlanu 24. stav (7) bri5e se.

Dosada5nji stavovi (8) i (9) postaju stavovi (7) i (8).

(tarrz.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 25. stav (6) kod vrste Skolske spreme zatadno mjesto

vi5i strudni saradnik za pripremu i izradu planskih dokumenata iza rijedi ,,arhitektonske"

dodaju se rijedi ,,i gradevinske".

itan:.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 25. izastava (12) dodaje se novi stav (13) koji glasi:

(13) ViSi referent za arhivu katastra i administrativne poslove u katastru

Opis poslova:

- Obavlja poslove u vezi sa uredenje, klasifikacijom i kori3tenjem arhiva, magacina,

geodetskih planova i karatq te vr5i izdavanje navedenih dokumenata ovla5tenim drfuvnim
sluZbenicima i namje5tenicima po odobrenju Sefa Odsjeka za geodetske poslove,

- pripremapodatke o zemlji5tu,
I
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- vr5i digitalizaciju (skeniranje) i formiranje arhivske grade katastra,
- odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata i za stanje u arhivu i magacinu katastra,
- vr5i prijem stranaka, izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova, te osigurava

njihovo izdavanje,
- obavlja administrativne poslove u vezi sa prijemom zahtjeva stranaka i njihovim rje5avanjem
u vezi sa poslovima viSeg referenta za odrLavarye premjera katastra nekretnina (Salter za
katastar nekretnina).
- radi na pripremi dokumentacije za izradu geodetskih planova i prostomo-planske
dokumentacije,
- vrSi provodenje promjena u katastarskom operatu,
- vr5i prijem i kontrolu javnih isprava koje sluZe kao osnov za upis u katastarski operat,
- vr5i obradun naknada za kori5tenje podataka premjera i katastra,
- vr5i izradu statistidkih podataka i dostavlja ih nadleZnim sluZbama,
- vodi sluZbene evidencije iz oblasti geodetskih poslova, vr5i njihovo aZuriranje, i izdaje
uvjerenja na osnovu sluZbenih evidencija,
- izvije5tava nadleZne sluZbe o uodenim pojavama koriStenja imovine Grada Zavidovi6i bez
valjanog pravnog osnova i druge slidne pojave,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonadelnik,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleinosti Sluibe po nalogu gradonadelnika i pomo6nika
gradonadelnika, a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namje5tenik posjeduje za izwsavanje poslova dije izvr5enje
se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

namje5tenik

SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme:
Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:
Radni staZ:

Broj izvr5ilaca:

strudno-operativni poslovi
ViSi referent za arhivu katastra i administrativne
poslove katastra
djelimidno sloZeni
SSS/IV
Gimnazija, srednj a ekonomska, upravna, tehnidka,
geodetska i matematidko-fizidka Skola
PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru
10 mjeseci radnog staia
I (edan) izvr5ilac

Ctan +.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 26. stav (11) kod broja izvr5ilacaza radno mjesto ViSi
strudni saradnik za pitarrja boradko-invalidske zaStite, broj i rijed "1 (edan)" zamjenjuje se

brojem i rijedju "2 (dva)".

etan s.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 26. stav (12) ViSi samostalni referent za poslove

boradko-invalidske zaitite mijenja se i glasi:

"(12) ViSi referent za poslove boradko-invalidske zaStite
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Opis poslova:

- Obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje prava na

zdravstveno osiguranje, nabavku ortopedskih i drugih pomagala i medicinsku rehabilitaciju
pripadnika braniladke populacij e,

- utvrduju6i sve dinjenice i okolnosti od znadajaza dono5enje rje5enja i dostavlja odgovaraju6e

prijedloge akata nadleZnom kantonalnom ministarstvu radi davanja saglasnosti ili dono5enja

odluka,
- priprema trebovanje novdanih sredstava u predmetima ortopedskih i drugih pomagala ratnih

vojnih invalida, izraduje zakljudke o isplati novdanih sredstava i wSi pravdanje ispla6enih

sredstava prema nadleZnom ministarstvu,
- vr$i prijavr-r/odjavu osiguranika i doosiguranika zdravstvenog osiguranja u Poreznoj ispostavi

Zavidovi6i i Zav odu zdravstveno g o si guranj a Zenidko -doboj sko g kantona,

- prati ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje pripadnika braniladke populacije kroz

saradnju sa Federalnim zavodom za MIO/PIO i Zavodom zdravstvenog osiguranj a Zerudko-

dobojskog kantona, te shodno tome po inicira pokretanje po sluZbenoj dufoiosti postupaka o

prestanku prava na zdravstveno osiguranje putem nadleZnog kantonalnog ministarstva,

- vrji unoJi promjene podataka u jedinstvenim tabelama zdravstvenog osiguranja i medicinske

rehabilitacije i nadleZnom ministarstvu dostavlja redovne mjesedne izvje5taje,

- obraduje zahtjeve za stambeno zbrinjavanje, zapoSljavanje pripadnika braniladke populacije,

stipendiranje studenata i dodjele sredstava za nabavku udZbenika djeci braniladke populacije,

- vr$i unos podataka u zdravstvene knjiZice osiguranika i doosiguranika zdravstvenog

osiguranja,
- radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidencija za potrebe Odsjeka,

- pruia pomo6 strankama u prikupljanju dokumentacije za ostvarivanje prava po javnim

poril irnr Federalnog ministarstv a za pitanja boraca i invalida odbrambeno-oslobodiladkog rata

i Ministars tv a za boradka pitanj a Zenidko-doboj sko g kantona,

- priprema i prikuplja potrebne dokaze za ratne vojne invalide i paraplegidare u ostvarivanju

prava na dodjelu automobila,
- priprema i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka u prvom stepenu u

ostvarivanju prava iz boradko-invalidske za5tite,
- rzdaje odgoraraju6u legitimaciju raseljenoj osobi-prognaniku i o tome dostavlja podatke

nadlefrrim kantonalnim ministarstvima shodno zakonu,
- izdaje uvjerenja o podacima iz sluZbene evidencije SluZbe,

- izraduje analize, izvje5taje, informacije i druge materijale iz nadleZnosti SluZbe,

- popunjava prijave zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za raseljena i izbjegla

lica,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonadelnik,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoli5a u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleinosti SluZbe po nalogu gradonadelnika i pomo6nika

gradonadelnika, a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog

mjesta, te posebnim uslovima koje namje5tenik posjeduje za izvrsavanje poslova dije izvrSenje

se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

Namje5tenik
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SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme
Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:
Radni stai:
Broj izvr5ilaca:

Djelimidno sloZeni
SSS/IV
Gimnazij a, srednj a ekonomska, upravna, tehnidka,
geodetska i matematidko-fizidka Skola
PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru

6 mjeseci radnog staZa

I (edan) izvr5ilac

itan o.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 26. stav (1a) kod odredivanja broja izvr5ilaca radnog

mjesta ViSi referent za poslove raseljenih lica, powatnika, izbjeglica i readmisije broj i rijed ,,2

(dva)" zamjenjuju se brojem i rijedju,,l (edan)".

Ctan z.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 28. stav (6) se briSe.

Dosada5nji stavovi (7), (8), (9), (10), (11) i (12) postaju stavovi (6), (7), (8), (9), (10) i
(l l).

dta, g.

U Milao Semi Pravilnika u dlanu 28. stav (7) mijenja se i glasi:

,, (f Sef odsjeka

Opis poslova:

- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluZbenike i
namjestenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo

izvr5avanje i pruZa strudnu pomo6 neposrednim izvr5iocima u radu,

- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvr5enju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr3enje poslova iz nadlefrrosti Odsjeka,

- osigurava blagovremeno i pravilno izvr5avanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka

Cradskog vije6i Zavidovi6i za dije izvr5avanje je nadleZan Odsjek kojim rukovodi, te je

odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvriavanje,

- prati i izvr5ava zakone i druge propise iz nadleZnosti Odsjeka,

- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godi5nji plan rada za Odsjek i podnosi izvje5taj o radu Odsjeka za prethodnu

godinu,
I predlaZe donosenje propisa Grada Zavidovi6i iz nadlehtosti Odsjeka i SluZbe i aktivno

udestvuje u izradi tih propisa,
- vr5i kontrolu blagoviemenosti, zakonitosti i pravilnog obavljanja poslova pisarnice, prijemne

kancelarije i arhive,
- vr5i sloZenije poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja,

- odgovoran je)apravilno postupanje uposlenika u odnosu sa gradanima,

- iriaAuje inalize, izvjestaje i 
^infLrrnacije 

iz nadleZnosti pisarnice, prijemne kancelarije i

arhive,
- vodi evidenciju nepokretne imovine u vlasni5tvu Grada Zavidovi6i u pisanol I

elektronskoj formi, sa podacima i dokazima o njezinom stanju,
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- vrSi kontrolu kori5tenja imovine i pla6anja naknada zaniezino kori5tenje,
- inicira pokretanje postupaka u vezi sa koriStenjem imovine,
- prikuplja potrebnu dokumentaciju o imovini neophodnu za upis u zemljiSne knjige i
druge odgovaraju6e registre, te se o istoj stara i duva na sigurnom mjestu,
- obavlja ostale poslove vezane za nepokretnu imovinu u vlasni5tvu Grada Zavidovill
te je odgov oran zapotpunost i sveobuhvatnost upisa u registar ove imovine,
- informije pomo6nika gradonadelnika o problemima iz svoje oblasti i predlaie mjere za

unapredenj e rada,
- ostvaruje vezu sa svim gradskim sluZbama i organima u cilju pribavljanja informacija koje se

pruZaju gradanima radi lak5eg i ekonomidnijeg ostvarivanja prava gradana, a iz nadleftrosti i
djelokruga rada jedinstvenog organa uprave Grada Zavidovili,
- stara se o odrZavanju ku6nog reda u zgradi,
- vodi brigu o protokolornim aktivnostima, te u vezi s tim poduzima potrebne aktivnosti i
zahtjev a od drugih poduzimanj e potrebnih aktivnosti,
- utvrduje einlenice za koje se ne vodi sluZbena evidencija i izdavanje odgovarajudih uvjerenja

o tim dinjenicama iz nadleZnosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gradonadelnik,

- vrSi pripremu i udestvuje u pripremi specifikacija i uslova zaizradutenderske dokumentacije

iz nadleZnosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvje5taj o realizaciji projekta,

- vr5i praienje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vr5enja

usluga po nalogu pomodnika gradonadelnika i gradonadelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadlehtosti SluZbe po nalogu gradonadelnika i pomo6nika

gradonadelnika, a u skladu sa stepenom strudne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog

iljesta, te pose|nim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova dije izvr5enje

se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti:
Pozicija:

Namje5tenik

SloZenost poslova:
Stepen Skolske spreme:
Vrsta Skolske spreme:
Posebni uslovi:
Radni stai:
Broj izvr5ilaca:

Administrativno-tehnidki poslovi
Sef unutraSnje organizacione jedinice

SloZeni
VSS -VI stepen
ViSa upravna Skola, I stepen Pravnog fakulteta
PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru

2 godine
1 (edan) izvr5ilac

Ctan g.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 28. izastava (8) dodaje se novi stav (9) koji glasi:

,, (8) ViSi referent za poslove upravljanja voznim parkom, odrZavanje objekata i
zajednidke poslove

Opis poslova:

- VrSi poslove planiranja zaliha i vr5i narudZbu kancelarijskog materijala, tonera, sredstava za

di56enje, sitnog inventara, roba i radova za odriavanje zgrade i prostorija, goriva i maziva,

odrfuvanje i osiguranje motornih vozilai drugih nabavki iz nadlefoiosti Odsjeka,
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- osigurava vodenje evidencija o narudenim i izadatim robama,
- vr5i registraciju sluZ-benih vozilai organizuje njihovo odrzavanje i popravke,
- vodi evidenciju sluzbenih vozila, osim vozila vatrogasne jedinite, 

- -

- organizuje popravku i blagovremenu registraciju sluZbenih vozilaputem ugovorenih usluga,
- po nalogu ovla5tenih lica izdaje nalog za kori5tenje vozila, te vr5i kontrolu itrosku goriva,
- vodi brigu o tehnidkim uslovima vezanim za protokolorne aktivnosti, obezbjectuje cvije6e,
lkra-se, zastave, poklone i drugo, te u vezi s tim poduzima potrebne aktivnosti i zahtj.ru od
drugih poduzimanje potrebnih aktivnosti,
- vodi brigu o tehnidkoj opremi i njezinom funkcionisanju u salama Gradskog vije6a
Zavidovii| kao i kori5tenju sala,
- {ara se o ispra',mosti kudnih instalacija i uredaja, te u vezi sa tim poduzima aktivnosti na
nj ihovom otklanj anj u putem ugovorenih usluga,

_ stara se i obezbjeduje odrZavanje disto6e u zgradi organa uprave i drugih organa Grada
Zavidoviii,
- utvrduje dinjenice za koje se ne vodi sluibena evidencija i izdavanje odgovarajuiih
uvjerenja o tim dinjenicama,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje gadonadelnik,
- vrsi pra6enje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugor-o."rih radova, ispJ*e roba i wsenja
usluga po nalogu pomodnika gradonadelnika i gradonadelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i za5tite okoli5a u okviru svojih poslova,- obavlja i druge poslove iz nadleinosti Sluibe po nalogu gradonue.trit u i pomo6nika
gradonadelnika, a u skladu sa stepenom strudne sprerne, sloZinosti poslova, prirodtm radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje namje5tenik posjeduje za izvrsavanj. porioru dije izvr5enjl
se nalaZe.

Radno mjesto:
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti:

Namje5tenik

Pozicija:

Strudno-operativni i administrativno-tehnidki
poslovi
ViSi referent vozrim parkom, odrZavanje objekata
i zajednidke poslove
Djelimidno sloZeni
SSS - IV stepen
Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnidka,
geodetska i matematidko-fizidka Skola
PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru
10 mjeseci
1 (edan) izvr5ilac

Dosadasnji stavovi (9), (10), (1 1) i (12) postaju stavovi (10), (l l), (12) i (13).

dtan tO.

U Mikro Semi Pravilnika u dlanu 28. stav (12) se bri5e.

Ctan t t.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje V - SLUZBA ZA UPRAVU POLJOPRIVREDE,
VODOPRIVREDE I KOMUNALNE PosLovE, redni broj 7. tabele brise se.
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elan 12.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje VI - SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH,
IMOVINSKO-PRA\-rNIH POSLOVA I URBANIZMA, redni broj 6. tabele, u koloni 5. tabele

,,Vrsta strudne spreme" iza rijedi ,,arhitektonske dodaju se rijedi ,, i gradevinske".

itan t:.

U Makro Semi Pravilnika, poglavlje VI - SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH,
IMOVINSKO-PRA\INIH POSLOVA I URBANIZMA, iza rednog broja 12. dodaje se novi
redni broj tabele 13. u koloni 2. ,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Vi5i
referent za arhivu katastra i administrativne poslove u katastru", u koloni 3. tabele ,,Broj
izvr5ioca " upisuje Se ,,1", u koloni 4 ,,Stepen strudne Spreme" upisuje se ,,SS/IV", u koloni 5.

,,Vrsta strudne spreme" upisuje se ,,Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnidka,
geodetska i matematidko-fizidka Skola", u koloni 6. ,,Radni staZ na poslovima svoje struke"

upisuje se ,, 10 mjeseci" i u koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje se ,,PoloZen strudni ispit i
poznavanje rada na radunaru".

itan t+

U Makro Semi pogtavlje VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA I OPCU UPRAVU, u rednom broju 11. , u koloni 3.

,,Broj izvr5ilaca" b.oj ,,1* zamjenjuje se brojem,,2".

Ctan ts.

U Makro Semi pogtavlje VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA I OPCU UPRAVU, redni broj 12. tabele u koloni 2.

,,Radno mjesto, Pozicija radnog mjesta upisuje se ,,Vi5i referent za poslove boradko-invalidske
za}tite", u koloni 3. tabele ,,Broj izvr5ioca " upisuje Se ,,1", u koloni 4 ,,Stepen strudne

spreme" upisuje se ,,SS/IV", u koloni 5. ,,Vrsta strudne spreme" upisuje se ,,Gimnazija, srednja

ekonomska, upravna, tehnidka, geodetska i matematidko-fizidka Skola", u koloni 6. ,,Radni staZ

na poslovima svoje struke" upisuje se ,, 10 mjeseci" i u koloni 7. ,,Posebni uslovi" upisuje se

,,PoloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru".

Ctan tO

U Makro Semi poglavlje VII - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI, PITANJA BORACA I OPoU UPRAVU, redni broj 14. tabele u koloni 3.

tabele ,,Broj izvr5ioca * broj ,,2" zarrrjenjuje se sa brojem,,1".

itan tz.

U Makro Semi poglavlje IX - STRUCNA SLUZBA GRADONACELNXA, redni broj
6. se briSe.

Rednibrojevi 7.,8.,9., 10., ll.i12. postajurednibrojevi6.,7.,8.,9., 10. i 11..
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U Makro Semi poglavlje IX - srRUiNA sLUzBA GRADONAdELNIKA, redni broj7. tabele u koroni 2. ,,Radno mjesto, pozicij.a*q,";;j;ta upisuje se,,sef odsjeka.., u koroni3' tabele ,,Broj izvrsioca " ,rpisrll ss ,,1-"r., toioni+ .s.,"p"n strudne spreme.. upisuje se,,vss/vl", u koroni 
f 

. ,,]r{a.strudne sprgme... upisuje,",,visui,p.*nu !tori'L,"p"r, pravnogfakulteta", u koloni 6. ,,Radni s'ai na p'ortorr-u rro:. ,i-r.e.. upisuje se ,, 2 godine., i u koloni7' ,,Posebni uslovi" upisuje se ,,poloZen strudni ispit i poznavanje rada na radunaru...

Ctan tA.

prvog narednog dana od dana objavljivanja u
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etan tg.

U Makro Semi poglavlje IX - srRUcNA sLUzBA GRADoNAdELNIKA, redni broj 6.tabele u koloni 2' ,,Radno mjesto, Pozicija .ud;; -j-esia upisuje se ,,visi referent voznimparkom' odriavanje.objekata i zajednidke portouJ ;,.,-; koloni 3. tabele ,,Broj izvrsioca .,upisuje se ,,1", u koloni 4 ,,Stepei strudne ,pr..-... upi*.1" se ,,sSS/IV.,, u koloni 5. ,,vrstastrudne spreme" upisuje se ,,Gimnazi;a, s.ednja .toni-rtu, upravna, tehnidka, geodetska imatematidko-fizidka Skola", u koloni o. ,naani staz 
"" 

p;;lovima svoje struke.. upisuje se ,, l0
il{it"fi.1 

u koloni 7' ,,Posebni uslovi" upisuje ," ,,pofz"n strudni ispit i poznavanje rada na

etan ZO.

12. se ##*" 
semi poglavlje IX - srRUeNA sLUzBA GRADoNAeprNxa, redni broj

Ctan Zt.

zailfi:uje se Komisija za Statut i propise datnadipredis6en tekst pravilnika unutrasnjojorganizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi6i

CtanzZ.

Ovaj pravilnik stupa na snagu
,,SluZbenom glasniku Gradi Zavidovi6ii..
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oBRAZLoZpNrp

USTA,\TNOPRA\TNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENJE PRAVILNIKA

U dlanu 52. stav (l) tadka 3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05) propisano je: ,,Pravilnik o
unutra5njoj organizaciji organa r organizacija iz stava 1. dlana 51. ovog Zakona donose
opdinski nadelnik za op6inske organe uprave i op6inske upravne organizacije, uz saglasnost
op6inskog vijeda".

U dlanu 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluibene novine FBiH", broj:49106 i 5l/09) propisano je: ,,Nadelnik/ca
u okviru svoje nadleZnosti donosi pravilnik o unutraSnjoj organizaciji sluZbi jedinice lokalne
samouprave".

U dlanu 8. stav (1) tadka b) Uredbe o nadelima za utvrdivanje unutraSnje organizacije
kantonalnih i opiinskih organa uprave i upravnih organizacija (,,SluZbene novine ZDK", broj:
8/06) propisano je: ,,Pravilnike iz dlana 1. ove Uredbe donose i to: op6inski nadelnik za
opiinske organe uprave, op6inske upravne organizacije i sluZbe uz saglasnost op6inskog
vijeda".

U dlanu 39. stav (1) tadka 12. Statuta op6ine Zavidovili (,,SluZbeni glasnik opdine
Zavidovili, broj: 512008, 5la/2008 i lll20l9) propisano je: ,,Op6inski nadelnik kao nosilac
izvr5nih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Op6ine, u okviru svoje nadleinosti, donosi
Pravilnik o unutra5njoj organizaciji opdinskih sluZbi".

RAZLOZT ZA UVOEENJE PRAVILNIKA I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Strudna sluZba gradonadelnika i SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih
poslova i urbanizam podnijeli su zahtjev za dono5enje Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovidi.

Analizom podnesenih zahtjeva prihva6eni su prijedlozi Strudne sluZbe gradonadelnika
da se za radno mjesto Sef Odsjeka pisarnice i pomo6no-tehnidkih poslova u Strudnoj sluZbi
gradonadelnika izvr5i izmjena Skolske spreme iz srednje Skole u detvorogodi5njem trajanju u
viSu Skolu pravnog ili upravnog smjera zbog znadaja i sloZenosti poslova koji se obavljaju u
pisarnici i arhivi. Nadalje je prihva6eno kao opravdan prijedlog da se uvede radno mjesto
strudni saradnik za poslove boradko-invalidske za5tite i da se zanavedeno radno mjesto propi5e
uslov Skolske spreme pravne ili upravne struke. Uvodenje ovog radnog mjesta ne prestavlja
otvaranje novog radnog mjesta nego zamj ena za radno mjesto vi5i samostalni referent za
poslove boradko-invalidske zaStite, te 6e se ova izmjena i dopuna posmatrati u kontekstu
finansijskih sredstava planiranih za radno mjesto Sef odsijeka i referenta za uredenje zgrade,
obiljeZja i umnoZavanje materijala u Strudnoj sluZbi gradonadelnika. Nadalje je prihvadeno da
se radno mjesto referent za uredenje zgrade, obiljeZja i umnoZavanje materijala u Strudnoj
sluZbi gradonadelnika (dva izvr5ioca) ukine jer za istim nema dalje potrebe, te Sto na
navedenom radnom mjstu nema rasporedenih izvr5ilaca.

Djelimidno je prihvaden zahtjev SluZbe za upravu geodetskih i imovinsko-pravnih
poslova i urbanizma jer se njime planiraju nova radna mjesta za koja u BudZet Grada
Zavidovi6i nisu obezbjedena sredstva. Razlozi prijedloga za izmjenu i dopunu Pravilnika o
unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovili su opravdani,
ali zbog nedostatka finansijskih sredstva zahtjev nije u potpunosti provodiv.

Takoder je ovom prilikom izvr5eno poboljSanje odredenih radnih mjesta bez pove6anja
broja izvr5ilaca i planiranja novih radnih mjesta izuzev radnog mjesta u dlanu 3. ove Odluke.
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USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

U postupku donoSenja ovog Pravilnika nije trailena saglasnost Gradskog vijeda
Zavidovi6i kako to propisuju Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji 

-Bosne 
i

Hercegovine i Uredba o nadelima za utvrdivanje unutra5nje organizacije kantonalnih i
opiinskih organa uprave i upravnih organizacija u Zenidko-dobojskom kantonu, zbogprimjene
nadela lex specialis jer Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine nije propisana obaveza traienja saglasnosti Gradskog vije6a Zavidovili koji se
smatra specijalnim zakonom u odnosu na naprijed nabrojane.

OBRAZLOZPNTP PRA\TNIH zuESENJA U PRAVILNIKU

U dlanu 1. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovi6i izvr5eno je brisanje stava (7) u dlanu
24. Mikro Seme Pravilnika o unutra5njoj organizaciji jedinstvenog gradskog organa uprave
Grada Zavidovi6i, kojim je brisnao radno mjesto Strudni saradnik za poljoprivredu. Od
planiranja ovog radnog mjesta pa do dana dono5enja ovog Pravilnika nije se pove6ao broj
poljoprivrednih gazdinstava niti se povedao broj osoba koja ostvaruju broJ poticaja u
poljoprivrednoj proizvodnji i nije do5lo do problema i poreme6aja u obavljanju poslova iz
oblasti poljoprivrede. Zbogtoga smatram da ne postoji dalje potreba za ovim iadnim mestom i
da isto treba ukinuti.

U dlanu 2. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovili izvr5eno je dodavanje vrste Skolske
spreme za radno mjesto vi5i strudni saradnik za pripremu i izradu planskih dokumenata u
SluZbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam na nadin da se pored
arhitektonske struke dodaje gradevinska struka kao uslov za obavljanje poslova orog rad.rog
mjesta.

U dlanu 3. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovili uvedeno je novo radno mjesto viSi
referent za arhovu katstra i administrativne poslove katastra, jer je u proteklom periodu dva
namje5tenika sporuzmno raskinula radni odnos i da njihova radna mjesta nisu popunj avana
zbog nedostatka kadra na evidneciji nezaposlenih. Zbogtoga se pristupilo ploaniranju radnog
mjesta u Odsjedku za geodetske poslove koji ie obavljati poslove arhive katstra i time uveliko
rasteritri ovom poslvima radna mjesta drZavnih sluZbenika u ovom odsjeku.

U dlanu 4. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovili pove6ava se broj izvr5ilaca na poziciji
radnog mjesta vi5i strudni saradnik za poslove boradko-invalidske za5tite, kao zamjenazarado
mjesto vi5i samostalni referent za poslove boradko-invalidske za5tite, dok se dlanom 5. i 6. vr5i
transformacija radnog mjesta vi5i referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i
readmisije (sa dve izvr5ioca) na dva radana mjesta sa po jednim izvr5iocem i to radno mjesto
vi5i referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i readmisije (edan izvrSilac) i
radno mjsto vi5i referent za poslove boradko-invalidske za5tite Cedan izvr5ilac).

U dlanu 9. i 10 Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovili vr5i se transformacijanaziva radnog
mjesta vi5i referent za op6insku imovinu i odrZavanje imovine na nadin da se mijenja naziv
radnog mjesta u vi5i referent za upravljanje, vomim parkom, odrZavanje objekata i zajednidke
poslove. Takoder je do5lo do promjene opis poslova navedenog radnog mjesta na nadin da su
poslovi brige o sluibenim vozilima, odrZavanjima i kancelarijskim materijalom
sistematizovani u ovom radnom mjestu koji su do sada bili poslovi Sefa Odsjeka pisamice i
pomoino-tehnidkih poslova.
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U dlanu 8. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovidi mijenja se vrsta Skolske spreme
potrebne za obavljanje poslova Sefa Odsjeka pisarnice i pomo6no-tehnidke poslove. Takoder se
mijenja opis poslova na nadin da se u ovom radnom mjestu sistematizuju poslovi upravljanja
imovinom, a izdvajaju poslovi brige o sluZbenim vozilima, odrfuvanjima i kancelarijskim
materijalom.

U dlanu ll. Pravilnika i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidoviii bri5e se radno mjesto referent za
uredenje zgrade, obiljezja i umnoZavanje materijalazbogne postojanja potrebe za istim.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NAEIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PRAVILNIKA

Mehanizmi za provodenje ovog Pravilnika osigurani su u Zakonu o drZavnoj sluZbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 29103,23104, 39104, 54104,
67105,8/06 i 4lI2), Zakonom o namje5tenicima u organima driavne sluZbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj: 49105 i l03l2l) i Pravilniku o radnim odnosima
u Op6ini Zavidovi6i (,,SluZbeni glasnik op6ine Zavidoviti, broj: 112022) kroz postupak,
intrenog premjestaja, internog konkursa i javnog konkursa prilikom popune radnih mjesta koja
su predmet ovog Pravilnika.

OBRAZLOZPNTP FINANSIJSKIH SREDSTA Y A Z A PROVODENJE
PRAVILNIKA I FINANSIJSKI EFEKTI PRAVILNIKA

OPIS KONSULTACIJA VOEENIH U PROCESU IZRADE PRAVILNIKA

U skladu sa dlanom 43. Kolektivnog ugovora za sluZbenike organa uprave i sudske
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 6120 i lll2l)
u vezi sa dlanom l. Sporazuma o produZenju primjene Kolektivnog ugovoraza sluZbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine FBiH", broj:
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Za provodenje ovog Pravilnika nije potrebno obezbjediti dodatna finansijska sredstva u
BudZetu Grada Zavidovidi jer ie se za radna mjesta tretima ovim Pravilnikom obezbjediti
preraspodjelom postoje6ih sredstava na sljede6i nadin:

- za radno mjesto strudni saradnik za boradko-invalidsku za5titu sredstva 6e se

obezbjediti ukidanjem radnog mjsta vi5i samostalni refrent za boradko-invalidsku za5titi i dio
od ukidanja radnog mjesta referent za uredenje zgrade, obiljeZja i umnoZavanje materijala,

- Za radno mjesto iefa Odsjeka pisarnice i pomodnotehnidke poslove sredstva 6e se
obezbjediti iz postoje6eg radnog mjesta i dio od ukidanja radnog mjesta referent za uredenje
zgrade, obiljeZja i umnoZavanje materijala,

- za radno mjesto viSi referent za boradko-invalidsku za5titu sredstva 6e se obezbjediti
podjelom radnog mjesta vi5i referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i
readmisije (sa dve izvr5ioca) na dva radana mjesta sa po jednim izvr5iocem i to radno mjesto
vi5i referent za poslove raseljenih lica, povratnika, izbjeglica i readmisije (edan izvr5ilac) i
radno mjsto viSi referent za poslove boradko-invalidske za5tite (edan izvr5ilac).

Izvetno od prethodnog za radno mjesto vi5i referent za arhivu katastra i
administrativne poslove katastra potrebno je u budZetu Grada Zavidovi6i planirati dodatna
sredstva u iznosu oko 28.880,00 KM.



A

5122) dostavljen je Sindikalnoj organizaciji drZavnih sluZbenika i namje5tenika Grada

Zavidovidi Nacrt Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra5njoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Zavidovidi na razmatranje i davanje miSljenja po

istom.
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