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Na osnovu ¢lana 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine FBiH®, broj: 35/05), ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 49/06 i 51/09) i ¢lana 12. stav
1. tacka 6. Privremene statutarne odluke Grada Zavidoviéi («Sluzbeni glasnik Opéine
Zavidovi¢i®, broj 1/2022), Gradonacelnik Grada Zavidovici donosi

PROCEDURU

o rokovima i nac¢inu izdavanja Rjesenja po osnovu naknada (prihoda po posebnim propisima) i
Ugovora o zakupninama Grada Zavidovic¢i, rokovima i nadleznosti njihovog evidentiranja,
dostavi Rjesenja i Ugovora, slanja opomena, pokretanja izvrsnog postupka po rjesenjima i

obavjestavanje nadleznih sluzbi o sudskim Rjesenjima o izvrenju

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovom Procedurom reguli$u se rokovi i na¢in izdavanja RjeSenja o plac¢anju naknada —
naknada po posebnim propisima Gradske uprave (potrazivanja po osnovu komunalnih naknada,
naknade za zauzimanje javne povrsine i zakupnine, naknada za uredenje gradskog gradevinskog
zemljidta, naknade po osonovu prirodne pogodnosti — renta, naknade za vatrogastvo, naknade za
zauzimanje javnih povrsina. naknade za taxi stajalista, te naknada iz radnog odnosa), Ugovora o
zakupu (poslovnih prostora, stanova, garaza isl) rokovi i nadleznost za evidentiranje Rjesenja o
placanju naknada i Ugovora o zakupninama, u knjizi izlaznih faktura, rokovi dostave Rjesenja
o pla¢anju naknada i Ugovora o zakupninama. rokovi za izradu, na¢inu izrade i slanja opomena
za placanje duga nastalog po osnovu Rjesenja o placanju naknada i Ugovora o zakupninama,
rokovi i nacin iniciranja pokretanja izvrinog postupka za RjeSenja o plaéanju naknada i
Ugovora o zakupninama na osnovu kojih je stvoren dug koji nije placen, rokovi i nain
pokretanja izvr$nog postupka za RjeSenja o placanju naknada i Ugovora o zakupninama na
osnovu kojih je stvoren dug koji nije placen i druga pitanja od znacaja za naplatu naknada,
rokovi i na¢in donosenja Rjesenja kojim se utvrduje obaveza vra¢anja neosnovano isplaéenih
naknada iz radnog odnosa, rokovi i nacin iniciranja pokretanja izvr§nog postupka po osnovu
rjeSenja o neosnovano isplacenim naknadama iz radnog odnosa, rokovi i nacin iniciranja
pokretanja izvr$nog postupka zbog neizvriavanja obaveza iz Ugovora za zakup ili Ugovora za
zauzimanje javne povrsine.

1

’ . ‘Grad Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi - :
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706. www.zavidovici.ba,grad..zavidovici@zavidovici ba opzdici@bih.net.ba, w




DIO DRUGI — ROKOVI 1 NACIN IZDAVANJA RJESENJA ZA UTVRBIVANIJE
OBAVEZE PLACANJA NAKNADA PO POSEBNIM PROPISIMA GRADA ZAVIDOVICI

Clan 2.
(Izdavanje rjesnje)

(1) Rjesenja za utvrdivanje obaveze placanja komunalne naknade izdaju se u Sluzbi za
upravu poljoprivrede vodoprivrede i komunalnih poslova pocetkom tekuce godine do 05.
januara za tekucu godinu, a najdalje do 28.02. tekuce godine.

(2) Rjesenja za utvrdivanje obaveze placanja naknade za zauzimanje javne povrSine
izdaju se u Sluzbi za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova po zahtjevu
stranaka.

(3) RjeSenja za utvrdivanje obaveze placanja naknada za uredenje gradskog
gradevinskog zemljista, kao i naknade po osonovu prirodne pogodnosti — renta, izdaju se u
Sluzbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizma, po zahtjevu stranaka, a
prije izdavanja gradevinske dozvole traziocu dozvole za gradenje.

(4) RjeSenja za utvrdivanje obaveze placanja naknade za vatrogastvo izdaju se u Sluzbi
za upravu civilne zastite, poCetkom tekuce godine do 05. januara za tekucu godinu, a najdalje
do 31.01. tekuce godine.

(5) Rjesenja za utvrdivanje obaveze placanja naknade za taxi stajaliSta izdaju se u Sluzbi
za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju, na zahtjev stranaka.

Clan 3.
(Evidentiranje RjeSenja, uplata i sudskog odlucivanja po Rjesenjima u knjigovodstvu Gradske
uprave)

(1) Rjesenja za utvrdivanje naknade evidentiraju se u pomo¢nim knjigama (posebnom
modulu knjgovodstvenog sistema) nadleznih sluzbi koje izdaju i donose RjeSenja o
naknadama, te se po jedan primjerak originalno izdatog i donesenog RjeSenja arhivira u
nadleznoj sluzbi koja je izdala Rjesenje o naknadi.

(2) Elektronski prijenos podataka u knjigovodstvo gradske uprave je potrebno izvrsiti
putem knjigovodstvenog programa odmah po donosenju i izdavanju Rjesenja kojim je utvrdena
bilo koja pojedina¢na obaveza pla¢anja naknade od strane nadleznih sluzbi Gradske uprave.

(3) Evidentiranje RjeSenja o naknadama u knjigu izlaznik faktura (KIF), odnosno
knjizenje faktura po RjeSenjima vr$i Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor odmah
(promptno) po prijemu elektronskih podataka o izdatim RjeSenjima od strane nadleznih sluzbi
Gradske uprave koje su izdale Rjesenja o utvrdenim naknadama.

(4) KnjiZenje uplata po Rjesenjima u knjigovodtsvu gradske uprave od strane subjekata
na koja glase izdata Rjelenja se vrsi u Sluzbi za upravu finansija, budZet i trezor odmah po
uplati koja je evidentirana na izvodu banke za Gradsku upravu.

(5) KnjiZenje izmirenja obaveze po Rjesenju suda, odnosno zatvaranje otvorenih stavki
po KIF-u vrsi Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor, nakon proknjizene uplate sa izvoda
banke ili nakon zaprimljenog Rjesenja suda o izvrSenju u kojem su definisani na¢ini izmirenja
obaveze ili ukidanja obaveze.

(6) Knjizenje otpisa potrazivanja zasnovanog na RjeSenju suda ili Odluci gradskog
vije¢a u vezi predmetnih potrazivanja se vrsi u Sluzbi za upravu finansija, budzet i trezor
isklju¢ivo i samo na osnovu relevantne dokumentacije koja je dostavljena knjigovodstvu
dokumentovano u originalnoj verziji.
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Clan 4.
(Eventualne ispravke i korekcije Rjesenja)

(1) Nadlezne sluzbe Gradske uprave mogu vrsiti eventualne ispravke ili korekcije
RjeSenja o utrvrdivanju placanja pojedina¢nih naknada na osnovu relevantne dokumentacije
koja ukazuje na potrebu ispravke, prethodno donesenog RjeSenja. Informciju o eventualnim
ispravkama na izdatim RjeSenjima od strane nadleznih sluzbi je potrebno obavezno dostaviti
elektronskim prijenosom podataka u knjigovodstvo gradske uprave odnosno Sluzbu za upravu
finansija, budZet i trezor putem knjigovodstvenog programa kroz modul informacionog
sistema odmah po izvrSenim ispravkama i donoSenju i izdavanju novog RjeSenja kojim je
utvrdena ispravka i doneseno konac¢no RjeSenje.

(2) Eventualne korekcije RjeSenja za utvrdivanje gore navedenih obaveza, zbog
utvrdenih graSaka se mogu vr$iti naknadno u toku godine, isklju¢ivo od strane Sluzbe koja je
izdala prvobitno Rjesenje na kojem je greska utvrdena.

(3) Eventualne ispravke donesenih Rjesenja od strane Sluzbi koje su izdale RjeSenja na
kojima su utvrdene greske ¢e u knjigovodstvu Gradske uprave biti tretirane knjiznom notom
(obavijesti).

(4) Knjizenje ispravke KIF-a po osnovu knjizne note vrsi Sluzba za upravu finansija,
budzet i trezor odmah po prijemu dokumentovane informacije o ispravci.

Clan 5.
(Dostavljanje Rjesenja dostavljacem i postom)

(1) Dostavljanje Rjesenja strankama (obveznicima naknade) na podru¢ju urbanog dijela
Grada Zavidovici vrsi se isklju¢ivo putem dostavlja¢a. Urbani dio Grada Zavidoviéi (u daljem
tekstu: urbano podrucje) smatra se prostor odreden Odlukom o zonama (,,Sluzbeni glasnik
op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 9/2011). Dostavu Rjesenja o utvrdenoj naknadi obveznicima naknade
je potrebno izvrsiti §to je prije moguée nakon izdavanja RjeSenja, a najdalje do 30.06. tekuce
godine za sva izdata RjesSenja iz te godine.

(2) Dostavljanje RjeSenja za vatrogastvo ili drugih Rjesenja o utvrdivanju obaveza koja
su navedena u gornjem tekstu a koja se izdaju na zahtjev stranaka koje borave izvan urbanog
podru¢ja, mogu se vrsiti i putem poste ili direktno na ruke stranke koja je uputila zahtjev.

Clan 6.
(Broj obavezne dostave pismena putem dostavijaca)

(1) Broj obavezne dostave rjesenja za komunalnu naknadu i naknadu za vatrogastvo
putem dostavljaca na urbanom podrugju iznosi 60 pismena u toku jednog dana.

(2) Dostava rjeSenja za obaveze placanja komunalne naknade i naknade za vatrogastvo,
dostavlja¢ je u obavezi izvrsiti u periodu od 05.01. do 30.06. tekuée godine.

(3) U periodu podjele rjesenja iz predhodnog stava, dostava ostalih pismena strankama
na podru¢ju urbanog dijela grada, bila bi dostavljana putem poste, izuzev pismena za vije¢nike

1 ¢lanove radnih grupa Gradskog vijeéa, javnih ustanova i javnog preduzeca kojima je Grad
Zavidovi¢i osnivag.

Clan 7.
(Usaglasavanje finansijskih kartica sa duznicima i povjeriocima — razmjena 10S-a)

N .(1) Sh_liba} za upravu finansija, budZet i trezor je u obavezi da najmanje jedanput
godlsrzje., a naJQalJe ;ak.lju'éno sa 31. 12. tekuce godine, izvrsi usaglaSavanje finansijskih kartica
sa duznicima i povjeriocima prije sastavljanja finansijskih izvjestaja, kroz razmjenu [0S-a
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(konfirmacija salda), zatim da izvr$i procjenu izvjesnosti naplate iskazanih potrazivanja, te
izvrsi pripreme za izdavanje Izvoda otvorenih stavki za pravna lica.

(2) Dokumenat Izvoda otvorenih stavki je osnova (inicijativa nadleZznim sluzbama koje
su izdale RjeSenja) za izdavanje opomena duznicima za izmirenje neizmirenih obaveza po
osnovu Rjesenja o utvrdenim obavezama.

(3) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor zaklju¢no sa 28. 02. tekuce godine vrsi
azuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nacin da se utvrdene obaveze
po osnovu izdatih RjeSenja o naknadama iz prethodne godine zatvore eventualnim uplatama
koje su uplacene i evidentirane u prethodnoj i tekucoj godini. Sacinjava se pregled Izvoda
otvorenih stavki, koji se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane Sluzbe za
upravu finansija, budzet i trezor, dostavlja nadleznoj sluzbi koja je izdala RjeSenje o utvrdenoj
obavezi koja nije izmirena.

(4) Na osnovu zaprimljenog Izvoda otvorenih stavki (pregled KIF-ova- Rjesenja koja
nisu placena) izdaje se Prva opomena duznicima od strane nadlezne sluzbe Gradske uprave za
neizmirena potraZivanja po osnovu Rjesenja o utvrdenim obavezama.

(5) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor je u obavezi da zaklju¢no sa 30. 06.
tekuce godine, izvr$i azuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nacin da
se utvrdene obaveze po osnovu izdatih RjeSenja o naknadama iz prethodne godine zatvore
eventualnim uplatama koje su uplaéene i evidentirane u tekuéoj godini po osnovu izdate Prve
opomene. Zatvaranjem obaveza evidentiranim uplatama obezbjeduju se pretpostavke da se u
knjigovodstvu zakljuéno sa 30. 06. tekuce godine od strane Sluzbe za upravu finansija, budzet
i trezor izda pregled Izvoda otvorenih stavki, te da se sva potrazivanja iz prethodne godine koja
nisu izmirena sa ovim danom (a koja su starija od 6 mjeseci) knjize na konto — sumnjivih i
spornih potrazivanja.

(6) Izvod otvorenih stavki za potrazivanja koja nisu izmirena na dan 30. 06. tekuce
godine se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane Sluzbe za upravu
finansija, budzet i trezor, dostavlja nadleznoj sluzbi koja je izdala RjeSenje o utvrdenoj obavezi
koja nije izmirena.

(7) Na osnovu zaprimljenog Izvoda otvorenih stavki (pregled KIF-ova- Rjesenja koja
nisu pla¢ena) izdaje se Druga opomena duznicima od strane nadlezne sluzbe Gradske uprave
za neizmirena potraZivanja po osnovu Rjesenja o utvrdenim obavezama.

(8) Izvod otvorenih stavki na dan 31. 08. tekuc¢e godine za neizmirena potrazivanja iz
prethodne godine se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane Sluzbe za
upravu finansija, budzet i trezor, dostavlja nadleznoj sluzbi koja je izdala RjeSenje o utvrdenoj
obavezi koja nije izmirena, te se na osnovu toga izdaje inicijativa za pokretanje izvrSnog
postupka Gradskog pravobranilastva u okviru koje se obavezno dostavljaju Analiticke
finansijske kartice — pregled dugovanja, duznika koji nisu izmirili svoje obaveze po osnovu
predmetnih RjeSenja nadleznih sluzbi o utvrdenim obavezama.

Clan 8.
(Opomena)

(1) Opomene duznicima izdaje nadlezna sluzba koja je izdala Rjesenje o naknadama na
osnovu ranije dostavljenog Izvoda otvorenih stavki od strane Sluzbe za upravu finansija,

budzet i trezor. ' _ o
(2) Dostavu opomena duZnicima vrSe nadlezne Sluzbe koje su izdale RjeSenja o

utvrdenim obavezama koje nisu izmirene. o . o
(3) Opomene se trebaju blagovremeno dostaviti obveznicima izdatih RjeSenja kojima je

utvrdena obaveza placanja naknade, prije iniciranja pokretanja izvr$nog postupka svim
obveznicima koji imaju neizmireni dug: Opomene se mogu dostaviti i putem poste.
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(4) Nadlezne sluzbe Gradske uprave ¢e Prvu opomenu dostavljati duznicima u periodu
od 01. 03. tekuc¢e godine, a najdalje do 30. 04. tekuce godine za dugovanja iz prethodne godine.

(5) Nadlezne sluzbe Gradske uprave ¢e Drugu opomenu dostavljati duznicima u
periodu od 01.07. tekuce godine, a najdalje do 31.08. tekuée godine za neizmirene obaveze iz
prethodne godine.

(6) Nadlezne sluzbe Gradske uprave, ¢ija potraZivanja po osnovu Rjesenja o utvrdenim
obavezama nisu napla¢ena od strane obveznika i koje su uputile opomene duznicima ée kopiju
evidencije o stanju potrazivanja po osnovu neizmirenih obaveza po osnovu predmetnih
naknada, koju zaprime od SluZbe za upravu finansija, budZet i trezor — Izvod otvorenih stavki
na dan 31. 08. tekuce godine za prethodnu godinu dostaviti Gradskom pravobranilastvu kako bi
se blagovremeno mogla pribaviti uvjerenja o tekué¢im racunima obveznika iz Porezne uprave
FBiH-Ispostava Zavidovi¢i, Federalni zavod za PIO /MIO Mostar i/ili druge evidencije.

Clan 9.
(Iniciranje pokretanja izvrsnog postupka)

(1) Nadlezna sluzba Gradske uprave koja je izdala RjeSenje o utvrdenim obavezma, a
koje nisu izmirene, ¢e na osnovu evidencije o neizmirenim potrazivanjima — Izvod otvorenih
stavki na dan 31. 08. tekuce godine za prethodnu godinu, dobijenog od strane Sluzbe za upravu
finansija, budzet i trezor, inicirati kod Gradskog pravobranilastva pokretanje izvr§nog postupka
1 Prijedloga za izvrSenje.

(2) Nadlezna sluzba Gradske uprave ¢e inicirati pokretanje izvr$nog postupka poéev od
01. 09. do 15. 09. tekuce godine .

(3) Gradsko pravobranilastvo ¢e Prijedloge za izvrSenje ili pokretanje postupka za
prinudno izvrSenje po osnovu neizmirenih naknada podnositi Opéinskom sudu u Zavidoviéim,
u periodu od 01. 09. tekuée godine, a najdalje do 30. 06. naredne godine.

Clan 10.
(Okoncanje izvrsnog postupka)

(1) Pravosnazno Rjesenje suda po osnovu pokrenutog postupka je osnovni dokumenat
knjigovodstvu Gradske uprave za knjiZenje eventualnog otpisa ili umanjenja duga po osnovu
Rjesenja o utvrdenim obavezama pojedinih obveznika.

(2) Gradsko pravobranilastvo ima obavezu da izvjestava Sluzbu za upravu finansija,
budzet i trezor o ishodu provedenih postupaka. Rjesenja suda po osnovu pokrenutog postupka
se dostavljaju ratunovodstvu odmah (promptno) po okonéanju postupka 1 pravosnaznosti
Rjesenja.

(3) Gradsko pravobranilastvo ¢e dva puta godisnje i to na dane 30. 06. i 31. 12. tekuce
godine, saciniti Izvjestaj iz kojeg se jasno vidi pregled postupaka za koje je upucena inicijativa
za pokretanje postupka izvr§enja, pregled postupaka za koje je Pokrenut postupak izvrienja
kod suda, te pregled okonganih postupaka od strane suda

(4) Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor knjizi izmjene KIF-a, nastale Rjesenjem
suda po osnovu pokrenutog postupka i nakon doneSenog sudskog RjeSenja, a odmah po
dobijanju informacije od Gradskog pravobranilastva.
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DIO TRECI -ZAKUPNINE, NAKNADA ZA ZAUZIMANIJE JAVNE POVRSINE I
POVRAT NAKNADA [Z RADNOG ODNOSA

Clan 11
(Izdavanje ugovora ili RjeSenja o zakupu, naknadi ili o povratu naknada iz radnog odnosa)

(1) Ugovor o zakupu poslovnih prostorija i stanova izdaje se u Sluzbi za upravu
privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju na osnovu javnog poziva za
iznajmljivanje poslovnih prostora i stanova

(2) Ugovor o zakupu garaza, kancelarija, magacinskih prostora podrumskih prostorija i
sliénih prostora izdaje se u Sluzbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i
urbanizma na osnovu javnog poziva za iznajmljivanje garaza, kancelarija magacinskih i
podrumskih prostora i sl.

(3) Rjesenja za utvrdivanje obaveze placanja naknade za zauzimanje javnih povr$ina,
postavljanja kioska, placeva za prodaju bostana i sezonskog voca i sl. izdaju se u Sluzbi za
upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova na osnovu javnog poziva za
iznajmljivanje javnih povrSina, kioska i sl.

(4) RjesSenje za utvrdivanje neosnovano ispla¢ene naknade iz radnih odnosa izdaje
Stru¢na sluzba Gradonacelnika po saznanju, a najdalje u roku od 15 dana od dana saznanja
neosnovano ispla¢enih naknada radniku.

Clan 12.
(Evidentiranje Ugovora i RjeSenja, te uplata i sudskog odlucivanja po Ugovorima i RjeSenjima
u knjigovodstvu Gradske uprave)

(1) Evidentiranje Ugovora o zakupu i RjeSenja o povratu naknada i naknada za
zauzimanje javnih povrSina u knjigu izlaznik faktura (KIF), odnosno knjizenje faktura po
Ugovorima i RjesSenjima vrsi Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor odmah (promptno) po
prijemu uredno dostavljene originalne dokumantacije o zaklju¢nim Ugovorima i izdatim
Rjesenjima od strane nadleZnih sluzbi Gradske uprave koje su zakljucile Ugovore ili izdale
Rjesenja o utvrdenim naknadama. Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor ¢e ovo
evidentiranje vrsiti dok se od strane informaticke kuée koja odrzava trenutno uspostavljeni
knjigovodstveni program ne obezbijede uslovi da se evidentiranje vrsi u nadleznoj sluzbi koja
izdaje ugovore ili RjeSenja.

(2) Knjizenje uplata po zaklju¢enim Ugovorima i izdatim RjeSenjima u knjigovodstvu
gradske uprave od strane subjekata na koja glase zaklju¢eni Ugovori i izdata RjeSenja se vrsi u
Sluzbi za upravu finansija, budzet i trezor odmah po uplati koja je evidentirana na izvodu
banke za Gradsku upravu.

(3) KnjiZenje izmirenja obaveze po Rjesenju suda, odnosno zatvaranje otvorenih stavki
po KIF-u vrsi SluZba za upravu finansija, budZet i trezor, nakon proknjiZene uplate sa izvoda
banke ili nakon zaprimljenog RjeSenja suda u kojem su definisani nacini izmirenja obaveze.

(4) Knjizenje otpisa potraZivanja zasnovanog na RjeSenju suda ili Odluci gradskog
vije¢a u vezi predmetnih potrazivanja se vr$i u Sluzbi za upravu finansija, budzet i trezor
isklju¢ivo i samo na osnovu relevantne dokumentacije koja je dostavljena Sluzbi za upravu
finansija, budzet i trezor dokumentovano u originalnoj verziji.

Clan 13.
(Pracenje realizacije predmetnih Ugovora ili RjeSenja)

(1) Struéna sluzba Gradonaleinika je obavezna pratiti placanje zakupnine“ po
zaklju¢enim ugovorima o zakupu poslovnih prostora, stanova, garaza i drugih prostorija u
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vlasnistvu Grada Zavidoviéi. Stru¢na sluzba Gradonaéelnika prati i plac¢anje naknade po
izdatim RjeSenjima za utvrdivanje neosnovano ispla¢ene naknade iz radnih odnosa.

(2) Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova je obavezna
pratiti placanje naknada po zakljuenim ugovorima o zauzimanju javnih povrSina za
postavljanje kioska i radi prodaje bostana, sezonskog voca i povréa.

(3) Sluzbe iz stava (1) i (2) ovog ¢lana su obavezne najkasnije do 28.02. tekuce godine
izvrsiti kontrolu placanja zakupnina i naknade za prethodnu godinu, te ukoliko obaveze nisu
izvr$ene uputiti Prvu opomenu za placanje dospjelih i neplacenih dugova kako je to definisano
u tekstu iznad za opomene po osnovu Rjesenja za utvrdivanje obaveza po naknadama.

(4) Nakon nastupanja izvrSnosti RjeSenja o vrac¢anju neosnovano isplacene naknade
SluZba ¢e uputiti opomenu za dobrovoljno vra¢anje neosnovano isplac¢ene naknade u roku od 8
dana od dana dostavljanja opomene.

(5) Ukoliko radnik dobrovoljno ne izvr$i povrat naknade u ostavljenom roku, Stru¢na
sluzba gradonacenika je obavezna podnijeti prijedlog Gradskom pravobranilastvu Zavidoviéi
za pokretanje postupka za naplatu duga u roku 8 dana od dana isteka roka za dobrovoljno
placenje duga po opomeni za placanje duga.

(6) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor je u obavezi da zaklju¢no sa 30. 06.
tekuce godine, izvrs$i azuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nac¢in da
se utvrdene obaveze po osnovu izdatih Ugovora o zakupninama i RjeSenja o naknadama iz
prethodne godine zatvore eventualnim uplatama koje su uplacene i evidentirane po osnovu
izdate Prve opomene. Sva potrazivanja iz prethodne godine koja nisu izmirena sa 30. 06. (koja
su starija od 6 mjeseci) knjize se na konto — sumnjivih i spornih potrazivanja. KnjiZzenje
sumnjivih 1 spornih potrazivanja vrsi Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor zakljuéno sa
30. 06. tekuce godine za neizmirena potrazivanja iz prethodne godine.

(7) Izvod otvorenih stavki za potrazivanja koja nisu izmirena na dan 30. 06. tekuce
godine u vezi predmetnih Ugovora i RjeSen;j se od strane Sluzbe za upravu finansija, budzet i
trezor, dostavlja nadleZznoj sluzbi koja prati realizaciju izdatih Ugovora o zakupu ili Rjesenja o
nanadama, o utvrdenoj obavezi koja nije izmirena, te se na osnovu toga od strane nadlezne
sluzbe Gradske uprave izdaje Druga opomena duznicima za neizmirena potraZivanja po osnovu
Rjesenja o utvrdenim obavezama.

(8) Ukoliko duznik ne plati dobrovoljno dug po Ugovoru ili RjeSenju iz prethodne
godine do 31. 08. tekuce godine, Sluzbe iz stava (1) i (2) ovog ¢lana su obavezne podnijeti
prijedlog Gradskom pravobranilastvu Zavidovi¢i za pokretanje postupka za naplatu duga, kako
Je to definisano u tekstu iznad za opomene po osnovu RjeSenja za utvrdivanje obaveza po
naknadama.

Clan 14.
(Iniciranje pokretanja izvrsnog postupka)

(1) NadleZna sluzba Gradske uprave koja je zakljuéila Ugovor ili izdala Rjesenje o
zakupu, naknadi ili povratu naknada iz radnog odnosa, a koje nisu izmirene, ¢e na osnovu
evidencije o neizmirenim potrazivanjima — Izvod otvorenih stavki na dan 31. 08. tekuce godine
za prethodnu godinu, dobijenog od strane Sluzbe za upravu finansija, budzet i trezor, inicirati
kod Gradskog pravobranilastva pokretanje izvr8§nog postupka i Prijedloga za izvrienje.

(2) Nadlezna sluzba Gradske uprave ée inicirati pokretanje izvr$nog postupka pocev od
01. 09. do 15. 09. tekuée godine .

. (3) Gradsko pravobranilaitvo ¢e Prijedloge za izvrSenje ili pokretanje postupka za
prinudno izvr§enje po osnovu neizmirenih naknada podnositi Opéinskom sudu u Zavidoviéim,
u periodu od 01. 09. tekuce godine, a najdalje do 30. 06. naredne godine.
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Clan 15.
(Okoncanje izvrsnog postupka)

(1) Pravosnazno RjeSenje suda po osnovu pokrenutog postupka je osnovni dokumenat
knjigovodstvu Gradske uprave za knjizenje eventualnog otpisa ili umanjenja duga po osnovu
Rjesenja o utvrdenim obavezama pojedinih obveznika.

(2) Gradsko pravobranilastvo ima obavezu da izvjeStava SluZzbu za upravu finansija,
budZet i trezor o ishodu provedenih sudskih postupaka. RjeSenje suda po osnovu pokrenutog
postupka se dostavlja raunovodstvu odmah (promptno) po okon¢anju postupka.

(3) Gradsko pravobranilastvo ¢e dva puta godiSnje i to na dane 30. 06. 1 31. 12. tekuce
godine, sadiniti Izvjestaj iz kojeg se jasno vidi pregled postupaka za koje je upucena inicijativa
za pokretanje sudskog postupka, pregled postupaka za koje je pokrenut postupak kod suda, te
pregled okonc¢anih postupaka od strane suda

(4) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor knjizi izmjene KIF-a, nastale RjeSenjem
suda po osnovu pokrenutog postupka, a odmah po dobijanju informacije od Gradskog
pravobranilastva.

DIO CETVRTI — ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Kontrola i izvjeStavanje)

(1) Izvjestaj o izvrSenim poslovima iz ove Procedure podnosi se Gradonacelniku.

(2) Stru¢na sluzba Gradonacelnika podnosi izvjestaj Gradonacelniku nakon $to izvrsi
poslove iniciranja pokretanja izvr$nog postupka, odnosno do 31. 12. tekuce godine.

(3) Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova podnosi
izvjestaj Gradonacelniku nakon $to izvrsi poslove iniciranja pokretanja izvrSnog postupka,
odnosno do 31. 12. tekuce godine.

(4) Sluzba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju
podnosi izvjestaj Gradonagelniku nakon $to izvrsi poslove eventualnog iniciranja pokretanja
izvr$nog postupka, odnosno do 31.12. tekuce godine.

(5) Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam podnosi
izvjestaj Gradonacelniku nakon $to izvrsi poslove eventualnog iniciranja pokretanja izvrSnog
postupka, odnosno do 31.12. teku¢e godine.

(6) Sluzba za upravu civilne zastite podnosi izvje$taj Gradonacelniku nakon $to izvrsi
poslove iniciranja pokretanja izvr§nog postupka, odnosno do 31. 12. tekuce godine.

(7) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor podnosi izvjestaj Gradonacelniku nakon
dostave evidencija o stanju potrazivanja radi slanja opomena, kao i nakon dostave evidencija o
stanju potraZivanja radi iniciranja pokretanja izvrSnog postupka a najalje do 31. 12. tekuce
godine

(8) Gradsko pravobranilatvo podnosi izvjestaj Gradonacelniku 10 dana nakon isteka
rokova iz ¢lana 9;10;14. 1 15. ove Procedure.

(9) U sluéaju da neka od Sluzbi koje su ucesnici u Proceduri uo¢i da je doslo do
naruSavanja aktivnosti koje su predvidene rokovima u ovoj Proceduri, a koje imaju direktan
uticaj na izvrSavanje aktivnosti koje su ovom Procedurom predvidene za aktivnosti te Sluzbe,
ista je duzna izvijestiti Gradonacelnika o kaSnjenju aktivnosti.
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Clan 17.
(Nadzor)

(1) Nadzor nad primjenom ove Procedure vr$i: Struéne sluzba gradonacelnika, Sluzba
za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, Sluzba za upravu civilne zastite,
Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor, Sluzba za upravu privrede, lokalni razvoj,
infrastrukturu i medunarodnu saradnju, Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih
poslova i urbanizam i Gradsko pravobranilastvo.

(2) Gradski pravobranilac, drzavni sluzbenici i namje$tenici organa uprave Grada
Zavidoviéi, duzni su pridrzavati se odredbi iz ¢lana 2., 3., 4.,5.,6.,7.,8.,9.,10, 11., 12, 13.,
14.

i 15. ove Procedure.

(3) Ne postupanje po odredbama ove Procedure predstavlja neizvrSavanje povjernih

poslova i zadataka.

Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku
Grada Zavidoviéi".
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OBRAZLOZENIJE
USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENJE PROCEDURE

U ¢lanu 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
FBiH*, broj: 35/05) propisano je: ,,Opc¢inski nacelnik, odnosno gradonacelnik moze donositi
opc¢e akte za izvrSavanje propisa koje donosi op¢insko, odnosno gradsko vijece iz oblasti
lokalne samouprave op¢ine, odnosno grada kada su za to ovlasteni tim propisima. Vrste op¢ih
akata iz stava 1. ovog ¢lana i nacin njihovog donoSenja ureduju se statutom opéine, odnosno
statutom grada. Op¢i akti iz stava 1. ovog ¢lana objavljuju se u sluzbenim novinama grada,
odnosno op¢ine®.

U ¢lanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 49/06 i 51/09) propisano je: ,,Nacelnik/ca u okviru
svoje nadleznosti:

- predstavlja i zastupa jedinicu lokalne samouprave;

- donosi akte iz svoje nadleznosti;

- izraduje i vijecu na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budzeta, ekonomske planove,
razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanisticke planove i ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnose na koriStenje 1 upravljanje zemljistem, ukljucujuci
zoniranje i koristenje javnog zemljista;

- predlaze odluke i1 druge opce akte vijecu;

- provodi politiku jedinice lokalne samouprave u skladu sa odlukama vijeca, izvrSava
budzet jedinice lokalne samouprave i osigurava primjenu odluka i drugih akata vijeca;

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSenje povjereno jedinici lokalne
samouprave;

- utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi jedinice lokalne samouprave;

- donosi pravilnik o unutra$njoj organizaciji sluzbi jedinice lokalne samouprave;

- realizira saradnju jedinice lokalne samouprave s drugim opcinama, gradovima,
medunarodnim i drugim organizacijama u skladu sa odlukama i zaklju¢cima vijeca i njegovih
radnih tijela;

- podnosi izvjestaj vijecu o ostvarivanju politike jedinice lokalne samouprave i svojim
aktivnostima.

Nacelnik/ca odgovara za ustavnost i zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaze
vijeéu.

U ¢lanu 12. Privremene statutarne odluke Grada Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik Grada
Zavidovié¢i“, broj: 4/2022) propisano je: ..Gradonacelnik kao nosilac izvrSne vlasti u okviru
samoupravnog djelokruga Grada:

1. predstavlja i zastupa Grad,

2. osigurava izvrSavanje odluka i drugih akata Gradskog vije¢a i odgovoran je za
njihovo provodenje,

3. podnosi prijedlog budZeta Grada Gradskom vijecu,

4. odgovoran je za izvr$avanje budZeta Grada,

5. obavlja upravljacki nadzor nad zakonito$¢u rada javnih ustanova i preduzeca kojim je
osniva¢ Grad, te im daje upute za rad,

6. donosi akte iz svoje nadleznosti,

7. predlaze odluke i druge akte Gradskom vijecu,

8. obezbjeduje izradu i Gradskom vijeu podnosi na usvajanje razvojne planf)ve,
investicione programe, prostorne i urbanisticke planove i ostale pla.nske.: i. regqlac1pn§
dokumente koji se odnose na koristenje i upravljanje zemljistem, ukljucuju¢i zoniranje 1
koritenje javnog zemljista, )

9. provodi politiku Grada u skladu sa odlukama Gradskog vijeca,
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10. izvr8ava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Gradu,

11. utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi Grada,

12. donosi Pravilnik o unutra$njoj organizaciji Gradskih sluzbi,

13. realizira saradnju Grada sa drugim opéinama, gradovima, medunarodnim i drugim
organizacijama u skladu sa odlukama i zaklju¢cima Gradskog vijeca,

14. podnosi izvjeStaj Gradskom vijecu o ostvarivanju politike Grada i svojim
aktivnostima,

15. odlu¢uje o pitanjima iz radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjestenika u skladu
sa zakonom,

16. brine se o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz nadleznosti Gradskih
sluzbi i poduzima mjere za osiguravanje njihovog efikasnijeg rada,

17. sklapa ugovore i druge pravne poslove u skladu sa zakonom, Statutom i odlukama
Gradskog vijeca, '

18. brine se o urednom i pravilnom koristenju imovine i sredstava Grada,

19. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, drugim propisima i Statutom Grada*.

RAZLOZI ZA UVOBENIJE PROCEDURE I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Razlozi za donoSenje Procedure su preciznije definiranje rokova za obavljanje
predmetnih poslova, detaljnije upute kako izvriti pojedine radnje kako bi se potpunije
ispostvala osnovna naCela Zakona o upravnom postupku, poput nacela ekonomicnosi i
efikasnosti, Zakona o raunovodstvu i reviziji, te prevazilaZenje nejasnoéa oko nadleznosti i
generalno bolje organizacije kako bi se postigli zacrtani ciljevi i poboljsali poslovni rezultati.

USKLADENOST PROCEDURE S KANTONALNIM
I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

Ova Procedura nije u suprotnosti sa propisima Zeni¢ko-dobojskog kantona i Federacije
Bosne i Hercegovine koji reguli$u predmet regulisanja ove Procedure.

OBRAZLOZENJE PRAVNIH RJESENJA U PROCEDURI

Nije potrebno vrsiti obrazlozenje pojedinih pravnih rjesenja iz ove procedure jer su
istom samo precizno odredeni rokovi za izvriavanje poslova koji su opisani opéim aktima
Grada Zavidovici.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NACIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PROCEDURE

Provodenje ove Procedure je povjereno ovlastenim osobama odredenim ovom
Procedurom, dok je evidencija i nadzor nad Procedurom povjereno Struénoj sluzbi
gradonacelnika, Sluzbi za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, Sluzba
za upravu civilne zadtite, Sluzba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i
medunarodnu saradnju Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam,
Sluzbi za upravu finansija, budzet i trezor i Gradskom pravobranilastvu.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE PROCEDURE
Konsultacije pri izradi Procedure vodene izmedu Gradskog Pravobranilastva, Sluzbe za

upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, Sluzbe za upravu civilne zastite i
Sluzba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju Sluzba za
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upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam, Struéne sluzbe gradonacelnika,
Sluzbe za upravu finansija, budzet i trezor 1 Sluzbe za internu reviziju

OBRAZLOZENJE FINANSIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVODENIJE
PROCEDURE

Za provodenje ove Procedure nije potrebno planirati sredstva u Budzetu Grada
Zavidoviéi.

GRADONACELNIK
¢. dr. Hasim Mujanovi¢

VN
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