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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
znNriro-DoBoJsKr KANToN
GRAD ZAVIDOVICI

Broj 123

Datum: .2023. godine

Na osnovu ilana 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene
novine FBiH", broj: 35/05), dlana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,.SluZbene novine Federacije BiH", broj:49106 i 5ll09) i dlana 12. stav
l. tadka 6. Privremene statutarne odluke Grada Zavidovici (<SluZbeni glasnik Opiine
Zavidovill, broj 112022), Gradonadelnik Grada Zavidovici donosi

PROCEDURU

o rokovima i nadinu izdavanja Rje5enja po osnovu naknada (prihoda po posebnim propisima; i
Ugovora o zakupninama Grada Zavidovici. rokovima i nadleZnosti njihovog evidentiranja,
dostavi Rje5enja i Ugovora, slanja opomena, pokretanja izvrSnog postupka po rjesenjima i

obavje5tavanje nadleZnih sluZbi o sudskim RjeSenjima o izvrSenju

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

elan l.
(Predmet)

Ovom Procedurom reguliSu se rokovi i nadin izdavanja Rje5enja o plaianju naknada -
naknada po posebnim propisima Gradske uprave (potraZivanja po osnovu komunalnih naknada,
naknade zazauzimanjejavne povr5ine i zakupnine, naknada za uredenje gradskog gradevinskog
zemljiSta, naknade po osonovu prirodne pogodnosti - renta, naknade za vatrogastvo. naknade za
zauzimaniejavnih povr5ina. naknade zataxi stajali5ta, te naknada iz radnog odnosa), lJgovora o
zakupu (poslovnih prostora, stanova. garaLa isl) rokovi i nadleZnost za evidentiranje RjeSenja o
placanju naknada i Ugovora o zakupninama, u knjizi izlaznih faktura, rokovi dostave Rjesenja
o plaianju naknada i Ugovora o zakupninama. rokovi za izradu, nadinu izrade i slanja opomena
za placanje duga nastalog po osnovu Rje3enja o pladanju naknada i Ugovora o zakupninama,
rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvrSnog postupka za RjeSenja o plaianju naknada i
Ugovora o zakupninuuna na osnovu kojih je stvoren dug koji nije plaien, rokovi i nadin
pokretanja izvrSnog postupka za RjeSenja o plaianju naknada i Ugovora o zakupninama na
osnovu kojih je stt'oren dug koji nije placen i druga pitanja od znadajazanaplitu naknada.
rokovi i nadin donoSenja RjeSenja kojim se utvrduje obayezavraianja 

-neosnovano 
ispladenih

naknada iz radnog odnosa, rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvisnog postupka po osnovu
rje5enja o neosnovano isplaienim naknadama iz radnog odnosa, .otori i nadin- iniciranja
pokretanja izvrSnog postupka zbog neizvr5avanja obaveiaiz Ugovora za zakup ili Ugovora ia
zauzimanj e j avne povr5 ine.
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DIO DRUGI _ ROKOVI I NAEIN IZDAVAN.IA R.IESENJA ZA UTVREIVANJE
OBAVEZE PLACANJA NAKNADA PO POSEBNIM PROPISIMA GRADA ZAVIDOVICI

elan2.
(Izdavanje rieinie)

(1) Rjesenja zautvrdivanje obaveze pladanja komunalne naknade izdaju se u SluZbi za

upravu poljoprivrede vodoprivrede i komunalnih poslova podetkom tekude godine do 05.
januara za tekucu godinu, a najdalje do 28.02. teku6e godine.

(2) RjeSenj a za utvrdivanje obaveze pladanja naknade za zauzimanje javne povr5ine
izdalu se u SluZbi za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova po zahtjevu
stranaka.

(3) Rje5enja za utvrdivanje obaveze plaianja naknada za uredenje gradskog
gradevinskog zemlji5ta, kao i naknade po osonovu prirodne pogodnosti - renta, izdaju se u
SluZbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizma, po zahtjevu stranaka, a
prije izdavanja gradevinske dozvole traZiocu dozvole za gradenje.

(4) Rj eSenj a za utvrdivanj e obave ze placanja naknade za v atro gastvo izdaj u se u SluZbi
za upravu civilne zaStite, podetkom teku6e godine do 05. januara za tekudu godinu, a najdalje
do 31.01. tekude godine.

(5) Rje5enja za utvrdivanje obaveze placania naknade zataxr stajali5ta izdaju se u SluZbi
za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju, nazahtjev stranaka.

elan 3.

(Evidentiranje Rjeienja, uplata i sudskog odluiivanja po Rjeienjima u lcnjigovodsnu Gradske
uprave)

(1) Rje5enjazautvrdivanje naknade evidentiraju se u pomoinim knjigama (posebnom

modulu knjgovodstvenog sistema) nadleZnih sluZbi koje izdaju i donose Rje5enja o

naknadama, te se po jedan primjerak originalno izdatog i donesenog RjeSenja arhivira u
nadleZnoj sluZbi kojaje izdalaRjeSenje o naknadi.

(2) Elektronski prijenos podataka u knjigovodstvo gradske uprave je potrebno izvr5iti
putem knjigovodstvenog programa odmah po dono5enju i izdavanju Rje5enja kojim je utvrdena

bilo koja pojedinadna obavezapla6anja naknade od strane nadleZnih sluZbi Gradske uprave.

(3) Evidentiranje RjeSenja o naknadama u kniigu izlaznik faktura (KIF). odnosno

knjiZenje faktura po Rje5enjima vrSi SluZba za upravu finansija, budZet r trezor odmah
(promptno) po prijemu elektronskih podataka o izdatim Rje5enjima od strane nadleZnih sluZbi

Gradske uprave koje su izdale Rje5enja o utvrdenim naknadama.

(4) KnjiZenje uplata po Rje5enjima u knjigovodtsvu gradske uprave od strane subjekata

na koja glase izdata Rje5enja se vr5i u SluZbi za upravu finansija, budZet i trezor odmah po

uplati koja je evidentirana na izvodu banke za Gradsku upravu.
(5) Knjizenje izmirenja obaveze po Rje5enju suda, odnosno zatvaranje otvorenih stavki

po KIF-u vrSi SluZba za upravu finansija, budZet i trezor, nakon proknjiZene uplate sa izvoda

tanke ili nakon zaprimljenog Rje5enja suda o izvr5enju u kojem su definisani nadini izmirenja

obaveze ili ukidanja obaveze.
(6) Knjizenje otpisa potraZivanja zasnovanog na Rje5enju suda ili Odluci gradskog

vije6a u vezi predmetnih potraZivanja se vr5i u SluZbi za upravu finansija, budZet i trezor

isll3ueivo i samo na osnovu relevantne dokumentacije koja je dostavljena knjigovodstvu

dokumentovano u originalnoj verziji.

2
GradZavtdolici'UlicaSafuet.begaBa5agicabroj9.T2220Zavidoviii

'I'efefon: 0121206-180 info. tbx: 012t206-106'vauvrzaudovrsr,Da'Ead-zavidovicifrlzavidovici ba- opzdici@bih net ba' fTBFC



etan +.
(Eventualne isprovke i korekcije Rjeienja)

(1) NadleZne sluZbe Gradske uprave mogu vrSiti eventualne ispravke ili korekcije
Rje5enja o utrvrdivanju pla6anja pojedinadnih naknada na osnovu relevantne dokumentacije
koja ukazuje na potrebu ispravke, prethodno donesenog Rje5enja. Informciju o eventualnim
ispravkama na izdatim Rje5enjima od strane nadleZnih sluZbi je potrebno obavezno dostaviti
elektronskim prijenosom podataka u knjigovodstvo gradske uprave odnosno SluZbu za upravu
finansija, budZet i trezor putem knjigovodstvenog programa kroz modul informacionog
sistema odmah po izvr5enim ispravkama i dono5enju i izdavanju novog Rje5enja kojim je
utvrdena ispravka i done5eno konadno RjeSenje.

(2) Eventualne korekcije Rje5enja za utvrdivanje gore navedenih obaveza, zbog
utvrdenih gra5aka se mogu vrSiti naknadno u toku godine, iskljudivo od strane SluZbe koja je
izdala prvobitno Rje5enje na kojem je gre5ka utvrdena.

(3) Eventualne ispravke donesenih Rje5enja od strane SluZbi koje su izdale Rje5enja na
kojima su utvrdene gre5ke 6e u knjigovodstvu Gradske uprave biti tretirane knjiZnom notom
(obavijesti).

(a) KnjiZenje ispravke KIF-a po osnovu knjiZne note vrSi SluZba za upravu finansija.
budZet i trezor odmah po prijemu dokumentovane informacije o ispravci.

Clan 5.

(D o s tav lj anj e Rj e i e nj a do s t av lj a ie m i po i t om)

(1) Dostavljanje RjeSenja strankama (obveznicima naknade) na podrudju urbanog dijela
Grada Zavidovili vr5i se iskljudivo putem dostavljada. Urbani dio Grada Zavidovici (u daljem
tekstu: urbano podrudje) smatra se prostor odreden Odlukom o zonama (,,SluZbeni glasnik
opiine Zavidovici, broj: 912011). Dostavu Rje5enja o utvrdenoj naknadi obveznicima naknade
je potrebno izvr5iti Sto je prije mogu6e nakon izdavanja RjeSenja, a najdalje do 30.06. tekuce
godine za sya rzdata Rje5enja iz te godine.

(2) Dostavlj*je Rje5enja zavatrogastvo ili drugih Rje5enja o utvrdivanju obaveza koja
su navedena u gornjem tekstu a koja se izdaju na zahtjev stranaka koje borave izvan urbanog
podrudja, mogu se vr5iti i putem poste ili direktno na ruke stranke koja je uputila zahtjev.

ilan 6.
(Broj obavezne dostave pismena putem dostavljaia)

(1) Broj obavezne dostave rje5enja za komunalnu naknadu i naknadu za vatrogastvo
putem dostavljada na urbanom podrudju iznosi 60 pismena u toku jednog dana.

(2) Dostava rje5enja za obaveze pladanja komunalne naknade i naknade za vatrogastvo,
dostavljad je u obavezi izvrsiti u periodu od 05.01. do 30.06. tekude godine.

(3) U periodu podjele rje5enja iz predhodnog stava, dostava ostalih pismena strankama
na podrudju urbanog dijela grada, bila bi dostavljana putem poSte, izuzey piimena za vije6nike
i dlanove radnih grupa Gradskog vijeia, javnih ustanova i javnog preduzeda kojima je Grad
Zavidovici osnivad.

ebn7.
(Usaglasavanje finansiiskih kartica sa rluinicima i poujeriocima - razmjena IOS-a)

(1) SluZba za.uptaYu finansija, budzet i trezor je u obavezi da najmanje jedanput
godisnje' a najdalje zakljudno sa 3 l. 12. teku6e godine, irwsi usaglasavanje finansijskih karticasa duznicima i povjeriocima prije sastavljanja finansijskih izvjeStaja, kroz razmjenu IoS-a
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(konfirmacija salda), zatim da izvrSi procjenu izvjesnosti naplate iskazanih potraZivanja, te
izvrSi pripreme zaizdavanje Izvoda otvorenih stavki zapravnalica-

(2) Dokumenat Izvoda otvorenih stavki je osnova (inicijativa nadleZnim sluZbama koje
su izdale Rjesenja) za izdavanje opomena duZnicrma za izmirenje neizmirenih obaveza po

osnovu RjeSenja o utvrdenim obavezama.
(3) SluZba za upravu f,rnansija, budZet i trezor zakljudno sa 28. 02. tekude godine vr5i

aLuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nadin da se utvrdene obaveze
po osnovu izdatih Rje5enja o naknadarna iz prethodne godine zatvore eventualnim uplatama
koje su uplaiene i evidentirane u prethodnoj i tekudoj godini. Sadinjava se pregled Izvoda
otvorenih stavki, koji se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane SluZbe za

upravu finansija, budZet itrezor, dostavlja nadleZnoj sluZbi koja je izdala Rje5enje o utvrdenoj
obavezi koja nije izmirena.

(a) Na osnovu zaprimljenog Izvoda otvorenih stavki (pregled KIF-ova- Rje5enja koja
nisu pla6ena) izdaje se Prva opomena duZnicima od strane nadleZne sluZbe Gradske uprave za
neizmirena potraZivanja po osnovu Rje5enja o utvrdenim obavezama.

(5) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor je u obavezi da zakljudno sa 30. 06.
tekude godine, izvr5i aZuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nadin da
se utvrdene obaveze po osnovu rzdatlh Rje5enja o naknadama iz prethodne godine zatvorc
eventualnim uplatama koje su uplaiene i evidentirane u tekuioj godini po osnovu izdate Prve
opomene. Zatvaranjem obaveza evidentiranim uplatama obezbjeduju se pretpostavke da se u
knjigovodstvu zakljudno sa 30. 06. tekude godine od strane SluZbe zaupravlu finansija, budZet
i trezor izda pregled Izvoda otvorenih stavki. te da se sva potraZivanja iz prethodne godine koja
nisu izmirena sa ovim danom (a koja su starija od 6 mieseci) knjiZe na konto - sumnjivih i
spornih potraZivanja.

(6) Izvod otvorenih stavki za potraLivanja koja nisu izmirena na dan 30. 06. teku6e
godine se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane SluZbe za :upra..iu

finansija, budZet itrezor, dostavlja nadleZnoj sluZbi koja je tzdala Rje5enje o utvrdenoj obavezi
koja nije izmirena.

(7) Na osnovu zaprimljenog Izvoda otvorenih stavki (pregled KIF-ova- RjeSenja koja
nisu plaiena) izdaje se Druga opomena duZnicima od strane nadleZne sluZbe Gradske uprave
zaneizmirenapotraLivanja po osnovu RjeSenja o utvrdenim obavezama.

(8) Izvod otvorenih stavki na dan 31.08. tekude godine zaneizmirenapotraZivanjaiz
prethodne godine se putem knjigovodstvenog programa, elektronski, od strane SluZbe za

upravu finansija, budZet itrezor, dostavlja nadleZnoj sluZbi kojaje izdala Rje5enje o utvrdenoj
obavezi koja nije izmirena, te se na osnovu toga izdaje inicijativa za pokretanje izvrSnog

postupka Gradskog pravobranila5tva u okviru koje se obavezno dostavljaju Analitidke
finansijske kartice - pregled dugovanja, duZnika koji nisu izmirili svoje obaveze po osnovu

predmetnih Rjesenja nadleZnih sluZbi o utvrdenim obavezama.

ilan 8.

(Opomena)

(1) Opomene duZnicimarzdaje nadleZna sluZba koja je izdala Rjesenje o naknadama na

osnovu ranije dostavljenog Izvoda otvoretrih stavki od strane SluZbe za upraYu finansija,

budZet rtrezor.
(2) Dostavu opomena duZnicima vr5e nadleZne SluZbe koje su \zdale Rje5enja o

utvrdenim obav ezama koj e nisu izmirene.
(3) Opomene se tiebaju blagovremeno dostaviti obveznicimaizdatrh Rje5enja kojima je

utvrdena obaveza pla6anja naknade. prije iniciranja pokretanja izvrSnog postupka svim

obveznicima koji imaju neizmireni dug, Opomene se mogu dostaviti i putem po$te'

4
GradZaviclor,iii.UlrcaSafret.begaBaSagiiabrojg.T2220Zavidoviii

Telefon: 0321206-780 info' fax: o32i2o6-706'w zavidqlici ba'gad-zaUOsvrci@zavlrloftqi'ba oozdici@bih net ba' SEBFC



(4) NadleZne sluZbe Gradske uprave 6e Prvu opomenu dostavljati duZnicima u periodu
od 01. 03. teku6e godine, a najdalje do 30. 04. teku6e godine za dugovanja iz prethodne godine.

(5) NadleZne sluZbe Gradske uprave ce Drugu opomenu dostavljati duZnicima u
periodu od 01.07. tekude godine, a najdalje do 3 1 .08. tekude godine za neizmirene obaveze iz
prethodne godine.

(6) NadleZne sluZbe Gradske uprave, dlja potralivanja po osnovu Rje5enja o utvrdenim
obavezama nisu naplaiena od strane obveznika i koje su uputile opomene duZnicima ie kopiju
evidencije o stanju potraLivanja po osnovu neizmirenih obaveza po osnovu predmetnih
naknada, koju zaprime od SluZbe za upravu finansija, budZet i trezor - Izvod otvorenih stavki
na dan 31. 08. teku6e godine za prethodnu godinu dostaviti Gradskom pravobranila5tvu kako bi
se blagovremeno mogla pribaviti uvjerenja o tekuiim radunima obveznika iz Porezne uprave
FBiH-Ispo stav a Zavidovidi, Federalni zav od za PIO /MIO Mostar i/ili druge evidencij e.

etan g.

(Inicir anj e po lcr e t anj a izvr i no g p o s tup ka)

(l) NadleZna sluZba Gradske uprave koja je izdala Rje5enje o utvrdenim obavezma, a
koje nisu izmirene, 6e na osnovu evidencije o neizmirenim potraZivanjima - Izvod otvorenih
stavki na dan 31. 08. tekuie godine za prethodnu godinu, dobijenog od strane SluZbe za upravu
finansija, budZet itrezor, inicirati kod Gradskog pravobranilaStva pokretanje izvr5nog postupka
i Prij edloga za izvr!;enje.

(2) NadleZna sluZba Gradske uprave ie inicirati pokretanje izvr5nog postupka podev od
01. 09. do 15. 09. tekude godine .

(3) Gradsko pravobranila5tvo ie Prijedloge za izvrSenje ili pokretanje postupka za
prinudno izvrSenje po osnovu neizmirenih naknada podnositi Opdinskom sudu u Zavidovicim,
u periodu od 01. 09. teku6e godine, a najdalje do 30. 06. naredne godine.

elan 10.
(O koni anj e i zvr i no g po s tup ka)

(1) PravosnaZno RjeSenje suda po osnovu pokrenutog postupka je osnovni dokumenat
knjigovodstvu Gradske uprave za knjiZenje eventualnog otpisa ili umanjenja duga po osnovu
RieSenja o utvrdenim obavezama pojedinih obveznika.

(2) Gradsko pravobranilaStvo ima obavezu da izvje5tava Sluzbu za upravu finansija,
budZet i trezor o ishodu provedenih postupaka. Rjesenja suda po osnovu pokrenutog postupka
se dostavljaju radunovodstvu odmah (promptno) po okondanju postupka i pravoinaZnosti
Rje5enja.

(3) Gradsko pravobranila5tvo ie dva puta godiSnje i to na dane 30. 06. i 31.12. tekuie
godine, sadiniti Izvje5taj iz kojeg se jasno vidi pregled postupakazakojeje upu6ena inicijativa
za pokretanje postupka izvrSenja, pregled postupaka za kqe je Pokrinut postupak izviSenja
kod suda, te pregled okondanih postupaka od strane suda

(4) SluZba zaupraYu finansija, budZet itrezor knjiZi izmjene KIF-a, nastale Rjesenjem
s-uda po osnovu pokrenutog postupka i nakon doneSenog suiskog Rje5enja, a odmah po
dobij anj u informacij e od Gradsko g pravobrani la5tva.
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DIO TRECI _ZAKUPNINE, NAKNAD A ZAZAIJZTMANJE JA\TNE POVRSINE I
POVRAT NAKNADA IZ RADNOG ODNOSA

elan 11

(Izdavanje ugovora ili Rjeienja o zakupu, nal*tadi ili o povratu naltnada iz radnog odnosa)

(1) Ugovor o zakupu poslovnih prostorija i stanova izdaje se u SluZbi za upravu
privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju na osnovu javnog poziva za
iznajmljivanje poslovnih prostora i stanova

(2) Ugovor o zakupu garaLa, kancelarija, magacinskih prostora podrumskih prostorija i
slidnih prostora izdaje se u SluZbi za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i
urbanizma na osnovu javnog poziva za iznajmljivanje garaZa. kancelarija magacinskih i
podrumskih prostora i sl.

(3) RjeSenja za utvrdivanje obaveze pladanja naknade za zauzimarye javnih povrSina,
postavljanja kioska, placeva za prodaju bostana i sezonskog voia i sl. izdaju se u SluZbi za

upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova na osnovu javnog poziva za
iznajmljivanje javnih povrSina, kioska i sl.

(4) RjeSenje za utvrdivanje neosnovano ispladene naknade iz radnih odnosa izdaje
Strudna sluZba Gradonadelnika po saznanju, a najdalje u roku od 15 dana od dana saznanja
neosnovano ispladenih naknada radniku.

Clan tz.
(Evidentiranje Ugovora i Rjeienja, te uplata i sudskog odluiivanja po Ugovorima i Rieienjima

u lcnjigovodsnu Gradske uprave)

(1) Evidentiranje Ugovora o zakupu i Rje5enja o povratu naknada i naknada za
zauzimanje javnih povr5ina u knjigu rzlaznik faktura (KIF), odnosno knjiZenje faktura po
Ugovorima i RjeSenjima vr5i SluZba za upravu finansija, budZet i trezor odmah (promptno) po
prijemu uredno dostavljene originalne dokumantacije o zakljudnim Ugovorima i izdatim
Rje5enjima od strane nadleZnih sluZbi Gradske uprave koje su zakljudile Ugovore ili izdale
RjeSenja o utvrdenim naknadama. SluZba za upravu finansija, budZet i trezor 6e ovo
evidentiranje vr5iti dok se od strane informatidke ku6e koja odrZava trenutno uspostavljeni
knjigovodstveni progrrun ne obezbijede uslovi da se evidentiranje vr5i u nadleZnoj sluZbi koja
izdaje ugovore ili Rje5enia.

(2) Knjizenje uplata po zakljudenim Ugovorima i izdatim Rje5enjima u knjigovodstvu
gradske uprave od strane subjekata na koja glase zakljudeni Ugovori i izdata RjeSenja se vr5i u
SluZbi za upravu finansija, budZet i trezor odmah po uplati koja je evidentirana na izvodu
banke za Gradsku upravu.

(3) KnjiZenje izmirenja obaveze po Rje5enju suda, odnosno zatvaranje otvorenih stavki
po KIF-u vr5i SluZba za upravu finansija, budZet itrezor, nakon proknjiZene uplate sa izvoda

banke ili nakon zaprimljenog Rjesenja suda u kojem su definisani nadini izmirenja obaveze.

(a) KnjiZenje otpisa potraZivanja zasnovanog na Rje5enju suda ili Odluci gradskog

vijeda u vezi predmetnih potraZivanja se vr5i u SluZbi za upravu ftnansija, budZet i ttezot

iskljudivo i samo na osnovu relevantne dokumentacije koja je dostavljena SluZbi za upravu

finansija. budZet itrezor dokumentovano u originalnoj verziji.

itan t:.
(Pratenje realizacije predmetnih Ugovora ili Rjeienja)

(1) Strudna sluZba Gradonadeinika ie ohavezna pratiti pla6anje zakupnine po

zakljudenim ugovorima o zakupu poslovnih prostora' stanova, gataZa i
6
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vlasniStvu Grada Zavidoviei. Strudna sluZba Gradonadelnika prati i placanje naknade po
izdatim Rje5enjima za utvrdivanje neosnovano ispla6ene naknade iz radnih odnosa.

(2) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova je obavezna
pratiti plaianje naknada po zakljudenim ugovorima o zauzimanju javnih povrSina za
postavljanje kioska i radi prodaje bostana, sezonskog vo6a i povria.

(3) SluZbe iz stava (l) i (2) ovog dlana su obavezne najkasnij e do 28.02. tekuie godine
izvr5iti kontrolu pladanja zakupnina i naknade za prethodnu godinu, te ukoliko obaveze nisu
izvr5ene uputiti Prvu opomenu za plaianje dospjelih i nepla6enih dugova kako je to definisano
u tekstu iznad za opomene po osnovu Rje5enja za utvrdivanje obaveza po naknadama.

(4) Nakon nastupanja izvr5nosti Rje5enja o vra6anju neosnovano ispladene naknade
SluZba 6e uputiti opomenu za dobrovoljno vra6anje neosnovano isplaiene naknade u roku od 8
dana od dana dostavljanja opomene.

(5) Ukoliko radnik dobrovoljno ne izvr5i povrat naknade u ostavljenom roku, Strudna
sluZba gradonadenika je obavezna podnijeti prijedlog Gradskom pravobranilaStvu Zavidovi&
za pokretanje postupka za naplatu duga u roku 8 dana od dana isteka roka za dobrovoljno
pla6enje duga po opomeni zaplacanje duga.

(6) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor je u obavezi da zakljudno sa 30. 06.
tekuie godine, izvr5i aLuriranje podataka u knjigovodstvenom sistemu (programu), na nadin da
se utvrdene obaveze po osnovu izdatih Ugovora o zakupninama i Rje5enja o naknadama iz
prethodne godine zatvore eventualnim uplatama koje su upladene i evidentirane po osnovu
izdate Prve opomene. Sva potraZivanja iz prethodne godine koja nisu izmirena sa 30. 06. (koja
su starija od 6 mjeseci) knjiZe se na konto - sumnjivih i spornih potraZivanja. KnjiZenje
sumnjivih i spomih potraZivanja vrSi SluZba za uprayu finansija, budZet i trezor zakljudno sa

30. 06. tekuie godine zaneizmirena potraZivanjaiz prethodne godine.
(7) Izvod otvorenih stavki za potraLivanja koja nisu izmirena na dan 30. 06. tekuce

godine u vezi predmetnih Ugovora i RjeSenj se od strane SluZbe za upravu finansija, budZet i
trezor, dostavlja nadleZnoj sluZbi koja prati realizaciju izdatih Ugovora o zakupu ili Rje5enja o
nanadama, o utvrdenoj obavezi koja nije izmirena, te se na osnovu toga od strane nadleZne
sluZbe Gradske uprave izdaje Druga opomena duZnicima zaneizmiena potraZivanja po osnovu
RjeSenja o utvrdenim obavezama.

(8) Ukoliko duZnik ne plati dobrovoljno dug po Ugovoru ili Rje5enju iz prethodne
godine do 31. 08. tekude godine, SluZbe iz stava (1) i (2) ovog dlana su obavezne podnijeti
prijedlog Gradskom pravobranila5tvu Zavidovif za pokretanje postupka za naplatu duga, kako
je to definisano u tekstu iznad za opomene po osnovu RjeSenja za utvrdivanje obaveza po
naknadama.

elan 14.
(Ini c i r ani e p o lcr e t anj a izv r i no g po s tup ka)

(1) NadleZna sluZba Gradske uprave koja je zakljudila Ugovor ili izdala RjeSenje o
zakupu, naknadi ili povratu naknada iz radnog odnosa, a koje nisu izmirene, ie na osnovu
evidencije o neizmirenim potraZivanjima - Izvod otvorenih stavki na dan 31. 08. tekuie godine
za prethodnu godinu, dobijenog od strane SluZbe z;auprarru finansija, budZet i trezor, inicirati
kod Gradskog pravobranilaStva pokretanje izvr5nog poitupka i Prijeiloga zaizvr1enje.

(2) NadleZna sluZba Gradske uprave 6e inicirati pokretanje izvrinog postupka podev od
01.09. do 15.09. tekude godine.

(3) Gradsko pravobranila5tvo ie Prijedlo ge za izvr5enje ili pokretanje postupka za
printrdno izvr5enje po osnovu neizmirenih naknadi podnositi Opeinstom sudu u Zavidovicim,
u periodu od 01. 09. teku6e godine, a najdalje do 30. 06. naredne godine.
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ehn 15.

(O koni anj e izvr i no g p o s tup ka)

(1) PravosnaZno Rjesenje suda po osnovu pokrenutog postupkaje osnovni dokumenat
knjigovodstvu Gradske uprave zaknjiLenje eventualnog otpisa ili umanjenja duga po osnovu
Rj e5enj a o utvrdenim ob av ezama poj edinih obveznika.

(2) Gradsko pravobranila5tvo ima obavezu da izvje5tava SluZbu za upravu finansija,
budZet i trezor o ishodu provedenih sudskih postupaka. Rje5enje suda po osnovu pokrenutog
postupka se dostavlja radunovodstvu odmah (promptno) po okondanju postupka.

(3) Gradsko pravobranila5tvo 6e dva puta godi5nje i to na dane 30. 06. i 31.12. tekude
godine, sadiniti Izvje5taj iz kojeg se jasno vidi pregled postupaka zakojeje upu6ena inicijativa
za pokretanje sudskog postupka, pregled postupaka za koje je pokrenut postupak kod suda, te
pregled okondanih postupaka od strane suda

(4) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor knjiZi izmjene KIF-a, nastale Rje5enjem
suda po osnovu pokrenutog postupka, a odmah po dobijanju informacije od Gradskog
pravobranila5tva.

DIO EETVRTI _ ZAVRSNE ODREDBE

etan to.
(Ko ntr o I a i izuj e i t av anj e)

(1) IzvjeStaj o izvrSenim poslovima iz ove Procedure podnosi se Gradonadelniku.
(2) Strudna sluZba Gradonadelnika podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon Sto izvrSi

poslove iniciranja pokretanja izvr5nog postupka, odnosno do 3 l. 12. tekude godine.
(3) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova podnosi

izvjeStaj Gradonadelniku nakon Sto izvr5i poslove iniciranja pokretanja izw5nog postupka,

odnosno do 31. 12. tekuie godine.
(4) SluZba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i medunarodnu saradnju

podnosi izvjeStaj Gradonadelniku nakon Sto izvrSi poslove eventualnog iniciranja pokretanja

izvr5nog postupka, odnosno do 31.12. tekude godine.
(5) SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam podnosi

izlje5taj Gradonadelniku nakon Sto izvr5i poslove eventualnog iniciranja pokretanja izvrSnog

postupka, odnosno do 31.12. teku6e godine.
(6) Sluzba za upravu civilne za3tite podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon Sto izvr5i

poslove iniciranjapokretanja izvrSnog postupka, odnosno do 31. 12. tekude godine.

(7) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor podnosi izvjeStaj Gradonadelniku nakon

dostave evidencija o stanju potraZivanja radi slanja opomena, kao i nakon dostave evidencija o

stanju potraZivanja radi iniciranja pokretanja izvr5nog postupka a najalje do 31. 12. teku6e

godine
(8) Gradsko pravobranila5tvo podnosi izvjeStaj Gradonadelniku 10 dana nakon isteka

rokova iztlanag;10;14. i 15. ove Procedure.

(9) U sludaju da neka od SluZbi koje su udesnici u Proceduri uodi da je do5lo do

naru5avanja aktivnosti koje su predvidene rokovima u ovoj Proceduri, a koje imaju direktan

uticaj na Lvr5avanje aktivnosti koje su ovom Procedurom predvidene za aktivnosti te Sluzbe,

ista je duZna izvijestiti Gradonadelnika o ka$njenju aktivnosti.
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Clan 17.
(Nadzor)

(l) Nadzor nad primjenom ove Procedure vr5i: Strudne sluZba gradonadelnika, SluZba
za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, SluZba zavpravu civilne za5tite,
SluZba za upravu finansija, budZet i trezor, SluZba za upravu privrede, lokalni razvoj,
infrastrukturu i medunarodnu saradnju, SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih
poslova i urbanizam i Gradsko pravobranilaStvo.

(2) Gradski pravobranilac, drlavni sluZbenici i namje5tenici organa uprave Grada
Zavidovic| duZni su pridrZavati se odredbi iz dlana 2.,3.,4.,5.,6.,7.,8., 9., 10, I I .,12.,13.,
14.
i 15. ove Procedure.

(3) Ne postupanje po odredbama ove Procedure predstavlja neizvr5avanje povjernih
poslova i zadataka.

etan tz.
(Stupanje na snagu)

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se u "SluZbenom glasniku
Grada Zavidovili".

AEELNIK
Muj
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oBRAZLoZENTp

USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENJE PROCEDURE

U dlanu 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene novine
FBiH", broj: 35/05) propisano je: ,,Op6inski nadelnik, odnosno gradonadelnik moZe donositi
opde akte za izvrlavanje propisa koje donosi op6insko, odnosno gradsko vije6e iz oblasti
lokalne samouprave op6ine, odnosno grada kada su za to ovla5teni tim propisima. Vrste opiih
akataiz stava 1. ovog dlana i nadin njihovog donoSenja ureduju se statutom op6ine, odnosno
statutom grada. Opdi akti izstava 1. ovog dlana objavljuju se u sluZbenim novinama grada,
odnosno opdine".

U dlanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH". broj: 49106 i 51/09) propisano je: ,,Nadelnik/ca u okviru
svoje nadleZnosti:

- predstavlja i zastupa jedinicu lokalne samouprave;
- donosi akte iz svoje nadleZnosti;
- izraduje i vije6u na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budZeta, ekonomske planove,

razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnose na koriStenje i upravljanje zemlji5tem, ukljudujuii
zoniranje i kori5tenje javnog zemlji5ta;

- predlaZe odluke i druge opde akte vijeiu;
- provodi politiku jedinice lokalne samouprave u skladu sa odlukama vije6a, izvr5ava

budZet jedinice lokalne samouprave i osigurava primjenu odluka i drugih akata vije6a;
- izvr5ava zakone i druge propise dije je izvr5enje povjereno jedinici lokalne

samouprave;
- utvrduje organizacyu sluZbi zaupravui drugih sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- donosi pravilnik o unutra5njoj organizaciji sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- realizira saradnju jedinice lokalne samouprave s drugim opiinama, gradovima,

medunarodnim i drugim organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima vije6a i njegovih
radnih tijela;

- podnosi izvje5taj vijedu o ostvarivanju politike jedinice lokalne samouprave i svojim
aktivnostima.

Nadelnik/ca odgovara za ustavnost i zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaZe

vije6u.
U dlanu 12. Privremene statutarne odluke Grada Zavidoviti (,,SluZbeni glasnik Grada

Zavidoviii", broj: 412022) propisano je: ,,Gradonadelnik kao nosilac izvr5ne vlasti u okviru
samoupravnog dj elokruga Grada:

l. predstavlja i zastupa Grad,
2. osigurava izvrSavanje odluka i drugih akata Gradskog vijeda i odgovoran je za

njihovo provodenje,
3. podnosi prijedlog budZeta Grada Gradskom vijeiu,
4. odgovoranie za izvr5avanje budZeta Grada,

5. obavlja upravljadki nadzor nad zakonito56u rada javnih ustanova i preduze6a kojim je

osnivad Grad, te im daje upute zarad,
6. donosi akteiz svoje nadleZnosti'

7 . predlaLe odluke i druge akte Gradskom vije6u,

8. obezbjeduje izradu i Gradskom vije6u podnosi na usvajanje razvojne planove,

investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale planske i regulacione

dokumente tt;i ie odnose na kori5tenje i upravljanje zemlji5tem, ukljudujudi zoniranje i

kori5tenje j avnog zemlj iSta,

e. i.ouoai politiku Grada u skladu sa odlukama Gradskog vije6a,
l0
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10. izvrsavazakone i druge propise dije je izvrsavanje povjereno Gradu,
I l. utvrduje organizaciju sluZbi za upravu i drugih sluZbi Grada,
12. donosi Pravilnik o unutraSnj oj organizaciji Gradskih sluZbi,
13. realizira saradnju Grada sa drugim opiinama, gradovima, medunarodnim i drugim

organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima Gradskog vije6a,
14. podnosi izvjeStaj Gradskom vije6u o ostvarivanju politike Grada i svojim

aktivnostima,
15. odluduje o pitanjima iz radnog odnosa drZavnih sluZbenika i namje5tenika u skladu

sa zakonom,
16. brine se o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz nadlelnosti Gradskih

sluZbi i poduzima mjere za osiguravanje njihovog efikasnijeg rada.
17. sklapa ugovore i druge pravne poslove u skladu sa zakonom, Statutom i odlukama

Gradskog vijeca,
18. brine se o urednom i pravilnom kori5tenju imovine i sredstava Grada,
19. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, drugim propisima i Statutom Grada".

RAZLOZI ZA UVODENJE PROCEDURE I OBJASNTPNTP ODABRANE POLITIKE

P.azlozi za dono5enje Procedure su preciznije definiranje rokova za obavljanje
predmetnih poslova, detaljnije upute kako izvr5iti pojedine radnje kako bi se potpunije
ispoStvala osnovna nadela Zakona o upravnom postupku, poput nadela ekonomidnosi i
efikasnosti,Zakona o radunovodstvu i reviziji, te prevazilrtenje nejasno6a oko nadleZnosti i
generalno bolje organizacije kako bi se postigli zacrtani ciljevi i poboljSali poslovni rezultati.

USKLADENOST PROCEDURE S KANTONALNIM
I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

Ova Procedura nije u suprotnosti sa propisima Zenidko-dobojskog kantona i Federacije
Bosne i Hercegovine koji reguliSu predmet regulisanja ove procedure.

OBRAZLOZENTP PRAVNIH RJESENJA U PROCEDURI

Nije potrebno vrSiti obrazloLenje pojedinih pravnih rje5enja iz ove procedure jer su
istom samo precizno odredeni rokovi'za-iivriavanje poslo"u t o.li su opisani op6im aktima
Grada Zavidovil|

PROVEDBENI MEHANIZMI I NACTN OSIGURAVANJA PoSTIVANJA PRoCEDI.JRE

Provodenje ove Procedure je povjereno ovlaStenim osobama odredenim ovom
Procedurom, dok je evidencija i nadzor nad Procedurom povjereno Strudnoj sluZbi
gradonadelnika, SluZbi za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslov4 SluZba
za upravu civilne zaStite, SluZba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastrukturu i
medunarodnu saradnju SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam,
sluZbi za upravu finansija. budZet i trezor i Gradskom pravobranilastvu.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE PROCEDURE

Konsultacije pri izradi Procedure vodene izmedu Gradskog Pravobranilastva, SluZbe za
upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, Sluzbe za upravu civilne za5tite i
SluZba za upravu privrede, lokalni razvoj, infrastruktrru i medunarodnu saradnju SluZba za
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upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam, Strudne sluZbe gradonadelnika,
SluZbe za upravu finansija, budZet i trezor i SluZbe za internu reviziju

OBRAZLOZENTP FINANSIJSKIH SREDSTAY A ZA PROVOEENJE
PROCEDURE

Za provodenje ove Procedure nije potrebno planirati sredstva u BudZetu Grada
Zavidovili.

A.ELNIK
Mujanovid
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