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ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

'A‘ NACRT PRAVILNIKA

——  ZASINDIKALNU

g ORGANIZACIJU

Broj: 02-04-2403/23-AP-2
Datum: 05.12.2023.godine

Na osnovu ¢lana 52. stav (1) tacka 3) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 35/05), ¢lana 15. stav (1)
alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 49/06 1 51/09), ¢lana 8. stav (1) tacka b) Uredbe o nacelima za
utvrdivanje unutrasnje organizacije kantonalnih i1 opcinskih organa uprave i1 upravnih
organizacija (,,Sluzbene novine ZDK®, broj: 8/06), ¢lana 12. i 15. Privremene Statutarne
Odluke Grada Zavidovic¢i (,,Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovici®, broj: 4/22) i ¢lana 39. stav (1)
tatka 12) Statuta op¢ine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik opéine Zavidovié¢i®, broj: 5/2008,
5/a/2008 1 11/2019), Gradonacelnik dono s i

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
jedinstvenog opc¢inskog organa uprave Opéine Zavidovici

Clan 1.

U ¢lanu 10. stav (1) Pravilnika 0 unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opcinskog
organa uprave Opcine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovi¢i, broj: 1/2022, 2/2022 1
,»Sluzbeni glasnik Grada Zavidovi¢i® broj 2/22, 5/22, 5/23 i 11/23 - u daljem tekstu: Pravilnik)
tacka b) mijenja se i glasi:

,b) Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor

1. Odsjek za trezor,,.

Clan 2.

U ¢lanu 12. Pravilnika stav (2) mijenja se i glasi:
»(2) Poslovi i1z nadleznosti Sluzbe za upravu finansija, budzet i trezor vrSe se u okviru radnih
mjesta na koje su rasporedeni drZzavni sluZbenici izvan unutraSnje organizacione jedinice i u
okviru Odsjeka za trezor i to:

a) Odsjek za trezor obavlja poslove:

- Racunovodstva, poslove trezora i poslove izvjeStavanja,

- ucesce u izradi bilansa budzeta i pracenje izvrSenja rashoda budzeta po potroSackim
jedinicama, jedinstvenog organa uprave i usaglasavanje podataka i informacija 0 njihovoj
budzetskoj potrosnji,

- ucesc¢e u analizi 1 prijedlozima za ispravke potrazivanja po osnovu op¢inskih prihoda,

1

Grad Zavidovi¢i, Ulica Mehmed pase-Sokolovica broj 9, 72220 Zavidoviéi ” fii e B F C
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,grad.zavidovici@zavidovici.ba ; 2



http://www.zavidovici.ba/
mailto:grad.zavidovici@zavidovici.ba

- formalna 1 suStinska kontrola finansijske dokumentacije organa (likvidatura
dokumentacije i popunjavanje trezorskih obrazaca),

- razvijanje 1 primjena racunovodstvene metodologije u skladu sa zahtjevima
medunarodnih ra¢unovodstvenih standarda i racunovodstvenim propisima,

- obracun i isplata plata i drugih primanja zaposlenih,

- obracun i isplata naknada vijeénicima, komisijama Opcinskog vije¢a i drugim
komisijama,

- evidencija o poreskim prijavama i statisticke evidencije,

- obracun 1 isplata licima angazovanim po ugovorima,

- vodenje evidencija o javnim dobrima, osnovnim sredstvima i sitnom alatu i inventaru
prema zahtjevima vazec¢ih propisa i standarda,

- izdavanje potvrda i uvjerenja iz djelokruga rada Odsjeka,

- davanje uputa i smjernica za popis imovine, pra¢enje popisa, koordiniranje aktivnosti
popisa i drugo,

- izrada procedura iz djelokruga Odsjeka 1 pra¢enje njihovog izvrsenja,

- prijem i kontrola obrazaca za trezorsko poslovanje, unos podataka i vodenje pomoc¢nih
knjiga i glavne knjige trezora OpC¢ine,

- konsolidovanje i1 usaglasavanje knjigovodstvenih evidencija izmedu trezora i korisnika
budzetskih sredststava,

- distribucija i kreiranje trezorskih izvjeStaja u saradnji sa nadleznim ministarstvom
finansija,

- kontrola pravilnosti i zakonitosti koriStenja budzetskih sredstava sa stanovisSta
trezorskog poslovanja ukljucujuéi sve potrosacke jedinice,

- izrada procedura vezanih za trezorsko poslovanje i pracenje njihovog izvrSenja,

- knjizenje drugih ra¢una posebnih namjena,

- otvaranje i zatvaranje racuna, iniciranje naloga za izbor banaka ukljucujuéi i izradu
posebnog dijela tenderske dokumentacije,

- arhiviranje i cuvanje dokumentacije u skladu sa propisima,

- analiza i pracenje izvrSenja budZeta po nosiocima i korisnicima,

- izrada mjese€nih 1 kvartalnih izvjestaja,

- izrada izvjeStaja za Gradonacelnika, Gradskpo vijece, ministarstva i druge organe,

- evidencije o kreditnom zaduZenju,

- pribavljanje potrebnih saglasnosti za zaduZenje i izradu izvjeStaja o zaduZenju za
nadlezne organe 1 institucije,

- prikupljanje i sistematizovanje podataka o ugovorima i realizovanim kreditima,
garancijama i dostavljanje izvjestaja nadleznim organima,

- obavljanje 1 drugih poslova po nalogu Pomo¢nika Gradonacelnika 1 Gradonacelnika.

Clan 3.
U clanu 22. Pravilnika stav (1), u opisu poslova alineje 11, 14, 15, 16, 17 i 18 se brisu.
Clan 4.

U ¢lanu 22. Pravilnika stav (2) u opisu poslova iza alineje pet dodaje se nova alineja
Sest koja glasi:
,V18i izradu plana javnih nabavki i njegovo uskladivanje tokom budzetske godine u skladu
sa promjenama i realizacijom plana javnih nabavki”.

Ostale alineje pomjeraju se za jednu alineju unaprijed.
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Clan 5.
U ¢lanu 22. Pravilnika iza stava (2) dodaje se novi stav (3) koji glasi: ,,
“(3)Strucni savjetnik za planiranje budzeta
Opis poslova:

- prati i primjenjuje zakonske 1 druge propise vezane za planiranje budZzeta,

- prati primjenjuje zakonske propise ¢ija izmjena ima uticaj na budzet,

- izraduje normativne akte i procedure za provodenje postupka planiranja 1 izmjena budzeta,

- prati poslove iz nadleznosti Grada koje proisti¢u iz Zakona o budzetima u Federaciji
Bosne i Hercegovine i drugih zakona podzakonskih akata koji su doneseni na osnovu
navedenih propisa ili reguliSu navedene oblasti,

- vrsi koordinaciju poslova i zadataka svih u¢esnika u oblasti budzeta,

- obavlja stru¢ne poslove u vezi sa pripremom i izradom dokumenta okvirnog budzeta i
budzeta za tekucu godinu uz koordinaciju sa sluzbama, nacrta i prijedloga budzeta, odluke o
privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata, te radi godiSnje i
operativne mjesecne planove budzeta i odluke o izvrSavanju budzeta,

- vr$i unos podataka u informacioni sistem, koji se odnosi na budzet, izmjenu i dopunu
budzeta, rezervisanje sredstava, odluke o preraspodjeli sredstava, odluka o uvecanju
sredstava, odluka o koriStenju budzetske rezerve, odluka o usmjeravanju neplaniranih
grantova u budzet i dr.,

- priprema smjernice, uputstva i instrukcije budzetskim korisnicima vezano za izradu
dokumenta okvirnog budzeta,

- priprema smjernice, uputstva i instrukcije budzetskim korisnicima, vezano za planiranje i
izradu budzeta,

- vr$i pripremu i stru¢nu obradu svih prispjelih zahtjeva za sredstva budzeta,

- priprema materijale za javnu raspravu po nacrtu budzeta, organizuje javnu raspravu i
ucestvuje u istoj,

- prima i struéno obraduje materijale sa javne rasprave i vrsi izradu izvjeStaja 0 provedenoj
javnoj raspravi,

- predlaze mjere za sprecavanje prekoracenja planiranih stavki,

- analizira 1 pokrece inicijativu za izradu nacrta 1 prijedloga izmjena 1 dopuna budzeta,

- utvrduje plan budzetskog kalendara,

- ufestvuje u izradi odluke o zaduzenju, prati zaduZenost Grada, te predlaze mjere za
usaglasavanje zaduzenja sa vazecim zakonskim propisima,

- vr$i konsultaciju sa trezorom, kako bi se ispravno evidentirale stavke budZeta u skladu s
Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u F BiH (izvor sredstava, ekonomski kod (konto) ...,

- pruza savjetodavne usluge opc¢inskim sluzbama, kao i svim korisnicima budzetskih
sredstava za pripremanje zahtjeva za budZetska sredstva,

- prima zahtjeve budzetska sredstva i utvrduje raspolozivost finansijskih sredstava i drugih
uslova za odobravanje i realizaciju istih,

- uskladuje budzetske stavke s Strategijom razvoja i s drugim strateskim dokumentima,

- vr8i izradu budzeta za gradane i ostale akte vezano za budzetsko planiranje,

- prati poslovne aktivnosti sluzbi, kako bi se pravovremeno u budZetu planirale izmjene koje
uti¢u na budzetska sredstava,

- vr$i poslove pripreme materijala za Gradsko vijece iz oblasti budZeta u saradnji sa
pomo¢nikom nacelnika i gradonacelnikom,
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- organizuje javne rasprava i razmatra primjedbe i prijedloge u postupku izrade budzeta te daje
svoje misljenje,

- pokrece inicijative za izradu izmjena i dopuna budzeta i izmjene i dopune odleka o
izvrSavanju budzeta,

- vr8i planiranje izmjena 1 dopuna budzeta i izmjena i dopuna odluka o izvrSavanju budzeta,

- organizuje javne rasprava i razmatra primjedbe i prijedloge u postupku izrade izmjena i
dopuna budzeta i izmjena i dopuna odluka o izvrSavanju budzeta.

- priprema stru¢na misljenja, uputstva i pojasnjenja na zahtjev opcinskih sluzbi za upravu o
primjeni propisa iz oblasti planiranja budzeta,

- priprema i podnosi redovne izvjestaje o provedenim postupcima izrade budzeta i izmjena i
dopuna budzeta te izvjeStava pomoc¢nika nacelnika,

- vodi evidencija potrazivanja i stalnih sredstava,

- vr8i izradu teza, nacrta i prijedloga odluka i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe,

- ucestvuje u provodenju politike i izvrSavanju zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti
planiranja budzeta,

- vr$i izradu informacija, izvjeStaja i drugih informativnih akata iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opé¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi i normativno-pravni poslovi
Pozicija: Strucni savjetnik za planiranje budzeta

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,
Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke,
Posebni uslovi: polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na raéunaru

Radni staz: 3 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”

Dosadasnji stavovi (3), (4), (5), (6), (7) i (8) postaju stavovi (4), (5), (6), (7), (8) i (9).

Clan 6.

U ¢lanu 22. Pravilnika u stavu (3) Visi referent za javne nabavke kod opisa poslova u
alineji prvoj zarez se briSe 1 dodaje tekst™ 1 konkurentski zahtjev za dostavu ponude,*.
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Clan 7.
U ¢lanu 22. Poglavlje stav (4) mijenja se i glasi:
,(4) Sef odsjeka
Opis poslova

- Sudjeluje sa pomo¢nikom nacelnika u pripremi nacrta godisnjih, srednjoroc¢nih i visegodisnjih
planova rada iz nadleznosti Odsjeka i Sluzbe,

- prati i izvrsava zakone, odluke i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,

- neposredno organizuje rad Odsjeka u skladu s poslovima i zadacima Odsjeka,

- obezbjeduje blagovremeno i zakonito vrsenje poslova iz djelokruga Odsjeka,

- planira poslove kao i saradnju u njihovom izvrsenju,

- rasporeduje poslove i zadatke na izvrsioce,

- pruza struénu pomo¢ neposrednim izvrsiocima u radu,

- neposredno uc¢estvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,

- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,

- predlaze donosenje gradskih propisa iz nadleznosti Odsjeka i Sluzbe i aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,

- izraduje i1 ucestvuje u izradi prednacrta i prijedloga opstih i pojedina¢nih akata vezanih za
oblast budzetskog racunovodstva i finansijskog izvjestavanja,

- vodi evidencije i obezbjeduje podatke o budzetskim prihodima, primicima, izdacima, imovini
I izvorima sredstava u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta,

- izraduje ili ucestvuje u izradi glavnih finansijskih i drugih izvjestaja budzeta u skladu sa
postojecim potrebama,

- organizuje blagovremeno izvjestavanje nadlezne sluzbe o stanju potrazivanja po osnovu
opc¢inskih naknada,

- odgovoran je za ta¢nost i blagovremenost knjizenja,

- vrsi kontiranje finansijske dokumentacije o prihodima, rashodima, imovini i izvorima
sredstava, kako budzeta tako i sredstava posebnih namjena, te po potrebi vrsi unos podataka sa
te dokumentacije,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- koordinira blagovremeno i pravilno provodenje postupka rashodovanja stalnih 1 drugih
sredstava Grada,

- priprema naloge za knjizenje i vrsi kontrolu finansijske i racunovodstvene dokumentacije u
budzetu,

- prati izvrsenje budzeta,

- radi na izradi mjesecnih, tromjesecnih, sestomjesecnih i devetomjesecnih izvjestaja o
izvrsenju budzeta,

- radi na izradi godisnjih izvjestaja o izvrsenju budzeta i izradi zavr$nog racuna,

- sastavlja periodicne i godisnje konsolidovane racunovodstvene izvjestaje za korisnike
budzeta,

- neposredno i svakodnevno prati realizaciju budzetskih sredstava i izvrsenje budzeta te o tome
uz pravovremene sugestije i prijedloge izvjestava pomoc¢nika nacelnika,

- saraduje u izradi dokumenta okvirnog budZeta, budZeta i izmjena 1 dopuna budZeta u svim
fazama njegovog donoSenja,

- sacinjava odluke i zahtjeve, dopise, zapisnike, protokole i druge pojedinacne akte vezane za
naplate ili isplatu sredstava,
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- ucestvuje u pripremi struénih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine, Zenicko-dobojskog kantona,

- prati propise iz oblasti budzeta, racunovodstva budzeta i finansijskog izvjestavanja na nivou
Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zenicko-dobojskog kantona i Grada
Zavidovici,

- stara se 0 ta¢nosti, azurnosti i potpunosti podataka u racunovodstvenim knjigama budzeta,

- vrsi formalnu, sustinsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi
blagajne,

- kontrolise ispravnost naloga za placanje, te tacnost i ispravnost dokumentacije na osnovu
koje se evidentiraju obaveze i vrsi placanje,

- ucestvuje u izradi odluke o zaduzenju, prati zaduzenost Grada, te predlaze mjere za
usaglasavanje zaduzenja sa vaze¢im zakonskim propisima,

- kontrolise zakonitost svih isplata sa jedinstvenog racuna trezora Grada,

- kontroliSe 1 osigurava zakonitost prilikom obracuna svih isplata sa jedinstvenog racuna
trezora Grada,

- osigurava vodenje svih finansijskih 1 budzetskih evidencija, te evidencija o sporovima koji se
vode protiv Opéine sa nov€anim potrazivanjem i pokrenutim izvr$nim postupcima za placanje
gradskih naknada,

- vr$i kontrolu namjenskog koriStenja budzetskih sredstava,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,

- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,

- odgovoran je za tac¢no i blagovremeno izvrsavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- za svoj rad i upravljanje Odsjekom neposredno odgovara Pomoc¢niku Gradonacelnika,
redovno ga informise o stanju u oblasti Odsjeka,

- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Gradonacelnik,

- odgovara za izvrsenje svih poslova na uskladivanju i poboljsanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljsanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i s tim u vezi predlaze potrebne mjere,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika i Pomo¢nika
Gradonacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog
mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije
izvrSenje se nalaze”.

Clan 8.
U ¢lanu 22. Pravilnika stav (5) mijenja se i glasi:

»(5) Strucni savjetnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potraZivanja

Opis poslova:

- Vrsi prijem i formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za pla¢anje u budzetu opéine
I druge dokumentacije, prije unosa podataka u knjigovodstvo,
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- odgovoran je za ta¢nost i blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja,

- vodi pomo¢nu evidenciju naknada po osnovu opc¢inskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, Vr$i usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu op¢inskih propisa (i
drugih potrazivanja) s glavnhom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesec¢no izvjestaje o stanju
potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potrazivanja), radi izrade
opomena po osnovu opcéinskih naknada (i drugih potrazivanja), kao i prijedloga za utuzenje
Opc¢inskom pravobranilastvu Zavidovici,

- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesec¢no, podatke o utuzenim potrazivanjima po
osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), od strane Gradskog pravobranilastva u cilju
formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potrazivanjima,

- komunicira sa poslovnim partnerima (visi nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizicka lica), kao i sa sluzbenicima op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potrazivanja,

- sacdinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analizu potrazivanja,

- vr$i analizu izvr$enja transfera u budzetu po korisnicima i odobrenim projektima,

- ucestvuje u izradi dokumenta okvirnog budzeta, budzeta i izmjena i dopuna budzeta,

- vrsi izradu analitickih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije za
potrebe Gradonacelnika i Gradskog vije¢a Zavidoviéi (tipski izvjestaji, redovne ili periodi¢ne
informacije),

- vrsi izradu izvjestaja iz djelokruga rada i dostavlja ih pomoéniku gradonacelnika,

- saCinjava prijedloge u vezi regulisanja naplate potrazivanja ili izmirenja obaveza putem
ugovora (protokola), kompenzacija, cesija, vansudskih poravnanja i sli¢no,

- vrsi kontiranje i knjizenje finansijsko-materijalne dokumentacije sluzbe za upravu u skladu sa
Uredbom o racunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, kodeksima, ra¢unovodstvenim
standardima i drugim relevantnim propisima i aktima;

- po potrebi obavlja poslove finansijske operative kod svih racuna Opcine otvorenih u
poslovnim bankama,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- ucestvuje u izradi mjesecnih, tromjesecnih, sestomjesecnih, devetomjesec¢nih izvjestaja o
izvrsenju Budzeta,

- ucestvuje u izradi godisnjih izvjestaja o izvrsenju Budzeta i izradi zavrsnog racuna,

- ucestvuje u izradi periodi¢nih i godisnjih konsolidovanih racunovodsvenih izvjestaja za
korisnike Budzeta opcine,

- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine i Zeni¢ko-dobojskog kantona,

- prati i primjenjuje propise iz oblasti budzeta, racunovodstva budzeta i finansijskog
izvjestavanja na nivou Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine i Zenicko-
dobojskog kantona,

- sudjeluje u izradi prednacrta, nacrta 1 prijedloga op¢ih akata kao i izmjeni 1 dopuni tih akata,
iz oblasti budzeta, racunovodstva budzeta i finansijskog izvjestavanja

- priprema normativne akte i procedure za provodenje postupaka kontrole knjigovodstvenih
isprava koje su veza utroska budZetskih sredstava,

- daje stru¢na misljenja 1 uputstva za kompletiranje vjerodostojne dokumentacije za knjizenje,
radi preduzimanja mjera na sprecavanju nastanka Stetnih posljedica,

- pri kontroli knjigovosdstvenih isprava utvrduje stanja i eventualne posljedice na utroSak
budZetskih sredstava i safinjava izvjestaje o istim,
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- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrsavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne materijale iz nadleznosti Odsjeka,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika, Pomoc¢nika
Gradonacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje
poslova Cije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Stru¢ni savjetnik za prijem i kontrolu
knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo, kontrolu i
naplatu potrazivanja

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS-VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”
Clan 9.

U ¢lanu 22. stav (6) mijenja se i glasi:

,»(6) Visi strucni saradnik za obracun placa i naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu
potraZivanja

Opis posla:

- vrsi obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i
drugih naknada

- safinjava obrasce MIP-1023 — Mjesecni izvjestaj o isplacenim placama, ostvarenim koristima

i drugim oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, plac¢enim

doprinosima i akontaciji poreza na dohodak,

- sacinjava obrasce GIP-1022 — godisnji izvjestaj o ukupno ispla¢enim pla¢ama i drugim li¢nim

primanjima i druge izvjestaje vezane za obracun placa i drugih naknada,

- saraduje sa zavodima, fondovima i drugim institucijama c¢ija je saradnja vezana sa opisom

ovog radnog mjesta,

- vodi pomoc¢nu evidenciju naknada po osnovu opcinskih propisa i1 evidenciju drugih

potrazivanja, Vrsi usaglasavanje pomocne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i

drugih potrazivanja) s glavnom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada (i

druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno izvjestaje o stanju

potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potrazivanja), radi izrade
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opomena po osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), kao i prijedloga za utuzenje

Opc¢inskom pravobranilastvu,

- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesec¢no, podatke o utuzenim potrazivanjima po

osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), od strane Opc¢inskog pravobranilastva u

cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potrazivanjima,

- komunicira sa poslovnim partnerima (visi nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,

ustanove, pravna i fizicka lica), kao i sa sluzbenicima op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih

poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potrazivanja,

- sacinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analizu potrazivanja,

- podnosi mjesecne izvjestaje 0 potrazivanjima napla¢enim na osnovu poduzetih mjera sa

odgovarajuc¢im prijedlozima i sugestijama,

- prati i analizira bilansne pozicije potrazivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti o naplati

potrazivanjai u vezi s tim izmirenje obaveza,

- ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja,

- sacCinjava izvjestaje o napla¢enim potrazivanjima,

- ucestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godisnjih izvjestaja i obrac¢una iz oblasti

budzetskog racunovodstva i finansijskog izvjestavanja,

- vrsi zakonsku, rac¢unsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju priprema za
knjizenje,

- priprema i daje podatke koji se odnose na izradu i izvrsenje budzeta,

- u¢estvuje u pripremi za izradu zavrsenog racuna,

- odgovoran je za tacnost i blagovremenost izvrsavanja poslova iz djelokruga svoga rada,

- odgovoran je za azurno, ta¢no i potpuno evidentiranje u pomoc¢nim Kknjigama iz svoje

nadleznosti,

- vrsi kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi blagajne i upozorava sefa

Odsjeka na eventulane nepravilnosti,

- prati propise iz oblasti budzeta, racunovodstva budzeta i finansijskog izvjestavanja,

- vrsi struénu obradu sistematskih i1 drugih pitanja iz oblasti placa, naknada, knjigovodstva

kontrole 1 naplate potrazivanja, koja pitanja sluZze za izradu zakona, drugih propisa i op¢ih

akata,

- priprema stru¢na misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih akata po

sluzbenoj duznosti ili povodom dostavljenih upita,

- priprema program istraZivanja, predlaze metodoloska rjeSenja i radi na istim u oblasti placa,

naknada, knjigovodstva kontrole i naplate potrazivanja,

- saCinjava izvjeStaje o stanju i problemima i predlaze metodoloska rjeSenja za rjeSenje

problema u oblasti placa, naknada i potraZivanja po osnovu naknada po gradskim propisima,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opc¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika, Pomoc¢nika

Gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova,

prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje

poslova ¢ije izvrSenje se nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Visi struéni saradnik za obracun placa i naknada,
knjigovodstvo, kontrolu 1 naplatu potrazivanja
Slozenost poslova: Slozeniji
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Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,
drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS

bodova,

Vrsta skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na ra¢unaru

Radni staz: 2 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac™.
Clan 10.

U ¢lanu 22. stav (7) mijenja se i glasi:
“(7) Strucni saradnik za potrazivanja i izvjeStavanje budzeta
Opis poslova:

- Vrsi formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije
na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju potrazivanja za naplatu u budzetu i druge
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,

- odgovoran je za primjenu propisa iz oblasti raunovodstva i finansija, za tacnost i
blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava
na osnovu kojih se vrse knjizenja,

- prati propise iz djelokruga svog rada,

- vodi pomoc¢nu evidenciju naknada po osnovu opcéinskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, vr$i usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i
drugih potrazivanja) s glavhom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesec¢no izvjestaje o stanju
potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potrazivanja), radi izrade
opomena po osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), kao i prijedloga za utuzenje
Opc¢inskom pravobranilastvu,

- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno, podatke o utuzenim potrazivanjima po
osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), od strane Opc¢inskog pravobranilastva u
cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potrazivanjima,

- komunicira sa poslovnim partnerima (visi nivo i vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizi¢ka lica), kao i sa sluzbenicima op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potrazivanja,

- sacdinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analizu potrazivanja,

- ucestvuje u pripremi podataka za izradu izvjestaja i obracuna iz oblasti budzetskog
raéunovodstva i finansija,

- vr8i izradu analiza, izvjeStaja, 1 drugih materijala o izvrSavanju budzeta,

- uz konsultacije sa Sefom odsjeka, sa¢injava periodi¢ne izvjestaje, te ih dostavlja Ministarstvu
finansija Zenicko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane obrasce,

- priprema i dostavlja Zeni¢ko-dobojskom kantonu obavezne mjeseCne izvjeStaje o naplati
prihoda,

- priprema i dostavlja Federalnom ministarstvu finansija obavezne kvartalne izvjestaje o stanju
zaduzenosti Grada na propisanim obrascima,

- priprema 1 dostavlje Gradskom vijecu izvjestaje o izvrSavanju budzeta
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- vr8i procjenu prihoda i izraduje planove na osnovu procjene prikupljenih podataka,

- po potrebi vrsi obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i
na posao i drugih naknada,

- po potrebi vodi evidenciju rashoda i obaveza,

- vodi evidenciju o prilivu i utrosku budzetskih i namjenskih sredstava i o tome izvjestava
pomo¢nika Gradonacelnika,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika, Pomoc¢nika
Gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje
poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiti¢ki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za
Strucni saradnik za potraZivanja i izvjeStavanje budZeta

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na rac¢unaru

Radni staz: 1 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”.
Clan 11.

U ¢lanu 22. stav (8) mijenja se i glasi:
“(8) Visi strucni saradnik za knjigovodstvo rashoda, prac¢enje potrazivanja i obaveza
Opis poslova:

- Vrsi prijem i formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢cnu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,

- odgovoran je za tacnost i blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja,

- vodi pomoc¢nu evidenciju naknada po osnovu opcéinskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, Vrsi usaglasavanje pomocne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i
drugih potrazivanja) s glavnhom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- prati propise iz djelokruga svog rada,

- vrsi knjigovodstvo rashoda,

- vodi pomo¢nu knjigu trezora za stalna sredstva

- ucetvuje u pripremi i izradi budzeta Opcine,
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- ucestvuje u pripremi podataka za izradu zavrSnog racuna i izradi izvjeStaja o izvrSenju
budzetskih prihoda,

- priprema podatke za periodi¢ne izvjeStaje i vr$i njithov unos u obrasce, vrSi njihovo
dostavljanje Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
obrasce,

- po potrebi vrsi obracun plac¢a, toplog obroka, regresa, bolovanja, naknade za prevoz sa posla i
na posao i drugih naknada,

- prati propise iz oblasti budZeta, raCunovodstva budzeta, finansijeke operative i izvjeStavanja,

- vr$i struénu oberadu sistematskih i drugih pitanja iz oblasti knjigovodstva

rashoda, pracenja potrazivanja i obaveza, koja pitanja sluze za izradu zakona, drugih propisa i
op¢ih akata,

- priprema stru¢na misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih akata po
sluzbenoj duznosti ili povodom dostavljenih upita,

- priprema program istrazivanja, predlaze metodoloska rjeSenja i radi na istim u oblasti
knjigovodstva rashoda, prac¢enja potrazivanja i obaveza,

- sacinjava izvjeStaje o stanju i problemima i predlaze metodoloska rjeSenja za rjeSavanje
problema u oblasti knjigovodstva rashoda, pracenja potrazivanja i obaveza,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika, Pomoc¢nika
Gradonacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje
poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za knjigovostvo rashoda, pracenje
potrazivanja i obaveza

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili treeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na rac¢unaru

Radni staz: 2 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”.
Clan 12.

U ¢lanu 22. Poglavlje iza stava (8) dodaje se novi stav (9) koji glasi:
,»(9) Visi strucni saradnik za knjigovodstvo prihoda, i potrazivanja
Opis poslova:

- Vrsi prijem i1 formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢cnu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,
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- odgovoran je za tacnost i blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja,

- prati propise iz djelokruga svog rada,

- vr$i knjigovodstvo bankovnih racuna,

- vr8i knjigovodstvo prihoda po izvorima,

- vodi pomoc¢nu evidenciju naknada po osnovu opc¢inskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, Vrsi usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu opéinskih propisa (i
drugih potrazivanja) s glavnom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,

- vodi pomo¢nu knjigu trezora za stalna sredstva,

- uCetvuje u pripremi i izradi budzeta Grada,

- ucestvuje u pripremi podataka za izradu zavrSnog racuna i izradi izvjeStaja o izvrSenju
budzetskih prihoda,

- priprema podatke za periodi¢ne izvjeStaje 1 vrSi njihov unos u obrasce, vrSi njihovo
dostavljanje Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane
obrasce,

- po potrebi vrsi obracun plac¢a, toplog obroka, regresa, bolovanja, naknade za prevoz sa posla i
na posao i drugih naknada,

- prati propise iz oblasti budZeta, racunovodstva budzeta, finansijeke operative 1 izvjeStavanja,

- vr$i struénu obradu sistematskih i1 drugih pitanja iz oblasti knjigovodstva prihoda i
potrazivanja, koja pitanja sluze za izradu zakona, drugih propisa i op¢ih akata,

- priprema stru¢na misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih akata po
sluZzbenoj duznosti ili povodom dostavljenih upita,

- priprema program istrazivanja, predlaze metodoloska rjeSenja i radi na istim, iz oblasti
knjigovodstva prihoda i potrazivanja,

- saCinjava izvjestaje o stanju i problemima i predlaze metodoloSka rjeSenja za rjeSenje
problema u oblasti knjigovodstva prihoda 1 potrazivanja,

- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nac¢elnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Gradonacelnika, Pomoc¢nika
Gradonadelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom struéne spreme, slozenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje
poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za knjigovodstvo prihoda i
potraZivanja

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na rac¢unaru

Radni staz: 2 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac”.

Dosadasnji stavovi (9) 1 (10) postaju stavovi (11) i (12).
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Clan 13.

U ¢lanu 23. Pravilnika stav (2) rijeci ,,Stru¢ni savjetnik za internu reviziju* zamjenjuju
se rijeima ,,Interni revizor*.

U ¢lanu 23. Pravilnika stav (2), u naziv pozicije ,,Stru¢ni savjetenik za internu reviziju*
zamijenju se sa nazivom pozicije ,,Interni revizor®.

Clan 14.

U makro Semi Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opc¢inskog organa
uprave Opéine Zavidoviéi (u daljem tekstu: Pravilnik), poglavlje 11l - SLUZBA ZA UPRAVU
FINANSIJA, BUDZET I TREZOR, iza rednog broja 2. tabele dodaje se novi red 3. u koji se
upisuje po kolonama sljedeci tekst 1 brojevi:

U koloni 1. upisuje se broj ,,3.%,

U koloni 2. upisuje se tekst ,,Stru¢ni savjetnik za planiranje budzeta®,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili trec¢eg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS*,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,.Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke,

U koloni 6. upisuje se broj i rijec ,, 3 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru®.

Dosadasnji redovi  (3), (4), (5), (6), (7), (8) postaju redovi (4), (5), (6), (7), (8) i (9).

Clan 15.

U makro Semi Pravilnika tekst: ,,U okviru Sluzbe za upravu finansija, budzet i trezor
obrazuje se Odsjek za budZet i trezor

111/1 -ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR* mijenja se i glasi:

,,U okviru Sluzbe za upravu finansija, budzet i trezor obrazuje se Odsjek za trezor
I11/1 -ODSJEK ZA TREZOR*.

Clan 16.

U makro Semi Pravilnika poglavlje 1ll - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR, |lI/1 - ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR, redni broj 5. tabele mijenja
se i upisuje po kolonama sljedeci tekst i brojevi:

U koloni 1. upisuyje se broj ,,5.“,

U koloni 2. upisuje se tekst ,,Strucni savjetnik za prijem i kontrolu knjigovodstvenih
isprava, knjigovodstvo, kontrolu 1 naplatu potraZivanja “,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS®,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke*,

U koloni 6. upisuje se broj 1 rijec ,, 3 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raCunaru®.
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Clan 17.

_ U makro Semi Pravilnika, poglavlje III" - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR, I1I/1 - ODSJEK ZABUDZET I TREZOR, redi broj 6. tabele mijenja se i
upisuje po kolonama sljedeci tekst 1 brojevi:

U koloni 1. upisuje se broj ,,6.,

U koloni 2. upisuje se tekst ,,Visi strucni saradnik za obracun placa i naknada,
knjigovodstvo, kontrolu i naplatu potrazivanja“,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS*,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,.Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke*,

U koloni 6. upisuje se broj i rije¢ ,,2 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru®.

Clan 18.

U makro $emi Pravilnika, poglavlje 1ll - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR, 11I/1 - ODSJEK ZABUDZET I TREZOR, redi broj 7. tabele mijenja se i
upisuje po kolonama sljedeci tekst i brojevi:

U koloni 1. upisuje se broj ,,7.%,

U koloni 2. upisuje se tekst ,,Stru¢ni saradnik za potrazivanja i izvjeStavanje budzeta®,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,.Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke*,

U koloni 6. upisuje se broj i rijec ,,1 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru®.

Clan 19.

U makro $emi Pravilnika, poglavlje Ill - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR, I1I/1 - ODSJEK ZABUDZET I TREZOR, redi broj 8. tabele mijenja se i
upisuje po kolonama sljede¢i tekst i brojevi:

U koloni 1. upisuje se broj ,,8.%,

U koloni 2. upisuje se tekst ,, Visi strucni saradnik za knjigovodstvo rashoda, pracenje
potraZivanja i obaveza®,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre¢eg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS*,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,.Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke*,

U koloni 6. upisuje se broj i rijec ,, 2 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru®.
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Clan 20.

_ U makro Semi Pravilnika, poglavlje I - SLUZBA ZA UPRAVU FINANSIJA,
BUDZET I TREZOR, III/1 - ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR, iza rednog broja 8. dodaje se
novi broj 9. i glasi:

U koloni 1. upisuje se broj ,,9.,

U koloni 2. upisuje se tekst ,,Visi stru¢ni saradnik za knjigovodstvo prihoda i
potrazivanja®,

U koloni 3. upisuje se broj ,,1%,

U koloni 4. upisuje se tekst VSS/VII ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre¢eg
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS*,

U koloni 5. upisuje se tekst ,,.Diploma visokog obrazovanja eckonomske struke*,

U koloni 6. upisuje se broj i rijec ,, 2 godine®,

U koloni 7. upisuje se tekst ,,Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru®.

Dosadasnji redovi (9) 1 (10) postaju redovi (11) i (12).
Clan 21.
U makro $emi Pravilnika, poglavlje IV - SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU, redni

broj 2. tabele, u koloni 2. tabele ,,Radno mjesto, pozicija mjesta tekst se mijenja i glasi:
,,Interni revizor®,

Clan 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u
»Sluzbenom glasniku Grada Zavidovi¢i®, a primjenjivati ¢e se od 01.01.2024. godine.

GRADONACELNIK

doc. dr. Hasim Mujanovié
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OBRAZLOZENJE
USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENIJE PRAVILNIKA

U c¢lanu 52. stav (1) tacka 3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 35/05) propisano je: ,,Pravilnik o
unutrasnjoj organizaciji organa i organizacija iz stava 1. ¢lana 51. ovog Zakona donose
op¢inski nacelnik za opéinske organe uprave i opcinske upravne organizacije, uz saglasnost
op¢inskog vijeca“.

U ¢lanu 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/06 i 51/09) propisano je: ,,Nacelnik/ca
u okviru svoje nadleznosti donosi pravilnik o unutrasnjoj organizaciji sluzbi jedinice lokalne
samouprave*.

U clanu 8. stav (1) tacka b) Uredbe o nacelima za utvrdivanje unutraSnje organizacije
kantonalnih 1 op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija (,,Sluzbene novine ZDK", broj:
8/06) propisano je: ,,Pravilnike iz ¢lana 1. ove Uredbe donose i to: opéinski nacelnik za
op¢inske organe uprave, oplinske upravne organizacije 1 sluzbe uz saglasnost opéinskog
vijeca“.

U ¢lanu 39. stav (1) tacka 12. Statuta opcine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik opéine
Zavidoviéi®, broj: 5/2008, 5/a/2008 1 11/2019) propisano je: ,,Opcinski nacelnik kao nosilac
izvr$nih poslova u okviru samoupravnog djelokruga Op¢ine, u okviru svoje nadleZnosti, donosi
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji op¢inskih sluzbi®.

RAZLOZI ZA UVOBENJE PRAVILNIKA I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Sluzba za upravu finansija, budzZet i trezor dostavila je Gradonacelniku Prijedlog za
izmjenu i dopunu Pravilnika o unutras$njoj organizaciji jedinstvenog opc¢inskog organa uprave
Op¢ine Zavidovi¢i broj: 05-45-12/23-AP-259 od 20.11.2023.godinekojim se trazi
sistematizovanje novog radnog mjesta u Sluzbi i izmjena opisa poslova, stepena sloZzenosti i
vrsti radnog mjesta u Odsjeku za finansije, budzet 1 trezor.

Razmatrajacu podnesen prijedlog za izmjenu i dopunu Pravilnika utvrdeno je da su
prijedlozi prihvatljivi i da se pristupi izmjenama i dopunama navedenog.

USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNOM ZAKONODAVSTVOM

U postupku donoSenja ovog Pravilnika nije trazena saglasnost Gradskog vijeca
Zavidovi¢i kako to propisuju Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Uredba o nacelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih i
opcinskih organa uprave i upravnih organizacija u Zenicko-dobojskom kantonu, zbog primjene
nacela lex specialis jer Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine nije propisana obaveza traZzenja saglasnosti Gradskog vije¢a Zavidoviéi koji se
smatra specijalni zakon u odnosu na naprijed nabrojane.

Prilikom odredivanja vrste 1 sloZzenosti poslova radnih mjesta koja su predmet ovog
Pravilnika, ista su uskladena sa Uredbom o poslovima osnovne djelatnosti iz nadleznosti
organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni sluzbenici, uslovima za vrSenje tih poslova 1
ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 35/04,
3/06,19/12, 8/14 i 9/16) i Uredbom o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima
pomo¢ne djelatnosti iz nadleZnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjeStenici
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 69/05, 29/06 1 65/20)
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OBRAZLOZENJE PRAVNIH RJESENJA U PRAVILNIKU

U ¢lanovima 10.i 12. Pravilnika o0 unutra$njoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog
organa uprave Opéine Zavidovi¢i izvrSena je izmjena naziva odsjeka za budzet i trezor u
odsjek za trezor, kao i1 nadleznosti odsjeka.

U ¢lanu 22. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave
Op¢ine Zavidovici planirano je novo radno mjesto Strucni savjetnik za planiranje budZeta ¢ime
se odvojili poslovi planiranja budzeta od poslova trezora $to predstavlja obavezu neophodnu za
donosenje odluke o uspostavljanju trezorskog sistema poslovanja.

U ¢lanu 22. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave
Op¢ine Zavidovi¢i kod opisa poslova radnog mjesta Pomoénik op¢inskog nacelnika doslo je do
brisanja odredenih poslova koja su predvidena kod opisa poslova radnog mjesta Strucni
savjetnik za javne nabavke i normativne poslove, a kod opisa poslova radnog mjesta Visi
referent za javne nabavke doslo je do dopune istog.

U skladu sa Uredbom o poslovima osnovne djelatnosti organa drzavne sluzbe koje
obavljaju drzavni sluzbenici, uvjetima za vrsenje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz
radnog odnosa (,,SluZzbene novine Federacije BIH®, broj: 35/04, 3/06,19/12 i1 18/14), izvrSeno
je uskladivanje grupe u poslovima osnovne djelatnosti sa kategorijama radnog mjesta visi
struéni saradnik i struéni savjetnik na koja su rasporedeni drzavni sluzbenici u odsjeku za
budzet i trezor.

U ¢lanu 23. Pravilnika u stavu (2) izmjenjen je naziv radnog mjesta iz Stru¢ni savjetnik
za internu reviziju u Interni revizor, ¢ime je izvrSeno uskladivanje naziva radnog mjesta
odnosno pozicije radnog mjesta sa opisom poslova koji je utvrden za navedeno radno mjesto.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NACIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PRAVILNIKA

Mehanizmi za provodenje ovog Pravilnika osigurani su u Zakonu o drzavnoj sluzbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05, 8/06 i 4/12), Zakonom o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
1 Hercegovine (,,SluZzbene novine FBiH*, broj: 49/05 1 103/21) i1 Pravilniku o radnim odnosima
u Opéini Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik opéine Zavidovi¢i®, broj: 1/2022) kroz postupak,
intrenog premjestaja, internog konkursa i javnog konkursa prilikom popune radnih mjesta koja
su predmet ovog Pravilnika.

OBRAZLOZENIJE FINANSIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVODENIJE
PRAVILNIKA I FINANSIJSKI EFEKTI ODLUKE

Finansijska sredstava za provodenje Pravilnika planirana su u BudZetu Grada
Zavidovi¢i za 2024. godinu.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE ODLUKE
PRAVNI OSNOV ZA DONOSENJE PRAVILNIKA

U skladu sa ¢lanom 43. Kolektivnog ugovora za sluzbenike organa uprave i sudske
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 32/21) u vezi
sa Clanom 1. Sporazuma o produzenju primjene Kolektivnog ugovora za sluzbenike organa
uprave 1 sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 5/22)
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dostavljen je Sindikalnoj organizaciji drzavnih sluzbenika 1 namjeStenika Opc¢ine Zavidovici
Prijedlog Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
jedinstvenog opc¢inskog organa uprave Opcine Zavidovi¢i na razmatranje i davanje misljenja
po istom.

GRADONACELNIK

doc. dr. Hagim Mujanovié

Obradio:
(Nermin Cahtarevi¢)
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