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PREDMET: Nacrt odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i, dostavlja se

U prilogu akta dostavljani Vani Nacrt odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i.

Nacrt odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i sa obrazlozenjem gradona6elnika, dostavljanl

Gradskom vije6u Zavidovi6i radi uvrstavanja u dnevni red sjednice Gradskog vije6a.

S postovanjem.

Dostavljeno: GRAIENA€ELNIK
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKODOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

GRADSKO VIJECE

Broj : 01 

Datum: 2023. godine

NACRT

Na  osnovu  6lana  13.  Zakona  o  principima  lokalne  saniouprave  u  Federaciji  Bosne  i

Hercegovine („Sluzbene novine Federacije BiH",  broj:  49/06 i  51/09) i 6lana 6.  stav (4) i  10.

Privremene  Statutame odluke Grada Zavidovi6i („Sluzbene glasnik op6ine Zavidovi6a" broj :

4/2022), Gradsko vije6e Zavidovi6i, na _. sjednici odrzanoj _._. 2023. godine donosi

ODLUKU

o pe6atu Grada Zavidovi6a

DIO I  OPCE ODREDBE

Clan  1.

(Predmet)

Ovom Odlukom utvrduju se organi Grada Zavidovi6a koji imaju pravo na pe6at Grada

Zavidovi6i, oblik i sadrzaj pe6ata, izrada pe6ata, 6uvanje i upotreba pe6ata, kao i druga pitanja

u vezi pe6ata Grada Zavidovi6i.

Clan 2.

(Posj edovanj e pe6ata)

Pravo na pe6at Grada Zavidovi6a imaju:

a) Gradsko vije6e Zavidovi6i,

b) Gradona6elnik,

c) Gradske sluzbe za upravu,

d) Stru6ne sluzbe Grada Zavidovi6i,

e) Gradsko pravobranila§tvo Zavidovi6i,

I) Gradska izboma komisija.

Clan 3 .

(Znataj pe6ata)

(1) Pe6atom se utvrduje autenti6nost sluzbenih ckata organa iz 6lana 2. ove Odluke (u
daljem tekstu: Gradski organi).

(2)  Pe6at  se  stavlja  na  izvome  akte  koje  potpisuju  rukovodioci  ili  predsjedavaju6i

Gradskih  organa  (u  daljem tekstu:  rukovodilac  Gradskog  organa),  kao  i  ckta koje  potpisuju

predsjednici  odnosno  predsjedavaju6i  stalnih  i  povremenih  radnih  tijela  (komisije  i  druga
radnja tijela) Gradskih organa, 6ija je obaveza osnivanja utvrdena zakonom, drugim propisima

donesenim na osnovu zakona ili aktima Gradskih organa.

(3)  Ukoliko  se  izdaje  prepis  akta  pe6ati  se  stavljaju  uz  potpis  ovla§tenog  lica  koje

ovjerava istovjetnost prepisa akta sa njegovim izvomikom.

1

Grad Zavidovi6i, Ulica Safyetbega Batagi6a broj 9, 72220 Zavidovi6i

Telefon:   032#06780 info, fax: 032n06706, www zavid±,grad.zavidovici@zavidovici.ba` opzdici@bih.netha,



DIO 11  OBLIK, SADRZAJ I IZRADA PECATA

Clan 4.

(Oblik i sadrfaj pe6ata)

(1)  Pe6at je  okruglog  oblika pre6nika  50  mm  i  sadrzi  tekst:  Bosna i  Hercegovina 
Federacija  Bosne  i  Hercegovine  Zeni6kodobojski  kanton   Grad  Zavidovi6i,  kao  i  naziv

organa Grada, sve ispisano u koncentri6nim krugovima.

(2) U sredini pe6ata nalazi se grb Grada Zavidovi6i.

Clan 5.

(Mali pe6at)

(1)  Za  potvrdivanje  sluzbenih  legitimacija,  finansijskih  i  drugih  dokumenata,  organi
Grada imaju i mali pe6at.

(2)  Mali pe6at je pre6nika 20  mm  i  sadrzi  isti tekst kao  i veliki pe6at,  s tim da se taj
tekst moze skratiti skra6ivanjem pojedinih rije6i, ali tako da sadrzaj pe6ata bude jasan, vidljiv i

6itljiv.

Clan 6.

(Broj pe6ata)

(1)  Gradski  organi u pravilu imaju jedan pe6at pre6nika 50 mm za otiske u hemijskoj
boji, a ako je to neophodno zbog organizacije rada, mogu imati i vise takvih pe6ata.

(2)  Potrebu  za  vise  pe6ata  aktom  odobrava  gradona6elnik  na  obrazlozeni  zahtjev
Gradskog organa.

(3) Pored pe6ata iz stava (1) ovog 6lana, Gradski organi mogu imati i pe6at za otiske u

pe6atnom vosku i za suhi otisak na odredenim sluzbenim aktima, ako je to posebnim propisima
odredeno.

(4) Ako Gradski organi imaju vise pe6ata iste veli6ine i sadrzaja, svaki primjerak mora
biti ozna6en razli6itim arapskim brojem.

Clan 7.

(Izrada pe6ata)

(1 ) Izradu pe6ata Gradskih organa na njihov zahtjev odobrava gradona6elnik rje§enjem
koje  se  objavljuje  u  „Sluzbenom  glasniku  Grada  Zavidovi6i"  i jedan  primjerak  se  dostavlja

sluzbi za op6u upravu Grada Zavidovi6i radi evidencije.

(2) Zahtjev za izradu pe6ata odbit 6e se ako podnosilac zahtjeva nema pravo na pe6at,
ili  ako  se zahtjev odnosi  na odobravanje pe6ata 5iji  su sadrzaj,  dimenzije ili broj  primjeraka

suprotni odredbama ove Odluke.

(3) Izradu pe6ata vr§i sluzba za op6u upravu Grada Zavidovi6i na natin i po postupku
koji je ureden propisima o javnim nabavkama.

(4) Evidenciju o svim pe6atima koji su u upotrebi kod Gradskih organa vodi sluzba za
op6u upravu Grada Zavidovi6i.

DIO Ill RUKOVANJE, UPOTREBA, CLTVANJE I UNI§TAVANJE  PECATA

Clan 8.

(Rukovanje i upotreba pe6ata)

(1) Pe6atom rukuje i upotrebljava ga rukovodilac Gradskog organa.
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(2)  Pe6atom  moze  rukovati  i  upotrebljavati  ga  i  lice  Gradskog  organa  koje  ovlasti

posebnim rje§enjem rukovodilac Gradskog organa i kojim se reguli§e upotreba i 6uvanje pe6ata
kao i odgovomost lica za te radnje, te 6uvanje i upotreba pe6ata u slu6aju odsutnosti ovla§tenog

lica.

(3)  Rje§enje  iz  stava  (2)  ovog  6lana  objavljuje  se  u  „Sluzbenom  glasniku  Grada
Zavidovi6i"  i  jedan  primjerak  dostavlja  se  sluzbi  za  op6u  upravu  Grada  Zavidovi6i  radi

evidencije.

Clan 9.

Ova6in stavljanja otiska)

Otisak  pe6ata   se   stavlja   sa   lijeve   strane   potpisa  ovlastenog   lica  za  potpisivanje

sluzbenih akata, ako zakonom ili drugim propisom nije druga6ije odredeno.

Clan  10.

(Cuvanj e pe6ata)

(1) Pe6at 6uva i upotrebljava lice odredeno za rukovanje i upotrebu pe6ata u skladu sa
odredbom 6lana 8. ove Odluke.

(2)  Pe6ati  se  6uvaju  i  upotrebljavaju  na  na6in  kojim  se  otklanja  svaka  mogu6nost
nj ihove zloupotrebe.

(3)  Ovla§teno  lice  6uva  pe6at  zaklju6an  na  odredenom  mjestu  nedostupan  ostalim
licima i nakon upotrebe pe6at se odmah vra6a na to mjesto i zaklju6ava.

Clan  1 1.

(Mjesto upotrebe pe6ata)

(1 ) Pe6ati se upotrebljavaju u sluzbenim prostorijama Gradskih organa.

(2) Izuzetno od stava (2) ovog 6lana po odobrenju rukovodioca Gradskog organa  pe6at
moze biti  upotrijebljen i van sluzbenih prostorija kada to  iziskuje priroda posla i kada treba

izvrsiti odredene sluzbene radnje van tih prostorija.

Clan 12.

(Uni§tavanj e pe6ata)

(1)  Pe6at koji je zbog  istro§enosti,  o§te6enja ili  iz drugih razloga postao neupotrebljiv
mora  se  odmah  uni§titi,  o  6emu  se  stara  rukovodilac  Gradskog  organa  ili  sluzbeno  lice

ovla§teno za 6uvanje ili upotrebu pe6ata.

(2)  Pe6at  se  smatra  neupotrebljivim  zbog  istro§enosti  i  oste6enja  cko  se  iz  njegovog
otiskajasno ne vidi tekst koji daje otisak pe6ata.

(3) Gradski organi podnose zahtjev za uni§tavanje pe6ata gradona6elniku koji mora biti
obrazlozen  i  sadrzi  broj   primjeraka  pe6ata,  njihove  otiske  i  razloge  zbog  kojih  se  trazi

uni§tavanj e pe6ata.

Clan  13.

(Rje§enje o uni§tenju pe6ata)

(1 ) Gradona6elnik donosi rje§enje o odobravanju unistavanja pe6ata koje sadrfi podatke
o pe6atu koji se uni§tava, sastav komisije koja 6e uni§titi pe6at, rok i natin uni§tavanja pe6ata.
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(2)  Rje§enje  iz  stava  (4)  ovog  6lana  objavljuje  se  u  „Sluzbenom  glasniku  Grada
Zavidovi6i"  i  jedan  primjerak  dostavlja  se  sluzbi  za  op6u  upravu  Grada  Zavidovi6i  radi

evidencije.

Clan  14.

(Postupak uni§tavanj a pe6ata)

(1) Uni§tavanje gumenih pe6ata vr§i  se spaljivanjem, a pe6ati za otisck u vosku i suhi

pe6ati uni§tavaju se mehani6kim putem na na5in da se izvr§i potpuno skidanje i uni§tenje teksta

pe6ata.

(2)  Uni§tavanje  pe6ata  vr§i  komisija  od  tri  6lana  koja je  duina  sa6initi  zapisnik  koji
sadrzi  datum kada su pe6ati unisteni, broj  komada pe6ata, otiske pe6ata,  naziv organa 6iji  su

pe6ati uni§teni i na6in uni§tavanja pe6ata.

(3) Komisija primjerak zapisnika dostavlja sluzbi za op6u upravu Grada Zavidovi6i radi
evidencije o uni§tenim pe6atima  i Gradskom organu 6iji se pe6at unistava.

Clan  15.

Ovestanak pe6ata)

(1) Rukovodilac Gradskog organa ili lice ovla§teno za 6uvanje i upotrebu pe6ata, duini
su  odmah  po  saznanju  prijaviti  nestanak  ili  gubitak  pe6ata  sluzbi  za  op6u  upravu  Grada

Zavidovi6i.

(2)  Nestanka  pe6ata  za  koji  se  sumnja  da je  krada  pe6ata  gradonatelnik je  duzan

prijaviti Ministarstvu unutra§njih poslova Zeni6kodoboj skog kantona putem Policijske stanice
Zavidovi6i.

Clan  16.

(Rje§enje o nevaze6em pe6atu)

(1)  Gradona6elnik  donosi  rje§enje  kojim  se  nestali  ili  izgubljeni  pe6at  proglasava
nevaze6im  pe6atom,  koje  se  objavljuje  u  „Sluzbenom  glasniku  Grada  Zavidovi6i"  i jedan

primjerak dostavlja se sluzbi za op6u upravu Grada Zavidovi6i radi evidencije.

(2) U slu6aju pronalazenja nevaze6eg pe6ata, isti 6e biti uni§ten u skladu sa odredbom
6lana 11. stav (3) ove Odluke.

(3)  Novi  pe6at  koji  se  izraduje  umjesto  nestalog  pe6ata  mora  biti  posebno  ozna6en
rimskim brojem.

DIO V  KAZNENE ODREDBE

Clan 17.

(1 ) Nov6anom kaznom u iznosu 100,00 KM kaznit 6e se lice iz Gradskog organa ako:

a) Izradi pe6ata bez odobrenja gradona6elnika (Clan 7. stav (1)),

b) Ne vodi evidenciju o svim izradenim. uni§tenim i izgubljenim ili nestalim pe6atima (Clan 7.

stav (4), Clan 13. stav (2) i Clan  16. stav (1)),

c) Rukuje i upotrebljava pe6at bez posebnog odobrenja rukovodioca Gradskog organa (Clan 8.

stav (2),

d) Ne vodi evidenciju o rje§enjima za upotrebu i rukovanje pe6atima, rje§enjima o uni§tavanju

pe6ata,   zapisnicima  o   uni§tavanju  pe6ata  i   rje§enjima  o  progla§enju  pe6ata  nestalim   ili
izgubljenim (Clan 8. stav (3), Clan 13. stav (2), Clan 14. stav (3) i Clan 16. stav (1)),
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e) Ne 6uva pe6at na propisan na6in (Clan 10. stav (2) i (3)),

f)  Upotrebljava  pe6at  van  sluzbenih  prostorija bez  odobrenja  rukovodioca  Gradskog  organa

(Clan  1 1.  stav (2)),

g) Uni§ti pe6at bez rje§enja gradona6elnika (Clan 13. stav (1 )),

h) Ne uni§ti pe6at na propisan natin (Clan 14. stav (1) i (2)),

i) Ne prijavi nestanak pe6ata (Clan 15. stav (1 )).

(2) Nov6anom kaznom u iznosu 200,00 KM kaznit 6e se rukovodlac Gradskog organa ako:

a) Izradi pe6ata bez odobrenja gradona6elnika (Clan 7. stav (1)),

b) Ne vodi evidenciju o svim izradenim, uni§tenim i izgubljenim ili nestalim pe6atima (Clan 7.

stav (4), Clan  13. stav (2) i Clan 16. stav (1)),

c) Ne vodi evidenciju o rje§enjima za upotrebu i rukovanje pe6atima, rje§enjima o uni§tavanju

pe6ata,   zapisnicima  o   uni§tavanju  pe6ata  i   rje§enjima  o  progla§enju  pe6ata  nestalim  ili
izgubljenim (Clan 8. stav (3), Clan 13. stav (2), Clan 14. stav (3) i Clan 16. stav (1)),

d) Uni§ti pe6at bez rje§enja gradona6elnika (Clan 13. stav (1)),

e) Ne prijavi nestanak pe6ata (Clan 15. stav (1 )).

DIO VI  NADZOR NAD PROVODENJEM ODLUKE

Clan 18.

0{adzor)

Nadzor nad provodenjem ove Odluke vr§i sluzba za upravu Grada Zavidovi6i nadleina

za izvr§avanje poslova i zadataka op6e uprave.

DIO VII  PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

C,an ,9.

(Ravnopravnost spolova)

Sve imenice koje su upotrebljene u ovoj Odluci podrazumijevaju uklju6ivanje oba roda.

Clan 20.

(Primjena na druge postupke)

Odredbe 6lana 7. do 16. ove Odluke se primenjuju i na Stanbilje Grada Zavidovi6i.

Clan 21.

(Zapo6eti postupci)

Svi postupci koji do dana stupanja na snagu ove Odluke nisu pravosnaino okon6ani

zavr§it 6e se po odredbana propisa koji je bio na snazi u vrijeme dono§enja ove Odluke.

Clan 22.

(Prestanak vazenj a)

Stupanjem na snagu ove  Odluke prestaje  da vazi  Odluka o  pe6atu op6ine Zavidovi6i

(„Sluzbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj:  11/2013 i 8/2020) i Upustvo o 6uvanju, upotrebi i
uni§tavanju pe6ata Op6ine Zavidovi6i („Sluzbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj :  13/2013).
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Clan 22.

(Stupanje na snagu)

Odluka  stupa  na  snagu  prvog  narednog  dana  od  dana  objavljivanja  u  „Sluzbenom

glasniku Grada Zavidovi6i".

PREDSJEDAVAJUCI

GRADSKOG VIJECA

Admir Fojnica prof.
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OBRAZLOZENJE

USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZA DONOSENJE NACRTA ODLUKE

U 6lanu 6. stav (4) Privremene Statutame odluke Grada Zavidovi6i („ Sluzbene glasnik

op6ine  Zavidovi6a",  broj:   4/2022),  propisano  je:   „Uslovi  i  na6in  upotrebe  pe6ata  Grada

Zavidovi6i propisuje se posebnom Odlukom Gradskog vije6a".

RAZLOZI ZA DONOSENJE NACRTA ODLUKE

I OBJASNJENJE ODABRANE POLITIKE

Stupanjem na snagu Privremene statutame odluke Grada Zavidovi6i (Sluzbeni glasnik

Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  4/2022)  sluzbe  za  upravu  i  posebne  sluzbe  Op6ine  Zavidovi6i  i

Op6insko pravobranila§tvo Zavidovi6i postaju i po6inju koristiti nazive u svom radu i aktima

kao   sluzbe   za   upravu   i   posebne   sluzbe   Grada  Zavidovi6a   i   Gradsko   pravobranila§tvo

Zavidovi6i.

U  skladu  sa Zakonom  o  Gradu Zavidovi6i  („Sluzbene  novine  Federacije  BiH",  broj:

17/22)    i    Privremenom    Statutamom    Odlukom    Grada    Zavidovi6i    kori§tenje    naziva

op6ine/Op6ine Zavidovi6i zamjenjuje se nazivom Grad Zavidovi6i u radu, cktima, oznakana i

drugim  slu6ajevima,  te  su  sluzbe  i  organi  duini  primjenjivati  u  svom  radu  i  vr§iti  potrebna

uskladivanja.  Imaju6i  u vidu navedeno  da 6e  se  navedene promjene  odraziti  na pe6at Grada

Zavidovi6i, predlaze se dono§enje ove Odluke.

USKLADENOST ODLUKE S KANTONALNIM I FEDERALNOM ZAKONODAVSTVOM

Ovaj  Nacrt  Odluke  nije  u  suprotnosti  sa Zakonom  o  Gradu  Zavidovi6i,  Zakonom  o

principima   lokalne   sanouprave,   Zakonom   o   organizaciji   uprave   u   Federaciji   Bosne   i
Hercegovine    („Sluzbene   novine    FBIH",    broj:    35/05),   Zckonom   lokalnoj    samoupravi

(„Sluzbene novine ZDK", broj:  13/98), te je uskladen sa Privremenom Statutamom Odlukom
Grada Zavidovi6i.

OBRAZLOZENJE    PRAVNIH    RJE§ENJA    U    NACRTU    ODLUKE    PROVEDBENI

MEHANIZMI I NACIN OSIGURAVANJA PO§TIVANJA NACRTA ODLUKE

Ovim Nacrtom Odluke izvr§ena je sinteza pravnih rje§enja sadrzanih u Odluci o pe5atu

Op6ine Zavidovi6i („Sluzbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj:  11/2013 i 8/2020) i Upustvu o

6uvanju,   upotrebi   i   uni§tavanju   pe6ata   Op6ine   Zavidovi6i   („Sluzbeni   glasnik   op6ine

Zavidovi6i", broj:  13/2013).

Obzirom  da je  Odluka  o  pe6atu  Op6ine  Zavidovi6i  i  Upustvo  o  6uvanju,  upotrebi  i

uni§tavanju pe6ata Op6ine Zavidovi6i u primjeni od 2013. godine sa istim ili sli6nim tekstom u

preteinom dijelu u odnosu na ovaj  Nacrt Odluke, nije potrebno vrsiti obrazlozenje pojedinih

pravnihrje§enja.
Ova odluka je izvr§ila spajanje vaze6e Odluke o pe6atu op6ine Zavidovi6i  i Upustva o

6uvanju, upotrebi i uni§tavanju pe6ata Op6ine Zavidovi6i, tako da se ne6e donosti provedbeni

akti za primjenu ove Odluke.

Takoder u odnosu na vaze6u  Odluku o  pe6atu op6ine Zavidovi6i,  ovom  Odlukom su

propisane kaznene odredbe zbog zna6aja pe6ata u radu organa uprave i drugih organa Grada
Zavidovi6i sa ciljem da se sprije6e eventualne pojave nepravilnosti u ovoj oblasti.

Nadzor nad provodenjem ove Odluke povjeren je  sluzbi za upravu Grada Zavidovi6i

nadleinoj za izvr§avanje poslova i zadataka op6e uprave.
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Grad Zavidovi6i, Ulica Safyetbega Bafagifa broj 9, 72220 Zavidovi¢i
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OBRAZLOZENJE FINANSIJSKIH SREDSTAVA ZA PROVODENJE

NACRTA ODLUKE I FINANSIJSKI  EFEKTI NACRTA ODLUKE

Za provodenje ove Odluke nije potrebno obezbijediti posebna finansijska sredstava budu6i

da su pe6ati Grada zaniijenjeni nakon stupanja na snagu Privremene Statutame Odluke Grada

Zavidovi6i.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE NACRTA ODLUKE

U izradi ove Odluke nije bilo potrebno voditi konsultacije.

GRADONAeELNIK

�f=¥?

INermin Cahtarevi6)
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I  AKTI 0PCINSKOG VIJECA

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKODOBOJSKI KANTON

OP¢INA ZAVIDOVI¢I

OPCINSKO VIJECE

Broj :  01 31 3450/ 13

Datum: 21. I I.2013.godine

bro.I           11/2013

Na osnovu 6lana  11.  i 25.  Statuta op6ine Zavidovi6i („ Sluzbene glasnik op6ine Zavidovi6i"

broj  5/08  i  5a/08), Op6insko vije6e Zavidovi6i, na  12.  sjednici  odrzanoj  31.10.  i  21. I  I.2013.  godine

donosi

ODLUKU

o pe6atu op6ine Zavidovi6i

I  OPCE ODREDBE

Clan  1.

(predmet)
Ovom Odlukom utvrduju se organi op6ine Zavidovi6i ( u daljem tekstu: organi Op6ine), koji

imaju pravo na pe6at op6ine Zavidovi6i, oblik i sadrzaj pe6ata, izrada pe6ata, 6uvanje i upotreba

pe6ata, kao i druga pitanja u vezi pe6ata organa op6ine Zavidovi6i.

Clan 2.

(posjedovanje pe6ata)
Pravo na pe6at op6ine Zavidovi6i imaju:

Op6insko vije6e,

 Op6inski na6elnik,

 Op6inske sluzbe za upravu,

 Stru6na sluzba Op6inskog vije6a,

 Kabinet op6inskog na6elnika,

Op6insko pravobranila§tvo i

Op6inska izboma komisija

Clan 3.

(zna6aj pe6ata)
Pe6atom se utvrduje autenti6nost sluzbenih akata organa u 6lanu 2. ove Odluke (u daljem

tekstu: organa Op6ine).

Pe6at se stavlja na akta koje potpisuju rukovodioci  ili predsjedavaju6i tih organa (u daljem

tekstu: rukovodilac organa), kao i akta koje potpisuju predsjednici odnosno predsjedavaju6i stalnih

i povremenih radnih tijela (komisije i druga radnja tijela) tih organa, 6ijaje obaveza osnivanja

utvrdena zakonom, drugim propisima donesenim na osnovu zakona ili aktima organa iz 6lana 2.

ove Odluke.
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11 OBLIK I SADRZAJ PECATA

Clan 4.

bro.I          11/2013

(oblik i sadrzaj)
Pe6atje okruglog oblika pre6nika 50 mm i sadrzi tekst: Bosna i Hercegovina Federacija

Bosne i Hercegovine Zeni6kodobojski kanton op6ina/op§tina Zavidovi6i, kao i naziv organa

Op6ine, sve ispisano u koncentri6nim krugovima.

U sredini pe6ata nalazi se grb op6ine Zavidovi6i.

Clan 5.

Za potvrdivanje sluzbenih  legitimacija, finansijskih  i drugih dokumenata, organi Op6ine

imaju i mali pe6at.

Mali pe6atje pre6nika 20 mm i sadrzi  isti tekst kao i veliki pe6at, s tim da se taj tekst moze

skratiti, i to skra6ivanjem pojedinih rije6i, ali tako da sadrzaj pe6ata budejasan, vidljiv i 6itljiv.

Clan 6.

(broj pe6ata)
Organi Op6ine, u pravilu imajujedan pe6at pre6nika 50 mm, za otiske u hemijskoj boji,

a ako je to neophodno zbog organizacije rada, mogu imati i vise takvih pe6ata.

Potrebu za vise pe6ata aktom utvrduje Op6inski na6elnik na obrazlozeni zahtjev organa

Op6ine.

Pored pe6ata iz stava 1. ovog 6lana, organi Op6ine mogu imati i pe6at za otiske u pe6atnom

vosku i za suhi otisak na odredenim sluzbenim aktima, ako je to posebnim propisima odredeno.

Ako organi Op6ine imaju vise pe6ata iste veli6ine i sadrzaja, svaki primjerak mora biti

ozna6en razli6itim arapskim brojem.

Ill  IZRADA PE¢ATA

Clan 7.

(odobravanje izrade pe6ata)
Izradu pe6ata organa Op6ine, rje§enjem odobrava Op6inski na6elnik.

Zahtjev za izradu pe6ata odbit 6e se ako podnosilac zahtjeva nema pravo na pe6at, ili ako

se zahtjev odnosi na odobravanje pe6ata 6iji su sadrzaj, dimenzije ili broj primjeraka suprotni

odredbama ove Odluke.

Izrada pe6ata se vr§i na na6in i po postupku koji je ureden propisima o javnim nabavkama.

Evidenciju o svim pe6atima koji su u upotrebi kod organa Op6ine, iz 6lana 2. ove Odluke,

vodi op6inska sluzba za op6u upravu.

IV CUVANJE I UPOTREBA PECATA

Clan 8.

(rukovanje pe6atom)
Pe6atom rukuje i upotrebljava ga rukovodilac organa Op6ine.

Pe6atom moze rukovati i upotrebljavati ga i sluzbeno lice organa Op6ine, koje posebnim

rje§enjem ovlasti rukovodilac tog organa.

Clan 9.

(na6in stavljanja otiska)
Otisak pe6ata se stavlja sa lijeve strane potpisa ovla§tenog lica za potpisivanje sluzbenih

akata, ako zakonom ili drugim propisom nije druga6ije odredeno.
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clan 1o.

(6uvanje pe6ata)
Pe6ati  se moraju 6uvati  i upotrebljavati tako da se onemogu6i njihova zloupotreba.

Cuvanje i upotreba pe6ata se vr§i na na6in koji 6e se utvrditi posebnim uputstvom.

Clan  11.

(uni§tavanje pe5ata)
Pe6at koji je zbog istro§enosti ili iz drugih razloga postao neupotrebljiv, mora se odmah uni§titi,

o 6emu se stara rukovodilac organa ili sluzbeno lice ovla§teno za 6uvanje ili upotrebu pe6ata.

Pe6at se smatra neupotrebljivim zbog istro5enosti ako se iz njegovog otiskajasno ne vidi tekst

koj i daje otisak pe6ata.

Uni§tavanje neupotrebljivih pe6ata se vr§i na na6in i po postupku koji 6e se utvrditi posebnim

uputstvom.

Clan  12.

(nestanak pe6ata)
Rukovodilac organa, ili sluzbeno lice ovla§teno za 6uvanje i upotrebu pe6ata, duzni su, odmah

po saznanju, prijaviti nestanak pe6ata op6inskoj sluzbi za upravu nadleznoj za poslove op6e uprave.

Op6inska sluzba za upravu, iz prethodnog stava, duznaje nestanak pe6ata odmah prijaviti

Ministarstvu unutra§njih poslova Zeni6kondobojskog kantona i oglasiti u sluzbenom glasilu

Federacije Bosne i Hercegovine.

Nestali pe6at smatra se nevaze6ima od dana ogla§avanja, a u slu6aju kasnijeg pronalazenja

nevaze6i pe6at 6e biti uni§ten u skladu sa odredbom 6lana 11. stav 3. ove Odluke.

Novi pe6at koji se izraduje umjesto nestalog pe6ata mora biti posebno ozna6en rimskim brojem.

V PRELAZNE I  ZAVR§NE ODREDBE

Clan  13.

(uskladivanje pe6ata)
Organi Op6ine iz 6lana 2. ove Odluke koji imaju pe6at op6ine Zavidovi6i, duzni su, u roku

od  15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke, op6inskoj sluzbi za upravu nadleznoj za poslove

op6e uprave, podnijeti pismeni zahtjev za odobravanje izrade novog pe6ata ukoliko je isti u

suprotnosti sa odredbama ove Odluke.

Prilikom preuzimanja novog pe6ata sluzbe su duzne predati stare pe6ate s pismenim

zahtjevom za njihovo uni§tenje.

Clan  14.

(dono§enje akata)
Op6inski na6elnik 6e u roku 30 dana od dana stupanja na snagu ove odluke donijeti uputstvo

iz 6lana  10.  stav 2. i 6lana  11. stav 3. ove Odluke.

clan  15.

(stupanje na snagu)

Odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u „Sluzbenom glasniku

op6ine zavidovi6i".                                                           zAM]EN|K PREDSJEDAVAJU¢EG

OPCINSKOG VIJECA

(M.P.)                                                     Aziz softie, s.r.

Op6ina Zavidovi6i,  Ul.  Safvet bega Batagi6a bb.  72220 Zavidovi6i

tel:   032878314 centrala, faLx: 032868230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKODOBOJSKI KANTON

OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE

Broj : 01 042186/20AP3

Datum:  30.09.2020. godine

Na  osnovu  6lana   11.   i   25.   Statuta  Op6ine   Zavidovi6i   („Sluzbeni   glasnik   Op6ine

Zavidovi6i``,  broj:  5/2008,  5/a/2008  i  11/2019),  Op6insko  vije6e  Zavidovi6i,  na  50.  sjednici

odrzanoj 30.09. 2020. godine, donosi

ODLUKU

o izmjenama Odluke o pe6atu op6ine Zavidovi6i

Clan  1 .

U  Odluci  o  pe6atima op6ine  Zavidovi6i  („Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:

11/2013),  u   6lanu 2.  alineja peta tekst „Kabinet op6inskog na6elnika" zamjenjuje  se tekstom

„Stru6na sluzba op6inskog na6elnika".

Clan 2.

Odluka  stupa  na  snagu  prvog  narednog  dana  od  dana  objavljivanja  u  „Sluzbenom

glasniku Op6ine Zavidovi6i".

ZAMJENIK PREDSJEDAVAJUCEG

OPCINSKOG VIJECA

(M.P.)                    Nermin Halil6evi6, s.r.

Op6ina Zavidovi6i, Ulica Safiretbega Basagifa broj 9, 72220 Zavidovi6i

Telefon:   032/206780  info,  fax:  032/206706,  www.zavidovici.ba,9pcina.zavidoviei@zavidQ±!££i±a3 o!]zdici@bih net.ba,
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKODOBOJSKI KANTON

OP¢INA ZAVIDOVICI

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02054483/13

Datum: 20.12.2013.  godine

Na osnovu 6lana  14. Odluke o pe6atu op6ine Zavidovi6i ( „ Sluzbeni glasnik op6ine

Zavidovi6i" broj  :  11  /13) i 6lana  39. Statuta op6ine Zavidovi6i („Sluzbeni glasnik op6ine

Zavidovi6i" broj:5/08 i 5a/08), Op6inski na6elnik donio je

UPUTSTVO

o 6uvanju, upotrebi  i uni§tavanju pe6ata

Op6ine Zavidovi6i

I OP¢E ODREDBE

I. Ovim Uputstvom poblize se ureduje  6uvanje, upotreba  i uni§tavanje pe6ata Op6ine

Zavidovi6i organa iz  6lana 2. Odluke o pe6atu op6ine Zavidovi6i  („Sluzbeni  glasnik op6ine

Zavidovi6i" broj:  11/13)   u daljem tekstu:  Odluka.

11    CUVANJE  I UPOTREBA PECATA

2. Pe6ate op6ine Zavidovi6i 6uvaju i upotrebljavaju lica odredena za rukovanje i upotrebu

pe6ata u skladu sa odredbom  6lana 8. Odluke.

Rje§enjem iz 6lana 8. stav 2. Odluke reguli§e se upotreba i   6uvanje, pe6ata kao i

odgovomost lica za te radnje, te 6uvanje i upotreba pe6ata u slu6aju odsutnosti ovla§tenog lica.

Organi iz 6lana 2. Odluke dostavljaju primjerak rje§enja iz 6lana 8. stav 2. Odluke  Sluzbi

za upravu dru§tvenih djelatnosti i op6u upravu radi vodenja evidencije.

3. Pe6ati se 6uvaju i  upotrebljavaju na na6in kojim se otklanja svaka mogu6nost njihove

zloupotrebe.

4. Ovla§teno lice 6uva pe6ate zaklju6ane na odredjenom mjestu nedostupne ostalim

licima. Nakon upotrebe pe6ati se odmah vra6aju na to mjesto i zaklju6avaju.

5. Pe6ati se upotrebljavaju u sluzbenim prostorijama organa op6ine Zavidovi6i.

Izuzetno po odobrenju rukovodioca organa iz 6lana 2. Odluke,  pe6ati  mogu biti

upotrijebljeni i van sluzbenih prostorija kada to iziskuje priroda posla i kada treba izvr§iti

odredene sluzbene radnje van tih prostorija.

6. Pe6ati se stavljaju na izvoma akta organa op6ine Zavidovi6i koji  imaju pravo na pe6at

po 6lanu 2. Odluke.

Ukoliko se izdaje prepis akta pe6ati se stavljaju uz potpis ovla§tenog lica koje ovjerava

istovjetnost prepisa akta sa njegovim izvomikom.

7. Sluzba za upravu dru§tvenih djelatnosti i op6u upravu vodi evidenciju o svim pe6atima

koji su na upotrebi kod organa Op6ine iz 6lana 2. Odluke.
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8. Organi op6ine   iz 6lana 2. Odluke dostavljaju  svoje  pe6ate,  koji su zbog istro§enosti

ili  iz drugih razloga postali  neupotrebljivi,   Sluzbi za upravu dru§tvenih djelatnosti i op6u upravu

radi uni§tavanja.

Organi iz prethodnog stava ove ta6ke dostavljaju   Sluzbi za upravu dru§tvenih djelatnosti

i op6u upravu i pe6ate  koji se moraju  zamijeniti novim pe6atima zbog promjena naziva organa,

sjedi§ta ili iz drugih razloga.

9. Pe6ati iz ta6ke 8. ovog Uputstva dostavljaju se sa zahtjevom koji treba da sadrzi broj

primjeraka pe6ata, njihove otiske i razloge zbog kojih se pefati dostavlja na uni§tavanje.

10. Uni§tavanje pe6ata vr§i komisija od tri 6lana koju obrazuje rukovodilac organa uprave

op6ine Zavidovi6i.

0 uni§tenim pe6atima komisija sa6injava zapisnik koji sadrzi: datum kada su pe6ati

uni§teni, broj komada pefata, otiske pe6ata, naziv organa 6iji su pe6ati uni5teni  i na6in

uni§tavanja pe6ata. Zapisnik potpisuju svi 6lanovi komisije.

Primjerak zapisnika iz stava 2. ove ta6ke dostavlja se  organu 6iji su pe6ati uni§teni.

11. Uni§tavanje gumenih pefata vr§i se spaljivanjem, a pe6ati za otisak u vosku i suhi

pe6ati uni§tavaju se mehani6kim putem na na6in da se izvr§i potpuno skidanje i uni§tenje teksta

pe6ata.

12.  Sluzba za upravu dru§tvenih djelatnosti  i  op6u  upravu vodi evidenciju o uni§tenim

pefatima.

IV  ZAVR§NE ODREDBE

0 na6inu 6uvanja, upotrebi i uni§tavanju pefata koji nije regulisan Odlukom o pefatu

op6ine Zavidovi6i i ovim Uputstvom odlu6uje rukovodilac organa uprave.

Uputstvo stupa na snagu danom dono§enja, a objavit 6e se u „Sluzbenom glasniku op6ine

Zavidovi6i".

OPCINSKI NACELNIK

(M.P.)                 Suad omera§evi6, dipl.ing.mag., s.r.

Op6ina Zavidovi6i, Ul.Saf\/et bega Bafagi6a bb. 72220 Zavidovi6i

tel:   032878314 centrala, fax: 032868230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba
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GRADSKO VIJECE

Komisija za Statut i propise

Broj:01041916/23AP2

Datum:  14.09.2023. godine

Na osnovu 6lana  13,17.  i  18.  Privremene  Statutarne Odluke Grada Zavidovi6i  („Sluzbeni

glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj: 4/2022) i 6lana 33.  i 44.  Poslovnika o radu Gradskog vije6a
Zavidovi6i  novi  pre6i§6eni  tekst  („Sluzbeni  glasnik  Grada Zavidovi6i",  broj:  7/22  i  1/23),

Komisija za Statut i propise na 30.  sjednici odrzanoj  dana  14.09.2023.  godine, razmatrala je

Nacrt  Odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i, pa nakon rasprave donijela

ZAKLJUCAK

1. Komisija za Statut i propise smatra da je Nacrt Odluke o pr6atu Grada Zavidovi6i, u

skladu sa zakonom i drugim propisima.

2.  Komisija za Statut i propise smatra da je Nacrt Odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i,

pripremljen  u  skladu  sa  6lanom  13.  Zakona  o  principima  lokalne  samouprave  u  Federacije
Bosne  i  Hercegovine  („Sluzbene novine  Federacije  BiH",  broj:  49/06)  i  6lanom  6.  stav  (4)  i

10.  Privremene  Statutame  Odluke  Grada Zavidovi6i  („Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",

broj : 4/2022).

3. Komisija za Statut i propise smatra da je Nacrt Odluke o pe6atu Grada Zavidovi6i,

pripremljen   u   skladu   sa  Jedinstvenim   pravilima  za  izradu   pravnih   propisa   u   Zeni6ko
dobojskom kantonu („Sluzbene novine Zeni6kodoboj skog kantona", broj : 5/08).

4.   Nacrt   Odluke  o  pe6atu  Grada  Zavidovi6i,   dostavlja  se  predsjedavaju6em  radi

uvr§tavanja u dnevni red sjednice Gradskog vije6a.

5. 0 realizaciji ovog Zaklju6ka starat 6e se Stru6na sluzba Gradskog vije6a.

1

Grad Zavidovi6i, Ulica Safiretbega Basagifa broj 9, 72220 Zavidovi6i
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