
88§NA  I +!ERCEGOVINA

FEt)F.RACIJA  B0SNE  i  HEflcEGOVINE

zENleKO­DOBojsKi KANTON

GFtADZAvlrL}OVIC!

sTRueNA sLu£8A esADONA¢E!. Nir`A

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

Broj : 02­04­1350/23­AP­3

Datum: 23.05.2023. godine

GRADSKO  VIJECE  ZAVIDOVICI

n/r  PREDSJEDAVAJUCEM GRADSKOG VIJECA

Admir Fojnica, prof.

�­,...­  `  ..­.                                                                                    `.

PREDMET: Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra§njoj

organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, dostavlja se

U prilogu akta dostavljam Van Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunana Pravilnika o

unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a.

Na  osnovu  6lana  61.  stav  (8)  Poslovnika  o  radu  Gradskog  vije6a  Zavidovi6i  ­novi

pre6i§6eni tekst („Sluzbeni glasnik Grada Zavidovi6i", broj : 7/2022   i  1/2023), Gradona6elnik

predlaze da se u dnevni red 14. sjednice Gradskog vije6a Zavidovi6i uvrsti ta6ka dnevnog reda

pod nazivom:
­  Prijedlog  Odluke  o  izmjenama  i  dopunama  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne

sluzbe Op6inskog vije6a.

Prijedlog  za  ovu  dopunu  dnevnog  reda  podnosim  zbog  potrebe  pokretanja  postupka

uvodenja radnog mjesta i elektronizacije rada Gradskog vije6a.

Obzirom  da  se  ne  radi  o  obimnoj  i  slozenoj  Odluci  predlazem  da  Gradsko  vije6e

Zavidovi6i Prijedlog Odluke razmatra po skra6enom postupku bez Nacrta u skladu sa 6lanom

130. stav (1) Poslovnika o radu Gradskog vije6a Zavidovi6i ­novi pre6is6eni tekst („Sluzbeni

glasnik Grada Zavidovi6i", broj : 7/2022 i 1/2023).

S po§tovanjem

Dostavljeno:

1 . Naslovu,

2. U spis.

GRADONACELNIKA

}j`':.'02­45.19/2,2\jAP­41  od 22.04.2022. godine
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

GRADSKO VIJECE

PRIJEDLOG

Broj : 02­04­13 50/23­AP­2

Datum: 23.05.2023. godine

Na  osnovu  6lana  10.,   16.  stav  (1)  Privremene  Statutame  Odluke  Grada  Zavidovi6i

(„Slulbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj: 4/2022), a u vezi sa 6lanom 25. stav (1) ta6ka 19.

Statuta Op6ine  Zavidovi6i  ("Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  5/2008  i  5/a/2008)  i

6lana  6.  stav  (2)  Odluke  o  osnivanju  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  („Sluzbeni  glasnik

Op6ine  Zavidovi6i",  broj:   1/11),  Gradsko  vije6e  Zavidovi6i  na  _.  sjednici,  odrzanoj  dana

.     .2023. godine donijeloje

ODLUKU

o izmjenana i dopunama Pravilnika o unutra§njoj organizacij i

Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a

Clan   1.

U  Pravilniku  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  („Sluzbeni

glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:   11/2017  ­pre6i§6eni  tekst  i  8/18),  u  naslovu  i  u  cijelom

tekstu rije6 „Op6inskog", mijenja se sa rije6i „Gradskog" i rije6i „Op6inski na6elnik" mijenjaju

se sa rije6i „Gradona6elnik", u odgovaraju6em padezu.

Clan 2.

U 6lanu 4. Pravilnika o unutra§njoj  organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, rije6i

jedan drzavni sluzbenik," zanjenjuje se rije6ima „dva drzavna sluzbenika".

Clan 3.

U   6lanu   5.   Pravilniku   o   unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne   sluzbe   Op6inskog   vije6a,

„MAKRO SEMA", redni broj  1. iza ta6ke „b", dodaje se nova ta6ka „c", u  koloni 2. „Radno

mjesto,  pozicija mjesta"  upisuje  se  naziv  radnog  njesta „c)  Stru6ni  saradnik  za  informatiku,

poslove  Gradskog  vije6a  i  radnih tijela  Gradskog  vije6a",  u  koloni  3.  upisuje  se  broj  „1",  u
koloni  4.  „Stepen  stru5ne  spreme",  upisuje  se  stepen  stru6ne  spreme  „VSS  ­  VII  stepen  ili

visoko  obrazovanje  prvog  ciklusa  Bolonjskog   sistema  studiranja  sa  najmanje   180  ECTS

bodova,  u  koloni  5.  „Vrsta  stru5ne  spreme"  upisuje  se  stru6na  sprema  „Diploma  visokog

obrazovanja informati6ke struke", u koloni 6.  „Radni staz na poslovima svoje struke" upisuju

se  rije6i  „1   godina",  u  koloni  7.  „Stru6ni  ispit"  upisuje  se  rije6  „Obavezan",  u  koloni  8.

„Posebni uslovi" Poznavanje rada na ra6unaru``.

U   6lanu   5.   Pravilnika   o   unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne   sluzbe   Op6inskog   vije6a,

„MAKRO  SEMA``,  redni  broj  1.  iza ta6ke  „b",  dodaje  se  nova ta6ka „c",  a ta6ke  „c"  i  „d",

postaju ta6ke „d" i „e".

Clan 4.

U  61anu  5.   Pravilnika  o  unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne   sluzbe  Op6inskog  vije6a

„MAKRO  SEMA",  redni  broj  1.  ta6ka  „c"  zamjenjuje  se  slovom  „d",  u   koloni  2.  „Radno
mjesto, pozicija mjesta" iza rije6i „Vi§i" bri§e se rije6 „samostalni", u koloni 4. „Stepen stru6ne

spreme",  stepen stru6ne spreme „VSSIVI" zamjenjuje se stepenom stru6ne spreme „SSS/IV",

1

Grad Zavidovi6i, Ulica Safi/et­bega Basagifa broj 9, 72220 Zavidovi¢i

Telefon:   032/206­780  info,  fax:  032/206­706, !±£±±Q±!j=a±±jdovici.ba,g±ad=:2=+4vidovici@zavidovicL±a] s2pzdici@bilunet.ba,

?:```..+>:`:::.`::.I:,::.`:I`.:.`



u koloni  5.  rije6i  „Vi§a upravna §kola",  zamjenjuju se rije6ima „Srednja upravna,  gimnazija,

ekonomska  §kola",  u  koloni  6.  „Radni  staz  na  poslovima  svoje  struke"  rije6  „1   godina"

zamjenjuje se brojem i rije6ju „10 mjeseci".

Clan 5.

U 6lanu 5. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a „MAKRO

§EMA", redni broj  1. tatka „d" zanjenjue se slovom „e".

Clan 6.

U  6lanu  6.  stav  (1)  iza  ta6ke  b)  Pravilnika  o  unutra5njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a, dodaje se nova ta6la c), koja glasi:

„c)  Stru6ni  saradnik  za  informatiku,  poslove  Gradskog  vije6a  i  radnih  tijela
Gradskog vije6a

OPIS POSLOVA:
­    Organizuje,   planira   i   razvija   informacioni   sistem,   predlaze   pravce   daljeg   razvoja

informacionog  sistema, prati  razvoj  informati6ke opreme  i  predlaze primjenu iste  za potrebe

Vije6a i radnih tijela Vije6a,
­prati rad uredaja u sistemu i blagovremeno otklanja zastoje,

­definira korisnike na sistemu i vr§i administriranj e korisnika,

­ u6estvuje u izboru, nabavci, instalaciji aplikacija informacionog sistema za potrebe Vije6a i

radnih tijela Vije6a,
­vodi odgovaraju6e evidencije i prati rad informacionog sistema za potrebe Vijede i radnih tijela

Vije6a'

­   vr§i   pripremu   i   pomaze   predsjedavaju6em   Vije6a   u   kori§tenju   elektronske   opreme   i

ra6unarsko­informacionog sistema pri elektronskom vodenju sjednice Vije6a,
­   vr§i   pripremu   i   pomaze   predsjedavaju6em   u   kori§tenju   odgovaraju6ih   informaciono­

komunikacionih  sistema  u  zakazivanje,  odrzavanje  i  odlu6ivanje  na  sjednicama  Vije6a  za

vrijeme  trajanja  prirodne  ili  druge  nesre6e  ili  nastupanja  okolnosti  koje  ugrozavaju javno

zdravlje  stanovnistva  ®andemija,  epidemija  i  sli6no)  ili  nastupanja  drugih  okolnosti,  zbog

kojih se Vije6e ne moze sastati, kao i sjednica Kolegija i komisija Vije6a,
­ stara se o uspostavi i provodenju prenosom i emitovanjem sjednica Vije6a putem sredstava

j avnog informisanj a,
­  stara  se  o    snimanju  sjednice  Vije6a tonski  i  videosnimkom,  na  na6in  da  se  videosnimak

objavljuje na platformi YouTube, da se dostavlja svakom vije6niku snimak (cd, usb, e­mail ili

na  neki  drugi  natin),  te  da  se  videosnimak  sjednice  Vije6a  prenosi  uzivo  preko  dru§tvene

mreze Facebook (live prijenos),
­uspostavlja elektronsku bazu podataka o dokumentacij i Stru5ne sluzbe Gradskog vije6a,

­vr§i elektronsku dostavu materijala za Vije6e i radna tijela vije6a,

­vodi evidenciju o elektronskoj po§ti Slulbe, Vije6a i radnih tijela Vije6a,

­  u6estvuje u planiranju progralnske podr§ke i programskih paketa za potrebe sjednica Vije6a i

radnih tijela Vije6a,
­u saradnj i sa programerima vr§i neophodne intervencije na aplikacijama,

­  uvodi novoodabrane aplikacije u informacioni sistem Vije6a,

­ vr§i instruktivne poslove u vezi sa uvodenjem novih informati6kih tehnologija i programskih

paketa,
­  u6estvuje  u  informati6kom osposobljavanja i  usavr§avanja sluzbenika,  vije6nika  i  6lanova

radnih tijela Vije6a, instalira i odrzava instalaciju ra6unarske opreme, LAN mreze,
­ stara se o za§titi informacionog sistema,

­vodi ra6una o unapredenju informacionog sistema u pogledu hardware i software,
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­elektronski obraduje i postavlja informacije na zvani5nu web stranicu Grada za potrebe Sluzbe i

Vije6a'
­  izraduje  i  obraduje jednostavnije projekte  i  programe  informacionog sistema i  automatske

obrade podataka,
­vr§i odrzavanje, manje servisiranje i opravke na informacionom sistemu,

­  predlaze  dono§enje propisa iz  nadleznosti  Sluzbe  i  aktivno  u6estvuje  u  izradi  tih propisa,

­vr§i pripremu i u6estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije

iz nadleznosti Sluzbe, te vr§i njihovu realizaciju i podnosi izvje§taj o realizaciji projekta,
­obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Gradsko vije6e,

­ vr§i pra6enje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vr§enja

usluga po nalogu rukovodioca Sluzbe,
­ obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu predsjedavaju6eg Vije6a i Sekretara

Gradskog vije6a, a u skladu sa stepenom stru6ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog

mjesta,  te  posebnim  uslovima

izvr§enje se nalaze.

Radno mjesto:

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti:

Pozicija,

Slozenost poslova:

Stepen Skolske spreme:

Vrsta §kolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni stag:

Broj izvr§ilaca:

koje  drzavni  sluzbenik  posjeduje  za  izvr§avanje  poslova  6ije

Drzavni slug.benik

lnformacijsko­dokumentacij ski i stru6no­operativni poslovi

Stru6ni saradnik za informatiku, poslove Gradskog vije6a

i radnih tijela Gradskog vije6a

Slozeni

VSS ­VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa

Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS

bodova,

Diploma visokog obrazovanja informati6ke struke

Polozen stru6ni ispit ili ispit op6eg znanja i poznavanje

rada na ra6unaru

1  godina

1  ¢edan) izvr§ilac

Clan 7.

U  6lanu  6.  stav  (1)  ta6ka  „c)"  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a , slovo „c" mijenja se slovom „d)", u  nazivu radnog mjesta, iza rije6i „Vi§i",

bri§e se rije6 „samostalni".

(2)  U  6lanu  6.  stav  (1)  ta6ka  c)  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog  vije6a,  u  opisu  poslova,  iza  alineje  1.,  koja  glasi:  „­vr§i  kompjutersku  obradu

podataka",  dodaje  se  nove  alineja  „­  vodi  evidenciju  elektronske  po§te,  ­  vrsi  elektronsku
dostavu po§te," ostale alineje se pomjeraju za dva mjesta.

(3)  U  6lanu  6.  stav  (1)  tatka  c)  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog vije6a, u opisu poslova,   alineja 4. koja glasi: „snima sjednice Vije6a, vodi zapisnik

na sjednicama Op6inskog vije6a, Kolegija Op6inskog vije6a i radnih tijela Vije6a,", mijenja se

i  glasi:  „­  obavlja poslove  tonskog  snimanja  sjednica Vije6a,  Kolegija  Vije6a  i  radnih tijela

Vije6a, vodi zapisnik i priprema izvod iz zapisnika sa sjednica Vije6a, Kolegija Vije6a i radnih

tijela Vije6a,".

(4)  U  6lanu  6.  stav  (1)  ta6ka  c)  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog  vije6a,  kod  Pozicije,  iza  rije6i  „Vi§i"  bri§e  se  rije6  "sanostalni",  kod  slozenosti

poslova  rije6i  „Slozeni"  zanjenjuju  se  rije6ju  „Djelimi6no  slozeni",  stepen  §kolske  spreme

„VSSIVI",  zamjenjuje  se  stepenom  stru6ne  spreme  „SSS/IV",  vrsta  §kolske  spreme  "Visa

upravna Skola", zalnjenjuju se rije6ima „Srednja upravna` gimnazija, ekonomska §kola", radni

staz  rije6i „1  ¢edana) godina", zanjenjuje se rije6ima „10 mjeseci".

3

Grad Zavidovi6i, Ulica Safi/et­bega Ba5agi6a broj 9, 72220 Zavidovi6i

Telefon:032/206­780info,fax:032/206­706,±±!}±£}±Lza_v|dovici..ba.gradLzaLrdovici@zavidovicl.ba.oDzdlci®bl.h.iiet.ba,



Clan 8.

U  61anu  6.  stav  (1)  ta6ka  „c)"  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a, slovo „c" mijenja se slovom „d)", u  nazivu radnog mjesta, iza rije6i „Vi§i",

bri§e se rije6 „sanostalni".

(2)  U  6lanu  6.  stav  (1)  tatka c)  Pravilnika  o  unutrasnjoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog vije6a , u opisu poslova, iza alineje jedan, koja glasi:  ,,­vr§i kompjutersku obradu

podataka",  dodaje  se  nove  alineja  „­  vodi  evidenciju  elektronske  po§te,  ­  vr§i  elektronsku
dostavu po5te," ostale alineje se pomjeraju za dva mjesta.

(3)  U  6lanu  6.  stav  (1)  tatka  c)  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog vije6a, u opisu poslova,   alineja 4. koja glasi: „snima sjednice Vije6a, vodi zapisnik

na sjednicama Op6inskog vije6a, Kolegija Op6inskog vije6a i radnih tijela Vije6a,", mijenja se

i  glasi:  ,,­  obavlja poslove  tonskog  snimanja  sjednica  Vije6a,  Kolegija  Vije6a  i  radnih  tijela

Vije6a, vodi zapisnik i priprema izvod iz zapisnika sa sjednica Vije6a, Kolegija Vije6a i radnih

tijelavije6a,".

(4)  U  6lanu  6.  stav  (1)  ta6ka  c)  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe
Op6inskog  vije6a,  kod  Pozicije,  iza  rije6i  „Vi§i"  bri§e  se  rije6  "samostalni",  kod  slozenosti

poslova  rije6  „Slozeni"  zanjenjuje  se  rije6ima  „Djelimi6no  slozeni",  stepen  §kolske  spreme

„V§S/VI",  zanjenjuje  se  stepenom  stru6ne  spreme  „SSS/IV",  vrsta  §kolske  spreme  "Visa
upravna §kola", zanjenjuje se rije6ima  „Srednja upravna, gimnazija, ekonomska §kola", radni

staz  rije6i  „1 ¢edna) godina", zamjenjuje se rije6ima „10 mjeseci".

Clan 9.

U  6lanu  6.  stav  (1)  ta6ka  „d)"  Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a, slovo „d" zamjenjuje sa slovom „e)".

Clan  10.

Zaduzuje  se  Komisija  za  Statut  i  propise  da  satini  pre6i§6eni  tekst  Pravilnika  o

unutrasnjoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a.

Clan  1 1.

Ova  Odluka  stupa  na  snagu  prvog  narednog  dana  od  dana  objave  u  „Sluzbenom

glasniku Grada Zavidovi6i".

PREDSJEDAVAJUCI

GRADSKOG VIJECA

Admir Fojnica, prof.
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OBRAZLOZENJE

PRAVNI OSNOV DONOSENJA ODLUKE

Pravni osnov dono§enja Odluke je Clan 10. stav ( 1 ) tatka 18. Privremene Statutame Odluke

Grada Zavidovi6i, koja glasi: „18. osniva Stru6nu sluzbu Gradskog vije6a i donosi Pravilnik o

unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe;".

Clan   15.   Privremene   Statutame   Odluke   Grada  Zavidovi6i   („Sluzbeni   glasnik   Op6ine

Zavidovi6i",  broj:  4/2022),  glasi:  „Odredbe  Statuta  Op6ine  Zavidovi6i   ("Sluzbeni  glasnik

Op6ine Zavidovi6i",   broj: 5/08, 5a/08 i  11/19) i ostali op6inski propisi ostaju na snazi ukoliko

nisu u suprotnosti sa ovom Statutarnom Odlukom."

Clan   25.   stav   (1)   tatka   19.   Statuta   Op6ine   Zavidovi6i   ("Sluzbeni   glasnik   Op6ine

Zavidovi6i", broj: 5/08, 5a/08 i  11/19), glasi: „osniva Stru6nu sluzbu Op6inskog vije6a i donosi

Pravilnik o unutra§njoj  organizacij i stru6ne sluzbe;".

Clan   16.  stav  (1)  Privremene  Statutame  Odluke  Grada  Zavidovi6i  („Sluzbeni  glasnik

Op6ine Zavidovi6i", broj: 4/2022), glasi: „(1) Statut, svi drugi akti i obiljezja uskladit 6e se sa

ovom  Odlukom  i  Zckonom  u  roku  od  12  mjeseci  od  dana  stupanja  na  snagu  Zakona  o

uspostavljanju Grada Zavidovi6i.``

Clana 6.  stav (2) Odluke o osnivanju Stru6ne Sluzbe Op6inskog vije6a („Sluzbeni glasnik

op6ine Zavidovi6i", broj:  1/11), koji glasi:

„Unutra§nja organizacija Stru6ne sluzbe utvrduje se Pravilnikom o unutra§njoj organizaciji

Stru6ne sluzbe, koji se donosi u skladu sa propisima organa drzavne sluzbe.

Pravilnik  o  unutrasnjoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe  donosi  Op6insko  vije6e,  na prijedlog

Op6inskog natelnika."

RAZLOZI DONOSENJA ODLUKE

Gradsko vije6e Zavidovi6i na 12. sjednici odrzanoj dana 05.04.2023. godine razmatralo

je  Izvje§taj  o  realizaciji  Programa  rada  Op6inskog  /  Gradskog  vije6a  Zavidovi6i  za  period
01.01.­31.12.2022.  godine, te je usvojilo Zaklju6ak sa prijedlogom mjera, broj :  01 ­04­727/23­

AP­5, a iste glase:

„1. Gradsko vije6e Zavidovi6i usvaja Izvje§taj  o realizaciji Programa rada Op6inskog /

Gradskog vije6a Zavidovi6i za period 01.01.­31.12.2022. godine, sa prijedlogom mjera:

­ nastaviti  aktivnosti  na uvodenju informacionog  sistema namijenjenog  za pripremu  i

odrzavanje  sjednica  Gradskog  vije6a  i  radnih  tijela  Vije6a  i  provodenju  obuke  po  istom,  u

skladu sa planiranim sredstvima u Budzetu Grada Zavidovi6i za 2023 . godinu;
­   izvr§iti   izmjene   i   dopunu   Pravilnika   o   unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne   sluzbe

Op6inskog  vije6a  („Slu§beni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  2/11,  2/15,11/17  i  8/18),  na

natin  da  se  isti   dopuni   sa  radnim  mjestom  drzavnog  sluzbenika  ­   Stru6ni   saradnik  za

informatiku, poslove  Gradskog vije6a i radnih tijela Gradskog vije6a, te  izvr§i usagla§avanje

opisa radnih mjesta sa potrebana uvodenja informacionog sistema nanijenjenog za pripremu i

odrzavanje sjednica Gradskog vije6a i radnih tijela Vije6a."

U cilju realizacije Zaklju6ka Gradskog vije6,a Zavidovi6i, predlaze  se pove6anje broja

izvr§ilaca  u  Stru6noj   sluzbi  Gradskog  vije6a  sa  jednim  izvr§iocem  ­  Stru6ni  saradnik  za

informatiku,  poslove  Gradskog  vije6a  i  radnih  tijela  Gradskog  vije6a  i  usagla§avanje  opisa

radnih  mjesta  sa  potrebama  uvodenja  informacionog  sistema  nanijenjenog  za  pripremu  i

odrzavanje sjednica Gradskog vije6a i radnih tijela Vije6a.
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ODREDBE KOJE SE MIJENJAJU:

Clanu   5.   „MAKRO   SEMA"   Pravilnika  o   unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne   sluzbe

Op6inskog  vije6a  („Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:   11/2017  ­pre6i§6eni  tekst  i

8/18), glasi„

M A K R 0  § E M A ­ VAZECA

Red.
Radno mjesto, B roj          I

IStepenstruene

Vrsta struene

Radni stazna

Strucni

Posebni uslovi
br. pozicija mjesta izvr§ilaca    i Spreme Spreme poslovima ispit

svo.ie struke

I 2 3 4 5 6 7 8

a.

Sekretar op6inskog
II

VSS/VII  illvisokoobrazovanjeprvogilidrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova

Diploma visokog

5 godina Obavezan

Poznavanje rada

vije6a obrazovanjapravneiupravnestruke na racunaru

b.

Vi§i strucni saradnik za

I

VSS/VII  ili Diploma visokog

2 godine Obavezan

Poznavanje rada

poslove Op6inskog vije6a i visoko obrazovanja na racunaru

radnih tijela obrazovanjeprvogilidrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova pravne i upravnestrukeI

C. Visi samostalni referent za

1 vSs/vl

Visa upravna,

I  godina Obavezan Poznavanje radanaracunaruadministraciju i op¢e posloveOp6inskogvije6airadnihtijela
I                    !kolaI

d. Referent za posloveOp6inskogvije6a

I

SSS/Ill

i      Sredn§jkaoitarucha
6 mjeseci

Poznavanje radanaracunaru,polozenvozackiispit"a"kategorije"    I

M A K R 0  § E M A ­ PREDLOZENA

Red.
Radno mjesto, Broj Stepen strucne Vrsta strucne

Radni stazna

Strueni

Posebni uslovi
br. pozicija mjesta izvr§ilaca Spreme Spreme poslovimasvo.iestruke ispit

I 2 3 4 5 6 7 8

a.

Sekretar op6inskog

I vssrvll iiivisokoobrazovanjeprvogilidrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova

Diploma visokog

5 godina Obavezan

Poznavanje rada

vije6a obrazovanjapravneiupravnestruke na ra6unaru

b.

Vi§i strucni saradnik za

1

VSS/VII  ili Diploma visokog

2 godine Obavezan

Poznavanje rada

poslove Op6inskog vije6a i visoko obrazovanja na racunaru         I

radnih tijela obrazovanjeprvogilldrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova pravne  i  upravnestrukeIII
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C. Strucni saradnik za

I

vssrvll iii Diploma visokog

I  godina Obavezan Poznavanje radainformatiku, poslove visoko obrazovanja

Gradskog vije6a i radnih obrazovanje informaticke na

tijela Gradskog vije6a prvog ciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje180ECTSbodova struke ratunaru

d. Vi§i  referent za

1 Sssrvl
Srednja upravna,

I  godina Obavezan Poznavanje radaadministraciju i opce poslove gimnazija'
Op¢inskog vije6a i radnihtijela ekonomska §kola naracunaru

e. Referent za posloveOp6inskogvije6a

I

SSS/Ill

Srednja strucna!kola

6 mjeseci

Poznavanje radanaratunaru,polozenvozackiispit"8"kategorije"

Predmetne  izmjene  i  dopune  Pravilnika  o  unutra§njoj   organizaciji   Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a, predlazu se u cilju popune uprainjenih radnih mjest: Vi§i stru6ni saradnik za

poslove  Op6inskog vije6a i radnih tijela,  Stru6ni  saradnik za informatiku,  poslove  Gradskog
vije6a  i   radnih  tijela  Gradskog  vije6a",   Vi§i   referent  za  administraciju   i   op6e   poslove

Op6inskog vije6a i radnih tijela.

Mikro  §ema sadrzanja u 6lanu 6.  Pravilnika o unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe

Op6inskog vije6a, uskladena je sa predlozenim izmjenama u Makro Semi.

Za  realizaciju  predmetne  Odluke  potrebno  je  planirati  dodatna  sredstva  u  Budzetu

Grada Zavidovi6i za 2023 . godinu.

PO OVLA§TENJU GRADONACELNIKA

broj : 02­45­9/22­AP­41 od` 22.04.2022. godine

SEKRETAR GRADSKOG ORGANA

DRZAVNE SLUZBE

Obradila:

Nermin Cahtare

i.        t;.

i6, dipl. pravnik
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

GRADSKO VIJE¢E

Stru6na sluzba Gradskog vije6a

Broj :  01 ­04­4/23 ­AP­59

Datum:  19.5.2023..  godine

GRADONACELNIK

doc. dr. Ha§im Mujanovi6

iiiiE
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PREDMET: Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Pravilniku o unutra§njoj organizaciji

Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a,  dostavlja se.

U  prilogu  dopisa dostavljamo  Prijedlog Odluke  o  izmjenama i  dopunama Pravilnika o

unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, na uvid i daljnju proceduru.

Na osnovu 6lana  10.  i  16.  Privremene  Statutarne  Odluke  Grada Zavidovi6i  („Sluzbeni

glasnik   Op6ine   Zavidovi6i",   broj:   4/2022),   6lana   25.   stav   (1)   ta6ka   19.   Statuta   Op6ine

Zavidovi6i  („Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  5/2008,  5a/2008  i  11/2019),  6lana  6.

Odluke  o  osnivanju  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a   („Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",

broj:   1/2011)  i  Zaklju6ka  Gradskog  vije6a,  broj:  01­04­727/23­AP­5  od  05.04.2023.  godine,

Stru6na  sluzba  Gradskog  vijea6a je  pripremila  Prijedlog  Odluke  o  izmjenama  i  dopunama

Pravilniku  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a„  koji  Vain  u  prilogu

dopisa dostavljamo.

S postovanjem.

PRII.OG: Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Pravilniku o unutra§njoj organizaciji

Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a,

­      Pravilniku o unutra§njoj organizaciji stru6ne sluzbe op6inskog vije6a („Sluzbeni

glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj:  11/2017 ­pre6i§6eni  tekst i  8/18),
­      Zaklju6ak Gradskog vije6a, broj: 01­04­727/23­AP­5  od 05.04.2023.  godine.

DOSTAVLJA SE:

cl:` Naslovu,

2.  U  spis.

SEKRETAR

GRADSKOG

Pinji6 Sam

JECA

I. pravnik
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE

Komisija za Statut i propise

Broj :  01 ­05­4415/ 17

Datum,18.12.2017. godine

Na  osnovu  6lana  44.  stav  1.  alineja  6.  Poslovnika  o  radu  Op6inskog  vije6a  Zavidovi6i

("Sluzbeni  glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  7/14  ­pre6i§6eni  tekst,  8/14  i  9/14)  Komisija  za

Statut i propise ovla§6enaje da utvrdi pre6i56eni tekst Odluke ili op6eg akta koji sadrzi integralni

tekst akta 6iji se tekst utvrduje.

Pre6i§6eni tekst Pravilnika o unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a:

1.   Pravilnika  o  unutrasnjoj   organizaciji   Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  ("Sluzbeni

glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj : 2/2011 ),
2.  Odluka  o  izmjenama  i  dopunama  Pravilnika  o  izmjenama  i  dopunama  Pravilnika  o

unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a ("Sluzbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i",

broj : 2/2015),

3.  Odluka o  izmjenama i  dopunama Pravilnika o  izmjenama  i  dopunama  Pravilnika  o

unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a ("Sluzbeni glasnik Op6ine Zavidovi6i",

broj:  10/2017).

Komisija za Statut i propise na 16. sjednici od  18.12.2017. godine, utvrdila je

PRAVILNIK
0 UNUTRASNJOJ 0RGANIZACIJI

STRUCNE SLUZBE OPCINSKOG VIJECA

(pre6i§6eni tekst)

I ­ OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim  Pravilnikom,  u  skladu  sa  zakonom  i  drugim  propisima,  utvrduje  se  unutrasnja

organizacija  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  Zavidovi6i  (u  daljem  tekstu:   Stru6na  sluzba),

djelokrug   Stru6ne   sluzbe,   njezina  unutra§nja  organizacija,   rukovodenje   Stru6nom   sluzbom,

saradnja u  vr§enju poslova  i  zadataka,  programiranje  i  planovi  rada,  radni  odnosi  i  disciplinska

odgovomost i ostvarivanje javnosti rada Stru6ne sluzbe.

11 ­ DJELOKRUG STRUCNE SLUZBE

Clan 2.

Stru6na Sluzba vr§i slijede6e poslove:

a) organizuje i obavlja sve stru6ne i administrativno­tehni6ke poslove koji se odnose na

rad Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

b) obezbjeduje realizaciju Programa rada Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela i u

tom cilju ostvaruju  stalnu saradnju sa Op6inskim na6elnikom  i  sluzbama za upravu,  kako  bi  te

sluzbe blagovremeno izvr§ile zadatke iz svoje nadleinosti predvidene u tom Programu,

c) ostvaruju saradnju sa sluzbama za upravu u vezi pitanja izrade propisa i drugih akata

Op6ina Zavidovi6i,  Ul.  Safvet bega Ba§agi6a bb.  72220 Zavidovi6i
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koje  donosi  Op6insko  vije6e  i  sanostalno  izraduje  propise  druge  akte  za  koje  nisu  nadleine

sluzbe  za upravu  (izrada  Statuta Op6ine  i  izmjene  i  dopune  Statuta,  izrada Poslovnika o  radu

Op6inskog vije6a i njegove izmjene i dopune i dr.),

d) priprema rad Komisije za propise i statut na na6in da svi nacrti, odnosno prijedlozi

propisa koje pripremaju sluzbe za upravu blagovremeno razmotri i utvrdi kona6ne tekstove,
e) dostavlja na umnozavanje nacrte i prijedloge tekstova propisa i druge materijale koji

razmatra  i  donosi  Op6insko  vije6e  i  te  propise  i  akte  blagovremeno  dostavlja  vije6nicima  i

radnim tijelima Op6inskog vije6a,

f) prati realizaciju odluka i zaklju6aka Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

g) priprema izvje§taje, informacije i druge materijale za potrebe Op6inskog vije6a i
njegovih radnih tijela o pitanjima iz nadleinosti sluzbe,

i) informi§e javnost o radu Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

j) pruza stru6nu i drugu pomo6 klubovima vije6nika i vije6nicima u ostvarivanju njihovih

prava i duinosti,
k) vodi evidenciju i 6uva originale propisa i drugih op6ih akata koje donosi Op6insko

vije6e i obezbjeduje da se doneseni propisi blagovremeno objave u Sluzbenom glasniku Op6ine

Zavidovi6i,

I) ostvaruje potrebnu saradnju sa odgovaraju6im stru6nim sluzbama Skup§tine Kantona,

Centralnom  izbomom  komisijom  BiH  i  medunarodnim  organizacijama  u  odnosu  na  rje§avanje

pitanja iz nadleinosti Stru6ne sluzbe,
in) vr§i i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleinosti Stru6ne sluzbe, kao i

poslove koje odredi predsjedavaju6i vije6a, odnosno Op6insko vije6e i Op6inski na6elnik.

Ill ­ UNUTRASNJA ORGANIZACIJA STRUCNE SLUZBF.

Clan 3.

Poslovi iz 6lana 2. ovog Pravilnika vr§e se bez unutra§njih organizacionih jedinica.

IV ­ SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

clan 4.

Za obavljanje poslova iz nadleinosti Stru6ne slug,be iz 6lana 2. ovog Pravilnika, utvrdeno

je  ukupno  6etiri  izvr§ioca,  od  6ega:  jedan  rukovode6i  drz,avni  sluzbenik  (sekretar  Op6inskog
vije6a), jedan drzavni sluzbenik i dva namje§tenika sa srednjom §kolskom spremom.

Clan 5.

Unutra§nja  organizacija  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  data je  kroz  sistematizaciju

radnih mjesta makro i mikro §eme, sa utvrdenim opisom poslova za svako radno mjesto, grupom

poslova osnovne djelatnosti, pozicijom radnog mjesta drzavnog sluzbenika u koju spada to radno
mjesto, slozenost poslova, uslovi za vr§enje poslova, broj  izvr§ilaca, radna mjesta namje§tenika,

kako slijedi:

Op6ina Zavidovi6i`  Ul.  Safvet bega Basagi6a bb.  72220 Zavidnvi6i
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MAKRO  SEMA

Red.br.

Radno mjesto, Broj Stepen stru6ne Vrsta stru6ne

Radni staznaposlo

Stru6ni

Posebni  uslovipozicija mjesta izvrsilaca Spreme Spreme vima svojestruke ispit

I 2 3 4 5 6 7 8

a.

Sekretar op6inskog

I Vssrvll ilivisokoobrazovanjeprvogilidrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova

Diploma visokog

5 godina Obavezan

Poznavanje rada

vije6a obrazovanjapravneiupravnestruke na racunaruI         i

b.

Vi§i strucni suradnik za

I

vssrvll iii Diploma visokog

2 godine Obavezan

Poznavanje rada

poslove Op6inskog vije6a i visoko obrazovanja na racunaru

radnih tijela obrazovanjeprvogilidrugogciklusaBolonjskogsistemastudiranjasanajmanje240ECTSbodova pravne i upravnestruke

C. Vi§i  referent za

I SSS/IV

Srednja upravna,

10 mjeseci Obavezan Poznavanje radaadministraciju i op6e poslove Gimnazija,

Op6inskog vije6a i radnihtijela Ekonomska Skola naracunaru

d. Operater na racunaruI

I

SSS/Ill

Srednja strucna§kola

6 mjeseci

I

Poznavanje radanaracunaru"

MIKRO SEMA STRUCNE SLUZBE OPCINSKOG VIJECA

Clan 6.

U okviru sluzbe utvrduju se slijede6e pozicije, opisi poslova i zadataka, grupe u

poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vr§enje poslova i zadataka kako slijedi:

a)  Rukovodilac Stru5ne sluzbe ­Sekretar Op6inskog vije6a

OPIS POSLOVA
­Rukovodi Sluzbom sa ovla§tenjima koja su utvrdena u 6lanu 7. ovog Pravilnika i

neposredno vr§i slijede6e poslove:

­prima i signira po§tu za Op6insko vije6e,

­vr§i izradu koncepcija i teza za propise iz nadleinosti Op6inskog vije6a (Statut Op6ine

Zavidovi6i i Poslovnika Op6inskog vije6a), pravno­tehni6ku obradu akata, zaklju6aka,

rje§enja i odluka i stara se o dostavljanju istih odgovaraju6im subjektima,
­u6estvuje u izradi Programa rada Op6inskog vije6a i izvje§taja o radu Op6inskog vije6a,

te prati realizaciju programa rada i zaklju6aka Op6inskog vije6a,
­kompletira materijal za sjednicu vije6a, prati tok sjednice i sa6injava izvod iz zapisnik

sa sjednice vije6a i izraduje zaklju6ke o donesenom aktu,
­u6estvuje u izradi prednacrta, nacrta, op6ih i pojedina6nih akata Op6inskog vije6a iz

nadleinosti Vije6a,
­daje stru6no mi§ljenje po prijedlozima op6ih i pojedina6nih akata koje Op6inski

na6elnik predlaze Vije6u,

­prati zakazivanje i tok rada sjednice radnih tijela i istim prisustvuje radi stru6no­pravnih

potreba radnih tijela i drugih poslova za potrebe radnih tijela,
­vr§i stru6nu obradu vije6ni6kih pitanja i  inicijativa upu6enih od strane vije6nika i  stara

Op6ina Zavidovi6i,  Ul.  Safyet bega Basagifa bb.  72220 Zavidovi6i
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se o  prikupljanju odgovora na ista,
­obavlja poslove izrade koncepta, dopisa i odgovora na primljene dopise, kao i svu

korespondenciju sa drugim organima, institucijama i pojedincima,
­prati realizaciju akata donesenih na Vije6u i o tome obavje§tava predsjedavaju6eg

Vije6a,

­radi na pripremana i izradi analiza, izvje§taja i informacija,

­stara se o ostvarivanjujavnosti rada  Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

­na zahtjev predsjedavaju6eg Op6inskog vije6a obavje§tava javnost i sredstva

informisanja o radu i aktivnostima Op6inskog vije6a i radnih tijela Op6inskog vije6a,

­vr§i lektorisanje svih akata koje donosi Op6insko vije6e,

­prati, analizira i pribavlja stru6no mi§ljenje po pitanju zakonskih propisa iz djelokruga

Op6inskog vije6a i radnih tijela Vije6a,

­odgovara za 6uvanje originala propisa i op6ih i pojedina6nih akata Op6inskog vije6a

kao i dokumentaciju o radu Op6inskog vije6a i obezbijeduje njihovo kori§tenje,
­priprema pozive, zapisnike, zaklju6ke i druge akte Kolegija Op6inskog vije6a,

­pregleda, usagla§ava i utvrduje sa rukovodiocima uprave tekstove po pitanju iz

nadleznosti uprave, te priprema za Komisiju za statut i propise, a potom i Op6insko

vije6a'

­vodi stru6no­pravne i administrativne poslove za Komisiju za propise i statut Op6inskog

vije6a, priprema i obraduje i druge materijale za sjednice Komisije, formuli§e zaklju6ke

i mi§ljenja Komisije za Op6insko vije6e i druge subjekte i vodi evidenciju prisustva

sjednicana,
­pruza stru6nu pomo6 vije6nicima u izvr§avanju njihovih duznosti,

­prati propise i daje  stru6na mi§ljenja iz pravne oblasti (Statut Op6ine Zavidovi6i i

Poslovnik o radu Op6inskog vije6a),

­priprema pre6i§6en tekst za Komisiju za propise i statut i brine se o njihovoj pripremi

za objavu u „Slulbenom glasniku Op6ine Zavidovi6i",
­brine se da akti usvojeni na Op6inskom vije6u i Komisiji za propise i statut budu

objavljeni u Sluzbenom glasriku i na Web stranici Op6ine radi upoznavanja radajavnosti sa

radom Op6inskog vije6a,
­saraduje sa Centralnom izbomom komisijom iz svoje nadleinosti,

­ osigurava zakonitost, pravilnost i efikasnost u radu Stru6ne sluzbe,

­izraduje plan nabavke roba, usluga i radova i pokre6e postupak za provodenje javne

nabavke iz nadleznosti sluzbe,
­izraduje plan edukacije sluzbenika i namje5tenika u okviru Sluzbe,

­vr§i poslove predvidene u Poslovniku Op6inskog vije6a i druge poslove koje u vezi rada

Op6inskog vije6a odredi predsjedavaju6i,
�. vr§i i druge poslove iz nadleinosti Op6inskog vije6a.

Radno mjesto:

Grupa poslova

osnovne djelatnosti:

Pozicija:

Slozenost poslova:

Stepen Skolske spreme:

Vrsta §kolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Broj izvrsilaca:

Drzavni sluzbenik

Stru6no operativni i normativno pravni

Sekretar Op6inskog vije6a

Slozeniji

VSS ­VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa

Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova

Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Polozen stru6ni ispit i poznavanje rada na ra6unaru

5 godina

1  0edan) izvr§ilac

Op6ina Zavidovi6i, Ul.  Safvet bega Basagj6a bb.  72220 Zavidovi6i
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b) Visi stru5ni saradnik za poslove Op6inskog vije6a i radnih tijela

OPIS POSLOVA
­pomaze sekretani Vije6a u poslovima pripremanja i odrzavanja sjednica Op6inskog

vije6a i radnih tijela Op6inskog vije6a,
­u6estvuje u izradi prograna rada radnih tijela, izvje§taja, u izradi prednacrta, nacrta,

op6ih i pojedina6nih ckata kadaje predlaga6 radno tijelo iz Op6inskog vije6a,
­u6estvuje u izradi prednacrta, nacrta, op6ih i pojedina6nih akata Op6inskog vije6a iz

nadleinosti Vije6a,
­daje stru6no mi§ljenje po prijedlozima op6ih i pojedina6nih akata koje Op6inski

na6elnik predlaze Vije6u,
­prati zakazivanje i tok rada sjednice radnih tijela i istim prisustvuje radi stm6no­pravnih

potreba radnih tijela drugih poslova za potrebe radnih tijela,
­vr§i stru6nu obradu vije6ni6kih pitanja i inicijativa upu6enih od strane vije6nika i stara

se o prikupljanju odgovora na isto,
­obavlja poslove izrade koncepta, dopisa i odgovara na primljene dopise kao i svu

korespondenciju sa drugim organima, institucijama i pojedincima,
­radi na pripremi i izradi analiza, izvje§taja i informacija,

­stara se o ostvarivanju javnosti rada Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

­na zahtjev predsjedavaju6eg Op6inskog vije6a obavje§tavajavnost i sredstva

informisanja o radu i aktuelnostima Op6inskog vije6a i radnih tijela Op6inskog vije6a,
­vr§i lektorisanje svih akata koje donosi Op6insko vije6e,

­prati, analizira i pribavlja stru6no mi§ljenje po pitanju zakonskih propisa iz djelokruga

Op6inskog vije6a i radnih tijela Vije6a,
­pomaze u slaganju i uvezivanju materijala za sjednice Op6inskog vije6a i njegovih

radnih tij ela,
­vrsi i druge poslove po nalogu Op6inskog  na6elnika i Sekretara Op6inskog vije6a.

Radno mjesto:

Grupa poslova

osnovne djelatnosti:

Pozicija:

Slozenost poslova:

Stepen §kolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Broj izvrsi]aca:

Drzavni sluzbenik

Stru6no operativni i normativno pravni

Vi§i stru6ni saradnik za poslove Op6inskog vije6a i radnih tijela

Slozeniji

VSS ­VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa

Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova

Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Polozen stru6ni ispit i poznavanje rada na ra6unaru

2 godine

1  ¢edan) izvr§ilac

c) Vi§i referent za administraciju i op6e poslove

Op6inskog vijech i radnih tijela

OPIS POSLOVA
­prima i zavodi po§tu za potreba Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela i Stru6ne

sluzbe Vije6a i iste dostavlja na signiranje iefu Sluzbe,
­prima i otprema signiranu po§tu na daljnju nadleinost,

­snima sjedrice Vije6a, vodi zapisnik na sjednicama Op6inskog vije6a, Kolegija

Op6inskog vije6a i radrih tijela Vije6a,
­vr§i prijem materijala za sjednice Op6inskog vije6a i njegovih radnih tijela,

­priprema za objavu odluke, druge propise i materijale Op6inskog vije6a i na6elnika

Op6ine,
­stara se o objavljivanju propisa koje donosi Op6insko vije6e, Op6inski na6elnik i radna

tijela  u "Sluzbenom glasniku Op6ine Zavidovi6i",

Op6ina Zavidovi6i, Ul. Saf\/et bega Ba5agifa bb. 72220 Zavidovi6i
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­vodi registar propisa koje donosi Op6insko vije6e,

­vodi brigu o pripremama materijala koji se upu6uju na sjednice Op6inskog vije6a,

­vodi brigu o originalnoj dokumentaciji sjednica Op6inskog vije6a i sjednica radnih

tijela Op6inskog vije6a,

­vodi evidenciju prisustva vije6nika sjednicama Op6inskog vije6a i sastavlja izvje§taj

0 tome,
­vodi evidencije i 6uva originale zapisnika, odluka, drugih propisa i akata Vije6a i

njegovih radnih tijela,
­uspostavlja bazu podataka o dokumentaciji Op6inskog vije6a i radnih tijela Vije6a,

­stara se o umnozavanju materijala za potrebe Op6inskog vije6a i radnih tijela,

­stara se o slaganju i uvezivanju materijala za sjednice Op6inskog vije6a i njegovih

radnih tij ela,
­stara se da pripremljeni materijal za Vije6e i radna tijela blagovremeno bude dostavljen

na otpremu,
­vr§i trebovanje i raspodjelu kancelarij skog materijala za potrebe Stru6ne sluzbe,

­6uva pe6at Op6inskog vije6a i Stru6ne sluzbe i odgovara za pravilnu primjenu pe6ata,

­vodi evidenciju prisustva i odsustva na poslu radnika Stru6ne sluzbe,

­vr§i i druge poslove po nalogu Op6inskog na6elnika i sekretara Op6inskog vije6a.

Radno mjesto:

Grupa poslova

osnovne djelatnosti:

Pozicija:

S]ozenost pos]ova:

Stepen Skolske spreme:

Vrsta §kolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Broj izvr§ilaca:

Nanje§tenik

Administrativno­tehni6ki poslovi

Vi§i referent za administraciju i op6e poslove Op6inskog vije6a

i radnih tijela

Djelimi6no slozeni

SSS ­IV stepen

Srednja upravna, Gimnazija, Ekonomska §kola

Polozen stru6ni ispit i poznavanje rada na ra6unaru

10 mjeseci

1  ¢edan) izvr§ilac

d) Operater na ra5unaru

OPIS POSLOVA
­  vr§i kompjutersku obradu podataka,

­  pohranjivanje svih dokumenata u bazu podataka,

­  prekucava ve6e tekstove i kuca po diktatu za potrebe Op6inskog vije6a i

predsjedavaju6eg,
­vodi potrebne evidencije,

­pomaze u slaganju i uvezivanju materijala za sjednice Op6inskog vije6a i njegovih

radnih tijela,
­obavlja i druge poslove za potrebe Op6inskog vije6a, njegovih radnih tijela i po nalogu

pretpostavljenog.
Radno mjesto:

Grupa poslova

pomo6ne djelatnosti:
Pozicija:

Slozenost poslova:

Stepen §ko]ske spreme:

Vrsta §kolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Broj izvrsilaca:

Namje§tenik

Operativno tehni6ki poslovi

Operater na ra6unaru

Jednostavni

Sssflll stepen

Srednja stru6na §kola

Poznavanj e rada na ra6unaru

6 mjeseci

1  ¢edan) izvrsilac

Op6ina Zavidovi6i, Ul. Safi/et bega Basagi6a bb. 72220 Zavidovi6i

tel:   032­878­314 centrala, fax: 032­868­230, www.zavidovici.ba, oDzdici@,bih.net.ba, ovzavidovici@gmail.com
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V ­ RUKOVODENJE STRUCNOM SLUZBOM

Clan 7.

Radom Stru6ne sluzbe rukovodi Sekrtar Op6inskog vije6a (u daljem tekstu: Sekretar

Vije6a).

Sekretar Vije6a u rukovodenju Stru6nom sluzbom  ima ovlastenja rukovode6eg

drzavnog sluzbenika.

Sekretar Vije6a predstavlja Stru6nu sluzbu i organizuje vr§enje poslova iz nadleinosti

Sluzbe.

U vr§enju poslova iz svoje nadleznosti, Sekretar Vije6a ostvaruje stalnu saradnju sa

predsjedavaju6im Vije6a i duzan je postupati po njegovim nalozima i zahtjevima za obavljanje

poslova Vije6a i izvje§tavati ga o preduretim mjerama.

Clan 8.

Sve akte iz nadleinosti Stru6ne sluzbe potpisuje Sekretar Vije6a.

Clan 9.

Sekretar Vije6a za svoj rad i rad Stru6ne sluzbe kojom rukovodi odgovara Op6inskom

vije6u i Op6inskom na6elniku.

VI ­ SARADNJA U VRSENJU POSLOVA I ZADATAKA

Clan 1o.

U obavljanju poslova i zadataka iz svoje nadleinosti, Stru6na sluzba je duzna saradivati

sa Op6inskim na6elnikom i sluzbania za upravu.

Saradnju iz prethodnog stava, neposredno organizuje i ostvaruje Sekretar Vije6a.

Sekretar Vije6a prisustvuje sjednicama Kolegija op6inskog na6elnika.

VII ­ PROGRAMIRANJE I PLANIRANJE RADA

clan 11.

Poslovi i zadaci iz nadleinosti Stru6ne sluzbe utvrduju se Programom rada Op6inskog

vije6a.

Program rada Op6inskog vije6a sadrzi zadatke i rokove za obavljanje planiranih poslova

i zadataka Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a.

Clan 12.

Po isteku kalendarske godine, Stru6na sluzba duina je izraditi godi§nji izvje§taj o

realizaciji Programa rada Op6inskog vije6a.

VIII ­ RADNI 0DNOSI

Clan 13.

Prijem drzavnih sluzbenika i namje§tenika u radni odnos u Stru6nu sluzbu i njihov

raspored na odgovaraju6e radno mjesto i prava iz radnog odnosa vr§i se u skladu sa zakonom i

ovim Pravilnikom.

Op6ina Zavidovi6i, Ul.  Safvet bega Basagi6a bb.  72220 Zavidovi6i

tel:   032­878­314 centrala,  fax:  032­868­230, _w+±£±±±.zavidovifiJ2a, .opzdici@,bih.nL£±=bLa, ovz.avidovici@gmail.com



SLUZBENI  GLASNIK  OPCINE  ZAVIDOVICI                 bro.I                 11/2017
­1087­

IX ­ OCJENJIVANJE, NAPREDOVANJE I UNAPRIJI]DENJE U SLUZBI

clan 14.

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namje§tenika podrazumijeva nadzor i ocjenu

njegovog vr§enja  duznosti  utvrdenih radnim mjestom za vrijeme trajanja sluzbe.

Ocjenu rada rukovode6ih i drugih drzavnih sluzbenika utvrduje Op6inski na6elnik.

Op6inski na6elrik ocjenjuje rad svih drzavnih sluzbenika na prijedlog neposredno

nadredenog sluzbenika, najmanje svakih dvanaest mjeseci.

Rezultati ocjene rada uzimaju se u obzir prilikom unaprijedenja i intemih premje§taja.

Napredovanje drzavnog sluzbenika na vise radno mjesto u istom ili drugom organu

drzavne sluzbe obavlja se isklju6ivo putem Javnog konkursa.

Unaprijedenje drzavnog sluzbenika u vi§u kategoriju u okviru radnih mjesta drfavnih

sluzbenika, zasniva se na pozitivnoj ocjeni rada i o njemu odlu6uje Op6inski na6elnik.

X ­ DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

clan 15.

Drzavni sluzbenik ili namje§terik moze se smatrati disciplinski odgovomim zbog

kr§enja sluzbenih duznosti utvrdenih Zakonom i drugim propisima, nastali kao rezultat njegove

krivice.

Povrede sluzbenih duznosti i disciplinskih mjera kao i odgovomost za 5tetu, uredit 6e

se Pravilnikom o radnim odnosima u skladu sa Zakonom i pozitivnim zakonskim propisima.

XI ­ PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBH

Clan 16.

U roku od 30 dana od dana dono§enja ovog Pravilnika Op6inski na6elnik 6e donijeti

rje§enja kojima 6e drzavne sluzbenike i namje§tenike postaviti na radna mjesta za koja

ispunjavaju uvjete utvrdene ovim Pravilnikom, a u skladu sa Zakonom i drugim propisima, a

radna mjesta koja ostanu upraznjena popunjavat 6e se u skladu sa Zakonom i drugim propisima.

clan 17.

Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom

glasniku Op6ine Zavidovi6i".

ZAMJENIK PREDSJEDNIKA KOMISIJE

(M.P.)          Selma€ahtarevi6, dipl pravnik, s.r.

Op6ina Zavidovi6i, Ul.  Safvet bega Basagi6a bb.  72220 Zavidovi6i

tel:   032­878­314 centrala, fax: 032­868­230, .www.zavidovici.ba, £2pzdj±2i@!2ihe£±=±La ovzavidovici@,!gmail.com
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE

Broj : 01 ­34­2834/18­AP­3

Datum: 27.09.2018. godine

Na  osnovu  6lana  25.  stav

Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  5/2008

ta6ka  19.  Statuta  Op6ine  Zavidovi6i  ("Sluzbeni  glasnik

5/a/2008)  i  6lana  6.  stav  2.  Odluke  o  osnivanju  Stru6ne

sluzbe  Op6inskog vije6a („Sluzbeni  glasnik Op6ine Zavidovi6i",  broj:  1/11),  Op6insko  vije6e

Zavidovi6i na 25. sjednici, odrzanoj 27.09.2018. godine donijelo je

ODLUKU

o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra§njoj organizaciji

Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a

Clan  1.

U  Pravilniku  o  unutra§njoj  organizaciji  Stru6ne  sluzbe  Op6inskog  vije6a  („Sluzbeni

glasnik  Op6ine  Zavidovi6i",  broj:  11/2017  ­pre6i§6eni  tekst),  u  6lanu  5.„MAKRO  SEMA",
redni  broj  1.  ta6ka c.  u   koloni  2.  „Radno  mjesto,  pozicija mjesta" iza rije6i  „Vi§i" dodaje  se

rije6  „samostalni",  u  koloni  4.  „Stepen  stru6ne  spreme",  stepen  stru6ne  spreme  „SSS/IV"

zamjenjuje   se   stepenom   stru6ne   spreme   „VSS/VI",     rije6i   „   Srednja   upraviia`   (jimiiii7ijii.

Ekonomska §kola"  zamjenjuju  se  rije6ima "Visa upravna §kola",  u  koloni  6.  „Radni  staz  na

poslovima svoje struke" rije6i „10 mjeseci" zamjenjuju se  rije6ima „1  godina".

Clan 2.

U 6lanu 5. „MAKRO §EMA",   redni broj  1. ta6ka d. u   koloni 2. „Radno mjesto, pozicija

mjesta" rije6i „Operater na ra6unaru" zamjenjuju se rije6ima „Referent za poslove  Op6inskog

vije6a",  u koloni  8.  „Posebni  uslovi"  iza rije6i  „ratunaru"  dodaju  se  rije6i  „polozen voza6ki

ispit „8" kategorije".

Clan 3 .

(1)  U 6lanu 6. stav  1. ta6ka c) u  nazivu radnog mjesta, iza rije6i „Vi§i" dodaje se rije6

„sanostalni".

(2) U 6lanu 6. stav  1. ta6ka c) u opisu poslova, dodaje se nova alineja jedan „ ­vr5i

kompjutersku obradu podataka", ostale alineje se pomjeraj u zajedno mjesto.

(3)   U   6lanu   6.   stav   1.   ta6ka   c)   kod   Pozicije,   iza   rije6i   „Vi§i"   dodaje   se   rije6
"samostalni",   kod   slozenosti  poslova  rije6i   „Djelimi6no   slozeni"   zamjenjuju   se  rije6ju  „

Slozeni", stepen §kolske spreme ­„SSS/IV" zamjenjuje se stepenom stru6ne spreme „V§S/VI",

vrsta §kolske spreme „Srednja upravna, Gimnazija, Ekonomska §kola" zamjenjuju se rije6ima
"Visa  upravna  §kola",  radni  staz     rije6i  "10  mjeseci"  zamjenjuje  se  rije6ima  "1   ¢edana)

godina".

Op6ina Zavidovi6i,  UI.  Safvet bega Basagifa bb.  72220 Zavidovi6i

tel:032­878­314cenLrala,fax:032­868­230,vyvy_wLiavidovici.ba,Qpcinazavidovifj2@Jt>2ihnerJ}j±,Qpzgd.i_€j@bjhL.PgJt.:Lug
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Clan 4.

U 6lanu 6. stav 1. ta6ka d)  zamijenjuje se i glasi:

„d) Referent za poslove Op€inskog vije6a
OPIS POSLOVA

­  pomaze sekretaru Vije6a u poslovima pripremanja i odrzavanja sjednica Op6inskog

vije6a i radnih tijela Op6inskog vije6a,

­  vr§i umnozavanje i slaganje materijala za potrebe Op6inskog vije6a i radnih tijela

Op6inskog vije6a,

­     pakuje i otprema sluzbenu po§tu,

­      vr§i dostavu po§te za potrebe op6inskog vije6a i radnih tijela op6inskog vije6a,

­     brine o adekvatnoj pripremi velike i Male sale za potrebe odrzavanja sjednica

Op6inskog vije6a i radnih tijela Op6inskog vije6a,

pruza pomo6 u obavljanju tehni6ko­administrativnih i drugih poslova koji se odnose
na protokol (prijemi, sve6anosti, proslave itd.),

­     zaduzen je da blagovremeno obezbijedi akreditaciju, materijal za sjednicu i prostor

u Sali gdje se odrzava sjednica Vije6a za prestavnike sredstava informisanja,
­     zaduzenje za odrzavanje reda na sjednici op6inskog vije6a kao i u posebno

izdvojenom  dijelu  sjednice,  te  da  blagovremeno  obezbijedi  akreditacije  za  lica  koja  prate

sjednicu  Vije6a  u  posebno  pripremljenoj   Sali,  po  odobrenju  predsjedavaju6eg  ili  njegovog

zanjenika,
­      vodi potrebne evidencije,

­     obavlja i druge poslove za potrebe op6inskog vije6a, njegovih radnih tijela i po

nalogu pretpostavljenog.

Radno mjesto:

Grupa I)oslova

pomo6ne djelatiiosti:
Pozicija,

Slozenost pos]ova:

Stepen §kolske spreme:

Vrsta Skolske spreme:

Posebni uslovi:

Radni staz:

Broj izvr§i]aca:

Namje5tenik

Operativno tehni6ki poslovi

Referent za poslove Op6inskog vije6a

Jednostavni

SSS/III stepen

Srednja stru6na §kola

Poznavanje rada na ra6unaru, polozen voza6ki ispit „8" kategorije

6 mjeseci

1  ¢edan) izvr§ilac

Clan 5.

Ova Odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u  „Sluzbenom

glasniku Op6ine Zavidovi6i".

(M.P.)

PREDSJEDAVAJUCT

OPCINSKOG VIJECA

Redzo Seferovi6, s.r.

Op¢ina Zavidovici, Ul.  Safvet bega Basagi6a bb.  72220 Z{ividovici

tel:   032­878­314 centrala,  fax:  032­868­230   www zavidovici.ba, Qpcjnazav idovici2@bj.haiej._ba, 9p_£di_€i@bih  Ilct__ba
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FEOEflACIJA B0SNE  I  HERCEGOVINE

zENieKO­I]OBojsKI  KANTON

GRADZAvloovlf,I

S"U5NA SLuj,8A GflADONA€.EIN!KA

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

Broj : 02­04­1350/23­AP­4

Datum: 31.05.2023. godine

SINDIKALNA ORGANIZACIJA DRZAVNIH SLUZBENIKA

I NAMJE§TENIKA OPCINE ZAVIDOVICI
­O v dj e ­

PREDMET: Prijedlog Odluke o izmjenania i dopunama Pravilnika o unutra§njoj

organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, dostavlja se

U prilogu akta dostavljamo vain Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika

o unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a.

U  skladu  sa 6lanom  43.  Kolektivnog  ugovora za  sluzbenike  organa  uprave  i  sudske

vlasti  u  Federaciji  Bosne  i  Hercegovine  („Sluzbene  novine  Federacije  BiH",  broj:   6/20)

Prijedlog Odluke o izmjenalna i dopunana Pravilnika o unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe

Op6inskog vije6a je potrebno da razmotrite i  date mi§ljenja na isti  najkasnije do  08.06.2023.

godine.

Sve  dostavljene  primjedbe  Gradonatelnik  6e  razmotriti  i  prihvatiti  sugestije  za  koje

ocjeni da su osnovane. Ukoliko u ostavljenom roku ne dostavite trazeno mi§ljenje smatrat 6e se

da nemate primjedbe na dostavljeni Prijedlog Odluke.

Takoder  se  koristim prilikom da Vani  iznesem  sugestiju da Vase  mi§ljenje treba biti

koncipirano  kao  mi§1jenje  Sindikalne  organizacije,  te  da  ne  prosljedujete  pisane  prijedlog

6lanova  Sindikalne  organizacije  i  op6inskih  sluzbi,  jer  se  tckvi  prijedlozi  i  sugestije  ne6e

smatrati mi§lj enj em Sindikalne organizacij e.

S po§tovanjem

PO OVLA§TENJU GRADONACELNIKA

2­AP­41  od 22.04.2022. godine

:'`rsRADSKOG ORGANA

Dostavljeno:

a)Naslovu,
2. U spis.

S:.­`:.`{­: BR¥4'RE SLUZBE

:'.'`'. Neinin Caht
�\­

�  :.:  i   C>

5, dipl. pravnik

\
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SAMOSTALNI SINDIKAT DRZAVNIH SLUZBENIKA  I

NAMJE§TENIKA U  ORGANIMA DRZAVNE SLUZBE,

SUDSKOJ VLASTI  I JAVNIM USTANOVAMA U FBIH

Sindikalna organzacij a drzavnih sluzbenika i nanje§tenika

Op6ine Zavidovi6i

Broj : SO­025/23

Dana: 06. 06. 2023. godine

GRADONACELNIK
­o v dj e ­

PREDMET: Mi§ljenje na Prijedlog Odluke o izmjenana i dopunana Pravilnika o unutra§njoj

organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, dostavlja se

Aktom  broj:   02­04­1350/23­AP­4  od  31.05.2023.   godine  trazeno  je  da  Sindikalna

organizacija   drzavnih   sluzbenika   i   namje§tenika   Op6ine   Zavidovi6i   dostavi   mi§ljenje   i

primjedbe na Prijedlog Odluke o izmjenana i dopunama Pravilnika o unutra§njoj organizaciji
Stru5ne sluzbe Op6inskog vije6a.

Nakon  odrzanog  sastanaka  Sindikalnog  odbor  dana  06.06.2023.  godine  na kojem je

razmatran  Prijedlog  Odluke  o  izmjenama  i  dopunania Pravilnika  o  unutra§njoj  organizaciji

Stru6ne sluzbe  Op6inskog vije6a,  Sindikalna organzacija drzavnih sluzbenika i nanje§tenika

Op6ine Zavidovi6i nema primjedbe na isti i daje pozitivno mi§ljenje.

S po§tovanjem!

Dostaviti:

1 . Naslovu

2. a/a



BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO­DOBOJSKI KANTON

GRAD ZAVIDOVICI

GRADSKO VIJECE

Komisija za Statut i propise

Broj:01­04­1359/23­AP­2

Datum:  13.06.2023. godine

Na osnovu 6lana 16. i  17. Privremene Statutarne Odluke Grada Zavidovi6i („Sluzbeni

glasnik Op6ine Zavidovi6i", broj: 4/2022) i 6lana 33. i 44. Poslovnika o radu Gradskog vije6a

Zavidovi6i  ­  novi  pre6is6eni  tekst  („Sluzbeni  glasnik Grada Zavidovi6i",  broj:  7/22  i  1/23),

Komisija za Statut i propise na 24.  sjednici odrzanoj  dana  13.06.2023.  godine, razmatrala je

Prijedlog Odluke o izmjenana i dopunana Pravilnika o unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe

Op6inskog vije6a, pa nakon rasprave donijela

ZAKLJUCAK
I.   Komisija za Statut i propise smatra daje Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama

Pravilnika o unutra§njoj  organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, u skladu sa zakonom i

drugim propisima.

2.   Komisija za Statut i propise smatra daje Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunana

Pravilnika o unutra§njoj organizaciji Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, pripremljen u skladu sa

Jedinstvenim pravilima za izradu pravnih propisa u Zeni6ko­dobojskom kantonu („Sluzbene

novine Zeni6ko­dobojskog kantona``, broj : 5/08).

3.   Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunania Pravilnika o unutra§njoj organizaciji

Stru6ne sluzbe Op6inskog vije6a, dostavlja se predsjedavajutem radi uvr§tavanja u dnevni red

sjednice Gradskog vije6a.

4. 0 realizaciji ovog Zaklju6ka starat 6e se Stru6na sluzba Gradskog vije6a.

PREDSJEDNIK KOMISIJE

Zerina Husi6, dipl+ pravnik
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