Sluzba za upravu finansija, budzet i trezor:

- IzvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblasti finansija i
drugim oblastima za koje je osnovana;

- Sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana;

- Stara se o realizaciji budZzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana;

- Prati stanje, izvrSava i osigurava izvrSavanje Zakona o budZetima u Federaciji Bosne 1
Hercegovine;

- Prati stanje, izvrSava i osigurava izvrSavanje Zakona o trezoru Federacije Bosne i
Hercegovine;

- Prati stanje, izvrSava i osigurava izvrSavanje Zakona o racunovodstvu i reviziji;

- Prati stanje, izvrSava i1 osigurava izvrSavanje Zakona o placama i naknadama u
organima vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine;

- Obavlja poslove planiranja, prac¢enja i izvjeStavanja o izvrSenju budzeta;

- Izraduje nacrt i prijedlog budzeta i izmjene i dopune budzeta;

- Izraduje nacrt i prijedlog odluke o privremenom finansiranju i odluke o izvrSavanju
budzeta;

- Obavlja trezorske poslove budzetskih korisnika, pla¢anja i prijenos sredstava sa
jedinstvenog racuna trezora;

- Prati naplatu prihoda, raspored istih i troSenje u skladu sa propisanom namjenom
izvora sredstava (trezorski sistem poslovanja);

- Predlaze op¢inskom nacelniku tekucu raspodjelu sredstava korisnicima budzeta;

- Vodi registar budzetskih korisnika;

- Evidentira sve budzetske transakcije u okviru prihoda i izdataka u glavnoj i pomo¢nim
knjigama trezora;

- Knjizi finansijske dokumente u glavnoj i pomo¢nim knjigama trezora, te vodi i druge
evidencije iz oblasti racunovodstva, platnog prometa i blagajnickog poslovanja u trezoru;

- Popunjava obrasce periodi¢nih i godisnjih obracuna i priprema podatke za izradu
budzeta uz pomo¢ trezora,

- Vodi finansijske 1 knjigovodstvene poslove budzeta po principima trezorskog
poslovanja;

- Vrsi knjizenje 1 obracun troskova budzeta i osnovnih sredstava;

- Vr1si obracun, kontrolu i likvidaturu racuna;

- Vrsi obracun placa, naknada 1 dodatnih primanja;

- Vodi blagajnicke dnevnike;

- Izraduje analize, izvjestaje, informacije i1 druge stru¢ne i analiticke materijale;

- SaCinjava mjesecne, polugodisnje i godiSnje izvjestaje o izvrSenju budzeta;

- Vodi evidencije o stanju aktivnih sredstava na jedinstvenom racunu trezora;

- Vodi evidencije o dugovanjima i potrazivanjima Op¢ine;

- Organizuje godisnje i vanredne popise sredstava i usaglasavanje stvarnog stanja sa
knjigovodstvenim stanjem;

- V13i izradu zavr$nog racuna;

- Analizira, inicira 1 uc¢estvuje u izradi propisa u oblastima za koje je osnovana;

- RjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovana;

- Rjesava o pravu na povrat viska uplacenih sredstava i pogresno uplacenih sredstava u
korist Op¢ine;

- IzvrSava poslove 1 provodi postupke javnih nabavki za potrebe Opcine;

- V13i i druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u zadatak
stavi Opc¢insko vijece Zavidovici 1 op¢inski nacelnik.



