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PREDMET: Prijedlog Procedure, dostavlja se

U prilogu akta dostavljamo Vam Prijedlog Procedure o rokovima i nadinu izdavanja
rjesenja, rokovima i nadleZnosti evidentiranja rjeSenja, slanja opomena i pokretanja izvr5nog
postupka po rje5enjima za placanje komunalne naknade i nakrraie za vatrigastvo, nakna de za
zauzimanjejavne povrsine i zakupnine Grada zavid,ovici. na dalje portrpurri'..
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI

PRIJEDLOG

Broj: t23
Datum: 2023. godine

Na osnovu dlana 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene
novine FBiH", broj: 35/05), dlana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne iHercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj:49106 i 5ll09) i dlana 12. stav
1. tadka 6. Privremene statutarne odluke Grada Zavidovrci (<SluZbeni glasnik Opiine
Zavidovici, broj 112022), Gradonadelnik Grada Zavidovtci donosi

PROCEDURU
o rokovima i nadinu izdavanja rjeSenja, rokovima i nadleZnosti evidentiranja rje5enja, slanja
opomena i pokretanja izvr5nog postupka po rje5enjima za plaianje komunalne naknade i
naknade zavatrogastvo, naknade zazauzimanje javne povr5ine i zakupnine Grada Zavidovif

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

ilan 1.

(Predmet)

Ovom Procedurom reguli5e se rokovi i nadin izdavanja rje5enja o pladanju komunalne
naknade i naknade za vatrogastvo, rokovi i nadleZnost za evidentiranje rjeSenja o plaianju
komunalne naknade i naknade zavatrogastvo u knjiziizlaznih faktura, rokovi dostave rjeSenja
o plaianju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo, rokovi za izradu, nadinu izrade i
slanja opomena za placanje duga nastalog po osnovu rje5enja o plaianju komunalne naknade i
naknade za vatrogastvo, rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvrSnog postupka za rjeSenja o
plaianju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo na osnovu kojih je stvoren dug koji nije
plaien, rokovi i nadin pokretanja izvr5nog postupka za rje5enja o placanju komunalne naknade
i naknade za vatrogastvo na osnovu kojih je stvoren dug koji nije pla6en i druga pitanja od
zna(,aja za naplatu komunalne naknade i naknade za vatrogastvo, rokovi i nadin dono5enja
rje5enja kojim se utvrduje obavezu vracanja neosnovano isplaienih naknada izradnogodnosa,
rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvr5nog postupka po osnovu rjesenja o neosnovano
isplacenim naknadama iz radnog odnosa, rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvr5nog
postupka zbog neizvrSavanja obaveza iz Ugovora za zakup ili Ugovora za zauzimanjejavne
povrSine.

DIO DRUGI - ROKOVI I NAEIN IZDAVANJA RJESENJA ZA KOMI.INALNU
NAKNADU I NAKN ADU ZA VATROGASTVO

ebnz,
(lzdavanje rjeSnje)

(l) RjeSenja za utwdivanje obaveze placanja komunalne naknade izd,ajl se u SluZbi za
upravu poljoprivrede vodoprivrede i komunalnih poslova u periodu od 01.01. do 31.03. tekuie
godine.
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(2) Rje5enja za utvrdivanje obave ze platanjanaknade zavatrogastvo izdaju se u SluZbi za

upravu civilne zaStite u periodu od 01.01. do 28.02. tekude godine.

elan 3.

(Do stavlj enj e rj e5enj a do stavlj adem i po5tom)

(1) Dostavljanje rjesenja strankama na podrudju urbanog dijela Grada Zavidovili i vrsi se

isklju8ivo putem aoriurtlaeu. Urbani dio Grada Zavidovif (u daljet tekstu: urbano podrudje)

smatra se prostor odreden Odlukom o zonama (,,SluZbeni glasnik op6ine Zavidovi6io', broj:

9l20tt)
(2) Dostavljanje rjeSenj azavatrogastvo izvan urbanog podrudja, vr5i se putem Po5te

elan 4.

(Broj obavezne dostave Pismena)

(1) Broj obavezne dostave rje5enja za komunalnu naknadu i naknadu za vatrogastvo putem

aostavtlaOa na urbanom podrudju iznosi 60 pismena u toku jednog dana'

(2) Dostava rje5enja za obaveze pla6anja komunalne naknade i naknade za vatrogastvo,

dostavljad je u obavezi izvr5iti u periodu 15.01. do 31.05. tekuie godine

(3) U ieriodu podjele rjeSenja iz predhodnog stava, dostava ostalih pismena strankama na

poaiufi, urba,og ai:iu gridu, Uitu Ui dostavljana putem poSte, izuzev pismena za vije6nike i

Slunor. radnih grupa Ciaastog vijeia, javnih ustanova i javnog preduzeia kojima je Grad

Zavidovici osnivad.

elan 5.

(Evidentiranj e rj e5enja)

Evidentiranje rje5enja o pla6anju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo u knjigu

izlaznrkfaktura 11<ril ursl Sluzba za upravu finansija, budZet i trezor u periodu od 01.03. do

30.06. tekuie godine, a ukoliko neka od rje5enja ne steknu klauzulu pravosnaZnosti u

ostavljenom ,ok , ,nogrr6e je evidentiranje izvrSiti i nakon predvidenog roka'

CIan 6.

(Opomena)

(l) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i SluZba za upravu

civilne za5tite ce prije iniciianja pokretanja izvr5nog postupka svim obveznicima koji imaju

dug zakomunalnu naknadu i vatro gastvo po s lati opomene za plaeani e du ga'

(2) Sluzba za tprayu poljopriirede, vodoprivrede i komunalnih poslova 6e 15.04. tekuie

goain" uputiti zahtjev za dostavu evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne

iaknade za prethodnu godinu SluZbi za upravu funansija, budZet rtrezot'

(3) SluZba ru rfru.T, finansija, budZet i trezor ie predmetrnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu poljoprivrede, ,odoprivrede i komunalnih poslova do 30.04' tekuie godine'

(4) SluZba za upravu poSoprivrede, vodoprivride i komunalnih poslova opomene 6e slati u

periodu od 01.05. do 20.06. tekude godine, za prethodnu godinu.

(5) SluZba za upravu civilne rustit. ee tS.O:. tekude godine uputiti zahtiev za dostavu

evidencije o stanju potraZivanja po osnovu naknade za vatragastvo za prethodnu godinu

SluZbi za upravu funansija, budZet rtrezor'
(6) SluZba ru rprur,, finansija, budZet itrezor 6e predmetrnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu civilne za5tite do 31'03. tekuie godine'
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(7) SluZba za upravu civilne zaStite opomene ie slati u periodu od 01 .04. do 30.04. tekuie
godine, za prethodnu godinu.

(8) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i SluZba za upravu
civilne zaStite ie kopiju evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne naknade i
naknade za vatrogastvo, koju zaprime od SluZbe za upravu finansija, budZet itrezor, dostaviti
Gradskom pravobranilaStvu kako bi mogli pribaviti uvjerenja iz Porezne uprave FBiH-
Ispostava Zavidovtd i Federalni zavodzaPlO /MIO Mostar.

Clan7.
(Iniciranj e pokretanj a izvr5nog postupka)

(1) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i SluZba za upravu
civilne za5tite ie na osnovu evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne naknade i
naknade za v atr o gastvo, ini cirati pokretanj e i zvr5no g po stupka.

(2) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova 6e 15.09. teku6e
godine uputiti zahtlev za dostavu evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne
naknade za prethodnu godinu, SluZbi za upravu funansija, budZet rtrezor.

(3) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor 6e predmetrnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova do 30.09. teku6e godine.
(4) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova ce inicirati

pokretanje izvr5nog postupka u periodu od 01.10. do 30.11. tekude godine, za prethodnu
godinu.

(5) Gradsko pravobranila5tvo 6e prijedloge za prinudno izvr5enje po osnovu komunalne
naknade podnositi Opdinskom sudu u Zavidovi1m, u periodu od 15.10. teku6e godine do

30.04. naredne godine.
(6) SluZba za upravu civilne zaltite 6e 01.09. tekude godine uputiti zahtlev za dostavu

evidncije o stanju potraZivanja po osnovu naknade zavatragastvo za prethodnu godinu , SluZbi

za upravu funansija, budZet itrezor.
(7) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor ce predmetnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu civilne zaStite do 15.09. teku6e godine.
(8) SluZba zauprayu civilne za5tite ie inicirati pokretanje izvr5nog postupka u periodu od

15.09. do 31 .10. teku6e godine, za prethodnu godinu.
(9) Gradsko pravobranilaStvo 6e prijedloge za prinudno izvrSenje po osnovu duga za

vatrogastvo podnositi Opdinskom sudu u Zavidovrcima u periodu od 01.10.-31.12. tekuie
godine za prethodnu godinu.

DIO TRECI -ZAKUPNINA, NAKNAD A ZA ZAUZTMANJE JAVNE POVRSINE I
POVRAT NAKNADA IZ RADNOG ODNOSA

ilan 8.

(Zakupnina i naknada za zauzimanje javne povr5ine)

(1) Strudna sluZba gradonadelnika je obavezna pratiti placanje zakupnine po zakljudenim
ugovorima o zakupu poslovnih prostora, stanova, garaZa i drugih prostorija u vlasni5tvu Grada
Zavidovici.

(2) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova je obavezna pratiti
placanje naknada po zakljudenim ugovorima o zauzimanju javnih povr5ina za postavljanje
kioska i radi prodaje bostana, sezonskog voia i povrca.
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(3) SluZbe tz stava (1) i (2) ovog dlana su obavezne najkasnije do.30.06. tekuie godine

irr.iiii kontrolu placanje'zakupnina i naknade za prethodnu godinu i uputiti opomenu za

plaianje dospjelih i nepladenih dugova u roku od 8 dana od dana dostavljanja opomene'
' (4iUkolilo duZnik ne plati dobrovoljno dug u ostavljenom roku, SluZbe izstava (1) i (2)

orog'dlurru su obavezne podnijeti prijedlog Gradskom pravobranilastvu Zavidovi6i za

pokletanle postupka zanapiatu duga u rotu od 8 dana od dana isteka rokaza dobrovoljno

pla6enje duga po opomeni zaplalanje d'gu'ilurr 
9.

(Povrat naknada iz radnih odnosi)

(1) Strudna sluZba Gradonadelnika je duZna da 11 roku od 15 dana od dana saznanje za

n.ornouuno ispla(ene naknade iz radnih odnosa donijeti rjeSenje kojim se utvrduje obavezu

vra6anja neosnovano isplaienih naknada'

(2) Nakon nustufunlu izvrsnosti rjesenja o vradanju neosnovano ispla6ene naknade SluZba

ie uputiti opomenu za iobrovoljno vradanje neosnovano ispla6ene naknade u roku od 8 dana

od dana dostavljanja opomene.
(3) Ukoliko .ianil dobrovoljno ne izvrSi povrat naknade u ostavljenom roku, Strudna

sluzta gradonadenika je obavezna podnijeti prijedlog Gradskom pravobranilastvu zavidovi'i

za pokitanje postupkl za naplatu'duga-, toku 8 dana od dana isteka roka za dobrovoljno

plaienje duga po opomeni zapla(anje duga'

DIO CETVRTI - ZAVRSNE ODREDBE

elan 10.

(Podno5enj e izvj eStaj a)

(1) Izvjestaj o izvrsenim poslovima iz ove Procedure podnosi se Gradonadelniku.

(2) SluZba za upravu po'ljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova podnosi izvje5taj

Gradonadelniku nakon Sto izvrii poslove iniciranja pokretanja izvr5nog postupka, odnosno do

05.12. tekuce godine.
(3) SIuZba za upravu civilne zaStite podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon Sto izvrsi

poslove iniciranja pokretanja izvr5nog postupka, odnosno do 05' 1 1' teku6e godine'

(4) SluZba ,u'upruuu hnansija, UuaZ.t- i trezor podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon

dostave evidencija o stanju potraZivanja radi slanja opomena, kao i nakon dostave evidencija o

stanju potraZivanja radi iniciranja pokretanja izvrSnog postupka.

(5) Gradsko pravobranilaSivo podnoii izvjeStaj Gradonadelniku 10 dana nakon isteka

rokova iz(lana7. stava (5) i stava (9) ove Procedure'

elan 1 1.

(Nadzor)

(1) Nadzor nad primjenom ove Procedure vr5i: Strudne sluZba gradonadelnika, SluZba za

upravu poljoprivred., ,odoprivrede i komunalnih poslova, SluZba za upravu civilne zaStite'

SluZba za upravu finansija, budZet rlrezor, Sluzba zaza\praYu drustvenih djelatnosti' pitanja

boraca i opiu upravu i Gradsko pravobranila5tvo'

(2) Gradski pravobranilac, drZavni sluZbenici i namjestenici organa uprave Grada

Zavidoviii, duZni supridrzavati se odredbi i2d\ana2.,3.,4.,5.,6.,7',8',9 i 10' ove

Procedure.
(3) Ne postupanje po odredbama ove Procedure predstavlja neizvr}avanje povjernih

poslova i zadataka.
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el.sln tz.
(Stupanje na snagu)

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se u <SluZbenom glasniku Grada
Zavidovici>.

GRADONAEELNIK
doc.dr. HaSim Mujanovii
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oBRAZLoZpNm

USTAVNOPRAVNI I ZAKONSKI OSNOV ZAUYODENJE PROCEDURE

U dlanu 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene novine
FBiH", broj: 35/05) propisano je: ,,Opdinski nadelnik, odnosno gradonadelnik moze donositi
opie akte za izvriavanje propisa koje donosi opiinsko, odnosno gradsko vijeie iz oblasti
lokalne samouprave opiine, odnosno grada kada su za to ovla5teni tim propisima. Vrste op6ih
akataiz stava l. ovog dlana i nadin njihovog dono5enja ureduju se statutom op6ine, odnosno
statutom grada. Opii akti iz stava l. ovog dlana objavljuju se u sluZbenim novinama grada,
odnosno opiine".

U dlanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj:49106 i 51/09) propisano je: ,,Nadelnik/ca u okri*
svoje nadleZnosti:

- predstavlja i zastupa jedinicu lokalne samouprave;
- donosi akte iz svoje nadleZnosti;
- izraduje i vijecu na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budieta, ekonomske planove,

razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale pianske i
regulatorne dokumente koji se odnose na kori5tenje i upravlj anj-e zemlji5tem, uftluOriuei
zoniranje i kori5tenje javnog zemlji5ta;

- predlaZe odluke i druge op6e akte vijeiu;
- provodi politiku jedinice lokalne samouprave u skladu sa odlukama vijeda, izvrlava

budZet jedinice lokalne samouprave i osigurava primjenu odluka i drugih akata vijeia;
- izvr5ava zakone i druge propise dije je izvr5enje porl.r"ro .ledinici lokalne

samouprave;
- utvrduje organizaciju sluZbi za upravu i drugih sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- donosi pravilnik o unutraSnj oj organizaciji sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- realizira saradnju jedinice lokalne samouprave s drugim op6inami, gradovima,

medunarodnim i drugim organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima vijeia i njegovih
radnih tijela;

- podnosi izvjeStaj vijeiu o ostvarivanju politike jedinice lokalne samouprave i svojim
aktivnostima.

Nadelnik/ca odgovara za ustavnost i zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaZe
vijeiu.

U dlanu 12. Privremene statutame odluke Grada Zavidovili (,,SluZbeni glasnik Grada
Zavidovici, broj: 412022) propisano je: ,,Gradonadelnik kao nosilac izvrsne viasti u okviru
samoupravnog dj elokruga Grada:

l. predstavlja i zastupa Grad,
2. osigurava izvr5avanje odluka i drugih akata Gradskog vijeia i odgovo ran je za

njihovo provodenje,
3. podnosi prijedlog budZeta Grada Gradskom vije6u,
4. odgovoran je za izvr5avanje budZeta Grada,
5. obavlja upravljadki nadzor nad zakonito5iu rada javnih ustanova i preduzeia kojim je

osnivad Grad, te im daje upute za rad,
6. donosi akte iz svoje nadleZnosti,
7 . predlaLe odluke i druge akte Gradskom vijeiu,
8' obezbjeduj e izradu i Gradskom vijeiu podnosi na usvajanj e razvojne planove,

investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale pianske i regulacione
dokumente koji se odnose na kori5tenje i upravljanje zemljiste-, ukguer3udi zoniranje i
koriStenje javnog zemlj iSta,

9. provodi politiku Grada u skladu sa odlukama Gradskog vijeia,
6
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10. izvrSav??k*: i {yg: propise dije je izvr.avanje povjereno Gradu,I L utvrduje organizacijriruzUi= ,p;;; ilr** stuZbi Grada,l2' donosi pravilnik o unutrasnj oiorearu)ai:r?*orr.ih sluZbi,13' tealizita saradnju Grada t1 aiygi". 
"peii"-", gradovima, medunarodnim i drugimorganizacijama u skladu siodlukama i ,att]uoci,i, c."artog vijeia,

ur.,rrnolrl*podnosi 
izvjestaj Gradskom'",.i.er-o-'lliru.iranju politike Grada i svojim

,u ruooii-ldluduje 
o pitanjima iz radnogodnosa drLavnihsluzbenika i namjestenika u skladu

s,uZbi ,],,1.!llH,!!.:*T:j;ffi1ffJ:i,_,?i#.?.,:J,,i,?#;;::1"". iz nadteinosti Gradskih

o*oruJJr?rt'll,'ugovore 
i druge pravne poslove u skladu-sa rukono., Statutom i odlukama

18' brine se.o.urednom i pravilnom koristenju imovine i sredstava Grada,19' obavlja i druge poslove utvrdene zulroii,-I.rgi, propisima i statutom Grada.,.
RAZLOZI ZA UVODENJE PROCEDURE I OBJASNTPNTE ODABRANE POLITIKE

Razlozi za donosenje Procedure su preciznije 
.definiranje rokova za obavljanjepredmetnih posrova, detaljnije ,p;; kako izrirsiiii";.air. .udd; 

-k;il 
bi se potpunijeispostvala osnovna nadeli zakona o. upravnom postupku, poprt nadela ekonomidnosi i

;llln::: ;;;':?i1:?:f"'1,ii,T:;:fu.,,,m,l","H.,"rnoior:"o.e a:nizacijerako bi se

USKLADENOST PROCEDURE S KANTONALNIM
I FEDERALNIM ZAKONOOAViTVOTTA

Bosne'ffi Jff Hil[&il,'.11T;1:?rux,T,,ffi1TJ.*:.l"rX"ljkogkantonaiFederacije

OBRAZLOZENTP PRA\TNIH RJESENJA U PROCEDURI

Nije potrebno vrsiti obrazlozerye pojedinih pravnih rjesenja iz oveprocedure jer su
Sffi;H,"rffi:izno 

odredeni rokovi "r^'i;;ri;;;;;|orrouu 
koji su opisani opiim aktima

PROVEDBENI MEHANIZMI T NAEM OSIGURAVANJA PoSTIVANJA PRoCEDURE

Provodenje 
.out Procedure je povjereno ovlastenim osobama odredenim ovomProcedurom' dok. je. 

.evidencija i 
'nadzoi 

nad p.o..du.o* povjereno Strudnoj sluZbigradonadetnika, Sru-bi ,u up.uru poljoprivred;;;.;;;;i"rede i [o-uruinih poslova, Sluzbaza upraY, civilne zaitite, Sluzbi ,u up.uuu. drustvenih Ji.rutrorti, pitanja uoru.u i opiu upravu,S luZbi za upraYu finansij a, budZet i ti"ro, i Gradskom pravobranilastvu.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE PROCEDURE

Konsultacij e pri iztadi Procedure vodene izmedu Gradskog pravobranilastva, slu1be zaupravu poljoprivrede' vodoprivrede i komunalnih poslova SruZbe za upravucivilne zastite iSluZbe za upravu drustvenih djelatnosti, pitanja fo.u.u-i op., up.uu, c*a" Zavid,ovi(,i ,Struine sluZbe gradonadelnika, SluZbe za upravu privrede, Iokalni razvoj, infrastrukturu imedunarodnu saradnju i Sluzbe za upravu finansija, urJz.ir tezor.

Grig 
11rll"^"-r.:, ulica Satv]r-Uega Basagica broj 9.72220 ZavidoviciTelefon: 0321206-'780 infb, fax: O:ZIZOO-rbO, o-t..,:.r r{or,rrUn,,.ad..zai,idovici(.)zavidovioi.bL oozdici@bih.net.ba, ?$[.BFC



OBRAZLOZPNTE FINANSIJSKIH SREDSTAY A ZAPROVODENJE
PROCEDURE

Za provodenje ove Procedure nije potrebno planirati sredstva u BudZetu Grada
Zavidovici.

GRADONAEELNIK
doc. dr. HaSim Mujanovi6
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