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PREDMET: Procedura, dostavlja se

U prilogu akta dostavljamo vam Prijedlog Procedure o rokovima i nadinu izdavanja

rje5enja, rokovima i nadleZnosti evidentiranja rjeSenja, slanja opomena i pokretanja izvr5nog

postupka po rje5enjima za pla6anje komunalne naknade i naknade za vatrogastvo Grada

Zavidovill na dalje postupanje
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENIEKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZAVIDOVICI

PRIJEDLOG

Broj: /22
Datum: .2022. godine

Na osnovu dlana 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene
novine FBiH", broj: 35/05), dlana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 49106 i 5ll09) i dlana 12. stav
1. tadka 6. Privremene statutarne odluke Grada Zavidovili (<SluZbeni glasnik Op6ine
Zavidovici'., broj 112022), Gradonadelnik Grada Zavidovili donosi

PROCEDURU
o rokovima i nadinu izdavanja rje5enja, rokovima i nadleZnosti evidentiranja rje5enja, slanja

opomena i pokretanja izvr5nog postupka po rje5enjimazaplatanje komunalne naknade i
naknade za vatrogastvo Grada Zavidovili

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

eun t.
(Predmet)

Ovom Procedurom reguliSe se rokovi i nadin izdavanja rje5enja o pla6anju komunalne
naknade i naknade za vatrogastvo, rokovi i nadleZnost za evidentiranje rjeSenja o plaianju
komunalne naknade i naknade za vatrogastvo u knjizi izlaznih faktura, rokovi dostave rje5enja
o pla6anju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo, rokovi za izradl. nadinu izrade i
slanja opomena za platanje duga nastalog po osnovu rje5enja o pladanju komunalne naknade i
naknade za vatrogastvo, rokovi i nadin iniciranja pokretanja izvr5nog postupka za rjeSenja o
pla6anju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo na osnovu kojih je stvoren dug koji nije
plaien, rokovi i nadin pokretanja izvr5nog postupka za rje5enja o pladanju komunalne naknade
i naknade za vatrogastvo na osnow kojih je stvoren dug koji nije pla6en i druga pitanja od
zna(,ajazanaplatu komunalne naknade i naknade za vatrogastvo.

DIO DRUGI - ROKOVI I NAEIN IZDAVANJA RIESENJA ZA KOMTINALNU
NAKNADU I NAKNADU ZA VATROGASTVO

Clan2.
(Izdavanje rje5nje)

(1) Rje5enja za utvrdivanje obaveze pla(,anja komunalne naknade izdaju se u SluZbi za upravu
poljoprivrede vodoprivrede i komunalnih poslova u periodu od 01.01. do 31.03. teku6e
godine.
(2) Rje5enja zautvrdivanje obaveze pladanja naknade za vatrogastvo izdaju se u SluZbi za
upravu civilne za5tite u periodu od 01.01 . do 28.02. teku6e godine.
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itan:.
(Dostavlj enj e rj esenj a dostavlj adem i po5tom)

(1) Dostavljanje rjeSenja strankama na podrudju urbanog dijela Grada Zavidovili i w5i se

iskljudivo putem dostavljada. Urbani dio Grada Zavidovi6i (u daljet tekstu: urbano podrudje)

smatra se prostor odreden Odlukom o zonama (,,SluZbeni glasnik opiine Zavidovili,, broj:

9t20tt).
(2) Dostavljanje rjesenj a zavatrogastvo izvan urbanog podrudja, vrSi se putem poSte.

etan +.
(Broj obavezne dostave pismena)

(1) Broj obavezne dostave rje5enja za komunalnu naknadu i naknadu za vatrogastvo putem

dostavljada na urbanom podrudju iznosi 60 pismena u toku jednog dana.

(2) Dostava rje5enja za obaveze pla6anja komunalne naknade i naknade za vatrogastvo,
dostavljad je u obavezi izvr5iti u periodu 15.01. do 31.05. tekude godine
(3) U periodu podjele rjesenja iz predhodnog stava, dostava ostalih pismena strankama na

podrudju urbanog dijela grada, bila bi dostavljana putem po5te, izuzev pismena za vijeinike i
dlanove radnih grupa Gradskog vijeia, javnih ustanova i javnog preduzeda kojima je Grad
Zavidovili osnivad.

Clan 5.

(Evidentiranj e rj e5enj a)

Evidentiranje rjeSenja o pladanju komunalne naknade i naknade za vatrogastvo u knjigu
izlaznik faktura (KIF) vr5i SluZba za upravu finansija, budZet i trezor u periodu od 01.03. do
30.06. tekude godine, a ukoliko neka od rjeSenja ne steknu klauzulu pravosnaZnosti u
ostavljenom roku, mogu6e je evidentiranje izvr5iti i nakon predvidenog roka.

ilan 6.
(Opomena)

(1) SluZba za upravu poljoprivrede, vodopriwede i komunalnih poslova i SluZba za upravu
civilne za5tite ie prije iniciranja pokretanja izvr5nog postupka svim obveznicima koji imaju
d;ugzakomunalnu naknadu i vatrogastvo poslati opomene zapladanje duga.
(2) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova 6e 15.04. teku6e
godine uputiti zahtjev za dostaw evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne
naknade za prethodnu godinu SluZbi za upraw funansija, budZet itrezor.
(3) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor 6e predmetmu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova do 30.04. tekuie godine.
(4) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova opomene ie slati u
periodu od 01.05. do 20.06. teku6e godine, za prethodnu godinu.
(5) SluZba za upravu civilne za5tite 6e 15.03. teku6e godine uputiti zahtjev za dostavu
evidencije o stanju potraZivanja po osnolu naknade za vatragastvo za prethodnu godinu
SluZbi za upravu funansija, budZet i trezor.
(6) SluZba za \pravu finansija, budZet i trezor 6e predmetrnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu civilne za5tite do 31.03. tekuie godine.
(7) SluZba za upravu civilne za5tite opomene 6e slati u periodu od 01.04. do 30.04. teku6e
godine, za prethodnu godinu.
(8) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i SluZba za upravu
civilne za5tite 6e kopiju evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne naknade i
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naknade za vatrogastvo, koju zapime od SluZbe za upra\u finansija, budZet i trezor, dostaviti
Gradskom pravobranila5tw kako bi mogli pribaviti uvjerenja iz Porezne uprave FBiH-
Ispostava Zavidovili i Federalni zavodzaPlO /MIO Mostar.

Clan7.
(lniciranje pokretanj a izvr5nog postupka)

(1) SluZba za upraw poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i SluZba za upravu
civilne za5tite 6e na osnovu evidencije o stanju potraZivanja po osnovtr komunalne naknade i
naknade za vartogastvo, inicirati pokretanje izwsnog postupka.
2) SluZba zaupravlu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova ie 15.09. teku6e godine
uputiti zahtjev za dostaw evidencije o stanju potraZivanja po osnovu komunalne naknade za
prethodnu godinu , SluZbi za upraw funansija, budZet itrezor.
(3) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor ie predmetrnu evidenciju dostaviti SluLbi za
upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova do 30.09. tekuie godine.
(4) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova 6e inicirati pokretanje
izvr5nogpostupkauperioduod0l.l0.do 30.ll.tekuiegodine,zaprethodnugodinu.
(5) Gradsko pravobranilaStvo 6e prijedloge za prinudno izvr5enje po osnovu komunalne
naknade podnositi Opdinskom sudu u Zavidovifim, u periodu od 15.10. tekude godine do
30.04. naredne godine.
(6) SluZba za upravu civilne za5tite 6e 01.09. teku6e godine uputiti zahtjev za dostavu
evidncije o stanju potraZivanja po osnovu naknade zavatragastvo zaprethodnu godinu , SluZbi
zalapra\tt funansija, budZet i trezor.
(7) SluZba za upravu finansija, budZet i trezor 6e predmetnu evidenciju dostaviti SluZbi za

upravu civilne za5tite do 15.09. tekude godine.
(8) SluZba za vpravlu civilne zaitite 6e inicirati pokretanje izvr5nog postupka u periodu od
15.09. do 31.10. teku6e godine, za prethodnu godinu.
9) Gradsko pravobranila5tvo 6e prijedloge za prinudno izvr5enje po osno\u duga za

vatrogastvo podnositi Opiinskom sudu u Zavidovilima u periodu od 01.10.-31.12. teku6e
godine za prethodnu godinu.

DIO TRECI _ ZAVRSNE ODREDBE

elan 8.
(Podno5enj e izvj eStaj a)

(1) Izvje5taj o izvrSenim poslovima iz ove Procedure podnosi se Gradonadelniku.
(2) SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova podnosi izvje5taj
Gradonadelniku nakon Sto izvrSi poslove iniciranja pokretanja izvr5nog postupka, odnosno do
05.12. tekude godine.
(3) SluZba za upravu civilne za5tite podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon Sto izvrli poslove
iniciranja pokretanja izw5nog postupka, odnosno do 05.1 l. teku6e godine.
(4) SluZba za upravlu finansija, budZet i trezor podnosi izvje5taj Gradonadelniku nakon dostave
evidencija o stanju potraZivanja radi slanja opomena , kao i nakon dostave evidencija o stanju
potraZivanj a radi i niciranj a pokretanj a izvr5no g po stupka.
(5) Gradsko pravobranila5tvo podnosi izvje5taj Gradonadelniku 10 dana nakon isteka rokova iz
dlanaT . stava (5) i stava (9) ove Procedure.
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eun g.

(Nadzor)

(l) Nadzor nad primjenom ove Procedure vr5i SluZba za upraw poljopriwede, vodoprivrede i
komunalnih poslova, SluZba za upravu civilne za5tite, SluZba za upraw finansija, budZet i
trezor, SluZba za za upravu druStvenih djelatnosti, pitanja boraca i opdu upra\u i Gradsko
pravobranila5tvo.
(2) Gradski pravobranilac, drLavni sluZbenici i namjestenici organa uprave Grada Zavidoviti,
duZni su pridrZavati se odredb i iz (lana 2., 3 ., 4., 5 ., 6., 7 . i 8. ove Procedure.
(3) Ne postupanje po odredbama ove Procedure predstavlja neizvr5avanje povjernih poslova i
zadataka.

ehn to.
(Stupanje na snagu)

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se u <SluZbenom glasniku Grada
Zavidovi6i>.

GRADONAiE,I-NIT

Mujanovii
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oBRAZLoZBNTp

USTA\TNOPRA\TNI I ZAKONSKI OSNOV ZA UVODENJE PROCEDURE

U dlanu 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZbene novine
FBiH", broj: 35/05) propisano je: ,,Op6inski nadelnik, odnosno gradonadelnik moZe donositi
opie akte za izvriavanje propisa koje donosi op6insko, odnosno gradsko vije6e iz oblasti
lokalne samouprave opiine, odnosno grada kada su za to ovla5teni tim propisima. Vrste op6ih
akata iz stava 1. ovog dlana i nadin njihovog dono5enja ureduju se statutom opdine, odnosno
statutom grada. Opdi akti iz stava l. ovog dlana objavljuju se u sluZbenim novinama grada,
odnosno opiine".

U dlanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj:49106 i 5ll09) propisano je: ,,Nadelnik/ca u okviru
svoje nadleZnosti:

- predstavlja i zastupa jedinicu lokalne samouprave;
- donosi akte iz svoje nadleZnosti;
- izraduje i vije6u na usvajanje podnosi nacrt i prijedlog budZeta, ekonomske planove,

razvojne planove, investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnose na koriStenje i upravljanje zemlji3tem, ukljuduju6i
zoniranje i kori5tenje javnog zemlji5ta;

- predlaZe odluke i druge op6e akte vijedu;
- provodi politiku jedinice lokalne samouprave u skladu sa odlukama vijeia, izvr5ava

budZet jedinice lokalne samouprave i osigurava primjenu odluka i drugih akatavije(,a;
- izvr5ava zakone i druge propise dije je izvr5enje povjereno jedinici lokalne

samouprave;
- utvrduje organizaciju sluZbi za upra\u i drugih sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- donosi pravilnik o unutra5njoj organizaciji sluZbi jedinice lokalne samouprave;
- realizira saradnju jedinice lokalne samouprave s drugim opdinama, gradovima,

medunarodnim i drugim organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima vijeda i njegovih
radnih tijela;

- podnosi izvjeStaj vijedu o ostvarivanju politike jedinice lokalne samouprave i svojim
aktivnostima.

Nadelnik/ca odgovara za ustavnost i zakonitost akata koje donosi, odnosno predlaLe
vije6u.

U dlanu 12. Privremene statutarne odluke Grada Zavidovili (,,SluZbeni glasnik Grada
Zavidovili,, broj: 412022) propisano je: ,,Gradonadelnik kao nosilac izvr5ne vlasti u okviru
samoupravnog djelokruga Grada:

1. predstavlja i zastupa Grad,
2. osigurava izvr5avanje odluka i drugih akata Gradskog vijeda i odgovoran je za

njihovo provodenje,
3. podnosi prijedlog budZeta Grada Gradskom vije6u,
4. odgovoran je za izw5avanje budZeta Grada,
5. obavlja upravljadki nadzor nad zakonito5iu radajavnih ustanova i preduze6a kojimje

osnivad Grad, te im daje upute zarado
6. donosi akte iz svoje nadleZnosti,
T.predlaLe odluke i druge akte Gradskom vijedu,
8. obezbjeduje izradu i Gradskom vijedu podnosi na usvajanje razvojne planove,

investicione programe, prostorne i urbanistidke planove i ostale planske i regulacione
dokumente koji se odnose na kori5tenje i upravljanje zemljiStem, ukljudujudi zoniranje i
koriStenj e j avnog zemlj iSta,
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9. provodi politiku Grada u skladu sa odlukama Gradskog vije6a,
10. izvr5ava zakone i druge propise dije je izvrSavanje povjereno Gradu,
11. utvrduje organizaciju sluZbi za upravu i drugih sluZbi Grada,
12. donosi Pravilnik o unutraSnj oj organizaciji Gradskih sluZbi,
13. realizira saradnju Grada sa drugim opdinama, gradovima, medunarodnim i drugim

organizacijama u skladu sa odlukama i zakljudcima Gradskog vijeda,
14. podnosi izvje5taj Gradskom vijedu o ostvarivanju politike Grada i svojim

aktivnostima,
15. odluduje o pitanjima iz radnog odnosa drZavnih sluZbenika i namje5tenika u skladu

sa zakonom,
16. brine se o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz nadleLnosti Gradskih

sluZbi i poduzima mjere za osiguravanje njihovog efikasnij egrada,
17. sklapa ugovore i druge pravne poslove u skladu sa zakonom, Statutom i odlukama

Gradskog vije6a,
18. brine se o urednom i pravilnom kori5tenju imovine i sredstava Grada,
19. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, drugim propisima i Statutom Grada".

RAZLOZTZA UVODENJE PROCEDURE I OBJASNTN,NTB ODABRANE POLITIKE

R.azlozi za donoSenje Procedure su preciznije definiranje rokova za obavljanje
predmetnih poslova, detaljnije upute kako izvr5iti pojedine radnje kako bi se potpunije
ispo5tvala osnovna nadela Zakona o upravnom postupku, poput nadela ekonomidnosi i
efikasnosti, prevazilaZenje nejasno6a oko nadleZnosti i generalno bolje organizacije kako bi se
postigli zacrtani ciljevi i poboljSali poslovni rezultati.

USKLADENOST PROCEDURE S KANTONALNIM
I FEDERALNIM ZAKONODAVSTVOM

Ova Procedura nije u suprotnosti sa propisima Zenidko-dobojskog kantona i Federacije
Bosne i Hercegovine koji reguli5u predmet regulisanja ove Procedure.

OBRAZLOZENTE PRA\TNIH RJESENJA U PROCEDURI

Nije potrebno w5iti obrazloi,enje pojedinih pravnih {esenja iz ove procedure jer su
istom samo precizno odredeni rokovi za izvriavanje poslova koji su opisani op6im aktima
Grada Zavidovif.

PROVEDBENI MEHANIZMI I NAdIN OSIGURAVANJA POSTIVANJA PROCEDURE

Provodenje ove Procedure je povjereno ovla5tenim osobama odredenim ovom
Procedurom, dok je evidencija i nadzor nad Procedurom povjereno SluZbi za upraw
poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, SluZba za upraw civilne za5tite, SluZbi za
upravu druStvenih djelatnosti, pitanja boraca i op6u upravu, SluZbi za upravu finansija, budZet i
trezor i Gradskom pravobranila5tvu.

OPIS KONSULTACIJA VODENIH U PROCESU IZRADE PROCEDURE

Konsultacije pri izradi Procedure vodene izmedu Gradskog Pravobranila5tva, SluZbe za
upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova, SluZbe za upra\u civilne za5tite i
SluZbe za upra\u druStvenih djelatnosti, pitanja boraca i opiu upravu Grada Zavidovili.

6
Grad Zavidovidi, Ulica Safoet-bega Baiagida broj 9,72220 Zavidoyili

Telefon:0321206'780info,fax: 0321206-706,l'u'w.zavidovici.ba,gmd..zavidovici(izavidovici.ba.onzdicirobih.net.ba, ?$TBFC



oBRAZLoZpNIp FINANSIJSKIH SREDSTAv A ZA PRoVoEENJE
PROCEDURE

Za provodenje ove Procedure nije potrebno planirati sredstva u BudZetu Grada
Zavidoviti.

GRADONAEEINIT

doc. Mujanovi6
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