
Nadležnosti Stručne službe Gradskog vijeća. 

Stručna služba obavlja stručne, administrativne, tehničke i pomoćne poslove za 

potrebe Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela u obimu i na način utvrđen ovom odlukom. 

Stručna služba vrši slijedeće poslove: 

a)  organizuje i obavlja sve stručne i administarativno-tehničke poslove koji se odnose na  

     rad Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela, 

b)  obezbjeđuje realizaciju programa rada Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela i u tom 

cilju   

     ostvaruju stalnu saradnju sa Općinskim načelnikom i službama za upravu, kako bi te 

službe  

     blagovremeno izvršile zadatke iz svoje nadležnosti predviđene u tom programu, 

c)  ostvaruju saradnju sa službama za upravu u vezi pitanja izrade propisa i drugih akata koje  

     donosi Općinsko vijeće i samostalno izrađuje propise i druge akte za koje nisu nadležne  

     službe za upravu (izrada Statuta Općine i izmjene i dopune Statuta, izrada Poslovnika o 

radu  

     Općinskog vijeća i njegove izmjene i dopune i dr.) 

d)  priprema rad Komisije za statut i propise na način da svi nacrti, odnosno prijedlozi propisa   

     koje pripremaju službe za upravu blagovremeno razmotri i utvrdi konačne tekstove, 

e)  dostavlja na umnožavanje nacrte i prijedloge tekstova propisa i druge materijale koji 

razmatra   

     i donosi Općinsko vijeće i te propise i akte blagovremeno dostavlja vijećnicima i radnim   

     tijelima Općinskog vijeća, 

 

 

f)  prati realizaciju odluka i zaključaka Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela, 

g)  priprema izvještaje, informacije i druge materijale za potrebe Općinskog vijeća i njegovih    

     radnih tijela o pitanjima iz nadležnosti službe, 

h)  informiše javnost o radu Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela, 

i)  pruža stručnu i drugu pomoć klubovima vijećnika i vijećnicima u ostvarivanju njihovih 

prava  i dužnosti, 

j)  vodi evidenciju i čuva originale propisa i drugih općih akata koje donosi Općinsko vijeće i  

     obezbjeđuje da se doneseni propisi blagovremeno objave u Službenom glasniku općine  

     Zavidovići, 

k)  ostvaruje potrebnu saradnju sa odgovarajućim stručnim službama Skupštine Kantona,  

     Centralnom izbornom komisijom BiH i međunarodnim organizacijama u odnosu na    

     rješavanje pitanja iz nadležnosti Stručne službe, 

l)  vrši i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadležnosti Stručne službe, kao i poslove 

koje odredi predsjedavajući vijeća, odnosno Općinsko vijeće i Općinski načelnik. 

 

 


