Nadleznosti Strucne sluzbe Gradskog vijeca.

Strucna sluzba obavlja strucne, administrativne, tehnicke i pomoc¢ne poslove za
potrebe Opéinskog vijeca i njegovih radnih tijela u obimu i na na¢in utvrden ovom odlukom.
Strucna sluzba vrsi slijedece poslove:

a) organizuje i obavlja sve stru¢ne i administarativno-tehni¢ke poslove koji se odnose na
rad Op¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela,

b) obezbjeduje realizaciju programa rada Opc¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela i u tom

cilju
ostvaruju stalnu saradnju sa Opc¢inskim naéelnikom i sluzbama za upravu, kako bi te

sluzbe
blagovremeno izvrsile zadatke iz svoje nadleznosti predvidene u tom programu,

C) ostvaruju saradnju sa sluzbama za upravu u vezi pitanja izrade propisa i drugih akata koje
donosi Op¢insko vijeée 1 samostalno izraduje propise i druge akte za koje nisu nadlezne
sluzbe za upravu (izrada Statuta Opc¢ine i1 izmjene 1 dopune Statuta, izrada Poslovnika o

radu
Op¢inskog vijeca 1 njegove izmjene i dopune 1 dr.)

d) priprema rad Komisije za statut i propise na nac¢in da svi nacrti, odnosno prijedlozi propisa
koje pripremaju sluzbe za upravu blagovremeno razmotri i utvrdi konacne tekstove,

e) dostavlja na umnoZavanje nacrte i prijedloge tekstova propisa i druge materijale koji

razmatra
i donosi Opcinsko vijece i te propise i akte blagovremeno dostavlja vije¢nicima i radnim
tijelima Op¢inskog vijeca,

f) prati realizaciju odluka i zaklju¢aka Opéinskog vijeca i njegovih radnih tijela,

g) priprema izvjestaje, informacije i druge materijale za potrebe Opéinskog vijeca i njegovih
radnih tijela o pitanjima iz nadleznosti sluzbe,

h) informise javnost o radu Op¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela,

1) pruza stru¢nu i drugu pomo¢ klubovima vijeénika i vije¢nicima u ostvarivanju njihovih

prava i duznosti,

j) vodi evidenciju i ¢uva originale propisa i drugih opc¢ih akata koje donosi Opéinsko vijece i
obezbjeduje da se doneseni propisi blagovremeno objave u Sluzbenom glasniku op¢ine
Zavidoviéi,

K) ostvaruje potrebnu saradnju sa odgovarajuc¢im stru¢nim sluzbama Skupstine Kantona,
Centralnom izbornom komisijom BiH i medunarodnim organizacijama u odnosu na
rjeSavanje pitanja iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe,

I) vrsi i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe, kao i poslove

koje odredi predsjedavajuci vijeca, odnosno Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik.



