Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti, pitanja boraca i op¢u upravu nadlezna je da
izvrSava 1 osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je osnovana;
sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih
sredstava u oblastima za koje je osnovana; inicira, te uéestvuje u izradi i realizaciji planova,
projekata i programa u oblastima za koje je osnovana; analizira, inicira i ucestvuje u izradi
nacrta propisa u oblastima za koje je osnovana; prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i
poduzima upravne i druge mjere u oblasti za koje je osnovana; vodi postupke i vr$i poslove iz
oblasti mati¢nih evidencijai gradanskih stanja; obezbjeduje uslove, organizuje i koordinira rad
maticnih ureda; vrsi ovjeravanje potpisa, rukopisa i prepisa; obavlja poslove vezane za biracke
spiskove; rjeSava po zahtjevima gradana za pristup informacijama i dokumentima; osigurava
zadovoljavanje potreba stanovniStva u oblasti brige o djeci, obrazovanju i odgoju, rada sa
mladima i provodenja omladinske politike, kulturi, sportu, zdravstvenoj i socijalnoj zastiti iz
nadleznosti jedinice lokalne samouprave; vodi evidenciju i koordinira rad sportskih, kulturnih
1 drugih institucija koji su od znacaja za Opcinu; vrs$i nadzor nad zakonitosti rada i radom
ustanova koje je osnovala Opcina ili je njihov suosnivac; vrsi potrebne poslove za efikasno
funkcionisanje mjesnih zajednica, prati stanje u ovoj oblasti, osigurava javnost rada mjesnih
zajednica i predlaze mjere iz oblasti mjesne samouprave; vodi evidenciju nevladinih
organizacija, ostvaruje usku saradnju sa nevladinim sektorom i predlaZze smjernice i modele
saradnje sa nevladinim sektorom; predlaze mjere za unapredenje uslova odgojno-obrazovnog
procesa u predSkolskim ustanovama; vrsi nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa Opc¢ine u
oblasti kulture i sporta; obavlja poslove vezane za evidenciju kulturno-historijskog i prirodnog
naslijeda, ucestvuje u ocuvanju i valorizaciji istog u saradnji sa nadleznim organima i
relevantnim subjektima; ostvaruje veze i koordinira saradnju sa dijasporom/iseljenistvom;
prati stanje, predlaze mjere i provodi aktivnosti iz svoje nadleZznosti za stvaranje boljih
zdravstvenih uslova za stanovnistvo Opcine; prati stanje, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje
Zakona o pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica, Zakona o posebnim pravima dobitnika
ratnih priznanja i odlikovanja i ¢lanova njihovih porodica, Zakona o provodenju kontrole
zakonitosti koriStenja prava iz oblasti branilacko-invalidske zaStite, Zakona o pravima
demobilisanih branilaca i ¢lanova njihovih porodica i podzakonskih akata donesenih na osnovu
navedenih Zakona iz nadleznosti jedinice lokalne samouprave; prati stanje, izvrSava i
obezbjeduje izvrSavanje Zakona o dopunskim pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica
Zenicko-dobojskog kantona i podzakonskih akata donesenih na osnovu navedenog Zakona iz
nadleznosti jedinice lokalne samouprave; prati stanje, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje
Zakona o raseljenim osobama i povratnicima u Federaciju Bosne i Hercegovine i izbjeglicima
iz Bosne i Hercegovine i podzakonskih akata donesenih na osnovu navedenog Zakona iz
nadleznosti jedinice lokalne samouprave; vrSi obracun redovnih mjese¢nih primanja, vodi
knjigovodstvenu 1 druge evidencije o ostvarenim pravima pripadnika boracke populacije i
¢lanovima njihovih porodica; vodi statistiku i evidenciju korisnika po osnovu ostvarenih prava
izbjeglih 1 raseljenih lica (obnova i rekonstrukcija kuca 1 alternativni smjestaj); vodi statistiku 1
evidenciju o ostvarenim osnovnim pravima (licna invalidnina / ratni i mirnodopski invalidi /
porodi¢na invalidnina, naknada dobitnika ratnih priznanja i1 odlikovanja i novc¢ana
egzistencijalna naknada nezaposlenim demobilisanim borcima) i dopunskim pravima boracke
populacije (stipendiranje, zaposljavanje, zdravstveno osiguranje, medicinska rehabilitacija i
banjsko-klimatsko lijecenje, lijeCenje i nabavka ortopedskih pomagala, stambeno zbrinjavanje
1 drugo); vrsi administrativnu obradu podnesenih zahtjeva korisnika 1 rjeSava u prvostepenom
upravnom postupku za sva osnovna i dopunska prava branilaca; prati stanje i predlaze mjere
viS§im nivoima vlasti (Federacija Bosne i Hercegovine i Zenicko-dobojski kanton) za stvaranje
boljih socijalno-aterijalnih uslova za pripadnike branilacke populacije i raseljenih lica i
izbjeglica na podrucju Op¢ine; provodenje lokalnog akcionog plana za reintegraciju povratnika



po osnovu sporazuma o readmisiji u realizaciji Lokalnog readmisionog tima i nadlezne sluzbe
Opcine; vrsi prijem 1 dostavu poste; obavlja 1 druge poslove u oblasti za koje je osnovana, kao
i poslove koje joj u zadatak stavi Op¢insko vijece i opéinski nacelnik.

(2) Poslovi iz nadleznosti Sluzbe za upravu drustvenih djelatnosti, pitanja boraca i opéu
upravu vrse se u okviru slijede¢ih unutrasnjih jedinica i to:

a) Odsjek za drustvene djelatnosti i opéu upravu obavlja poslove:

- [zvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, propisa i opCih akata iz oblasti gradanskih stanja,
- izrada programa, analiza, informacija i izvjestaja iz oblasti gradanskih stanja,

- izvrSavanje 1 pracenje izvrSavanja zakona, propisa i opStih akata iz druStvene djelatnosti,
oblasti predskolskog obrazovanja i socijalne zastite,

- vr$enje nadzora nad radom javnih ustanova koje je Opcina osnovala, brine se o transferu
finansijskih sredstava za njihov rad i brine o0 popunjavanju upravnih tijela i pozicija,

- izrada programa, analiza, informacija i izvjeStaja iz oblasti predskolskog i Skolskog
obrazovanja, kulture, sporta i nevladinih organizacija,

- ostvaruje saradnju sa ustanovama iz oblasti obrazovanja, nauke, kulture, sporta i nevladinim
organizacijama,

- vodi registar nevladinih organizacija,

- vodi brigu o stambenim i drugim uslovima socijalno-ugrozenih osoba i o stanju kolektivnih
centara,

- vr$enje strucnih i upravno-pravnih poslova u prvostepenom postupku donosenja rjeSenja iz
oblasti stipendiranja studenata, pristupa informacijama, zdravstvenog osiguranja i gradanskih
stanja,

- rjeSava po zahtjevima gradana za pristup informacijama i dokumentima 1 liénim podacima 1
o tome vodi propisanu evidenciju,

- rada sa mladima i provodenja omladinske politike, kulturi, sportu, zdravstvenoj i socijalnoj
zastiti,

- vr$i potrebne poslove za efikasno funkcionisanje mjesnih zajednica,

- obavlja poslove vezane za evidenciju kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda,

- prijem, evidentiranje, otprema i uru¢ivanje poste,

- ovjera potpisa, rukopisa i prepisa,

- vodenje propisane evidencije 1 izdaje uvjerenja o Cinjenicama o kojima vodi sluzbene
evidencije,

- izrada statistickih analiza u pogledu kvalifikacione strukture 1 druge strukture uposlenika,

- vodi poslove u vezi sa birackim spiskovima,

- obavlja poslove mati¢nih evidencija,

- kordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,

- izrada teza, nacrta 1 prijedloga propisa 1 drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,

- izrada programa, analiza i informacija, izvje$taja iz nadleznosti Odsjeka,

- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Opcinskog vijeca,

- drugih poslova po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

b) Odsjek za pitanja boraca, raseljenih lica i povratnika obavlja poslove:

- IzvrSava 1 osigurava izvrSavanje zakona 1 drugih propisa u oblastima prava boraca, raseljenih
lica i povratnika i oblasti readmisije;

- stara se o realizaciji budZzetskih sredstava iz nadleznosti Odsjeka;

- prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i poduzima upravne i druge mjere u oblasti prava
boraca, raseljenih lica i povratnika i oblasti readmisije;



- vrsi obracun redovnih mjese¢nih primanja, vodi knjigovodstvenu i druge evidencije o
ostvarenim pravima po osnovu boracko-invalidske zastite,

- vodi statistiku, obracun, isplatu, evidentiranje i knjizenje korisnika po osnovu ostvarenog
prava izbjeglih i raseljenih lica;

- vodi statistiku i1 evidenciju o svim ostvarenim i dopunskim pravima boracke populacije;

- vodi evidenciju i obavlja poslove vezane za zastitu boraca NOR-a;

- vr$i administrativhu obradu podnesenih zahtjeva korisnika;

- prati stanje i predlaze mjere za stvaranje boljih socijalno-materijalnih uslova za stanovnistvo
na podrucju Opéine;

- upravno rjeSavanje 1 obradu zahtjeva iz oblasti prava boraca i njihovih ¢lanova domacinstva,
- drugih poslova po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.



