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I - AKTI OPCINSKOG VIJECA

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-04-1104/20-AP-6
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 7. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije
Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne 1 Hercegovine®, broj: 13/03, 34/03 1
65/13) 1 ¢lana 25. Statuta Op¢ine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidoviéi”, broj: 5/08,
5a/08 1 11/19), Opcinsko vijec¢e Opcine Zavidovi¢i na 48. sjednici odrzanoj dana 30.06.2020.
godine, donijelo je

ODLUKU
0 izmjeni 1 dopuni Odluke o standardima i kriterijima za imenovanje u
Upravni odbor Javne ustanove ,,Dom zdravlja“ Zavidoviéi

Clan 1.

U c¢lanu 2. Odluke o standardima 1 kriterijima za imenovanje u Upravni odbor Javne
ustanove ,,.Dom zdravlja* Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidovié¢i®, broj: 4/2012 i
2/2015), iza stava (4) dodaje se novi stav (5) koji glasi:

,,Za ¢lana Upravnog odbora Javne ustanove ,,Dom zdravlja“ Zavidovi¢i iz stava 1. ovog
Clana ispred kantonalnog ministarstva moze biti imenovan kandidat kojem Ministarstvo
zdravstva Zenicko-dobojskog kantona da saglasnost za imenovanje u Upravni odbor. U slucaju
da izostane saglasnost od strane Ministarstva zdravstva Zenicko-dobojskog kantona, Op¢insko
vije¢e Zavidovi¢i imenuje za cClana Upravnog odbora Javne ustanove ,,Dom zdravlja*
Zavidovi¢i prvorangiranog sa liste uspjeSnih kandidata za clana predstavnika kantonalnog
ministarstva.*

Clan 2.

U c¢lanu 5. stav (2) Odluke o standardima i kriterijima za imenovanje u Upravni odbor
Javne ustanove ,,Dom zdravlja® Zavidovi¢i rijeci ,,Opc¢inski nacelnik* zamjenjuju se rije¢ima
,»Op¢insko vijece Zavidovici®.

U clanu 5. stav (4) alineja 5. rijeC ,,Opc¢inskom nacelniku® zamjenjuju se rijeima
,Opéinskom vijeéu Zavidoviéi®.

U ¢lanu 5. stav (4) iza alineje 4. dodaje se nova alineja 5. koja glasi:

,»- dostavlja Ministarstvu zdravstva Zeni¢ko-dobojskog kantona listu najuspjeSnijih
kandidata za predstavnika kantonalnog ministarstva na saglasnost,*

»,Dosadasnja alineje 5. i 6. postaje alineje 6.1 7.

Clan 3.
U c¢lanu 6. stav (1). alineja 1. Odluke o standardima 1 kriterijima za imenovanje u
Upravni odbor Javne ustanove ,,Dom zdravlja® Zavidoviéi, iza zareza dodaju se rijec ,,za
poziciju predsjednika upravnog odbora®, a ostali dio teksta ostaje nepromijenjen.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu prvi naredni dan od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Op¢ine Zavidoviéi®.
PREDSJEDAVAJUCI

OPCINSKOG VIJECA
(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE V

Broj: 01-04-1107/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Opcéine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 - precisceni tekst 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i &/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovici na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Informaciju o
stanju bezbjednosti lica 1 imovine na podruc¢ju op¢ine Zavidovié¢i za 2019. godinu, pa nakon
rasprave donijelo

ZAKLJUCAK
1. Op¢insko vije¢e Zavidovié¢i usvaja Informaciju o stanju bezbjednosti lica i imovine

na podrucju opéine Zavidovi¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-04-1309/20-AP-4
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Opéine Zavidoviéi®, broj: 7/14 — precisceni tekst 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Izvjestaj

Skupstine JKP ,,Radnik* d.o.o. Zavidovi¢i o radu i finansijskom poslovanju JKP ,,Radnik*
d.o.o0. Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj Skupstine JKP ,,Radnik* d.o.o.
Zavidovi¢i o radu i finansijskom poslovanju JKP ,,Radnik* d.o.0. Zavidovi¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDAVAJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1394/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovici®, broj: 7/14 — preciSéeni tekst, 8/14-isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
radu i finansijskom poslovanju lokalne razvojne agencije RAZ d.o.o. Zavidovi¢i i Nadzornog
odbora RAZ d.o.o. Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vijece Zavidoviéi usvaja Izvjestaj o radu i1 finansijskom poslovanju lokalne
razvojne agencije RAZ d.o.o. Zavidovi¢i 1 Nadzornog odbora RAZ d.o.o. Zavidovi¢i za 2019.
godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1395/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovici®, broj: 7/14 — preciSéeni tekst, 8/14-isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
radu i finansijskom poslovanju Javne ustanove ,,Centar za kulturu* Zavidovi¢i sa IzvjeStajem o
radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Centar za kulturu®“ Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa
nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidoviéi usvaja Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju Javne
ustanove ,,Centar za kulturu“ Zavidovi¢i sa IzvjeStajem o radu Upravnog odbora Javne
ustanove ,,Centar za kulturu“ Zavidoviéi za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1396/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 — precisceni tekst 8/14, 9/14, 8/18 i 8/19), Opcinsko
vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o radu 1
finansijskom poslovanju Javne ustanove ,,Centar za socijalni rad* Zavidovi¢i sa IzvjeStajem o
radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Centar za socijalni rad* Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa
nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju Javne
ustanove ,,Centar za socijalni rad* Zavidoviéi sa IzvjeStajem o radu Upravnog odbora Javne
ustanove ,,Centar za socijalni rad* Zavidovi¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1397/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 - precisceni tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
radu 1 finansijskom poslovanju Javne ustanove ,,Dom zdravlja® Zavidovi¢i sa IzvjeStajem o
radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Dom zdravlja® Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa nakon
rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju Javne
ustanove ,,Dom zdravlja“ Zavidovi¢i sa IzvjeStajem o radu Upravnog odbora Javne ustanove
,Dom zdravlja® Zavidovi¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,


http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-04-1398/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢éine Zavidovié¢i“, broj: 7/14 - precisceni tekst, 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i1 8/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
radu i finansijskom poslovanju Javne ustanove ,Gradski djeciji vrti¢* Zavidoviéi sa

Izvjestajem o radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Gradski djeCiji vrti¢® Zavidoviéi za
2019. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju Javne

ustanove ,,Gradski djeciji vrti¢* Zavidoviéi sa IzvjeStajem o radu Upravnog odbora Javne

ustanove ,,Gradski djeciji vrti¢* Zavidovic¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1415/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 — precisceni tekst, 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i1 8§/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
radu i finansijskom poslovanju Javne ustanove ,,Javna biblioteka* Zavidovi¢i sa Izvjestajem o
radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Javna biblioteka® Zavidovi¢i za 2019. godinu, pa
nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju Javne
ustanove ,,Javna biblioteka® Zavidovi¢i sa Izvjestajem o radu Upravnog odbora Javne ustanove
»Javna biblioteka* Zavidovic¢i za 2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovig, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-04-1100/20-AP-4
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 — precisceni tekst, 8/14 — isp., 9/14, 8/18 1 8§/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o
realizaciji Akcionog plana implementacije Strategije integriranog razvoja Opc¢ine Zavidoviéi za
period 2017. — 2026. godina, za 2019. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK
1.0Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o realizaciji Akcionog plana implementacije
Strategije integriranog razvoja Opc¢ine Zavidoviéi za period 2017. — 2026. godina, za 2019.
godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDAVAJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-501-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 02-11-1099/20-AP-4
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i“, broj: 7/14 — preciséeni tekst, 8/14, 9/14, 8/18 i 8/19), Opcinsko
vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o realizaciji
Plana kapitalnih investicija Op¢ine Zavidovi¢i za period 2018. — 2022. godine revidiran za
period 2019. — 2022. godina za 2019. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici usvaja Izvjestaj o realizaciji Plana kapitalnih investicija
Op¢ine Zavidovici za period 2018. — 2022. godine revidiran za period 2019. — 2022. godina za
2019. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donos$enja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba
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BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-34-1519/20-AP-3
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 — precisceni tekst, 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i1 8§/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovici na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Informaciju o
planiranju upisa uc¢enika u prvi razred srednjih $kola na podrucju opéine Zavidovi¢i za Skolsku
2020./2021. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i usvaja Informaciju o planiranju upisa ucenika u prvi
razred srednjih Skola na podrucju op¢ine Zavidovici za Skolsku 2020./2021. godinu.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-503-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE V

Broj: 01-04-934/20-AP-2
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 7/14 — precisceni tekst, 8/14 — isp., 9/14, 8/18 i1 8§/19),
Opcinsko vijece Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je IzvjeStaj o

provodenju zakljucaka Opcinskog vijeca Zavidoviéi za period 01.01. — 31.12.2019. godine, pa
nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovic¢i usvaja Izvjestaj o realizaciji zakljucaka Opcinskog vijeca
Zavidovi¢i za period 01.01. —31.12.2019. godine.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-504-
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON ——
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1261/20-AP-7
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca Zavidovi¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovic¢i®, broj: 7/14 - precis¢en tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 1 8/19),
Op¢insko vijece Zavidoviéi na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
Kluba vije¢nika SDA za asfaltiranje puta na podru¢ju MZ ,,Branioci grada“, pa nakon rasprave
donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i prihvata Inicijativa Kluba vije¢nika SDA za asfaltiranje
puta na podruc¢ju MZ ,,Branioci grada®.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva.

PREDSJEDAVAIJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-505-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1262/20-AP-7
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca Zavidovi¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovic¢i®, broj: 7/14 - precis¢en tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 1 8/19),
Op¢insko vijece Zavidoviéi na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
Kluba vije¢nika SDA za saniranje/izgradnju podvoznjaka u MZ ,,.Dolina —Ali¢i*, pa nakon
rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢éinsko vijete Zavidovi¢i prihvata Inicijativu Kluba vije¢nika SDA =za
saniranje/izgradnju podvoznjaka u MZ ,,Dolina —Ali¢i*.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva.

PREDSJEDAVAIJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-506-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-19-1263/20-AP-7
Datum: 3.7.2020.. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Opé¢ine Zavidovici®, broj: 7/14 - preciséen tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
vije¢nika Amera Avdicevica za rjeSavanje problema vezanih za parking prostor u ulici ,,Alije
Izetbegovica®, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i prihvata Inicijativu vijeénika Amera AvdiCevic¢a za
rjeSavanje problema vezanih za parking prostor u ulici ,,Alije Izetbegovica“.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.1.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-507-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1264/20-AP-7
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Opé¢ine Zavidovici®, broj: 7/14 - preciséen tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
Kluba vijeénika SDP-a za planiranje sredstava kroz poseban Transfer za pomo¢ u stambenom
zbrinjavanju mladih bra¢nih parova na podrucju op¢ine Zavidoviéi, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovi¢i prihvata Inicijativu Kluba vije¢nika SDP-a za planiranje
sredstava kroz poseban Transfer za pomo¢ u stambenom zbrinjavanju mladih bra¢nih parova
na podrucju op¢ine Zavidovici.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opcu upravu.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.1.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-508-
BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-11-1287/20-AP-7
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Opcéinskog vije¢a Zavidovié¢i (,,Sluzbeni
glasnik Opé¢ine Zavidovici®, broj: 7/14 - preciséen tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 i 8/19),
Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
Kluba vije¢nika SBiH za sanaciju dijela kanalizacione linije, klizista i prikupljanja podzemnih
voda u naseljenom mjestu Potklece, naselje Avdi¢i, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Op¢insko vijec¢e Zavidovi¢i prihvata Inicijativu Kluba vijeénika SBiH za sanaciju
dijela kanalizacione linije, kliziSta 1 prikupljanja podzemnih voda u naseljenom mjestu
Potklece, naselje Avdi¢i.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.1.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-509-
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON ——
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKO VIJECE g

Broj: 01-27-807/20-AP-8
Datum: 30.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 106. Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca Zavidovi¢i (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Zavidovic¢i®, broj: 7/14 - precis¢en tekst, 8/14 - isp., 9/14, 8/18 1 8/19),
Op¢insko vijece Zavidoviéi na 48. sjednici od 30.06.2020. godine, razmatralo je Inicijativu
Kluba vije¢nika GDS-a za prenos vlasniStva na parcelama k.¢. 1459 1 k.¢. 1460 u vlasnistvu
Opéine Zavidoviéi sa dijelom 1/1 k.o. Cinoviéi u vlasni§tvo Mjesne zajednice ,,Kovadi®, pa
nakon rasprave donijelo

ZAKLJUCAK

1. Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i prihvata Inicijativu Kluba vije¢nika GDS-a za prenos
vlasnistva na parcelama k.¢. 1459 i k.¢. 1460 u vlasniStvu Op¢ine Zavidovi¢i sa dijelom 1/1
k.o. Cinovi¢i u vlasniStvo Mjesne zajednice ,,Kovaci®.

2. Zaduzuju se Op¢inski nacelnik sa nadleznim Sluzbama za realizaciju predmetne
Inicijatve.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a 0 njegovoj realizaciji starat ¢e se
Kabinet op¢inskog nacelnika i Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i
urbanizma.

PREDSJEDAVAIJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

(M.P.) Redzo Seferovié, s.r.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega BaSagic¢a broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI
BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI

OPCINSKO VIJECE g
Broj: 01-11-1416/20-AP-4

Datum: 30.06.2020. godine

broj 5/2020

Na osnovu ¢lana 39. Statuta Op¢ine Zavidovi¢i (“Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidoviéi”,
broj: 5/2008, 5/a/2008 i 11/19), Opcinsko vije¢e Zavidovi¢i na 48. sjednici odrzanoj
30.06.2020. godine, razmatralo je Plan i program odrzavanja i zastite i program rekonstrukcije,
izgradnje 1 obnove lokalnih cesta i gradskih ulica za 2020. godinu, pa nakon rasprave donijelo

ZAKLIUCAK

1. Op¢insko vije¢e Zavidovici daje saglasnost na Plan i program odrzavanja i zastite 1
program rekonstrukcije, izgradnje i obnove lokalnih cesta i gradskih ulica za 2020. godinu,
broj: 02-11-1342/20-AP-4 od 11.05.2020. godine.

2. Plan 1 program odrzavanja i zaStite i program rekonstrukcije, izgradnje i obnove
lokalnih cesta i gradskih ulica za 2020. godinu, broj: 02-11-1342/20-AP-4 od 11.05.2020.
godine, objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Zavidovici®.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a o njegovoj realizaciji starat ¢e se
Sluzbe za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva.

PREDSJEDAVAJ U¢I
OPCINSKOG VIJECA

RedzZo Seferovié

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
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SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-511-
II - AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
Broj: 02-11-1342/20-AP-4

Datum: 11.05.2020. godine

Na osnovu ¢lana 39. Statuta Op¢ine Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Zavidovici®,
broj: 5/08 i 5a/08), ¢lana 25. Zakona o cestama Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH®, broj: 12/10,16/10 1 66/13) 1 Programa rada Opcinskog vijeca
Zavidovi¢i broj: 01-05-2482/19-AP-7 od 30.12.2019. godine, Op¢inski nacelnik Zavidoviéi,
dana 11.05.2020. godine, donio je

PLAN I PROGRAM ODRZAVANJA I ZASTITE I PROGRAM
REKONSTRUKCUE, IZGRADNJE I OBNOVE LOKALNIH CESTA
I GRADSKIH ULICA

A) PLANIPROGRAM ODRZAVANJA I ZASTITE LOKALNIH CESTA I
GRADSKIH ULICA

UvOD

Prema odredbama Zakona o cestama Federacije BiH (,,Sluzbene novine Federacije
BiH*, broj: 12/10,16/10 i 66/13), Opcinski organ vrsi upravljanje, gradenje, rekonstrukciju,
odrzavanje i zastitu gradskih ulica i lokalnih cesta na podrucju opéine Zavidovi¢i, obavljajuéi
upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na:

e poslove odrzavanja i zastite cesta;
e pripreme dugoroc¢nih i srednjoro¢nih planova razvoja cesta i izvjestaja;
e pripreme srednjoro¢nih 1 godiSnjih planova 1 programa odrzavanja, zastite,
rekonstrukcije 1 izgradnje cesta kao 1 izvjestaja o realizaciji tih planova i programa,;
pripreme plana obnove;
investicijske poslove za odrzavanje i obnovu, rekonstrukciju i izgradnju;
investicijske poslove za osiguranje potrebne studijske i projektne dokumentacije;
pripreme i realizaciju programa mjera i aktivnosti na unapredenju sigurnosti prometa;
poslove zastite cesta;
prijedloge finansijskih planova i finansijskih izvjeStaja o realizaciji tih planova i
programa, 1 osiguranju sredstava za potrebe cesta;
e vodenje evidencije (baze podataka) cesta, objekata, prometne signalizacije, i opreme na
cestama 1 katastra cestovnog zemljiSnog pojasa;
e prikupljanje podataka i obavjeStavanje javnosti o stanju cesta i nacinu odvijanja
prometa;
e poduzimanje potrebnih mjera za ocuvanje i zastitu okolisa.

U pripremi ovog Plana i programa za 2020. godinu, Op¢ina je planirala aktivnosti u
skladu sa materijalnim okvirima, odnosno planiranim namjenskim sredstvima namijenjenim za
finansiranje radova na odrzavanje i zastitu gradskih ulica i lokalnih cesta, te rekonstrukciju,
izgradnju 1 obnovu lokalnih cesta i1 gradskih ulica. Poznato je da su realne potrebe za realizaciju
planskih aktivnosti na lokalnim cestama i1 gradskim ulicama daleko veée od finansijskih
mogucnosti, a Planom 1 programom za teku¢u godinu obuhvaceno je izvrSenje prioritetnih
poslova za potrebe lokalnih cesta i gradskih ulica, i to:

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,
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SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI
-512-

broj 5/2020

1. Radovi odrZavanja javnih cesta su:
e Radovi redovnog odrzavanja cesta koji su vremenski podijeljeni na:

- ljetno odrzavanje u periodu od 15. marta do 15. novembra,

- zimsko odrZavanje u periodu od 15. novembra tekuce godine do 15. marta naredne godine,
e obnova i vanredno odrzavanje u toku cijele godine u zavisnosti od stanja 1 potreba na

cestama.

2. Rekonstrukcija i izgradnja lokalnih cesta, cestovnih objekata i gradskih ulica.

3. Implementacija projekata iz primljenih donacija.

Redovno odrzavanje €ini skup mjera i radnji koje se obavljaju tokom veceg dijela ili
cijele godine na cestama ukljucuju¢i 1 sve objekte i1 instalacije sa svrhom odrzavanja
prohodnosti i tehnicke ispravnosti cesta i sigurnosti prometa na njima.

Vanredno odrzavanje javnih cesta obuhva¢a obimnije radove koji se izvode u
cestovnom pojasu, poboljSanja elemenata ceste, stabilnosti i trajnosti ceste i cestovnih objekata
1 povecanja sigurnosti prometa.

Cjelokupna politika upravljanja lokalnim cestama i gradskim ulicama bit ¢e usmjerena
na izvrSenje prioritetnih poslova na lokalnim cestama i gradskim ulicama, koji se ogledaju u
slijedecem:

e kontinuirano odrZavanje cestovne mreze u cilju zastite projektovanog stanja cesta i
obezbjedenja zadovoljavajuce sigurnosti i potrebne prohodnosti na cestama;

e zamjena istroSenog 1 potpuno amortizovanog asfaltnog zastora na najkriti¢nijim
dionicama ceste 1 cestovnim pravcima sa znatnijim povecanjem intenziteta prometa u
proteklom periodu;

e poboljSanje stanja prometa 1 povecanje nivoa bezbjednosti rekonstrukcijom
nepovoljnih elemenata ceste i obnovom gradevinskih objekata na trasi ceste.

Osnovni ciljevi sanacije gradskih ulica su:

- sprje¢avanje propadanja cesta,

- omogucavanje sigurnog prometa,

- smanjenje troSkova korisnika dobrim stanjem cesta,

- dovodenje cesta u projektovano stanje uzimajuc¢i u obzir izmijenjene potrebe prometa,

- zastita ceste od korisnika 1 tre¢ih osoba, zasStita okoliSa od Stetnog utjecaja ceste i cestovnog
prometa.

Standardima redovitog odrzavanja javnih cesta, sukladno Smjernicama za projektiranje,
gradenje, odrzavanje i nadzor na cestama Federacije Bosne i Hercegovine, osigurava se
neometan 1 siguran saobracaj na cestama. Primjenom standarda redovnog i vanrednog
odrzavanja cesta u punom iznosu osigurava se trajno ocuvanje gradevinske, saobracajne i
gospodarske vrijednosti ceste.

PRIKAZ ZATECENOG STANJA LOKALNIH CESTA I GRADSKIH ULICA NA
POCETKU PLANSKOG RAZDOBLJA

Na podrucju opéine Zavidoviéi se nalaze 22 lokalne ceste, ukupne duzine 115,00 km, na
kojima se, u vecini, odvija autobuski saobracaj (red. br. 1-22).

SPISAK LOKALNIH CESTA
Broj | LOKALNA CESTA DUZINA dotrajao
(km) asfaltni
Asfalt — ili | Kameni UKUPNO | kolovoz
a. beton materijal (km) (km)
1. Meceviéi - Hajderovici 8,80 0,25 9,05 1,50
2. Gostovié - Zioke - Mahoje 9,10 0,50 9,60 0,25

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi

Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

3. Dolac - Rujnica - Tursici 7,60 7,60 0,15
4. Vikovi¢i-Mustajbasici-Brasljevine 6,50 1,40 7,90 0,05
5. Zavidoviéi - Paravci 3,85 4,65 8,5 0,05
6. Krivaja - Smailbasiéi - Fazli¢i 4,20 0,80 5,0 0,05
7. Zavidovi¢i - Dubravica 1,95 1,95 0,10
8. Hajderoviéi-Imamovici-Cevaljusa 3,2 2,3 5,5 0,20
9. Stavci-Gornji Kovaci-Vrela 5,3 2,3 7,6 0,10
10. | Hajderovic¢i - Mujkiéi 1,45 0,40 1,85

11. | Vozuca - Sljivi¢i - Crnjevo 5,9 0,90 6,8 0,6
12. | Zavidovi¢i - Dolina 5,0 5,0 3,0
13. | Mramorje - Mednik 1,6 1,6 0,5

14. | Gostovi¢ - Borovnica 1,3 1,30 0,1

15. | D. Lovnica - G. Lovnica 2,0 1,0 3,0 1,2

16. | Vozuca - Plavusnica 3,3 0,70 4,0 1,0
17. | OteZnja - Priluk - Kamenica 0,1 13,3 13,4

18. | Vozuca-Ribnica (napustena trasa) 0,75 5,05 5.8 0,4
19. | Zavidovi¢i - ViniSte 1,5 1,5 1,0
20. | Kruscica - Livade 1,15 1,15

21. | HodZi¢a polja - Sljivici 3,70 3,70 0,10
22. | Zavidoviéi - Biljaci¢ 2,0 2,0 0,2

Sve ukupno (km): 80,25 33,55 115,00 9,855 km

Na podrucju op¢ine Zavidovi¢i nalazi se 36 gradskih ulica, ukupne duzine 22,971 km 1
27 prigradskih i strmih ulica, ukupne duZzine 14,806 km, a iste su navedene u tabelarnom
prikazu.

R.
br. GRADSKE, PRIGRADSKE | STRME ULICE Duzina Jri?.'
GRADSKE ULICE
1. | Zlatnih Ljiljana 1,899 | km
2. Alije 1zetbegovica 0,700 | km
3. Mehmed-pase Sokolovi¢a 0,580 | km
4, Safvet-bega Basagica 0,305 | km
5. Husein-kapetana Gradas&evi¢a 0,481 | km
6. Mehmeda Spahe 0,936 | km
7. Prvomajska 0,310 | km
8. | Dr. Pinkasa Bandta 1,183 | km
9. | Gazi Husref Begova 0,634 | km
10. | 15. septembar 0,535 | km
11. | Abdulvehab llhamije 0,392 | km
12. | IDC Asim Camdzi¢ 0,523 | km
13. | Gazija 1,029 | km
14. | Cesme 0,255 | km
15. | Krivajska 1,677 | km
16. | Radnic¢ka 2,212 | km
17. | Hasana Kjafije PrusCaka + staza ispod hotela "Kristal" km
prema rijeci Bosni 0,600

18. | Marsala Tita 0,479 | km
19. | Tvornicka 0,079 | km
20. | Cumurana 1,706 | km
21. | Stjepana Radi¢a 0,442 | km
22. | Sarajevska 0,362 | km
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23. | Omladinska 0,071 | km
24. | Srebrenitka 0,102 | km
25. | Podubravlje 1,188 | km
26. | Fabio Moreni 0,129 | km
27. | Guido Pulleti 0,168 | km
28. | Sergio Lana 0,227 | km
29. | Oslobodilaca Gostovi¢a 0,938 | km
30. | Nikole Tesle 0,275 | km
31. | Dobrovoljnih davalaca krvi 0,168 | km
32. | Enesa Kalabi¢a 0,440 | km
33. | 35. divizije 0,300 | km
34. | Opc¢ina Roncadelle 0,440 | km
35. | Viniski put 0,425 | km
36. | 8. marta 0,781 | km

UKUPNO GRADSKE ULICE: 22,971 | km

PRIGRADSKE | STRME ULICE

1. | Put kroz Potklegje 1,830 | km
2. | Gajska 0,305 | km
3. Potklecki put 0,514 | km
4. | 4. Manevarski bataljon 0,790 | km
5. | Vocarski put 0,373 | km
6. | Patriotske lige 1,336 | km
7. | Majdanski put 0,833 | km
8. Zavidovicki put 0,361 | km
9. | Ajvaz Dedina 0,261 | km
10. | 14. April + dio Ridzali 1,000 | km
11. | Brdski put 0,227 | km
12. | Bosanski put 0,214 | km
13. | Kulina Bana + prilaz naselju Branioci grada 2 0,620 | km
14. | Matije Gupca 0,565 | km
15. | Dubravacki put 0,981 | km
16. | Hasana Kikic¢a 0,265 | km
17. | Lovacki put 0,537 | km
18. | Travni¢ka 0,211 | km
19. | BiljaCicki put 0,450 | km
20. | Uljicki put 0,483 | km
21. | Oslobodilaca Vozuée 0,489 | km
22. | Oslobodilaca Kleka 0,472 | km
23. | Cazim Vikovi¢ - Viko 0,840 | km
24. | Braée Garankiéa 0,118 | km
25. | Branilaca Dubravice 0,435 | km
26. | 9. maj 0,130 | km
27. | Put Us¢a 0,166 | km

UKUPNO PRIGRADSKE | STRME ULICE: 14,806 | km

Gotovo sve lokalne ceste 1 gradske ulice imaju kolovoznu konstrukciju sa nose¢im
slojevima obradenim ugljovodoni¢nim vezivima. Tokom eksploatacije, ve¢ina njih je pretrpila
veca ili manja oStecenja koja se najcesce ocituju kao:

- Koltrazi i deformacije nastale usljed nestabilnosti, nedovoljne zbijenosti asfaltnih

slojeva i gresaka u sastavu asfaltne mjeSavine.

- Kolotrazi u zastoru usljed nedovoljne otpornosti i nosivosti tla u donjem stroju na

spoljne uticaje, praceni pojavom prslina i nastajanjem udarnih rupa.
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- Prsline u asfaltnom zastoru ili u nizim slojevima usljed starenja ili zamora asfalta pod
dejstvom ponovljenih deformacija s naprezanjima na zatezanje u obliku poduznih,
popre¢nih 1 mrezastih prslina.

- Otvoreni prelomi, udarne rupe, deformacije zastora i kolovozne konstrukcije u cjelini,
uz utiskivanje materijala u posteljicu, te gubljenje poprecnog profila.

Manji broj javnih cesta imaju na potezima tucanicku kolovoznu konstrukeiju i na njima se
oStecenja ocituju kao deformacija kolovoznog zastora u poduznom i popre¢nom profilu, nastala
zbog prodiranja vode kroz Supljine u zastoru do donjih slojeva i posteljice, kao i pojave
kolotraga, ogoljenja i udarnih rupa, nastale zbog odnoSenja materijala iz habajuceg sloja,
tockovima vozila po suhom vremenu ili zbog viska vode.

U zavisnosti od obima, vrste i uzroka nastajanja oStecenja, stanja oSte¢enog kolovoznog
zastora, saobracajnog opterecenja na putu i mogucnosti njegovog ogranic¢enja ili privremenog
prekida, ekonomicnosti postupka, raspolozivih finansijskih sredstava i mehanizacije, izvrsit
¢emo izbor najpogodnijeg postupka opravka oSte¢ene kolovozne konstrukcije ili njenog
zastora.

ODRZAVANIJE LOKALNIH CESTA I GRADSKIH ULICA

Aktivnosti odrzavanja cesta odvijaju se u okviru tehnoloSkog jedinstva cijelog sistema 1
upravljanja cestama i gradevinskim objektima na cestama, a obuhvata izvodenje radova kojim
se osigurava nesmetan i siguran promet i ocuvanje projektovanog stanja ceste.

Osnovni ciljevi odrzavanja lokalnih cesta i gradskih ulica su:

- sprje¢avanje propadanja cesta,

- omogucavanje sigurnog prometa,
- smanjenje troSkova korisnika dobrim stanjem cesta - dovodenje cesta u projektovano stanje
uzimajuci u obzir izmijenjene potrebe prometa.

Godisnjim planom obuhvacen je popis poslova redovnog i vanrednog odrzavanja javnih cesta,
obim pojedinih radova kod izvrSenja navedenih poslova, podaci o javnim cestama o kojima se
vodi evidencija, planirana finansijska sredstva za vrste radova, stalni nadzor nad stanjem javnih
cesta 1 nacin obavljanja poslova cestarske sluzbe kod zimskog odrzavanja cesta.

Redovno odrzavanje lokalnih cesta i gradskih ulica ¢e se obavljati od vremena zakljuc¢ivanja
ugovora sa odabranim izvodaCima radova, sa svrhom odrzavanja prohodnosti, tehnicke
ispravnosti cesta i sigurnosti prometa na njima.

Redovno odrzavanje javnih cesta je aktivnost koja obezbjeduje preduslove za stalni i
nesmetani promet.

Odabirom pravnih subjekata u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama BiH, t;.
specijaliziranih licenciranih preduzeca za redovno odrzavanje javnih cesta, pristupit ¢e se
izvrSenju radova definisanih odredbama Zakona o cestama Federacije BiH i Pravilnika o
odrzavanju javnih cesta, i to:

[popravka kolovoza (osim dijela u kojem je smjeStena tramvajska ili Zeljezni¢ka pruga),
trupa ceste, potpornih i obloznih zidova;

[Juklanjanje odronjenog materijala i ¢iS¢enje kolovoza i objekata za odvodnju;

[Jodrzavanje bankina (planiranje i poravnavanje), bermi i kosina usjeka, nasipa i zasjeka;
[Jodrzavanje objekata na cestama;

[Jodrzavanje rasvjete, semafora i drugih instalacija i elektro-opreme, koji su izgradeni u
funkciji sigurnosti saobracaja na cesti;

[ lizrada i postavljanje horizontalne i vertikalne signalizacije, svjetlosno sigurnosnih uredaja,
zamjena, popravka i uklanjanje oSte¢ene 1 nepotrebne saobracajne signalizacije i opreme ceste;
[]koSenje trave i odrzavanje zelenih povrSina i zasada u cestovnom pojasu;

[Jodrzavanje potrebne preglednosti cesta i oznaka u cestovnom pojasu;

[]¢is¢enje snijega i leda sa kolovoza i posipanje kolovoza s ciljem sprje¢avanja poledice i
osiguranja prohodnosti cesta u zimskim uslovima;
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[Imanji zahvati na obnavljanju, zamjeni i oja¢anju dotrajalih kolovoza;

[Jmanji zahvati na ojacanju i zamjeni propusta, potpornih i obloznih zidova i zastita ¢eli¢nih

konstrukcija od korozije;

[ Imanji zahvati na ugradivanju ivi¢njaka i izradi pjesackih staza;

[[Imanji zahvati na saniranju klizi$ta i odrona;

[ Ivodenje podataka o javnim cestama;

[[Jobavljanje i drugih poslova kojima se osigurava stalan, nesmetan i bezbjedan promet na

cestama;,

[Jobnovu i farbanje kilometarskih oznaka, stubova saobracajnih znakova i nosac¢a rasvjetnih

tijela;

[Juredenje i popravke sistema za odvodnju (jaraka, rigola, drenaza i drugo);

[ Imjestimiéni popravci betonskih pasica;

[Ipopravci lokalnih oSte¢enja kolovoza (udarnih rupa, pojedina¢nih i mreZzastih pukotina,

uzduznih i popre¢nih denivelacija, omekSanog asfaltnog zastora, oStec¢enih rubova i razdjelnica

betonskog kolovoza);

[ Jodrzavanje oznaka referentnog sistema oznacavanja cesta;

[[Iradovi na odrzavanju cestovnih objekata, te uklanjanje manjih oSteéenja, koja mogu ugroziti

stabilnost i sigurnost objekta;

[glavni pregled cesta i objekata angaZovanjem stru¢nih organizacija i ustanova (aktivnost

koja podrazumijeva detaljan pregled objekta, uz potrebna mjerenja i ispitivanja a obavlja se

svake Seste (6.) godine).

Vanredno odrZavanje cesta obuhvaca:
o obnavljanje i zamjenu kolovoznog zastora,
o ojacanje kolovoza u svrhu obnove 1 povecanja nosivosti i kvaliteta voznje,
o mjestimi¢ne popravke kolovozne konstrukcije ceste, u svrhu zastite i povecanja
nosivosti ceste,
o poboljsanje sistema odvodnje ceste,
zamjenu, ugradivanje nove i poboljSanje vertikalne saobracajne signalizacije i opreme
ceste (kilometarski i smjerokazni stubiéi, zastitne ograde i sli¢no) na ve¢im dijelovima
ceste,
saniranje odrona i manjih klizista,
ublazavanje nagiba kosina 1 ostali radovi na zastiti kosina od erozije,
sanacija potpornih i obloznih zidova,
zastitu ceste od podlokavanja,
radove na uredenju zelenila u svrhu zastite ceste, ukraSavanja okolisa 1 zaStite od
snjeznih nanosa,
pojedinacne korekcije geometrijskih elemenata ceste (ublazavanje ostrih krivina,
uredenje poprecnih nagiba, stajalista uz cestu 1 drugo) sa svrhom poboljSanja sigurnosti
saobracaja,
o uredenje raskrSc¢a u istom nivou (oblikovanje, preglednost, ugradnja nove signalizacije 1
opreme) bez veéih konstruktivnih zahvata,
o poboljsanje uvjeta saobracaja uredenjem stajaliSta, odmorista, pjeSackih staza, prijelaza
u naseljima, prijelaza preko Zeljezni¢ke pruge u nivou,
o obnovu i postavljanje instalacija, opreme i uredaja ceste.

O O O O O (@)

(@]

Poslovi odrzavanja cesta ¢e se utvrdivati na nacin da struna sluzba Opcine za ceste
definiSe dinamiku poslova u zavisnosti od prioriteta, raspored radova po cestovnim pravcima, a
po potrebi i upustva za primjenu tehnike i tehnologije izvodenja radova pojedine pozicije
radova odrzavanja. Vrsta, obim, vrijednost i dinamika radova odrzavanja cesta moraju
obezbijediti odrzavanje cesta u takvom stanju koje omogucava vrSenje trajnog, bezbijednog i
nesmetanog prometa na cestama i ocuvanje projektovanog stanja cesta, a u okviru raspolozivih
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sredstava za odrzavanje i zaStitu cesta. Kod redovnog odrzavanja javnih cesta znafajno se

posvecuje pazanja smanjenju utroska sredstava u zavisnosti od metode 1 nacina ugovaranja

poslova, kao 1 primjene kvalitetnog nadzora nad izvrSenjem radova od strane izvodaca.

Radovi na odrzavanju cesta obavljaju se primjenom savremene tehnologije i mehanizacije, a u

vrijeme kada su za takve radove najpovoljniji vremenski uvjeti. Radove koji se izvode radi

otklanjanja nedostataka na cesti i objektima, koji neposredno ugrozavaju sigurnost saobracaja

izvrSavaju se odmah, odnosno u najkra¢em vremenu.

Za odrzavanje cesta 1 objekata upotrebljavaju se materijali koji odgovaraju zahtjevima

propisanim standardima, smjernicama, odgovaraju¢im pravilnicima i tehnickim uvjetima za

radove na cestama.

Pregled radova koji ¢e se izvoditi u okviru odrzavanja i zaStite lokalnih cesta:

Opis radova Koli¢ina / obim / | Jedini¢na Ukupna
opseg cijena po cijena po
Redni stavki bez stavki bez
broj PDV-a PDV-a
PRIPREMNI RADOVI
1. Odstranjivanje grmlja, grana i drveca sa Skarpi

usjeka, nasipa, odvodnih kanala u Sirini pojasa
ceste u cilju stvaranja preglednosti, komplet sa
utovarom i odvozom na deponiju. (STD do 5
km).

Obradun po m2. 200,00 0,30 60,00

2. Uredenje postojeceg kolovoza podrazumijeva
masinsko i ruéno planiranje i popunu neravnina
na bankinama, bermama i kolovozu, prethodno
dovezenog drobljenog kamenog materijala
kre¢njackog porijekla. U obradun uzeti nabavku i
transport kamenog materijala.

Obradun po m3. 20,00 15,00 300,00

3. Uklanjanje materijala sa kolovoza masinski
obuhvata uklanjanje vecih koli¢ina osulina,
odrona kamenja i drugog materijala sa kolovoza,
bankina, bermi i iz rigola utovarivadem, utovar
materijala u kamion oodvoz na odgovarajuéu
deponiju. (STD do 5 km)

Obra¢un po m3 uklonjenog i odvezenog
materijala. 50,00 4,20 210,00

ODRZAVANJE KOLOVOZA

4. Masinski iskop, utovar i uklanjanje sloja asfalta
na dijelu oSte¢enja kolovoza (d= 6-12cm), sa
odvozom na deponiju do 5,0 km.

Obradun se vrsi po m2 iskopanog, utovarenog i
odvezenog asfalta. 200,00 2,50 500,00
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5. Sanacija udarnih rupa i oStecenja u asfalthom
kolovozu asfalthom masom po vruéem
postupku, sa opsijecanjem sjekacicom i
vadenjem oSteéenog asfalta obuhvata
obiljeZavanje udarnih rupa i oStecenja,
opsijecanje sjekacicom u pravilnom
geometrijskom obliku (debljina opsijecanja do 6
cm), uklanjanje o$te¢enog asfalta, odvoz na
deponiju, premazivanje podloge i spojnica
bitumenskom emulzijom, te nabavka, transport i
ugradnja asfaltne mase od kre¢njackog
agregata BNS22 sa nabijanjem valjcima do
propisane zbijenosti, te zalijevanje spojnica
vru¢im bitumenom bit. 90 i kamenim brasnom.
Debljina asfaltnog sloja d=8 cm.

Obradun po m2. 200,00 32,00 6.400,00

6. Masinsko struganje (frezanje) - profilisanje
postojeceg asfaltnog kolovoza obuhvata
skidanje oste¢enog, dotrajalog i deformisanog
habajuceg sloja debljine zavisnosti od
oStecenja, kao i odvoz na deponiju koju odredi
nadzorni organ (STD do 5 km). Strugani
materijal je vlasnistvo Investitora. Debljine
struganja su: do 4 cm.

Obracun po m2. 200,00 3,00 600,00

7. Sanacija lokalnih oSte¢enja asfaltnog kolovoza
uz upotrebu finiSera asfalthom masom po
vru¢em postupku obuhvata &iS¢enje povrSine
postojeceg kolovoza, prskanje bitumenskom
emulzijom, pripremu spojnica na pocCetku i na
kraju povrSine koja se sanira, zasijecanje
sjekacicom, nabavku, transport i ugradnju
asfaltne mase od kre¢njackog agregata
BNHS16, sa nabijanjem valjcima do propisane
zbijenosti, te zalijevanje spojnica vruéim
bitumenom bit. 90 i kamenim brasnom.
Obrac&un po toni ugradene asfaltne mase. 130,00 145,00 18.850,00

8. Zalijevanje pukotina u asfalthom kolovozu.
Obuhvata &iSc¢enje ispuhivanjem poduznih i
poprecnih pukotina u asfaltnom kolovozu, od
blata, praSine i nevezanog materijala, te
zalijevanje pukotina taxabit punilom do vrha
pukotine.

Obracun po m1 zalivene pukotine. 100,00 0,90 90,00

9. Sanacija gornjeg stroja tucani¢kog kolovoza
masinski izradom mehanicki stabilizovanog sloja
obuhvata nabavku, transport i ugradnju
drobljenog kamenog materijala kreénjackog
porijekla kontinualnog granulometrijskog
sastava za opravku tucanickih kolovoza
razastiranjem, profiliranjem i zbijanjem, u svemu
prema vazec¢im standardima i propisima za tu
vrstu radova.

Obragun po m3 ugradenog kamenog materijala. 200,00 22,00 4.400,00

10. | Nabavka i isporuka (bez ugradnje) drobljenog
kamenog materijala kontinualnog
gramulometrijskog sastava, na lokaciji na
podrudju opcine Zavidoviéi (prosje¢na
transportna daljina je 15 km) sa utovarom,
transportom i istovarom. Obradun po m3.

- drobljeni kameni materijal kreCnjackog 100,00 21,00 2.100,00
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porijekla

ODRZAVANJE BANKINA

11. | Skidanje bankina masinski (grejderom), debljina
sloja 5-10 cm. Pozicija obuhvata skidanje
nadviSene bankine grejderom na projektovani
pad i profil sa ruénom pripremom (skupljanjem)
skinutog materijala i odvoz na deponiju (STD do
5 km).

Obracun po m2 uravnate bankine. 200,00 0,30 60,00

12. Izrada bankina. Pozicija obuhvata nabavku,
transport i ugradnju kamenog materijala
(drobljeni kameni materijal - kamena sitnjez)
kre¢njackog porijekla za nasipanje bankina nizih
od kolovoza, debljine 5-15 cm (prosjecno 10 cm)
sa valjanjem i profilisanjem bankine,
dovodenjem u projektovani profil i nagib kota
bankina.

Kota bankine treba da bude izvedena u visini
kolnika ili najviSe tri cm ispod ili iznad te visine,
te sa odgovarajuéim popre¢nim nagibom koji
omogucava otjecanje vode s kolnika.

Obracun po m2 uradene bankine. 500,00 2,40 1.200,00

ODRZAVANJE BERMI

13. Masinsko skidanje viska materijala sa bermi
obuhvata skidanje viSka materijala sa bermi
utovarivacem ili rovokopacem, utovar otkopanog
materijala u kamion i odvoz na deponiju (STD
do 5 km).

Obracun po m3. 15,00 4,80 72,00

ODRZAVANJE KOSINA USJEKA, ZASJEKA |
NASIPA

14. | MaSinsko uklanjanje nestabilnog materijala sa
kosina usjeka i zasjeka obuhvata skidanje
nestabilnog materijala sa kosina rovokopacem,
utovar u kamion i odvoz na deponiju. (STD do 5
km)

Obradun po m3 skinutog materijala. 50,00 5,00 250,00

15. Otkopavanje zemlje u Sirokom otkopu obuhvata
masinski iskop, utovar u kamion i odvoz na
deponiju. (STD 5 km). Obra¢un po m3.

U materijalu Ill i IV kategorije 80,00 4,20 336,00

U materijalu V i VI kategorije 30,00 12,00 360,00

ODRZAVANJE OBJEKATA ZA ODVODNJU

16. | Ciscéenje cestovnih jaraka masinski obuhvata
Ci¢enje i produbljenje dna i kosine jarka
rovokopacem (do 0,2 m3/m1) sa dovodenjem
jarka na projektovani profil i poduzni pad, tako
da

se omoguci nesmetana odvodnja sa cestovnog
zemljidta, utovar iskopanog materijala u vozilo i
odvoz na deponiju (STD do 5 km).

Obragun po m1 o€idéenog jarka. 1.500,00 1,20 1.800,00

17. Iskop zatrpanih i novih cestovnih jaraka
masinski obuhvata iskop zatrpanih i novih
cestovnih jaraka rovokopacem sa kasikom za
cestovne jarke, dovodenje cestovnog jarka na
projektovani profil, utovar iskopanog materijala
na vozilo i odvoz na deponiju (STD do 5 km).

Obragun po m3 iskopanog materijala. 250,00 4,80 1.200,00
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18. Ciscenje propusta i ulaznih glava propusta i
taloZnica obuhvata vadenje materijala, utovar u

vozilo i odvoz na deponiju (STD do 5 km).
Obracun po m3 o€iS¢enog materijala. 30,00 25,00 750,00

19. Popravak cjevastih propusta obuhvata iskop,
utovar viSka materijala i odvoz na deponiju,
uredenje podloge, nabavka i polaganje cijevi
propusta sa obloZznim betonom, te nabavka i
ugradnja tamponskog materijala za zatrpavanje
rova, kao i dovodenje kolovozne konstrukcije u
ispravno stanje. Obracun po m1 popravljene
cijevi propusta.

Betonske cijevi @ 600 5,00 90,00 450,00

Betonske cijevi @ 800 6,00 100,00 600,00

Betonske cijevi @ 1000 2,00 135,00 270,00
20. Izrada montaZznih cjevastih propusta sa ulazno-

izlaznim gradevinama, kompletna izrada, sa
iskopom i odvozom na deponiju, nasipom od
kamenog materijala, potrebnim obloznim
betonom od MB-20, armaturom i ulazno-
izlaznom gradevinom od MB-30. Dubina iskopa
do 2,0 m. Debljina betona ulazno-izlazne
gradevine je 20,0 cm. Obracun po m1.

Betonske cijevi @ 600 7,00 75,00 525,00

Betonske cijevi @ 800 7,00 90,00 630,00

Betonske cijevi @ 1000 7,00 125,00 875,00
21. Iskop rovova za drenazu, komplet sa

odbacivanjem u stranu i utovarom u kamion, sa
potrebnim propisanim razupiranjem i zastitom
strana iskopa, zavisno od dubine.

Dno kanala mora biti bezbjedno i uredeno za
sljedecu fazu rada. Obradun po m3.

- dubine 0-2,5 m u materijalu Ill i IV ktg 100,00 4,00 400,00

22. Izrada podloge - tajae za polaganje drenaznih
betonskih cijevi od MB 10, komplet sa
nabavkom i ugradnjom.

Obracun po m3. 6,00 95,00 570,00

23. | Nabavka i ugradnja betonskih drenaznih cijevi.
Obragun po m1.

- ¢ 200 50,00 9,00 450,00

24, Nabavka i ugradnja drenaznog filterskog
materijala.
Obracun po m3. 45,00 20,00 900,00

ODRZAVANJE POPTPORNIH | OBLOZNIH
ZIDOVA

25. | Nabavka i dovoz betona MB 30 mikserom na
lokaciju (bez ugradnje), sa transportom na
podrucju opcine Zavidoviéi (prosje¢na
transportna daljina 20 km).

Obraéun po m3. 50,00 110,00 5.500,00

ODRZAVANJE VERTIKALNE SIGNALIZACIJE

Podrazumijeva nabavku i ugradnju saobraéajne
signalizacije po vaze¢im standardima i
propisima.
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26. | Zamjena saobracajnog znaka (bez zamjene
stuba) obuhvata nabavku i postavljanje novog
znaka od aluminijskog lima i «3M» folijom 3.
klasa kao tip (DG) sa refleksijom od min 300
cd/lux/m2 na postojeéi stub sa svim
transportima. U cijenu je uraunata i eventualna
demontaza i odvoz na skladiSte oSte¢enog
znaka, te nabavka znaka i spojnih elemenata.
Obracun po komadu.

- Znak okrugli @ 60 cm ili trokutasti stranice 60
cm. 10,00 65,50 655,00

- Znak obavjestenja, kvadratni 60x60 cm 6,00 65,00 390,00

27. | Saobracajni znaci sa stubom, kompletno sa
nabavkom i postavljanjem, sa tablom od
aluminijskog lima i «3M» folijom 3. klasa kao tip
(DG) sa refleksijom od min 300 cd/lux/m2,
stubom koji je zasticen cinkovanjem sa
plasti€nim ¢epom, obujmicom (Selnama)
cinkovanim, potrebnim iskopom 60x60 cm,
dubine min. 70,0 cm i betoniranjem, odnosno
ankerisanjem. Odstojanje od ivice kolovoza i
visina table saobracajnog znaka prema propisu.
Obracun po komadu, komplet.

- Znak okrugli @ 60 cm ili trokutasti stranice 60

cm. 10,00 160,00 1.600,00
- Znak obavjestenja, kvadratni 60x60 cm 4,00 170,00 680,00
RAZNI RADOVI (koji nisu obuhvaceni

predmjerom)

28. | AngaZovanje mehanizacije na izvodenju radova
podrazumijeva ispravnu registrovanu
mehanizaciju sa rukovaocem iste, te potrebnim
gorivom, mazivom i ostalim priborom. Obracun
se vrs$i po NS-norma satu (od 60,0 minuta)
radno angazovane mehanizacije.

a) kamion snage preko 150 KS, 25,00 55,00 1.375,00
b) bager — rovokopac, 20,00 80,00 1.600,00
¢) utovarivac, 17,00 68,00 1.156,00
e) valjak od 3-10 tona, 10,00 39,00 390,00
f) grejder. 15,00 85,00 1.275,00
Ukupna cijena bez PDV-a 59.829,00
Ukupna cijena sa PDV-om 70.000,00
Zimsko odrzavanje lokalnih cesta.........couveiecrreressrercsssercsseresssnscsssnsssssnssssssssssnns 130.000,00 KM
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Pregled radova koji Ce se izvoditi u okviru odrZzavanja i zaStite gradskih ulica:

Redni
broj

Opis radova

Koli¢ina / obim /
opseg

Jedini¢na
cijena po

stavki bez
PDV-a

Ukupna
cijena po
stavki bez
PDV-a

Masinsko sje€enje asfaltnog kolovoza, prosje¢ne
debljine 8 cm.
Obracun po m1.

350,00

1,00

350,00

Masinski iskop u materijalu Il i IV kategorije
postojeée kolovozne konstrukcije na dijelu
oStecenja kolovoza, dubine do 80 cm, sa
utovarom i transportom na odgovarajuéu
deponiju (STD do 5 km).

Obracun po m3.

400,00

5,00

2.000,00

Masinski iskop, utovar i uklanjanje sloja asfalta
na dijelu osteéenja kolovoza (d= 6-12cm), sa
utovarom i odvozom na deponiju do 5,0 km.

Obracun se vrsi po m2 iskopanog, utovarenog i
odvezenog asfalta.

600,00

0,50

300,00

Sanacija udarnih rupa i oSte¢enja u asfaltnom
kolovozu asfalthnom masom po vruéem
postupku, sa opsijecanjem sjekacicom i
vadenjem oste¢enog asfalta obuhvata
obiljezavanje udarnih rupa, opsijecanje
sjekacicom u pravilnom geometrijskom obliku
(debljina opsijecanja do 6-8 cm), uklanjanje
oStecenog asfalta, utovar i odvoz na deponiju,
premazivanje podloge i spojnica bitumenskom
emulzijom, te nabavka, transport i ugradnja
asfaltne mase od kre¢njackog agregata BNS22
sa nabijanjem valjcima do propisane zbijenosti,
te zalijevanje spojnica vru¢im bitumenom bit. 90
i kamenim braSnom. Prosje¢na debljina
asfaltnog sloja d=8 cm.

Obracun po toni ugradene asfaltne mase.

60,00

135,00

8.100,00

Zatvaranje udarnih rupa u asfalthom kolovozu
hladnom asfaltnom masom obuhvata nabavku
hladne mase, transport hladnog asfalta do
mjesta ugradnje, €iS¢éenje udarne rupe od vode,
blata i nevezanih komada asfalta i drugog
materijala, kao i zatvaranje udarne rupe
istresanjem hladnog asfalta u udarnu rupu,
uravnavanje lopatom i nabijanjem ru¢nim
nabijaCem.

Obracun po toni nabavljene i ugradene asfaltne
mase.

1,00

343,80

343,80

Masinsko struganje - profilisanje (frezanje)
postojeceg asfaltnog kolovoza

podrazumijeva skidanje oSte¢enog, dotrajalog i
deformisanog habajuéeg sloja debljine
zavisnosti od oStecenja, kao i odvoz na deponiju
koju odredi nadzorni organ (STD do 5 km).
Strugani materijal je vlasnistvo Investitora.
Debljine struganja su: do 4 cm debljine.
Obracun po m2.

1.000,00

4,00

4.000,00
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7. Izrada finiSerom gornjih nosecih slojeva po
vruéem postupku od bituminiz. materijala
(BNS22), kompletno sa nabavkom asfaltne
mase, ugradnjom i standardnim valjanjem.
Debljina sloja je 8 cm. Potrebno je obezbijediti
kompletnu atestnu dokumentaciju i ispitivanja
prema propisima i standardu.

Obradun po m2. 1.100,00 22,00 24.200,00

8. Nabavka i izrada izravnavajuée podloge za
asfalt od sitnozrne drobljene standardne frakcije
0/4 mm, komplet sa nabijanjem valjkom, debljine
2,0-5,0 cm. U obra¢un uzeti nabavku, transport i
ugradnju drobljenog kamenog materijala.
Obracun po m3. 50,00 30,00 1.500,00

9. Nabavka, transport, nasipanje, razastiranje,
planiranje i valjanje granulisanog drobljenog
kamenog materijala kontinualnog
granulometrijskog sastava, kre¢njackog ili
dijabaz porijekla za sanaciju oStecenja na
bankinama, za sanaciju udarnih rupa i
deformacija tucani¢kog kolovoza.

Obracun po m3. 65,00 19,00 1.235,00

10. | lzrada mehanicki stabilizovanog donjeg / gornjeg
noseceg novog sloja ili sanacija postojeceg sloja
(tampona) podrazumijeva nabavku, transport,
nasipanje, razastiranje, planiranje i valjanje
granulisanog drobljenog kamenog materijala
kontinualnog granulometrijskog sastava.
Obracun po m3.

- od drobljenog kamenog materijala kre¢njackog
porjekla. 400,00 19,00 7.600,00

11. | Izrada bankina. Pozicija obuhvata nabavku,
transport i ugradnju tamponskog kamenog
materijala (drobljeni kameni materijal - kamena
sithez) kre¢njackog porijekla za nasipanje
bankina niZih od kolovoza, debljine 5-15 cm
(prosje¢no 10 cm) sa valjanjem i profilisanjem
bankine, dovodenjem u projektovani profil i
nagib.

Obracun po m2 uradene bankine. 200,00 2,00 400,00

12. | lzrada habajucéeg sloja od asfalt betona - AB11-
sa eruptivnim agregatom finiSerom, na
postojecoj kolovoznoj konstrukciji, kompletno sa
nabavkom materijala, i standardnim valjanjem. U
obracun uzeti pripremne radnje: otpraSivanje i
premaz postojec¢e podloge bitumenskom
emulzijom. Debljina ugradenog sloja u zbijenom
stanju je d=5 cm.

Obradun po m2. 1.000,00 15,00 15.000,00

13. | lzrada habajuéeg sloja na trotoarima od asfalt
betona - AB11 - sa eruptivnim agregatom,
kompletno sa nabavkom materijala, ruénom
ugradnjom i standardnim valjanjem. U obracun
uzeti pripremne radnje: otpraSivanje i premaz
postojece podloge bitumenskom emulzijom.
Debljina ugradenog sloja u zbijenom stanju je
d=4 cm.

Obracun po m2. 100,00 13,50 1.350,00

14. | Ciséenje ispuhavanjem i zagrijavanjem
postojecih prslina na kolovozu, te zalijevanje
istih taxabit punilom, kompletno sa nabavkom
materijala.
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Obracun po m1.

200,00

1,00

200,00

15.

Cigcenje cestovnih jaraka masinski obuhvata
CiS¢enje i produbljenje dna i kosine jarka
rovokopacem (do 0,2 m3/m1) sa dovodenjem
jarka na projektovani profil, utovar iskopanog
materijala u vozilo i odvoz na deponiju (STD do
5 km). Sirina kanala do 1,0 m, dubina do 50 cm.
Obracun po m1.

150,00

2,00

300,00

16.

Cigcenje asfaltiranih ili betoniranih rigola sa
odvozom materijala na deponiju (STD do 5 km).
Obradun po m1.

150,00

0,50

75,00

17.

Vadenje osteéenih ivicnjaka 18/24 cm od MB 40,
komplet sa potrebnim rezanjem kolovoza i
odvozom na deponiju (STD 5 km).

Obracun se vrsi po m1 izvadenog i odvezenog
iviCnjaka.

60,00

2,00

120,00

18.

Nabavka i ugradnja betonskih ivicnjaka 18/24
cm, MB-40, kompletno sa potrebnim iskopom,
nabavkom standardnog podloZnog betona,
potrebnim Salovanjem i izradom fuga.
Obradun po m1.

160,00

24,00

3.840,00

19.

Izdizanje poklopca revizionog okna ili slivhe
reSetke (kompletna izrada) sa demontazom,
rezanjem kolovoza, nabavkom potrebnog
betona, armature i drugog potrebnog materijala,
Salovanjem i eventualnim uklanjanjem
izvadenog betona.

Obracun po komadu.

16,00

150,00

2.400,00

20.

Nabavka i ugradnja samo LZ slivni¢kih reetki
dimenzija 40x40 cm nosivosti 50 KN, bez rama
(zamjena polomljenih ili o$te¢enih LZ slivni¢kih
reSetki, ili nestalih slivni¢kih resetki), kompletna
ugradnja sa uklanjanjem postojec¢ih ostecenih
reSetki.

Obracun po komadu..

2,00

280,00

560,00

21.

Nabavka i ugradnja LZ slivnigkih resetki
dimenzija 40x40 cm nosivosti 50 KN, sa ramom
(zamjena polomljenih ili o$te¢enih LZ slivnickih
reSetki ili nestalih slivni¢kih redetki), sa
nabavkom i ugradnjom potrebnog materijala,
Salovanjem, armiranjem i betoniranjem.
Obracun po komadu.

2,00

400,00

800,00

ODRZAVANJE VERTIKALNE SIGNALIZACIJE

Podrazumijeva nabavku i ugradnju saobracajne
signalizacije po vaze¢im standardima i
propisima.

22.

Zamjena saobracajnog znaka (bez zamjene
stuba) obuhvata nabavku i postavljanje novog
znaka od aluminijskog lima i «3M» folija 3. klasa
kao tip (DG) sa refleksijom od min 300 cd/lux/m2
na postojeci stub sa svim transportima. U cijenu
je uraCunata i eventualna demontaza i odvoz na
skladiste oSte¢enog znaka, te nabavka znaka i
spojnih elemenata. Obracun po komadu.

-Znak okrugli @ 60 cm ili trokutast stranice 60
cm

6,00

100,00

600,00

-Znak kvadratni 60x60 cm

3,00

100,00

300,00

-Znak kvadratni 60x20 cm

2,00

80,00

160,00

-Znak kvadratni 60x40 cm

4,00

80,00

320,00
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23.

Saobracajni znaci sa stubom, kompletno sa
nabavkom i postavljanjem, sa tablom od
aluminijskog lima i «3M» folija 3. klasa kao tip
(DG) sa refleksijom od min 300 cd/lux/m2,
stubom koji je zasticen cinkovanjem sa
plasti¢nim ¢epom, obujmicom (elnama)
cinkovanim, potrebnim iskopom dubine min.
60,0 cm i betoniranjem, odnosno ankerisanjem.
Visina stuba iznad kolovoza je 3 metra.
Obracun po komadu / kompletu.

- Znak okrugli @ 60 cm ili trokutast stranice
60cm.

12,00

150,00

1.800,00

- Znak kvadratni 60x60 cm.

5,00

150,00

750,00

- Znak II-2 - STOP, Sestougaoni.

6,00

150,00

900,00

24.

Ostali saobraéajni znaci vecih dimenzija od
navedenih, sa stubom, kompletno sa nabavkom
i postavljanjem, sa tablom od aluminijskog lima i
«3M» folija 3. klasa kao tip (DG) sa refleksijom
od min 300 cd/lux/m2, stubom koji je zasticen
cinkovanjem sa plasti¢nim ¢epom, obujmicom
(8elnama) cinkovanim, potrebnim iskopom
dubine min. 60,0 cm i betoniranjem, odnosno
ankerisanjem. Visina stuba iznad kolovoza je 3
metra. Odstojanje od ivice kolovoza i visina table
saobraéajnog znaka prema propisu.

Obracun po m2.

2,00

250,00

500,00

25.

Uklanjanje oStecenog saobracajnog znaka.
Obracun po komadu.

10,00

15,00

150,00

26.

Popravka, dotezanje i fiksiranje postojeceg
oStecenog saobracajnog znaka, komplet sa
dovodenjem u ispravno stanje.

Obracun po komadu.

15,00

25,00

375,00

ODRZAVANJE HORIZONTALNE
SIGNALIZACIJE

27.

27.1

Nabavka materijala i bojenje bojom za
tankoslojne oznake na kolovozu, komplet sa
potrebnim Sablonima i pripremom podloge.
Materijal mora biti prve klase po vazecem (BAS)
standardu, sa obezbjedenjem atesta o kvaliteti
materijala. Materijal mora imati saobracajno-
tehniCke osobine i kvalitet koji omogucavaju
dobru vidljivost oznaka u dnevnim i no¢nim
uslovima voZznje i imaju odgovaraju¢u hrapavost
i trajnost. Sastav materijala i nacin izrade
oznaka moraju biti takvi da obezbjeduju
reflektuju¢e osobine oznaka. Debljina suvog
sloja tankoslojne uzduzne oznake mora biti
najmanje 0,2 mm, a popre€ne oznake najmanje
0,25 mm. Trajnost uzduzne oznake mora biti
najmanje 8 mjeseci do 50% istroSenosti,
poprec¢ne oznake najmanje 6 mjeseci do 50%
istroSenosti. Prije nanoSenja boje povrsina
kolovoza mora biti potpuno suha, Cista, bez
praSine i ostataka soli. Uljne i druge mrlje se
moraju ukloniti. Postupak i oprema za nanosenje
premaza za oznake na kolovozu moraju da budu
takvi da radovi ne uti¢u na bezbijedno odvijanje
saobracaja i bezbjednost izvodaca radova.
Isprekidana linija duzine 3,0 m, razmak 3,0 m,
Sirina linije $=12 cm. Obracun po m1.

2.500,00

1,00

2.500,00

27.2

Puna linija Sirine $=12 cm. Obradun po m1.

2.100,00

1,00

2.100,00
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27.3

PjeSacki prelaz Sirine B=3,0 m, Sirina pune linije
§=50 cm. Boje se samo kvadrati 50x50 cm, na
krajevima. Obradun po m2 samo obojene
povrsine.

50,00

8,80

440,00

254

Obiljezavanje parking mjesta za putnic¢ka vozila,
u nizu ili grupi, 8irina linije $=12 cm. Obra&un po
komadu.

150,00

16,50

2.475,00

275

Puna linija zaustavljanja Sirine §=50 cm, duZine
B=3,0 m. Obracun po m2 obojene povrsine.

30,00

8,80

264,00

27.6

Slova i natpisi visine 1,60 m:

* STOP, BUS i sl. Obracun po slovu.
* znak "invalidska kolica", na lokaciji parking
prostora za invalide. Obragun po komadu.

60,00

12,00

11,00

27,50

660,00

330,00

217

Strelica za smjer standardne Sirine, duzine 5,0
m.

* desno ili lijevo. Obracun po komadu.

* pravo+lijevo ili pravo+desno. Obracun po
komadu.

6,00

4,00

29,70

33,00

178,20

132,00

27.8

Polje za usmjeravanje saobracaja. Obracun po
m2 samo obojene povrsine.

5,00

8,80

44,00

279

Obezbjedenje dokaza o izvrSenom ispitivanju
debljine suvog sloja oznake, na tri mjesta.
Obracun pausalno.

1,00

165,00

165,00

28

Izrada pjeSackih prelaza hladnom plastikom za
ruéno oznacavanje. PjeSacki prelaz Sirine B=3,0
m, Sirina pune linije $=50 cm. Obradun po m2
samo obojene povrsine.

120,00

35,00

4.200,00

Ukupna cijena bez PDV-a

94.017,00

Ukupna cijena sa PDV-om

110.000,00

Zimsko odrzavanje gradskih i prigradskih ulica

PLANIRANA ULAGANJA U ODRZAVANJE LOKALNIH CESTA I GRADSKIH I
PRIGRADSKIH ULICA

Odrzavanje lokalnih cesta i gradskih ulica na podrucju op¢ine Zavidovi¢i finansira se iz
BudZeta op¢ine Zavidovic¢i za 2020. godinu, u iznosu, kako slijedi:

110.000,00 KM

1. Odrzavanje lokalnih cesta (70.000,00+130.000,00)........cccccecvrerreenrennee. 200.000,00 KM
2. Odrzavanje gradskih ulica (110.000,00+110.000,00)........cc.cceereereennene.. 220.000,00 KM
UKUPNO PLANIRANA SREDSTVA (A)..oioieiieieeieeeeeeeeeeeeeeeeve e 420.000,00 KM

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-527-
B) PROGRAM REKONSTRUKCIJE, IZGRADNJE I OBNOVE LOKALNIH
CESTA I GRADSKIH ULICA
Pod izgradnjom cesta smatra se izgradnja cesta preteZno po novoj trasi.

Pod rekonstrukcijom cesta smatraju se radovi na dijelu postojece ceste kojim se mijenja njena
osnovna karakteristika sa ciljem poveanja kapaciteta ceste 1 nivoa usluga.
Pod sanacijom (rehabilitacijom - obnovom) cesta podrazumijevaju se radovi kojima se
poboljsava sigurnost ucesnika u saobracaju i odrzavanje projektovanog stanja cesta.

B.1. LOKALNE CESTE
Pregled planiranih aktivnosti na rekonstrukciji, izgradnji i obnovi lokalnih cesta:

Red. Lokalna cesta Opis radova PLAN 2020
br.
r Ukupno (KM) i Izvor
finansiranja
1. Rekonstrukcija puta Vikoviéi - Vrsta radova: 30.000,00 KM,
Brasljevine Rekonstrukcija gornjeg stroja saobracajnice budzetska sredstva
2. Rekonstrukcija puta Zavidovici Vrsta radova: 20.000,00 KM,
-Dubravica . o Lo . budzetska sredstva
Izrada gronjeg noseceg i habajuéeg sloja
3. Rekonstrukcija puta Zavidovici Vrsta radova: 30.000,00 KM,
-Gornji Kovadi - Vrela . . . i . budzetska sredstva
Rekonstrukcija puta - izrada gornjeg noseceg i
habajuéeg sloja
4. Rekonstrukcija puta Mramorije - Vrsta radova: 20.000,00 KM,
Mednijik . . . ) . budZetska sredstva
Rekonstrukcija puta - izrada gornjeg nosecéeg i
habajuceg sloja
5. Sanacija  puta  Krivaja - Vrsta radova: 20.000,00 KM,
Smailbasi¢i - Fazli¢i .. " budzetska sredstva
Sanacija kolovozne konstrukcije
6. Sanacija puta Dolac - Rujnica - Vrsta radova: 30.000,00 KM,
Tursici - Sanacija kolovozne konstrukcije budzetska sredstva
7. Rekonstrukcija puta Meceviéi - Vrsta radova: 50.000,00 KM,

Pasin Konak

- Rekonstrukcija gornjeg stroja puta

budzZetska sredstva

UKUPNO LOKALNE

CESTE:

200.000,00 KM

B.2. GRADSKE ULICE

Pregled planiranih aktivnosti na rekonstrukciji, izgradnji i obnovi gradskih ulica:

Red.

br.

Gradska ulica

Opis radova

PLAN 2020

Ukupno (KM) i Izvor
finansiranja

Rekonstrukcija Omladinske ulice

Vrsta radova:

- Rekonstrukcija kolovozne konstrukcije

15.000,00 KM

budzetska
sredstva

Rekonstrukcija ulice Gazije

Vrsta radova:

10.000,00 KM,
budzZetska

Op¢ina Zavidoviéi, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidoviéi
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- Sanacija kolovozne konstrukcije sredstva

Rekonstrukcija ulice Ulji¢ki put

Vrsta radova:

15.000,00 KM,

- lzrada Glavnog projekta sanacije kliziSta i izrada budzetska

Elaborata o geomehanic¢kom ispitivanju tla sredstva

Rekonstrukcija ulice Prvomajska Vrsta radova: 20.000,00 KM,
- Izrada asfaltnog kolovoza budzetska

sredstva

Rekonstrukcija ulice 15. Vrsta radova: 50.000,00 KM,
septembar budzetska sredstva

- Radovi na izradi gornjeg noseceg sloja i kolovoznog
zastora

Sanacija puta kroz naseljeno
mjesto Potkledje

Vrsta radova:

- Radovi na izradi gornjeg noseceg sloja i kolovoznog
zastora

50.000,00 KM,
budzZetska sredstva

Rekonstrukcija raskrsnice ulice
Zlatnih Ljiljana i Ulice Husein-

Vrsta radova:

- Prosirenje kolovoza za jednu saobraéajnu traku (izlivna

30.000,00 KM,
budzZetska sredstva

kapetan Gradascevic traka)

8. Rekonstrukcija ulica Vrsta radova:

Caritas

u naselju

- ,Presvlagenje” postojece kolovozne konstrukcije

30.000,00 KM,
budzetska sredstva

UKUPNO GRADSKE ULICE:

220.000,00 KM

Osim planiranih aktivnosti na prethodno nabrojanim saobracajnicama, Opcina
Zavidovi¢i ¢e planirati izvodenje radova na rekonstrukciji, izgradnji i obnovi i drugih gradskih
ulica 1 lokalnih cesta, shodno raspolozivim finansijskim moguénostima.

PLANIRANA ULAGANJA ZA REKONSTRUKCIIU, IZGRADNJU I OBNOVU
LOKALNIH CESTA I GRADSKIH I PRIGRADSKIH ULICA

Rekonstrukcija, izgradnja i obnova loklanih cesta i gradskih ulica na podrucju op¢ine
Zavidovi¢i finansira se iz BudZeta op¢ine Zavidovici za 2020. godinu, u iznosu kako slijedi:

L. LOKAINE CESLE ovvvviiiiiieeeeeeeeee ettt e e e e s s 200.000,00 KM
2. GradSKe ULICE ..uuveviiiiiiiiciieeeeee e 220.000,00 KM
UKUPNO PLANIRANA SREDSTVA ... 420.000,00 KM

PLANIRANA ULAGANJA U ODRZAVANJE LOKALNIH CESTA I GRADSKIH 1
PRIGRADSKIH ULICA . ......oooioiieeeeeeee e 420.000,00 KM
PLANIRANA ULAGANJA ZA REKONSTRUKCIJU, IZGRADNJU I OBNOVU
LOKALNIH CESTA I GRADSKIH I PRIGRADSKIH ULICA...................... 420.000,00 KM
UKUPNO PLANIRANA ULAGANJAL....iieirneeeeeccrnneeccsssnseeccsssssescsssnsssessss 840.000,00 KM
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IZVORI FINANSIRANJA
Radovi predvideni ovim Planom i1 programom odrzavanja i zaStite i programom
rekonstrukcije, izgradnje 1 obnove lokalnih cesta 1 gradskih ulica za 2020. godinu, bit ¢e

finansirani sredstvima iz Budzeta op¢ine Zavidovici za 2020. godinu, u iznosima i sa pozicija,
kako slijedi:

1. Izdaci za tekuce odrzavanje gradskih i prigradskih ulica............cccoceeee. 70.000,00 KM
2. lzdaci za tekuce odrzavanje lokalnih cesta...........ccceeevvieenieeeciiecieee, 50.000,00 KM
3. Izdaci za zimsko odrzavanje lokalnih cesta...........ccccceeviierieniieniiennnne. 130.000,00 KM
4. lzdaci za odrzav. javnih povrSina - zimsko odrzavanje gradskih, prigradskih ulica i
JAVIIN POVISING. ..evtiieiiiiiieeiieiie ettt ettt ettt seae et aeenbeeseaeenseens 110.000,00 KM
5. lIzdaci za uredenje taksistajaliSta...........ccccceeeriiieiiieeiieeeieeeee e 1.800,00 KM
6. Kapitalni izdaci za izgradnju, rekonstrukciju i investiciono odrzavanje gradskih i
prigradskih Ulica.........coouiiiiiiiecee e 135.000,00 KM
7. Kapitalni izdaci za izgradnju, rekonstrukciju i investiciono odrzavanje lokalnih
(oS - VR 120.000,00 KM
8. Kapitalni izdaci za izgradnju, rekonstrukciju i investiciono odrzavanje cestovne
infrastrukture iz sredstava koncesione naknade..........ccccccvvvveeiiiiiiinnnnnnen. 180.000,00 KM
9. Kapitalni izdaci za izgradnju, rekonstrukciju i investiciono odrzavanje infrastrukture iz
naknada za promet SUMamA.............ceovveeeiieeeiieeniieeeie e eereeeereeesreeens 43.200,00 KM

UKUPNO: 840.000,00 KM
PROCJENA REZULTATA

Pravilnom realizacijom ovog Plana uz adekvatnu kontrolu izvedenih radova, ocekivani
rezultati, koji se prevashodno ogledaju u obezbjedenju uslova za nesmetano i bezbjedno
odvijanje saobracaja, nece izostati.

Radovi na odrzavanju cesta, rekonstrukciji, izgradnji i obnovi cesta obavljaju se
primjenom savremene tehnologije 1 mehanizacije, a u vrijeme kada su za takve radove
najpovoljniji vremenski uvijeti.

Za odrzavanje cesta i1 objekata upotrebljavaju se materijali koji odgovaraju zahtjevima
propisanim standardima, smjernicama, odgovaraju¢im pravilnicima i tehni¢kim uvjetima za
radove na cestama.

U sluc¢aju promjene visine sredstava i drugih troskova po ovom Planu koji mogu nastati

kao rezlutat promjene Zakonskih propisa ili uskladivanja Budzeta Op¢ine, Plan se moze
mijenjati, povecavati ili smanjivati iznos sredstava.

USTUPANJE RADOVA NA ODRZAVANJU, REKONSTRUKCIJI, IZGRADNIJI I
OBNOVI LOKALNIH CESTA I GRADSKIH I PRIGRADSKIH ULICA

Nadlezni op¢inski organ ustupa izvodenje radova na odrzavanju, rekonstrukciji,
izgradnji 1 obnovi lokalnih cesta 1 gradskih ulica, pravnim licima po postupku i na nacin
predviden Zakonom o javnim nabavkama BiH.

Kontrola kvaliteta i dinamike izvodenja radova vrsit ¢e se u skladu sa Zakonom o
prostornom uredenju i gradenju. Radovi ¢e se izvoditi prema dinamici koju utvrdi nadlezni
op¢inski organ.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P.) mr. sci. HaSim Mujanovi¢, s.r.
Obradio: Nedzad Nali¢, s.r.
Kontrolisala: DZeraldina Milicevi¢, s.r.
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BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
Broj: 02-14-1459/20 g

Dana: 29.06.2020. godine
Na osnovu ¢lana 39. Statuta Op¢ine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidoviéi”,
broj 5/08, 5a/08 1 11/19) i ¢lana 18. 1 32. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine

(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15,
102/15, 104/16, 5/18 1 11/19), Op¢inski nacelnik Zavidovi¢i, donio je

ZAKLIUCAK!
o usvajanju Dokumenta okvirnog BudZzeta op¢ine Zavidovici
za period 2021.-2023. godina
I

Usvaja se Dokument okvirnog Budzeta op¢ine Zavidovici za period 2021.-2023. godina
broj: 02-14-1459/20 od 15.06.2020. godine.

II
Dokument okvirnog budzeta Opc¢ine Zavidovic¢i za period 2021.-2023. godina podnosi
se Op¢inskom vijecu Opéine Zavidovi¢i uz Nacrt BudZeta opéine Zavidoviéi za 2021. godinu
kao informacija za izradu Budzeta.

III

Zakljucak stupa na snagu danom donosenja a za njegovu realizaciju zaduzuju se Sluzba
za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistvo 1 Strucna sluzba Op¢inskog vijeca.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P.) mr. sci. HaS§im Mujanovi¢, s.r.

Op¢ina Zavidoviéi, Ul. Safvet bega Basagi¢a bb. 72220 Zavidoviéi
tel: 032-878-314 centrala, fax: 032-868-230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I
HERCEGOVINE

® —
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON

OPCINA ZAVIDOVICI g
Broj: 02-14-1459/20

Dana: 15.06.2020. godine

DOKUMENT OKVIRNOG BUDZETA
OPCINE ZAVIDOVICI ZA PERIOD
2021. - 2023. GODINE

Op¢ina Zavidoviéi, Ul. Safvet bega Basagica bb. 72220 Zavidovici
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SADRZAJ
DIO PRVI - UVOD

DIO DRUGI - PRETPOSTAVKE I PROGNOZE

POGLAVLJE I. SREDNJOROCNE MAKROEKONOMSKE
PRETPOSTAVKE I PROGNOZE
Odjeljak A. Dogadaji iz proteklih godina
Odjeljak B. Trenutno stanje u Bosni i Hercegovini
Odjeljak C. Projekcije bruto drustvenog proizvoda (BDP)
A. Industrijska proizvodnja, uvoz - izvoz, inflacija
B. Trziste rada
Odjeljak D. Realni sektor

DIO TRECI - FISKALNE PRETPOSTAVKE I PROGNOZE

POGLAVLJE 1. FISKALNE PRETPOSTAVKE
Odjeljak A. Projekcije prihoda od indirektnih poreza na nivou Bosne i
Hercegovine
Odjeljak B. Porez na dodanu vrijednost
Odjeljak C. Direktni porezi

DIO CETVRTI - STRUKTURA PRIHODA I POTROSNJE BUDZETA
OPCINE ZAVIDOVICI

POGLAVLJE 1. PRIHODI BUDZETA OPCINE ZAVIDOVICI
Odjeljak A. Indirektni porezi
Odjeljak B. Porez na dohodak
Odjeljak C. Neporezni prihodi

POGLAVLJE II. POTROSNJA U BUDZETU OPCINE ZAVIDOVICI
Odjeljak A. Place i naknade
Odjeljak B. Materijalni troSkovi
Odjeljak C. Tekud¢i transferi
Odjeljak D. Kapitalna potrosnja op¢ine Zavidovici

POGLAVLJE III. ZAKLJUCAK
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DIO PRVI - UVOD

U skladu sa Zakonom o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine FBiH* broj: 102/13, 9/14-isp., 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16,
5/18 1 11/19), pripremljen je Dokument okvirnog budzeta (DOB) koji je dio pristupa
Srednjoro¢nog okvira rashoda za 2021.-2023. godinu. Ovaj dokument je izlazni
rezultat srednjorocnog procesa planiranja i1 izrade budzeta po metodologiji ,,10
koraka“, koja je zasnovana na najboljim medunarodnim iskustvima.

Izrada Dokumenta okvirnog budzeta za trogodiSnji period postala je
uobicajena praksa na svim nivoima vlasti u Bosni i Hercegovini. S obzirom da se
temelji na prioritetima i politikama Vlade, Dokument okvirnog budzeta je koristan
instrument u stvaranju kvalitetnijeg strateSkog osnova za raspodjelu budzetskih
sredstava.

Dokument okvirnog budzeta za period 2021. - 2023. godine izlaze fiskalnu
strategiju 1 budzetske planove za slijedece tri godine 1 ima za cilj da razvije bolju
strateSku osnovu za pripremu budzeta. DOB predstavlja preliminarni okvirni Nacrta
budzeta za 2021. godinu, te daje okvirna predvidanja za 2022. - 2023. godinu. Osnova
za izradu budzeta zasniva se na procjeni privrednog razvoja, razvoja socijalnog
sektora, makroekonomskih pokazatelja, te prognozi prihoda i rashoda za godine koje
su obuhvacene Dokumentom okvirnog budzeta.

Jos jedan bitan cilj Dokumenta okvirnog budZzeta, je i da osigura sveobuhvatan
i konsolidiran okvir planiranja rashoda na nivou kantona, objedinjuju¢i podatke o
fiskalnom stanju Kantona, gradova, op¢ina 1 vanbudzetskih fondova.

Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva je u narednim tabelama
koristila projekcije prihoda dostavljene od nadleznih institucija, tj. Direkcije za
ekonomsko planiranje pri VijeCu Ministara BiH, Odjeljenja za makroekonomsku
analizu Uprave za indirektno oporezivanje BiH, te Federalnog ministarstva finansija i
Ministarstva finansija ZDK, a shodno tome sacinjene su i projekcije okvirnih rashoda
Opc¢ine Zavidovi¢i koje ¢e prilikom svake izrade BudZeta za odgovorajucu godinu
biti podlozne revidiranju i potrebnim korekcijama.

Pri izradi ovog dokumenta koriSteni su podaci iz sljede¢ih publikacija:

- Direkcija za ekonomsko planiranje BiH, ,,Makroekonomske projekcije 2020-
2023.godine — osnovni scenario “, Sarajevo, april 2020. godine;

- Odjeljenje za makroekonomsku analizu pri Upravi za indirektno oporezivanje
BiH, ,,OMA Bilten* broj: 176 1 177,

- Federalno ministarstvo finansija, Smjernice ekonomske 1 fiskalne politike
FBiH za period 2021.-2023. godine, Sarajevo, maj 2020. godine;

- Vlada Zenicko-dobojskog kantona, Smjernice ekonomske 1 fiskalne politike
ZDK za period 2021.-2023. godine, Zenica, maj 20. godine;

- Federalni zavod za statistiku, ,,Mjesec¢ni statisti¢ki pregled Federacije Bosne i
Hercegovine* broj: 1,2,3,415;

- Federalni zavod za statistiku, ,,Mjesec¢ni statisti¢ki pregled Federacije Bosne i
Hercegovine po kantonima“, broj: 1, 2, 3,41 5;

Op¢ina Zavidoviéi, Ul. Safvet bega Basagi¢a bb. 72220 Zavidoviéi
tel: 032-878-314 centrala, fax: 032-868-230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-534-

DIO DRUGI - PRETPOSTAVKE I PROGNOZE

POGLAVLJE I. SREDNJOROCNE MAKROEKONOMSKE
PRETPOSTAVKE I PROGNOZE

Odjeljak A. Dogadaji iz proteklih godina

Bosna i Hercegovina je, prema prvim procjenama ostvarila za 4 kvartala 2019.
godine manji rast od rasta prethodne godine i iznosi 2,6%. Na ovakav rezultat najveci
utjecaj je imao rast privatne potroSnje i investicija, 1 u manjoj mjeri rast drzavne
potro$nje. Pad izvoza i povecanja uvoza roba i usluga su imali negativni utjecaj na
ekonomski rast BiH.! Usporeni rast okruzenje (sukladno podacima Eurostata za IV
kvartal 2019. godine), kao glavnog vanjskotrgovinskog partnera, je uticao na slabiji
rast Bosne 1 Hercegovine.

Sukladno preliminarnim procjenama Federalnog zavoda za statistiku za Cetiri
kvartala 2019. godine?, BDP Federacije BiH je u 2019. godini iznosio 21.141.057 tis.
KM i realno je veéi za 2,6% u odnosu na prethodnu godinu. Kvartalni rast BDP-a
FBiH U 2019. godini u odnosu na isti kvartal prethodne godine iznosio je 2,7%,
3,0%, 2,3% 1 2,3,% (stope realnog rasta).

Grafikoni u nastavku prikazuju apsolutne iznose nominalnog i realnog BDP-a
FBiH i stope rasta istih za prethodni trogodisnji period, kao i procijenjene stope rasta
BDP-a FBiH za 2019. godinu.

Grafikoni 1. i 2. BDP Federacije BiH za period 2016-2018. godina
(zvani¢ni podaci) i procjena BDP-a FBiH za 2019. godinu (iznosi i stope rasta)
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'BHAS: Bruto domaci proizvod-rashodni pristup-prvi rezultatai, IV kvartal 2019., 01.04.2020. god. , Tromjese¢ni bruto domaci proizvod, prema
rashodnom pristupu, lan¢ano povezane vrijednosti u cijenama 2015 (stope realnog rasta Q/Q-4
2 FZS: Tromjese¢ni bruto domaéi proizvod, IV tromjeseéje 2019., 27.03.2020.god.
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Stope nominalnog i
realnog rasta BDPa

2016 2017 2018 2019

==g== N ominalni rast % »==Realni rast %

Bruto drustveni proizvod FBiH je u periodu od 2016-2019. biljezi konstantan
rast po prosjecnoj stopi od 3,4%.

Posmatrano po podru¢jima klasifikacije djelatnosti za 2019 godinu,
procjenjeni najveci realni rast bruto dodane vrijednosti zabiljezen je u trgovini,
prijevozu i usluznim djelatnostima, dok je pad zabiljezen u poljoprivredi, rudarstvu i
preredivackoj industriji

U odnosu na prethodnu godinu Indeks obima industrijske proizvodnje u 2019.
godini se smanjio za 2,8%° (godiSnje stope promjena izrafunate iz kalendarski
prilagodenih indeksa obima industrijske proizvodnje), od ¢ega je rast ostvaren samo u
oblasti Trajni proizvodi za Siroku potrosnju od 6,1% 1 Netrajni proizvodi za Siroku
potro$nju od 0,3%, dok su sve ostale oblasti zabiljezele pad obima proizvodnje i to
najvise u oblasti elektri¢ne energije.

Pokrivenost uvoza izvozom u 2019. godini se smanjio i iznosi 55% dok je u 2018.
godini iznosio 59,6%, najviSe zahvaljuju¢i smanjenju izvoza od -3,7% 1 povecanju
uvoza od za 4,3% u odnosu na prethodnu godinu.

Odjeljak B. Trenutno stanje u Bosni i Hercegovini

Pojava pandemije virusa COVID-19 u prvom kvartalu 2020. godini je dovela
do zdravstvene i ekonomske krize, koja ¢e imati negativni uticaj, kratkorocno i
srednjoro¢no, na svjetsku i lokalnu ekonomiju. Medunarodni monetarni fond je u
aprilu/travanju 2020. godine projicirao pad svjetske ekonomije za -3,0% u 2020,
godini, te ekonomski pad Bosne 1 Hercegovine za -5,0% (World economic outlook,
april 2020). Svjetska banka je projicirala pad ekonomije Bosne i Hercegovine od —

3 FZS, Mjesecni statisticki pregled FBiH, februar/veljaca 2020. god, PROIZVODNIE (Agregati glavnih industrijskih grupa (GIG) - proizvodi se
grupisu prema i preteznoj upotrebi proizvoda unutar oblasti i grane djelatnosti iz klasifikacije KD BiH 2010 (EU NACE Rev.2).
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3,2% (Dokument, Ekonomski 1 socijalni uticaj COVID-19, Zapadni Balkan, Redovni
ekonomski izvjestaj br.17, proljeée 2020). Direkcija za ekonomsko planiranje Bosne i
Hercegovine je projicirala pad ekonomije Bosne i Hercegovine za 2020. godinu od -
2,9%, pod pretpostavkom da ¢e se pandemija zavrsiti u drugoj polovini 2020. godine,
a nakon toga u naredne tri godine oporavak ekonomije Sto ¢e uveliko zavisiti od
razvoja situacije sa pandemijom virusa COVID-19. Na ekonomske prilike u Bosni i
Hercegovini u 2020. godini i dalje ¢e imati najveci utjecaj pad potrosnje, usljed pada
broja zaposlenih osoba, osobnih primanja i doznaka iz inozemstva, i investicija kao
klju¢nih odrednice ekonomskog rasta

QOdjeljak C. Projekcije bruto drustvenog proizvoda (BDP)

U 2020. godini je projiciran pad 1 uvoza 1 izvoza, uzrokovan slabijim
ekonomskim rastom glavnih vanjskotrgovinskih partnera i slabijom izvoznom
traznjom, dok se u srednjorocnom periodu, usljed ekonomskog oporavka i u zemljiiu
okruzenju, oc¢ekuje rast stopa uvoza i izvoza.

Kriza uzrokovana virusom COVID-19 je ve¢ dovela do smanjenja broja
zaposlenih posebno u usluznim djelatnostima. U narednom srednjoro¢nom period, uz
pretpostavku zavrSetka pandemije, ocekuje se povecanja broja zaposlenih osoba, kao
posljedica ozivljavanja turizma, ugostostiteljstva, kulture ali preradivacke industrije i
trgovine koje zaposljavaju najveci broj osoba uz povecanje neto placa.

DEP je projicirao pad cijena od -0,5% za 2020. godinu u odnosu na prethodnu
godinu, usljed pada cijena nafte 1 eventualnog povecanje cijena hrane, ali uz veliku
neizvjesnost zbog pandemije. Za period 2021.-2023. godina projiciran je rast od 1,2
do 1,4%. Na cijene u BiH najviSe uti¢e cijena sirove nafte i hrane, te akcize na
cigarete i duhan, cijena komunalija na domacem trzistu.

Dok se u 2019. godini projicira realni rast ekonomije Federacije BiH kao 1 u
prethodnoj godini, u 2020. godini pojavom pandemije do¢i ¢e do pada ekonomije
odnosno pada svih indikatora koji uti¢u na rast ekonomije.

Ukupan promet industrije je u tre€em mjesecu 2020. godine manji za -7,6% u
odnosu na prethodni mjesec, 1 manji za -12,4% (kalendarski prilagoden) u odnosu na
isti mjesec prethodne godine, odnosno naveci pad prometa je ostvaren za kapitale
proizvode i trajne proizvode za Siroku potrosnju, dok je najveci rast prometa ostvaren
za netrajne proizvode za Siroku potro$nju®.

Federacija BiH je u treCcem mjesecu 2020. godine ostvarila manji izvoz za -
9,3% u odnosu na prethodni mjesec i manji za -15,3% u odnosu na isti mjesec
prethodne godine, 1 manji uvoz za -6,1% u odnosu na prethodni mjesec 1 manji za -
17,4% u odnosu na isti mjesec prethodne godine. U periodu januar — mart 2020. izvoz
je prosjecno padao svaki mjesec za 2,4%, a uvoz je prosjecno rastao za 7,9%.

Procenat pokrivenosti uvoza izvozom je 53,4% S$to je manje za - 1,9% u
odnosu na prethodni mjesec 2020.godine. Trgovinski deficit Federacije BiH za
mart/ozujak 2020. iznosi 481.162 hilj./tis. KM.>

4 FZS:Indeks prometa industrije, mart/ozujak 2020. Prvi rezultati, broj:9.1.3., od 30.04.2020.god. (Mjese¢ni pokazatelji:,,Indeks za Ukupni promet
industrije je kompozitni indeks koji se izvodi iz indeksa prometa industrije ostvarenog na domacem i stranom trzistu i njihovog uéesca (strukture) u
ukupnom prometu industrije u baznoj godine*)
3 FZS: Saopéenje: Robna razmjena sa inozemstvom, br.6.1.3., od 20.04.2020.god.

Op¢ina Zavidoviéi, Ul. Safvet bega Basagi¢a bb. 72220 Zavidoviéi

tel: 032-878-314 centrala, fax: 032-868-230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI _broj 5/2020
-537-

U cilju ublazavanja posljedica nastalih usljed pojave pandemije COVID-19,
Vlada Federacije BiH je uvela kontrolu i ogranicenje cijena osnovnih Zivotnih
namirnica 1 osnovnih higijenskih potrepstina i1 cijene nafte. PotroSacke cijene u
martu/ozujku 2020. godine, u prosjeku su nize za 0,1% u odnosu na prethodni mjesec,
a najviSe su porasle cijene hrane i bezalkoholnih pi¢a za 0,6%, dok su najvise
smanjile cijene prijevoza za 2,0%.°

U februaru/veljac¢i 2020.godine ukupan broj zaposlenih osoba u Federaciji
BiH iznosio je 530.463, i isti je manji za -0,1% u odnosu na prethodni mjesec, a broj
nezaposlenih je manji za 0,3% u odnosu na prethodni mjesec, Stopa registrirane
nezaposlenosti u prvom i drugom mjesecu 2020. godine iznosila je 36,8% a za Zene
44,4%.7

Prosje¢na mjesecna isplacena neto - placa po zaposlenom za februar/veljacu
2020. godine u Federaciji BiH iznosi 934 KM 1 niza je za -2,5% u odnosu na
prethodni mjesec, dok je nominalno visa za 4,4% i realno za 3,8% u odnosu na isti
mjesec prethodne godine. Prosje¢na mjesecna isplacena bruto - pla¢a po zaposlenom
za februar/veljacu 2020. godine u Federaciji BiH iznosi 1.436 KM i nominalno i
realno je niZa za -2,8% u odnosu na prethodni mjesec, dok je nominalno visa za 4,7%
a realno za 4,1%.%

Projekcije nominalnog i realnog BDP-a FBiH, sa pripadaju¢im stopama rasta i
oc¢ekivane inflacije prikazane su u Tabeli 1.

Tabela 1. Makroekonomski pokazatelji za period 2021.-2023. godine

) Zvanicni Projekcije
Indikator podaci
2018. 2019. 2020. 2021. 2022. 2023.
Nominalni BDP u mil KM 34.023 35.365 34.846 36.340 38.077 39.826
Nominalni rast u % 5,2 3,9 -1,5 43 4.8 4.6
BDP deflator (prethodna godina = 100) 101,9 100,7 100,9 101,4 101,7 1014
Realni BDP u mil KM (prethodna godina = 100) 33.399 35.116 34.551 35.826 37.449 39.286
Realni rast u % 3,3 32 2,3 2,8 3,1 32
Inflacija mjerena indeksom potrosackih cijena u % 1,4 0,6 0,2 1,2 1,3 1,4
Potrosnja u mil KM 32.048 32.931 32.736 33.670 34.830 36.055
Realni rast u % 2,0 1,8 -1,0 1,4 1,7 1,7
Vladina potrosnja u mil KM 6.611 6.776 6.959 7.098 7.325 7.545
Realni rast u % 0,9 1,0 1,9 0,5 0,7 0,5
Privatna potro$nja u mil KM 25.437 26.155 25.777 26.572 27.505 28.510
Realni rast u % 2,3 2,0 -1,7 1,7 1,9 2,1
Investicije (bruto) u stalna sredstva u mil KM 6.310 6.857 6.215 6.735 7.397 8.077
Realni rast u % 9,2 8,3 -10,5 7,1 8,1 7,7
Vladine investicije u mil KM 859 954 920 1.042 1.176 1.307
Realni rast u % 154 9.4 -5,0 11,6 10,0 8,5
Privatne investicije u mil KM 5.451 5.903 5.295 5.692 6.222 6.769
Realni rast u % 8,3 8,1 -11,4 6,3 7,8 7,5
Uvoz u mil KM 19.097 19.955 18.549 19.478 20.828 22.520
Nominalni rast u % 6,7 45 -7,0 5,0 6,9 8,1
Realni rast u % 3,7 2,5 -6,1 32 4.5 5,1

6 FZS, Saopéenje: Index potrosackih cijena mart/oZzujak 2020, br.7.1.3. od 20.4.2020. godine
7 FZS, Saopéenje: Zaposleni po podrugjima KD 2010, februar/veljaga 2020 (prvi rezultati), br.8.2.2. od 15.4.2020. god.
8 FZS, Saopcenje: Prosje¢na bruto i neto plaéa zaposlenih po podru¢jima KD 2010 za februar 2020, br.8.1.2. od 15.4.2020. godine
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Izvoz u mil KM 14.087 14.850 13.821 14.726 15.976 17.471
Nominalni rast u % 10,0 5.4 -6,9 6,5 8,5 9,4
Realni rast u % 6,1 34 -6,4 43 5,8 6,7
Nacionalna bruto Stednja u % BDP-a 16,9 18,4 16,8 17,7 18,4 18,8
Bilanca tekuéeg racuna u mil KM -1.236 -1.022 -975 -990 -1.084 -1.320
Rastu % 9,1 -17,4 -4,5 1,5 9,4 21,8
Bilanca tekuceg racuna u % BDP-a -3,6 -2,9 2,8 -2,7 2,8 -3.3

U 2020. godini se o¢ekuje pad ekonomije opcenito u svijetu, pa tako i u
Federaciji BiH, uzrokovan pandemijom virusa COVID-19, a isto ¢e ovisiti od
intenziteta i duzine trajanja pandemije $to se u ovom trenutku ne moze predvidjeti, pa
¢e se sukladno situaciji sa pandemijom mijenjati i projekcije rasta odnosno pada
ekonomije.

U periodu od 2021-2023. godine se ocekuje opravak ekonomije u Federaciji
BiH, na $to ¢e utjecati prvenstveno poboljSanje eksternog okruzenja. Implementacija
strukturalnih reformi bi trebala dovesti do poboljSanja poslovnog ambijenta §to bi
dalje dovelo do povecéanja investicija, a posebno se ocekuje rast javnih investicija kao
1 rast stranih ulaganja.

Kljucni faktor rasta i dalje ¢e biti domaca traznja. Standard stanovniStva ¢e se
poboljasati povecanjem broja zaposlenih u industriji 1 gradevinarstvu, Cime e se
povecati privatna potroSnja, a smanjenjem javnih rashoda ¢e se ograniciti rast javne
potrosnje.

Na razvoj industrije uti¢e poboljSanje poslovnog ambijenta i ekonomski rast
glavnih vanjskotrgovinskih partnera, kao 1 potraznja za naSim proizvodima i
uslugama.

Realizacija zapocetih projekata u izgradnji autocesta i planirani energetski
projekti ¢e imati veliki uticaj na smanjenje nezaposlenosti.

Na rast cijena najveci uticaj ¢e imati evanutalni blagi rast cijena energenata na
svjetskom trziStu, te rast cijena hrane, komunalija i akciza na domacem trzistu.

Navedene projekcije su preliminarne 1 biti ¢e predmet revidiranja nakon
objave 1 prikupljanja novijih podataka o kretanju makroekonomskih parametara u
Federaciji BiH.

Odjeljak D. Realni sektor

Statisticki podaci BHAS-a za 2019. godine ukazuju na to da je Bosna 1
Hercegovina nakon dugo godina, zabiljezila izrazito nepovoljan rezultat kretanja
fizickog obima industrijske proizvodnje. Naime, prema preliminarnim podacima
BHAS-a za 2019. godinu, Bosna i Hercegovina je zabiljezila pad fizickog obima
industrijske proizvodnje od 5,5% u odnosu na prethodnu godinu.® Ovo smanjenje
fizickog obima industrijske proizvodnje predstavlja najznacajniji pad proizvodnje jos
od vremena svjetske ekonomske krize. Kljucne razloge za ovakva kretanja u okviru
industrijske proizvodnje u Bosni i Hercegovini, predstavljaju usporavanje privredne
aktivnosti u glavnim trgovinskim partnerima, kao 1 izazovi sa kojima se susrecu
domace kompanije u pojedinim privrednim granama. Naime, prema podacima

9Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, Saopstenje, ,,Indeks obima industrijske proizvodnje u Bosni i Hercegovini za decembar
2019. godine-prethodni podaci®, 28.01.2020. godine.
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EUROSTATA-a u 2019. godini doslo je do smanjenja fizickog obima industrijske
proizvodnje u zemljama EU28 od 0,8%. Posmatrano po zemljama, najznacajnija
smanjenja fizickog obima industrijske proizvodnje su zabiljeZena u Njemackoj 4,7%,
Italiji 1,2%, kao i zemljama regiona Crna Gora 7,6%, Turska 1,5% i Srbija 0,2%.°
Pregled kretanja industrijske proizvodnje po sektorima u Bosni i Hercegovini se
znaCajnije ne razlikuje od kretanja ukupne industrijske proizvodnje u Bosni i
Hercegovini, poSto je pad proizvodnje zabiljezen u okviru svih sektora. Tako je
najvisa stopa pada proizvodnje zabiljezena u okviru sektora za proizvodnju elektri¢ne
energije, 1 iznosila je 8,2% u odnosu na prethodnu godinu.

Pad proizvodnje elektricne energije je posljedica podjednakog smanjenja
proizvodnje kako u hidroelektranama, tako 1 u termoelektranama. Pored pada u
proizvodnji elektricne energije, tokom 2019. godine registrirano je i smanjenje
proizvodnje u okviru sektora rudarstvo od 3,7%, Sto je ponajviSe posljedica
smanjenja proizvodnje u rudnicima uglja 1 lignita od oko 7,3% u odnosu na isti
period prethodne godine. S druge strane, u okviru izvozno orijentirane preradivacke
industrije tokom 2019. godine, doslo je do smanjena proizvodnje od 5% u odnosu na
prethodnu godinu. Ovaj pad proizvodnje u okviru preradivacke industrije uzrokovan
je usporavanjem ekonomske aktivnosti u glavnim trgovinskim partnerima, odnosno
slabljenjem izvozne traznje za proizvodima iz Bosne i Hercegovine. Detaljnijim
uvidom u strukturu preradivacke industrije, vidljivo je da su tokom 2019. godine
najznacajnija smanjenja proizvodnje zabiljeZena u okviru izvozno orijentiranih grana
kao $to su: naftni derivati i koks, proizvodnje tekstila i duhanske proizvodnje gdje su
registrirane dvocifrene stope pada proizvodnje. Pored ovih industrijskih grana,
smanjenja proizvodnje su zabiljezena i u okviru proizvodnje hemikalija i hemijskih
proizvoda, drvoprerade (osim namjestaja), koze, te proizvodnje baznih metala od oko
10% u odnosu na isti period prethodne godine. S druge strane, povecanja proizvodnje
u okviru prehambene industrije 1 gradevinskog materijala od oko 4,7%, kao 1 drugih
industrijskih grana, nisu bili dovoljni da bi se sprijeio pad proizvodnje u okviru
preradivacke industrije, odnosno ukupne industrijske proizvodnje u odnosu na
prethodnu godinu.

Projekcije kretanja industrijske proizvodnje u Bosni i Hercegovini u 2020.
godini trenutno je vrlo tesko predvidjeti, obzirom da je ista i tokom prethodne godine
pokazala vidljive slabosti koje su se manifestovale padom fizickog obima
proizvodnje. Pored ovoga, neizvjesnost uzrokovana novonastalim okolnostima -
pojavom epidemije virusa Covid-2019, dodatno usloznjava izradu projekcija kretanja
fizickog obima industrijske proizvodnje u Bosni 1 Hercegovini. Tehnoloska struktura
proizvodne baze, kao 1 njena visoka ovisnost o kretanjima na trziStima glavnih
trgovinskih partnera, u prethodnom periodu pokazala je sve ranjivosti industrije, a
narocCito preradivacke industrije u Bosni i Hercegovini. Stoga ¢e privredna kretanja u
okviru glavnih trgovinskih partnera u 2020. godini, u najve¢oj mjeri odrediti kretanje
fizickog obima proizvodnje, broja zaposlenih i1 nivo investicionih ulaganja u okviru
industrijskog sektora u Bosni i Hercegovini. Podatak BHAS-a o stagnaciji fizickog
obima industrijske proizvodnje u Bosni 1 Hercegovini u periodu januar-februar 2020.
godine od -0,5% u odnosu na isti mjesec prethodne godine, nije dovoljan da bi se

10 EUROSTAT, Production in industry January -December 2019 /January-December 2018 (seasonaly & calender adjusted data)
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odredio dalji trend kretanja proizvodnje do kraja godine. Vrijedi izmedu ostalog, da
je tokom ovog perioda zabiljezen pad proizvodnje u okviru preradivacke industrije
od preko 3%.!" S druge strane, treba takoder imati u vidu, da je ova stopa rasta
djelimi¢no i posljedica izrazenog baznog efekta iz prosSle godine kada je u Bosni i
Hercegovini zabiljezen pad fizickog obima industrijske proizvodnje. Imaju¢i u vidu
navedena medunarodna kretanja i strukturalnu kompoziciju industrijske proizvodnje
u Bosni i Hercegovini, na kraju 2020. godine se moze ocekivati pad fizickog obima
industrijske proizvodnje. Kretanje fizickog obima industrijske proizvodnje u
srednjem roku, uglavnom ¢e zavisti od privrednih kretanja na trziStima glavnih
trgovinskih partnera, kao §to je to bio slucaj i u dosadaSnjem periodu. Ukoliko
posljedice novonastalih okolnosti (pandemija Covid-19), budu sanirane u kra¢em
roku, tokom ovog perioda u Bosni i Hercegovini se mozZe ocekivati osjetniji
ekonomski napredak u okviru kojeg bi deSavanja u industrijskoj proizvodnji trebala
imati centralnu ulogu. Pored povoljnih eksternih prilika, u ovom srednjoro¢nom
vremenskom okviru se ocekuje 1 znacajniji utjecaj internih dinamika u funkciji
jacanja industrijske proizvodnje u Bosni i Hercegovini. Naime, tokom ovog perioda
ocekuje se da bi reformske mjere na unaprijedenju poslovnog ambijenta koje provode
nadlezne institucije u Bosni 1 Hercegovini, trebale poluciti mjerljive rezultate.
PoboljSanje poslovnog ambijenta trebalo bi rezultirati povecanjem investicionih
ulaganja (domacih i inostranih), vecu iskoriStenost postojecih i pokretanje novih
kapaciteta, povecanje broja zaposlenih i jacanje konkurentske pozicije proizvodaca,
kako na domacem tako i na inostranim trziStima. Imaju¢i u vidu sve navedene
okolnosti, tokom ovog perioda ocekuje se da bi Bosna i Hercegovina u periodu
2021.-2023. godina trebala ostvarivati neSto viSe stope rasta fizickog obima
industrijske proizvodnje.

Prosjecan rast ukupnog nivoa cijena u Bosni i Hercegovini u 2019. godini bio
je znatno sporiji u odnosu na prethodnu godinu.!? U periodu I-XII 2019/1-XII 2018
prosjecna inflacija mjerena indeksom potroSackih cijena je iznosila 0,6%. Niskoj
stopi inflacije doprinijelo je smanjenje kao i skroman rast cijena u pojedinim
odjeljcima indeksa potrosackih cijena. U periodu I-XII 2019/1-XII 2018 najbrzi rast
cijena bio je u odjeljku alkoholnih pica i duhana (5,1%). Rast cijena duhana i cigareta
u 2019. godini podstaknut je povecanjem akciza na duvan i cigarete odnosno
uskladivanjem sa zakonodavstvom Evropske unije.'> U odjeljku stanovanja, vode,
elektricne energije, plina i dr. energenata cijene su u posmatranom periodu uvecane
za 2,4% g/g zbog povecanja cijena teCnih i ¢vrstih goriva, vodosnabdijevanja, plina i
najamnina za stanovanje. U odjeljku hrane i bezalkoholnih pica cijene su uvecane za
1,1% u posmatranom periodu, Sto je posljedica povecanja cijena hrane jer su cijene
bezalkoholnih pi¢a smanjene. Cijene u odjeljku prevoza bile su vece za 1% u odnosu
na 2018. godinu.

' Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, Saopstenje, ,,Indeks obima industrijske proizvodnje u Bosni i Hercegovini za februar 2020. godine®,
30.03.2020.godine.
12 Inflacija u Bosni i Hercegovini u periodu I-XII 2018. godine je iznosila 1,4% g/g.
13 Minimalna akciza za pakovanje cigareta od 20 komada iznosi 2,86 KM, a specifi¢na akciza 1,65 KM za isto pakovanje. Akciza na duvan za
pusenje utvrduje se u visini od 80% minimalne akcize na cigarete utvrdene u ¢lanu 3. stav (3) ove odluke iskazane za 1000 komada cigareta i
iznosi 114,40 KM po kilogramu. Izvor: Odluka o utvrdivanju specifiéne i minimalne akcize na cigarete i iznos akcize na duvan za pusenje za 2019.
godinu. Pored provodenja akcizne politike na cigarete i duvan u julu 2019. godine takode je doslo do poskupljenja cijena cigareta pojedinih
proizvodaca, $to je dodatno uticalo na rast cijena ovog proizvoda.
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U periodu I-IT 2020. godine u Bosni i Herecgovini je registrovana inflacija od
0,5% u poredenju sa istim periodom 2019. godine. Smanjenje cijena u odjeljcima
odjece 1 obuce, namjestaja, kuénih uredaja 1 redovnog odrzavanje kuce, te ostalih
dobara i usluga doprinijelo je niskoj stopi inflacije u Bosni i Herecgovini. Pored toga,
skroman rast cijena u pojedinim odjeljcima takode je imao doprinos niskoj stopi
inflacije. Tako su u odjeljku prevoza, cijene u periodu I-II 2020/I-II 2018. skromno
uvecane 0,3% g/g. Kretanje cijene sirove nafte uticalo je na stopu rasta cijena ovog
odjeljka. U odjeljku hrane 1 bezalkoholnih piéa cijene su uvecane za 1,2% u periodu
1T 2020/1I-1T 2019. Istovremeno, u odjeljku stanovanja, vode, elektricne energije,
plina i dr. energenata cijene su uvecane za 0,9% g/g uglavnom usljed promjene cijena
te¢nih goriva, vodosnabdijevanja, plina i najamnina za stanovanje. Najbrzi rast cijena
u posmatranom periodu bio je u odjeljku alkoholnih pic¢a i duhana (5,4% g/g). Od 1.
januara 2020. godine nastavljena je harmonizacija akcizne politike u Bosni 1
Hercegovini sa politikom akciza na cigarete u Evropskoj uniji.'*

Na osnovu raspolozivih podataka, moze se pretpostaviti da kretanje inflacije u
Bosni Hercegovini znacajno odreduje nivo cijena energenata, odnosno nafte, hrane,
akciza, cijena komunalija i sl. Buduca kretanja cijena takode u 2020. godini podlijezu
velikoj neizvjesnosti koja proizlazi iz epidemije COVID-19. Prema analizi'®> Banke
Slovenije, zbog manje potraznje povezane sa izbijanjem COVID-19, kao i porasta
ponude nafte, globalne cijene nafte padaju. U analizi se takode navodi da bi prekidi
uvoza zajedno sa padom ekonomske aktivnosti, mogli u kratkom roku dovesti do
ve¢ih cijena specifi¢nih proizvoda, dok bi cijene hrane mogle porasti u slucaju
uvoznih barijera. Pored toga, u posljednjim raspoloZivim projekcijama'®, ECB takode
se o¢ekuju niZe cijene sirove nafte u 2020. godini u odnosu na 2019. godinu. Ukupna
inflacija u eurozoni bi mogla iznositi oko 1,1%, jer bi pritisci na smanjenje ukupne
inflacije u 2020. godini, zbog smanjenja cijena nafte, uglavnom bili neutralisani
pretpostavkama o viSim cijenama hrane. S druge strane, Institut za ekonomska
istrazivanja (u daljem tesktu IFO'7) predvida znatno skromniji rast cijena kako za EU
27 tako 1 za eurozonu u 2020. godini, §to je vjerovatno posljedica razliitih polaznih
pretpostavki (veci pad cijena sirove nafte). Uzimajuci u obzir sva navedena desavanja
u svijetu ali 1 domace faktore, u Bosni 1 Hercegovini u 2020. godini se moze takode
oc¢ekivati sporiji rast cijena od 0,2% u odnosu na proslu godinu. Medutim, projekcije
inflacije ¢e zavisti od navedenih rizika i1 preduzetih mjera od strane svih nivoa vlasti
koje bi mogle uticati na nivo cijena u Bosni i Hercegovini.

Prosjecan broj zaposlenih lica u I-XII 2019. godine uvecan je za 2,6% u
odnosu na 2018. godinu i iznosi 823,1 hiljada.!® Najveéi doprinos rastu broja
zaposlenih lica bio je u oblasti trgovine, hotelijerstva i ugostiteljstva, te preradivacke
industrije. Medutim, stopa rasta broja zaposlenih u preradivackoj industriji bila je

14 Upravni odbor Uprave za indirektno oporezivanje donio je Odluku o utvrdivanju specifi¢ne i minimalne akcize na cigarete i iznos akcize na
duhan za pusenje za 2020. godinu. Minimalna akciza za pakovanje cigareta od 20 komada iznosi 3,04 KM, a specifi¢na akciza iznosi 1,65 KM za
pakovanje cigareta od 20 komada. Akciza na duhan za puSenje utvrduje se u visini od 80% minimalne akcize na cigarete utvrdene u ¢lanu 3. stav
(3) ove odluke iznosi 121,6 KM po kilogramu. Izvor: Odluka o utvrdivanju specificne i minimalne akcize na cigarete i iznos akcize na duhan za
pusenje za 2020. godinu.

15 Izvor: http://bankaslovenije.blob.core.windows.net/publication-files/prikazi-in-analize-marec-2020.pdf

16 Tzvor: https://www.ecb.europa.eu/pub/projections/html/ecb.projections202003 ecbstaff~dfal9el8c4.en.html

17 TFO- Institut za ekonomska istrazivanja u Minhenu. Izvor: https://www.ifo.de/en/node/54372
8 Privremeni podatak. Izvor: BHAS
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sporija u poredenju sa 2018. godinom, Sto moze biti posljedica smanjenja obima
proizvodnje. U oblasti usluga znacajan rast broja zaposlenih lica bio je i u djelatnosti
pruzanja smjestaja, te pripreme i usluzivanja hrane uz povecanje posjeta i nocenja u
Bosni 1 Hercegovini. Prosjecan broj registrovanih nezaposlenih lica je iznosio 411,2
hiljada $to je za 9% manje u odnosu na 2018. godinu. Intenzitet smanjenja broja
registrovanih nezaposlenih lica bio je veéi u poredenju sa 2018. godinom.'® Anketna
stopa nezaposlenosti u Bosni 1 Hercegovini u 2019. godini je smanjena i iznosi
15,7%. Prosjecna neto plata u Bosni i Hercegovini u 2019. godini iznosila je 921 KM
uz nominalni rast od 4,8% u odnosu na 2018. godinu.

Iako u periodu pripreme projekcija nisu raspolozivi podaci za prvi kvartal 2020.
godine, novonastala pandemija virusa COVID-19 zasigurno ¢e imati veliki uticaj 1 na
trziSte rada. Preliminarni podaci o broju zaposlenih lica u Bosni i Hercegovini u
januaru 2020. godine, ukazuju na rast broja zaposlenih lica od 2,5% g/g, uz smanjenje
broja registrovanih nezaposlenih lica od 6,3% g/g. Prosje¢na neto plata u januaru
2020. godine iznosila je 945 KM 1 vec¢a je nominalno za 3,5% g/g. Medutim, od
marta 2020. godine mogu se ocekivati naznake uticaja pandemije na trziSte rada.
Trenutno raspolozivi podaci Porezne uprave Federacije Bosne i1 Hercegovine
pokazuju prve znake uticaja pandemije na trziSte rada.

Prema sluzbenim evidencijama iz Jedinstvenog sistema registracije, kontrole 1
naplate doprinosa, broj zaposlenih u Federaciji Bosne i Hercegovine prema
prebivaliStu zaposlenika na dan 31.03.2020. godine iznosio je 528476 i isti je manji u
odnosu na broj od 29.02.2020. godine za 3.474 zaposlenih (-0,7%).2° U istom
obavjestenju se takode navodi da je broj zaposlenih lica ve¢ pocetkom aprila na dan
03.04.2020. godine ponovo smanjen, i iznosio je 520641 (Sto je -1,5% u odnosu kraj
marta 2020). Zasigurno da ¢e prve znakove krize osjetiti zaposleni u usluznim
djelatnostima. Zbog oc¢ekivanog smanjenja obima poslovne aktivnosti koji proizilazi
iz krize izazvane COVID-19 u oblastima turizma (smanjenje broja posjeta i nocenja),
a potom ugostiteljstva, hotelijerstva, zabave, rekreacije 1 kulture moZe se ocekivati da
broj zaposlenih lica u pomenutim djelatnostima, bude nizi u odnosu na prethodnu
godinu. Pored ovih djelatnosti, u izradi projekcija za trziSte rada znacajan uticaj ¢e
imati kretanje obima investicija, trgovine i1 uopSte ekonomski rast (pogledati
poglavlje o ekonomskom rastu). Zbog toga su u izradi projekcija, uzeta u obzir
prethodno opisana deSavanja u oblastima preradivacke industrije i trgovine u 2020.
godini koje zaposljavaju najveci broj lica u Bosni i Hercegovini (oko 39%). Sve
navedene promjene bi se negativno odrazile na ukupan broj zaposlenih lica u Bosni 1
Hercegovini, koji bi u 2020. godini mogao biti manji oko 1% g/g Sto bi uticalo na rast
stope nezaposlenosti.?! Istovremeno, pomenuta ekonomska kretanja i losija poslovna
klima, mogla bi nepovoljno uticati na zarade radnika u Bosni i Hercegovini, odnosno
smanjiti godi$nju stopu rasta neto plata u odnosu na prethodnu godinu oko 1% g/g.?
Medutim, projekcije na trziStu rada ¢e zavisti od navedenih rizika, kao i

19U 2018. godini prosjec¢an broj registrovanih nezaposlenih lica smanjen je za 7,7% g/g.
20 Izvor podataka: http://www.pufbih.ba/v1/novosti/1774/porezni-obveznici-federaciie-bih-u-periodu-januar-mart-2020-uplatili- 1280859055~

KM-direktnih-poreza-doprinosa-taksi-i-naknada
2l Poredenja radi, kao posljedica ekonomske krize u 2009. godini, broj zaposlenih lica u Bosni i Hercegovini prvi put je smanjen 2010. godine
(-0,8% g/g), odnosno u prosjeku perioda 2010-2012. godine je smanjen oko-0,7%.
22 Poredenja radi, kao posljedica ekonomske krize u 2009. godini, realni rast prosje¢ne neto plate u Bosni i Hercegovini prvi put je smanjen 2010.
godine (-1,1%), zbog nesto vise inflacije. Nominalni rast prosjecne neto plate bio je pozitivan u posmatranoj godini.
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planiranih/implementiranih mjera od strane entitetskih vlada 1 Vije¢a ministara Bosne

1 Hercegovine u cilju minorizacije posljedica krize izazvane pandemijom COVID-19,

kako na ekonomiju tako 1 na trziSte rada.

Izrada srednjorocne projekcije 2021.-2023. godine u oblasti trziSta rada
bazirana je na oCekivanom ekonomskom rastu i njegovim osnovnim komponentama
u posmatranom periodu od strane DEP-a, odnosno na nivou potraznje, trgovine i
investicija. Evropska centralna banka (u daljem tekstu ECB) u svojim projekcijama
(12. mart 2020), predvida u 2021. godini rast broja zaposlenih lica u eurozoni od
0,3% g/g odnosno 0,4% g/g u 2022. godini. U 2021. godini se ocekuje jednaka stopa
nezaposlenosti u eurozoni od 7,6% u odnosu na prethodnu godinu, koja bi se u 2022.
godini pocela postepeno smanjivati.

Prema projekcijama DEP-a, u 2021. godini se oc¢ekuje pozitivan ekonomski
rast od 2,8% g/g u Bosni 1 Hercegovini. Pored toga, rast investicija i trgovine u Bosni
1 Hercegovini bi se trebao pozitivho odraziti na broj zaposlenih lica, naroCito u
sektorima koji su 1 prethodnih godina zaposljavali najvise lica u Bosni i Hercegovini.
Uz bolje poslovne prilike u oblasti industrije, trgovine ali i pojedinih usluznih
djelatnosti stvorili bi se realni uslovi za rast broja zaposlenih lica u posmatranim
djelatnostima. Kao i prethodnih godina, ofekuje se da bi doprinos rastu broja
zaposlenih mogao biti skromniji u javnom?® sektoru u odnosu na ostala podrudja
djelatnosti. Pored toga, broj zaposlenih lica u oblasti usluznih djelatnosti koje su u
2020. godini bile pogodene krizom mogao bi ponovo poceti da se uvecava.
Generalno, uz bolju poslovnu klimu, kako u Bosni i Hercegovini tako i u okruzenju i
zemljama EU, ocekuje se povecanje broja zaposlenih lica u periodu 2021-2023.
godine od 1,5-2,3% g/g, uz istovremeno smanjenje broja nezaposlenih lica, ali i
nastavak uvecanja neto plata od 2%-3% g/g. Medutim, pretpostavljeni rizici ¢e bitno
determinisati rast broja zaposlenih lica, ali i neto plate u periodu na koji se odnose
projekcije.

Tabela 2. — Indeks industrijske proizvodnje u FBiH i Zeni¢ko-dobojskom
kantonu

Indeksi g/g 112020, | T1112020. | I-III 2020.
2019. 12019, | I-1II2019.
Federacija BiH 92,5 88,5 96,2
I-I11
. 2020.
Indeksi g/g 112020 | III 2020. II1 2020. I-ITT
2019. 11 2020. 111 2019. 2019.
Zenicko-dobojski

kanton 93,6 87.5 92,4 100,4

2 U analizi se misli na djelatnosti javne uprave, zdravsta i obrazovanja.
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Tabela 3. — Izvoz Federacije BiH po podrucjima Klasifikacije djelatnosti
u 000 KM
1 I [-111
m 2020 | 2020 2020. -1 2020.
112020 I 2020. I-1I1
" 2019. 2019.
Ukupno 551.298 90,7 84,7 | 1.735.427 94,9
Poljoprivreda,
Sumarstvo 1 ribarstvo 3.801 108,4 84,2 10.924 79,9
Vadenje ruda i
kamena 2.885 121,9 78,4 7.786 85,1
Preradivacka
industrija 497.886 92,1 84,6 | 1.553.826 93,4
Proizvodnja i
snabdijevanje
(el. gnergija, gas,
klimatizacija) 27.926 74,7 101,5 99.346 119,7
Ostalo 18.800 82,7 70,6 63.545 102,9
Tabela 4. — Izvoz Zenicko-dobojskog kantona po podrudjima Kklasifikacije
djelatnosti
u 000 KM
1 I-1I1
11 I-111 I-111 2020.
112020. 2020. Hzg(%go 2019. 2020. [-111
' 2019.
Ukupno 123.077 | 105.384 85,62 | 352.397 | 344.937 97,88
Poljoprivreda,
Sumarstvo i ribarstvo 147 189 | 128,90 653 521 79,80
Vadenje ruda i kamena 198 158 79,70 604 557 82,30
Preradivacka industrija | 119.682 | 102.683 85,80 | 343.505 | 336.160 97,90
Proizvodnja i
snabdijevanje (el.
gnergija, gas,
klimatizacija) 0 0
Ostalo 3.050 2.354 77,20 7.635 7.699 100,80

Tabela S. — Uvoz Federacije BiH po podrucjima klasifikacije djelatnosti
u 000 KM

IIT 2020. | III 2020. I-1I1 I - III 2020.
1T2020. 112020. | III2019. 2020. I-1I12019.
Ukupno 1.032.442 93,9 82,6 | 3.012.904 91,6
Poljoprivreda,
Sumarstvo 1 ribarstvo 47.285 111 113,8 128.025 111,4
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Vadenje ruda i
kamena 56.089 106,2 86,9 146.395 72,8
Preradivacka
industrija 916.419 92,4 81,8 |1 2.711.409 93,5
Proizvodnja i
snabdijevanje
(el. gnergija, gas,
klimatizacija) 6.470 216,7 35,5 11.626 16,8
Ostalo 6.179 114,8 119.6 15.449 134,5
Tabela 6. — Uvoz Zenicko-dobojskog kantona po podruéjima Kklasifikacije
djelatnosti
u 000 KM
I-1I0
111 III 2020. I-II1 I-111 2020.
112020. 2020. 11 2020. 2019. 2020. I-1I1
20109.
Ukupno 139.462 | 139.240 99,84 | 450.190 | 379.384 84,27
Poljoprivreda,
Sumarstvo 1 ribarstvo 5.859 6.976 119,10 | 22.854 18.159 79,50
Vadenje ruda i
kamena 16.475 | 21.487 130,40 | 63.590 | 41.904 65,90
Preradivacka
industrija 116.848 | 110.556 94,60 | 362.768 | 318.619 87,80
Proizvodnja i
snabdijevanje (el.
energija, gas,
klimatizacija) 0 0 0
Ostalo 280 221 79,00 978 702 71,70
Tabela 7. — Uporedna tabela zaposlenih/nezaposlenih u Federaciji BiH
III I\Y
2015. 2016. 2017. 2018. 2019. 2020. 2020.
Broj zaposlenih u
FBiH 450.121 | 457.974 | 505.201 | 519.800 | 531.483 | 530.463 | 528.102
Broj
nezaposlenih u
FBiH 389.865 | 372.207 | 350.217 | 329.907 | 315.570 | 307.197 | 325.989

Tabela 8. — Uporedna tabela neto placa u Federaciji BiH i Zeni¢ko-dobojskom

kantonu
I I
2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019. | 2020. | 2020.
Prosjecna
neto placa u
FBiH 830,00 | 839,00 | 860,00 | 889,00 | 928,00 | 934,00 | 947,00
Prosjecna
neto placau
ZDK 718,00 | 730,00 | 737,00 | 763,00 | 793,00 | 800,00 | 818,00
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DIO TRECI — FISKALNE PRETPOSTAVKE I PROGNOZE

POGLAVLJE 1. FISKALNE PRETPOSTAVKE

Glavna karakteristika fiskalne politike Federacije BiH za period 2021-2022.
godina prvenstveno se ogleda u provedbi mjera oporavka ekonomije nakon pandemije
virusa COVID-19 1 nastavku prethodno poduzetih aktivnosti na suzbijanju ,,sive
ekonomije®, stvaranju povoljnijeg i stabilnijeg poslovnog okruzenja, povecanju
priliva domacih 1 stranih investicija, a u cilju poticaja ekonomskog rasta, povecanja
fiskalnog prostora i u konacnici pruzanja podrske dugoro¢noj makroekonomskoj
stabilnosti zemlje. Kao 1 ranijih godina, svi reformski procesi u ovoj oblasti
prvenstveno su fokusirani na priblizavanje standardima Evropske Unije.

U oblasti politika direktnog oporezivanja fokus je na izmjenama oporezivanja
dohotka i obra¢una obaveznih doprinosa, u pravcu smanjenja poreznog opterecenja,
kao 1 teznji za smanjenjem ukupnog fiskalnog opterecenja rada, mjerenog OECD
metodologijom, kao suma poreza i doprinosa u odnosu na ukupan troSak poslodavca
po osnovu rada. Predlozeni zakonski propisi, smanjenjem zbirne stope doprinosa sa
41,5% na 32,5%, uz proSirenje porezne osnovice, smanjuju ukupno fiskalno
opterecenje rada sa trenutnih 36,42% na 35,22%.

U narednom periodu, u cilju predlaganja kvalitetnijih zakonskih rjeSenja na
nivou Federacije BiH, planirano je razmatranje stanja u oblasti oporezivanja imovine,
koje je trenutno regulirano sa ukupno 20 zakonskih akata na nivou Zenicko-
dobojskog kantona.

Za §to adekvatnije pracenje efekata planiranih mjera porezne politike na
fiskalni sistem, planirane su kontinuirane aktivnosti na uspostavi §to kvalitetnijeg
izvjestavanja prema OECD metodologiji i nadalje, pripremi uporedivih analiza.

Interaktivni Registar naknada 1 taksi u Federaciji BiH, koji pruza
transparentnost 1 dostupnost svim relevantnim informacijama iz oblasti naknada i
taksi na teritoriji Federacije BiH, kako za obveznike placanja (postojece poslovne
subjekte, potencijalne investitore i1 fizicka lica), tako i obradivace, predlagace 1
donosioce javnih politika u ovoj oblasti, na svakom nivou vlasti u Federaciji BiH, u
narednom periodu ¢e dobiti format web aplikacije, a kako bi se istom pruzio pravni
osnov, kao 1 podrska njegovoj odrzivosti i redovitom azuriranju, predlozen je Zakon o
jedinstvenom registru taksi i naknada u Federaciji Bosne 1 Hercegovine koji je u
parlamentarnoj proceduri.

Radi unapredenja poslovnog okruzenja, fokus ¢e biti stavljen na nastavak
aktivnosti usmjerenih na uspostavi jednoSalterskog sistema poslovanja, Sto ¢e u
mnogocemu ovisiti od usvajanja Zakona o elektronskom potpisu u FBIH i njegovoj
primjeni.

Siva ekonomija prepoznata je kao vodeci faktor negativnog uticaja na fiskalnu
politiku 1 cjelokupnu ekonomsku sliku. Kako je njena glavna uloga i razlog
djelovanja utaja poreza, takva pojava implicira zadrzavanje odredenog nivoa prihoda
skrivenih izvan zvani¢ne statistike, Sto lancano uti¢e i na samo iskazivanje visine
bruto domaceg proizvoda, odnosno stvara iskrivljenu sliku stvarnog ekonomskog
stanja. Nadalje, posljedicno tome, vode¢i se pogreSnim pokazateljima, postoji
opasnost od donoSenja pogresnih odluka, predlaganja pogreSnih politika, a u cilju
obezbjedenja dodatnih izvora nedostatnih javnih prihoda moze do¢i i do povecanja
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poreznog tereta za one obveznike, koji postuju zakonske propise u potpunosti. Stoga,

u narednom periodu poseban fokus ¢e biti stavljen na mjere suzbijanja neformalne

ekonomije.

Izazovi spreavanja sive ekonomije i porezne utaje, te uspostave veée porezne
discipline od strane poreznih obveznika, namecu obavezu jaCanja inspekcija i
unapredenja njihove uzajamne koordinacije i komunikacije, posebno u smislu veéeg
obuhvata relevantnih informacija koje bi se razmjenjivale izmedu mjerodavnih tijela.

U narednom periodu, fokus porezne politike bit ¢e usmjeren i na
prilagodavanju legislative 1 procesa, obzirom da je Bosna i Hercegovina postala
¢lanica Globalnog foruma za transparentnost i razmjenu informacija u porezne svrhe
u 2018. godini, te je u 2019. godini postala ¢lanicom u Inkluzivnhom okviru za
provedbu i pracenje mjera razvijenih u okviru Projekta OECD-a/G20 sprecavanja
erozije porezne osnovice i1 premjestanja dobiti (Inkluzivni okvir o BEPS-u), te je
potpisala Multilateralnu konvenciju o uzajamnoj administrativnoj pomo¢i u poreznim
pitanjima (MAC) 1 Multilateralnu konvenciju o provedbi mjera za sprecavanje erozije
porezne osnovice i premjestanja dobiti koje se odnose na porezni ugovor (MLI).

Primjenom izmijenjenih i dopunjenih odredbi Zakona o fiskalnim sistemima u
Federaciji Bosne i Hercegovine, €ije je usvajanje planirano 2020. godine, stvara se
pretpostavka jacoj poreznoj disciplini, smanjenju nelojalne konkurencije i boljem
uredenju trziSta u Federaciji BiH.

Nadalje, pod uticajem globalne ekonomije, uslijed razvoja i Sirenja novih,
prvenstveno digitalnih, nacina poslovanja, otvara se dodatni prostor za razvoj sive
ekonomije. U pravcu preventivnog djelovanja, planirano je i jasno definisanje mjera,
aktivnosti, rokova i plana dinamike za tehnicko-tehnolosko unapredenje sistema
fiskalizacije, na Cijoj provedbi ¢e se aktivno raditi u narednom periodu.

Provedbom svih prednje navedenih mjera doprinijet ¢e se osiguranju dodatnog
1 stabilnog izvora poreznih prihoda, a time otvoriti prostor za smanjenje parafiskalnog
pritiska za pravne subjekte, koji ve¢ posluju unutar formalne ekonomije.

U oblasti pripadnosti 1 raspodjele javnih prihoda provode se kontinuirane
aktivnosti analize efekata postojecih zakonskih rjeSenja i analize inicijativa korisnika
prihoda za izmjene istih, sa ciljem davanja prijedloga za poboljSanje vertikalne i
horizontalne raspodjele prihoda od indirektnih poreza i sistema izjednacavanja, a koji
¢e pruziti osnov za pripremu novog Zakona o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji
Bosne i Hercegovine. Uzimajuéi u obzir da navedeni Zakon ima izravni finansijski
uticaj na preko 80 korisnika, razli¢itih nivoa vlasti u Federaciji BiH, pocev od
federalnog nivoa, do jedinica lokalne samouprave, njegovo donosenje ¢e prvenstveno
ovisiti o spremnosti svih aktera na prihvatanje kompromisa i1 zajednicki dogovor.

U konacnici, realizacija svih prezentiranih mjera zavisit ¢e prije svega od
politicke stabilnosti 1 institucionalne spremnosti nosilaca aktivnosti, kao 1 drugih

Uzimaju¢i u obzir novonastalu situaciju uzrokovanu pandemijom virusa
COVID-19, koja je dovela do znacajnog slabljenja ekonomskog rasta u Bosni i
Hercegovini, a istovremeno se vodec¢i makroekonomskim pretpostavkama i mjerama
koje je Vlada Federacije BiH poduzela u cilju smanjenja njenih negativnih
ekonomskih ucinaka, vode¢i se krajnjom opreznoScu u procesu projiciranja naplate
javnih prihoda, ukupni konsolidirani prihodi na nivou Federacije BiH u 2020. godini
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projicirani su krajnje konzervativno. Projekcije za srednjoro¢ni period 2021-2023.

godina prate pretpostavku o postepenom oporavku ekonomije i pozitivnim kretanjima

klju¢nih makroekonomskih parametara, ali je njihov nivo, zbog oslabljene pocetne

baze u 2020. godini, znatno skromniji u odnosu na visok historijski trend biljeZzen

kontinuirano u zadnjih nekoliko godina.

Odjeljak A. Projekcije prihoda od indirektnih poreza na nivou Bosne i
Hercegovine

U plan ukupnih budzetskih prihoda vec¢ine korisnika najve¢im udjelom ulaze
prihodi po osnovu indirektnih poreza. Projekcije ove kategorije prihoda za Budzet
Federacije BiH za 2020. godinu odrazavaju znacajno usporavanje ekonomskih
kretanja izazvano trenutnom pandemijom, prvenstveno u segmentu pada privatne
potrosnje, do koje je ista dovela. Tako, za 2020. godinu planirani nivo ukupnih
prihoda od indirektnih poreza, sa ukljuenim sredstvima namjenjenim otplati
vanjskog duga, odrazava pad od 12% u odnosu na zabiljeZeno izvrSenje u 2019.
godini, dok je raspolozivi dio za budzetsku potroSnju, nakon izmirenja obaveza
vanjskog duga, manji za nesto vise od 14%.

U periodu 2021.-2023. godina, pod pretpostavkom da ¢e dolaziti do
postepenog oporavka ekonomije, planiran je prosjecni godisnji rast ukupnih prihoda
od indirektnih poreza za 3,9% u svakoj godini. Raspolozivi dio navedene kategorije
prihoda za budzetsku potro$nju odreden je planiranim nivoom otplate vanjskog duga,
Sto bi za 2021. godinu pretpostavljalo njegov rast od 4,4%, za 2022. godini u kojoj je
otplata vanjskog duga planirana na najniZem nivou rast za 5,8%, dok bi raspoloZzivi
prihodi u 2023. godini uvjetovani povecanjem nivoa otplate vanjskog duga ostvarili
rast od 1,24%. Baza za iskazani rast u svakoj od godina je prethodna godina.

Odjeljak B. Direktni porezi

Oslabljena ekonomija, pad izvoza, turbulencije kako na domacem tako i na
medunarodnom trzistu, poseban negativni uticaj ¢e ostaviti na poslovanje privrednih
subjekata, a time se u konacnici odraziti i na uplate prihoda po osnovu poreza na
dobit.

Vode¢i se prednjim pretpostavkama, kao i procjenjenim efektima Zakona o
ublazavanju negativnih ekonomskih posljedica, donesenim u Federaciji BiH, prema
kojem su privredni subjekti pogodeni negativnim ekonomskim posljedicama
pandemije, oslobodeni plac¢anja akontacija za porez na dobit u 2020. godini,
projekcije ove kategorije prihoda su uradene krajnje konzervativno i pretpostavljaju
naplatu od ispod 50% ostvarenja zabiljeZzenog u 2019. godini.

U periodu 2021.-2023. godina trend rasta ove kategorije prihoda prati
pretpostavljeni privredni oporavak i pozitivna makroekonomska kretanja.

Iako su u zadnje tri godine prihodi po osnovu poreza na dohodak, iz godine u
godinu, prateci pozitivna kretanja na trziStu rada, ostvarivali znacajan rast, trenutna
pandemija je naruSila trend povecanja broja zaposlenih i rasta prosje¢nog dohotka.
Uzimajué¢i u obzir smanjenje broja zaposlenih, zabiljezeno ve¢ u drugoj polovini
marta, u djelatnostima koje su bile prinudene privremeno obustaviti svoj rad, te
smanjen nivo dohotka, a sa druge strane se istovremeno vodeci pozitivnim mjerama
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poduzetim od strane Vlade FBiH na o¢uvanju radnih mjesta, projekcija prihoda od
poreza na dohodak u 2020. godini pretpostavlja pad od 30,5%.
Prate¢i pozitivne makroekonomske pretpostavke, ova kategorija prihoda bi u
2021, 2022 1 2023. godini trebala ostvariti rast od 2,8%; 3,1% 1 3,2% respektivno.

DIO CETVRTI - STRUKTURA PRIHODA I POTROSNJE BUDZETA
OPCINE ZAVIDOVICI

POGLAVLJE I. PRIHODI BUDZETA OPCINE ZAVIDOVICI

Ukupni poreski i neporeski prihodi i primici bez kreditnog zaduzenja u
BudZetu Op¢ine Zavidovi¢i u 2020. godini planirani su u iznosu od 12,28 miliona
KM, §to u odnosu na prihode ostvarene za 2019. godinu predstavlja uvecanje od 13%.
U tabeli 9. navedene su projekcije prihoda za Budzet opéine Zavidovi¢i za period
2021. - 2023. godine u ukupnom iznosu (budzetska sredstva, prihodi od sopstvene
djelatnosti, namjenska sredstava i1 sredstva donacija) koje su date od strane Direkcije
za ekonomsko planiranje BiH, Federalnog ministarstva finansija, Ministarstva
finansija ZeniCko-dobojskog kantona i Sluzbe za upravu ekonomskih poslova i
poduzetnistva u dijelu neporeznih prihoda.

Tabela 9 — Projekcija prihoda za Op¢inu Zavidoviéi za period 2021.-2023.
godine

POREZI 6.376.497,0 6.555.188,0 7.109.500,0 7.557.000,0 7.907.000,0
Indirektni porezi sa
1 Jedinstvenog racuna 4.716.403,0 4.852.438,0 5.100.000,0 5.350.000,0 5.550.000,0
2 Porez na dohodak 1.093.269,0 1.097.600,0 1.250.000,0 1.400.000,0 1.500.000,0
3 Porez na dobit 1.082,0 1.750,0 2.500,0 2.000,0 2.000,0
4 Porezi gradana 560.265,0 597.500,0 750.000,0 800.000,0 850.000,0
5 Ostali porezi 5.478,0 5.900,0 7.000,0 5.000,0 5.000,0
I NAKNADE I TAKSE 1.624.956,0 2.198.488,0 2.350.000,0 2.435.000,0 2.678.250,0
1 Naknade i takse 1.624.956,0 2.198.488,0 2.350.000,0 2.435.000,0 2.678.250,0
I NOVCANE KAZNE 8.010,0 18.000,0 22.500,0 23.000,0 23.000,0
1 Nov¢ane kazne 8.010,0 3.000,0 5.000,0 5.000,0 5.000,0
2 Ostali prihodi 15.000,0 17.500,0 18.000,0 18.000,0
OSTALI NEPORESKI
v PRIHODI 37.638,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Ostali neporeski prihodi 37.638,0
FINANSIRANJE I
\% TRANSFERI 2.613.995,0 2.554.839,8 3.000.000,0 3.200.000,0 3.400.000,0
1 TRANSFERI 2.613.995,0 2.554.839,8 3.000.000,0 3.200.000,0 3.400.000,0
KAPITALNI PRIMICIOD
PRODAJE STALNIH
VI SREDSTAVA 222.163,0 958.000,0 578.000,0 450.000,0 600.000,0
UKUPNO
(HIIHII+HIV+V+VI) 10.883.259,0 12.284.515,80 13.060.000,0 13.665.000,0 14.608.250,0
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Odjeljak A. Indirektni porezi
Prihodi prikupljeni po osnovu indirektnih poreza (PDV-a, carinskih i akciznih
dazbina) se uplacuju na Jedinstveni ratun Uprave za indirektno oporezivanje nakon
cega se raspodjeljuju kako slijedi:
1. Raspodjela na raun rezervi,
2. Raspodjela sredstava za potrebno finansiranje institucija Bosne i Hercegovine,
3. Otplata vanjskog duga,
4. Raspodjela prihoda izmedu entiteta i Brcko Distrikta.
Nakon raspodjele sredstava za otplatu vanjskog duga, preostalo se
raspodjeljuje izmedu entiteta i nizih nivoa vlasti.
U skladu sa Zakonom o pripadnosti javnih prihoda u FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH* broj: 22/06, 43/08, 22/09, 35/14 1 94/15) prihodi sa Jedinstvenog racuna se
dijele kako slijedi:

1. Finansiranje funkcija Federacije 36,20 %
2. Finansiranje funkcija kantona 51,23 %
3. Finansiranje funkcija jedinica lokalne samouprave 8,42 %
4. Finansiranje funkcija grada Sarajeva 0,25%
5. Direkcije za ceste 3,90 %

Raspodjela prihoda od indirektnih poreza s jedinstvenog racuna ukupno za
Zenicko-dobojski kanton (Kanton i op¢ine/gradovi Kantona) ocekuje se u iznosu od
213,7 miliona KM u 2020. godini $to predstavlja pad od 14,7 % u odnosu na 2019.
godinu po revidiranim projekcijama Sektora za poreznu politiku 1 javne prihode
Federalnog ministarstva finansija, i 223,1 miliona u 2021. godini $to predstavlja rast
od 4,4 % u odnosu na 2020. godinu. U dvije naredne fiskalne godine ovi iznosi su
projicirani na 236,1 miliona KM u 2022. godini, te 239 miliona KM u 2023. godini.

U tabeli 10. dat je detaljan prikaz IzvrSenja prihoda od indirektnih poreza
kantona 1 op¢ina / gradova kantona pojedinacno s Jedinstvenog racuna za 2019.
godinu, te revidirane projekcije za 2020. godinu i projekcije prihoda za razdoblje
2021. - 2023. godina?*.

Tabela 10. Projekcija prihoda od indirektnih poreza (bez namjenskih prihoda
Direkcije za ceste) za Zenicko-dobojski kanton i opéine/gradove Zenicko-
dobojskog kantona za 2021. - 2023. godinu

IZVRSENJE PROJEKCIJA
VRSTA PRIHODA 2019. 2020. 2021. 2022. 2023.
1. Prihodi od indirektnih poreza
iz raspodjele sa Jedinstvenog 250.747.871 | 213.710.147 | 223.111.734 | 236.118.026 | 239.053.675
racuna
1.1. Kantonalni budZet 210.135.441 | 179.219.716 | 187.103.990 | 198.011.210 | 200.473.081
1.2. Op¢éinski/gradski budzZeti 40.612.430 | 34.490.431 | 36.007.744 | 38.106.816 | 38.580.594
1.2.1. Breza 1.517.437 1.287.241 1.343.870 1.422.211 1.439.893
1.2.2. Doboj Jug 395.835 335.064 349.805 370.197 374.799

2¥Raspodjela prihoda za kantone i opéine pojedina¢no za 2020. godinu i razdoblje 2021-2023. godina uradena je u skladu s metodologijom
propisanom Zakonom o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji BiH ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 22/06, 43/08, 22/09, 35/14 i 94/15),
prema primjenjivanim koeficijentima raspodjele za 2020. godinu, utvrdenom Uputstvom o odredivanju u¢esc¢a kantona, jedinica lokalne
samouprave i nadleznih kantonalnih ustanova za ceste u prihodima od indirektnih poreza i na¢inu rasporedivanja tih prihoda za 2020. godinu
(,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 84/19).

Op¢ina Zavidoviéi, Ul. Safvet bega Basagi¢a bb. 72220 Zavidoviéi

tel: 032-878-314 centrala, fax: 032-868-230, www.zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
1.2.3. Kakanj 4.306.351 3.672.985 3.834.568 4.058.104 4.108.558
1.2.4. Maglaj 2.585.338 2.213.970 2.311.368 2.446.109 2.476.521
1.2.5. Olovo 1.225.687 1.032.762 1.078.195 1.141.049 1.155.235
1.2.6. TeSani 5.000.998 4.205.271 4.390.270 4.646.201 4.703.967
1.2.7. Usora 660.195 519.562 542.419 574.039 581.176
1.2.8. Vare§ 1.021.782 860.988 898.865 951.265 963.092
1.2.9. Visoko 3.955.857 3.378.213 3.526.828 3.732.425 3.778.830
1.2.10. Zavidovi¢i 4.219.072 3.583.917 3.741.582 3.959.697 4.008.928
1.2.11. Zenica 12.313.195 | 10.495.152 | 10.956.857 | 11.595.587 | 11.739.754
1.2.11. Zep&e 3.410.683 2.905.306 3.033.117 3.209.932 3.249.841

QOdjeljak B. Porez na dohodak

Zakonom o pripadnosti javnih prihoda FBiH propisano je da kantonu pripada
najvise 65,54% od poreza na dohodak uplacdenog u kantonu, a jedinici lokalne
samouprave najmanje 34,46% od poreza na dohodak uplacenog u svakoj jedinici
lokalne samouprave.

Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o pripadnosti javnih prihoda na
podru¢ju Zenicko-dobojskog kantona (“Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog
kantona” broj: 12/13) svim op¢inama / gradovima Zenicko-dobojskog kantona je
ustupljen dio upla¢enog prihoda od poreza na dohodak u iznosu od 34,46%, dok je
op¢ini Zepée ustupljen u iznosu od 44,46%.

U 2017. godini Parlament Federacije Bosne i Hercegovine je usvojio Nacrt
Zakona o porezu na dohodak kojim se proSiruje osnovica dohotka na sve izvore, a
posebno naknade iz radnog odnosa koje su do sada imale karakter neoporezivosti, i
Nacrt Zakona o doprinosima kojim se smanjuju ukupni doprinosi na plac¢u sa
sadasnjih 41,5 % na 33,5 %. Ukoliko se zakoni usvoje u ovoj godini, o¢ekuje se
primjena od 01. 01. 2021. godine, Cime se stvaraju pravne pretpostavke koje
omogucavaju suzbijanje sive ekonomije, i implementaciju aktivnosti na smanjenju
administrativnih prepreka u cilju povecanja zaposlenosti.

Ocekivani nivo prihoda po osnovu poreza na dohodak u 2020. godini za
Op¢inu Zavidovici iznosi 1,1 miliona KM, §to predstavlja smanjenje prihoda od 0,1
% u odnosu na 1,09 miliona KM prikupljenih u 2019. godini.

U 2021. godini projiciran je ukupan iznos prihoda po osnovu poreza na
dohodak od 1,25 miliona KM, §to predstavlja daljnje povecanje od 13 % u odnosu na
ocekivani nivo ovih prihoda u 2020. godini, porast ovih prihoda projiciran je i u
narednim godinama, 12 % u 2022. 1 7 % u 2023. godini, §to iznosi 1,4 miliona KM u
2022., te 1,5 miliona u 2023. godini (tabela 9).

Odjeljak C. Neporezni prihodi

Detaljan prikaz projekcije neporeznih prihoda koji se ocekuju za period 2021.-
2023.godina dat je u tabeli 11. u nastavku.
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Tabela 11.- Projekcija neporeznih prihoda za Opéinu Zavidovié¢i za
period 2021.-2023. godine

Vrsta Izvrsenje Projekcija Projekcija Projekcija
Rb Naziv prihoda . budzeta Plan 2020. budZeta budzeta budzeta
prihoda | 5019, 2021. 2022. 2023.
1 2 3 4 5 6 7 8
Neporezni prihodi
(1.1.41.2.+1.3.+1.4.+1.5.+1.6.+1.7.+1.8.+1.9) 721000 37.638 223.500 213.400 224.400 240.500
1.1. | Prihod od finansijske i nematerijalne imovine 721110 32.039 180.000 180.000 200.000 220.000
1.2. | Prihod od zemlji$ne rente i iznajmljivanja 721120 880 3.000 3.000 4.000 5.000
1.3. | Ostali prihodi od finansijske i nematerijalne imovine 721210 126 500 400 400 500
1.4. | Ostali prihodi od imovine 721230 4.594 40.000 30.000 20.000 15.000
Kamate primljene od pozajmica od drugih nivoa 0 0 0 0 0
1.5. | vlade 721310
Kamate promljene od pozajmica pojedincima i 0 0 0 0 0
1.6. | neprofitnim organizacijama 721320
Naknade primljene od pozajmica od drugih nivoa 0 0 0 0 0
1.7. | vlade 721410
Naknade primljene od pozajmica pojedincima i 0 0 0 0 0
1.8. | neprofitnim organizacijama 721420
1.9. | Prihodi od pozitivnih kursnih razlika 721510
2 Prihodi od pruZanja usluga budZetskih korisnika 722600 10 10.050 10.000 10.000 10.000
3 Prihodi od neplaniranih uplata 722700 85.495 25.200 25.000 25.000 25.000
4 Tekudi transferi (transferi i donacije) 730000 2.612.196 1.320.000 1.450.000 1.550.000 1.650.000
4.1. | Primljeni tekudi transferi od inostranih vlada 731110 2.321
4.2. | Primljeni tekuéi transferi od ostalih nivoa vlasti 732110 | 2.609.875 1.320.000 1.450.000 1.550.000 1.650.000
4.2.1. | Primljeni tekuéi transferi od Drzave 732111 57.273 0 0 0 0
4.2.2. | Primljeni tekuéi transferi od Federacije 732112 576.342 30.000 50.000 100.000 150.000
4.2.3 | Primljeni tekudi transferi od Republike Srpske 732113 0 0 0 0 0
4.2.4. | Primljeni tekudi transferi od kantona 732114 1.966.259 1.290.000 1.400.000 1.450.000 1.500.000
4.2.5. | Primljeni tekuéi transferi od gradova 732115 0 0 0 0
4.2.6. | Primljeni tekudi transferi od opéina 732116 10.000 0 0 0 0
Ostali prihodi koji nisu obuhvaceni navedenim 6.832.488 8.650.166 9.533.600 | 10.005.600 | 10.582.750
5 kontima
2
Primici (2.1.-2.8.) 222.163 958.000 578.000 450.000 600.000
2.1. | Kapitalni primici od prodaje stalnih sredstava 811110 222.163 958.000 578.000 450.000 600.000
2.2. | Primici od privatizacije i sukcesije 811120 0 0 0 0 0
2.5. | Ostali kapitalni primici 811900 0 0 0 0 0
2.8. | Primici od finansijske imovine 813000 0 0 0 0 0
B N N I S
Primici od dugoro¢nog zaduzivanja 814000 0 0 0 0 0
Primici od kratkoroénog zaduZivanja 815000 0 0 0 0 0
Nerasporedeni viSak prihoda 590000
POREZ NA DOHODAK | 716100 | 1.093.269 |  1.097.600 |  1.250.000 | 1.400.000 |  1.500.000
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POGLAVLJE II. POTROSNJA U BUDZETU OPCINE ZAVIDOVICI

U ovom poglavlju su sazeta glavna pitanja iz oblasti upravljanja javnim
sredstvima. Ovakva analiza predstavlja vazan elemenat u srednjoro¢nom planiranju
budzeta i1 pruza pregled strukture budzeta po ekonomskoj klasifikaciji, a koristi se za
odredivanje svih strukturalnih neravnoteza, koje se trebaju razmotriti u procesu
razmatranja prioritetnih rashoda i definisanja gornjih granica rashoda budZzetskih
korisnika. U ovom dijelu se analiziraju i daju preporuke o strukturi budzeta s osvrtom
na place i naknade, materijalne troskove, grantove i kapitalne izdatke.

Na osnovu ove analize i prognoze prihoda uradene su projekcije budzetske
potrosnje po ekonomskoj klasifikaciji za period 2021. — 2023. godina.

Potrebno je staviti akcenat na povecanje kapitalnih investicija, pa je imperativ
na Opc¢inskom nacelniku da se odupre povecanju potroSnje van okvira onoga §to je
fiskalno odrzivo.

U slijede¢im tabelama (tabela 12. i 13.) daju se okvirni ukupni troskovi po
osnovu rashoda iz budzeta i troSkova po osnovu prihoda od sopstvene djelatnosti,
namjenskih sredstava, donacija i primljenih tekucih transfera.

Tabela 12 - Funkcionalna klasifikacija - projekcija rashoda i izdataka za Op¢inu
Zavidovici za 2021. — 2023. godinu

broj 5/2020

ER vl B ey PROJEKCIJA | PROJEKCIJA | PROJEKCIJA
GODINA GODINA 2021. GODINA | 2022. GODINA | 2023. GODINA
Opste viladine usluge
1| (2+3+4) 4749783 | 4986076,04 5690000 5925000 6230000
2 | Opste javne usluge 3732302 | 3840393,63 4400000 4550000 4750000
3 | Odbrana 986304 1090682,41 1220000 1300000 1400000
4 | Javni red i sigurnost 31177 55000 70000 75000 80000
Drustvene djelatnosti
5 | (6+7+8+9+10) 3345875 | 5419639,81 5140000 5340000 5675000
6 | Obrazovanje 843420 889000 950000 980000 1100000
7 | Zdravstvo 158723 166000 180000 190000 200000
8 | Socijalna pomo¢ i zastita 1385245 1478000 1450000 1500000 1600000
Stambene i komunalne
9 | usluge 505837 | 2444639,81 2500000 2600000 2700000
10 | Kultura, rekreacija i religija 452650 442000 60000 70000 75000
Ekonomske usluge
11 | (12+13+14+15+16) 1896638 1486800 1780000 1950000 2220000
12 | Gorivo i energija
Poljoprivreda, Sumarstvo i
13 | ribolov 140105 180000 180000 200000 220000
14 | Ruda i mineralni resursi
15 | Transport i komunikacije 1047122 1051800 1250000 1350000 1500000
Ostali ekonomski poslovi i
16 | usluge 709411 255000 350000 400000 500000
Ostala potrosnja (zastita
17 | okolisa) 864758 392000 450000 450000 483250
UKUPNA POTROSNJA
(1+5+11+17) 10857054 | 12284515,80 13060000 13665000 14608250
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Tabela 13. - Ekonomska Kklasifikacija - projekcija rashoda i izdataka za Opéinu
Zavidovici za 2021. — 2023. godinu

OSTVARENO PLAN 2020. PROJEKCIJA
Rb EK 2019. GODINA 2021. 2022. 2023.
GODINA GODINA | GODINA | GODINA
UKUPNO PLACE |
NAKNADE
1 (2+3+4) 2795510 | 3322606,04 3720000 3905000 4088250
2| 611100 | Bruto place 2265590 | 2649290,76 | 2987338,76 | 3136705,7 3293541
3| 611200 | Naknade 291371 396034,86 420000 440000 450000
4 | 612000 | Doprinosi 238549 277280,42 | 312661,24 | 328294,31 | 344709,02
5| 613000 | MATERIJALNI TROSKOVI 1764245 2036700 2050000 2250000 2300000
TEKUCI TRANSFERI |
DRUGI TEKUCI RASHODI
6| 614000 | (7+8+9+10) 3343279 3717570 3890000 3960000 4620000
614400
614500
7 | 614600 | Subvencije 140105 280000 300000 250000 350000
8 | 614200 | Transferi pojedincima 1422384 1571000 1620000 1700000 1900000
Transferi drugim nivoima
9| 614100 | vlasti i fondovima 1200630 1269670 1470000 1490000 1700000
614300
614700
10 | 614800 | Ostali tekuci transferi 580160 596900 500000 520000 670000
615100-
615700
11 Kapitalni transferi 2542807 48000 100000 150000 150000
12 | 616000 | lzdaci za kamate 1385
Izdaci za nabavku stalnih
13 | 821000 | sredstava 278837 | 3159639,81 3300000 3400000 3450000
14 | 823000 | lzdaci za otplatu dugova 130990
Izdaci za finansijsku
15 | 822000 | imovinu
16 Ostalo
UKUPNO
(1+5+6+11+12+13+14+15+
16) 10857053 | 12284515,85 13060000 | 13665000 14608250

Odjeljak A. Plaée i naknade

U narednom periodu ne predvida se znacajnije povecanje broja zaposlenih,
osim ukoliko opéinske sluzbe ne posjeduje izricitu saglasnost Op¢inskog nacelnika za
novo uposljavanje (tabela 14).
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Tabela 14- Projekcija broja zaposlenih i placa za Op¢inu Zavidoviéi za 2021. —

2023.godinu

PROJEKCIJA
OSTVARENO PLAN 2020.
2019.
GODINA GODINA

2021. GODINA | 2022. GODINA | 2023.GODINA
UKUPNE PLATE , NAKNADE |
DOPRINOSI (BRUTO) 2504139 2926571 3300000 3465000 3638250
UKUPAN BROJ ZAPOSLENIH 101 111 111 111 111
PROSJECNA PLATA (NETO) 2066 2197 2477 2601 2731

Odjeljak B. Materijalni troSkovi

Metrijalni troskovi prema okvirnom budzetu se procjenjuje na 2,05 mil. KM u
2021. godini, §to predstavlja 15,69% ukupnog BudZeta opCine Zavidoviéi. Za izdatke
za materijal 1 usluge u projekcijama za 2022. i 2023. godinu predvida se povecanje
9% 12,2% u odnosu na prethodnu godinu (tabela 13.).

Odjeljak C. Tekud¢i transferi

Ukupno projicirani tekuéi transferi u 2021. godini, prema okvirnom budzetu,
iznose 3,89 mil. KM i u odnosu na izvrSenje 2019. godine su ve¢i za 16,5%.

U narednoj 2022.godini, odnosno 2023. godini planirano je povecanje tekuc¢ih
transfera kako je dato u tabeli 13.

Struktura planiranih tekucih transfera za 2021. godinu i naredne dvije godine
opisana je u tabeli 12.

Odjeljak D. Kapitalna potrosSnja Op¢éine Zavidovici

Ukupni kapitalni izdaci, prema okvirnom budZetu, se projiciraju na 3,3 mil.
KM u 2021.godini (tabela 13). Opredjeljenje Opcinskog nacelnika za odrzivi budzet,
usljed efekata svjetske ekonomske krize koja je uticala na provodenje odgovarajucih
mjera Stednje u svim segmentima se odrazilo 1 na projekciju izdataka za kapitalne
projekte u narednom periodu.

Predvideni kapitalni projekti bi trebali ukljucivati:
e Kapitalne projekte iz cestovne infrastrukture
e Kapitalne projekte iz oblasti vodoprivrede
e Kapitalne projekte iz oblasti obrazovanja
e Nabavku gradevina

Njihova pojedinacna visina i raspored po nadleznim korisnicima bit ce
utvrdena budzetima svake projicirane godine.
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POGLAVLJE III. ZAKLJUCAK

Budzet je glavni instrument za odredivanje politika vlada. On je sredstvo
putem kojeg se strateski ciljevi vlade prevode u usluge, programe 1 aktivnosti koje su
usmjerene ka ispunjavanju socijalnih i ekonomskih potreba gradana.

Suocen sa prioritetima i1 zahtjevima budzetskih korisnika koji prevazilaze nivo
raspolozivih resursa, Op¢inski nacelnik je obavezan da donese odluke o tome koje su
njegove prioritetne politike. Opcinske sluzbe su imale obavezu pripremiti i dostaviti
Sluzbi za upravu ekonomskih poslova i poduzetniStva svoje tabele pregleda prioriteta.
Cilj ovih tabela je da doprinesu izradi Dokumenta okvirnog budzeta za period 2021. -
2023. godine, tako $to ¢e odrediti svoje klju¢ne prioritete za raspodjelu budzeta za
2021. godinu 1 za naredne godine, a u skladu sa ciljevima ekonomskih i1 drustvenih
politika. Korisnici su utvrdili svoje prijedloge visoko prioritetne potrosnje (za
postojece 1 nove programe/aktivnosti), kao 1 mogucée ustede/opcije smanjenja za
programe nizeg prioriteta, kako bi se ti resursi preusmjerili na inicijative viSeg
prioriteta.
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 'A‘
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON —
OPCINA ZAVIDOVICI
Broj: 02-04-575/20-AP-12 g

Datum: 10.06.2020. godine

Na osnovu ¢lana 52. stav (1) tacka 3) Zakona o organizaciji uprave (,,Sluzbene novine
Federacije BiH“, broj: 35/05), ¢lana 15. stav (1) alineja 8. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 49/06 i 51/09),
¢lana 8. stav (1) tacka b) Uredbe o nacelima za utvrdivanje unutrasnje organizacije kantonalnih
1 op¢inskih organa uprave 1 upravnih organizacija (,,Sluzbene novine ZDK*, broj: 8/06) 1 ¢lana
39. stav (1) tacka 12.) Statuta Opc¢ine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zavidovi¢i, broj:
5/2008, 5/a/2008 1 11/19), Op¢inski nacelnik Zavidovi¢i,dono s i

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opc¢ine Zavidovici

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet regulisanja)

Ovim Pravilnikom, u skladu sa Zakonom i drugim propisima utvrduje se:
a) Unutras$nja organizacija op¢inskog organa uprave, vrste organizacijskih jedinica i njihova
nadleZnost,
b) Sistematizacija radnih mjesta,
¢) Rukovodenje op¢inskim organom uprave i organizacionim jedinicama,
d) Ovlastenja u rukovodenju i odgovornost za obavljanje poslova,
e) Stru¢ni kolegij i radna tijela,
f) Saradnja u vrSenju poslova iz nadleznosti opéinskog organa uprave,
g) Programiranje i planiranje rada,
h) Ostvarivanja prava i1 duznosti iz radnih odnosa i1 disciplinska odgovornost drzavnih
sluzbenika i namjestenika,
1) Ostvarivanje javnosti rada op¢inskog organa uprave,
j) Prijem pripravnika i uslovi za prijem pripravnika,
k) Ostala pitanja unutraS$nje organizaciju rada op¢inskog organa uprave,
1) Prelazne i zavrsne odredbe.

Clan 2.
(Obim 1 vrsta poslova)

Unutras$nja organizacija op¢inskog organa uprave utvrdena je u skladu sa obimom i
vrstom poslova koji su mu stavljeni u nadleznost, a kojima se osigurava postivanje 1 primjena
osnovnih nacela u radu na zadovoljstvo korisnika usluga, narocito nacelo zakonitosti,
transparentnosti, javnosti, odgovornosti, efikasnosti, ekonomicnosti, profesionalnosti,
nepristrasnosti i politiCke nezavisnosti, te puna uposlenost drzavnih sluzbenika i namjestenika.

Clan 3.
(Vrste poslova)
Poslovi koji su Zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost opéinskog organa uprave,
dijele se na:
a) poslove osnovne djelatnosti,
b) dopunski poslovi osnovne djelatnosti i
¢) poslovi pomo¢ne djelatnosti.
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Clan 4.

(Poslovi osnovne djeltnosti)
Poslovi osnovne djelatnosti dijele se u slijedece grupe i to:
a) upravno rjesavanje,
b) upravno-nadzorne poslove,
¢) normativno-pravne poslove,
d) studijsko-analiticke poslove,
e) stru¢no-operativne poslove i
f) informaciono-dokumentacione poslove.

Clan 5.
(Dopunski poslovi)
Dopunski poslovi osnovne djelatnosti dijele se u sljedece grupe:
a) stru¢no-operativne poslove,
b) informaciono-dokumentacione poslove,
¢) racunovodstveno-materijalne poslove i
d) administrativno-tehnicke poslove.

Clan 6.
(Pomo¢ni poslovi)
Poslovi pomoc¢ne djelatnosti dijele se u sljedece grupe:
a) operativno-tehnicki i
b) pomo¢ni poslovi.
Clan 7.
(Raspored obavljanja poslova)
(1) Poslove osnovne djelatnosti obavljaju drzavni sluzbenici sa visokom Skolskom
spremom u skladu sa zakonom.
(2) Dopunske poslove osnovne djelatnosti 1 poslove pomoc¢ne djelatnosti obavljaju
namjestenici vise, srednje Skolske spreme i osnovne $kole.

DIO DRUGI — UNUTRASNJA ORGANIZACIJA OPCINSKOG ORGANA UPRAVE,
VRSTE ORGANIZACIJSKIH JEDINICA I NJJHOVA NADLEZNOST

POGLAVLIJE L. - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA I ORGANIZACIONE JEDINICE
OPCINSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 8.
(Nacela organizacije)
Jedinstveni organ uprave se organizuje na nacelima i u skladu sa Odlukom o osnivanju
op¢inskih sluzbi za upravu Opéine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik opé¢ine Zavidovi¢i®, broj: 5/2005
17/2009) i ovim Pravilnikom.

Clan 9.
(Osnovne organizacione jedinice)
(1) U jedinstvenom organu uprave organizuju se slijedece osnovne organizacione jedinice:

a) Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva,
b) Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opcu upravu,
¢) Sluzba za upravu pitanja boraca, raseljenih lica i izbjeglica,
d) Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam,
e) Sluzba za upravu civilne zastite,
f) Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova,
g) Struéna sluzba opéinskog nacelnika.
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(2) Osnovne organizacione jedinice jedinstvenog organa uprave su Sluzbe za upravu i
Stru¢na sluzba op¢inskog nacelnika.

(3) Sluzbe se organizuju po odsjecima i referatima, osim Sluzbe za upravu pitanja boraca,
raseljenih lica 1 izbjeglica, SluZba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova i
Struéne sluzbe opcinskog nacelnika koje su osnovne organizacione jedinice bez unutraSnjih
organizacionih jedinica.

Clan 10.
(Unutrasnje organizacione jedinice)
U okviru osnovnih organizacionih jedinica iz ¢lana 9. ovog Pravilnika obrazuju se
unutrasnje organizacione jedinice kako slijedi:
a) Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva
1. Odsjek za budZzet i trezor,
2. Odsjek za lokalni ekonomski razvoj.
b) Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu
1. Odsjek za drustvene djelatnosti i opcu upravu,
2. Odsjek pisarnice,
3. Odsijek za pomoc¢no-tehnicke poslove.
¢) SluZba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam
1). Odsjek za imovinsko-pravne poslove,
2). Odsjek za geodetske poslove.
d) SluZba za upravu civilne zastite,
1) Odsjek za vatrogastvo — Profesionalna vatrogasna jedinica op¢ine Zavidovici.

POGLAVLIE II. - NADLEZNOST ORGANIZACIJSKIH JEDINICA
OPCINSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 11.
(Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva)

(1) Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnis$tva je nadlezna da izvrSava i
obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je osnovana; sprovodi
utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih sredstava u
oblastima za koje je osnovana; obavlja poslove planiranja, pracenja i izvjeStavanja o izvrsenju
Budzeta; vodi raCunovodstvene i knjigovodstvene poslove; prati stanje, poduzima mjere za
stvaranje povoljnog ambijenta za razvoj privrede 1 bolju iskoriStenost resursa opcine
Zavidovi¢i (u daljem tekstu: Opcine); ucestvuje u realizaciji programa razvoja i predlaze mjere
za unapredenje stanja u privrednim djelatnostima, posebno u oblasti male privrede 1
samostalnog privredivanja; rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovana; vodi
registar samostalnih privrednika-obrtnika i evidencije privrednih drustava na podrucju Opcine;
saradnja sa nevladnim sektorom; iskoriStavanje i zaStita prirodnih bogastava; turizam; vrsi
poslove upravnog rjeSavanja u oblastima inspekcijskog nadzora iz svoje nadleznosti; obavlja
poslove vezane za gazdovanje 1 racionalno upravljanje poslovnim prostorijama i stanovima na
kojima pravo raspolaganja ima Op¢ina (vodi evidencije, provodi postupak dodjele, prati stanje
u oblasti, poduzima mjere i odgovorna je za provodenje istih); izvrSava i obezbjeduje
izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata u oblasti stambenih poslova; inicira i1
ucestvuje u izradi investicionih planova, programa i projekata od interesa za Opcinu; vrsi
koordinaciju u pripremi Op¢inskih razvojnih strategija; vr$i koordinaciju u procesu
identifikacije, formulacije i utvrdivanja prioritetnih programa i projekata u opc¢inama, na
osnovu metodologije koju uz saglasnost Vlade Federacije, utvrdi Federalno ministarstvo
finansija i prema uputama Sektora za razvoj Ministarstva za privredu; vr$i implementaciju ili
pracenje 1 izvjeStavanje o implementaciji projekata na nivou op¢ina na osnovu metodologije
koju uz saglasnost Vlade Federacije, utvrdi Federalno ministarstvo finansija i prema uputama
Sektora za razvoj Ministarstva za privredu kantona; vrsi i druge poslove od znacaja za
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upravljanje 1 koordinaciju sredstava za razvoj u oplinama; vrSi pripremanje tenderske
dokumetnacije iz oblasti za koju je osnovana; podnosi kona¢ni obracun o zavr§enoj investiciji;
analizira, inicira 1 u€estvuje u izradi propisa u oblasti za koje je osnovana; vrsi poslove zastite
zivotne okoline; vrsi statisticke poslove od interesa za Opc¢inu; obavlja poslove robnih rezervi,
vrsi 1 druge poslove u oblastima za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u zadatak stavi
Op¢insko vijece Zavidovi¢i (u daljem tekstu: Opéinsko vijece) i Opéinski nacelnik.

(2) Poslovi iz nadleznosti Sluzbe za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistva vrse se u
okviru slijede¢ih unutrasnjih jedinica i to:

a) Odsjek za budzet i trezor obavlja poslove:

- Racunovodstveni poslovi i poslovi trezora,

- uces¢e u izradi bilansa budZeta i pracenje izvrSenja rashoda budzeta po potrosackim
jedinicama, jedinstvenog organa uprave i usaglaSavanje podataka i informacija o njihovoj
budzetskoj potrosnji,

- ucesc¢e u analizi i1 prijedlozima za ispravke potrazivanja po osnovu op¢inskih prihoda,

- formalna 1 sustinska kontrola finansijske dokumentacije organa (likvidatura dokumentacije 1
popunjavanje trezorskih obrazaca),

- razvijanje 1 primjena racunovodstvene metodologije u skladu sa zahtjevima medunarodnih
racunovodstvenih standarda i racunovodstvenim propisima,

- obracun i isplata plata 1 drugih primanja zaposlenih,

- obracun i isplata naknada vije¢nicima, komisijama Op¢inskog vije¢a i drugim komisijama,

- evidencija o poreskim prijavama i statisticke evidencije,

- obracun i isplata licima angazovanim po ugovorima,

- vodenje evidencija o javnim dobrima, osnovnim sredstvima i sitnom alatu 1 inventaru prema
zahtjevima vazecih propisa i standarda,

- izdavanje potvrda 1 uvjerenja iz djelokruga rada Odsjeka,

- izrada izvjeStaja za Opcinsko vijece, opc¢inskog nacelnika, ministarstva i druge korisnike
podataka,

- davanje uputa i smjernica za popis imovine, pra¢enje popisa, koordiniranje aktivnosti popisa i
drugo,

- izrada procedura iz djelokruga Odsjeka i pracenje njihovog izvrSenja,

- prijem 1 kontrola obrazaca za trezorsko poslovanje, unos podataka i vodenje pomo¢nih knjiga
1 glavne knjige trezora Op¢ine,

- konsolidovanje 1 usaglaSavanje knjigovodstvenih evidencija izmedu trezora Opcine 1
budzetskih korisnika,

- distribucija 1 kreiranje trezorskih izvjestaja u saradnji sa nadleznim ministarstvom finansija,

- kontrola pravilnosti 1 zakonitosti koriStenja budZetskih sredstava sa stanovista trezorskog
poslovanja ukljucujuci sve potrosacke jedinice,

- izrada svih procedura vezanih za trezorsko poslovanje i pracenje njihovog izvrSenja,

- knjizenje drugih ra¢una posebnih namjena,

- otvaranje i1 zatvaranje racuna, iniciranje naloga za izbor banaka ukljucujuci i izradu posebnog
dijela tenderske dokumentacije,

- sortiranje i cuvanje dokumentacije u skladu sa propisima,

- provodenje postupka pripreme i izrade budzeta u skladu sa budzetskim kalendarom,

- davanje instrukcija i uputstava budzetskim korisnicima za izradu budzetskih zahtjeva,

- priprema 1 izrada nacrta bilansa budzeta za narednu fiskalnu godinu ukljucujuéi 1 nacrt
budzeta i izvrSenje budzeta,

- organizovanje javnih rasprava i razmatranje primjedbi i prijedloga u postupku izrade budzeta,
- analiza i1 pracenje izvrSenja budZeta po nosiocima i korisnicima, pokretanje inicijative za
izradu rebalansa i izrada nacrta rebalansa budzeta,

- izrada mjese¢nih i kvartalnih izvjestaja,

- izrada izvjesStaja za op¢inskog nacelnika, Opc¢insko vijece, ministarstva 1 druge organe,
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- evidencije o kreditnom zaduzenju,

- pribavljanje potrebnih saglasnosti za zaduzenje i izradu izvjeStaja o zaduzenju za nadlezne
organe 1 institucije,

- prikupljanje i sistematizovanje podataka o ugovorima i realizovanim kreditima, garancijama i
dostavljanje izvjesStaja nadleznim organima,

- obavljanje i drugih poslova po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

b) Odsjek za lokalni ekonomski razvoj obavlja poslove:

- Priprema 1 izrada Strategije lokalnog ekonomskog razvoja, izrada akcionih 1 operativnih
planova, programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski razvoj, kao i pracenje realizacije
istih,

- identifikovanje 1 forumlisanje prilika za investiranje, novih trziSnih segmenata, razvoj
inovativnih rjeSenja kao odgovor na potrebe trzista i investitora,

- stalna saradnja sa pomo¢nikom nacelnika i op¢inskim nacelnikom o svim pitanjima iz
nadleznosti Odsjeka,

- uspostavljanje i odrzavanje povremene komunikacije i koordinacije svih opcinskih
organizacionih jedinca i ostalih partnera (privatni sektor, komore, udruzenja, medunarodne
organizacije, obrazovne institucije 1 dr. partneri) u cilju efikasne realizacije projekata,

- organizovanje i uCestvovanje u izradi plana promociji Strategije, te u realizaciji aktivnosti
pripremi 1 prezentaciji odgovarajuc¢ih promotivnih materijala za informisanje javnosti o znacaju
Strategije, novih investicionih ulaganja i investicionih potencijala op¢ine,

- permanentno unapredenje znanja i vjestina za sprovodenje Strategije i transfer stecenih znanja
u okviru jedinice lokalne samouprave, predlaganje programa obuke za eksterne aktere u
realizaciji Strategije,

- uspostavljanje kontakta sa predstavnicima domacih i stranih investitora, pruzanje potrebne
struéne, odnosno administrativni-tehnicke pomo¢i investitoru, organizovan obilazak
privrednih potencijala, namijenjenih potencijalnim investitorima,

- davanje direktne podrske lokalnim poduzetnicima ostvarujuéi svakodnevne kontake sa njima,
organizacija istrazivanja-analiza poslovne klime u cilju unapredenja poslovnog ambijenta,
davanje savjeta i pruzanje informacija za osnivanje i vodenje radnji, u¢eS¢e u promovisanju
koncepta poduzetnistva, privatnog javnog partnerstva (poslovne zone, biznis centri, tehnoloski
parkovi i sli¢no).

- ostvarivanje saradnje sa Privrednim savjetom op¢ine Zavidoviéi 1 pruzanje strucne i tehnicke
pomo¢i u radu Privrednog savjeta

- u saradnji sa Sluzbom za zapoSljavanje ucestvuje u pripremi 1 realizaciji edukativnih
programa, priprema baze podataka raspolozive radne snage, ucestvuje u pripremama obuke i
prekvalifikacije u skladu sa potrebama investitora, pruzanje nezaposlenim informacija o
mogucénosti zapos$ljavanja i samozaposljavanja.

- ucestvuje u planiranju, pripremi i pracenju implementacije programa ekonomskog razvoja,
ucestvuje u pripremi prijedloga razvojnih projekata i njihovoh realizaciji, analizira uslove na
trziStu 1 sagledava mogucénosti za pokretanje razvojnih projekata, komunicira sa donatorskim
organizacijama,

- obavlja stru¢ne poslove iz podrucja privrede koji nisu u nadleznosti visih nivoa vlasti, prati
stanje u svojoj oblasti, te izraduje i predlaze stru¢ne podloge za mjere unapredenja privrede,

- predlaze op¢inskom nacelniku podsticajne mjere za poboljSanje stanja u privrednim oblastima
1 vr8i njihovu realizaciju, kao i podsticajne mjere za privlacenje direktnih stranih investicija i
povecanje nivoa zaposlenosti,

- odrzava i unapreduje odnose sa kantonalnim, federalnim i drugim institucijama povezanim sa
pitanjem ekonomskog razvoja, ostvaruje saradnju sa organizacionim jedinicama opc¢inske
uprave nadleznim institucijama i ustanovama, kao i sa drugim op¢inama po pitanju lokalnog
ekonomskog razvoja,
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- ucestvuje u pripremi 1 odrzavanju baze podataka o lokalnim kompanijama, raspolozivom
stru¢nom osoblju, novim domacim i stranim investitorima, slobodnom zemljiStu i zemljiStu
pogodnom za izgradnju industrijskih kapaciteta.
- prezentacija i promocija projekata i op¢ine potencijalnim investitorima,
- predlaganje mjera 1 aktivnosti za poboljSanje stanja na bazi pracenja realizacije i1 stanja na
terenu (inicijative za promjene propisa koji imaju negativan uticaj na lokalni razvoj, za izradu i
izmjenu prostornih 1 drugih planova, za pojednostavljenje postupka registracije pravnih 1
drugih subjekata,
- izvrSava poslove iz Zakona o koncesijama i Zakona o javno-privarnom partnerstvu, te prati
realizaciju ugovora o koncesijama,
- izvrSava poslove iz oblasti drzavne pomoc¢i na nivou Opcine,
- poslovi energetske efikasnosti.
- izdavanje saglasnosti za prikljucenje prilaznog puta na lokalne i1 nerazvrstane ceste i ulice u
naselju,
- izdavanje saglasnosti za postavljanje objekata i postrojenja u putni zastitni pojas lokalnih 1
nerazvrstanih cesta, te izdavanje odobrenja za prekomjernu upotrebu ceste,
- staranje o primjeni propisa koji se odnose na lokalne i nerazvrstane ceste,
- rad na prac¢enju nadzora i pregledanje radova na izgradnji, rekonstrukciji i odrzavanju cesta,
- pracenje radova na otklanjanju nedostataka na cestama koji ugrozavaju bezbjednost
saobracaja i stabilnost objekata,
- predlaganje kategorizacije cesta,
- izrada izvjeStaja i informacija i drugih materijala za oblast puteva i objekata,
- vodenje evidencija o tehnickim podacima o stanju gradskih saobracajnica, lokalnih 1
nerzvrstanih cesta,
- planiranje, organizovanje i nadziranje rada zimske sluzbe lokalnih cesta i1 gradskih ulica,
- vr$enje poslova pracenja i planiranja aktivnosti u unapredenju reZima saobracaja,
- pracenje aktivnosti koje su vezane za tehniCka rjeSenja regulisana saobracajem,
- rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti samostalnog privredivanja, saobracaja, koriStenja
stanova, poslovnih prostora i garaza,
- izrada teza, nacrta i prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada programa, analiza 1 informacija, izvjestaja iz oblasti privrede i1 lokalnog razvoja,
- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Op¢inskog vijeca,
- priprema planova kapitalnih investicija i vr$i njihovu realizaciju,
- vodi poslove statistike, sluzbene evidencije i baze podataka iz nadleznosti Odsjeka,
- obavljanje 1 drugih poslova u vezi sa LER-om i po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog
nacelnika.

Clan 12.
(Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i op¢u upravu)

(1) Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu je nadlezna da izvrSava i osigurava
izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je osnovana; sprovodi utvrdenu
politiku u oblastima za koju je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima
za koje je osnovana; inicira, te ucestvuje u izradi i realizaciji planova, projekata 1 programa u
oblastima za koje je osnovana; vrsi pripremanje tenderske dokumentacije u oblastima za koje
je osnovana; analizira, inicira 1 uCestvuje u izradi nacrta propisa u oblastima za koje je
osnovana; rjeSava u upravnim stvarima u oblastima za koje je osnovana; poslove odbrane za
potrebe Op¢inskog vije¢a 1 Opcinskog nacelnika; poslove gradanskih stanja, ovjere prepisa i
legalizacije potpisa, poslove birackih spiskova, prijemne kancelarije, pisarnice, arhive i dostave
poste; organizira 1 koordinira rad mjesnih ureda; poslove pruzanja pravne pomoci; ucestvuje u
predlaganju organizacije op¢inske uprave; osigurava pravo pristupa zainteresiranim gradanima
administrativnim procedurama, dokumentima i informacijama; osigurava lokalne potrebe
stanovnistva u oblasti brige o djeci, obrazovanju i odgoju, kulturi, fizickoj kulturi, sportu;
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obezbjeduje saradnju sa organima drugih op¢ina 1 organima Kantona iz oblasti za koju je
obrazovana; vodi evidenciju sportskih, kulturnih i drugih institucija koji su od znacaja za
Op¢inu; vrsi nadzor nad zakonitosti rada ustanova i1 organizacija u oblastima drusStvenih
djelatnosti; stvara uslove za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa u predsSkolskim
ustanovama; vrSi nadzor nad ostvarivanjem javnog interesa Opcine u oblasti kulture 1 sporta:
prati stanje i predlaZze mjere za stvaranje boljih zdravstvenih uslova za stanovnike na podrucju
Opcine; vrsi strucne 1 administrativne 1 druge poslove za organe mjesne zajednice; osigurava
javnost rada mjesnih zajednica; vr$i umnoZzavanje pisanih materijala za potrebe Opcinskog
vije¢a 1 Opcinskog nacelnika; opsluzivanje telefonske centrale; fizicko obezbjedenje zgrade;
odrzavanje Cisto¢e u radnim prostorijama; planiranje i organizovanje, nabavka potroSnog
materijala 1 opreme i drugih roba, usluga i radova za zajedniCke potrebe; obavlja 1 druge
poslove koje joj u zadatak stavi Opéinsko vijece i Opc¢inski nacelnik.

(2) Poslovi iz nadleznosti Sluzbe za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu vrse se u
okviru slijede¢ih unutrasnjih jedinica i to:

a) Odsjek za drustvene djelatnosti i opcu upravu obavlja poslove:

- IzvrSava i1 obezbjeduje izvrSavanje zakona, propisa i opCih akata iz oblasti gradanskih stanja,

- izrada programa, analiza, informacija i izvjeStaja iz oblasti gradanskih stanja,

- izvrSavanje 1 pracenje izvrSavanja zakona, propisa i opsStih akata iz drusStvene djelatnosti,
oblasti predskolskog obrazovanja i socijalne zastite,

- vrSenje nadzora nad radom javnih ustanova koje je Op¢ina osnovala, brine se o transferu
finansijskih sredstava za njihov rad i brine o popunjavanju upravnih tijela,

- izrada programa, analiza, informacija i1 izvjeStaja iz oblasti predSkolskog i Skolskog
obrazovanja, kulture, sporta i nevladinih organizacija,

- ostvaruje saradnju sa ustanovama iz oblasti obrazovanja, nauke, kulture, sporta i nevladinim
organizacijama,

- vodi registar nevladinih organizacija,

- vodi brigu o stambenim i drugim uslovima socijalno-ugrozenih osoba i o stanju kolektivnih
centara,

- vrSenje struc¢nih 1 upravno-pravnih poslova u prvostepenom postupku donosenja rjeSenja iz
oblasti stipendiranja studenata, pristupa informacijama, zdravstvenog osiguranja i gradanskih
stanja,

- vodenje propisane evidencije i izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima vodi sluzbene
evidencije,

- izrada statistickih analiza u pogledu kvalifikacione strukture i druge strukture uposlenika,

- vodi poslove u vezi sa birackim spiskovima,

- obavlja poslove mati¢nih evidencija,

- kordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,

- izrada teza, nacrta i prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,

- izrada programa, analiza i informacija, izvjeStaja iz nadleznosti Odsjeka,

- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog vijeca,

- ucestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik i op¢insko vijece,

- drugih poslova po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

b) Odsjek pisarnice obavlja poslove:

- Davanje informacija gradanima u vezi sa ostvarivanjem njihovih prava,

- prijem zahtjeva i drugih podnesaka koji su upuéeni jedinstvenom organu uprave, op¢inskom
nacelniku 1 Op¢inskom vijecu,

- razvodenje akata i predmeta,

- prijem, otvaranje, pregledanje 1 rasporedivanje poste i dostavljanje akata u rad,

- stavljanje predmeta u rokovnik i njihovo pracenje,

- ovjera potpisa, rukopisa i prepisa,
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- obavlja poslove arhive 1 biblioteke stru¢ne literature,
- izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se vode, kao 1 uvjerenja o ¢injenicama o kojima
se ne vode evidencije,
- ostvaruje saradnju sa opcinskim sluzbama kako bi zahtjevi stranaka bili obradeni
blagovremeno i efikasno,
- dostavlja statisticke 1 druge podatke (tromjesec¢ni, polugodisnji i godi$nji izvjeStaj o broju
primljenih i rijeSenih zahtjeva),
- kordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,
- predlaganje izrade teza, nacrta i prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada programa, analiza i informacija, izvjeStaja iz nadleznosti Odsjeka,
- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog vijeca,
- ucestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik i1 opéinsko vijece,
- drugih poslova po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

¢) Odsjek za pomoc¢no-tehnicke poslove obavlja poslove:

- Prijem, evidentiranje, otprema i urucivanje poste,

- isporuka kancelarijskog materijala, tonera, goriva i sitnog inventara,

- odrZavanje ispravnosti opreme i uredaja u zgradi sluzbi Op¢ine,

- uredenje prostorija i kancelarija, te simbola i obiljezja,

- umnozavanje materijala,

- kontrola ulazaka i kretanja u zgradi sluzbi Op¢ine,

- kordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,

- predlaganje izrade teza, nacrta i1 prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada programa, analiza i informacija, izvjeStaja iz nadleznosti Odsjeka,

- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog vijeca,
- ucestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik i1 opéinsko vijece,

- drugih poslova po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

Clan 13.
(Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam)

(1) Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizam je nadlezna
da izvrSava i1 osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblastima za koje je osnovana;
sprovodi utvrdenu politiku u oblastima za koje je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih
sredstava u oblastima za koje je osnovana; vodi postupak 1 rjeSava u upravnim stvarima iz
oblasti imovinsko-pravnih poslova, geodetskih poslova — oblasti katastra i komunalnih uredaja;
vr$i geodetsko snimanje novoizgradenih komunalnih objekata i vodi zbirni katastar
komunalnih uredaja; utvrduje promjene nastale na zemljiStu i zgradama evidentira ih i provodi
kroz katastarski operat; ucestvuje u izradi i realizaciji planova, programa i projekata u
oblastima prostornog uredenja i planiranja; analizira, inicira i ucestvuje u izradi propisa u
oblastima za koje je osnovana; vr$i pripremanje tenderske dokumentacije iz oblasti za koju je
osnovana; priprema prijedlog opéinskih propisa iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa za
Opcinskog nacelnika ili Opc¢insko vijece; vrsi poslove obracuna naknade i1 pracenje naplate
sredstava po osnovu pogodnosti (renta), uredenja gradskog gradevinskog zemljista i zakupa
gradskog gradevinskog zemljiSta; vrsi 1 druge poslove u oblastima za koje je osnovana kao 1
poslove koje joj u zadatak stavi Opéinsko vijece i Op¢inski nacelnik.

(2) Poslovi iz nadleznosti Sluzbe za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i
urbanizam vrs$e se u okviru slijede¢ih unutrasnjih jedinica i to:

a) Odsjek za imovinsko-pravne poslove obavlja poslove:

- Prati stanje, provodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata iz oblasti imovinsko-pravnih i drugih djelatnosti iz okvira svoje
nadleZnosti utvrdene zakonom,
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- rjeSava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje
uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih evidencija,
- uspostavlja i1 azurira evidenciju i kataloge neizgradenog 1 izgradeno gradevinskog zemljista 1
poduzima mjere za njihovo efikasno upravljanje i koriStenje,
- vrsi stru¢ne poslove i rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti imovinsko pravnih odnosa
(eksproprijacije, uzurpacije, utvrdivanje prava na gradevinskom zemljistu, davanje pod zakup
zemljista radi poljoprivredne obrade i sli¢no) i rjeSava u drugim upravnim stvarima iz svoje
nadleznosti,
- raspisuje konkurse i objavljuje javne pozive za dodjelu neizgradenog gradskog gradevinskog
zemljiSta 1 prodaju nekretnina u vlasnistvu Opéine,
- koordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada teza, nacrta i prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada programa, analiza 1 informacija, izvjestaja iz nadleznosti Odsjeka,
- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Op¢inskog vijeca,
- uCestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik i op¢insko vijece,
- drugih poslova po nalogu pomo¢nika nacelnika i opéinskog nacelnika.

b) Odsjek za geodetske poslove:

- Prati stanje, provodi utvrdenu politiku, izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata iz oblasti geodetskih poslova i drugih djelatnosti iz okvira svoje
nadleZznosti utvrdene zakonom,

- rjeSava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti, vodi propisane sluzbene evidencije 1 izdaje
uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih evidencija,

- vodi propisane evidencije o nekretninama, izdaje izvode, uvjerenja, kopije katastarskog plana
1 obavlja druge poslove vezano za izdavanje podataka iz katastra nekretnina, koji imaju znacaj
javne isprave,

- vrsi obnavljanje uniStenih i ostecenih biljega i oznaka premjera na podrucju opcine,

- prati, utvrduje snimak nastale fizicke promjene na zemljistu, zgradama i1 drugim objektima od
uticaje na podatke premjera i katastra nekretnina,

- otklanja nedostatke i1 propuste 1 provodi utvrdene promjene u geodetskim planovima, kartama
1 elaboratom, katastarskom operatu, te vrSi promjene upisanih prava na nekretninama u
odgovaraju¢im upisnim listovima,

- vr$i obnove dotrajalih dijelova ili cijelog katastarskog operata i stara se o reprodukciji
dotrajalih 1 oSte¢enih radnih originala geodetskih planova,

- izrada elaborata o eksproprijaciji i drugih planova i analiza iz oblasti eksproprijaciji,

- obavlja i1 druge poslove iz okvira zakonom i drugim propisima utvrdenog djelokruga rada,

- koordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,

- predlaganje izrade teza, nacrta i1 prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,

- izrada programa, analiza i informacija, izvjeStaja iz nadleznosti Odsjeka,

- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog vijeca,

- ucestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik i op¢insko vijece,

- drugih poslova po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika.

Clan 14.
(Sluzba za upravu pitanja boraca, raseljenih lica i izbjeglica)

Sluzba za upravu pitanja boraca, raseljenih lica i1 izbjeglica; izvrSava i osigurava
izvrSavanje zakona 1 drugih propisa u oblastima za koje je osnovana; sprovodi utvrdenu
politiku u oblastima za koje je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih sredstava za koje je
osnovana; prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i poduzima upravne i druge mjere u
oblasti za koje je osnovana; vrsi obracun redovnih mjese¢nih primanja, vodi knjigovodstvenu i
druge evidencije o ostvarenim pravima po osnovu boracko-invalidske zastite, vodi statistiku,
obracun, isplatu, evidentiranje i knjiZenje korisnika po osnovu ostvarenog prava izbjeglih i
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raseljenih lica; vodi statistiku 1 evidenciju o svim ostvarenim i dopunskim pravima boracke
populacije; vodi evidenciju i obavlja poslove vezane za zaStitu boraca NOR-a; vrsi
administrativnu obradu podnesenih zahtjeva korisnika; prati stanje i1 predlaze mjere za
stvaranje boljih socijalno-materijalnih uslova za stanovniStvo na podrucju Opcine; inicira i
ucestvuje u izradi planova socijalno-materijalne zastite stanovnika u stanju socijalne potrebe;
obavlja i druge poslove u oblasti za koje je osnovana, kao i poslove koje joj u zadatak stavi
Opcinsko vijece 1 Opc€inski nacelnik.

Clan 15.
(Sluzba za upravu civilne zastite)

(1) Sluzba za upravu civilne zaStite nadlezna je da izvrSava i osigurava izvrSavanje
zakona i drugih propisa u oblastima za koje je osnovana; sprovodi utvrdenu politiku u oblasti
za koju je osnovana; stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblasti za koju je osnovana;
organizira, priprema i provodi zaStitu i spasavanje na podru¢ju Opcine; izraduje procjenu
ugrozenosti od prirodnih i1 drugih nesre¢a u Opcini; priprema program zastite i spasavanja od
prirodnih 1 drugih nesre¢a u Op¢ini; predlaze plan zaStite i spaSavanja od prirodnih i drugih
nesreca u Op¢ini; prati stanje priprema za zastitu i1 spasavanje i predlaze mjere za unapredenje
organiziranja i osposobljavanja civilne zaStite; organizira, izvodi i prati realizaciju obuke
gradana na provodenju li¢ne i1 uzajamne zaStite; organizira i koordinira provodenje mjera
zaStite 1 spaSavanja; priprema propise u oblasti zaStite i spasavanja iz nadleznosti Op¢ine; vodi
propisane evidencije i vrsi druge poslove zastite i spaSavanja u skladu sa zakonom 1 drugim
propisima; ucestvuje u provodenju preventivnih mjera zastite od pozara; gasenju pozara i
spaSavanju ljudi 1 materijalnih dobara ugrozenih pozarom ili elementarnim nepogodama i vrsi
druge zadatke i poduzima druge mjere u vezi sa zastitom od pozara; vrSi poslove obracuna
naknade i pra¢enja naplate sredstava po osnovu naknada za protiv pozarnu zastitu; kao i
poslove koje joj u zadatak stavi Opéinsko vijece i Opc¢inski nacelnik.

(2) Poslovi iz nadleznosti Sluzbe za upravu civilne zastite vrSe se u okviru slijedece
unutra$nje jedinica i to:

a) Odsjek za vatrogastvo — Profesionalna vatrogasna jedinica opcine Zavidovi¢i obavlja
poslove:

- IzvrSava stru¢no operativne, administrativne i druge poslove koji se odnose na prevenciju 1
zaStitu od pozara i vatrogastva, odrZavanje 1 servisiranje aparata za gaSenje i druge opreme koja
se koristi u svrhu gaSenja pozara, kao i slijedece poslove:

- preduzima odgovaraju¢e mjere i aktivnosti na organizaciji i provodenju zastite od pozara i
vatrogastva na podru¢ju op¢ine u skladu sa Kantonalnim i1 Federalnim zakonom i op¢inskom
odlukom,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na organizovanje profesionalne vatrogasne
jedinice op¢ine, predlaze i preduzima mjere na obezbjedenju kadrovskih, materijalnih,
tehnickih 1 drugih uslova potrebnih za efikasan rad i1 funkcionisanje te jedinice,

- definiSe i predlaze pitanja koja se odnose na razvoj zastite od pozara i vatrogastva u okviru
programa razvoja zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih 1 drugih nesreca
opcine,

- planira i1 obezbjeduje provodenje obuke i stru¢no osposobljavanje i1 usavrSavanje pripadnika
vatrogasne jedinice i drugih lica koja se bave poslovima vatrogastva,

- pruza struc¢nu i drugu pomoc¢ i dobrovoljnim vatrogasnim drustvima radi uspjeSnog obavljanja
poslova zastite od pozara i1 vatrogatstva iz njihove nadleznosti od znacaja za vatrogatstvo i
efikasnije uc¢esce u gasenju pozara,

- ostvaruje saradnju sa pravnim licima u kojima su osnovane i vatrogasne jedinice kroz
odrzavanje zajedniCkih sastanaka i drugih oblika saradnje koja se odnosi na osnivanje i1
funkcionisanje vatrogasnih jedinica i osposobljavanje za efikasno gaSenje pozara i moguceg
ucesSca tih jedinica u gaSenju poZzara van objekata i prostora pravnog lica na podrucju op¢ine,
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- ostvaruje saradnju sa sluzbama civilne zastite susjednih opéina kroz odrzavanje zajednickih
sastanaka, vjezbi, seminara i na drugi nacin,
- koordinacija sa drugim odsjecima i sluzbama iz nadleznosti Odsjeka,
- predlaganje izrade teza, nacrta i prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Odsjeka,
- izrada programa, analiza 1 informacija, izvjestaja iz nadleznosti Odsjeka,
- ucesc¢e u izradi programa rada Sluzbe, op¢inskog nacelnika, Op¢inskog vijeca,
- uCestvuje u radu Komisija koje imenuje op¢inski nacelnik 1 op¢insko vijece,
- obavlja i druge poslove iz oblasti od zasStite od pozara i vatrogatstva po nalogu pomoc¢nika
nacelnika i op¢inskog nacelnika.

Clan 16.
(Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova)

Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede 1 komunalnih poslova nadlezna je da
izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa u oblasti poljoprivrede, vodoprivrede,
komunalnih poslova, inspekcijskih poslova u oblastima komunalnih djelatnosti, vodoprivrede 1
sanitarne inspekcije; ucestvuje u izradi i realizaciji planova, programa i projekata u oblasti
komunalne infrastrukture; vrSi poslove obraCuna naknade i pracenje naplate sredstava po
osnovu koristenja gradevinskog zemljiSta; koriStenje javnih povrsina; sprovodi politiku koju
utvrde Opcinsko vijece 1 Op¢inski nacelnik; stara se o realizaciji planiranih sredstava budzeta
koja su dodijeljena Sluzbi; inicira, ucestvuje u izradi, radi na realizaciji usvojenih planova,
programa u oblastima za koje je osnovana; radi na izradi tenderske dokumentacije za oblasti za
koje je osnovana; vrSi analizu i na osnovu nadenog stanja predlaze donoSenje propisa iz
op¢inske nadleznosti; ucestvuje u raspravi po nacrtima federalnih i kantonalnih zakona iz
oblasti koje su joj date u nadleznost i priprema stavove, misljenja i prijedloge po nacrtima tih
zakona; rjeSava u upravnim stvarima u oblastima za koje je osnovana, radi propisane evidencije
u skladu sa zakonom, inicira unapredenje poljoprivrede, lova, zastite voda, veterinarstva i u
tom smislu saraduje sa nadleZznim organima viSeg nivoa vlasti; vrs$i nadzor nad radom javnih
preduzeca iz oblasti za koju je osnovana sluzba; vr$i poslove inspekcijskog nadzora u
oblastima za koja je osnovana i u tom smislu preduzima mjere na osnovu zakona; obavlja 1
druge poslove koje joj nalozi Opéinsko vijece 1 Op¢inski nacelnik.

Clan 17.
(Strucna sluzba op¢inskog nacelnika)

Strucna sluzba opcinskog nacelnika nadlezna je da vrsi koordinaciju rada svih sluzbi u
okviru jedinstvenog organa uprave, izvrSava strucne i administrativne poslove za potrebe
Opcinskog nacelnika, obavlja poslove vezane za upravljanje, razvojem i obukom ljudskih
resursa u jedinstvenom opc¢inkom organu uprave Opcine Zavidovici, odgovorna je za poslove
informatike za jedinstveni organ uprave, obavlja poslove javnog obavjeStavanja o aktivnostima
Op¢inskog nacelnika, Opcinskog vije¢a Zavidoviéi, opcinskih sluzbi i odnose sa javnoscu,
rjeSavanje po prigovorima izjavljenih u toku primjene 1 provodenja Zakona o slobodi pristupa
informacijama, vrsi organizovanje sjednica Kolegija op¢inskog nacelnika, izvrSava poslove
tehnickog sekretara i1 protokola kancelarije Opc¢inskog nacelnika, priprema tekstova za
informisanje javnosti o aktivnostima Op¢inskog nacelnika, op¢inskih sluzbi i Op¢inskog vije¢a
Zavidovi¢i, uredivanje web 1 facebook stranice Opcine Zavidovici, brine se o imovini Op¢ine,
poslovi na kontinuiranom unapredenju i odrzavanju informacionog sistema jedinstvenog
op¢inskog organa, definisanje uspostavljanja integralnog informacionog sistema, izvrSavanje
drugih poslova vezanih za primjenu informacionih tehnologija, obavljanje i drugih poslova po
nalogu opc¢inskog nacelnika, vrsSi izradu prijedloga plana javnih nabavki, provodi i prati
postupke svih javnih nabavki iz nadleZnosti jedinstvenog opcinskog organa uprave Opcine
Zavidovi¢i, ukljucujuci 1 pracenje realizacije ugovora od strane sluzbi nadleznih za realizaciju
javne nabavke.
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DIO TRECI — SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 18.
(Makro 1 mikro Sema radnih mjesta)

(1) Unutrasnja organizacija opcinskog organa drzavne sluzbe data je kroz
sistematizaciju radnih mjesta po organizacionim jedinicama kroz makro i mikro Semu, sa
utvrdenim opisom poslova za svako radno mjesto, grupom poslova osnovne djelatnosti,
pozicijom radnog mjesta drzavnog sluzbenika u koju spada to radno mjesto, slozenost poslova,
uslovi za vrSenje poslova, broj izvrSilaca i radno mjesto namjeStenika.

(2) Makro Sema radnih mjesta je predstavljena u Aneksu I koji je prilog ovog
Pravilnika.

Clan 19.
(Vrste radnih mjesta)
U jedinstvenom opcinskom organu uprave sistematizovana su radna mjesta kako
slijedi:
a) rukovodec¢i drzavni sluzbenici,
b) ostali drzavni sluzbenici,
¢) namjestenici vise strucne spreme,
d) namjestenici srednje strune spreme i
€) namjestenici nize stru¢ne spreme.

Clan 20.
(Elementi radnog mjesta)

Svako radno mjesto drzavnog sluzbenika i namjestenika ima slijedece elemente:
a) naziv radnog mjesta,
b) opis poslova radnog mjesta,
¢) naziv grupe u poslovima osnovne djelatnosti,
d) naziv pozicije radnog mjesta,
e) slozenost poslova radnog mjesta,
f) stepen Skolske spreme propisan za radno mjesto,
g) vrsta Skolske spreme propisana za radno mjesto,
h) posebni uslovi propisani za radno mjesto,
1) duzina radnog staza nakon zavrSene visoke strune spreme, vise odnosno srednje

Skole propisana za radno mjesto,
j) broj izvrSilaca koji se mogu postaviti na radno mjesto.

POGLAVLIE I. — SLUZBA ZA UPRAVU EKONOMSKIH POSLOVA I PODUZETNISTVA

Clan 21.
(Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetniStva)
(1) Pomo¢nik opcinskog nacelnika

Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i s tim u vezi planira, organizuje,
objedinjava i usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge opcinskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno 1
pogresno izvrSenje naloga,

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-560-
- osigurava izvr$avanje poslova inspekcijskog nadzora nad aktivnostima i postupanju pravnih lica i
gradana u pogledu pridrzavanja zakona, drugih propisa i akata iz oblasti prostornog uredenja,
gradenja 1 cesta iz op¢inske nadleZnosti u ovim oblastima,

- prati izvrSenje programa rada inspekcija i kontroliSe rad inspektora,

- predlaze op¢inskom nacelniku mjere za poboljSanje finansijske situacije, naro€ito uz izvjestaj
o0 izvrSenju budzeta,

- odgovoran je za transparentnu izradu nacrta i prijedloga budZeta, te izvjestaja o izvrSenju
budzeta,

- obavjestava op¢inskog nacelnika o svim pitanjima iz njegove nadleznosti i na njegov zahtjev
dostavlja podatke i informacije,

- vr$i pracenje privrednih kretanja i ostvarivanje neposrednih kontakata sa poduzetnicima i
udruzejem privrednika, te predlaganje mjera za stvaranje povoljnog poslovnog ambijenta,

- ucestvuje u procesu strateSkog planiranja kao i u azuriranju strateSkih dokumenata,

- vr$i svakodnevnu saradnju i neposrednu komunikaciju sa nacelnikom opcine po svim
pitanjima iz nadleznosti upravljanja lokalnim ekonomskim razvojem, kao i saradnja sa drugim
op¢inskim sluzbama,

-daje podrsku nadleznim sluzbama pri uvrStavanju prioriteta iz godi$njeg plana implementacije
Strategije u godiSnje planove rada sluzbi, dostavljanje budzetu potrebnih podataka o planovima
radi planiranja sredstava za narednu godinu,

- inicira, koordinira i pruza strucne podrSke drugim sluzbama pri izradi godiSnjeg plana
implementacije Strategije,

- na bazi pracenja rezultata realizacije programa/projekata iz Strategije, a prema projektnim
indikatorima vrS$i azuriranje plana implementacije, izraduje analize, periodi¢ne i godiSnje
izvjeStaje o realizaciji projekata, te predlaze, u saradnji sa drugim sluzbama, mjere za
unapredenje procesa realizacije projekata,

- saraduje sa Sluzbom za zaposSljavanje, Privrednim savjetom i drugim pri pripremanju i
sprovodenju programa za profesionalno usavrSavanje radne snage tj. strucno obrazovanje,
prekvalifikaciju 1 dokvalifikaciju radnika u skladu sa potrebama investitora,

- vrsi kreiranje godiSnjeg izvjeStaja o realizaciji projekata lokalnog ekonomskog razvoja
(tabelarni prikaz svih projekata za prethodnu i tekucu godinu, sa sljede¢im podacima za svaki
projekat: naziv, strateski i programski cilj, status i stepen izvrSenja, finansijski i drugi resursi i
izvori finansiranja, odgovorna osoba i sl.),

- predlagaze mjere za olakSanje upravnih i inspekcijskih postupaka u odnosu na zahtjeve
poslovne zajednice,

- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i1 drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje formira
Op¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,

- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,

- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i drugih za
interesovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih,
medunarodnih i drugih organizacija,

- obezbjeduje prezentacije 1 promocije projekata opcine, i prezentaciju potencijalnim
investitorima za posticanje otvaranja novih radnih mjesta,

- daje uputstva za obavljanje pojedinih poslova,

- kontroliSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, i stim u vezi poduzima i inicira pokretanje
odgovarajucih postupaka i mjera,

- prati i provodi zakone 1 propise organa i institucija iz nadleznosti Sluzbe,
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- PredlaZe 1 inicira pokretanje javnog privatnog partnerstva iz nadleznosti Op¢ine, aktivno
ucestvuje u provodenju postupaka javnog privatnog pratnerstva, te se stara o provodenju
Zakona o javnom privatnom partnerstvu iz nadleznosti Op¢ine,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih opcinskih akata iz
nadleZznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama kolegija op¢inskog nacelnika i predlaze op¢inskom nacelniku najbolja
rjeSenja razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama Opcinskog vije¢a Zavidoviéi, Kolegija Opcinskog vijeca
Zavidovi¢i, te sjednicama njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke opéinskog nacelnika i Opc¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleZnosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama 1 stim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu i pravilnu pripremu materijala za Opc¢insko vijece i op¢inskog
nacelnika, te za njihovu zakonitost,
- odgovoran je za rad Sluzbe 1 stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoranje za koriStenje finansijskih, materijalnih 1 ljudskih potencijala dodijeljenih Sluzbi,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- za svoj rad i upravljanje Sluzbom neposredno odgovara opéinskom nacelniku, redovno ga
informise o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godiSnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedinacnom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika 1 namjeStenika na poslu,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opéinskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom strucne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog

ili drugog ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske, arhitektonske,
pravne, upravne, ekonomske, poljoprivredne, filozofske,
politicko-naucne, geodetske i vojne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispiti ili ispit opéeg znanja i poznavanje rada
na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(2) Strucni savjetnik za internu reviziju
Opis poslova:

- Priprema sve planove interne revizije,
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- provodi planirane aktivnosti nakon odobrenja plana od strane pomoc¢nika nacelnika Sluzbe 1
op¢inskog nacelnika,
- priprema revizorske izvjestaje o izvrSenoj reviziji,
- priprema godisnje izvjeStaje o aktivnostima interne revizije i predlaze mjere za otklanjanje
utvrdenih nedostataka,
- vodi evidencije svih aktivnosti interne revizije i cuva dokumentaciju vezanu za reviziju,
- obezbjeduje primjenu svih zakonskih odredaba iz oblasti revizije u Opc¢ini Zavidovicéi,
- saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine,
- planira i1 vr$i internu reviziju u skladu sa usvojenom standardima interne revizije i
Pravilnikom o procedurama i postupcima vrSenja interne revizije,
- prati provodenje mjera koje se odnose na internu kontrolu i internu reviziju, te prati
provodenje datih preporuka interne revizije i o tome izvjeStava pomoénika nacelnika,
- utvrduje da li su u organu drzavne sluzbe donesena sva potrebna dokumenta i akta o internoj
kontroli (pravilnici, uputstva i druga akta za zaStitu imovine) i nacin provodenja tih akata, te
inicira njihovu izradu i donoSenje,
- v8i procjenu adekvatnosti i efikasnosti sistema finansijskog upravljanja i kontrole, i u skladu
sa izvrSenom procjenom predlaze konkretne mjere za njihovo poboljSanje 1 unapredenje,
- vr$i kontrolu provodenja zakona, propisa, internih akata i procedura u raspolaganju
imovinom, sa ciljem preventivnog djelovanja za sprijeCavanje nastajanja ili utvrdivanje
nepravilnosti i pogreSaka,
- priprema pisana uputstva za uspostavljanje i provodenje interne kontrole,
- provjerava i utvrduje vjerodostojnost, svrsishodnost i zakonitost finansijskih transakcija,
- predlaze unaprijedenje sistema interne kontrole,
- prati zakonske i druge propise koji se odnose na internu reviziju, kontrolu, racunovodstvo,
materijalno-finansijsko poslovanje i primjenu istih,
- implementira programe interne revizije za vrijeme obavljanja aktivnosti interne revizije,
- proucava dokumentaciju i uvjete znacajne za formulisanje objektivnog misljenja,
- ucestvuje u izradi budZeta i donoSenju kriterija za finansiranje korisnika budzeta i1 prati
izvrSenje budzeta, i u sluc¢aju utvrdenih nepravilnosti za navedene aktivnosti o tome izvjeStava
pomocnika nacelnika,
- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona 1
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne 1 Hercegovine i1 Zeni¢ko-dobojskog kantona,
- prati propise iz oblasti budZeta, raCunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja na nivou
Federacije Bosne i Hercegovine i1 Zenicko-dobojskog kantona, te pomoc¢niku nacelnika
ukazuje na mjere koje treba poduzeti u cilju njihove implementacije,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz nadleznosti interne
revizije,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i1 druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Studijsko - analiticki i1 stru¢no - operativni poslovi
Pozicija: Strucni savjetnik za internu reviziju

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ili
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drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja
sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit ili ispit opéeg znanja, poznavanje
rada na racunaru, certifikat internog revizora za javni
sektor u Federaciji Bosne i Hercegovine izdato od
Federalnog ministarstva finansija, poznavanje
engleskog jezika, da nema sukoba interesa u smislu
odrebi Clana 12. Zakona o internoj reviziji u javnom
sektoru u Federaciji Bosne 1 Hercegovine

Radni staz: 3 godine,

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac.

(3) Gradevinski i urbanisticki inspektor
Opis poslova:
- Vr1di inspekcijski nadzora u oblasti prostornog uredenja i gradenja, pri ¢emu inspektor
provjerava:

- dali se gradnja objekta na odredenom podrucju vrsi u skladu sa planom i drugim

urbanisticko-gradevinskim uslovima i propisima za to podrucje,

- da li se gradenje objekta vrsi u skladu sa posebnim uslovima propisanim Zakonom o
prostornom uredenju i gradenju,

- da li se 1 drugi radovi na posebno zasti¢enom ili ugrozenim podrucjima vrse u skladu

sa Zakonom o prostornom uredenju i gradenju,

- da li gradevina ili drugi objekat zbog fizicke dotrajalosti, elementarne nepogode i
drugih razloga moze i dalje da sluzi svojoj namjeni, odnosno da li iz istih razloga
postoji opasnost po zivot i zdravlje ljudi, saobracaj ili okolne objekte,

- da li je odobrenje za gradenje izdato u skladu sa planom i drugim urbanistickim
uslovima propisanim za gradenje,

- druge poslove iz nadleznosti propisane Zakonom o prostornom uredenju i gradenju,

- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zeni¢ko-dobojskog
kantona 1 Op¢ine Zavidovi¢i iz nadleznosti gradevinske inspekcije i obavjeStava pomoc¢nika
nacelnika o mjerama koje ¢e poduzimati,

- predlaze donosenje opcinskih propisa iz nadleznosti koju nadzire 1 aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,

- vr$i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora gradevinske i urbanisti¢ke inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora gradevinske i
urbanisticke inspekcije,

- nareduje otklanjanje nedostataka i nepravilnosti, te nareduje poduzimanje odgovarajucih
radnji u cilju poStivanja propisa iz nadleznosti urbanisticke 1 gradevinske inspekcije,

- podnosi prijave i izvjeStaje nadleznim organima,

- podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnih postupaka 1 izdaje prekrsajne naloge,

- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadzora gradevinske inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecne, Sestomjesecne, godiSnje 1 druge po nalogu izvjestaje o svom radu,

- saraduje sa inspekcijama visih nivoa vlasti,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.
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Radno myjesto: Drzavni sluzbenik,

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi,

Pozicija: Gradevinski i1 urbanisticki inspektor,

SloZenost poslova: Najslozeniji,

Stepen Skolsk espreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske 1
arhitektonske struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opceg znanja, polozen

strucni ispit iz oblasti arhitekture i gradevinarstva,
poznavanje rada na racunaru, 5 godina radnog iskustva
u struci nakon plozenog stru¢nog iz oblasti arhitekture
1 gradevinarstva, od ¢ega najmanje 3 godine na
poslovima prostornog planiranja

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrSioca

(4) Inspektor za ceste
Opis poslova:
- Vrsi nadzor nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa iz op¢inske nadleznosti kojima se
reguliSe pitanje cesta, 1 bezbjednosti saobrac¢aja na podrucju opcéine Zavidovici,
- vrSi kontrolu primjene propisa iz nadleZznosti nadzora inspekcije za ceste: nadzor nad
odrzavanjem (ljetno i zimsko), sanacijom i izgradnjom putne mreze u op¢inskoj nadleznosti,
zaStita putne mreze i putnog pojasa od oSte¢enja i nenamjenskog koriStenja, te nadzor nad
prekomjernom upotrebom ceste,
- saraduje sa kantonalnom inspekcijom oko nadzora nad regionalnim i lokalnim cestama
na podrucju Opcine,
- vodi evidenciju podataka o putevima, objektima na putu, putnim pojasima,
saobracajnoj signalizaciji i opremi na putevima,
- vodi evidenciju o podacima o koriStenju cestovnog zemljiSta potrebni za utvrdivanje
pla¢anja naknade za njegovo koristenje i iste dostavlja nadleznima,
- prati stanje u oblasti cestovne infrastrukture i vrSi izradu informacija o stanju cestovne
infrastrukture,
- ucestvuje u izradi op€inskih odluka iz oblasti cesta, bezbjednosti saobracaja i drugih
oblasti,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti koju nadzire i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- ucestvuje u izradi i prati realizaciju programa i planova iz oblasti saobracaja,
- daje stru¢no misljenje u postupku donoSenja rjeSenja o izgradnji priklju¢aka 1 prilaza,
postavljanju znakova, informacija i reklama, kao i rjeSenja o saglasnosti za radove, radnje i
aktivnosti na putu i putnom pojasu,
- u saradnji sa Policijskom upravom i nadleZznim savjetom za bezbjednost saobracaja,
prati saobracajnu politiku, predlaze 1 prati izmjene rezima saobracaja,
- priprema obavjesStenja za javnost o izmjeni rezima saobracaja i o stanju puteva,
- uCestvuje u izradi srednjorocnih 1 godiSnjih programa odrzavanja zastite, rekonstrukcije 1
izgradnje lokalne i nekategorisane putne mreze,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
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- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomocénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi

Pozicija: Inspektor za ceste

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VI stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske, arhitektonske,
saobracajne, pravne, upravne i tehnicke struke,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

1/1 - ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR

(5) Sef odsjeka
Opis poslova:
- U saradnji sa pomo¢nikom nacelnika priprema nacrte godis$njih, srednjoro¢nih i viSegodisnjih
planova rada iz nadleznosti Odsjeka,
- prati i izvrSava zakone, odluke i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno organizuje rad Odsjeka,
- obezbjeduje blagovremeno i zakonito vrSenje poslova iz djelokruga Odsjeka,
- planira poslove kao i1 saradnju u njihovom izvrsenju,
- rasporeduje poslove i zadatke na izvrsioce,
- pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema plan rada za Odsjeka i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka,
- predlaze donoSenje opc¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- izraduje 1 ucestvuje u izradi prednacrta i prijedloga opstih i pojedinacnih akata vezanih za
oblast budzetskog racunovodstva i finansijskog izvjeStavanja,
- vodi evidencije 1 obezbjeduje podatke o budzetskim prihodima, primicima, izdacima, imovini
1izvorima sredstava u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta,
- izraduje ili uCestvuje u izradi glavnih finansijskih i drugih izvjestaja budzeta u skladu sa
postoje¢im potrebama,
- organizuje blagovremeno izvjeStavanje nadlezne sluzbe o stanju potrazivanja po osnovu
op¢inskih naknada,
- odgovoran je za ta¢nosti blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrSe knjiZenja,
- vr$i kontiranje finansijske dokumentacije o prihodima, rashodima, imovini i izvorima
sredstava, kako budzeta tako i sredstava posebnih namjena, te po potrebi vrsi unos podataka sa
te dokumentacije,
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,
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- priprema naloge za knjizenje 1 vrSi kontrolu finansijske i1 racunovodstvene dokumentacije u
budzetu,
- prati izvrSenje budzeta,
- radi na izradi mjesecnih, tromjesecnih, Sestomjese¢nih i devetomjesecnih izvjestaja o
izvrSenju budzeta,
- radi na izradi godi$njih izvjestaja o izvrSenju budzeta i izradi zavrSnog racuna,
- sastavlja periodicne i1 godiSnje konsolidovane racunovodstvene izvjeStaje za korisnike
Budzeta,
- neposredno i svakodnevno prati realizaciju budzetskih sredstava i1 izvrSenje budzeta te o tome
uz pravovremene sugestije i prijedloge izvjeStava pomoc¢nika nacelnika,
- saraduje 1 ucestvuje u izradi dokumenta okvirnog budZzeta, budZeta i izmjena i dopuna
budzeta u svim fazama njegovog donoSenja,
- saCinjava odluke i zahtjeve, dopise, zapisnike, protokole 1 druge pojedinacne akte vezane za
naplate ili isplatu sredstava,
- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona 1
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne 1 Hercegovine, Zenicko-dobojskog kantona,
- prati propise iz oblasti budZeta, raCunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja na nivou
Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne iHercegovine, Zeni¢ko-dobojskog kantona i Op¢ine
Zavidoviéi, te pomocniku nacelnika ukazuje namjere koje treba poduzeti u cilju njihove
implementacije,
- odgovoran je za taCnost, azurnost i potpunost podataka u racunovodstvenim knjigama
budzeta,
- vr$i protestvovanje bankovne garancije prema nadleznoj banci ukoliko dobavljac¢ nije izvrsio
preuzetu obavezu do naznacenog roka,
- radi poslove likvidature,
- prati materijalnu dokumentaciju i istu kontrolise,
- vi$i formalnu, suStinsku 1 logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi
blagajne,
- odgovoranje za ispravnost naloga za placanje, ostale dokumentacije koju sainjava te za
tac¢nosti ispravnost dokumentacije na osnovu koje se evidentiraju obaveze i vrsi placanje,
- izvrSava 1 prati izvrSavanje poslova iz nadleznosti Op¢ine koje proistiu iz Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne 1 Hercegovine 1 drugih zakona podzakonskih akata koji
su doneseni na osnovu navedenih propisa ili reguliSu navedene oblasti,
- vr$i koordinaciju poslova i zadataka svih uc€esnika u oblasti budzeta,
- obavlja stru¢ne studijsko analiticke poslove u vezi sa pripremom i izradom dokumenta
okvirnog budzeta uz koordinaciju sa op¢inskim sluzbama, nacrta 1 prijedloga budzeta,
odluke o privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata, te radi godiSnje i
operativne mjesecne planove budzeta i odluke o izvrSavanju budzeta,
- vr$i poslove pripreme materijala za Opcinsko vije¢e iz oblasti budzeta u saradnji sa
pomoc¢nikom nacelnika 1 op¢inskim nacelnikom,
- vr$i unos podataka u informacioni sistem trezora koji se odnosi na budzet, izmjenu i
dopunu budzZeta, odluke o preraspodjeli sredstava, odluka o koristenju budzetske rezerve,
odluka o usmjeravanju ne planiranih grantova u budzet i dr.,
- priprema smjernice, uputstva i instrukcije budzetskim korisnicima vezano za izradu
dokumenta okvirnog budZeta,
- priprema smjernice, uputstva i instrukcije budzetskim korisnicima, vezano za planiranje 1
izradu budzeta,
- vrsi pripremu i stru¢nu obradu svih prispjelih zahtjeva za sredstva budzeta,
- priprema materijale za javnu raspravu po nacrtu budZeta, organizuje javnu raspravu i
ucestvuje u istoj,
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- prima 1 stru¢no obraduje materijale sa javne rasprave i1 vrsi izradu izvjestaja o provedenoj
javnoj raspravi,
- analizira 1 prati izvrSenje budzeta i1 predlaze mjere za spreCavanje prekoracenja planiranih
stavki,
- analizira 1 prati izvrSenje budzeta po nosiocima i korisnicima, pokretanje inicijative za izradu
nacrta i prijedloga izmjena i dopuna budzeta,
- vr$i analiticko praéenje izvora prihoda i rashoda,
- utvrduje plan budzetskog kalendara,
- ucestvuje u izradi odluke o zaduzenju, prati zaduzenost Opcine, te predlaze mjere za
usaglaSavanje za udruZenja sa vaze¢im zakonskim propisima,
- vr$i kontrolu namjenskog koristenja budzetskih sredstava,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i1 drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleZnosti Odsjeka,
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka pomoc¢niku nacelnika,
- odgovoranje za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- za svoj rad 1 upravljanje Odsjekom neposredno odgovara pomocéniku nacelnika, redovno ga
informiSe o stanju u oblasti Odsjeka,
- vrSi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske
dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrSi njihovu realizaciju i podnosi izvjeStaj o
realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Op¢inskog nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uoCava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice
Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,

drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen ispit za zvanje samostalnog racunovode,
poloZen strucni ispit ili ispit opéeg znaja i
poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(6) Visi struéni saradnik za prijem 1 kontrolu knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo,
kontrolu i naplatu potrazivanja
Opis poslova:
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- Vrsi prijem 1 formalnu, sustinsku, zakonsku i logi¢nu kontrolu potpunosti 1 ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za placanje u budzetu opcine
1 druge dokumentacije, prije unosa podataka u knjigovodstvo,
- odgovoran je za tacnosti blagovremenost knjiZenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost
knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja,
- vodi pomo¢nu evidenciju naknada po osnovu opc¢inskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, vrsi usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu op¢inskih propisa ( i
drgih potrazivanja) s glavnom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno izvjestaje o stanju
potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada nadleznoj sluzbi (i drgih potrazivanja), radi izrade
opomena po osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), kao i prijedloga za utuzenje
Op¢inskom pravobranilastvu Zavidovici,
- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno, podatke o utuZenim potrazivanjima po
osnovu opcinskih naknada ( 1 drugih potrazivanja), od strane Opcinskog pravobranilastva u
cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,
- komunicira sa poslovnim partnerima (vi$i nivo 1 vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizicka lica), kao i sa sluzbenicima op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potrazivanja,
- sacinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analizu potrazivanja,
- vr$i analizu izvrSenja transfera u budzetu po korisnicima i odobrenim projektima,
- ucestvuje u izradi dokumenta okvirnog budzeta, budzeta i izmjena i dopuna budzeta,
- vrsi izradu analitiCkih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije za
potrebe opcinskog nacelnika i Opcéinskog vije¢a Zavidovi¢i (tipski izvjestaji, redovne ili
periodi¢ne informacije),
- vr§i izradu izvjestaja i informacija iz tog djelokruga i dostavlja ih Sefu odsjeka,
- daje prijedloge Sefu odsjeka u vezi regulisanja naplate potrazivanja ili izmirenja obaveza
putem ugovora (protokola), kompenzacija, cesija, vansudskih poravnanja i sli¢no,
- vr$i kontiranje 1 knjizenje finansijsko materijalne dokumentacije sluzbe za upravu u skladu sa
Uredbom o racunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, kodeksima, racunovodstvenim
standardima 1 drugim relevantnim propisima i aktima;
- po potrebi obavlja poslove finansijske operative kod svih racuna Opéine otvorenih u
poslovnim bankama,
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,
- ucestvuje u izradi mjeseCnih, tromjesecnih, Sestomjesecnih, devetomjeseCnih izvjestaja o
izvrSenju BudZzeta,
- uCestvuje u izradi godi$njih izvjestaja o izvrSenju BudZeta i izradi zavr$nog racuna,
- ucestvuje u izradi periodi¢nih i godi$njih konsolidovanih radunovodsvenih izvjeStaja za
korisnike BudZzeta op¢ine,
- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti Bosne 1 Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine i Zenicko-dobojskog kantona,
- prati propise iz oblasti budzeta, raCunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja na nivou
Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine i Zenicko-dobojskog kantona,
- odgovoran je za ta¢no 1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika, pomo¢nika
nacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom
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radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova
¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupau poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi strucni saradnik za prijem 1 kontrolu
knjigovodstvenih isprava, knjigovodstvo, kontrolu i
naplatu potraZivanja

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili trec¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(7) Struéni saradnik za obracun pla¢a i1 naknada, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu
potrazivanja

Opis posla:
- vr$i obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla i na posao i

drugih naknada
- saCinjava obrasce MIP-1023 — Mjesecni izvjestaj o isplaenim pla¢ama, ostvarenim koristima
1 drugim oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne djelatnosti, placenim
doprinosima i akontaciji poreza na dohodak,
- sacinjava obrasce GIP-1022 — godisnji izvjestaj o ukupno ispla¢enim pla¢ama i drugim li¢nim
primanjima i druge izvjestaje vezane za obracun placa i drugih naknada,
- saraduje sa zavodima, fondovima i drugim institucijama ¢ija je saradnja vezana sa opisom
ovog radnog mjesta,
- vodi pomo¢nu evidenciju naknada po osnovu opc¢inskih propisa i evidenciju drugih
potrazivanja, vr$i usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu op¢inskih propisa ( i
drugih potrazivanja) s glavnom knjigom i knjizi potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada (i
druga potrazivanja) u pomoc¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- organizuje, izraduje i dostavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno izvjestaje o stanju
potrazivanja po osnovu opc¢inskih naknada nadleznoj sluzbi (i drugih potrazivanja), radi izrade
opomena po osnovu op¢inskih naknada (i drugih potrazivanja), kao i prijedloga za utuzenje
Op¢inskom pravobranilastvu,
- pribavlja blagovremeno, a najmanje tromjesecno, podatke o utuZenim potrazivanjima po
osnovu opcinskih naknada ( 1 drugih potrazivanja), od strane Opcinskog pravobranilastva u
cilju formiranja evidencije o sumnjivim i spornim potraZivanjima,
- komunicira sa poslovnim partnerima (vi$i nivo 1 vlasti, porezne ispostave, institucije,
ustanove, pravna i fizicka lica), kao i sa sluzbenicima op¢inskih sluzbi u cilju obavljanja svojih
poslova, a prvenstveno azuriranju i naplati potrazivanja,
- sacinjava evidenciju dospjelih potrazivanja, te vrsi analizu potrazivanja,
- prati propise iz oblasti budzeta, racunovodstva budzeta i finansijskog izvjestavanja,
- podnosi mjeseCne izvjeStaje o potrazivanjima napla¢enim na osnovu poduzetih mjera sa
odgovaraju¢im prijedlozima i sugestijama,
- prati i analizira bilansne pozicije potrazivanja i obaveza, te poduzima aktivnosti o naplati
potraZzivanjaiu vezi sa tim izmirenje obaveza,
- ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja,
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- saCinjava izvjesStaje o napla¢enim potrazivanjima,
- ucestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godis$njih izvjestaja i obracuna iz oblasti
budzetskog raCunovodstva i finansijskog izvjeStavanja,
- vr§i zakonsku, racunsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju priprema za

knjizenje,
- priprema i daje podatke koji se odnose na izradu i izvrSenje budzeta,
- u¢estvuje u pripremi za izradu zavrSenog racuna,
- odgovoran je za tacnost i blagovremenost izvr§avanja poslova iz djelokruga svoga rada,
- odgovoran je za azurno, tacno 1 potpuno evidentiranje u pomocénim knjigama iz svoje
nadleznosti,
- vrsi kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi blagajne 1 upozorava Sefa
Odsjeka na eventulane nepravilnosti,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okolisa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opcinskog nacelnika, pomocénika
nacelnika 1 Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZzenosti poslova, prirodom
radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova
¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za obracun placa i naknada,
knjigovodstvo, kontrolu i1 naplatu potrazivanja

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 1 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(8) Strucni saradnik za knjigovodstvo bankovnih ra¢una i potrazivanja
- Vr$i  formalnu, suStinsku, zakonsku 1 logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije na osnovu koje su stvorene ili se stvaraju obaveze za placanje u budzetu opcine
1 druge dokumentacije , prije unosa podataka u knjigovodstvo,
- odgovoran je za primjenu propisa iz oblasti racunovodstva i1 finansija, za taCnosti
blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava
na osnovu kojih se vrse knjizenja,
- prati propise iz djelokruga svog rada,
- vr$i kontrolu 1 kontiranje op¢inskih prihoda i svih pla¢anja putem racuna budzeta,
- ucestvuje u izradi i pripremi budzeta,
- uCestvuje u izradi zavrSnog racuna i izvjestaja o izvrSenju budzetskih prihoda,
- priprema podatke za periodi¢ne obrasce i unosi ih u obrasce,
- prati propise iz oblasti planiranja budZeta, raCunovodstva budzeta, finansijske operative 1
izvjeStavanja,
- prati 1 analizira bilansne pozicije potrazivanja, te poduzima aktivnosti naplate
potrazivanja,
- po potrebi sacinjava izvjesStaje o naplacenim potrazivanjima,
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- po potrebi vrsi obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla 1
na posao i drugih naknada,
- vodi evidenciju o prilivu 1 utrosku budzetskih i namjenskih sredstava i o tome izvjeStava Sefa
Odsjeka,
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,
- ucestvuje u izradi periodi¢nih izvjeStaja o izvrSenju budzeta,
- uCestvuje u izradi godiSnjih izvjestaja o izvrSenju budZeta i izradi zavr$nog racuna,
- ucestvuje u izradi periodi¢nih 1 godisnjih konsolidovanih racunovodstvenih izvjeStaja za
korisnike budzeta,
- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka u glavnoj knjizi budzeta,
- knjizi, kontroliSe uplatu i priprema izvjestaje o naplati op¢inskih naknada,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okolisa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opcinskog nacelnika, pomocénika
nacelnika 1 Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZzenosti poslova, prirodom
radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova
¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Stru¢ni saradnik za knjigovodstvo bankovnih racuna 1
potrazivanja

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 1 godina
Broj izvr$ilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(9) Strucni saradnik za knjigovodstvo rashoda i1 za pracenje potrazivanja i obaveza
Opis posla:
- Vrsi prijem i1 formalnu, sustinsku, zakonsku 1 logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti
dokumentacije prije unosa podataka u knjigovodstvo,
- Odgovoran je za primjenu propisa iz oblasti raCunovodstva i finansija, za taCnosti
blagovremenost knjizenja, te za vjerodostojnost, istinitost i urednost knjigovodstvenih isprava
na osnovu kojih se vrse knjizenja,
- Prati propise iz djelokruga svog rada,
- Vrsi knjigovodstvo rashoda,
- Vodi pomo¢nu knjigu trezora za stalna sredstva,
- Ucestvuje u izradi 1 pripremi budzeta,
- Ucestvuje u pripremi za zavr$ni racun i u sacinjavanju izvjeStaja o izvrSenju budzetskih
prihoda,
- priprema podatke za periodicne izvjeStaje i unosi ih u obrasce, te ih dostavlja Ministarstvu
finansija Zenicko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane obrasce,
- prati propise iz oblasti planiranja budzeta, raCunovodstva budZeta, finansijske operative i
izvjeStavanja,
- prati i analizira bilansne pozicije obaveza,
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- po potrebi vrsi obracun placa, toplog obroka, regresa, bolovanja naknada za prevoz sa posla 1
na posao i drugih naknada,
- saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava,
- ucestvuje u izradi izvjestaja za Opcinsko vijece,
- uCestvuje u izradi godiSnjih izvjestaja o izvrSenju budZeta i izradi zavr$nog racuna,
- ucestvuje u izradi periodi¢nih 1 godisnjih konsolidovanih racunovodstvenih izvjeStaja za
korisnike budzeta,
- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka u glavnoj knjizi budzeta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opcinskog nacelnika, pomo¢nika
nacelnika i Sefa odsjeka a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom
radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova
¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no—operativni poslovi

Pozicija: Stru¢ni saradnik za knjigovodstvo rashoda i za
pracenje potrazivanja i obaveza

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog

ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180
ECTS bodova

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac.

(10) Strucni saradik za budzet, knjigovodstvo, kontrolu i naplatu
potrazivanja

Opis posla:
- Prati propise iz oblasti budzeta,
- odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno obavljanje povjerenih poslova,
- obavlja poslove u vezi sa pripremom i izradom dokumenta okvirnog budzeta (DOBA), nacrta
1 prijedloga budZzeta, odluke o privremenom finansiranju, kao i drugih budzetskih dokumenata,
te radi godiSnje 1 operativne mjesecne planove budzeta i odluke o izvrSavanju budzeta,
- predlaze plan budzetskog kalendara,
- ucestvuje u postupku pripreme i1 izrade budzeta u skladu sa budzetskim kalendarom 1
pripreme kriterija za finansiranje korisnika budzeta,
- analizira 1 prati izvrSenje budzeta po nosiocima i korisnicima, pokretanje inicijative za izradu
rebalansa i izrada nacrta rebalansa budzeta,
- vr$i evidentiranje kroz informacioni sistem budzeta, odluka o preraspodjeli sredstava, odluka
o koriStenju budZetske rezerve, odluka o usmjeravanju ne planiranih grantova u budzet i dr.,
- ucCestvuje u pripremi smjernica 1 uputstva budZzetskim korisnicima vezano za izradu
dokumenta okvirnog budzeta,
- ucestvuje u pripremi i stru¢noj obradu svih prispjelih zahtjeva za sredstva budzeta 1 priprema
podatke za izradu budzeta,
- priprema organizaciju 1 provodenje javne rasprave o budzetu i priprema izradu izvjestaja o
provedenim javnim raspravama,
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- ucestvuje u pripremi podataka za izradu izvjeStaja i obracuna iz oblasti budzetskog
racunovodstva i finansija,
- vr$i izradu analiza, izvjeStaja, 1 drugih materijala o izvrSavanju budzeta,
- priprema podatke za periodicne izvjeStaje i unosi ih u obrasce, te ih dostavlja Ministarstvu
finansija Zenicko-dobojskog kantona i popunjava konsolidovane obrasce,
- priprema i dostavlja Zenicko-dobojskom kantonu obavezne mjesecne izvjeStaje o naplati
prihoda planiranih,
- priprema i dostavlja Federalnom ministarstvu finansija obavezne kvartalne izvjestaje o stanju
zaduzenosti Opc¢ine na propisanim obrascima,
- v1$i procjenu prihoda i izraduje planove na osnovu procjene prikupljenih podataka,
- prati stanje 1 potrebe u odredenoj oblasti budzeta na osnovu prikupljenih podataka koje
dostavljaju korisnici budZetskih sredstava,
- vodi pomo¢nu evidenciju naknada po osnovu opcinskih propisa i1 evidenciju drugih
potrazivanja, vrsi usaglasavanje pomoc¢ne evidencije naknada po osnovu op¢inskih propisa ( i
drgih potrazivanja) s glavnom knjigom 1 knjizi potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada (i
druga potraZivanja) u pomo¢noj evidenciji i u glavnoj knjizi,
- vr$i zakonsku formalnu i logi¢nu kontrolu knjigovodstvenih isprava,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoc¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no—operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradik za budZzet, knjigovodstvo, kontrolu i
naplatu potraZivanja

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje180 ECTS
bodova

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

(11) Visi referent za finansijsku operativu
Opis poslova:
- Vrsi prijem gotovinskih sredstava i naplatu svih vrsta prihoda i naknada koje svojim radom
ostvare sluzbe za upravu uz sainjavanje odgovaraju¢e dokumentacije i vodenje propisane
evidencije,
- na osnovu odluka, naredbi, rjeSenja ili drugih validnih akata i po nalogu pomoc¢nika
nacelnika ili op¢inskog nacelnika vrsi sve vrste gotovinskih isplata,
- vr$i knjiZzenje (po potrebi) i razvrstavanje dokumenata,
- prima materijalnu dokumentaciju i istu kontroliSe,
- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih faktura,
- vodi racuna o ispravnosti dokumentacije,
- vodi evidenciju o ziro racunima poslovnih subjekata i korisnika Budzeta opcine,
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- vr$i obracun 1 isplatu putnih naloga,

- vr$i obracun naknada vije¢nicima Op¢inskog vijeca,

- vr$i obra¢un naknada ¢lanovima komisija koje imenuje Op¢insko vijece,

- vr$i obracun i isplatu komisija koje imenuje Opc¢insko vijece ili op¢inski nacelnik,

- vr$i obracun 1 isplatu komisija sa depozitnog racuna op¢ine,

- vr§i otvaranje ziro ra¢una kod nadleznih institucija za bavljenje platnog prometa,

- vrs$i isplatu li¢nih primanja 1 naknada sluzbenika i namjeStenika i druge gotovinske isplate,

- popunjava M-4 obrasce iz okvira finansijskih pokazatelja (po potrebi za period do 2010),

- vr$i knjiZzenja potroSnog materijala i sitnog inventara,

- podize gotovinu iz poslovnih banaka,

- odgovoran je za raspolaganje gotovinom i za tadno stanje gotovine u blagajni, za
pravilno, uredno i azurno vodenje knjige blagajne (evidencije naloga za naplatu i isplatu,
blagajnicki dnevnik),

- vrsi kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi blagajne i upozorava Sefa
Odsjeka na eventulane nepravilnosti,

- priprema i popunjava naloge za sve uplate i isplate sa redovnih, namjenskih racuna i blagajne,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Racunovodstveno — materijalni poslovi

SloZenost poslova: Djelimicno sloZeni

Pozicija: Visi referent za finansijsku operativu

Stepen Skolske spreme: SSS/IV

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka 1
matematicko-fizicka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit 1 poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

1/2 - ODSJEK ZA LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ

(12) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i1 usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka 1 po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje i1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrsenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i1 odluka
Op¢inskog vijeca Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrSenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godisnji plan rada za Odsjek 1 podnosi izvjestaj o radu Odsjeka za prethodnu godinu,
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- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- prati izvrSenje planova i razvoja poduzetniStva sa prijedlogom mjera za realizaciju tih planova,
- priprema programe razvoja poduzetnistva na podrucju Op¢ine,
- priprema prijedlog akta (zakljuCak, odluka, rjeSenje) kojim se odobrava pocetak realizacije
projekata iz Strategije razvoja opéine Zavidoviéi (naziv projekta, nosilac aktivnosti, nivo
raspolozive tehnicke dokumentacije, rokovi, procijenjeni troskovi 1 dr.) koje donosi opcinski
nacelnik,
- podrska nadleznim sluzbama pri uvrStavanju prioriteta iz godiSnjeg plana implementacije
Strategije razvoja op¢ine Zavidovi¢i u godiSnje planove rada sluzbi, dostavljanje budzetu
potrebnih podataka o planovima radi planiranja sredstava za narednu godinu,
- struéna 1 administrativno - tehnic¢ka podrSka za organizaciju sastanaka i rada Privrednog
savjeta, priprema dnevnog reda, organizacija slanje poziva i vodenje zapisnika, priprema
izvjestaja, vodenje evidencije o statusu inicijativa Privrednog savjeta, te azuriranje informacija
na web sajtu o aktivnostima Privrednog savijeta,
- organizuje stru¢na i administrativno — tehnicka podrSka Timu za pracenje implementacije
Strategije razvoja op¢ine Zavidovici, pracenje realizacije projekata proisteklih iz Strategije,
- vr$i pracenje 1 pripremu izvjesStaja o implementaciji Plana kapitalnih investicija,
- na bazi pracenja rezultata realizacije programa/projekata iz Strategije razvoja opcine
Zavidovi¢i, a prema projektnim indikatorima vrSi azuriranje plana implementacije, izraduje
analize, periodicne i godiSnje izvjesStaje o realizaciji projekata, te predlaze, u saradnji sa drugim
sluzbama, mjere za unapredenje procesa realizacije projekata,
- saradnja sa Sluzbom za zaposljavanje, Privrednim savjetom i drugim pri pripremanju i
sprovodenje programa za profesionalno usavrSavanje radne snage tj. stru¢no obrazovanje,
prekvalifikaciju 1 dokvalifikaciju radnika u skladu sa potrebama investitora,
- na osnovu analize potreba privrede predlaZe inicijativu pomoc¢niku nacelnika da preko
op¢inskog nacelnika kod nadleznog ministarstva za izmjenu obrazovnih programa srednje
skole,
- kreiranje godiSnjeg izvjestaja o realizaciji projekata lokalnog ekonomskog razvoja (tabelarni
prikaz svih projekata za prethodnu i tekuéu godinu, sa sljede¢im podacima za svaki projekat:
naziv, strateski i programski cilj, status 1 stepen izvrSenja, finansijski 1 drugi resursi 1 izvori
finansiranja, odgovorna osoba i sl.),
- pripremanje, azuriranje 1 organizacija distribucije promotivnih materijala (brosSura, letaka,
materijala za web prezentacije, vodici za investitore, flajera, itd.) na bosanskom i engleskom
(ili nekom drugom) jeziku,
- kreiranje 1 azuriranje profila opéine na bosanskom i engleskom (ili nekom drugom)
jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- kreiranje 1 azuriranje vodica kroz proces izdavanja odobrenja za gradenje u saradnji sa
nadleznom sluzbom, na bosanskom i engleskom jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- kreiranje 1 azuriranje vodica za osnivanje privrednih subjekata sa informacijama o troSkovima
1 potrebnim vremenom na bosanskom i engleskom jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- organizacija, pripremanje materijala i uestvovanje u promotivnim manifestacijama,
sajmovima 1 privrednim izlozbama, informativnim kampanjama o vaznosti direktnih stranih
investicija i promocija poslovnog okruzenja,
- priprema analiza 1 izvjeStaja za opCinskog naCelnika za odrzavanje konferencije za
medije i redovno informisanje medija o privrednim aktivnostima u op¢ini,
- vrsi predlaganje mjera za olakSanje upravnih 1 inspekcijskih postupaka u odnosu na zahtjeve
poslovne zajednice,
- priprema prijedlog plan edukacije za drzavne sluzbenike i namjestenike iz Odsjeka,
- pracenje privrednih kretanja i ostvarivanje neposrednih kontakata sa poduzetnicima, te
predlaganje mjera za stvaranje povoljnog poslovnog ambijenta,
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- vr$i izradu analiza, izvjeStaja 1 drugih materijala na osnovu prikupljenih podataka,
- obavlja poslove koordinacije sa bankama, osiguravaju¢im drustvima i drugim slicnim
institucijama u svrhu pruzanja pomo¢i poduzetnicima u iznalazenju sredstava finansiranja,
- obavlja poslove na uspostavi i realizaciji saradnje sa dijasporom na polju razvoja privrede,
investiranja 1 drugim poljima,
- pruza savjetodavne usluge u domenu izrade biznis i marketing planova za lokalne
poduzetnike, kao i1 druge savjetodavne usluge,
- uspostavlja, odrzava i unapreduje kontakte sa domaé¢im i medunarodnim i nevladinim
organizacijama za podrsku razvoju lokalnog poduzetnistva,
- priprema i podnosi redovne izvjestaje o provedenim aktivnostima na unapredenju razvoja
poduzetnistva, kao i postignutim rezultatima,
- izvrSava 1 prati izvrSavanje obaveza Opc¢ine Zavidovi¢i koje proisti€u iz Zakona o zastiti
okolisa, Zakona o zastiti prirode, Zakona o zastiti voda, Zakona o zastiti zraka i1 drugih zakona
koji reguliSu oblast zastite i iskoriStavanja prirodnih resursa,
- utvrduje 1 prati stanje u oblasti turizma, ekologije, zastite okolisa i iskoriStavanja prirodnih
resursa,
- prati 1 predlaze nacin koristenja prirodnih resursa u skladu sa zakonima o koncesijama i
drugim propisima,
- predlaze i inicira pokretanje javnog privatnog partnerstva iz nadleZnosti Odsjeka, aktivo
ucestvuje u provodenju postupaka javnog privatnog pratnerstva, te se stara o provodenju
Zakona o javnom privatnom partnerstvu iz nadleZnosti Odsjeka,
- prati rad Razvojne agencije Zavidovi¢i d.o.o. ¢iji je suosniva¢ Opcinsko vijece 1 daje
preporuke 1 prijedloge pomo¢niku nacelnika za preduzimanje aktivnosti prema istoj,
- obavlja poslove vezane za evidentiranje drzavne pomo¢i,
- vr$i koordinaciju poslova 1 zadataka svih ucesnika u oblasti zastite okoliSa i iskoriStavanja
prirodnih resursa na op¢inskom nivou,
- priprema statisticke, analiticke, informativne i druge materijale za potrebe apliciranja iz
djelokruga opéine za uvodni dio aplikacija za grantove 1 fondove domacih i
medunarodnih vladinih 1 nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,
- vr$i struénu pripremu 1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finasiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz nadleznosti Odsjeka,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Odsjeka,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleZnosti Odsjeka za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana
1 drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- obezbjeduje prezentacije i promocije projekata opcéine i prezentaciju potencijalnim
investitorima za potsticanje otvaranja novih radnih mjesta,
- obavjestava ostale Sluzbe o javnim pozivima i natje¢ajima iz njihove nadleznosti koji se
finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih
organizacija,
- u saradnji sa pomoc¢nikom opc¢inskog nacelnika izraduje aplikacije i organizira apliciranje za
potpore i fondove domacih i medunarodnih, vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,
- ucestvuje u izradi Strategije razvoja opéine Zavidovi¢i po utvrdenoj metodologiji izrade
strategije,
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- priprema prijedloga (podaci o mjesnim zajednicama), projekata i ostale pratece dokumentacije
za apliciranje projekata, pripremanje izvjeStaja o stanju 1 prioritetima, te usvojenim
projektima za Opcinsko vijece,
- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za
grantove 1 fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,
- prati realizaciju investicija i priprema odgovarajuce izvjestaje o investicionim ulaganjima,
- ucestvuje u pripremi stru¢nih misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona i
drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleZznosti Bosne i Hercegovine, Federacije
Bosne i Hercegovine i Zenicko-dobojskog kantona,
- za svoj rad i1 upravljanje Odsjekom neposredno odgovara pomocniku nacelnika, redovno
ga informiSe o stanju u oblasti Odsjeka,
- podnosi godiSnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedina¢nom angazmanu sluzbenika i namjesStenika,
- vrSi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske
dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrSi njihovu realizaciju i podnosi izvjeStaj o
realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i1 vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uoCava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko - analiticki i stru¢no — operativni poslovi
Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske, pravne,
upravne, saobracajne i tehnicke struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(13) Strucni savjetnik za investicije 1 infrastrukturu

- Realizuje i prati pojedinacne investicione projekte iz nadleznosti Sluzbe,

- podnosi izvjestaj o zavrSenoj investiciji,

- ucestvuje u izradi vizije 1 strategije razvoja Op¢ine,

- uCestvuje u izradi 1 prati realizaciju programa i planova iz oblasti saobracaja,

- priprema srednjoro¢ne i godi$nje programe odrzavanja zastite, rekonstrukcije i izgradnje
lokalne 1 nekategorisane putne mreze,

- vr$i izradu izvjeStaja, analiza i informacija iz oblasti investicija iz nadleznosti Sluzbe,
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- vrsi izradu projektnih zadataka, elaborata, analiza, studija, projekata i procjena iz oblasti
saobracajnica, vodnih objekata (vodovodi, odvodnja povrSinskih voda, kanalizacija i sl) 1
drugih oblasti iz nadleznosti Sluzbe,
- vrSi izradu pojedinacnih analiza o stanju, problemima i moguénostima obnove i
razvoja i predlaze mjere za njithovo unapredenje,
- vrs$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finasiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja
gradana 1 drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa
vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija,
- predlaze prioritetne projekte i vr$i sve pripremne poslove za njihovu realizaciju,
- u€estvuje u pripremi predracuna u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih i drugih projekata,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske
dokumentacije iz oblasti infrastrukture, saobrac¢aja i drugim nadleznostima Sluzbe,
- prikupljanje podataka iz mjesnih zajednica o prioritetima investiranja iz oblasti putne
infrastrukture, saobracaja i drugim nadleznostima Sluzbe,
- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za
grantove 1 fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,
- koordinira nad izvodenjem radova,
- vrSi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske
dokumentacije iz
nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoli$a u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Struc¢ni savjetnik za investicije 1 infrastrukturu
Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ili

drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske i
arhitektonske 1 saobracajne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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(14) Strucni savjetnik za odobrenja u oblasti saobracaja i normativne poslove
Opis poslova:
- Prati, prouCava i izvrSava propise u oblasti saobracaja, taksi prevoza i javnog prevoza
putnika,
- vodi upravni postupak utvrdivanja naknade za koriStenje cestovnog zemljiSta kroz
poseban ispitni postupak,
- vodi postupak utvrdivanja prekomjernog i drugog vanrednog nacina koriSenja cesta 1 ulica iz
nadleznosti Op¢ine kroz poseban ispitni postupak,
- vodi postupak donoSenja rjeSenja o izgradnji prikljuaka 1 prilaza, postavljanju znakova,
informacija 1 reklama, kao i rjeSenja o saglasnosti za radove, radnje i1 aktivnosti na putu i
putnom pojasu,
- vodi postupak rasporeda taksivozila na taksistajaliSta, te postupak placanje naknade za
koristenje taksistajaliSta,
- vodi postupak registracije redova vozZnje javnog saobracaja,
- rjesava zahtjeve za otkup stanova koje je po zakonu Opc¢ina nadlezna da prodaje,
- rjeSava zahtjeve u vezi koriStenja stanova i poslovnih prostora i stim u vezi izraduje
odgovarajuce ugovore,
- obavljanje svih drugih sli¢nih i1 operativnih poslova koji su po prirodi poslova vezani za
efikasno rjeSavanje u upravnim stvarima,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZznosti Sluzbe,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleZnosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i
drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija,
- obavlja stru¢ne poslove na unapredenju opc¢inskih procedura,
- prati 1 proucava zakonske i druge propise i poduzima mjere za njihovo sprovodenje,
- vodi postupak utvrdivanja cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i
izdavanje odgovarajucih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- priprema strucna pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i1 drugih subjekata iz nadleZnosti Sluzbe,
- priprema teze, nacrte i prijedloge op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opcCinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- priprema teza, nacrta i prijedloge opcinskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznosti
Op¢ine po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- priprema precis¢ene tekstove opc¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- izraduje ugovore iz nadleznosti Sluzbe,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje i1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
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te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno - pravni poslovi
Pozicija: Strucni savjetnik za odobrenja u oblasti saobracaja
1 normativne poslove
SloZenost poslova: Najslozeniji
Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili treCeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(15) Visi stru¢ni saradnik za investicije 1 infrastrukturu
Opis posla:
- Realizuje 1 prati pojedinacne investicione projekte iz nadleznosti Sluzbe,
- podnosi izvjestaj o zavrSenoj investiciji,
- uCestvuje u izradi strategije razvoja Opcine,
- ucestvuje u izradi i prati realizaciju programa i planova iz oblasti saobracaja,
- ucestvuje u pripremi srednjoro¢nih 1 godiSnjih programa odrzavanja zastite, rekonstrukcije 1
izgradnje lokalne i nekategorisane putne mreze,
- v18i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vr$i stru¢nu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i drugih
zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- uCestvuje u pripremi predracuna u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih i drugih projekata,
- ucestvuje u pripremi tendera i tenderske dokumentacije iz oblasti infrastrukture, saobracaja i
drugim nadleznostima Sluzbe,
- prikupljanje podataka iz mjesnih zajednica o prioritetima investiranja iz oblasti putne
infrastrukture, saobracaja i drugim nadleznostima SluZzbe,
- izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za grantove i fondove domacih i medunarodnih
vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih fondova po nalogu Sefa Odsjeka,
- koordinira nad izvodenjem radova za projekte za koje je zaduzen,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz oblasti infrastrukture, saobra¢aja i drugim nadleznostima Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu Op¢inskog nacelnika i pomoc¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zaStite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, sloZenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
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te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no—operativni poslovi

Pozicija: Visi strucni saradnik za investicije i1 infrastrukturu
Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili

tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja saobracajne, gradevinske i
arhitektonske struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
radana raunaru

Radni staz: 2 godine

Broji zvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac.

(16) Visi stru¢ni saradnik za odobrenja privredne djelatnosti
Opis poslova:
- Prati, proucava i izvrSava propise u oblasti unutrasnje trgovine, ugostiteljstva, turizma,
obrta, srodnih djelatnosti i drugih privrednih oblasti,
- priprema i vodi upravni postupak i donosi rjeSenja o pocetku, promjenama 1 prestanku
rada u oblasti samostalnog privredivanja,
- vr§i poslove pravne pomoc¢i gradanima davanjem strucnih pravnih objasnjenja u skladu sa
zakonom,
- rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupku iz nadleznosti
Sluzbe (skraceni upravni postupak),
- v1$i ovjeru cjenovnika i normativa ugostiteljskih radnji,
- vr$i izradu pojedinacnih upravnih akata koji se odnose na izdavanje odobrenja, saglasnosti 1
registraciju iz oblasti trgovine i ugostiteljstva, obrta, srodnih djelatnosti saobracaja i drugih
samostalnih privredivanja, te vr$i utvrdivanje i ovjeru njihove pravosnaznosti,
- vodi postupak 1 utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih uslova u vezi sa
obavljanjem djelatnosti,
- predlaze najbolja rjeSenja za efikasno izdavanje odobrenja i otvaranje djelatnosti iz
op¢inske nadleznosti 1 obavlja stru¢ne poslove na unapredenju op¢inskih procedura,
- prati i proucava zakonske i1 druge propise i poduzima mjere za njihovo sprovodenje,
- vodi postupak utvrdivanja cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija 1
izdavanje odgovarajuc¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020

-590-
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno - pravni poslovi
Pozicija: Visi stru¢ni saradnik za odobrenja privredne djelatnosti
SloZenost poslova: Slozeniji
Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog
ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,
Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(17) Strucni saradnik za lokalni ekonomski razvoj, turizam i ekologiju
Opis poslova:

- vrsi izradu analiza, izvjeStaja i drugih materijala na osnovu prikupljenih podataka u okviru
propisanih metodologija,
- obavlja poslove koordinacije sa bankama, osiguravajuéim druStvima i drugim
slicnim institucijama u svrhu pruzanja pomo¢i poduzetnicima u iznalazenju sredstava
finansiranja,
- pruza savjetodavne usluge u domenu izrade biznis 1 marketing planova za lokalne
poduzetnike, kao i druge savjetodavne usluge,
- uspostavlja, odrzava i unapreduje kontakte sa domac¢im i medunarodnim i nevladinim
organizacijama za podrsku razvoju lokalnog poduzetnistva,
- ucestvuje u pripremanju redovnih izvjeStaja o provedenim aktivnostima na unapredenju
razvoja poduzetnistva, kao 1 postignutim rezultatima,
- ucestvuje u kreiranju godiSnjeg izvjeStaja o realizaciji projekata lokalnog ekonomskog
razvoja (tabelarni prikaz svih projekata za prethodnu 1 teku¢u godinu, sa sljede¢im podacima za
svaki projekat: naziv, strateSki i programski cilj, status i stepen izvrSenja, finansijski 1 drugi
resursi 1 izvori finansiranja, odgovorna osoba i sl.),
- pripremanje, azuriranje 1 organizacija distribucije promotivnih materijala (broSura, letaka,
materijala za web prezentacije, vodici za investitore, flajera, itd.) na bosanskom i engleskom
(ili nekom drugom) jeziku,
- kreiranje 1 azuriranje profila opcéine na bosanskom i engleskom (ili nekom drugom)
jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- kreiranje 1 azuriranje vodica kroz proces izdavanja odobrenja za gradenje u saradnji sa
nadleznom sluzbom, na bosanskom i engleskom jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- kreiranje 1 azuriranje vodica za osnivanje privrednih subjekata sa informacijama o troSkovima
1 potrebnim vremenom na bosanskom i engleskom jeziku (Stampana verzija i web stranica),
- organizacija, pripremanje materijala i uestvovanje u promotivnim manifestacijama,
sajmovima 1 privrednim izlozbama, informativnim kampanjama o vaznosti direktnih stranih
investicija i promocija poslovnog okruzenja,
- priprema analiza 1 izvjeStaja za opCinskog naCelnika za odrzavanje konferencije za
medije i redovno informisanje medija o privrednim aktivnostima u op¢ini,
- izvrSava 1 prati izvrSavanje obaveza Opcine koje proistiCu iz Zakona o zastiti okolisa,
Zakona o zastiti prirode, Zakona o zastiti voda, Zakona o zastiti zraka i drugih zakona koji
reguliSu oblast zastite 1 iskoriStavanja prirodnih resursa,
- utvrduje 1 prati stanje u oblasti turizma, ekologije, zastite okoliSa i iskoriStavanja prirodnih
resursa, predlaze mjere, radnje 1 postupke u cilju sprjeCavanja nastanka Stetnih posljedica 1
prati realizaciju tih mjera i radnji,
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- prati 1 predlaze nacin koriStenja prirodnih resursa u skladu sa zakonima o koncesijama 1i
drugim propisima,
- inicira izradu, uCestvuje u izradi, prati realizaciju planova i projekata u oblasti zaStite
okolisa 1 iskoriStavanja prirodnih resursa na op¢inskom nivou,
- predlaze izradu nacrta 1 prijedloga op¢inskih i drugih propisa iz nadleznosti Odsjeka, 1
aktivno ucestvuje u njihovoj izradi,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Osjeka,
- daje strucna misljenja u oblasti zastite okolisa 1 iskoriStavanja prirodnih resursa,
- priprema statisticke, analiticke, informativne i druge materijale za potrebe apliciranja iz
djelokruga op¢ine za wuvodni dio aplikacija za grantove 1 fondove domacih 1
medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,
- vrSi struénu pripremu i1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova,
- vrs$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vrSi struénu pripremu i1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i
drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- obezbjeduje prezentacije 1 promocije projekata opcéine 1 prezentaciju potencijalnim
investitorima za potsticanje otvaranja novih radnih mjesta,
- obavjestava ostale Sluzbe o javnim pozivima i natjecajima iz njihove nadleznosti koji se
finansiraju iz sredstava visSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih
organizacija,
- ucestvuje u izradi Strategije razvoja op¢ine po utvrdenoj metodologiji izrade strategije,
- priprema podloga (podaci o mjesnim zajednicama), projekata 1 ostale prateCe dokumentacije
za apliciranje projekata, pripremanje izvjeStaja o stanju 1 prioritetima, te usvojenim
projektima za Opcinsko vijece,
- prati realizaciju investicija i priprema odgovarajuce izvjestaje o investicionim ulaganjima,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje i1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko - analiticki i struéno — operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za lokalni ekonomski razvoj,
turizam i ekologiju

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VI stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske, pravne,

upravne, ekoloske i tehnicke struke
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Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru
Radni staz: 1 godine
Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(18) Struc¢ni saradnik za pravna pitanja i pripremu investicija
Opis poslova:

- Prati, proucava i izvrSava propise iz nadleznosti Odsjeka i stim u vezi predlaze i inicira
izvrSavanje poslova i donosenje akata,
- vodi upravni postupak jednostavnijih upravnih stvari iz nadleznosti Odsjeka kroz skracenu
upravni postupak,
- vodi postupak utvrdivanja cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i
izdavanje odgovarajucih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- vrsi pripremu preciscenih tekstova odluke i drugih akata,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- provodi 1 ucestvuje u provodenju javnih rasprava iz nadleznosti Odsjeka, te daje ocjenu
prijedloga, sugestija i mi$ljenja podnesenih tokom javne rasprave,
- vr8i izradu redovnih 1 periodi¢nih informacija i tipskih izvjestaja iz nadleznosti Odsjeka,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vr$i struénu pripremu 1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleZnosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i
drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija,
- prikuplja 1 obraduje potrebne saglasnosti, elaborate, studije i odobrenja za realizaciju
investicijskih i drugih projekata iz nadleznosti Odsjeka,
- inicira i predlaZze pokretanje postupka rjeSavanja imovinsko-pravnih poslova u postupku
realizacije investicijskih projekata iz nadleznosti Odsjeka,
- vr$i pripremu i prikupljanje podataka i dokumentacije za pribavljanje odobrenja za upotrebu
za investicijske objekte nakon realizacije projekta,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- priprema preciS¢ene tekstove op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, normativno - pravni poslovi
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Pozicija: Strucni saradnik za pravna pitanja i pripremu investicija

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(19) Visi samostalni referent za baze podataka i statistiku
Opis poslova:
- Prikuplja i sistematizira podatke za formiranje i unos u bazu podataka,
- sprovodi anketiranje gradana i pravnih subjekata,
- suraduje sa nadleznim organima prilikom anketiranja gradana i pravnih lica na podrucju
op¢ine Zavidoviéi,
- suraduje sa Federalnim zavodom za statistiku,
- vr$i unos podataka u baze podataka i vrsi njihovo azuriranje,
- predlaze izradu potrebnih baza podataka,
- priprema akte o izdavanju podataka iz baza,
- vrs$i struénu razradu i uspostavljanje elektronske baze podataka,
- priprema baze podataka raspolozive radne snage na podrucju op¢ine,
- priprema 1 odrzava baze podataka o lokalnim kompanijama, raspolozivom stru¢nom osoblju,
novim domacim 1 stranim investitorima, slobodnom zemlji$tu u vlasniStvu op¢ine i zemljiStu za
izgradnju industrijskih kapaciteta,
- priprema i odrzava baze podataka o kapitalnim investicijama, realizovanim projektima,
investitorima i visini ulozenih sredstava i drugim znacajnim podacima,
- ucestvuje u pripremi i odrzavanju baze podataka o lokalnim kompanijama, raspolozivom
stru¢nom osoblju, novim domaéim i stranim investitorima, slobodnom zemljiStu i zemljistu
pogodnom za izgradnju industrijskih kapaciteta,
- u saradnji sa Sluzbom za zapoSljavanje ucestvuje u pripremi 1 realizaciji edukativnih
programa, priprema baze podataka raspolozive radne snage, ucestvuje u pripremama obuke i
prekvalifikacije u skladu sa potrebama investitora, pruzanje nezaposlenim informacija o
mogucénosti zapoSljavanja i samozaposljavanja,
- predlaze mjere i aktivnosti za poboljSanje stanja na bazi podataka,
- formiranje baze podataka (prikupljanjem podataka o svim ulaganjima, obnovi, investicijama,
kreditima 1 sl.) u pisanom i elektronskom formatu, o sredstvima koja su ulozena u mjesne
zajednice 1 pracenje tokom godina ravnomjernosti ulaganja po mjesnim zajednicama, izrada
dijagrama i Sema ulaganja,
- ucestvuje u vodenju evidencije podataka o putevima, putnim pojasevima, saobracajnoj
signalizaciji i opreme na putevima,
- prikuplja, sreduje, evidentira, kontroliSe i obraduje podatke prema metodoloskim i drugim
uputstvima 1 uspostavlja dokumentacioni materijal prema Programu statisti¢kih istrazivanja za
op¢inu kao izvjeStajnu jedinicu i to iz oblasti: demografije, zaposlenosti, poljoprivrede,
Sumarstva, gradevinarstva i poduzetnistva,
- ucestvuje u statistickim istrazivanjima u svojstvu kontrolora, anketara, popisivaca, odrzava
vezu sa izvjestajnim jedinicama i osigurava kvalitet statistickih podataka,
- vr$i statisticke poslove od interesa za Op¢inu i prikuplja podatke za «li¢nu kartu op¢éine»,
- davanje uputstava izvjeStajnim jedinicama u vezi statistiCkih istrazivanja 1 ostvaruje
saradnju sa Sluzbom za statistiku ZE-DO kantona i Federalnim zavodom,
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- vodi evidenciju o svim zaklju¢enim ugovorima i dodijeljenim koncesijama za podrucje
op¢ine Zavidoviéi, te prati ispunjenje finansijskih i drugih obaveza po ugovorima o
koncesijama, te stim u vezi izraduje informacije,
- vrsi prac¢enje objavljenih podataka u statistickim biltenima,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- visi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika 1 pomoc¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Informaciono-dokumentacioni poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za baze podataka i statistiku
Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS-VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa ekonomsko- komercijalna Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(20) Visi referent za poslove gradenja, investicija, infrastrukturu, saobrac¢aj i ekologiju
Opis poslova:
- Prikuplja i evidentira podatke za izradu vizije i strategije razvoja op¢ine,
- uCestvuje u izradi pojedinac¢nih analiza o stanju, problemima i moguénostima obnove i
razvoja i predlaganju mjera za njihovo unapredenje,
- vr8i sve pripremne radnje potrebne za obradu zahtjeva za finansiranje projekata od strane
viSih organa, donatora, banaka i medunarodnih institucija,
- vr$i sve pripremne radnje za izradu dokumentacije za izradu prioritetnih projekata 1
ucestvuje u pripremnim poslovima za njihovu realizaciju,
- prikuplja i priprema potrebnu dokumentaciju i podatke potrebne za izradu srednjorocnih i
godiSnjih programa odrzavanja zaStite, rekonstrukcije i izgradnje lokalne i nekategorisane
putne mreze,
- vrSi sve pripremne radnje i ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije iz oblasti
infrastrukture i saobracaja,
- ucestvuje u pripremi obavjestenja za javnost o izmjeni rezima saobracaja na putevima i o
stanju puteva,
- vr$i jednostavnije poslove na polju prikupljanja, sredivanja i obrade podataka radi priprema
podloga razvojnih planova i analiza,
- prikuplja podatke iz oblasti ekologije putem kontrola, anketa, i slicno, izraduje
odgovarajuc¢e materijale o tome,
- redovno prati stanje u oblasti ekologije,
- vr$i identifikaciju pojava i1 subjekata koji doprinose zagadivanju zivotne sredine na
podrucju Opéine o ¢emu vodi evidenciju,
- vr$i mjesecno izvjestavanje o stanju u oblasti ekologije,
- obavjeStava komunalnog inspektora o krSenju propisa iz oblasti ekologije i o li¢nim
podacima prekrsioca,
- doprinosi na edukaciji i jacanju svijesti stanovniStva u cilju poboljSanja upravljanja okoliSom,
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- vodi sluzbene evidencije iz nadleznosti Odsjeka, vrsi njihovo azuriranje, i izdaje uvjerenja na
osnovu sluzbenih evidencija,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz oblasti infrastrukture, saobra¢aja i drugim nadleznostima Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nac¢elnika i pomoc¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Strucno - operativni, informativno - dokumentacioni i
administrativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za poslove gradenja, investicija,
infrastrukturu, saobracaj i ekologiju

Slozenost poslova: Djelomicno sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit 1 poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

POGLAVLIE II. - SLUZBA ZA UPRAVU DRUSTVENIH
DJELATNOSTI 1 0OPCU UPRAVU

Clan 22.

(1) Pomo¢nik op¢inskog nacelnika
Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i stim u vezi planira, organizuje,
objedinjava 1 usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo izvrSavanje,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrsenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti SluZbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Op¢inskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge opc¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno i
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- odgovoran je za uspostavu 1 pracenje sistema kvaliteta usluga u Salter sali 1 njegovo stalno
unapredenje,
- odgovorna je za pravilno davanja informacija u skladu sa zakonom,
- stara se o potpunom izvrSavanju poslova iz oblasti mati¢nih stanja,
- prati rad javnih ustanova ¢iji je osniva¢ Opcinsko vije¢e 1 daje preporuke i prijedloge
op¢inskom nacelniku za preduzimanje aktivnosti prema javnim ustanovama,
- odgovoran je za nadzor nad zakonitim radom mjesnih zajednica,
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- vr$i struénu pripremu 1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje
formira op¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZznosti Sluzbe,
- vr8i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata,izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i drugih
zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- kontroliSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, 1 stim u vezi poduzima i inicira pokretanje

odgovarajuc¢ih postupaka i mjera,
- prati i provodi zakone i1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga op¢inskih propisa i drugih op¢inskih akata iz
nadleznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama Kolegija Opc¢inskog nacelnika i predlaze opcinskom nacelniku
najbolja rjeSenja razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i, Kolegija Opc¢inskog vijeca
Zavidovidi, te sjednicama njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i stim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu i pravilnu pripremu materijala za Op¢insko vijece i opéinskog
nacelnika, te za njihovu zakonitost,
- odgovoran je za rad Sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoranje za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Sluzbi,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- za svoj rad 1 upravljanje Sluzbom neposredno odgovara op¢inskom nacelniku, redovno ga
informiSe o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godisnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedinacnom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu opc¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjestenika na poslu,
- obavlja 1 druge poslove i1z nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Pomoc¢nik nacelnika

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,
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Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske,
arhitektonske, pravne, upravne, ekonomske,
poljoprivredne, filozofske 1 politicko-nau¢ne, geodetske i
vojne struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

II/1 - ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

(2) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike 1
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje 1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati 1 izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godi$nji plan rada za Odsjek i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka za prethodnu godinu,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- prati stanje u oblasti obrazovanja, zdravstvene 1 socijalne zastite, kulture, sporta i nevladinog
sektora, te prati zakonitost rada organizacija, zajednica i drugih subjekata iz ovih oblasti i
pokrece inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja,
- prati primjenu propise iz oblasti zdravstva i predlaze mjere,
- osigurava saradnju sa nevladinim organizacijama, udruZenjima gradana i medunarodnim
institucijama u oblasti zdravstva,
- osigurava saradnju i pomo¢ dijaspori u vezi gradanskih stanja i pribavljanja i zamjene li¢nih
dokumenata,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti zdravstva,
- prati rad javnih ustanova ciji je osniva¢ Opcinsko vije¢e i daje preporuke i prijedloge
pomoc¢niku nacelnika za preduzimanje aktivnosti prema javnim ustanovama,
- odgovoran je za rad mati¢nih ureda, te organizuje i koordinara njihov rad,
- stara se o zakonitom 1 pravilnom radu mjesnih zajednica,
- pruza i osigurava stru¢nu i drugu pomo¢ organima i mjesnim zajednicama, te saraduje sa
organima i tijelima mjesnih zajednica,
- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i1 drugih organizacija iz
nadleZznosti Odsjeka,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i drugih
zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
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- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije 1 organizuje apliciranje za grantove 1
fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim opc¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka pomocéniku opéinskog nacelnika,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr8i pripremu i u€estvuje u pripremi spacifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
i1z nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje 1
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrsavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Sef unutra$nje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma  visokog obrazovanja  politicko-naucne,
filozofske, drustvene ekonomske, pravne i upravne
struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(3) Strucni savjetnik za li¢na stanja gradana 1 normativne poslove
Opis poslova:
- Izraduje i1 donosi pojedinacna akta koja se odnose na izdavanja odobrenja, sanitarne
saglasnosti, registraciju i drugih akata predvidenih zakonom i drugim propisima,
- prati stanje i pojave u sprovodenju zakona, drugih propisa i op¢ih akata Opcinskog vijeca i
op¢inskog nacelnika, te predlaze preduzimanje odgovarajucih mjera,
- rjeSava u najslozenijim upravnim postupcima (poseban ispitni postupak) i donosi rjeSenja iz
oblasti zdravstvene zaStite, gradanskih stanja, licnih stanja, mati¢nih evidencija i1 pristupa
informacijama, te vrsi strucne poslove iz tih oblasti,
- priprema teze, nacrte i prijedloge op¢inskih odluka 1 drugih op¢ih akata iz nadleznosti
Odsjeka i Sluzbe,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
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- priprema teze, nacrte i prijedloge op¢inskih odluka 1 drugih op¢ih akata iz nadleznosti Op¢ine
po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skraceni upravni postupak),
- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovarajucih evidencija o tim ¢injenicama,
- pripremanje stru¢nih pravnih misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
op¢ih akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- donosSenje i izmjena rjeSenja o upisu svih statusnih promjena registrovanih mjesnih zajednica,
- obavlja poslove iz Porodi¢nog zakona Federacije BiH iz op¢inske nadleznosti,
- obavlja poslove matic¢ara u skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama,
- prima prijave sa dokumentacijom osoba koje namjeravaju sklopiti brak,
- po sluzbenoj duznosti provjerava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za postojanje i
punovaznost braka osoba koje namjeravaju sklopiti brak,
- upoznaje brane partnere sa moguénoS¢u 1 uredenju imovinsko-pravnih odnosa,
sporazumijevanja o budu¢em prezimenu, te uzima izjave o tome,
- vodi upravni postupak 1 izraduje nacrte rjeSenja po zahtjevima za odobrenje zakljucenja braka
uz prisustvo jednog buducéeg bra¢nog partnera i punomoénika drugog,
- izdaje prvi vjencani list,
- priprema tendere i tenderske dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju
1 podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- priprema ugovore iz nadleznosti Sluzbe,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno - pravni poslovi

Pozicija: Strucni savjetnik za li¢na stanja gradana i normativne
poslove

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja, poznavanje

rada na racunaru i polozen posebni strucni ispit za
mati¢are (moze se polagati prije zasnivanja radnog
odnosa ili nakon zasnivanja radnog odnosa u roku od Sest
mjeseci od dana postavljenja na radno mjesto)

Radni staz: 3 godine
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Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(4) Visi strucni saradnik za mlade, obrazovanje, kulturu, sport i nevladin sektor

Opis poslova:
- Osigurava izvrSavanje Zakona o mladima u Federaciji Bosne i Hercegovine,
- priprema programe istrazivanja u oblasti mladih 1 u skladu sa tim programima predlaze
metodoloska rjeSenja i uc¢estvuje u provodenju tih programa,
- ostvaruje saradnju sa organizacijama i asocijacijama mladih,
- predlaze susrete Opc¢inskog nacelnika sa mladima i1 teme za te susrete,
- predlaze organizovanje i u€estvuje u organizaciji manifestacija i programa za mlade,
- saraduje sa Komisijom za mlade Op¢inskog vijeca i prati njezin rad,
- koordinira svim drugim aktivnostima koje proizilaze iz Zakona o mladima Federacije Bosne i
Hercegovine, a koje su op¢inski nivoi vlasti duzni sprovesti,
- v1$i izradu informacija o stanju u oblasti mladih, uocenim problemima i prijedlog mjera za
otklanjanje uocenih problema, provodenje utvrdenje politike prema mladima,
- osigurava izvrSavanje zakona iz oblasti obrazovanja i predSkolskog odgoja opcinske
nadleznosti 1 s tim u vezi poduzima potrebne aktivnosti i daje konkretne prijedloge,
- preduzima aktivnosti u oblasti obrazovanja i predSkolskog odgoja, ukljucujuéi poslove
dodjele stipendija redovnim studentima, naknade nadarenim studentima i naknade za prevoz
ucenika,
- odgovoran je za organizaciju i provodenje takmicenja ucenika srednjih i osnovnih skola iz
nadleznosti Op¢ine,
- priprema programe istrazivanja u oblasti kulture, sporta 1 nevladinog sektora i stim u vezi
poduzima potrebne aktivnosti i daje konkretne prijedloge,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti kulture, sporta, udruzenja i nevladinog
sektora,
- saraduje sa nevladinim organizacijama, udruzenjima gradana i medunarodnim institucijama
po pitanju kulture, sporta i ostalih oblasti,
- ucestvuje u organizovanju kulturnih i sportskih manifestacija povodom znacajnih datuma 1
drugim prilikama, te koordinira aktivnosti u vezi s tim,
- vodi evidenciju o udruzenjima gradana sa sjediStem u op¢ini Zavidovic¢i za potrebe Sluzbe 1
vr$i njezino azuriranje u suradnji sa nadleZnim organima,
- priprema tendere i tenderske dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju
1 podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova,
- vr81 implementaciju projektnih prijedloga i1 aplikacija odobrenih od strane koji se finansiraju
iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Odsjeka,
- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iznadleznosti Odsjeka za potrebe mladih, udruzenja gradana, kulturnih i sportskih
kolektiva i drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- u saradnji sa pomoc¢nikom nacelnika i Sefom Odsjeka izraduje aplikacije i organizuje
apliciranje za grantove i fondove domacih i medunarodnih organizacija,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti sporta, kulture, obrazovanja, predskolskog odgoja i
nevladinog sektora, vrsi njihovo azuriranje, 1 izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleZnosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
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- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za mlade, obrazovanje, kulturu,
sport i nevladin sektor

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma  visokog obrazovanja  politicko-naucne,

filozofske, drustvene, pravne, upravne, predagoSke 1
ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broji zvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac.

(5) Strucni saradnik za poslove mjesnih zajednica, javne ustanove, socijalnu i zdravstvenu
zastitu

- Obavlja poslove za mjesne zajednice i koordinira rad mjesnih zajednica,
- Stara se o izvrSavanju odluka i drugih akata Op¢inskog vije¢a i Op¢inskog nacelnika koje se
odnose na mjesne zajednice,
- priprema dokumentaciju o pitanjima koja se odnose na registraciju mjesnih zajednica i
vodenje registra mjesnih zajednica, izdavanje uvjerenja o ¢injenicama iz tog registra, prijava
registracije kod Zavoda za statistiku,
- prati zakazivanje zborova u mjesnim zajednicama i po potrebi prisustvuje sjednicama
savjeta mjesnih zajednica i zborovima gradana mjesnih zajednica, te o tome podnosi izvjestaj,
- Obavlja poslove za mjesne zajednice i koordinira rad mjesnih zajednica,
- Stara se o izvrSavanju odluka i drugih akata Opc¢inskog vije¢a i Op¢inskog nacelnika koje se
odnose na mjesne zajednice,
- Vodi poslove statistike i evidencije za mjesne zajednice,
- Pruza i1 osigurava pomo¢ organima i mjesnim zajednicama, te saraduje sa organima i tijelima
mjesnih zajednica,
- Osigurava izvrSavanje Zakona iz oblasti zdravstva i socijalne zaStite iz nadleznosti
op¢inskog nivoa,
- Prati rad javnih ustanova ¢iji je osnivac op¢ina Zavidovici, vrsi izradu potrebnih informacija 1
prijedloga o javnim ustanovama,
- Prati stanje u oblasti zdravstva 1 u saradnji sa zdravstvenim ustanovama i organizacijama
predlaze mjere i ucestvuje u njihovoj realizaciji,
- Ostvaruje saradnju sa Centrom za socijalni rad i vr$i nadzor nad radom Centra,
- Ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama iz oblasti socijalne zastite,
- IzvrSava poslove iz oblasti socijalno neprofitnog stanovanja iz op¢inske nadleznosti,
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- Razmatra zahtjeve socijalno ugrozenih, te predlaze rjesenja,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi spacifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
i1z nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- Vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga 1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka za potrebe mjesnih zajednica i javnih ustanova
iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- U saradnji sa pomo¢nikom nacelnika i Sefom odsjeka izraduje aplikacije i organizuje
apliciranje za grantove i fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija,
te monetarnih fondova,
- Vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa
vlasti, fondova,
- Vrs$i implementaciju projektnih prijedloga i aplikacija odobrenih od strane koji se finansiraju
iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Odsjeka,
- Izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- Saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- Obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- Vr1si pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- Provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zaStite okoli$a u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Struéno - operativni i informaciono — dokumentacioni

poslovi

Pozicija: Struéni saradnik za poslove mjesnih zajednica, javne
ustanove, socijalnu i zdravstvenu zastitu

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma  visokog obrazovanja  politicko-naucne,

filozofske, drustvene, pravne, upravne, pedagoske 1
ekonomske struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(6) Strucni saradnik za licna stanja gradana (maticar)
Opis poslova:
- rjeSavanje u slozenim upravnim postupcima i donosi rjesenja iz oblasti li¢nih stanja gradana,
mati¢nih evidencija, te vrsi stru¢ne poslove iz tih oblasti,
- rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skrac¢eni upravni postupak),
- predlaze donosenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
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- pripremanje strucnih pravnih misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
op¢ih akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi postupak utvrdivanja ¢injenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovaraju¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove iz Porodi¢nog zakona Federacije BiH iz op¢inske nadleznosti,
- obavlja poslove maticara u skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama,
- prima prijave sa dokumentacijom osoba koje namjeravaju sklopiti brak,
- po sluzbenoj duznosti provjerava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za postojanje i
punovaznost braka osoba koje namjeravaju sklopiti brak,
- vodi upravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja po zahtjevima za odobrenje zakljucenja
braka uz prisustvo jednog buduéeg bra¢nog partnera i punomoénika drugog bracnog druga,
- izdaje prvi vjencant list,
- vodi mati¢ne knjige drzavljana, rodenih, vjencanih i umrlih, te njihove duplikate,
- vodi bazu podataka iz matic¢nih knjiga,
- izdaje izvode iz mati¢nih knjiga 1 uvjerenja o ¢injenicama upisanim u matic¢ne knjige,
- vr$i pripremu cjelokupne dokumentacije za sklapanje braka,
- upisuje promjene u maticne knjige i o tome obavjesStava druge maticare 1 druge institucije,
- sastavlja i dostavlja nadleznim sudovima smrtovnice,
- sastavlja zapisnike o priznavanju oinstva i materinstva i dostavlja Centru za socijalni rad,
- sastavlja mjesecne statisticke izvjestaje,
- vr8i upis jedinstvenog mati¢nog broja,
- vr$i prepis podataka iz mati¢nih knjiga u elektronske mati¢ne knjige,
- prima stranke 1 daje razna objaSnjenja i obavjestenja,
-vrsi registraciju i preregistraciju biraca i provjerava da li se stranka nalazi na birackom spisku
-odgovoran je za tanost birackih spiskova,
- vrsi brisanje umrlih osoba sa birackog spiska uz odgovarajuce obrasce,
- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, normativno - pravni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za li¢na stanja gradana i normativne
poslove (maticar)

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS— VI stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja, poznavanje

rada na racunaru 1 poloZzen posebni strucni ispit za
maticare (moze se polagati prije zasnivanja radnog

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-604-
odnosa ili nakon zasnivanja radnog odnosa u roku od Sest
mjeseci od dana postavljenja na radno mjesto)
Radni staz: 1 godina
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(7) Strucni saradnik za prijem stranaka, stru¢nu, pravnu i tehni¢ku pomo¢ strankama
Opis poslova:
- Planira 1 sprovodi aktivnost prijema gradana, ukljuujuéi pruzanje savjeta i tehni¢ke pomoci
gradanima,
- vr$i usmjeravanje podnesaka i pruzanje informacija o op¢inskim sluzbama,
- izraduje obrazce podnesaka sa kojima se stranke obracaju opcinskim sluzbama, te organizuje u
sradnji sa nadleZznim sluzbama njihovu izradu,
- priprema 1 osigurava dostupnost obrazaca podnesaka, vodica, broSura, formulara i uputa za usluge
op¢inskih sluzbi, te vrsi njihovu distribuciju,
- priprema prijedloge za poboljSanje obrazaca podnesaka, vodi¢a, brosura, formulara i uputa za
usluge op¢inskih sluzbi 1 podnosi prijedloge Sefu odsjeka,
- pruza pomo¢ gradanima pri kompletiranju podnesaka i upucuje na odgovornu sluzbu za stru¢nu
pomoc,
- osigurava neometan rad Salterskih sluzbi kroz kooordinaciju i pravovremeno usmjeravanje
korisnika op¢inskih usluga,
- osigurava dostupnost informacija o javnim ustanovama, biznisima, turizmu, kulturi, ekonomskom
stanju op¢ine i srodnim zbivanjima,
- [zdaje propusnice za ulazak u kancelarije koje nisu u funkciji Salter sale u skladu sa Pravilnikom o
kuénom redu u zgradi organ uprave Opc¢ine Zavidovici,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- visi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog
mjesta.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, normativno-pravni 1 struc¢no-
operativni
poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za prijem stranaka, stru¢nu, pravnu i
tehnicku pomoc¢ strankama

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje radana racunaru

Radni staz: Igodina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(8) Visi referent za li¢na stanja gradana (maticar)
Opis poslova:
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- Vodi mati¢ne knjige drzavljana, rodenih, vjencanih i umrlih, te njihove duplikate,
- vodi bazu podataka iz mati¢nih knjiga,
- izdaje izvode iz matic¢nih knjiga i uvjerenja o ¢injenicama upisanim u mati¢ne knjige,
- vr$i pripremu cjelokupne dokumentacije za sklapanje braka,
- upisuje promjene u mati¢ne knjige i o tome obavjestava druge maticare i druge institucije,
- sastavlja i dostavlja nadleznim sudovima smrtovnice,
- sastavlja zapisnike o priznavanju ocinstva i materinstva i dostavlja Centru za socijalni rad i
drugo,
- sastavlja mjesecne statisticke izvjestaje,
- vr$i upis jedinstvenog mati¢nog broja,
- vr$i prepis podataka iz maticnih knjiga u elektronske mati¢ne knjige,
- prima stranke i daje razna objasnjenja i obavjeStenja,
- vr$i registraciju 1 preregistraciju biraca i provjerava da li se stranka nalazi na birackom spisku,
- odgovoran je za ta¢nost birackih spiskova,
- vr$i brisanje umrlih osoba sa birackog spiska uz odgovarajuce obrasce,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima 1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- u slucaju povecanog obima poslova ovjere potpisa, prepisa i rukopisa, obavljanju po nalogu
pomoc¢nika nacelnika na prijedlog Sefa Odsjeka pisarnice,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za li¢na stanja gradana

Slozenost poslova: Djelimi¢no sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS -1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizi¢ka skola

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na racunaru

1 polozen posebni stru¢ni ispit za matiCare (moze
se polagati prije zasnivanja radnog odnosa ili
nakon zasnivanja radnog odnosa u roku od Sest
mjeseci od dana postavljenja na radno mjesto)
Radni staz: 10 mjeseci
Broj izvrSilaca: 2 (dva) izvrSioca

(9) Visi referent za li¢na stanja gradana u mjesnim mati¢nim uredima (maticar)
Opis poslova:
- Vodi mati¢ne knjige drzavljana, rodenih, vjencanih i umrlih, te njihove duplikate za sve
mjesne mati¢ne urede,
- vodi bazu podataka iz mati¢nih knjiga za sve mjesne mati¢ne urede,
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- izdaje izvode iz maticnih knjiga i uvjerenja o ¢injenicama upisanim u mati¢ne knjige za sve
mjesne mati¢ne urede,
- vr$i pripremu cjelokupne dokumentacije za sklapanje braka za sve mjesne mati¢ne urede,
- upisuje promjene u mati¢ne knjige za sve mjesne maticne urede i o tome obavjestava druge
maticare 1 druge institucije,
- sastavlja i dostavlja nadleznim sudovima smrtovnice iz svih mjesnih mati¢nih ureda,
- sastavlja mjesecne statisticke izvjestaje,
- vr$i upis jedinstvenog mati¢nog broja za sve mjesne maticne urede,
- vrsi prepis podataka iz mati¢nih knjiga u elektronske mati¢ne knjige za sve mjesne mati¢ne
urede,
- prima stranke i daje razna objaSnjenja i obavjestenja,
- vr8i navedene poslove u centralnom maticnom uredu u slucaju pove¢anog obima posla po
nalogu Sefa Odsjeka,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za li¢na stanja gradana u mjesnim
mati¢nim uredima (maticar)

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS -1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka skola

Posebni uslovi: PoloZen struc¢ni ispit, poznavanje rada na racunaru

1 polozen posebni stru¢ni ispit za maticare (moze
se polagati prije zasnivanja radnog odnosa ili
nakon zasnivanja radnog odnosa u roku od Sest
mjeseci od dana postavljenja na radno mjesto)
Radni staz: 10 mjeseci
Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrSioca

11/2 - ODSJEK PISARNICE

(10) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike 1
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje 1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
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- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Op¢inskog vijeca Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrSenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godisnji plan rada za Odsjek 1 podnosi izvjeStaj o radu Odsjeka za prethodnu
godinu,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- vr$i kontrolu blagovremenosti, zakonitosti 1 pravilnog obavljanja poslova pisarnice, prijemne
kancelarije i arhive,
- vrs$i sloZenije poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja,
- odgovoran je za pravilno postupanje uposlenika u odnosu sa gradanima,
- izraduje analize, izvjeStaje 1 informacije iz nadleznosti pisarnice, prijemne kancelarije 1
arhive,
- informiSe pomoc¢nika nacelnika o problemima iz svoje oblasti i predlaze mjere za unapredenje
rada,
- ostvaruje vezu sa svim opc¢inskim sluzbama u cilju pribavljanja informacija koje se pruzaju
gradanima radi lakSeg i ekonomicnijeg ostvarivanja prava gradana, a iz nadleZnosti i
djelokruga rada jedinstvenog op¢inskog organa 1 sluzbi,
- utvrduje Cinjenice za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje odgovarajucih uvjerenja
o tim ¢injenicama iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zaStite okolisa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomocénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Sef unutra$nje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 3 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(11) Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa
Opis poslova:
- Vrsi ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa,
- vodi upisnik o izvrSenim ovjerama u sluzbenoj prostoriji kao i na terenu,
- vrsi 1 ostale poslove vezane za pravilno i efikasno vrSenje ovjera,
- popunjava izjave gradana o zajednickom domacinstvu (kuéne liste),
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
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- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS - IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematic¢ko-fizicka skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 3 (tr1) izvrSioca

(12)  Visi referent za poslove arhive 1 biblioteke

Opis poslova:

- Brine se o prostorijama sa ograni¢enim pristupom 1 vrsi kontrolu njihovog koristenja,

- Brine se o tehnickoj ispravnosti uredaja i opreme za zaStitu tajnih i licnih podataka Op¢ine,

- prima i ulaze zavrSene predmete u arhivu,

- po zahtjevu pronalazi arhivirane predmete i iste prilaze u predmete koji su u postupku,

- stara se o ¢uvanju arhivskog materijala,

- vr8i tekuce odabiranje registarskog materijala prema listi kategorija sa rokovima ¢uvanja,

- izdaje dokumenta sluzbama uz revers,

- radi na svim manipulativnim poslovima sa arhivskom gradom (prenos, ulaganje,

¢is¢enje i slic¢no),

- brine o cuvanju i sredivanju arhive koja je preneSena na Cuvanje od strane ukinutih

ustanova 1 organizacija,

- informiSe pomoc¢nika nacelnika o problemima u oblasti svog rada 1 predlaze

odgovaraju¢e mjere za otklanjanje istih i unapredenje postojeceg stanja,

- vodi poslove biblioteke struc¢ne literature, strucnih Casopisa i sluzbenih glasila, te vrsi

njihovo izdavanje,

- vodi evidenciju o izdatoj literaturi iz biblioteke i1 prati rokove njezinog koriStenja i

vrac¢anja u biblioteku,

- vr8i izradu elektronskog sadrzaja literature iz biblioteke 1 stavlja je na uvid svim sluzbama,

- u slucaju potrebe upravlja motornim vozilom,

- utvrduje Cinjenice za koje se ne vodi sluzbena evidencija i1 izdavanje odgovarajucih

uvjerenja o tim ¢injenicama iz nadleznosti Sluzbe,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

- u slucaju potrebe vrsi upravljanje motornim vozilom,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.
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Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim poslovima
osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi i informaciono-
dokumentacioni
Pozicija: Visi referent za poslove arhive i biblioteke
SloZenost poslova: Djelimicno slozeni
Stepen Skolske spreme: SSS - IV stepen
Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna,
tehni¢ka, matematicko-fizicka Skola
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 10 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)izvrsilac

(13) Referent za poslove pisarnice, rokovnik predmeta i prijem podnesaka
Opis poslova:
- V1si prijem, otvaranje, pregledanje, razvrstavanje poste po sluzbama,
- vr8i signiranje poSte prema organizacionim jedinicama, odnosno radnim mjestima kojima se
posta dostavlja u rad,
- odreduje kvalifikacione oznake predmeta akata kao i zdruzivanje akata,
- kontroliSe ispravnost podnesenih podnesaka i priloga i uplacenih taksi,
- 1zdaje potvrde o prijemu podnesaka kao i druge poslove vezane za prijem i rasporedivanje
poste odnosno akata,
- unosi podatke u racunar i brine se o dnevnoj azurnosti poslova,
- vr$i skeniranje podnesaka i akata i formira predmete u elektronskoj formi,
- vr$i kompletiranje predmeta iz pojedinih oblasti i prati njihova kretanja i1 rjeSavanje,
- vodi evidenciju upravnih i vanupravnih predmeta, prati njihovo kretanje i rokove,
- odreduje klasifikacione oznake za predmete prema Uredbi o kancelarijskom poslovanju 1
drugim propisima,
- vodi rokovnik predmeta, prati rokove iz istog i ulaze podneske 1 priloge u predmete,
- priprema podatke o rijeSenim i nerijeSenim predmetima,
- kompletira predmete za arhiviranje,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Referent za poslove pisarnice, rokovnik
predmeta i prijem podnesaka

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen skolske spreme: SSS - III stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja strucna Skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrSioca
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[1/3— ODSJEK ZA POMOCNO-TEHNICKE POSLOVE

(14) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike 1
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje 1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati 1 izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godi$nji plan rada za Odsjek i podnosi izvjeStajo radu Odsjeka za prethodnu godinu,
- stara se o odrzavanju ku¢nog reda u zgradi,
- stara se o ispravnosti kuénih instalacija i uredaja, te u vezi sa tim poduzima aktivnosti na
njihovom otklanjanju putem ugovorenih usluga,
- vr$i poslove planiranja zaliha i vr$i narudzbu kancelarijskog materijala, tonera, sredstava za
¢iS¢enje, sitnog inventara, roba i radova za odrzavanje zgrade i prostorija, goriva i maziva,
odrzavanje i osiguranje motornih vozila i drugih nabavki iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava vodenje evidencija o naru¢enim i izdatim robama,
- vodi evidenciju op¢inskih vozila, osim vozila vatrogasne jedinice,
- organizuje popravku i blagovremenu registraciju vozila putem ugovorenih usluga,
- po nalogu ovlastenih lica izdaje nalog za koriStenje vozila, te vr$i kontrolu utroska goriva,
- vodi brigu o tehni¢kim uslovima vezanim za protokolarne aktivnosti, obezbjeduje cvijece,
ukrase, zastave, poklone i drugo, te u vezi sa tim poduzima potrebne aktivnosti i zahtjeva od
drugih poduzimanje potrebnih aktivnosti,
- organizuje pakovanje i dostavu poste u slu¢aju pove¢anog obima ovih poslova,
- vodi brigu o tehni¢koj opremi i njezinom funkcionisanju u salama Op¢inskog vijeca, kao 1
koriStenju sala,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i opc¢inskog nacelnika, te vodi brigu o vremenskom
vazenju zakljucenih ugovora,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zaStite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Sef unutra$nje organizacione jedinice

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS — IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
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matematic¢ko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(15) Visi referent za otpremu poste
Opis poslova:
- Organizuje 1 vr$i pripremu poste za otpremu,
- vodi propisane i druge evidencije u vezi otpreme poste,
- vr$i pakovanje poste i organizuje u saradnji sa Sefom Odsjeka i pomoénikom nacelnika
pakovanje poste u slucaju povecanog obima dostave poste,
- vodi knjigu pecata i Stambilja,
- vr$i internu dostavu poste,
- u slucaju povecanog obima poslova kopiranja akata rukuje uredajima za kopiranje,
umnozavanje, uvezivanje, skeniranje mikrofilmovanje ili Stampanje materijala za potrebe
Op¢inskog vijeca 1 op¢inskog nacelnika kao jedinstvenog organa uprave,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- u slucaju povecanog obima poslova arhive i biblioteke, pomaze u njihovom obavljanju po
nalogu pomoc¢nika nacelnika na prijedlog Sefa Odsjeka pisarnice,
- obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za otpremu poste

Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS -1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSioc

(16) Referent za poslove Stampanja, dostavljata i pakovanja poste
Opis poslova:
- Vrsi dostavljanje 1 uru¢ivanje poste na gradskom podrucju,
- vrsi internu dostavu poste 1 pakovanje poste,
- vr$i urednu dostavu u skladu sa propisima i1 vra¢anju dostavnica, povratnica i obavijesti,
- vrsi postavljanje svih javnih oglasa i drugih akata Opc¢ine i njenih organa na utvrdenim
mjestima,
- v1$i poslove distribucije materijala za sjednice Op¢inskog vijeca,
- preuzima i predaje pismene i vrijednosne posiljke,
- dostavlja pismena na postu koja se Salju putem postanskih usluga i preuzima sluzbenu postu
1z postanskog faha,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- obavlja druge poslove vezane za prijem i rasporedivanje poste odnosno akata,
- u slu¢aju potreba obavlja poslove umnoZzavanja materijala po nalogu Sefa odsjeka,
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- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Referent za poslove Stampanja, dostavljaca
1 pakovanja poste

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: III/SSS

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola

Posebni uslovi: Nisu propisani

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 3 (tr1) izvrSioca

(17) Referent za prijem stranaka
Opis poslova:
- V1si prijem stranaka i daje obavjeStenja, upute i informacije,
- upucuje stranke u odgovarajucu sluzbu za upravu vezanu za zahtjev stranke,
- daje blize informacije u vezi sadrzaja pismena koji se istiCu na oglasnoj plo¢i,
- vr$i popunjavanje zahtjeva gradana,
- vrsi pakovanje poste,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- u slucaju povecanog obima poslova prijema podnesaka, pomaze u njihovom obavljanju po
nalogu pomoc¢nika nacelnika i Sefa Odsjeka,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno - tehnicki poslovi
Pozicija: Referent za prijem stranaka
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/II

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
Posebni uslovi: Nisu propisani

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca 1 (jedan) izvrsilac

(18) Referent za uredenje zgrade, umnozavanje materijala, pakovanje i dostavu poste
Opis poslova:
- Poduzima radnje i aktivnosti na uredenju prostorija koje koristi op¢inski nacelnik, Opc¢insko
vijece, prostorija za zastitu licnih i tajnih podataka, kao prostorija sa ograni¢enim pristupom,
- vr$i uklanjanje praSine sa informaticke 1 druge elektronske opreme,
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- obavlja poslove uredenja radnih prostorija u skladu sa Pravilnikom o kuénom redu u zgradi
organa uprave Opéine Zavidoviéi,
- brine se o koriStenju grejnih i rashladnih uredaja u zgradi Op¢ine,
- reguliSe protok toplotne energije u zgradi Opéine,
- vr$i pakovanje poste,
- vr$i internu dostavu poSte i poziva za radna tijela i vije¢nike Op¢inskog vijeca,
- vr§i umnozavanje materijala,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Pomo¢ni poslovi

Pozicija: Referent za uredenje zgrade, umnoZavanje materijala,
pakovanje i1 dostavu poste

Slozenost poslova: Pomo¢ni

Stepen Skolske spreme: NSS

Vrsta Skolske spreme: Osnovna skola

Posebni uslovi: Nisu potrebni

Radni staz: Nije potreban

Broj izvrsilaca: 2 (dva) izvrSioca

(19) Referent za uredenje zgrade 1 obiljezja
Opis poslova:
- Poduzima radnje i aktivnosti na uredenju prostorija koje koristi op¢inski nacelnik, Op¢insko
vijece, prostorija za zastitu licnih 1 tajnih podataka, kao prostorija sa ograni¢enim pristupom,
- vr$i uklanjanje prasine sa informaticke i druge elektronske opreme,
- obavlja poslove uredenja radnih prostorije u skladu sa Pravilnikom o ku¢nom redu u zgradi
organa uprave Opéine Zavidoviéi,
- brine se o koriStenju grejnih i rashladnih uredaja u zgradi Op¢ine,
- reguliSe protok toplotne energije u zgradi Opéine,
- brine se o urednom izgledu poklona, obiljezja, grbova i zastava u ugradi Op¢ine i na spomen
obiljezijima,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

pomoc¢ne djelatnosti: Pomo¢ni poslovi

Pozicija: Referent za uredenje zgrade i obiljezja
SloZenost poslova: Pomo¢ni

Stepen Skolske spreme: NSS

Vrsta Skolske spreme: Osnovna Skola

Posebni uslovi: Nisu potrebni
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Radni staz: Nije potrebno
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSioc

POGLAVLIJE III. - SLUZBA ZA UPRAVU PITANJA BORACA,
RASELJENIH LICA T IZBJEGLICA

Clan 23.
U okviru sluzbe utvrduju se sljedeCe pozicije, opis poslova i zadataka, grupe u
poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrSenje poslova 1 zadataka kako slijedi:

(1) Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika
Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i stim u vezi planira, organizuje,
objedinjava i usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge opc¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno 1
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- odgovoran je za saradnju sa borackim i drugim udruZenima i organizacija, iz djelokruga rada
Sluzbe,
- koordinira saradnju izmedu Sluzbe sa ostalim organima i drugim subjektima koji rjeSavajuo
pravima ili pruzaju zastitu RVI i ¢lanovima porodica palih boraca, Fondu zdravstva, Fondu
penzijskog osiguranja, Sluzbi za zaposljavanje, zdravstvenim ustanovama i ostalim pravnim
licima,
- prati i proucava stanje u oblasti raseljenih lica i izbjeglica i daje prijedloge za poduzimanje
odgovarajucih mjera,
- vr$i stru¢nu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje
formira op¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i1 drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe udruzenja gradana i drugih zainteresovanih
subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih
1 drugih organizacija,
- kontrolise rad izvrSilaca posla u Sluzbi, 1 stim u vezi poduzima i inicira pokretanje
odgovarajucih postupaka i mjera,
- prati i provodi zakone 1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih opcinskih akata iz
nadleZznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama kolegija op¢inskog nacelnika i predlaze nacelniku najbolja rjeSenja
razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama i kolegiju Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i, te sjednicama
njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
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- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
1z nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i1 poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i s tim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu pripremu 1 kvalitet materijala za Opcinsko vijece 1 op¢inskog
nacelnika,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- odgovoran je za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- za svoj rad i upravljanje Sluzbom neposredno odgovara opéinskom nacelniku, redovno ga
informise o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godiSnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjese¢nih planova rada sa
podacima o pojedinacnom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti SluZbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu opc¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjeStenika na poslu,
- obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske,
arhitektonske, pravne, upravne, ekonomske,

poljoprivredne, filozofske 1 politicko-nau¢ne, geodetske i
vojne struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(2) Visi strucni saradnik za pitanje boracko invalidske zastite
Opis poslova:
- Prati, proucava i obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti, ostvarivanja prava ratnih vojnih
invalida i1 ¢lanova njihovih porodica, ¢lanova porodica Sehida, ¢lanova porodica poginulih,
umrlih 1 nestalih boraca i demobiliziranih boraca, te dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja 1
¢lanova njihovih porodica, kao i1 druga pitanja iz oblasti boracko invalidske zastite,
- vodi prvostepeni postupak u ostvarivanju prava u oblasti: ratnih vojnih invalida i ¢lanova
njihovih porodica, ¢lanova porodica Sehida, ¢lanova porodica poginulih, umrlih i nestalih
boraca i demobiliziranih boraca, te dobitnika ratnih priznaja i odlikovanja 1 ¢lanova njihovih
porodica, kao 1 druga pitanja iz oblasti branilacko invalidske zastite,

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI _broj 5/2020

-616-
- rjeSava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti o pravima ratnih vojnih invalida na: li¢na
invalidnina, dodatak za njegu i pomo¢ od drugog lica, ortopedski dodatak, druga prava
branilaca utvrdenim zakonom i podzakonskim aktima,
- rjeSava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti na naknadu o pravima ¢lanova porodice
poginulog, umrlog, nestalog branioca i umrlog ratnog vojnog invalida: porodi¢na invalidnina,
uvecana porodi¢na invalidnina, pomo¢ u sluc¢aju smrti, i drugim pravima utvrdenim zakonom i
podzakonskim aktima,
- rjeSava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti o pravima demobilisanih boraca na novcanu
egzistencijalnu naknadu i drugim pravima utvrdenim federalnim i kantonalnim zakonima 1
podzakonskim aktima, te prati promjene koje uticu na ostvarivanje, obim i prestanak prava i po
sluzbenoj duznosti pokrece postupak radi utvrdivanja Cinjenica relevantnih za produzenje ili
prestanak ovih prava,
- vodi evidenciju, te prati promjene koje uti¢u na ostvarivanje i prestanak prava korisnika
nov¢ane naknade dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja i1 njihovih ¢lanova porodica i drugih
prava u skladu sa zakonom i1 podzakonskim aktima.
- rjeSava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti na jednokratnu novcanu pomo¢ u slucaju
smrti ratnog vojnog invalida,
- prati ostvarivanje prava kod korisnika ¢ije je pravo ograni¢eno i po sluzbenoj duznosti
pokrece postupak radi utvrdivanja okolnosti produzenja ili prestanak tog prava,
- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovarajucih evidencija o tim ¢injenicama,
- pripremanje stru¢nih pravnih misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
op¢ih akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi tih
propisa,
- vrsi poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- obavlja poslove u komisijama, timovima 1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Visi strucni saradnik za pitanje boracko invalidske zaStite

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: PoloZen struc¢ni ispit ili ispit opérg znanja 1 poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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(3) Visi samostalni referent za poslove boracko invalidske zastite,
raseljenih lica, povratnika i izbjeglica
Opis poslova:
- obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje prava na
zdravstveno osiguranje, nabavku ortopedskih i drugih pomagala i medicinsku rehabilitaciju
pripadnika branilacke populacije, utvrdujuci sve €injenice i okolnosti od znacaja za donoSenje
rjeSenja i dostavlja odgovarajuce prijedloge akata nadleZznom kantonalnom ministarstvu radi
davanja saglasnosti ili donoSenja odluka,
- priprema prijedloge rjeSenja na osnovu datih saglasnosti i drugih odluka Ministarstva za
boracka pitanja Zenicko-dobojskog kantona,
- vr8i trebovanje novcanih sredstava u predmetima ortopedskih i drugih pomagala ratnih vojnih
invalida, izraduje zakljucke o isplati novcanih sredstava i vrsi pravdanje isplac¢enih sredstava
prema nadleznom ministarstvu,
- vr$i prijavu/odjavu osiguranika i doosiguranika zdravstvenog osiguranja u Poreznoj upravi i
Zavodu zdravstvenog osiguranja,
- prati ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje pripadnika branilacke populacije kroz
saradnju sa Federalnim zavodom za MIO/PIO i Zavodom zdravstvenog osiguranja, te shodno
tome po sluzbenoj duznosti, pokrece postupak o prestanku prava na zdravstveno osiguranje
putem nadleznog kantonalnog ministarstva,
- vr8i unos i promjene podataka u jedinstvenim tabelama zdravstvenog osiguranja i medicinske
rehabilitacije 1 nadleznom ministarstvu dostavlja redovne mjesecne izvjestaje,
- obraduje zahtjeve za stambeno zbrinjavanje, zaposljavanje pripadnika branilacke populacije,
stipendiranje studenata i dodjele sredstava za nabavku udzbenika djeci branilacke populacije,
- u predmetima nadleznog kantonalnog ministarstva za stambeno zbrinjavanje i stipendiranje
studenata vrsi pripremu rjeSenja vrsi pravdanje isplac¢enih novcanih sredstava za ovu namjenu
prema nadleZnom ministarstvu,
- vr$i unos podataka u zdravstvene knjiZzice osiguranika i1 doosiguranika zdravstvenog
osiguranja,
- ucestvuje u vrSenju uvidaja po javnim pozivima iz oblasti stambenog zbrinjavanja branilacke
populacije,
- radi na poslovima evidencije i statistike 1 drugih evidencija za potrebe Sluzbe,
- pruza pomo¢ strankama u prikupljanju dokumentacije za ostvarivanje prava po Javnim
pozivima Federalnog ministarstva za pitanja boraca i invalida odbrambeno-oslobodilackog rata
1 Ministarstva za boracka pitanja Zenicko-dobojskog kantona,
- priprema 1 prikuplja potrebne dokaze za ratne vojne invalide i paraplegiare u ostvarivanju
prava na dodjelu automobila,
- obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje prava
raseljenim osobama-prognanicima i izbjeglicama-povratnicima, utvrduju¢i sve cinjenice i
okolnosti od znacaja za donoSenje rjeSenja 1 iste dostavlja nadleznom Kantonalnom
ministarstvu na odlucivanje,
- priprema 1 prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka u prvom stepenu u
ostvarivanju prava iz boracko-invalidske zastite,
- izdaje odgovarajucu legitimaciju raseljenoj osobi-prognaniku i o tome dostavlja podatke
nadleznim kantonalnim ministarstvima shodno zakonu,
- provjerava po sluzbenoj duznosti sve promjene od znacaja za prestanak statusa i obim prava
koja su proizilazila iz statusa raseljene osobe-prognanika i izbjegle-povratnika,
- provodi postupak ostvarivanja prava na privremeni, odnosno alternativni smjestaj, pravo na
prehranu, zdravstvenu zastitu, obrazovanje djece i omladine, socijalnu adaptaciju i psiholosku
podrsku, podmirivanje drugih nuznih potreba utvrdenih zakonom i pravo na pomo¢ u snoSenju
dijela troSkova sahrane,
- izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbene evidencije Sluzbe,
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- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- popunjava prijave zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za raseljena i izbjegla
lica,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za poslove boracko
invalidske zastite, raseljenih lica, povratnika i izbjeglica

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS —VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna Skola, I stepen Pravnog fakulteta

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(4) Visi referent za poslove boracko-invalidske zastite
Opis poslova:
- priprema i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka radi ostvarivanja prava iz
boraCko invalidske zaStite, naroCito u postupcima ostvarivanja prava na pomo¢ lijeCenja,
sufinasiranja troskova dZenaze/sahrane i jednokratnih vanrednih nov¢anih pomoc¢i,
- priprema podatke za izvjeStaj o stanju upravnog rjeSavanja u boracko- invalidskoj zastiti,
- ucestvuje u radu za stambeno zbrinjavanje boraca,
- obavlja poslove upucivanje lica na banjsko lijecenje,
- radi na izradi uvjerenja o Cinjenicama o kojima se vodi sluzbena evidenicija iz oblasti
boracko invalidske zastite,
- radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidencija za potrebe Sluzbe,
- ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima 1 drugim nadleznim medunarodnim
organizacijama, ostvaruje saradnju sa organima i organizacijama drugih op¢ina u BiH,
- prati 1 evidentira ¢injenice o stanju u boracko-invalidskoj oblasti na terenu povremenim
kontrolama stanja i daje prijedloge mjera za pobolj$anje stanja u ovoj oblasti,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge materijale iz oblasti boracko-invalidske zastite
1 drugih nadleznosti SluZzbe,
- ucestvuje u vrSenju uvidaja na terenu po javnim pozivima iz oblasti boracko-invalidskih
prava ( projekti samozaposljavanja, stambeno zbrinjavanje i sli¢no),
- pruza pomo¢ strankama u prikupljanju dokumentacije za ostavrivanje prava po javnim
pozivima Federalnom ministarstva za pitanje boraca i invalida odbrambeno-oslobodilackog
rata 1 Ministasrstva za boracka pitanja Zenicko-dobojskog kantona,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
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te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima Administrativno - tehnicki poslovi

osnovne djelatnosti

Pozicija Visi referent za poslove boracko invalidske zastite

Slozenost poslova djelimicno slozeni

Stepen Skolske spreme SSS/IV

Vrsta Skolske spreme Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz 10 mjeseci

Broj izvrsilaca 1 (jedan) izvrSioc

(5) Visi referent za poslove boracko-invalidske =zasStite, raseljenih lica, povratnika i
izbjeglica

Opis poslova:
- Priprema dokumentaciju za provodenje upravnog postupka iz oblasti rasljenih lica, povratnika
1izbjeglica,
- analizira uvjete i organizuje poslove u vezi povratka raseljenih lica i izbjeglica na mjesto
prijeratnog prebivalista,
- prima prijave 1 odjave raseljenih osoba — prognanika i izbjeglih lica — povratnika,
- vodi osnovnu evidenciju o raseljenim osobama- prognanicima i izbjeglicama-povratnicima, a
na osnovu rijeSenih zahtjeva o priznavanju statusa od kantonalnog ministarstva,
- vodi evidenciju raseljenih lica, izbjeglica i povratnika, i druge evidencije za potrebe Sluzbe,
- prati i evidentira ¢injenice o povratku na terenu povremenim kontrolama stanja na terenu 1
daje prijedloge mjera za odrziv povratak,
- radi na izradi uvjerenja o Cinjenicama o kojima se vodi sluzbena evidenicija iz oblasti
raseljenih lica, povratnika i izbjeglica,
- popunjava prijave iz zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za pripadnike
raseljenih 1 izbjeglih lica i izbjeglica,
- daje potrebne informacije potencijalnim povratnicima, a posebno o uslovima za povratak i u
tom smislu ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima i drugim nadleznim medunarodnim
organizacijama, ostvaruje sa organima i organizacijama drugih op¢ina u BiH,
- prati ostvarivanje prava raseljenih osoba —prognanika i izbjeglih —povratnika koja se odnose
na zdravstvenu, socijalnu zastitu i druga pitanja,
- stara se o povratnicima i pomaze u stvaranju uslova za odrziv povratak,
- priprema podatke za izradu informacija, izvjeStaja 1 analiza iz oblasti raseljenih lica,
povratnika i izbjeglica,
- priprema materijale za kompjutersku obradu i1 bazu podataka iz nadleznosti Sluzbe,
- radi na ustrojavanju azurnih evidencija i o tome dostavlja potrebne izvjestaje i podatke,
- priprema dokumentaciju za izgradnju i obnovu kucéa izbjeglih i1 raseljenih 1 socijalnih
slucajeva,
- vr$i obradu zahtjeva za stambeno zbrinjavanja, samozaposljavanja i zaposljavanja pripadnika
branilacke populacije, stipendiranja studenata i dodjele sredstava za nabavku udZzbenika djeci
branilacke populacije,
- vr$i uvidaj po javnim pozivima iz oblasti boracko-invalidske zaStite (projekti
samozaposljavanja i stambenog zbrinjavanja branilacke populacije i drugo),
- pruza pomo¢ strankama u prikupljanju dokumentacije za ostvarivanje prava po Javnim
pozivima Federalnog ministarstva za pitanja boraca i invalida odbrambeno-oslobodilackog rata
1 Ministarstva za boracka pitanja Zenicko-dobojskog kantona,
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- prati ostvarivanje pojedinac¢nih prava branilaca 1 ¢lanova njihovih porodica, branilackih
udruzenja i o¢uvanja tekovina OOR-a za nivo Op¢ine Zavidoviéi,
- vr$i izradu zakljucaka o isplatama jednokratnih pomo¢i za boracka udruzenja, te nosiocima
aktivnosti organizacije znacajnih datuma op¢ine Zavidovi¢i,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima Administrativno - tehnicki poslovi

Osnovne djelatnosti

Pozicija Visi referent za poslove boracko-invalidske zastite
raseljenih lica, povratnika i izbjeglica

SloZenost poslova Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme SSS/TV

Vrsta Skolske spreme Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka skola

Posebni uslovi Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz 10 mjeseci

Broj izvrsilaca 1 (jedan) izvrSioc

(6) Visi referent za obracun i knjizenje nov€anih primanja
1 poslove boracko-invalidske zasStite
Opis poslova:
- Radi na obracunu, knjiZzenje 1 unos novcanih naknada (li¢ne 1 porodi¢ne invalidnine)
priznatih u skladu sa zakonom i1 podzakonskim aktima,
- radi na obracunu, knjiZzenju 1 unosu novc¢anih egzistencijalnih naknada demobilisanih boraca
u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima,
- vodi kompletnu evidenciju o korisnicima i izvrSenim isplatama i dostavlja mjese¢ne zbirne
izvjestaje nadleznom Federalnom ministarstvu u skladu sa zakonom,
- vr8i 1 prati sve vrste obustava za novCane naknade (zakonske i ugovorne),
- radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidencija za potrebe Sluzbe,
- priprema i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka radi ostvarivanja prava iz
boracko invalidske zastite,
- radi na izradi uvjerenja o Cinjenicama o kojima se vodi sluzbena evidenicija iz oblasti
boracko invalidske zastite,
- popunjava prijave iz zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za pripadnike
boracke populacije,
- priprema 1 obraduje zahtjeve za jednokratnu novCanu pomoc¢ iz sredstava Budzeta opcine
Zavidovi¢i u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika,
- ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima 1 drugim nadleznim medunarodnim
organizacijama, ostvaruje saradnju sa organima i organizacijama drugih op¢ina u Bosni i
Hercegovini,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi poslove isplata namjenskih sredstava za projekte uposljavanja, stipendija, kupovinu
udzebnika, i drugo,
- obavlja adminisitartivno-tehni¢ke poslove za pomoc¢nika nacelnika,
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- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki i raunovodstveni-
materijalni poslovi

Pozicija: Visi referent za obracun i knjizenje nov¢anih

primanja i poslove boracko invalidske zastite

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS — IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na
racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

POGLAVLIJE IV. — SLUZBA ZA UPRAVU GEODETSKIH,
IMOVINSKO-PRAVNIH POSLOVA I URBANIZMA

Clan 24.

(1) Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika
Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i stim u vezi planira, organizuje,
objedinjava i usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge opc¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno 1
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- rukovodi i prati aktivnosti vezane za urbanisticko planiranje, prodaju i upravljanje
nepokretnom imovinom Opcine,
- odgovoran je za pripremu, izradu prostornih planova, izradu urbanisticko-tehnickih
uslova 1 katastarskih planova,
- odgovoran je za izradu programa uredenja i preuzimanja gradevinskog zemljista,
- odgovoran je za provodenje rasprava u vezi sa urbanisticko-planskom dokumentacijom,
- odgovoran je za zakonito raspolaganje op¢inskom imovinom i s tim u vezi preduzima i
predlaze odgovaraju¢e mjere,
- odgovoran je za ostvarivanje prihoda po osnovu koristenja gradevinskog zemljista, renti i
sli¢no,
- vrsi pracenje privrednih kretanja i ostvarivanje neposrednih kontakata sa investitorima iz
oblasti gradenja, te predlaganje mjera za stvaranje povoljnog poslovnog ambijenta za
izgradnju objekata svih vrsta koji ¢e za rezultat imati zapos$ljavanje,
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- vr$i stru¢nu pripremu 1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje
formira opc¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZznosti Sluzbe,
- v18i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe udruzenja gradana i drugih zainteresovanih
subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih
1 drugih organizacija,
- kontroliSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, 1 stim u vezi poduzima i inicira pokretanje

odgovarajucih
postupaka i mjera,
- prati i provodi zakone 1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih opcinskih akata iz
nadleZznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama kolegija op¢inskog nacelnika i predlaze nacelniku najbolja rjeSenja
razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama i kolegiju Opc¢inskog vije¢a Zavidovi¢i, te sjednicama
njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
1z nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i1 poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljsanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i s tim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu pripremu 1 kvalitet materijala za Opcinsko vijece 1 op¢inskog
nacelnika,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- odgovoran je za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- za svoj rad i upravljanje Sluzbom neposredno odgovara opéinskom nacelniku, redovno ga
informise o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godiSnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedinacnom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti SluZzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima 1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu opc¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjeStenika na poslu,
- obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opéinskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no — operativni poslovi
Pozicija: Pomo¢nik opéinskog nacelnika

SloZenost poslova: Najslozeniji
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Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog
ili  tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske,
arhitektonske, pravne, upravne, ekonomske,
poljoprivredne, filozofske i politicko-naucne, geodetske i
vojne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(2) Strucni savjetnik za upravno rjeSavanje u oblasti urbanizma
1 gradenja i normativne poslove

Opis poslova:
- Vodi najslozenije prvostepene upravne postupke (posebni ispitni postupak) u oblastima
gradenja, urbanizma 1 ostalim oblastima iz nadleznosti Sluzbe, te drugi najsloZeniji poslovi
upravnog rjesavanja,
- prati stanje i1 pojave u sprovodenju zakona, drugih propisa i op¢ih akata Opcinskog vijeca 1
Op¢inskog nacelnika, te predlaze preduzimanje odgovaraju¢ih mjera,
- rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skra¢eni upravni postupak), ispravka greske u upisu
nekretnina i drugi jednostavni poslovi upravnog rjeSavanja,
- vr$i obracun rente, uredenja gradevinskog zemljista i drugih naknada,
- ucestvuje u izradi odluka o usvajanju i provodenju prostorno-planske dokumentacije,
- uCestvuje u pripremi i provodenju planskih aktivnosti iz geodetske oblasti,
- sprovodi administrativno izvrSenje rjesenja,
- priprema prednacrte, nacrte 1 prijedloge opCinskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznosti
Sluzbe, kao i izmjene i dopune navedeniha akata,
- predlaze donoSenje opc¢inskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i1 aktivno ucestvuje u izradi tih
propisa,
- priprema prednacrta, nacrta i prijedloge op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznosti
Op¢ine po nalogu pomocénika nacelnika i Opcinskog nacelnika, kao i izmjena i dopuna
navedenih akata
- priprema tendere i tenderske dokumentacije iz nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i
podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- vrsi poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- priprema precisSc¢ene tekstove op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- izraduje ugovore iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti prostornog uredenja 1 urbanizma, vrsi njihovo azuriranje, 1
izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovaraju¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- provodi postupak izrade prostoro-planskih dokumenata i njihovih izmjena i dopuna,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i opéinskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
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- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Strucni savjetnik za upravno rjeSavanje u oblasti
urbanizma i gradenja i normativne poslove

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

(3) Visi strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti urbanizma i gradenja
Opis poslova:
- Vodi prvostepeni upravni postupak u oblastima gradenja, urbanizma i ostalim oblastima iz
nadleznosti Sluzbe, te drugi sloZeniji poslovi upravnog rjeSavanja,
- prati stanje 1 pojave u sprovodenju zakona, drugih propisa i op¢ih akata Opcinskog vijeca 1
op¢inskog nacelnika, te predlaze preduzimanje odgovarajuc¢ih mjera,
- rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skraceni upravni postupak), ispravka greSke u
aktima 1 drugi jednostavni poslovi upravnog rjesavanja,
- vr$i obracun rente, uredenja gradevinskog zemljiSta i drugih naknada,
- uCestvuje u izradi odluka o usvajanju i provodenju prostorno-planske dokumentacije,
- ucestvuje u pripremi i provodenju planskih aktivnosti iz geodetske oblasti,
- ucestvuje u pripremi teza, nacrta 1 prijedloge opcCinskih odluka i drugih op¢ih akata iz
nadleznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opcCinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i1 aktivno ucestvuje u izradi tih
propisa,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti SluZzbe,
- vr$i poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- priprema preciS¢ene tekstove opc¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- izraduje ugovore iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti prostornog uredenja i urbanizma, vrsi njihovo aZuriranje, i
izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- vodi postupak utvrdivanja ¢injenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovarajuc¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.
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Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti
urbanizma i1 gradenja

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(4) Visi strucni saradnik za urbanizam i prostorno uredenje
Opis poslova:
- Prati i izvrSava zakone i1 druge propise iz oblasti prostornog uredenja i urbanizma,
- obezbjeduje blagovremeno i zakonito vrSenje poslova iz djelokruga prostornog uredenja i
urbanizma,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Sluzbe iz oblasti prostornog uredenja 1
urbanizma i aktivno ucestvuje u izradi tih propisa putem pribavljanja stru¢nih podataka,
- ucestvuje u obezbjedenju neophodnih dokumenata i drugih podataka za izradu dokumenata
prostornog uredenja za nosioca priprema, odnosno nosioca izrade dokumenta prostornog
uredenja,
- ucestvuje u organizovanju javne rasprave o prostornoj i drugoj urbanisticko-planskoj
dokumentaciji,
- obavlja poslove u vezi sa provodenjem usvojenih planova, i predlaze izmjene i dopune
planova,
- prati uskladenost prostorno planske dokumentacije sa propisima,
- izvrSava poslove na pripremi planova parcelacije zemljista,
- izraduje projektne zadatke u vezi sa provodenjem planova,
- vr$i izradu programa uredenja gradevinskog zemljista,
- priprema urbanisticko-tehnicke i druge uslove i daje stru¢nu ocjenu u postupku za izdavanje
urbanisticke saglasnosti 1 lokacijske informacije za privredne, infrastrukturne 1 druge objekte,
- izraduje izvode i daje podatke iz prostorno planske dokumentacije za potrebe opcinskih
sluzbi,
- vrsi provjeru kompletnosti projektne dokumentacije za izdavanje odobrenja i saglasnosti,
- vodi aktivnosti nosioca priprema za izradu prostorno-planske dokumentacije,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i1 drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- vr$i pripremu 1 u€estvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Opc¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zaStite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.
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Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni i studijsko— analiticki poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za urbanizam i prostorno uredenje

SloZenost poslova: Slozeniji

Stepe nskolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma  visokog obrazovanja  arhitektonske 1
gradevinske struke i struke prostornog planiranja

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racCunaru

Radn istaz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(5) Strucni saradnik za urbanizam
Opis poslova:
- Prati i izvrSava zakone i1 druge propise iz oblasti prostornog uredenja i urbanizma,
- obezbjeduje blagovremeno i zakonito vrSenje poslova iz djelokruga prostornog uredenja i
urbanizma,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Sluzbe iz oblasti prostornog uredenja 1
urbanizma i aktivno ucestvuje u izradi tih propisa,
- obavlja poslove vezane za izradu prostorne i urbanisticko-planske dokumentacije,
- ucestvuje o organizovanju i provodenju javne rasprave o prostornoj i drugoj urbanisticko-
planskoj dokumentaciji,
- obavlja poslove u vezi sa provodenjem usvojenih planova, i predlaze izmjene i dopune
planova,
- izvr§ava poslove na pripremi planova parcelacije zemljista,
- uCestvuje u izradi projektnih zadataka u vezi sa provodenjem planova,
- vr$i izradu programa uredenja gradevinskog zemljista,
- priprema urbanisticko-tehnicke i druge uslove i daje stru¢nu ocjenu u postupku za izdavanje
urbanisti¢ke saglasnosti i lokacijske informacije za privredne, infrastrukturne i druge objekte,
- priprema potrebnu dokumentaciju i daje uslove u postupku izdavanja urbanisticke
saglasnosti,
- vodi aktivnosti nosioca priprema za izradu prostorno-planske dokumentacije,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i1 drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Opc¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu Opc¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, sloZenosti poslova i prirodom radnog
mjesta.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni i studijsko— analiticki poslovi
Pozicija: Struc¢ni saradnik za urbanizam

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-627-
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja arhitektonske i gradevinske
struke 1 struke prostornog planiranja

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na raunaru

Radn istaz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(6) Visi referent za poslove urbanizma i gradenje i pomo¢ privrednicima
Opis poslova:
- Obavlja sve administrativno-tehni¢ke poslove u postupku izdavanja urbanistickih
saglasnosti, pribavlja po sluzbenoj duznosti potrebne prethodne saglasnosti (poljoprivredna
saglasnost), priprema podatke za odredivanje troSkova uredenja gradskog gradevinskog
zemljiSta, odnosno uslove uredenja gradevinskog zemljista,
- visi izlaske na teren, vrSi prikupljanje podataka potrebnih za donoSenje rjeSenja o
urbanistickoj saglasnosti ukljucujuéi i izradu grafickih prilog skice lokacije,
- priprema izvode iz prostorno-planske dokumentacije u postupku izdavanja misljenja za
drugostepeni organ,
- obavlja stru¢nu i tehnicku pomo¢ privrednicima u postupku izdavanja urbanisticke
saglasnosti za izgradnju poslovnih i proizvodnih objekata namijenjenih za zaposljavanje nove
radne snage,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti prostornog uredenja i urbanizma, vr$i njihovo
azuriranje, i1 izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi poslovi

Pozicija: Visi referent za poslove urbanizma i gradenje

SloZenost poslova: Djelimicno slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS — IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

3/1-ODSJEK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

(7) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike 1
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje 1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrSenju,
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- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati 1 izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godi$nji plan rada za Odsjek i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka za prethodnu godinu,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- vr$i najsloZenije poslove upravnog rjeSavau upravnim stvarima o pravima,obavezama i
pravnim interesima gradana, preduzeca, ustanova i drugih lica iz oblasti imovinskopravnih
odnosa,
- priprema teze, nacrte i prijedloge op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznoti Op¢ine
po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
-vrsi poslove pravne pomoc¢i u skladu saz akonom,
-priprema precis¢ene tekstove opcinskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
-izraduje ugovore iz nadleznosti Odsjeka,
- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovaraju¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Odsjeka,
- v18i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i1 drugih
zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za grantove i
fondove domacih i medunarodnih vladinih i1 nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka pomocniku op¢inskog nacelnika,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uoCava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa poslova
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osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, normativno-pravni 1 struc¢no-
operativni poslovi

Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice

Slozenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
radana raunaru

Radni staz: 4 godine

Broji zvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(8) Strucni savjetnik za imovinsko-pravne poslove i normativne poslove
Opis poslova:
- Vodi prvostepeni upravni postupak (posebni ispitni postupak) u oblastima eksproprijacije,
prava sluznosti, dodjele i izuzimanja gradevinskog zemljista, povrata imovine, utvrdivanje
opceg interesa 1 drugi slozeniji poslovi upravnog rjesavanja,
- rjeSava u sloZenijim upravnim postupcima eksproprijacije, dodjele gradevinskog zemljista,
utvrdivanja pravana gradevinskom zemljiStu, povrata imovine,
- prati stanje i pojave u sprovodenju zakona, drugih propisa i o p¢ih akata Opc¢inskog vijeca i
op¢inskog nacelnika, te predlaze preduzimanje odgovarajuc¢ih mjera,
- rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari (skraceni upravni postupak), ispravka greSke u
aktima, donoSenje rjeSenja o upisu prava na nekretninama i drugi jednostavni poslovi upravnog
rjeSavanja,
- priprema teza, nacrta i prijedloga opcinskih odluka 1 drugih op¢ih akata iz nadleznosti
Odsjeka i Sluzbe,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka i Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- priprema teze, nacrte 1 prijedloge op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz nadleznosti Op¢ine
po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i drugih subjekata iz nadleznosti Odsjeka,
- vr$i poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- priprema preciS¢ene tekstove opc¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- izraduje ugovore iz nadleznosti Odsjeka,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti imovinsko-pravnih poslova, vr$i njihovo aZuriranje, i
izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- vodi postupak utvrdivanja ¢injenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovarajuc¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- saraduje 1 razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uoCava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
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- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupaposlova

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Struc¢ni savjetnik za imovinsko-pravne poslove
1 normativne poslove

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broji zvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(9) Visi referent za imovinsko-pravne poslove
Opis poslova:
- vodi sluzbene evidencije iz nadleznosti Odsijeka, vr$i njithovo azuriranje, i izdaje uvjerenja na
osnovu sluzbenih evidencija,
- prikuplja i obraduje podatke potrebne za izvrSavanje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- vr$i izradu izvjeStaja 1 informacija iz nadleznosti Odsjeka u skladu sa stepenom slozenosti
poslova ovog radnog mjesta,
- daje informacije strankama o potrebnoj dokumentaciji potrebnoj za ostvarivanje prava,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje Op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Opc¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi 1 informaciono-
dokumentacioni poslovi

Pozicija: Visi referent za imovinsko-pravne poslove

Slozenost poslova: Djelimi¢no sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV

Vrsta Skolske spreme: Srednja geodetska Skola, srednja upravna Skola, gimnazija

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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3/2 - ODSJEK ZA GEODETSKE POSLOVE

(10) Sef odsjeka
Opis poslova:
- Organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka, te rasporeduje poslove na sluzbenike 1
namjeStenike iz nadleZnosti odsjeka i po potrebi daje neophodna uputstva za njihovo
izvrSavanje 1 pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- utvrduje program rada Odsjeka i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezan Odsjek kojim rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- prati 1 izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti Odsjeka,
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka,
- stara se o radnoj disciplini u Odsjeku,
- priprema godi$nji plan rada za Odsjek i podnosi izvjestaj o radu Odsjeka za prethodnu godinu,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti Odsjeka 1 Sluzbe 1 aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- ucestvuje u pripremi strucnog misljenja o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona 1
drugih propisa u dijelu koji se odnosi na geodetsku oblast,
- odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata,
- potpisuje zavrSne prijave i odgovoran je za ta¢nost,
- vr$i najslozenije poslove u oblasti premjera, katastra zemljiSta i katastra nekretnina,
- kontroliSe rad vezano za geodetsku struku na terenu,
- obavlja geodetske poslove za podrucje grada i naseljenih mjesta na podrucju opcine,
- vrSi obnavljanje i1 rekognosciranje geodetskih mreza (trigonometrijske, nivelmanske,
poligonske, referentne mreze i dr.), prati promjene, njihovo opazanje, kao i geodetsko racunanje
koordinata,
- organizuje poslove na uspostavi, obnovi i odrzavanju katastra komunalnih uredaja,
- ukopava, mjeri i rauna poligone tacke,
- vrsi otkrivanje 1 uklanjanje trigonometrijske i nivelmanske mreze, glavnih poligonskih
vlakova, njihovo opazanje, kao i geodetsko racunanje koordinata,
- evidentira, kartira 1 na planovima izvlaci sve promjene komunalnih uredaja,
- radi na izboru i sortiranju geodetskih podloga potrebnih za urbanizaciju i razna projektovanja,
- vr$i poslove za potrebe odrzavanja premjera i katastra zemljista i katastra nekretnina,
- koordinira rad komisije za izlaganje na terenu i pribavlja dokumentaciju u svrhu izlaganja,
- ucestvuje u aktivnostima vezano za izradu prostorno planske dokumentacije 1 radi na
izboru 1 sortiranju geodetskih podloga potrebnih za urbanizaciju i razna projektovanja,
- obavlja poslove u vezi sa provodenjem promjena u katastarskom operatu (digitalizacijai sl.),
- izraduje projektne zadatke iz oblasti geodetskih poslova,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka, koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleznosti Odsjeka,
- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Odsjeka za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i1 drugih
zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za grantove i
fondove domacih i medunarodnih vladinih 1 nevladinih organizacija, te monetarnih fondova,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne materijale iz nadleznosti Odsjeka,
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- saraduje i razmjenjuje informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim tijelima u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka,
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka pomocniku opéinskog nacelnika,
- vrsi pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi spacifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Odsjeka, a posebno kroz iniciranje i
stimulisanje prijedloga za poboljSanje, te uoCava procese ili aktivnosti nepokrivene
procedurama i stim u vezi predlaze potrebne mjere,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Strucno - operativni i studijsko — analiticki poslovi
Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja geodetske struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 4 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(11) Strucni savjetnik za katastar komunalnih uredaja 1 odrzavanje geodetske mreze
Opis poslova:

- izvrSava zakone 1 druge propise iz geodetske oblasti,

- ucestvuje u pripremi stru¢nog misljenja o pred nacrtima, nacrtima i prijedlozima
zakona i drugih propisa u dijelu koji se odnosi na geodetsku oblast,

- odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata,

- radi na obnovi i odrzavanju katastra vodovoda i podzemnih objekata i uredaja,

- vr8i snimanje podzemnih objekata, obavlja i rekongnoscira geodetske mreze, prati
promjene i vr$i provodenje promjenau elaboratu katastra komunalnih uredaja,

- ukopava, mjeri i rauna poligone tacke,

- vr$i otkrivanje 1 uklanjanje trigonometrijske i1 nivelmanske mreze, glavnih
poligonskih vlakova, njihovo opazanje, kao i geodetsko racunanje koordinata,

- evidentira, kartira i na planovima izvlaci sve promjene komunalnih uredaja,

- vr$i geodetsko snimanje nadzemnih i podzemnih trasa komunalnih uredaja i objekata,

- unosi trase komunalnih uredaja 1 indikacione skice sa svim potrebnim elementima,

- vr$i obradu terenskih podataka i kartira ih na originalne planove ,

- vr8i iskolCavanje trase komunalnih uredaja prema projektnoj dokumentaciji,

- vr$i graficku obradu iskartiranih komunalnih uredaja,

- snima radove komunalnih uredaja,
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- radi na izboru 1 sortiranju geodetskih podloga potrebnih za urbanizaciju 1 razna

projektovanja,

- obavlja geodetske poslove za podrucje grada,

- vr$i poslove za potrebe odrzavanja premjera i katastra zemljista i katastra nekretnina,

- izraduje analize, izvjestaje 1 informacije iz geodetske oblasti,

- pribavlja svu potrebnu dokumentaciju u svrhu izlaganja na terenu,

- izraduje elaborate o eksproprijaciji 1 druge slicne akte,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i opéinskog nacelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okolisa u okviru svojih poslova,

- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoc¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni i studijsko — analiticki poslovi

Pozicija: Struéni savjetnik za katastar komunalnih uredaja i
odrzavanje geodetske mreze

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS—VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja geodetske struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(12) Visi referent za odrzavanje premjera katastra nekretnina
Opis poslova:
- Priprema podatke o zemljiStu, odvaja uzurpirano, eksproprisano i drugo zemljiste,
- cijepa, racuna povrsine i izraduje prijavne listove “A” 1 “B”,
- vr8i obradu 1 provodi promjene kroz spisak promjena za svaku katastarsku opcinu i iste
unosi u racunar,
- uCestvuje u snimanju katastra komunalnih uredaja 1 provodenja istih u operatu,
- vr$i digitalizaciju (skeniranje) 1 formiranje arhivske grade katastra,
- odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata,
- daje podatke o imovinsko-pravnom postupku,
- radi na pripremi za izradu prostorno planske dokumentacije i na provodenju usvojene
prostorno planske dokumentacije,
- obavlja sve administrativno-tehnicke postupke u okviru geodetskih poslova,
- vi§i premjeravanje zemljiSta 1 objekata 1 utvrdivanje nastalih promjena na
zemljiStu 1 objektima,
- izraduje skice opisa i skice premjeravanja,
- vrsi iskol¢avanje trase komunalnih uredaja, saobracajnica i objekata prema projektnoj
dokumentaciji,
- vr8i usaglasavanje starog i novog premjera,
- vi$i provodenje premjera na planovima, karti i elaboratu,
- vr8i provodenje promjena u katastarskom operatu,

Op¢ina Zavidovi¢i, Ulica Safvet-bega Basagica broj 9, 72220 Zavidovi¢i
Telefon: 032/206-780 info, fax: 032/206-706, www.zavidovici.ba,opcina.zavidovici@zavidovici.ba, opzdici@bih.net.ba,



http://www.zavidovici.ba/
mailto:opcina.zavidovici@zavidovici.ba
mailto:opzdici@bih.net.ba

SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAVIDOVICI broj 5/2020
-634-

- vr8i prijem 1 kontrolu javnih isprava koje sluze kao osnov za upis u katastarski operat,

- vr$i obracun naknada za koristenje podataka premjera i katastra,

- vr8i obracun katastarskog prihoda,

- vr$i izradu statistickih podataka i dostavlja ih nadleznim sluzbama,

- vodi sluzbene evidencije iz oblasti geodetskih poslova, vrSi njihovo azuriranje, i izdaje

uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

- odgovoran je za stanje poslova u rejonu koje mu odredi pomoc¢nik

nacelnika,

- obavezan je izvijestiti nadleznog referenta za opc¢insku imovinu o ucenim pojavama

koriStenja opcinske imovine bez valjanog pravnog osnova i druge sli¢ne prijave u

dodijeljenom rejonu,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zaStite okoliSa u okviru svojih

poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radnomjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi referent za odrzavanje premjera katastra nekretnina
Slozenost poslova: Djelimi¢n osloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV

Vrsta Skolske spreme: Srednja geodetska Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri) izvrSioca

(13) Visi referent za administrativne poslove 1 odrzavanje premjera katastra nekretnina
Opis poslova:
- vr$i prijem stranaka, izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova, te osigurava
njihovo izdavanje,
- vrsi 1 provodi kroz spisak promjena za svaku katastarsku op¢inu i iste unosi u raunar u
slu¢aju povecanog obima ovih poslova,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti odrzavanja premjera katastra nekretnina, vr$i njihovo
azuriranje 1 izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- obavlja poslove u vezi sa koriStenjem magacina geodetskih mapa, vrsi izdavanje mapa
ovlastenim drzavnim sluzbenicima 1 namjestenicima po odobrenju Sefa Odsjeka 1 odgovoranje
za stanje u magacinu,
- obavlja administrativne poslove u vezi sa prijemom zahtjeva stranaka i1 njihovim rjeSavanjem
u vezi sa poslovima viSeg referenta za odrzavanje premjera katastra nekretnina (Salter za
katastar nekretnina),
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i opéinskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
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te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Visi referent za administrativne poslove
odrzavanje premjera katastra nekretnina

SloZenost poslova: Djelimicno slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/TvV

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
geodetska, matematic¢ko-fizicka Skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispiti 1 poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)izvrsilac

(14) Visi referent za katastarske evidencije

Opis poslova:

- vrsi prijem stranaka, izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova,

- vodi sve vrste katastarskih evidencija utvrdenih Zakonom o katastru, premjeru i drugim

propisima,

- izdaje izvadke iz tih evidencija,

- vrsi izradu i izdavanje posjedovnih listova,

- vrsi i provodi kroz spisak promjena za svaku katastarsku opéinu i iste unosi u racunar,

- vodi sluzbene evidencije iz oblasti imovinsko-pravnih poslova, vr§i njihovo azuriranje, i

izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no - operativni poslovi

Pozicija: Visi referent za katastarske evidencije

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
geodetska, matematicko-fizicka Skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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POGLAVLJE V. - SLUZBA ZA UPRAVU CIVILNE ZASTITE

Clan 25.

(1) Pomo¢nik op¢inskog nacelnika
Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i stim u vezi planira, organizuje,
objedinjava 1 usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrsenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti SluZbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i1 odluka
Op¢inskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge opc¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno i
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budZetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- organizuje, koordinira 1 ucestvuje u izradi i procjeni ugrozenosti, programa zastite spasavanja,
plana zastite spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca i drugih planova,
- koordinira akcijom zastite spaSavanja,
- izraduje elaborate za izvodenje vjezbi civilne zastite,
- odgovoran je za popunu struktura ljudstvom, MTS i1 opremom,
- obavlja poslove koordinacije izmedu Op¢ine i nadleznih institucija u vezi sa deminiranjem,
- vr$i struénu pripremu i1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje
formira opc¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZznosti Sluzbe,
- v18i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe udruzenja gradana i drugih zainteresovanih
subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih
1 drugih organizacija,
- kontroliSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, i stim u vezi poduzima i inicira pokretanje
odgovarajucih postupaka i mjera,
- prati i provodi zakone i1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih op¢inskih akata iz
nadleznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama kolegija opcinskog nacelnika i1 predlaze nacelniku najbolja rjeSenja
razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama i kolegiju Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi, te sjednicama
njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljsanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i s tim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu pripremu 1 kvalitet materijala za Opcinsko vijece 1 op¢inskog
nacelnika,
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- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- odgovoran je za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- za svoj rad i upravljanje Sluzbom neposredno odgovara opéinskom nacelniku, redovno ga
informise o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godiSnje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjese¢nih planova rada sa
podacima o pojedinacnom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti SluZbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu opc¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjeStenika na poslu,
- obavlja najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no — operativni poslovi
Pozicija: Pomo¢nik opéinskog nacelnika

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske,
arhitektonske, pravne, upravne, ekonomske,
poljoprivredne, filozofske i1 politicko-nauc¢ne, geodetske i
vojne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvr$ilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(2) Visi strucni saradnik za mjere zastite i spasavanja 1 mobilizaciju
Opis poslova:
- Organizuje, priprema i1 provodi zastitu i spaSavanje na podru¢ju Opcine,
- izraduje plan zaStite i spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a Opcine i prati njegovu
primjenu,
- prati stanje priprema za zastitu i spasavanje, predlaze i preduzima mjere za unapredenje
organizovanja i osposobljavanja Civilne zastite,
- prati organizuje, izvodi 1 prati realizaciju obuke gradana na provodenju licne 1 uzajamne
zastite,
- organizuje i koordinira provodenje mjera zastite i spaSavanja,
- ustrojava i vodi evidenciju obveznika i pripadnika Civilne zastite,
- vr$i popunu ljudstvom Stabova Civilne zastite, sluzbi zaStite i spasavanja i jedinica civilne
zastite 1 odreduje povjerenike Civilne zaStite 1 osigurava njihovo opremanje materijalno-
tehnickim sredstvima, te organizuje, izvodi i prati realizaciju njihove obuke,
- vrSi operativno stru¢ne poslove za potrebe Opcinskog Staba civilne zastite kada vr$i svoju
funkciju,
- ostvaruje saradnju sa opcinskim sluzbama za upravu u cilju medusobne koordinacije 1
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju zastite i spaSavanja,
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- predlaze i realizuje program samostalnih vjezbi 1 izraduje elaborate za izvodenje vjezbi
Civilne zastite u Op¢ini,
- vodi propisane evidencije i1 vrsi druge poslove zastite i spaSavanja, koji se zakonom i1 drugim
propisima stave u nadleznost Sluzbe,
- vodi evidenciju o klizistima,
- izraduje izvjestaje 1 informacije vezano za planske dokumente,
izraduje plan popune i plan mobilizacije struktura civilne zastite,
- vodi evidenciju struktura civilne zastite, evidencije o upotrebi materijalno-tehnickih
sredstava, popunu Stabova, povjerenika i jedinica civilne zastite,
izraduje 1 provodi planove obuke struktura civilne zastite,
priprema izvjestaje o procjeni Steta od prirodnih i1 drugih nesreca,
preduzima radnje i postupke u mjerama zastite i spaSavanja,
- priprema izvjestaje, informacije i druge materijale o stanju u oblasti zastite ljudi 1 materijalnih
dobara i1 ostalim oblastima iz nadleznosti Sluzbe,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za mjere zaStite 1 spaSavanja i
mobilizaciju

SloZenost poslova: SloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja politicko-nauc¢ne, pravne,

upravne, ekonomske, odbrambeno-sigurnosne, drustvene,
filozofske 1 tehnicke struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(3) Visi strucni saradnik za planove zastite i1 spasavanja i poslove vatrogastva
Opis poslova:
- Izraduje 1 azurira procjenu ugrozenosti na podrucju Opéine,
- priprema program razvoja zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a opéine i prati
njegovu primjenu,
- izraduje plan zastite 1 spaSavanja od prirodnih 1 drugih nesre¢a Opcine i1 prati njegovu
primjenu,
- priprema propise iz podrucja zastite i spaSavanja iz nadleznosti Opcine,
- obavlja stru¢ne poslove na organizovanju i provodenju deminiranja iz nadleznosti opcine,
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- ostvaruje saradnju sa opcinskim sluzbama za upravu u cilju medusobne koordinacije 1
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju zastite i spaSavanja,
- vodi propisane evidencije i1 vrsi druge poslove zastite i spaSavanja, koji se zakonom i1 drugim
propisima stave u nadleznost Sluzbe,
- izraduje izvjestaje 1 informacije vezano za planske dokumente,
- izraduje projektnu dokumentaciju za deminiranje rizicnih povrsina od mina,
- izraduje izvjestaje o prikupljenom NUS-u,
- ucestvuje u izradi i azuriranju planskih dokumenata iz oblasti CZ,
predlaze mjere zastite 1 spasavanja,
radi na izradi projektne dokumentacije za deminiranje rizi¢nih povrSina od mina,
izraduje izvjeStaje o procjeni Steta od prirodnih 1 drugih nesreca,
izraduje rjeSenja o utvrdivanju obaveze placanja naknade za finansiranje zastite od poZzara,
- izraduje planove zastite od pozara,
- predlaze mjere za rjeSavanje pitanja iz djelokruga OPV/J,
- predlaze cjenovnik usluga kontrole 1 punjenja vatrogasnih aparata,
- vr$i poslove azuriranja podataka o obveznicima pla¢anja naknade za vatrogastvo, i u skladu
sa tim zahtjeva njihov unos u jednistvenu bazu podataka,
- priprema izvjeStaje, informacije i druge materijale o stanju u oblasti zaStite od pozara i
ostalim oblastima iz nadleznosti Sluzbe,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
i1z nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomocénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Visi struéni saradnik za planove =zaStite i
spaSavanja i poslove vatrogastva

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,

drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja politicko-naucne,
pravne, upravne, ekonomske, odbrambeno-
sigurnosne, drustvene, filozofske i tehnicke struke

Posebni uslovi: PoloZzen struc¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(4) Visi referent za MTS-a, NUS-a 1 MES-a
Opis poslova:
- Rukuje 1 raspolaze raspolozivim MTS-a koja se nalaze u magacinu civilne zastite,
- preuzima, evidentira i odrzava primljena MTS-a,
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- vr$i izdvajanje MTS-a korisnicima 1 o istom radi propisanu evidenciju,
- vodi ra¢una o ispravnosti raspolozivih MTS-a i o istom informi$e pomo¢nika nacelnika,
- vodi rauna o uslovnosti magacinskog prostora (CiS¢enje, dezinfekcija, deratizacija),
- na kraju kalendarske godine priprema i azurira stanje MTS-a, vezano za obavljanje
inventurnog popisa,
- vodi evidenciju sluzbenih materijala,
- vodi aktivnosti na pregledu, angazovanju i uskladenosti NUS-a, MES-a i rizi¢nih povrSina od
mina,
- prikuplja, preuzima 1 uklanja NUS 1 MES na terenu, terensko izvidanje, snimanje i obradu
riziénih povr$ina od mina, prirodnih i drugih nesreca,
- vrsi printanje iz baze podataka rjeSenja o placanju naknade za vatrogastvo, opomena,
virmana, prijedloga za pokretanje izvr$nih postupaka i drugih akata,
- na osnovu izvjestaja o stanju potrazivanja po osnovu naknade za vatrogastvo, vrsi izradu
opomena po osnovu potrazivanja, i vr$i blagovremeno dostavljanje prijedloga Opcinskom
pravobranilastvu za pokretanje izvrSnog postupka za obveznike koji blagovremeno ne
izvr§avaju obaveze placanja naknade,
- izraduje uvjerenja iz sluzbene evidencije sluzbe,
- priprema izvjestaje, informacije i druge materijale o stanju u oblasti NUS-a i MES-a i ostalim
oblastima iz nadleZnosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Operativno-tehnicki i administrativno-tehnicki
poslovi

Pozicija: Visi referent za MTS-a, NUS-a 1 MES-a

Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi: Poznavanje rada na racunaru i poloZen strucni ispit

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(5) Referent za osmatranje i uzbunjivanje
Opis poslova:
- Vrsi prikupljanje, obradu, distribuciju podataka o svim prirodnim i drugim nesreCama na
podrucju opéine i te podatke i informacije dostavlja nadleznim tijelima op¢ine i kantonalnom
operativnom centru CZ, a prema potrebi i Federalnom operativhom centru civilne zastite,
- prenosi naredbe Federalnog, Kantonalnog i Op¢inskog Staba civilne zastite u vrijeme kada ti
Stabovi upravljaju akcijama zastite i spaSavanja na podrucju opcine,
- prima, priprema i Salje izvjeStaje nadleznim tijelima op¢ine i kantonalnom operativnim centru
civilne zastite 0 mjerama 1 aktivnostima koje se preduzimaju u toku provodenja aktivnosti na
zastiti 1 spasavanju na podrucju opéine,
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- prenosi saopc¢enje javnim medijima op¢ine o podacima koji se odnose na prirodne i druge
nesrece,
- ostvaruje stalni kontakt sa operativnim centrima civilne zaStite susjednih opcina i1 sa
kantonalnim Operativnim centrom civilne zaStite u vezi medusobnog dostavljanja potrebnih
podataka 1 informacija o prirodnim i drugim nesre¢ama i1 postupa po nalozima i zahtjevima
kantonalnog operativnog centra,
- vrsi 1 sve druge poslove koji se odnose na prikupljanje i distribuciju podataka o prirodnim 1
drugim nesre¢ama na podrucju op¢ine koje se zakonom i drugim propisima stave u nadleznost
tog centra,
- priprema izvjestaje o procjeni Steta od prirodnih i drugih nesreca,
- preduzima radnje i1 postupke u mjerama zasStite 1 spaSavanja, sklanjanje ljudi 1 materijalnih
dobara, evakuaciju i zbrinjavanje (zastita od poplava, rusenja, zastita od NUS i dr.),
- prikuplja, pruzima i uklanja NUS i MES na terenu, terensko izvidanje, snimanje i obradu
riziénih povr$ina od mina, prirodnih i drugih nesreca,
- vrsi printanje iz baze podataka rjeSenja o placanju naknade za vatrogastvo, opomena,
virmana, prijedloga za pokretanje izvr$nih postupaka i drugih akata,
- na osnovu izvjestaja o stanju potrazivanja po osnovu naknade za vatrogastvo, vrsi izradu
opomena po osnovu potrazivanja, i vr$i blagovremeno dostavljanje prijedloga Opéinskom
pravobranilastvu za pokretanje izvrSnog postupka za obveznike koji blagovremeno ne
izvr§avaju obaveze placanja naknade,
- izraduje uvjerenja iz sluzbene evidencije sluzbe,
- vrsi redovnu provjeru sistema za javno uzbunjivanje,
- vr$i provjeru, uspostavu i odrzavanje instalisanih veza u skladu sa odgovaraju¢im planovima,
upustvima i dokumentima o ¢emu vodi evidenciju,
- vrsi svakodnevnu razmjenu informacija sa fizi€kim i pravnim licima o stanju na podruc¢ju
opcine,
- vodi djelovodnik informacija i akata iz svoje nadleznosti,
- izraduje 1 aZurira telefonski imenik u Operativnom centru,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno — tehnicki poslovi
Pozicija: Referent za osmatranje i uzbunjivanje
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/II

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na skola

Posebni uslovi: Poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac
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6/1 — ODSJEK ZA ZASTITU OD POZARA I VATROGASTVA - PROFESIONALNA
VATROGASNA JEDINICA

(6) Sef odsjeka — Starjesina vatrogasne jedinice

Opis poslova:

- organizira i osigurava provodenje operativno-stru¢nog rada jedinice,

- osigurava provodenje intervencijske spremnosti jedinice,

- vodi 1 komanduje jedinicom u toku intervencije,

- organizira i nadgleda provodenje strunog osposobljavanja, uvjezbavanja i kondiciranja

vatrogasaca radi odrzavanja njihove spremnosti za vrSenje operativnih poslova gaSenja pozara 1

spasavanja ljudi i materijalnih dobara,

- izraduje li¢nu 1 materijalnu formaciju jedinice 1 osigurava realizaciju nabavke materijalno-

tehnickih sredstava i opreme predvidene za rad jedinice,

- priprema 1 podnosi izvjestaje o stanju u jedinici,

- vr$i analizu izvrSenja zadataka svakog ucesnika na intervenciji,

- sprovodi sedmic¢ni,mjesecni 1 godiSnji plan rada jedinice,

- redovno analizira izvrSenje sedmi¢nog, mjese¢nog programa i plana rada i po tom pitanju
podnosi izvjestaj Sefu sluzbe,

- organizuje 1 vodi propisane evidencije,

- odgovoran je za provodenje mjera zastite na radu u jedinici,

- odgovoran je za operativnu gotovost i spremnost jedinice,

- odgovoran je za disciplinu 1 urednost vatrogasaca u jedinici,

- odgovara za kvalitetno obavljenu primopredaju smjena $to ovjerava svojim potpisom,

- odgovara za blagovremenu 1 kvalitetnu edukaciju vatrogasaca u jedinici,

- u sluéaju povrede na radu popunjava zapisnik o povredi i izvjestava Sefa sluzbe,

- prati stru¢nu literaturu sa ciljem sopstvenog usavrSavanja 1 usavrSavanja uposlenika
vatrogasne jedinice,

- prati stanje priprema i provodenja mjera zastite od poZara i spaSavanja od pozara u Op¢ini,
predlaze i preduzima mjere za poboljSanje stanja iz ove oblasti,

- nosilac je aktivnosti i uCestvuje u izradi Procjene ugrozenosti i Plana zasStite od pozara na

op¢ini 1 Op¢inske odluke o zastiti od pozara i odgovoran je za redovno aZuriranje Plana i

Procjene prati njihovu realizaciju,

- priprema godi$nji Plan aktivnosti na gaSenju pozara,

- izraduje 1 realizuje program i plan stru¢nog osposobljavanja i usavr§avanja vatrogasaca,

- priprema elaborate,op¢inske odluke, izvjeStaje, informacije i druga akta iz nadleznosti

Odsjeka,

- sprovodenje preventivne zaStite od pozara,gasenje pozara i spaSavanje ugrozenih poZzarom,

saobracajnim nesreCama,spasavanje sa visina, poplavama i drugim nesrec¢ama.

- vodi propisane evidencije i izdaje uvjerenja na osnovu evidencija,

- prati 1 proucava stanje i1 pojave, provodenje zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz svoje

oblasti,

- odgovoran je za vodenje evidencija prisustva radnika Odsjeka na poslu,evidencija utroska

kancelarijskog i drugog potrosnog materijala i drugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme,

skladiStenje 1 Cuvanje tog materijala,sredstava i opreme i vodenje evidencije utroska potroSnog

materijala,goriva,sredstava i opreme,

- odgovoran je za pracenje i primjenu zakona i drugih propisa iz svoje oblasti,

- ostvaruje saradnju sa svim registrovanim pravnim i fizickim licima oko provodenja

propisanih mjera zastite od poZara na podrucju op¢ine,

- odgovoran je za sigurnost i zastitu ljudi, vozila, opreme, kao i za snabdijevanje sredstvima za

gasenje pozara,
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- odgovoran je za uspjeSno vodenje intervencije 1 uvanje pozarista od ponovnog aktiviranja 1
duZzni su sacuvati tragove i predmete koji mogu posluziti za utvrdivanje uzroka nastanka pozara
1 osigurati mjesto pozara do dolaska inspektora zaStite od pozara ili inspektora za
vatrogastvo,odnosno policije,
- stara se o radnoj disciplini radnika Odsjeka, rasporeduje poslove i zadatke na izvrSioce,
- pruza struénu pomo¢ neposrednim izvrSiocima u radu,
- priprema prijedlog cjenovnika usluga,
- odgovoran je za angazovanje potrebnog broja vatrogasaca svoje jedinice koji nisu zateceni u
smjeni ili su odsutni iz nekog drugog razloga, osim bolovanja, ako ocijeni da je njihovo
angazovanje neophodno radi efikasnog okoncanja intervencije,
- u skladu sa materijalnom formacijom 1 vrsi sve druge poslove koji se odnose na efikasno
funkcioniranje vatrogasne jedinice,
- rukovodi 1 koordinira u radu PVJ, zastupa 1 predstavlja jedinicu,
- ucestvuje u planiranju i organiziranju provodenja preventivnih mjera zastite od pozara,
- organizira 1 rukovodi akcijama spasavanja ljudi 1 materijalnih dobara ugrozenih pozarima 1
drugim prirodnim nepogodama,
- rukovodi upotrebom zdruzenih jedinica u akcijama zasStite 1 spaSavanja ljudi, materijalnih,
kulturnih i drugih dobara u skladu sa Zakonom.
- ucestvuje u stru¢noj obuci 1 osposobljavanja uposlenika, kao i stru¢noj i prakticnoj obuci
gradana iz oblasti zaStite od pozara, po usvojenom programu, tehni¢koj kontroli hidrantske
mreZe 1 servisiranja pozarnih aparata,
- pruza stru¢nu pomo¢ drugim subjektima u cilju otklanjanja nedostataka u oblasti zastite od
pozara,
- kontrolira ispravnost sredstava i opreme,
- saraduje sa drugim organima i sluzbama po pitanju zastite od pozara,
- radi sedmic¢ni plan rada i sedmicni izvjestaj o radu i dostavlja Sefu SluZbe civilne zastite,
- vr$i pripremu 1 ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Odsjeka, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima 1 radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Sef unutranje organizacione jedinice

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja protivpozarne, sigurnosne i
tehnicke struke,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja, poznavanje

rada na raCunaru, tri godine radnog iskustva u
vatrogasnim jedinicama bez obzira u kojoj strucnoj
spremi, polozen ispit za rukovodioca akcije gaSenja
pozara (mozZe se polagati prije postavljenja na radno
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mjesto ili najkasnije u roku tri mjeseca od dana
postavljenja na radno mjesto) i poloZen vozacki ispit ,,B”

kategorije
Radni staz: 4 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac
Vrsta radnog odnosa: Radni odnos u trajanju od 4 godine

(7) Stru¢ni saradnik zaStite od pozara i1 vatrogastva - Zamjenik starjeSine vatrogasne

jedinice

Opis poslova:

organizira 1 osigurava provodenje operativno-strucnog rada jedinice u slucaju
odsutnosti Starjesine vatrogasne jedinice (u daljem tekstu: StarjeSine VJ),

osigurava provodenje intervencijske spremnosti jedinice u slucaju odsutnosti StarjeSine
V1 ili po njegovom nalogu,

vodi 1 komanduje jedinicom u toku intervencije u slucaju odsutnosti StarjeSine VJ ili po
njegovom nalogu,

organizira 1 nadgleda provodenje strucnog osposobljavanja,uvjezbavanja i kondiciranja
vatrogasaca radi odrZzavanja njihove spremnosti za vr§enje operativnih poslova gasenja
poZzara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara,

izraduje licnu 1 materijalnu formaciju jedinice i osigurava realizaciju nabavke
materijalno-tehnickih sredstava i opreme predvidene za rad jedinice,

priprema i podnosi izvjestaje o stanju u jedinici u slucaju odsutnosti StarjeSine VJ,

vrsi analizu izvrSenja zadataka svakog ucesnika na intervenciji,

sprovodi sedmic¢ni, mjesecni i godiSnji plan rada jedinice u slu¢aju odsutnosti Starjesine
V1] ili po njegovom nalogu,

redovno analizira izvrSenje sedmi¢nog, mjeseCnog programa i plana rada i po tom
pitanju podnosi izvjestaj pomocniku nacelnika u slucaju odsutnosti StarjesSine VJ,
organizuje i vodi propisane evidencije,

odgovoran je za provodenje mjera zastite na radu u jedinici,

odgovoran je za operativnu gotovost i spremnost jedinice u slucaju odsutnosti Starjesine
VI,

odgovoran je za disciplinu i urednost vatrogasaca u jedinici,

odgovara za kvalitetno obavljenu primopredaju smjena §to ovjerava svojim potpisom u
slu¢aju odsutnosti StarjeSine VJ,

odgovara za blagovremenu i kvalitetnu edukaciju vatrogasaca u jedinici,

u slucaju povrede na radu popunjava zapisnik o povredi i izvjeStava pomocnika
nacelnika i Rukovodioca VJ,

prati stru¢nu literaturu sa ciljem sopstvenog usavr$avnja i usavrSavanja uposlenika
vatrogasne jedinice,

prati stanje priprema i provodenja mjera zastite od pozara i spaSavanja od poZzara u
Op¢ini, te predlaze 1 preduzima mjere za poboljSanje stanja iz ove oblasti,

nosilac je aktivnosti i uCestvuje u izradi Procjene ugrozenosti i Plana zastite od pozara
na opcini 1 Op¢inske odluke o zastiti od pozara i odgovoran je za redovno azuriranje
Plana i Procjene prati njihovu realizaciju u slucaju odsutnosti StarjeSine VJ,

priprema godisnji Plan aktivnosti na gaSenju poZzara,

izraduje 1 realizuje program i plan stru¢nog osposobljavanja i usavr§avanja vatrogasaca,

priprema elaborate,op¢inske odluke, izvjestaje, informacije i druga akta iz nadleznosti
Odsjeka,

sprovodenje preventivne zaStite od pozara,gaSenje pozara i spasavanje ugrozenih
pozarom, saobrac¢ajnim nesreCama, spaSavanje sa visina, poplavama i drugim
nesrecama.
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vodi propisane evidencije 1 izdaje uvjerenja na osnovu evidencija,

prati i proucava stanje i pojave, provodenje zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz

svoje oblasti,

odgovoran je za vodenje evidencija prisustva radnika Odsjeka na poslu, evidencija

utroska kancelarijskog 1 drugog potrosSnog materijala i drugih materijalno-tehnickih

sredstava i opreme,skladiStenje i Cuvanje tog materijala, sredstava i opreme i vodenje

evidencije utroska potroSnog materijala, goriva, sredstava i opreme u slu¢aju odsutnosti

StarjeSine VJ,

odgovoran je za prac¢enje i primjenu zakona i1 drugih propisa iz svoje oblasti,

ostvaruje saradnju sa svim registrovanim pravnim i fizickim licima oko provodenja

propisanih mjera zastite od pozara na podrucju op¢ine,

odgovoran je za sigurnost i zastitu ljudi, vozila, opreme, kao i za snabdijevanje

sredstvima za gasenje poZara,

odgovoran je za uspjeSno vodenje intervencije 1 Cuvanje pozariSta od ponovnog

aktiviranja 1 duzni su sacuvati tragove i predmete koji mogu posluziti za utvrdivanje

uzroka nastanka poZzara i osigurati mjesto pozara do dolaska inspektora zastite od

pozara ili inspektora za vatrogastvo,odnosno policije u slucaju odsutnosti StarjeSine VJ,

stara se o radnoj disciplini radnika Odsjeka, rasporeduje poslove i zadatke na izvrSioce,

pruza stru¢nu pomo¢ neposrednim izvr§iocima u radu,

priprema prijedlog cjenovnika usluga,

odgovoran je za angazovanje potrebnog broja vatrogasaca svoje jedinice koji nisu

zatecCeni u smjeni ili su odsutni iz nekog drugog razloga, osim bolovanja, ako ocijeni da

je njihovo angazovanje neophodno radi efikasnog okoncanja intervencije,

u skladu sa materijalnom formacijom i vr$i sve druge poslove koji se odnose na

efikasno funkcioniranje vatrogasne jedinice,

rukovodi i1 koordinira u radu Profesionalne vatrogasne jedinice, zastupa i predstavlja

jedinicu u slucaju odsutnosti StarjeSine VJ,

ucestvuje u planiranju i organiziranju provodenja preventivnih mjera zastite od pozara,

organizira 1 rukovodi akcijama spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara ugrozenih

pozarima i drugim prirodnim nepogodama u slucaju odsutnosti Starjesine VJ,

rukovodi upotrebom zdruzenih jedinica u akcijama zaStite 1 spasavanja ljudi,

materijalnih, kulturnih i drugih dobara u skladu sa Zakonom.

ucestvuje u stru¢noj obuci 1 osposobljavanja uposlenika, kao 1 stru¢noj 1 prakticnoj

obuci gradana iz oblasti zaStite od pozara, po usvojenom programu, tehnic¢koj kontroli

hidrantske mreze i servisiranja pozarnih aparata,

pruza stru¢nu pomo¢ drugim subjektima u cilju otklanjanja nedostataka u oblasti zastite

od pozara,

kontrolira ispravnost sredstava i opreme,

saraduje sa drugim organima i sluzbama po pitanju zastite od pozara,

radi sedmicni plan rada i sedmicni izvjestaj o radu i dostavlja pomo¢niku nacelnika,

vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske

dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o

realizaciji projekta,

obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski

nacelnik,

vr$i pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zaStite okolisa u okviru svojih poslova,
obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika 1
pomoc¢nika nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova,
prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za
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izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Stru¢ni saradnik zaStite od pozara 1 vatrogastva -
Zamjenik starjeSine vatrogasne jedinice

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja protivpozarne, sigurnosne i
tehnicke struke,

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja, poznavanje
rada na raCunaru, tri godine radnog iskustva u
vatrogasnim jedinicama bez obzira u kojoj strucnoj
spremi, polozen ispit za rukovodioca akcije gaSenja
pozara (moze se polagati prije postavljenja na radno
mjesto ili najkasnije u roku tri mjeseca od dana
postavljenja na radno mjesto) i poloZen vozacki ispit ,,B”
kategorije

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

Vrasta radnog odnosa: Radni odnos u trajanju od 4 godine

(8) Visi samostalni referent zastite od pozara i vatrogastva
Opis posla:
- Izraduje plan obuke i fizicke pripremljenosti vatrogasaca 1 vrsi obuku,
- izraduje 1 provodi planove osposobljavanja vatrogasaca,
- neposredno rukovodi akcijama gaSenja i spasavanja,
- koordinira aktivnosti sa privrednim subjektima u vezi sa planovima i zaStitom od pozara,
- izraduje uvjerenja iz sluzbene evidencije sluzbe,
- priprema izvjestaje, informacije i druge materijale o stanju u oblasti rada vatrogasne jedinice i
ostalim oblastima iz nadleznosti Sluzbe,
- priprema tendere i tenderske dokumentacije iz nadleznosti Odsjeka, te vrsi njihovu realizaciju
1 podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent zastite od pozara 1 vatrogastva
Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VI

Vrsta Skolske spreme: Visa Skola tehnickog smjera
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Posebni uslovi:

Radni staz:
Broj izvrsilaca:

-646-
PoloZen stru¢ni ispit, poloZen ispit za profesinalnog
vatrogasca (moZze se polagati prije prijema u radni odnos
ili u roku godinu dana od dana prijema u radni odnos),
poznavanje rada na racunaru i polozen vozacki ispit ,,B”
kategorije
2 godine
1 (jedan) izvrSilac

(9) Referent - rukovodilac akcije gasenja pozara

Opis poslova:

- Neposredno ucestvuje u akcijama gasSenja pozara,

- rukovodi radom vatrogasne interventne ekipe do dolaska rukovodioca vatrogasne jedinice;

- ucestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,

- vr$i kontrolu ispravnosti svih sredstava tehnike, uredaja i opreme kojom raspolaze vatrogasna
jedinica i o tome vodi pisanu evidenciju,

- vrsi servisiranje vatrogasnih aparata,

- vr$i odrzavanje objekta i opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod

preseljenja unutar zgrade,

- postvlja ukrase, zastave i predmete za ukrasavanja objekata i ulica za vrijeme praznika

- vr$i dostavu poste,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se

nalaze.

Radno mjesto:

Grupa poslova
pomoc¢ne djelatnosti:
Pozicija:

Slozenost poslova:
Stepen Skolske spreme:
Vrsta Skolske spreme:
Posebni uslovi:

Radni staz:
Broj izvrsilaca:

(10) Referent — vatrogasac
Opis poslova:

Namjestenik

Operativno - tehnicki poslovi

Referent-rukovodilac akcije gasenja pozara

Jednostavni

SSS/II

Srednja stru¢na Skola tehnickog smjera

Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se
polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos), polozen ispit za
rukovodioca akcije gasenja pozara (moze se polagati prije
prijema u radni odnos ili nako pet godina od poloZenog
ispita za vatrogasca) i polozen vozacki ispit za vozaca ,,.B*
kategorije

6 mjeseci

4 (Cetiri) izvrSioca

- Neposredno ucestvuje u akacijama gaSenja pozara,

- ucestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,

- kontrolise ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva,

- ucestvuje u pranju i polijevanju ulica, odrzavanju javne rasvjete, mostova i dr.,

- vr$i servisiranje vatrogasnih aparata,

- vr$i kontrolu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu

evidenciju,
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- vr$i odrzavanje objekta 1 opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade,
- postvlja ukrase, zastave i predmete za ukrasavanja objekata i ulica za vrijeme praznika,
- vrsi dostavu poste,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Referent-vatrogasac

SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/II

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola

Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (mozZe se

polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos) i polozen vozacki ispit za
vozaca ,,B* kategorije,

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 6 (Sest) izvrSilaca

(11) Referent — vatrogasac - vozac
Opis poslova:
- Neposredno ucestvuje u akacijama gaSenja poZzara,
- uCestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,
- kontroliSe ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva,
- upravlja i rukuje motornim vozilom prilikom intervencija,
- ucestvuje u pranju i polijevanju ulica, odrzavanju javne rasvjete, mostova i dr.,
- vr$i odvoz 1 dovoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja,
- vr§i servisiranje vatrogasnih aparata,
- vr$i kontrolu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu
evidenciju,
- vr$i odrzavanje objekta 1 opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade,
- postvlja ukrase, zastave i predmete za ukrasavanja objekata i ulica za vrijeme praznika,
- vrsi dostavu poste,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno-tehnicki poslovi
Pozicija: Referent - vatrogasac - vozac
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/IT

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
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Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se
polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos) i polozen vozacki ispit za
vozaca ,,C* kategorije,

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 7 (sedam) izvrSioca

(12) Referent — vatrogasac — voza¢ - autoelektricar
Opis poslova:
- Upravlja rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gaSenja i drugim interventnim
situacijama,
- stara se o verifikacionoj primjeni i odrzavanju opreme, vozila i priklju¢nih uredaja
ukljucujudéi i obazbjedenje sredstava za gasenje,
- vr$i kontrolu ispravnosti vozilai opreme u toku primopredaje zajedno sa automehanicarem,
- otklanja nedostatke na vozilima i pumpama,
- prisustvuje obuci 1 vjezbama, radi na odrzavanju ¢istoce i funkcionalnosti radnog prostora,
- vrsi odrzavanje objekta i opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade,
- postvlja ukrase i predmete za ukraSavanja objekata i ulica za vrijeme praznika,
- vr$i dostavu poste,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Referent — vatrogasac- vozac—autoelektricar

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen skolske spreme: SSS/IT

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola, autoelektricar

Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se

polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos) i polozen vozacki ispit za
vozaca ,,C* kategorije

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca 1 (jedan) izvrsilac

(13) Referent - vatrogasac - vozac - automehanicar
Opis poslova:
- Upravlja i rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim
situacijama,
- stara se o verifikacionoj primjeni i odrzavanju opreme, vozila i prikljuénih uredaja
ukljucujuci 1 obezbjedenje sredstava za gaSenje,
- vr$i kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje zajedno sa autoelekticarem,;
- otklanja nedostatke na vozilima i pumpama;
- prisustvuje obuci i vjeZbama, radi na odrzavanju Cistoce i funkcionalnosti radnog prostora,
- vr$i odrzavanje objekta 1 opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade,
- postavlja ukrase 1 predmete za ukraSavanja objekata i ulica za vrijeme praznika,
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- vr$i dostavu poste,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno - tehnicki poslovi

Pozicija: Referent - vatrogasac - vozac - automehanicar

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/IT

Vrsta Skolske spreme: Srednja strucna Skola, automehanicar

Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se

polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos) i polozen vozacki ispit za
vozaca ,,C“1,,D* kategorije

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 2 (dva) izvrSioca

(14) Referent — vatrogasac serviser i magacioner
Opis poslova:
- Neposredno ucestvuje u akcijama gasenja pozara i spasavanju,
- uCestvuje u provodenju mjera preventivne zastite od pozara,
- vr$i nabavku, uskladistenje i izdavanje opreme i drugog materijala,
- vodi magacinsku kartoteku,
- sastavlja pregled utroska i dostavlja sluzbi racunovodstva,
- upravlja motornim vozilom prilikom intervencija,
- vr$i servisiranje vatrogasnih aparata i opreme za treca lica,
- vodi evidenciju o ispravnosti sprava, opreme i predlaze nabavku istih,
- vodi evidenciju usluga i priprema prijedloge cjenovnika usluga,
- vrsi odrzavanje objekta i opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade,
- postavlja ukrase i predmete za ukraSavanja objekata i ulica za vrijeme praznika,
- vr$i dostavu poste,
- obavlja poslove referenta — vatrogasca u slu¢aju njegove odsutnosti sa posla,
- u slucaju odsustva referenta — vatrogasca servisera i magacionera sa posla, njegove poslove
obavlja referent vatrogasac kojeg odredi rukovodilac vatrogasne jedinice,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa poslova

pomoc¢ne djelatnosti: Operativno — tehnicki poslovi

Pozicija: Referent — vatrogasac serviser i magacioner
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/II

Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola
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Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se
polagati prije prijema u radni odnos ili u roku godinu dana
od dana prijema u radni odnos) i polozen vozacki ispit za
vozaca ,,B* kategorije

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

POGLAVLIJE VI. — SLUZBA ZA UPRAVU POLJOPRIVREDE,
VODOPRIVREDE I KOMUNALNIH POSLOVA

Clan 26.

(1) Pomo¢nik op¢inskog nacelnika
Opis poslova:
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i stim u vezi planira, organizuje,
objedinjava 1 usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrsenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti SluZbe,
- prati izvrSenje programa rada inspekcija i kontroliSe rad inspektora,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge op¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno 1
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- vr$i pracenje privrednih kretanja i ostvarivanje neposrednih kontakata sa poljoprivrednim
proizvodacima, te predlaganje mjera za stvaranje povoljnog poslovnog ambijenta za
poljoprivrednu proizvodnju,
- ostvaruje punu saradnju sa organima javnih preduzeca Ciji je osnivaC¢ Opc¢ina 1 predlaze
mjere i aktivnosti u cilju bolje organizacije poslova 1 zadataka javnih preduzeca i
optimalnog pruzanja komunalnih usluga na podrucju op¢ine Zavidovi¢i,
- stara se o planiranju, izgradnji i odrzavanju komunalnih objekta i infastrukture, te u skladu sa
tim daje obrazloZene prijedloge op¢inskom nacelniku,
- stara se o planiranju poboljSanja vodosnabdijevanja stanovniStva na podrucju opéine
Zavidovi¢i, te u skladu sa tim daje obrazlozene prijedloge op¢inskom nacelniku,
- organizuje izradu planova i programa iz oblasti komunalne potrosnje (individaulne i
zajednicke), te se brine o njihovom izvrSenju i stalnom unapredenju,
- osigurava izvrSavanje poslova vezanih za primjenu Zakona o zastiti i dobrobiti Zivotinja iz
nadleznosti Op¢ine,
- v1$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i1 drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje formira
op¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i1 drugih organizacija iz
nadleZnosti Sluzbe,
- vr$i strucnu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe udruzenja gradana i drugih zainteresovanih
subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih
1 drugih organizacija,
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- kontroliSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, 1 stim u vezi poduzima i inicira pokretanje

odgovarajucih
postupaka 1 mjera,
- prati i provodi zakone i1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih op¢inskih akata iz
nadleznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama kolegija opc¢inskog nacelnika i1 predlaze nacelniku najbolja rjeSenja
razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama i kolegiju Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi, te sjednicama
njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i s tim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Op¢insko vijece i opéinskog
nacelnika,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- odgovoran je za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- za svoj rad 1 upravljanje Sluzbom neposredno odgovara op¢inskom nacelniku, redovno ga
informiSe o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godi$nje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedina¢nom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge strucne materijale iz nadleZnosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjestenika na poslu,
- obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opcinskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i strucno - operativni

Pozicija: Pomoc¢nik op¢inskog nacelnika

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske,
arhitektonske, pravne, upravne, ekonomske,
poljoprivredne, filozofske i politicko-naucne, geodetske i
vojne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac
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(2) Komunalni inspektor
Opis poslova:
- Vrsi nadzor nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa kojima se reguliSu komunalni red na
podrucju op¢ine Zavidovi¢i, a naro¢ito na podrucju naselja, odrzavanje Cistoce i Cuvanja
javnih povrSina,
- donosi mjere iz svoje nadleZnosti,
- odgovara za zakonito, azurno i1 blagovremeno izvrSavanje propisanih mjera iz svoje
nadleznosti,
- donosi program rada za tekucu godinu,
- prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije, zaStite okoline i1 obavjeStava
pomoc¢nika nacelnika o mjerama koje treba preduzeti,
- predlaze donoSenje op¢inskih propisa iz nadleznosti koju nadzire i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- vrsi kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora komunalne i inspekcije zastite okoline,
- u slucaju potrebe po nalogu pomoc¢nika nacelnika vrsi sanitarni nadzor nad:
- sprovodenjem i preduzimanjem mjera i akcija za spre¢avanjem i suzbijanjem zaraznih
bolesti,
- sanitarno-tehnickim 1 higijenskim uslovima u $kolama, zdravstvenim ustanovama,
ustanovama djecije 1 socijalne zastite 1 drugim javnim objektima,
- objektima za proizvodnju i promet Zivotnih namirnica i predmeta opée upotrebe,
javnim lokalima, naseljima i drugim javnim mjestima 1 objektima, objektima i
sredstvima javnog saobracaja,
- vodama 1 objektima i uredajima za snabdijevanje vodom za pice,
- sprovodenjem obaveznih preventivnih i1 protivepidemijskih mjera dezinfekcije,
dezinsekcije 1 deratizacije,
- izvrSavanjem zakona i drugih podzakonskih akata iz oblasti sanitarne, higijenske i
protivepidemijske zastite ljudi za koje je nadlezan organ uprave samostalno ili kao
sunadlezan sa drugom inspekcijom,
- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zenicko-dobojskog
kantona i Op¢ine iz nadleznosti sanitarne inspekcije i obavjeStava pomocénika opcinskog
nacelnika, op¢inskog nacelnika I druge nadlezne organa o mjerama koje treba poduzeti,
- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove inspekcije,
- podnosi prijave i izvjestaje nadleznim organima,
- podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnih postupaka i izdaje prekrSajne naloge,
- vr§i zastupanje zahtjeva za pokretanje prekrSajnih postupaka pred opcinskim sudovima
za prekrSaje, 1 stim u vezi poduzima sve potrebne radnje i aktivnosti,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vrsi pracenje i1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni i normativno-pravni poslovi
Pozicija: Komunalni inspektor

Slozenost poslova: Najslozeniji
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Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,
Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne, upravne,
ekonomske, ekoloske, tehnicke, gradevinske,

arhitektonske, veterinarske, filozofske, politicko-nauc¢ne i
drustvne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na raunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 3 (tri) izvrSioca

(3) Sanitarni inspektor
Opis poslova:
- Vrsi iz op¢inske nadleznosti nadzor nad izvrSavanjem Zakona o sanitarnoj inspekciji
(“Sluzbeni list SRBiH”, broj: 23/77, 16/82, 13/83 1 15/90) koji se primjenjuje kao Federalni
propis, Zakona o zaStiti stanovniStva od zaraznih bolesti (“Sluzbene novine FBiH”, bro;:
29/05), Zakona o zdravstvenoj ispravnosti zivotnih namirnica i predmeta opsSte upotrebe
(“Sluzbeni list SRBiH”, broj: 2/92 i 13/94) 1 podzakonskih akata donesenih na osovu ovih
Zakona
- donosi mjere iz svoje nadleznosti,
- odgovara za zakonito, azurno i blagovremeno izvrSavanje propisanih mjera iz svoje
nadleznosti,
- donosi program rada za tekucu godinu,
- prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije, zaStite okolice 1 obavjeStava
pomoc¢nika nacelnika o mjerama koje treba preduzeti,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti koju nadzire 1 aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- vr8i sanitarni nadzor nad:
- sprovodenjem i preduzimanjem mjera i akcija za spre¢avanjem i suzbijanjem zaraznih
bolesti,
- sanitarno-tehnickim 1 higijenskim uslovima u $kolama, zdravstvenim ustanovama,
ustanovama djecije 1 socijalne zastite 1 drugim javnim objektima,
- objektima za proizvodnju i promet Zivotnih namirnica i predmeta opée upotrebe,
javnim lokalima, naseljima i drugim javnim mjestima 1 objektima, objektima i
sredstvima javnog saobracaja,
- vodama 1 objektima i uredajima za snabdijevanje vodom za pice,
- sprovodenjem obaveznih preventivnih 1 protivepidemijskih mjera dezinfekcije,
dezinsekcije 1 deratizacije,
- izvrSavanjem zakona i drugih podzakonskih akata iz oblasti sanitarne, higijenske i
protivepidemijske zastite ljudi za koje je nadlezan organ uprave samostalno ili kao
sunadlezan sa drugom inspekcijom,
- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zenicko-dobojskog
kantona i Op¢ine iz nadleZnosti sanitarne inspekcije i obavjeStava pomocénika opcinskog
nacelnika, op¢inskog nacelnika i druge nadleZzne organa o mjerama koje treba poduzeti,
- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove inspekcije,
- podnosi prijave i izvjestaje nadleznim organima,
- podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnih postupaka i izdaje prekrSajne naloge,
- vr§i zastupanje zahtjeva za pokretanje prekrSajnih postupaka pred opcinskim sudovima
za prekrSaje, 1 stim u vezi poduzima sve potrebne radnje i aktivnosti,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
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- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i1 vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Sanitarni inspektor

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja medicinske i veterinarske
struke

Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 3 (tri) izvrSioca

(4) Vodni i komunalni inspektor
Opis poslova:
- Obavlja poslove inspekcijskog nadzora nad primjenom zakona i1 drugih propisa
kojima se reguliSu pitanja iz komunalnih djelatnosti za podrucje op¢ine Zavidovi¢i,
- pokrece po sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu stranke postupak inspekcijskog nadzora,
- donosi mjere iz svoje nadleznosti,
- odgovara za zakonito, azurno i1 blagovremeno izvrSavanje propisanih mjera iz svoje
nadleznosti,
- donosi program rada za tekucu godinu,
- izvjeStava pomoc¢nika nacelnika o stanju u oblastima koja nadzire i predlaze mjere za
poboljsanje stanja u oblastima koje nadzire,
- predlaze donoSenje opc¢inskih propisa iz nadleZznosti koju nadzire i aktivno ucestvuje u
izradi tih propisa,
- vr8i nadzor nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa kojima se reguliSe oblast vodne
inspekcije na podruc¢ju opéine, u skladu sa federalnim i kantonalnim Zakonom o vodama,
- donosi mjere u postupku upravnog nadzora nad primjenom federalnog i kantonalnog
Zakona o vodama i propisa koji su donijeti na osnovu tih zakona iz nadleznosti Op¢ine,
- u slucaju potrebe po nalogu pomoc¢nika nacelnika vrsi sanitarni nadzor nad:
- sprovodenjem 1 preduzimanjem mjera i akcija za spreCavanjem i suzbijanjem zaraznih
bolesti,
- sanitarno-tehnickim 1 higijenskim uslovima u Skolama, zdravstvenim ustanovama,
ustanovama djecije i socijalne zastite i drugim javnim objektima,
- objektima za proizvodnju i1 promet zivotnih namirnica i predmeta opcée upotrebe,
javnim lokalima, naseljima i1 drugim javnim mjestima i objektima, objektima i
sredstvima javnog saobracaja,
- vodama i objektima i uredajima za snabdijevanje vodom za pice,
- sprovodenjem obaveznih preventivnih 1 protivepidemijskih mjera dezinfekcije,
dezinsekcije 1 deratizacije,
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- izvrSavanjem zakona 1 drugih podzakonskih akata iz oblasti sanitarne, higijenske 1
protivepidemijske zastite ljudi za koje je nadleZan organ uprave samostalno ili kao sunadlezan
sa drugom inspekcijom,

- prati propise Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Zenicko-dobojskog

kantona 1 Opcine iz nadleznosti sanitarne inspekcije i1 obavjeStava pomocnika opcinskog

nacelnika, op¢inskog nacelnika I druge nadleZne organa o mjerama koje treba poduzeti,

- podnosi prijave 1 izvjestaje nadleznim organima,

- podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnih postupaka i izdaje prekrSajne naloge,

- vr$i zastupanje zahtjeva za pokretanje prekrSajnih postupaka pred opCinskim sudovima

za prekrsaje, 1 s tim u vezi poduzima sve potrebne radnje i aktivnosti,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okoviru svojih

poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni i normativno-pravni poslovi
Pozicija: Vodni i komunalni inspektor

Slozenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,

drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne, upravne,
ekonomske, ekoloSke, tehnicke, gradevinske,
arhitektonske, veterinarske, filozofske, politicko-
naucne i1 drustvne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 3 godine
Broj izvrSilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(5) Visi strucni saradnik za poljoprivredu
Opis poslova:
- Prati, prouava i1 obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti poljoprivrede, ribolova,
veterinarstva i Sumarstva i vodoprivrede, te predlaze odgovaraju¢e mjere i aktivnosti,
- prati i primjenjuje zakonske 1 druge propise iz oblasti poljoprivrede i veterinarstva,
- ostvaruje saradnju sa nadleznim resornim kantonalnim ministarstvom, kao 1 sa
drugim subjektima sa kojima je nuzna saradnja u realizaciji odredenih programa i provodenja
aktivnosti u ovoj oblasti,
- inicira 1 ucestvuje u izradi programa razvoja ove grane na nivou Op¢ine,
- predlaze program podsticaja u primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji, radi poslove na
utvrdivanju mjera za ruralni razvoj na podru¢ju opc€ine, ucestvuje u izradi projekata koji se
kandidiraju ispred op¢ine za dobijanja finansijskih sredstava za razvoj poljoprivrede,
- ucestvuje u izradi programa, projekata i organizaciji manifestacija, sajmova 1 izlozbi iz
oblasti poljoprivrede, vocarstva, zdrave hrane, ku¢ne radinosti i slicno,
- vrsi evidentiranje podataka za provodenje aktivnosti iz oblasti poljoprivrede, priprema
podatke za izradu izvjeStajnih i informativno-analitickih materijala, vodi odgovarajuce
evidencije iz oblasti poljoprivrede i stoCarstva,
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- vr$i unos 1 provjeru podataka za potrebe statistickih evidencija i1 istrazivanja iz oblasti
poljoprivrede i stoCarstva, vodi administraciju baze tih podataka,
- prikuplja, sreduje 1 obraduje podatke koji se dostavljaju Zavodu za statistiku, vr$i razmjenu
podataka sa drugim institucijama i pravnim subjektima, ucestvuje u izradi analiticko
informativnih materijala iz nadleznosti Sluzbe,
- obraduje 1 analizira podatke neophodne za pracenje stanja u oblasti poljoprivrede,
- vodi evidenciju o obradivom i neobradivom poljoprivrednom zemljistu,
- utvrduje pojedinacne parcele poljoprivrednog zemljista koje se ne obraduju,
- zaprima 1 obraduje zahtjeve korisnika nov€ane podrSke iz oblasti ratarstva, stoCarstva,
pcelarstva, ribarstva, vocarstva i povrtlarstva i prosljeduje ih nadleznom Kantonalnom i
Federalnom ministarstvu,
- pruza stru¢nu pomo¢ pravnim i fizickim licima i udruzenjima iz oblasti poljoprivrede,
- organizira treninge 1 edukacije u cilju unapredenja poljoprivredne proizvodnje i povecanja
zaposlenosti ruralnog dijela stanovnistva,
- vr8i resorski nadzor nad radom veterinarskih stanica,
- priprema programe za preduzimanje mjera za poboljSanje kvaliteta veterinarskih usluga,
kao 1 mjere 1 programe obezbjedenja zdravstvene zastite Zivotinja
- prati 1 proucava stanje u oblasti vodoprivrede i daje prijedloge za preduzimanje
odgovaraju¢ih mjera, izraduje projektne zadatke za oblast vodoprivrede,
- ucestvuje u pripremi op¢ih akata i odluka iz oblasti poljoprivredne proizvodnje i
vodoprivrede, te inicira njthovo donosenje,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova,
- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZnosti Sluzbe,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleZnosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i
drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija,
- u saradnji sa pomo¢nikom nacelnika izraduje aplikacije i organizuje apliciranje za
grantove i1 fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- vr8i pripremu i u€estvuje u pripremi spacifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vr8i pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba 1 vrSenja
usluga po nalogu pomoénika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrsavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Visi stru¢ni saradnik za poljoprivredu
SloZenost poslova: SloZeniji
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Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,
drugog 1ili treCeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja poljoprivredne
struke

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja i
poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(6) Visi strucni saradnik za vodoprivredu i komunalne poslove
Opis poslova:
- Prati, proucava i obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti komunalnih djelatnosti 1
vodoprivrede,
- vodi upravni postupak 1 rjeSava slozZenije upravne stvari u prvostepnom upravnom
postupku iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u prvostepnom upravnom postupku za
izdavanje saglasnosti i odobrenja iz oblasti vodnih akata,
- vodi evidencije izdatih vodnih akata,
- predlaze mjere za unapredenje stanja u komunalnoj oblasti, odgovara za zakonito i
blagovremeno obavljanje poslova u skladu sa pozitivnim propisima,
- prati propise i druge akte iz nadleZnosti Sluzbe i predlaze i inicira izvrSavanje poslova i
zadataka u vezi sa naliziranom propisima,
- v1si poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- provodi aktivnosti oko organizovanja upravljanja i odrzavanja stambenih objekata za
kolektivno stanovanje,
- vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u sloZenijim i jednostavnim upravnim stvarima u
prvostepenom postupku iz oblasti zauzimanja javnih povrSina 1 drugih oblasti iz
nadleznosti Sluzbe,
- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovaraju¢ih uvjerenja o tim ¢injenicama,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba i1 drugih subjekata iz nadleZnosti Sluzbe,
- uCestvuje u pripremi teza, nacrta i prijedloga opcinskih odluka i drugih op¢ih akata iz
nadleZznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opc¢inskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- ucestvuje u pripremi teza, nacrta i prijedloga op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz
nadleznosti Op¢ine po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- priprema preciS¢ene tekstove op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- visi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zasStite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.
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Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rjesavanje i normativno-pravni poslovi

Pozicija: Visi struéni saradnik za vodoprivredu i komunalne
poslove

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog,
drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja
sa najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(7) Visi strucni saradnik za ruralni razvoj
Opis poslova:
- Izraduje prijedloge akata i programa i drugih dokumenata bitnih za razvoj poljoprivrede i
ruralni razvoj za potrebe Opc¢inskog vijeca Zavidoviéi,
- uskladuje radnje i poduzima mjere u cilju ravnomjernog razvitka op¢ine u podrucju
poljoprivrede i ruralnog razvoja,
- prati stanje, te pomoc¢niku nacelnika Sluzbe predlaze mjere i donoSenje akata iz podrucja
ruralnog razvoja,
- obavlja poslove vezane za podsticajne programe op¢ine i visih nivoa vlasti u smjeru razvoja
poljoprivredne proizvodnje i ruralnog razvoja iz nadleznosti Sluzbe,
- potice i stru¢no pomaze obnovu i razvoj poljoprivrede i ruralni razvoj u skladu sa Strategijom
razvoja poljoprivrede,
- priprema planove ruralnog razvoja iz nadleznosti Sluzbe i izvjestaje o njihovoj realizaciji, te
ucestvuje u njihovoj provedbi,
- predlaze mjere za unapredenje stanja u komunalnoj oblasti, odgovara za zakonito i
blagovremeno obavljanje poslova u skladu sa pozitivnim propisima,
- izraduje analize, izvjesStaje, informacije i druge stru¢ne materijale iz nadleZnosti Sluzbe,
- predlaze donosenje opcCinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi tih
propisa,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opCinski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zaStite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno myjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki 1 stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Visi struéni saradnik za ruralni razvoj

SloZenost poslova: Slozeniji
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Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog , drugog
ili treceg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja ekonomske, pravne,
upravne ili poljoprivredne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 2 godine

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrSilac

(8) Strucni saradnik za poljoprivredu
Opis poslova:
- Prati, proucava i obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti poljoprivrede, stoCarstva, ribolova,
veterinarstva i Sumarstva i vodoprivrede, te predlaze odgovaraju¢e mjere i aktivnosti,
- prati i primjenjuje zakonske 1 druge propise iz oblasti poljoprivrede i veterinarstva,
- ostvaruje saradnju sa nadleznim resornim kantonalnim ministarstvom, kao 1 sa
drugim subjektima sa kojima je nuzna saradnja u realizaciji odredenih programa i provodenja
aktivnosti u ovoj oblasti,
- ucestvuje u organizaciji manifestacija, sajymova i izlozbi iz oblasti poljoprivrede, vocarstva,
zdrave hrane, kuéne radinosti i sli¢no,
- vrsi evidentiranje podataka za provodenje aktivnosti iz oblasti poljoprivrede, priprema
podatke za izradu izvjeStajnih i informativno-analitickih materijala, vodi odgovarajuce
evidencije iz oblasti poljoprivrede i stoCarstva,
- vrSi unos i provjeru podataka za potrebe statistickih evidencija i istrazivanja iz oblasti
poljoprivrede i stoCarstva, vodi administraciju baze tih podataka,
- prikuplja, sreduje i obraduje podatke koji se dostavljaju Zavodu za statistiku, vr$i razmjenu
podataka sa drugim institucijama i pravnim subjektima, ucestvuje u izradi analiticko
informativnih materijala iz nadleZnosti SluZzbe,
- obraduje 1 analizira podatke neophodne za pracenje stanja u oblasti poljoprivrede,
- vodi evidenciju o obradivom i neobradivom poljoprivrednom zemljistu,
- utvrduje pojedinacne parcele poljoprivrednog zemljista koje se ne obraduje,
- zaprima 1 obraduje zahtjeve korisnika nov€ane podrske iz oblasti ratarstva, stocarstva,
pCelarstva, ribarstva, vocarstva i povrtlarstva 1 prosljeduje ih nadleznom Kantonalnom i
Federalnom ministarstvu,
- pruza strué¢nu pomo¢ pravnim i fizickim licima i udruZenjima iz oblasti poljoprivrede,
- organizira treninge i edukacije u cilju unapredenja poljoprivredne proizvodnje i povecanja
zaposlenosti ruralnog dijela stanovnistva,
- vrs$i resorski nadzor nad radom veterinarskih stanica,
- priprema programe za preduzimanje mjera za poboljSanje kvaliteta veterinarskih usluga,
kao 1 mjere i programe obezbjedenja zdravstvene zastite Zivotinja
- prati 1 prouCava stanje u oblasti vodoprivrede i1 daje prijedloge za preduzimanje
odgovaraju¢ih mjera, izraduje projektne zadatke za oblast vodoprivrede,
- ucCestvuje u pripremi opcih akata i1 odluka iz oblasti poljoprivredne proizvodnje i1
vodoprivrede, te inicira njihovo donoSenje,
- vrSi struénu pripremu i1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova,
- vrs$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga i aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih 1 drugih organizacija iz
nadleznosti Sluzbe,
- vrSi struénu pripremu i1 obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe mjesnih zajednica, udruzenja gradana i
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drugih zainteresovanih subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova,
finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija,
- u saradnji sa pomoc¢nikom nacelnika izraduje aplikacije 1 organizuje apliciranje za
grantove 1 fondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija, te monetarnih
fondova,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge stru¢ne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,-
obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni poslovi

Pozicija: Struc¢ni saradnik za poljoprivredu

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
180 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja poljoprivredne
struke

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit ili ispit opleg znanja i
poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(9) Visi referent za naknade i komunalnu infrastrukturu
Opis poslova:
- Obavlja sve administrativno-tehni¢ke poslove za pripremu i vodenje upravnih postupaka u
donoSenju rjesenja iz oblasti komunalne naknade,
- vodi evidenciju obveznika komunalne naknadeza dodijeljeni rejon, vrsi njihov unos u bazu
podataka, kao i svih potrebnih podataka za pravilno izdavanje rjeSenja o utvrdivanju obaveze
plac¢anja naknada,
- vr$i azuriranje baze podataka za dodijeljeni rejon, te je odgovoran za ta¢nost podataka i unos
svih obveznika naknade za dodijeljeni rejon,
- vr$i printanje iz baze podataka rjeSenja, opomena, virmana, prijedloga za pokretanje izvr$nih
postupaka i drugih akata,
- na osnovu izvjestaja o stanju potrazivanja po osnovu op¢inskih naknada, vrsi izradu opomena
po osnovu potrazivanja, 1 vr$i blagovremeno dostavljanje prijedloga Opc¢inskom
pravobranilastvu za pokretanje izvrSnog postupka za obveznike koji blagovremeno ne
izvrSavaju obaveze placanja naknade,
- provodi aktivnosti na organizovanju obiljeZavanja ulica i stambenih objekata kolektivnog 1
individualnog stanovanja kuénim brojevima u dodijeljenom rejonu, te vodi evidenciju
obiljezavanja ulica 1 ku¢nih brojeva i vr$i nadzor nad provjerama istih,
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- vodi evidenciju o komunalnim objektima zajednicke komunalne potro$nje u dodijeljenom
rejonu (u pisanoj i elektronskoj formi), stara se o njihovoj ispravnosti i poduzima aktivnosti
na otklanjanju kvarova ili obavjesStava nadlezne o potrebnim popravkama,
- stara se o izvrSavanju komunalnih djelatnosti zajedni¢ke potrosnje u dodijeljenom rejonu, te
dostavlja prjedloge pomoc¢niku nacelnika ili obavjeStava nadlezne o svojim prijedlozima,
- visi sve pripremne radnje za odrzavanje usmenih rasprava—pozivanje stranaka, vodenje
zapisnika, arhiviranje predmeta, pribavlja potrebnu dokumentaciju iz sluzbene dokumentacije,
- prikuplja i obraduje podatke koji sluze za procjenu stanja u svojoj oblasti i o tome vodi
propisane evidencije i izdaje uvjerenja iz evidencija,
- izraduje informacije, analize, izvjeStaje 1 druge analiticke materijale iz svoje oblasti,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opCinski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomo¢nika nacelnika i Opc¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

Osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni 1 administrativno-tehnicki

poslovi

Pozicija: Visi  referent za naknade 1 komunalnu
infrastrukturu

Slozenost poslova: Djelimi¢no sloZeni

Stepen Skolske spreme: SSS-IVstepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizic¢ka Skola

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 3 (tri) izvrSioca

(10) Visi referent za komunalne poslove, objekte 1 higijenu
Opis poslova:
- Prati izvrSavanje usluga iz oblasti zajednicke komunalne potroSnje od strane
komunalnog i drugih preduzeca koja obavljaju te usluge,
- kontaktira sa predstavnicima mjesnih zajednica u cilju brZzeg uocavanja i rjeSavanja
problema vezanih za higijenu i odrzavanje javnih povrSina,
- kontaktira sa komunalnim preduzeima koja pruzaju usluge iz oblasti zajednicke
komunalne potrosnje,
- pomaze u radu komunalnom inspektoru na taj nacin $to prati, ukazuje na prisutne trenutne
probleme iz oblasti komunalnih djelatnosti koji se odnose na korisnike i1 davaoce
komunalnih usluga u pogledu nac¢ina i1 wuslova koriStenja, uredivanja i odrzavanja
komunalnih objekata 1 uredaja, povrSina javnog saobracaja u naseljima, zeljeznickih i
autobuskih stanice i stajaliSta, javne rasvjete, javnih kupatila 1 kupaliSta, ¢esmi, bunara,
javnih skladiSta, groblja, mezarja, sportskih objekata, djecijih igraliSta, trznica, stocnih i
drugih pijaca, javnih WC, dobara u op¢oj upotrebi, javnih povrsina, javnih gradskih zelenila,
korita i obala rijeka i dr.,
- vr$i kontrolu izvrSenja programa i planova obavljanja djelatnosti zajednicke komunalne
potrosnje, i o tome obavjeStava pomoc¢nika nacelnika,
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- prikuplja 1 obraduje odredene podatke u svojoj oblasti i vodi propisane evidencije, te
izraduje informacije, analize, izvjeStaje 1 druge analiticke materijale iz svoje oblasti,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti komunalnih djelatnosti, vr$i njihovo azuriranje, i
izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- pomaze nadleznima namjestenicima u obiljezavanju ulica i kuénih brojeva,
- kontroliSe dovodenje javne povrSine u prvobitno stanje nakon prokopavanja javnih
povrsina i o tome obavjestava nadleznog komunalnog inspektora,
- prima prijave o kvarovima na komunalnim objektima i infrastrukturi, i o tome
obavjestava nadlezne sluzbenike i namjestenike,
- prima primjedbe o tacnosti podataka za utvrdivanje obaveze placanja komunalne naknade i
naknade za koriStenje gradskog gradevinskog zemljista, i o tome obavjeStava nadleznog
namjeStenika za naknade i komunalnu infrastrukturu,
- pribavlja potrebna misljenja, nalaze 1 saglasnosti i daje stru¢no misljenje i nalaz na osnovu
istih o pitanjima sjece i sadnje parkovskog i alejnog drveca,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no — operativni i administrativno-tehnicki
poslovi

Pozicija: Visi referent za komunalne poslove, objekte i

higijenu

Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS - IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna,
tehnicka, matematicko-fizicka Skola

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(11) Visi referent — komunalni redar
Opis poslova:
- Prati izvrSavanje usluga iz oblasti zajednicke komunalne potroSnje od strane
komunalnog i drugih preduzeca koja obavljaju te usluge,
- kontaktira sa predstavnicima mjesnih zajednica u cilju brzeg uoc€avanja i rjeSavanja
problema vezanih za higijenu 1 odrzavanje javnih povrsina,
- kontaktira sa komunalnim preduzec¢ima koja pruzaju usluge iz oblasti zajednicke
komunalne potrosnje,
- pomaze u radu komunalnom inspektoru na taj nacin Sto prati, ukazuje na prisutne trenutne
probleme iz oblasti komunalnih djelatnosti koji se odnose na korisnike i davaoce
komunalnih usluga u pogledu nac¢ina i1 uslova koriStenja, uredivanja i odrzavanja
komunalnih objekata 1 uredaja, povrSina javnog saobracaja u naseljima, zeljeznickih i
autobuskih stanice i stajaliSta, javne rasvjete, javnih kupatila i kupaliSta, ¢esmi, bunara,

javnih skladista, groblja, mezarja, sportskih objekata, djecijih igralista, trznica, sto¢nih 1
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drugih pijaca, javnih WC, dobara u op¢oj upotrebi, javnih povrsina, javnih gradskih zelenila,
korita i obala rijeka i dr.,
- vr§i  kontrolu izvrSenja programa 1 planova obavljanja djelatnosti zajednicke
komunalne potrosnje, i o tome obavjestava pomoc¢nika nacelnika,
- prikuplja 1 obraduje odredene podatke u svojoj oblasti i vodi propisane evidencije, te
izraduje informacije, analize, izvjeStaje 1 druge analiticke materijale iz svoje oblasti,
- vodi sluzbene evidencije iz oblasti komunalnih djelatnosti, vr$i njihovo azuriranje, i
izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
- pomaze nadleznima namjestenicima u obiljezavanju ulica i kuénih brojeva,
- kontroliSe dovodenje javne povrSine u prvobitno stanje nakon prokopavanja javnih
povrsina i o tome obavjestava nadleznog komunalnog inspektora,
- prima prijave o kvarovima na komunalnim objektima i infrastrukturi, i o tome
obavjestava nadlezne sluzbenike i namjestenike,
- prima primjedbe o tacnosti podataka za utvrdivanje obaveze placanja komunalne naknade i
naknade za koriStenje gradskog gradevinskog zemljista, i o tome obavjeStava nadleznog
namjeStenika za naknade i komunalnu infrastrukturu,
- pribavlja potrebna misljenja, nalaze 1 saglasnosti 1 daje stru¢no misljenje 1 nalaz na osnovu
istih o pitanjima sjece i sadnje parkovskog i alejnog drveca,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoli$a u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Struéno — operativni i administrativno-tehnicki
poslovi

Pozicija: Visi referent — komunalni redar

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen skolske spreme: SSS - IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka skola

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 3 (tri) izvrSioca
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POGLAVLIJE VIIL — STRUCNA SLUZBA OPCINSKOG NACELNIKA

Clan 27.
(1) Pomo¢nik nacelnika
- Obavlja poslove rukovodnog karaktera unutar Sluzbe, i s tim u vezi planira, organizuje,
objedinjava i usmjerava rad Sluzbe, te rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz
nadleznosti Sluzbe,
- utvrduje program rada Sluzbe i stara se o njegovom izvrSenju,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- osigurava blagovremeno i pravilno izvrSavanje zakona, uredbi, podzakonskih akata i odluka
Opcinskog vije¢a Zavidovi¢i za Cije izvrSavanje je nadlezna Sluzba kojom rukovodi, te je
odgovoran za njihovo neblagovremeno, nepotpuno i nepravilno izvrSavanje,
- izvrSava naloge op¢inskog nacelnika i odgovoran je za neblagovremeno, nepotpuno 1
pogresno izvrSenje naloga,
- stara se o realizaciji budzetskih sredstava u oblastima za koje je osnovana,
- pomaze nacelniku u njegovim svakodnevnim aktivnostima,
- u kordinaciji sa nacelnikom saziva sjednice i radne sastanke kojima rukovodi opcinski
nacelnik,
- priprema 1 prati sjednice Kolegija op¢inskog nacelnika u skladu sa Poslovnikom o radu
Kolegija,
- organizuje 1 priprema razne sastanke i dogovore,
- organizuje svecane prijeme kod op¢inskog nacelnika i tome izraduje protokole,
- planira 1 vodi aktivnosti medunarodne saradnje Opcine,
- priprema govore, referate i druge materijale za javne istupe nacelnika,
- prima postu u ime nacelnika 1 vr$i njezino signiranje na izvrsioce,
- rasporeduje vijeénicka pitanja i inicijative prema nadleznim sluzbama i vrSi izradu
jedinstvenog izvjestaja o odgovorima na vije¢nicka pitanja i stavove opcinskog nacelnika po
inicijativama,
- ucestvuje u organizaciji realizacije raznih manifestacija i javnih skupova koje organizuje
Op¢ina,
- izvrSava 1 prati izvrSavanje poslova iz nadleznosti Op¢ine koje proisti¢u iz Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine i drugih zakona podzakonskih akata koji su doneseni na
osnovu navedenih propisa ili reguliSu navedne oblasti,
- vr$i koordinaciju poslova i zadataka svih ucesnika u oblasti javnih nabavki,
- prima zahtjeve za pokretanje postupaka javne nabavke 1 utvrduje raspolozivost finansijskih
sredstava i1 drugih uslova za odobravanje realizacije javne nabavke,
- pruza savjetodavne usluge opcinskim sluzbama u domenu izrade specifikacija i drugih
elemanata potrebnih za izradu tenderske dokumentacije, kao i druge savjetodavne usluge iz
oblasti javnih nabavki,
- priprema stru¢na misljenja, uputstva i pojasnjenja na zahtjev opc¢inskih sluzbi za upravu o
primjeni propisa iz oblasti javnih nabavki,
- priprema i podnosi redovne izvjestaje o provedenim postupcima dodjele ugovora o javnim
nabavkama i njthovom izvrSenju od strane sluzbi zaduzenih za realizaciju javne nabavke, te
upozorava pomo¢nika nacelnika o neizvrSavanju zakljucenih ugovora o javnim nabavkama
u ugovorenom roku,
- v18i izradu plana javnih nabavki i njegovo uskladivanje tokom budzetske godine u skladu
sa promjenama i realizacijom plana javnih nabavki,
- vr$i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih
prijedloga i aplikacija iz nadleznosti Sluzbe, koji se finansiraju iz sredstava viSih nivoa vlasti,
fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija, te ucestvuje u timovima koje
formira op¢inski nacelnik za izradu projektnih prijedloga i aplikacija,
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- vr$i implementaciju odobrenih projektnih prijedloga 1 aplikacija koji se finansiraju iz
sredstava viSih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih i drugih organizacija iz
nadleZznosti Sluzbe,
- v18i struénu pripremu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata, izradu projektnih prijedloga
1 aplikacija iz nadleznosti Sluzbe za potrebe udruzenja gradana i drugih zainteresovanih
subjekta koji se finansiraju iz sredstava visih nivoa vlasti, fondova, finansijskih, medunarodnih
1 drugih organizacija,
- kontrolisSe rad izvrSilaca posla u Sluzbi, i s tim u vezi poduzima i inicira pokretanje
odgovarajuc¢ih postupaka i mjera,
- prati i provodi zakone i1 propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe,
- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga opcinskih propisa i drugih op¢inskih akata iz
nadleznosti Sluzbe,
- prisustvuje sjednicama Kolegija Opc¢inskog nacelnika i predlaze nacelniku najbolja rjeSenja
razmatranih problema,
- prisustvuje po pozivu sjednicama i kolegiju Op¢inskog vije¢a Zavidoviéi, te sjednicama
njegovih radnih tijela,
- sprovodi odluke op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze poduzimanje drugih potrebnih mjera i daje inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz nadleznosti Sluzbe,
- odgovara za izvrSenje svih poslova na uskladivanju i poboljSanju sistema kvaliteta po
medunarodnim ISO standardima iz nadleznosti Sluzbe, a posebno kroz iniciranje i stimulisanje
prijedloga za poboljSanje, te uocava procese ili aktivnosti nepokrivene procedurama i s tim u
vezi predlaze potrebne mjere,
- odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Opc¢insko vije¢e i opéinskog
nacelnika,
- odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom nacelniku na donoSenje,
- odgovoran je za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju je sluzba osnovana,
- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- za svoj rad 1 upravljanje Sluzbom neposredno odgovara op¢inskom nacelniku, redovno ga
informiSe o stanju u oblasti za koju je Sluzba osnovana,
- podnosi godi$nje izvjeStaje o radu, te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada sa
podacima o pojedina¢nom angazmanu sluzbenika i namjestenika,
- izraduje analize, izvjestaje, informacije 1 druge strucne materijale iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- vodi evidenciju Sluzbe o prisustvu drzavnih sluzbenika i namjestenika na poslu,
- obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu opcinskog nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova i prirodom radnog mjesta.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Studijsko-analiticki i stru¢no-operativni

Pozicija: Pomo¢nik opcinskog nacelnika

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja gradevinske, arhitektonske

pravne, upravne, ekonomske, poljoprivredne, filozofske i
politicko-naucne, geodetske i vojne struke,
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Posebni uslovi: PoloZen stru¢ni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru
Radni staz: 4 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(2) Strucni savjetnik za ljudske resurse
Opis poslova:
- prati, proucava i obezbjeduje izvrSavanje propisa u oblasti radnih odnosa, zdravstvenog
1 penzionog osiguranja zaposlenih u op¢inskom organu drzavne sluzbe,
- organizuje kompletiranje i aZzuriranje personalne dokumentacije i personalnih dosijea
sluzbenika 1 namjestenika i odgovara za stanje te dokumentacije,
- vrsi uspostavu, vodenje i odrzavanje evidencije podataka o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima,
- vr$i struéne 1 administrativne poslove za potrebe prvostepene i drugostepene disciplinske
komisije,
- vrSi struéne 1 administrativne poslove za potrebe opcinskog nacelnika u postupku
ocjenjivanja rada drzavnih sluzbenika i namjestenika,
- vr$i izradu programa edukacije uposlenika i brine se o njegovoj realizaciji,
- ostvaruje saradnju sa zavodima, fondovima i drugim organima ¢ija djelatnost je
vezana za personalne poslove,
- vr8i registraciju op¢inskih organa kod Zavoda za statistiku,
- rjeSava po prigovorima podnesenim op¢inskom nacelniku,
- izraduje ugovore iz nadleznosti Sluzbe,
- izraduje pojedinacna akta koja se odnose na prava, duznosti i odgovornosti iz radnog odnosa
ili u vezi radnog odnosa,
- vodi upravni postupak i rjeSava sloZenije upravne stvari u prvostepnom upravnom
postupku iz nadleznosti Sluzbe (posebni ispitni postupak),
- vodi postupak utvrdivanja cinjenica za koje se ne vodi sluzbena evidencija i izdavanje
odgovaraju¢ih uvjerenja o tim Cinjenicama,
- priprema stru¢na pravna misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i op¢ih
akata, povodom upita gradana, pravnih osoba 1 drugih subjekata iz nadleznosti Sluzbe,
- v1si poslove pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,
- provodi postupak po predstavkama i prituzbama gradana na rad drzavnih sluzbenika i
namjeStenika,
- rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupku iz nadleznosti
Sluzbe (skraceni upravni postupak),
- priprema prijedloge op¢inskih odluka, pravilnika i drugih op¢ih akata iz nadleznosti Sluzbe,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- priprema prijedloge op¢inskih odluka i drugih opéih akata iz nadleznosti Op¢ine po
nalogu op¢inskog nacelnika,
- priprema preciS¢ene tekstove op¢inskih odluka i drugih op¢ih akata iz op¢inske nadleznosti,
- vr$i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija 1 uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vr$i njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- vrsi poslove prijave 1 odjave drzavnih sluzbenika i namjeStenika iz oblasti penzionog i
zdravstvenog osiguranja,
- priprema uvjerenja o radnom stazu na osnovu sluzbene evidencije,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje i kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
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- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova €ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Upravno rjeSavanje, strucno-operativni i normativno-
pravni poslovi

Pozicija: Strucni savjetnik za ljudske resurse

SloZenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili treCeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na raunaru
Radni staz: 3 godine

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(3) Strucni savjetnik za javne nabavke

Opis poslova:
- Prati i primjenjuje zakonske i druge propise vezane za postupke javnih nabavki,
- priprema normativne akte i procedure za provodenje postupaka javnih nabavki,
- daje stru¢na miSljenja i uputstva za obavljanje poslova od strane komisije koja provodi
postupaka javnih nabavki,
- prima zahtjeve za pokretanje postupaka javne nabavke 1 utvrduje raspolozivost finansijskih
sredstava i1 drugih uslova za odobravanje realizacije javne nabavke,
- priprema 1 izraduje odluke o pokretanju procedura javnih nabavki, tendersku dokumentaciju,
obavjestenja o javnoj nabavci, zaduzuje ponude, sastavlja i Salje obavjestenja, izraduje odluke
o rezultatima postupaka javnih nabavki, izraduje zahtjeve za misljenje pravobranioca, te druge
akte koji se odnose na cjelokupan i zaokruzen postupak dodjele ugovora o javnoj nabavci
radova, roba i usluga,
- vrsi izradu ugovora o javnim nabavkama radova, roba i usluga,
- priprema prijedlog rjeSenja o zaduzenju drzavnog sluzbenika i namjeStenika o obavezi
pracenja izvrSenja dodijeljenog ugovora o javnoj nabavci i podnoSenju izvjestaja o realizovanoj
javnoj nabavci, uz dostavljanje zakljucenog ugovora o javnoj nabavci 1 potrebne dokumentacije
op¢inskim sluzbama radi realizacije javne nabavke,
- pruza savjetodavne usluge opcinskim sluzbama u domenu izrade specifikacija i drugih
elemanata potrebnih za izradu tenderske dokmunetacije, kao i druge savjetodavne usluge iz
oblasti javnih nabavki,
- priprema stru¢na misljenja, upustva i pojasSnjenja na zahtjev op¢inskih sluzbi za upravu o
primjeni propisa iz oblasti javnih nabavki,
- priprema i podnosi redovne izvjestaje o provedenim postupcima dodjele ugovora o javnim
nabavkama i njthovom izvrSenju od strane sluzbi zaduzenih za realizaciju javne nabavke, te
upozorava Sefa odsjeka o neizvrSavanju zakljuenih ugovora o javnim nabavkama u
ugovorenom roku,
- izraduje odluke po prigovorima na postupak javnih nabavki i odabir izvodaca, te izjaSnjenja
op¢inskog nacelnika na podnesene prigovore,
- v1si izradu Pravilnika o javnim nabavkama, robama i uslugama i ostale normativne akte iz
oblasti javnih nabavki
- ucestvuje u provodenju politike i izvrSavanju zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti
javnih nabavki 1 drugih pratecih oblasti,
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- dostavlja izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima Agenciji za javne nabavke,
- vr$i izradu informacija, izvjestaja i drugih informativnih akata iz nadleznosti Sluzbe,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okolisa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no - operativni poslovi

Pozicija: Struc¢ni savjetnik za javne nabavke

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog

ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja sa
najmanje 240 ECTS bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja pravne i upravne struke
Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit ili ispit opéeg znanja 1 poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 3 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(4) Strucni saradnik za poslove informisanja, odnose s javnoscu,
odnose sa dijasporom 1 bratskim gradovim
Opis poslova:
- Organizira i1 vodi protokolarne aktivnosti koje su u neposrednoj vezi sa vrSenjem funkcije
op¢inskog nacelnika i Sluzbe opc¢inskog nacelnika, kao i kod obiljezavanja znacajnih
datuma i drugih svec€anosti i manifestacija koje organizira Op¢ina,
- Aktivno prati i ucestvuje u svim manifestacijama u kojima ucestvuje ili organizuje
op¢inski nacelnik i Op¢insko vijece,
- prati znacajne datume i1 dogadaje 1 li¢nosti, medijski prezentira iste i stara se o
pripremi i upucivanju Cestitki i zahvalnica,
- prikuplja i obraduje podatke i informira javnost o radu op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog
vijeca i op¢inskih sluzbi i organa,
- ureduje sluzbenu web stranicu Opc¢ine 1 u tu svrhu u saradnji sa op¢inskim sluzbama i
Op¢inskim vije¢em radi na prikupljanju podataka o njihovom radu,
- priprema saopcéenja za javnost 1 druge informativne materijale,
- suraduje sa sredstvima informiranja, organizira konferencije za Stampu, priprema i daje
odgovore na upite medija, te organizira medijsko prac¢enje i promociju opcinskog nacelnika,
Op¢inskog vijec¢a i op¢inskih sluzbi i organa,
- organizira pres konferencije i intervjue opcinskog nacelnika, pomocnika opcinskog
nacelnika, predsedavajuéeg i vijeénika Opcinskog vije¢éa kao i1 njihovo gostovanje u
medijima,
- priprema i ureduje broSure, publikacije, biltene i druge informativne materijale,
- prati pisanje o svim deSavanjima u Opcini u svim medijima, u vezi sa tim sastavlja
odgovarajuc¢e dokumente, publikacije, demante, dopunske informacije i akta,
- organizuje 1 sprovodi prijem stranaka kod op¢inskog nacelnika, i s tim u vezi vr$i prijem
telefonskih poziva i pismenih zahtjeva za razgovor kod nacelnika, prikuplja podatke od
nadleznih sluzbi 1 organa u cilju priprema za razgovor sa nacelnikom,
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- prima pozive 1 uz konsultacije sa pomo¢nikom nacelnika i opcinskim nacelnikom vrsi
organizovanje prisustva opc¢inskog nacelnika na sastancima, konferencijama, prijemima,
edukacijama 1 sli¢no, te pri tome vrsi prijavljivanja na navedene dogadaje, obezbjeduje prevoz,
putne naloge, potreban materijal i ostalo potrebno za prisustvovanje dogadajima,
- kontaktira najmanje jednom mjesecno bratske 1 prijateljske gradove o opc¢ine, informise ih o
radu i1 aktivnostima, pribavlja podatke i informacije o njihovim aktivnostima i informiSe o tome
relevantne sluzbe i subjekte u Opcini,
- organizuje docek delegacije bratskih i1 prjateljskih opéina prilikom posjete Opéini, te
organizuje upucivanje delegacije Opcine u bratske 1 prijateljske gradove i1 op¢ine,
- kontaktira najmanje jednom mjesecno udruZenja i grupe gradana iz Op¢ine koji Zive i rade u
inostranstvu, informiSe ih o radu i aktivnostima, pribavlja podatke i informacije o njihovim
aktivnostima i informiSe o tome relevantne sluzbe i subjekte u Op¢ini,
- organizuje prijeme kod opc¢inskog nacelnika Clanova udruzenja i grupa gradana iz Opc¢ine
koji zive i1 rade u inostranstvu, te organizuje upucivanje delegacije Opc¢ine kod navedenih,
- uz konsultacije sa pomoc¢nikom nacelnika i opcinskim nacelnikom organizuje odrzavanje
susreta “Dani dijaspore” u vezi sa tim dogadajem poduzima sve potrebne aktivnosti i nabavke,
- priprema informacije sa sastanaka i1 prijema kod opc¢inskog nacelnika, vodi, biljeske,
zapisnike 1 evidenciju o tome, te u skladu sa potrebom i znacajem informacija iste objavljuje na
sluzbenoj web, facebook i1 drugoj stranici Op¢ine,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opcinski
nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zaStite okoliSa u okviru svojih
poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Informaciono-dokumentacioni i stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Struéni saradnik za poslove informisanje, odnose s
javnoscu odnose sa dijasporom 1 bratskim gradovima

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja novinarske, politicko-
naucne, filozofske, pravne i upravne struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(5) Strucni saradnik za lektorske poslove

Opis poslova:

- Vrsi lektorisanje op¢inskih propisa i drugih akata koji se upucuju Opcinskom vije¢u na
usvajanje ili razmatranje na sluzbene jezike Federacije BiH ili Bosne i Hercegovine,
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- ucestvuje u lektorisanju odluka i akta Opcinskog vijeca 1 njegovih tijela koje samostalno
donose,
- pomaze Redakcijskom kolegiju Opc¢inskog vijeca prilikom izdavanja ,,Sluzbenog glasnika
Op¢ine Zavidovi¢i“i druge publikacije na poslovima lektorisanja tekstova,
- analizira akte sluzbi za upravu i obrasce podnesaka i ukazuje sekretaru opcinskog organa
drzavne sluzbe na uocene nepravilnosti u vezi testa, te daje prijedlog za njihovo otklanjanje,
- vr$i obuku drzavnih sluzbenika i namjeStenika u vezi sa jezickim pravilima radi pravilne
izrade akata u skladu sa planom obuke,
- vodi sjednice Kolegija i savjeta opcinskog nacelnika, izraduje zapisnike, priprema akta
dodnesena utvrdena na sjednicama kolegija i1 Savjeta, objavljuje informacije o radu
kolegija 1 savjeta op¢inskog nacelnika,
- stara se o izvrSavanju programa rada Opéinskog vijea Zavidoviéi u vezi sa
utvrdivanjem dnevnog reda za Kolegij op¢inskog nacelnika,
- ucestvuje u prikupljanju i obradi podatka i informisanju javnosti o radu Op¢inskog organa
uprave 1 Op¢inskog vijeca,
- priprema sadrzaje za uredivanje sluzbene web stranicu Opc¢inskog organa uprave i u tu svrhu
u suradnji sa op€inskim sluzbama za upravu, posebnim sluzbama i Op¢inskim vije¢em
Zavidovi¢i radi prikupljanja podataka o njihovom radu,
- uCestvuje u pripremi saopéenja za javnost i druge informativne materijale,
- u€estvuje u pripremi i uredenju broSura, publikacija, biltena i drugih informativnih materijala
iz nadleznosti Op¢ine,
- vrsi pripremu i u€estvuje u pripremi spacifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
iz nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba 1 vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova:

osnovne djelatnosti: Informacijsko-dokumentacijski i stru¢no-operativni
poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za lektorske poslove

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS — VII stepen ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,

Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja lektorske 1 jezicke
(bosanski, hrvatski i srpski jezik) struke

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(6) Strucni saradnik za informatiku, poslove administratora sistema i racunarske mreze

Opis poslova:
- Organizuje, planira 1 razvija informacioni sistem, predlaze pravce daljeg razvoja
informacionog sistema, prati razvoj informaticke opreme i predlaze primjenu iste,
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- prati rad uredaja u sistemu i blagovremeno otklanja zastoje,
- definira korisnike na sistemu i vr$i administriranje korisnika,
- uCestvuje u izboru, nabavci, instalaciji aplikacija informacionog sistema,
- vodi odgovarajuce evidencije i prati rad informacionog sistema Op¢ine,
ucestvuje u planiranju programske podrske i programskih paketa,
u saradnji sa programerima vr$i neophodne intervencije na aplikacijama,
uvodi novoodabrane aplikacije u op¢inski informacioni sistem,
vr$i instruktivne poslove u vezi sa uvodenjem novih informatickih tehnologija i programskih
paketa,
- ucestvuje u informatiCkom osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika, instalira i odrzava
instalaciju racunarske opreme, LAN mreze,
- stara se o zaStiti informacionog sistema,
- vodi ra¢una o unapredenju informacionog sistema u pogledu hardware 1 software,
- elektronski obraduje i postavlja informacije na zvani¢nu web stranicu Op¢ine,
- izraduje 1 obraduje jednostavnije projekte 1 programe informacionog sistema i automatske
obrade podataka,
- vr$i odrzavanje, manje servisiranje i opravke na informacionom sistemu,
- predlaze donoSenje opcinskih propisa iz nadleznosti Sluzbe i aktivno ucestvuje u izradi
tih propisa,
- vr8i pripremu i ucestvuje u pripremi specifikacija i uslova za izradu tenderske dokumentacije
1z nadleznosti Sluzbe, te vrsi njihovu realizaciju i podnosi izvjestaj o realizaciji projekta,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba 1 vrSenja
usluga po nalogu opéinskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje drzavni sluzbenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa poslova:
osnovne djelatnosti: Informacijsko-dokumentacijski 1 stru¢no-operativni
poslovi
Pozicija: Strucni saradnik za informatiku, poslove administratora
sistema i raCunarske mreze
SloZenost poslova: Slozeni
Stepen Skolske spreme: VSS — VI stepen ili visoko obrazovanje rvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS
bodova,
Vrsta Skolske spreme: Diploma visokog obrazovanja informaticke struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit ili ispit opéeg znanja i poznavanje
rada na racunaru
Radni staz: 1 godina
Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) izvrsilac

(7) Visi referent za javne nabavke

Opis poslova:

- Priprema prijedloge procedura za provodenje postupaka javnih nabavki kroz direktni
sporazum,
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- prima zahtjeve za pokretanje postupaka javne nabavke i utvrduje raspolozivost finansijskih
sredstava i drugih uslova za odobravanje realizacije javne nabavke,
- priprema i izraduje odluke o pokretanju procedura javnih nabavki, tendersku dokumentaciju,
obavjestenja o javnoj nabavci, zaduzuje ponude, sastavlja i Salje obavjeStenja, izraduje odluke
o rezultatima postupaka javnih nabavki, izraduje zahtjeve za misljenje pravobranioca, te druge
akte koji se odnose na cjelokupan i zaokruzen postupak dodjele ugovora o javnoj nabavci
radova, roba i usluga putem direktnog sporazuma,
- priprema prijedlog akata o zaduzenju drzavnog sluzbenika i namjestenika o obavezi pracenja
izvrSenja dodjeljenog ugovora o javnoj nabavci i podnoSenju izvjestaja o realizovanoj javnoj
nabavci, uz dostavljanje zakljuCenog ugovora o javnoj nabavci i1 potrebne dokumentacije
op¢inskim sluzbama radi realizacije javne nabavke,
- priprema 1 podnosi redovne izvjestaje o provedenim postupcima dodjele ugovora o javnim
nabavkama i1 njihovom izvrSenju od strane sluzbi zaduzenih za realizaciju javne nabavke, te
upozorava pomocnika nacelnika odsjeka o neizvrSavanju zakljucenih ugovora o javnim
nabavkama u ugovorenom roku,
- dostavlja izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima Agenciji za javne nabavke,
- vr$i izradu informacija, izvjeStaja i drugih informativnih akata iz nadleznosti
Odsjeka,
- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik ,
- provodi usvojenu politiku Sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i1 druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno myjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni, informativno-dokumentacioni 1
administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za javne nabavke

Slozenostposlova: Djelomicno slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IVstepen

Vrstaskolskespreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizicka Skola

Posebni uslovi: Polozen struc¢ni ispit i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

(8) Visi referent za upravljanje motornim vozilom

Opis posla:

- Upravlja motornim vozilom koje koristi op¢inski nacelnik, licno odgovara za vozilo
kojim upravlja, brine se o ¢isto¢i motornog vozila,

- po potrebi razvozi i dostavlja postu i drugi materijal za potrebe sluzbi,

- nalaze otklanjanje manjih kvarova na vozilu putem zakljucenog govora,

- kontroliSe stanje vozila prije 1 poslije koriStenja (stanje predenih kilometara, ispravnost
vozila i sli¢no),

- odgovara za ispravnost vozila,

- odgovoran je za blagovremenu registraciju vozila,

- stara se o azurnosti kolskih knjiga,

- vr$i fotografisanje manifestacija, prijema i slicno prilikom prisustva op¢inskog nacelnika,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,
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- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i1 vrSenja
usluga po nalogu op¢inskog nacelnika,
- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoénika
nacelnika, a u skladu sa stepenom struc¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaZe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Operativno tehnicki poslovi

Pozicija: Visi referent za upravljanje motornim
vozilom

Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS — 1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja tehnicka Skola saobracajne struke

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na
racunaru i polozen vozacki ispit za vozaca
B kategorije

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(9) Visi referent za protokolarne poslove, evidenciju prisustva na poslu i vozni park

Opis posla:

- Vr13i prijem poste za op¢inskog nacelnika i dostavlja sekretaru drzavne sluzbe,

- priprema putne naloge za sluzbena putovanja,

- vodi evidenciju primljenih i dodjeljenih poklona,

- vodi evidenciju koristenja sluzbenih vozila osim vozila Profesinalne vatrogasne jedinice,
priprema interne naloge za koristenje vozila i izvjeStaje o koristenju vozila,

- vr$i registraciju sluzbenih vozila 1 organizuje njihovo odrzavanje i popravke,

- vodi evidenciju o dnevnoj, sedmi¢noj i drugoj Stampi i literaturi koju prima nacelnik,

- brine se o reprezentacije 1 dostavlja izvjestaje opc¢inskom nacelniku o njezinom koristenju,
- vr$i objedinjavanje evidencija o prisustvu na poslu,

- uspostavlja, vodi 1 odrzava evidenciju akata op¢inskog nacelnika,

- rukuje 1 osigurava sigurnost pecata, zigova i Stambilja op¢inskog nacelnika i odgovara za njih,
- brine o izgledu i urednosti kancelarije nacelnika,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta 1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja
usluga po nalogu pomoé¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

- vr$i administrativno-tehnicke poslove za op¢inskog nacelnika i sekretara drzavne sluzbe,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,

- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi

Pozicija: Visi  referent  protokolarne  poslove,
evidenciju prisustva na poslu i vozni park

Slozenost poslova: Dejlimic¢no slozeni
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Stepen Skolske spreme: SSS — 1V stepen
Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna,
tehnicka, matematicko-fizicka Skola
Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit i poznavanje rada na
raunaru
Radni staz: 10 mjeseci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSilac

(10)  Visi referent za imovinu, poslove upravljanja i odrzavanja sportskih objekata i terena
Opis poslova:

- Vodi evidenciju nepokretne imovine u vlasnistvu Op¢ine Zavidovi¢i u pisanoj i

elektronskoj formi, sa podacima i dokazima o njezinom stanju,

- vr8i kontrolu koristenja imovine i pla¢anja naknada za njezino koristenje,

- inicira pokretanje postupaka u vezi sa koriStenjem imovine,

- prikuplja potrebnu dokumentaciju o imovini neophodnu za upis u zemljiSne knjige 1

druge odgovarajuce registre, te se o istoj stara i Cuva na sigurnom mjestu,

- obavlja ostale poslove vezane za nepokretnu imovinu u vlasniStvu opcine Zavidoviéi,

te je odgovoran za potpunost i sveobuhvatnost upisa u registar ove imovine,

- inicira postupak koristenja prirodnih bogatstava ili njihove zastite iz nadleznosti Opcine,

- brine se o sportskim terenima i djecijim igraliStima, njthovom odrzavanju i upravljanju,

- utvrduje Cinjenice za koje se ne vodi sluzbena evidencija i1 izdavanje odgovarajucih

uvjerenja o tim ¢injenicama,

- obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik,

- vr$i pracenje 1 kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja

usluga po nalogu pomoc¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika,

- provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova,
- obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomo¢nika
nacelnika, a u skladu sa stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta,
te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se
nalaze.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni 1 administrativno - tehnicki

poslovi

Pozicija: Visi referent za imovinu, poslove upravljanja i
odrzavanja sportskih objekata i terena

Slozenost poslova: Djelimic¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS -1V stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, srednja ekonomska, upravna, tehnicka,
matematicko-fizi¢ka Skola

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrSioc
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DIO CETVRTI — RUKOVODENJE OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE
I ORGANIZACIONIM JEDINICAMA

Clan 28.
(Op¢inski naclenik)

(1) Jedinstvenim op¢inskim organom uprave Opcine Zavidovi¢i rukovodi opcinski
nacelnik u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim propisima.

(2) Op¢inski nacelnik je nadlezan da:
a) predstavlja 1 zastupa Op¢inu u skladu sa zakonom,
b) rukovodi op¢inskim sluzbama,
¢) provodi op¢insku politiku 1 izvrSava op¢inske propise,
d) putem op¢inskih sluzbi izvrSava prenesene poslove od strane visih organa vlasti,
e) odlucuje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika 1 namjesStenika, kao 1 drugim
statusnim pitanjima tih lica u skladu sa zakonom,
f) imenuje ¢lanove upravnih 1 nadzornih odbora iz svoje nadleznosti,
g) stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi,
h) donosi opce akte,
1) osigurava saradnju op¢inskih sluzbi sa ombudsmanima i drugim institucijama, privrednim i
drugim subjektima,
j) provodi op¢inski budzet,
k) raspisuje tendere za radove, robe i usluge,
1) obavlja i druge poslove u skladu sa ovlaStenjima iz zakona, Statuta Opc¢ine Zavidoviéi i
drugih propisa.

(3) Op¢inski nacelnik nije drzavni sluzbenik i njegov radno-pravni status se odreduje
drugim propisima.

Clan 29.
(Savjetnici)

(1) Op¢inski nacelnik moze radi izvrSavanja povjerenth mu poslova imenovati
savjetnike opc¢inskog nacelnika po grupama — oblastima iz osnovne djelatnosti opcinskog
organa drzavne sluzbe.

(2) Posebnom odlukom utvrduje se broj i naziv savjetnika, nadleznost, opis poslova 1
uvjeti u pogledu vrste visoke Skolske spreme, radno iskustvo i druga pitanja koja predstavljaju
uvjet za vrSenje poslova iz opisa radnog mjesta, s tim da se ta pitanja ureduju posebno za
svakog savjetnika koji se predvidaju, ako savjetnici vrse razlicite vrste poslova.

(3) Lica zaposlena kao savjetnici op¢inskog nacelnika nisu drzavni sluzbenici i njihov
radno-pravni status se ureduje drugim propisima.

Clan 30.
(Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe)

(1) U rukovodenju organom drzavne sluzbe opc¢inskom nacelniku pomaZe sekretar
op¢inskog organa drzavne sluzbe.

(2) Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe obavlja poslove od znacaja za unutrasnju
organizaciju 1 rad opcinskog organa drzavne sluzbe, koordinira i usmjerava rad sluzbi za
upravu u cilju realizacije poslova koji su utvrdeni u programu rada opc¢inskog organa,
osigurava izvrSenje poslova po nalogu op¢inskog nacelnika, saraduje izmedu organa i drugih
tijela drzavne sluzbe i preduzeca, predlaze preduzimanje potrebnih mjera i na taj nac¢in pomaze
op¢inskom nacelniku u rukovodenju odgovara za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih
potencijala koji su mu povjereni, odgovoran je za zakonitost akata koje predlaze op¢inskom
nacelniku na donoSenje, predlaze godiSnji program rada opCinskog organa drzavne sluzbe a u
skladu sa predloZzenim programima rada op¢inskih sluzbi, podnosi godisnji izvjestaj o
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realizaciji programa rada opcinskog organa, odgovoran je za izvrSavanje svih poslova
informisanja, obavlja i druge poslove koje mu odredi op¢inski nacelnik u skladu sa Zakonom.

(3) Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe poslove iz prethodnog stava ostvaruje u
dogovoru sa pomo¢nicima nacelnika koji rukovode osnovnim organizacionim jedinicama u
organu drzavne sluzbe, a pomoc¢nici su duzni postupiti po utvrdenom dogovoru.

(4) Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe neposredno odgovara opcéinskom
nacelniku za obavljanje poslove iz stava 1., 2. 1 3. ovog ¢lana.

(5) Uslovi za vrSenja poslova su:
a) Radno mjesto: drzavni sluzbenik,
b) Grupa u poslovima osnovne djelatnosti: stru¢no-operativni, normativno-pravni, studijsko-
analiticki, informaciono-dokumentacioni,
¢) Pozicija radnog mjesta: Sekretar op¢inskog organa drzavne sluzbe,
d) Slozenost poslova: najslozeniji,
e) Stepen skolske spreme: VSS - VII stepen ili visoko obrazovanje prvog, drugog ili tr