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I- AKTI OPCINSKOG VIJECA 

Na osnovu clana 26. stav 1 .. 6. i 8. , clar1a 3 7. Zakona o prostornom urcdcnju ( <<Siuzbcnc 
nov inc Zcnicko--dobojskog kantona». broj 2/04 i 2/08) i clan a 25. stav I. tacka 5. Statuta ope inc 
ZavidO\ici «Siuzheni glasnik opCine Zavidmici>>. broj 5/08 i 5/a/08). Opcinsko v ijece 
lm idovici na 6.sjednici odrzanoj 06.03.2009. godine, donijclo jc 

ODLUKU 

o usyajanju izmjena i dopuna Regulacionog plana 
"Ekonomija- Batyice" ZavidoYici 

Clan 1. 
Ovom odlukom usv·ajaju se izmjene i dopune Regulacionog plana "Ekonomija­

Batvicc" Zavidovici (,.Slu7heni glasnik opcine Zavidovici·· broj 3/05), (u daljcm tckstu 
Plan), koji se sastoji od tckstualnog dijela i grafickih priloga. 

Clan 2. 
A. Tekstualni dio 
- lz\"Od iz Urbanistickc osnove 
- Projekcija izgradnjc i urcdcnja prostorne cjcline 
- Odluka o provodenj u Rcgulacionog plana 

Clan 3. 
B. G raficki prilozi 
- lzvod iz UP-a Zavidovici 
- Postojeca parcelacija I: I 000 
- Postojece stanje (avio snimak) izgradenost prostora 
- Urbanisticko rjcsenjc I: 1000 
- Planirana parcclacija I: I 000 
- Regulacija i nivelacija I: I 000 

Clan 4. 
Nosioci pripreme i izrade plana duzni su da provodc Plan i ucestvuju u proccsu njcgovc 

razradc. 
Clan 5. 

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u .. Sluzbenom glasniku 
opcine Zavidovici"". 

OP(I"iA ZA VIDOVICI 
- OPCINSKO VIJE(J-:-

Broj: Ol-23-5245i08 
Dana. 06.03.2009.godinc (M.P.) 

PREDSJLDA V AJUCI 
OPC'INSKOG v ]J[(' A 

ing. Radosa\ Petrovic. s.r. 
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Na osnovu clana 26. stav 1., 6. i 8., clana 37. Zakona o prostornom uredenju 
( <<Siuzbene novine Zenicko- dobojskog kantona>>, broj 2/04 i 2/08) i clan a 25. stav 
1. tacka 5. Statuta opcine Zavidovici «Siuzbeni glasnik opCine Zavidovici>>, broj 5/08 
i 5/a/08), Opcinsko vijece Zavidovici na 6.sjednici odrzanoj 06.03.2009.godine, donijelo 
Je 

ODLUKU 

o provodenju izmjena i dopuna 
Regulacionog plana «Ekonomija-Batvice" Zavidovici 

UVODNE ODREDBE 
Clan 1. 

Ovom Odlukom utvrduju se uvjeti koristenja, izgradnje, uredenja, zastite prostora 
i objekata unutar obuhvata izmjena i dopuna Regulacionog plana «Ekonomija­
Batvice" Zavidovici ("Siuzbeni glasnik opcine Zavidovici" broj:3/05), u daljem tekstu: 
Regulacioni plan. 

Clan 2. 
Regulacioni plan utvrdio je zemljiste povrsine 32,86 ha sa granicama obuhvata 

kako je utvrdeno prethodnim planskim dokumentom: 
Granica obuhvata podrucja regulacionog plana definisana kao rezervisane 

povrsine rada i groblja obuhvata;Granica pocinje u biljeznoj tacki broj 3 i u pravcu juga 
ide do biljezne tacke brA.Iz te tacke nastavlja granica K.C 548/1 od presjecanja sa 
granicom K.C.551.1z te tacke granica paralelna sa putem Zavidovici-Maglaj u duzini od 
cca 17,5 izlazi na granicnu liniju izmedu K.C.550/1 i K.C 551, tom medom linija 
obuhvata regulacionog plana ide do tromede k.c.573/02,573/1 i 551. 
Odatle granica nastavlja granicnom linijom izmedu K C. 573/1 i 573/2 obuhvata 
K.C.573/1 i u tacki tromede izmedu K.C.573/1 ,570/1 i 570/5 nastavlja granicnom linijom 
izmedu 570/5 do sjedista sa granicnom linijom K.C. 569/1. Odatle granica ide 
granicnom linijom izmedu K.C. 570/5 do sjedista sa granicnom linijom K.C.569/1 do 
tromede i K.C 556 i 570/5 i 569/1, granica dalje nastavlja granicnom linijom K.C.556 sve 
do mjesta kada ta linija cini granicu K.C.557 ide tom granicnom linijom sve do tromede 
K.C.557, 559/2 i 556. 
Dalje granica nastavlja granicnom linijom izmedu K.C. 556 i K C. 
559/2,5+1/4,562,563,564,565,474,480 do tromede K C 544,480 i K.C.543,542,533.0 
Tacki u kojoj se sijeku linije cetiri K.C. ito K C 480,533,481,532, granicna linija se 
nastavlja granicom izmedu K C 533,K.C.532 zatim granicom izmedu K.C.534 i 
K.C.532,KC. 530 dalje granicu obuhvata regulacionog plana nastavlja granicnom 
linijom izmedu K.C. 528 i K C. 526 do tromede K.C 528,k.c.526 i K.C. 15/4 granica 
nastavlja granicnom linijom izmedu K.C.526,525,520/3,520/2,518/2,516,516, 1729 sve 
do biljega broj 7 odakle linijom urbanog podrucja ide do biljeznih oznaka 8,9, 10 i 
11.Granica se tim pravcem produzava do obale rijeke Bosne i odatle uzvodno ide do 
produzetka linije iz biljezne tacke broj 3. i rijeke Bosne vraca se tom linijom u biljeznu 
tacku broj 3. gdje je pocela. 
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Clan 3. 
Regulacioni plan je provedbeni dokument koji se sastoji od tekstualnog i 

grafickog dijela sa sljedecim sadrzajem: 

A. Tekstualni dio 
- lzvod iz Urbanisticke osnove 
- Projekcija izgradnje i uredenja prostorne cjeline 
- Odluka o provodenju Regulacionog plana 

B. Graficki dio 
- lzvod iz planske dokumentacije 
- Postojeca parcelacija 
- Postojece stanje 
- Urbanisticko rjesenje 
- Saobracaj 
- Planirana parcelacija 
- Regulacija 

1:3500 
1:1000 
1:1000 
1 1000 
1:1000 
1:1000 
11000 

Clan 4. 
Sve intervencije u granici obuhvata Regulacionog plana moraju biti u skladu sa istim. 
Za intervencije smatraju se: vrsenje gradevinskih i drugih radova, promjena namjene 
povrsina, izmjena regulacionih i gradevinskih linija, spratnosti objekata, te izmjena svih 
iii pojedinacnih sadrzaja planiranih na ovom prostoru. 

Clan 5. 
Provodenje Regulacionog plana vrsi se na nacin i postupak utvrden vazecom 
zakonskom regulativom. 

II URBANISTICKO-TEHNICKI UVJETI 

Uvjeti za izgradnju gradevina 
Clan 6. 

Podrucje obuhvaceno Regulacionim planom, urbanistickim rjesenjem je opredijeljeno za 
djelovanje kroz nekoliko prostornih zona : 

-Zona gradskog groblja- prostor opredjeljen za ovu namjenu za sve stanovnike 
uzeg urbanog podrucja sve tri konfesije. 

-Radne povrsine-prostor opredjeljen za razvoj malih i srednjih preduzeca , 
podijeljen je na privredne jed in ice, servisne i zastitne povrsine 
Privrednom jedinicom smatra se zasebna lokacija na kojoj se plan ira izgradnja: 
proizvodne, usluzne iii skladisne hale, administrativne zgrade, internih saobracajnica 
ovisno o potrebama, parking povrsina, slobodnih povrsina (zelene povrsine, povrsine za 
rekreaciju, manipulativne povrsine i sl.), kao i povrsine rezervirane za buduci razvoj. 

-Zona sanacije gradske deponije obuhvacena je urbanistickim rjesenjem sa 
prostorom za transfer stanicu koja ce egzistirati na vee uzurpiranom prostoru i nakon 
njenog saniranja. 

-Zona rekreativnog zelenila je prostor opredjeljen za mogucu izgradnju sportskih 
sadrzaja (terena za mali nogomet, kosarku, tenis i sl.) obogacenih hortikulturnim 
rjesenjem. 
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-Zona zastitnog zelenila je prostor koji je opredjeljen za obogacivanje postojeceg 
vegetacijskog prostora (visokog i niskog rastinja). 

Urbanistickom saglasnoscu za izgradnju objekata iii cjelovitih kompleksa za 
vrsenje gradevinskih i drugih radova na povrsini i ispod povrsine zemlje, kao i promjenu 
namjene zemljista i objekata, zatim sjecu i sadnju stabala, postavljanje stubova, 
reklama, odvodenje i ispustanje otpadnih voda u otvorene vodotokove, svako 
nadzidivanje, dozidivanje, svaku konstruktivnu rekonstrukciju i adaptaciju koja ne spada 
u redovno odrzavanje objekata, te postavljanje ograda i podzida utvrduje se 
urbanisticko-tehnickim uvjetima. 

Urbanisticko-tehnicki uvjeti se sastoje iz tekstualnog i grafickog dijela. 
Urbanisticko-tehnicki uvjeti za izgradnju utvrduju se ubanistickim rjesenjem 

Regulacionog plana i vazecom zakonskom regulativom za nove objekte i objekte koji se 
rekonstruiraju, a odnose se na: 

Plan parcelacije 
Namjenu objekata 
Regulacione i gradevinske linije 
Nivelacione elemente 
Spratnost objekata 
Arhitektonsko oblikovanje 

a) Plan parcelacije 

Plan parcelacije je formulisan na osnovu urbanistickog rjesenja. Pri izradi 
regulacionog rjesenja maksimalno se nastojalo postivati privatno vlasnistvo i granice 
postojecih parcela. 

Planirane gradevinske parcele, ovisno o potrebi i mogucnostima se mogu udruzivati 
i formirati vece gradevinske parcele iii se dijeliti na manje gradevinske parcele, s tim da 
se zadovolje minimalni urbanisticko- tehnicki uvjeti (prikljucak na mreze saobracajnice i 
komunalne infrastrukture). 

Procenat izgradenosti planiranih gradevinskih parcela je predviden minimalno 35 % 
a maksimalno 65%. 

Pregled planiranih gradevinskih parcela, sa oznakom parcela, dimenzijama i 
povrsinama dat je kroz graficki prilog i datom tabelarnom prikazu "Pianirane 
gradevinske parcele". 

Planirane gradevinske parcele 
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b) Namjena objekata 

-

Privredni objekti (srednja i mala preduzeca) u cijem sastavu su proizvodne, usluzne 
iii skladisne hale i poslovni objekti (administrativni, trgovacki, usluzni i sl.). 

c) Regulacione i gradevinske linije 

Regulacionom linijom utvrduju se pojedinacne gradevinske parcele. 
Regulacionom linijom odvajaju se javne saobracajne povrsine od povrsina 

namijenjenih za izgradnju. 
U okviru zone gradskog groblja form iran a je regulaciona linija koja regulira polozaj 

ograde. Gradevinski kompleks u okviru ave zone definiran je kao gradevinski blok. 
Polozaj gradevinskog kompleksa dat je definiranim udaljenostima od postojeceg objekta 
i regulacionih linija. 

Gradevinski blok cini cjelinu pogodnu za gradnju oivicenu postojecim i planiranim 
saobracajnicama, odnosno javnim povrsinama iii je oivicena gradevinskim linijama koje 
su limitirajuce u izgradnji. 

U zoni radnih povrsina kod formiranja privrednih jedinica, regulaciona linija regulira 
polozaj ograde, te ova linija postaje regulacionom linijom za ogradu. 
Unutar privrednih jedinica planirani su gradevinski kompleksi formirani u gradevinski 
blok koji je definiran odstojanjima od regulacione linije. 
Gradevinski blok, unutar kojeg se formiraju objekti, zadati su preko urbanistickih 
pokazatelja: (koeficijenta izgradenosti Ki=0,45 (optimalno)- 0,75 (max.), procenta 
izgradenosti 35% (optimalno) 65% (max). planirane gradevinske parcele), kao i 
predvidene udaljenosti objekata od granica susjednih parcela, koja iznosi 5,0 m. 

Obzirom na tehnoloski proces transfer stan ice u zoni sanacije deponije, 
parametri za odredivanje gradevinske i regulacione linije su isti kao kod privrednih 
jedinica. (koeficijent izgradenosti Ki=0,45 (optimalno)- 0,75 (max.), procenat 
izgradenosti 35% (optimalno) 65% (max) planirane gradevinske parcele), kao i 
predvidene udaljenosti objekata ad granica susjednih parcela koja iznosi 5,0 m. 
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U zoni rekreativnog zeleni\a formirane su regulacione linije koje reguliraju 
polozaj ograde, te ova linija postaje regulacionom linijom za ogradu. 
Gradevinski blok uokviren gradevinskim linijama daje jasne parametre za formiranje 
sportskih sadrzaja . 

(Svi elementi definiranja gradevinske i regulacione linije prikazani su i na 
grafickom prilogu). 

Za svaki pojedinacni objekat utvrduje se gradevinska linija objekta koja se odnosi na 
liniju iskolcenja gabarita objekta. 

d) Nivelacioni elementi 

Nivelacioni elementi ulaza u novoplanirane objekte su dati u odnosu na 
novoplanirane saobracajnice i prikazani su na grafickom prilogu. 

Svi nivelacioni elementi su dati orijentaciono i moguce ih je uskladivati prilikom 
definitivnog rjesenja svake mikrolokacije. 

e) Spratnost objekata 

Planirana spratnost objekata privrednih jedinica je VP. 
Planirana spratnost poslovnih objekata je P+1. 
Maksimalna spratnost na prostoru obuhvata je P+2. 

Ovisno o mogucnostim terena (nivo podzemne vode) mogu se raditi i podrumske etaze. 

f) Arhitektonsko oblikovanje 

Kod arhitektonskog oblikovanja objekata posebnu paznju obratiti na kompoziciju 
objekata u sklopu kompleksa. 

Arhitektonsko oblikovanje proizvodnih objekata prvenstveno ce ovisiti od same 
funkcije i toka proizvodnog procesa, dok arhitektonsko oblikovanje poslovnih objekata 
!reba biti u kontekstu cjelokupne kompozicije. 

Na fasadama i kod krovnih ploha dozvoljena je primjena istaka, doksata, atika, 
krovnih badza, mansardi, kosina, terasa i sl. 

U konstruktivnom i oblikovnom smislu moguca je primjena klasicnih i savremenih 
materijala. 

Uvjeti za izgradnju privremenih objekata 

Clan 7. 
lzgradnja privremenih objekata na obuhvatnom podrucju Regulacionog plana vrsit ce se 
u skladu sa vazecom zakonskom regulativom. 

Uvjeti za uredenje gradevinskog zemljista 

Clan 8. 
lzgradnja objekata na obuhvatnom podrucju Regulacionog plana vrsi se na 

uredenom gradevinskom zemljistu. 
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Gradevinskim zemljistem se smatra zemljiste koje je u granicama obuhvata 
Regulacionog plana, bez obzira koje je fizicko iii pravno lice nosilac prava koristenja 
grdevinskog zemljista. 

Gradevinsko zemljste namijenjeno za izgradnju objekata dijeli se na gradevinske 
parcele. Gradevinska parcela maze da obuhvata jednu iii vise katastarskih cestica, 
odnosno jed an iii vise njenih dijelova. 

Urbanistickim rjesenjem formiraju se privredne jedinice za koje treba obezbijediti 
adekvatne pristupe kao i kvalitetno saobracajno rjesenje povezano sa sirim podrucjem. 

Za svaku privrednu jedinicu je potrebno uraditi projekat uredenja okolnog prostora 
gdje je potrebno postovati osnovne principe i odredbe urbanistickog rjesenja (formiranje 
internog saobracaja, slobodnih povrsina, manipulativnih povrsina, parkinga i sl.). 

lzgradnja gradevina maze se vrsiti i na neuredenom gradevinskom zemljistu, na 
kame su izvrseni iii ce se, uporedo sa izgradnjom, izvrsiti radovi koji obezbjeduju: 

da se gradevinski objekat maze privremeno snabdijevati vodom za pice iz 
lokalnih izvora 

da gradevinska parcela ima uvjete za izgradnju septicke jame, po sanitarno­
tehnickim propisima, 

da gradevinska parcela ima obezbijeden kolski iii pjesacki pristup, 
da postoji mogucnost prikljucka objekta na elektricnu mrezu. 

Pod uredenim gradevinskim zemljistem smatra se zemljiste na kojem su izvrseni 
radovi utvrdeni Programom uredenja gradevinskog zemljista. 

Program uredenja gradevinskog zemljista radi se na osnovu Regulacionog plana, 
za svaku kalendarsku godinu, u skladu sa srednjorocnim Programom uredenja 
gradevinskog zemljista koje donosi nadlezno OpCinsko vijece. 

Program uredenja gradevinskog zemljista obuhvata: 
1. Pripremanje gradevinskog zemljista, u svrhu izgradnje 
2. lzgradnju komunalnih objekata, uredaja i instalacija, za zajednicko koristenje, 
3. lzgradnju komunalnih objekata, uredaja i instalacija, za pojedinacno koristenje, 
4. Proracun troskova uredenja, 
5. lzvore i nacin finansiranja, 
6. Utvrdivanje troskova i kriterija koje investitor snosi na ime ucesca u troskovima 

uredenja zemljista, 
7. Mjere i dinamiku izvrsenja radova, 
8. Nosioca provodenja programa. 

Pripremanje gradevinskog zemljista u svrhu izgradnje obuhvata: 
rjesavanje imovinsko-pravnih odnosa, 
geodetsko premjeranje zemljista, sa izradom odgovarajuceg elaborata, 
geoloska, geomehanicka, seizmicka ispitivanja zemljista, sa odgovarajucim 

izvjestajima i analizama, 
izradu tehnicke dokumentacije, 
sanacione radove (odvodnjavanje, nasipanje, ravnanje zemljista i slicno). 

Kao komunalni objekti i instalacije za zajednicko koristenje, u smislu prostornog 
uredenja smatraju se: 
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ulice (plocnici, skverovi, prilazni putevi) 
zelene povrsine (nasad, travnjaci, drvoredi i sl.), 
objekti, uredaji i instalacija za javnu rasvjetu, 
objekti i uredaji za odrzavanje javne cistoce, 
objekti i uredaji javnih sklonista, 
objekti za uredenje i reguliranje vodotoka. 

broj 212009 

Kao komunalni objketi, uredaji i instalacije za pojedinacno koristenje, u smislu 
prostornog uredenja, smatraju se: 

objekti, uredaji i instalacije vodovoda i kanalizacije, 
instalacije, uredaji i objekti elektricne i toplotne energije, 
objekti, uredaji i instalacije PTT saobracaja, 
objekti i uredaji za prevoz putnika u javnom saobracaju. 

Uvjeti koristenja zemljista na zastitnim infrastrukturnim pojasevima i 
zasticenim podrucjima 

Clan 9. 
lzgradnja objekata i vrsenje drugih radova ne moze se vrsiti na zemljistu koje je 

utvrdeno kao zasticeno (zastitni infrastrukturni pojas, zastitni pojas uz saobracajnicu i 
sl. ). 

lzuzetno, izgradnja objekata i vrsenje drugih radova na zasticenom zemljistu 
moze se odobriti, samo ako takva izgrdnja i radovi sluze u svrhu zastite. 

Sirina zastitnog pojasa primarnih vodova vodovodne i kanalizacione mreze 
do razvodne mreze iznosi 5 m, s jedne i 5 m, s druge strane, racunajuci od osovine 
cjevovoda 

Zastitni pojasevi, uz !rase dalekovoda utvrduju se za: 
10 KV u sirini 3,5 m 
20 KV u sirini 5 m 

a sve racunajuei od najblizeg provodnika dalekovoda. 
Saobracajnice u granici Regulacionog plana imaju karakter i elemente gradske 

ulice, te je potrebno postupiti po planom utvrdenim gradevinskim i regulacionim linijama. 

Uvjeti za privremeno koristenje povrsina rezerviranih za druge namjene 

Clan 10. 
Na rezerviranim povrsinama utvrdenim ovim Regulacionim planom ne mogu se 

graditi objekti niti vrsiti gradevinski radovi koji nisu u skladu sa planiranom namjenom 
povrsina (urbanisticko rjesenje). 

Na povrsinama navedenim u prethodnom stavu izuzetno se maze dozvoliti 
izgradnja privremenih objekata i privremeno koristenje ovog zemljista za namjene 
utvrdene Zakonom o prostornom uredenju. 

Uvjeti za zastitu ljudi i materijalnih dobara od ratnih djelovanja i 
elementarnih nepogoda 

Clan 11. 
U cilju zastite ljudi i materijalnih dobara od elementarnih nepogoda i ratnih 

dejstava, provodit ce se mjere zastite utvrdene od strane nadleznog organa odbrane. 
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Zastita ljudi i materijalnih dobara u slucaju rata, na podrucju obuhvata 
Regulacionog plana se utvrduje planom odbrane koja se radi na osnovu vazecih 
propisa i pravilnika za ovu oblast ito za: 

planski raspored objekata koji bi mogli biti cilj napada, 
izgradnju objekata odredene konstrukcije i od odredenih materijala, 
privremenu iii stalnu evakuaciju ljudi sa ugrozenih podrucja, 
izgradnju odgovarajucih sklonista 

Zastita ljudi i materijalnih dobara od elementarnih nepogoda, na podrucju 
obuhvata Regulacionog plana, sadrzi slijedece mjere: 

zastitu od zemljotresa 
zastitu od poplava 
zastitu od poza ra 

Prilikom projektiranja i izgradnje objekata, neophodno je primijeniti mjere zastite 
iz prethodnog stava ovog clana, u skladu sa Zakonom. 

Pored mjera utvrdenih drugim propisima i aktima, neophodno je, u postupku 
izdavanja urbanisticke saglasnosti, definirati urbanisticko-gradevinske mjere zastite od 
ratnih razaranja i elementrnih nepogoda, koje ukljucuju slijedece: 

da svi objekti budu izgradeni od materijala otpornih na stetne utjecaje ratnih 
djelovanja i elementarnih nepogoda 

da se podrumske, odnosno suterenske etaze, konstruktivno prilagode 
navedenim uvjetima, 

da se planom odbrane razmotre mogucnosti lokacije sklonista. 

Uvjeti za zastitu invalidnih lica 

Clan 12. 
lzgradnja objekata, saobracajnica i drugih povrsina mora biti takva da obezbijedi 

nesmetano koristenje za invalidna lica, a prema vazecoj zakonskoj regulativi. 

Uvjeti za uredenje fasada, postavljanje ograda i postavljanje stubova, reklamnih 
panoa i elemenata urbanog mobilijara i privremeno zauzimanje zemljista 

Clan 13. 
Uvjeti za uredenje fasada utvrduju se urbanisticko-tehnickim uvjetima, u skladu 

sa smjernicama datim u Clanu 6. pod f) ove Odluke. 
Ograda, odnosno podzid se maze postaviti na regulacionu liniju iii oko uredenih 

zelenih povrsina, cvjetnih povrsina, kao i oko prostora za koje se ukaze potreba, a 
nadlezna opcinska sluzba to odobri. 

Ograda izmedu dvije susjedne parcele iii ulice ne maze biti visa od 2 m a 
materijalizacijom, bojom i oblikom mora biti prilagodena okruzenju. 

Na gradevinskom zemljistu, utvrdenog Regulacionim planom zabranjeno je 
podizanje ograda od bodljikave zice. Postojece ograde od bodljikave zice potrebno je 
ukloniti u roku koji odredi nadlezna sluzba Opcine 

Ograde gradilista moraju biti visoke 2,00 m i gradene od punog, neprovidnog 
materijala 
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Ograde uz ulice se moraju redovno odrzavati. 
Vrata i kapije ulicnih ograda ne smiju se otvarati prema ulici. 
Postavljanje oglasnih stubova, reklamnih panoa i drugih elemenata urbanog 

mobilijara (klupe, zardinjere, rasvjeta, korpe i sl.) planirati uz kolske i pjesacke 
komunikacije uz uvjet da ne ometaju funkcioniranje saobracaja, ulazak u objekat i sl. U 
pogledu materijala, boje i nacina izrade, ove elemente prilagoditi izgledu mjesta, ulice i 
okoline. 

Do konacne realizacije Regulacionog plana, neizgradeno gradevinsko zemljiste 
maze se koristiti u druge svrhe koje ovim Planom nisu predvidene, uz uvjet da 
privremena namjena nece ometati osnovnu namjenu prostora (npr. parkiralista, sajmista 
i sl.). 

Uvjeti za uredenje zelenih i slobodnih povrsina 

Clan 14. 
Uredenje zelenih povrsina izvodi se u sklopu svake pojedinacne lokacije na 

osnovu urbanisticko-tehnickih uvjeta. 
Ovim Regulacionim planom definirani su uvjeti za podizanje zelenila: 

a) unutar radnih kompleksa («privrednih jedinica»). 
b) na javnim povrsinama 

a) Uvjeti za podizanje zelenila unutar zone radnih povrsina 
Zelenilo unutar radnih kompleksa treba podizati tako da ne ometa normalno 

funkcioniranje radnog kompleksa. 
Zbog blizine zone stanovanja ono !reba da ima i zastitni karakter od prodora 

buke, prasine i sl. i da bude u funkciji kompozicije prostora. 
Odabir biljnih vrsta treba biti takav da omoguci naprijed navedeno. 

b) Uvjeti za podizanje zelenila na javnim povrsinama 
Zelenilo (cvjetnjaci, drvoredi, travnjaci i sl.) na uredenim javnim povrsinama !reba 

podizati tako dane ometa saobracajne tokove, nadzemnu i podzemnu infrastrukturu, 
preglednost i da budu u funkciji kompozicije prostora. 

Odnos prema postojecim objektima 

Clan 15. 
Postojeci objekti na zasticenim infrastrukturnim pojasevima i zasticenim 

podrucjima u okviru Regulacionog plana ne mogu se dogradivati niti nadzidivati ali se 
mogu vrsiti manje adaptacije i radovi redovnog odrzavanja. 

Postojeci objekti koji nisu urbanistickim rjesenjem zadrzani ne mogu se 
dogradivati, nadzidivati, niti se na njima mogu vrsiti adaptacije izuzev radova redovnog 
odrzavanja. 

Postojeci objekti preko kojih su planirane saobracajne povrsine su predvideni za 
uklanjanje. 

Postojeci bespravno izgradeni objekti su objekti koji su bez odobrenja izgradeni, 
rekonstruirani, nadzidani, dogradeni iii zapoceti (betonirani temelji). 
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Reguliranje statusa bespravno izgradenih objekata izvrsit ce se na nacin 
predviden vazecom zakonskom regulativom. 

Djelatnosti i uvjeti pod kojima se pojedine djelatnosti mogu obavljati u 
planom predvidenom prostoru 

Clan 16. 
Objekti koji se lociraju na ovom prostoru su namijenjeni: proizvodnji, skladistenju 

i poslovanju (administracija, trgovina, usluge i sl.). 
lzbor djelatnosti koje se lociraju na ovom prostoru ne smiju ugrozavati covjekovu 

okolinu, tj. trebaju biti u skladu sa odredbama vazece zakonske regulative. 

Ill PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE 

Clan 17. 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana ad dana objavljivanja u «Siuzbenom 

glasniku opcine Zavidovici». 

OPCINA ZAVIDOVICI 
- OPCINSKO VIJECE-

Broj:01-23-5244/08 
Dana, 06.03.2009.godine (M.P.) 

PREDSJEDAVAJUCI 
OPCINSKOG VIJECA 

ing. Radosav Petrovic, s.r. 
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\Ia osnovu clana 13. stav 2. alineja 18. Zakona o principima lokalne samouprav·e u 
Fcderaciji Bosnc i Hercegovine (.,Siuzbene no vine Fedcracije Bosne i 1-lcrccgovine'·. broj 49/06) 
i clana 25. Statuta opcine Zavidovici (,Siuzbcni glasnik opcinc Zavidovici'·. broj 5/08 i Sa/08). 
Opcinsko vijecc Zavidovici na 6. sjcdnici od 06.03.2009.godine, donijclo je 

ODLUKU 

o davanju saglasnosti za stampanje knjigc . .Zavidovici kroz historiju .. - Ill tom 
autora Jusufa Mujkiea 

Clan 1. 
Dajc sc saglasnost za stampanje knjige ,Zavidovici kroz historiju··- Ill tom. autora Jusufa 

Mujkiea. 

Clan 2. 
Stampanjc knjige iz clana 1. ove odluke povjeriti stamparu koii ce biti izabran u skladu sa 

Zakonom o javnim nabavkama Bosne i 1-lerccgovine (,,Sluzbeni glasnik Bosnc i llerccgovine·'. broj 
49104). 

Clan 3. 
Srcdstva za stampanje knjigc iz clana 1. ove odluke obeJCbijediti u Budzetu ope inc Zavidovici 

za 2009.godinu. 

{:Ian 4. 
Ova odluka bit ce objavljcna u ,.Sluzbcnom glasniku opcine Zavidov ici". 

OP(INA ZA VIDOVIC'l 
- OPCINSKO VIJEC'E-

Broj: 01-14-474J!OX 
Dana, 06.03.2009.godine (M.P.) 

I'REDSJEDAVAJU(I 
OP(INSKOG VIJEC~A 

ing.Radosav Petrovic. s.r. 
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Na osnovu c1ana 5. slav 2. Zakona o prometu nepokretnosti (,.Siu7bcni list SRBil J··. hroj 
38178.4/89.29/90. 21/91) i ( .. Siu7.bcni list RBil-1". broj 2l/92, 3/93 i 18/94) i clana 105. SlaV 2. 
Statuta ope inc 7avidovici ( «SiuJ:bcni glasnik opcinc Zavidovici>>. broj 5/08 i 5a/08). Opcinsko 
vijece Zavidovici na 6.sjednici od 06.03.2009. godine. donijelo jc 

ODLUKU 

o izmjeni Odlukc o davanju na koristcnje dijcla poslovnog prostora 
u salter sali Ope inc 7avidovici BH POSTI ,,Javno preduzece Bll Posta'· d.o.o. Sarajcv o 

Centar posta 7enica 

Clan L 

U Odluci o da\ anju na koristcnje dijcla poslovnog prostora u salter sali Ope inc 
Zavidovici BH POSTl . ..Javno preduzcce 81-! Posta" d.o.o. Sarajevo Centar posta /.cnica 
( .. Siuzbcni glasnik opcinc 7avid0\ici'·. broj 7/05). n clanu 3. rijcCi: ,.od I Uednc)". 
zamjenjuju se rijecima: .. od dvijc". 

Clan 2. 

Ova odluka stupa na snagu pnog narednog dana od dana ohjadjivanja u «Siuzhenom 

glasniku opcine Zavidovici>>. 

OPCINA 7/\ VIDOVI(I 
- OP(JNSKO VIJE(E -

!3roj: 01-23-190/09 
Dana: 06.03.2009.godine (M.P.) 

PRFDSJEDA V i\HJ(I 
OPC'JNSKOG VJJFCA 

ing.Radosav Pctrov ic. s.r. 
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Na osnovu clana 13. 7akona o principima lokalne samoupravc u Fcderaciji Bosne i 
Hercegovine (,.Sluzbcne novine Federacije Bosne i 1-lerccgovine", broj 49/06) i i'lana 25. Statuta 
opCine Zavidovici ( «Sluzbeni glasnik opCine Zavidovici>>. broj 5/08 i Sa/08 ). Opcinsko vijecc 
ZavidoviCi na 6.sjcdnici od 06.03.2009. godinc. donijelo je 

ODLUKU 

o davanju saglasnosti za kandidovanje projekta Fondaciji za odrl:ivi razvoj 

Clan I. 
Opcinsko vijece Zavidovici daje saglasnost za kandidovanje projekta za izgradnju 

skolske fiskultume sale - III (zavrsna) faza izgradnje i nabavka f!ksne i mobilne sportskc 
oprcme Fondaciji za odrzivi razvoj koji projekat cc se implemcntirati pod nazivom: ,.Projekat 
podrske odrzivom povratku raseljcnih i izbjeglih osoba. izgradnji i rekonstrukciji kultumih, 
obrazovnih, sportskih, ekoloskih i drugih infrastruktumih objckata u saradnji sa nadleznim 
ministarstvom·'. 

Clan 2. 
Planirani projekat iz Clana l. ove odluke realizirat ce se u saradnji sa Opcinom 

Zavidovici. 

Clan 3. 
Ucesce Ope inc Zavidovici u realizaciji projekta iz clana l. ove odluke je 30% od 

predracunske vrijednosti projekta Ill (zavrsnc) faze. a ucc5ce Fondacijc za odrzivi razvoj 
je 70% od predracunske vrijednosti projekta lll (zavrsne) faze. 

Clan 4. 
Sredstva za ucesce Opcinc Zavidovici iz clana 3. ove odluke. obezbijediti u BudZctu 

opcine Zavidovici za 2009 .godinu. 

Clan 5. 
Ova odluka stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u «Sluzbenom 

glasniku opcine Zavidovici>>. 

OPC'INA ZA VIDOVICI 
- OPC'INSKO VIJECE -

Broj: 01-14-614/09 
Dana: 06.03.2009.godinc (M.P.) 

PREDSJEDA V A.H (·I 
OPCINSKOG VIJECA 

ing.Radosav Petrovic. s.r. 
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Na osnovu ciana 25. Zakona o gradevinskom zemljistu Fcderacije BiH c··sJuzhene 
nm·ine Federacije BiH"". broj 67105) i Clana 25. Statuta opcinc /avidovici ("Sluzheni giasnik 
opcine Zavidovici··. broj 5/0R i 5/a/08) Opcinsko vijecc Zmidovici. na 6.sjednici odrzanoj dana 
06.03.2009. godine. donosi 

ZAKLJUCA K 

I. OpCina Zavidovici NE PRJHVATA ponudu Osmanovic (Jsmet) Nesada iz 7avidovica. 
za preuzimanje njegovog idealnog dijcla I /2 prava koristenja neizgradenog gradskog grfde-
' inskog zemljista oznacenog sa k.c. 55113 zv. <<Podubravlje» oranica 6 .klase pov. 242 m-. 
upisano u P.L. broj I 838 k.o. Zavidovici kao DRSV- nosioci privremenog prava koristenja 
zemljista Osmanovic Adnan sin Ismeta i Osmanovic Nesad sin Jsmeta. oba sa dijelom 1/2. za 
cijenu od 1.500.00 KM (hiljadupetstotina 00/100 KM) 

2. Imenovanom se dozvoljm·a da moze prcnijeti svoj idcalni clio prava koristenja na 
predmetnom zemljistu na trcca lica aline po ni7oj cijeni od one kojaje ponudena opcini. 

OPCTNA ZAVIDOVICI 
- OPCINSKO VJJECE -

Broj: 01-14-129/09 
Datum: 06.03 .2009.godine (M.P.) 

PREDSJEDAVAJUCI 
OPC:INSKOG VIJEC:A 

ing. Radosav Petrovic. s.r. 
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FEDERACIJA BOSNE l HERCEGOVINE 

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON 
OPC!NA 7A YlDOY!Cl 
- OP(!NSKO VIJECE-

Broj: 01-05-766/09 
Datum, 06.03.2009.godine 
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Na osnovu ciana 99. Posiovnika o radu Opcinskog vijeca Zavidcn ici ( «Siuzbeni giasnik 
opCine Zavidovici», broj I2/2008), Opcinsko vijece Zavidovici na 6.sjednici od 06.03.2009. 
godinc. razmatraio je lzvjestaj o reaiizaciji Programa rada Opcinskog vijeca i stainih radnih tijeia 
Opcinskog vijeca Zavidovici za period 01.01.- 31.12.2008.godine. pa nakon rasprave donijeio 

ZAKLJUCAK 

I. Opcinsko vijece Zavidovici usvaja lzvjcstaj o realizaciji l'rograma rada Opcinskog 
vijeca i stalnih radnih tijela OpCinskog vijeca Zavidovici za period 01.0 I.- 31.12.2008.godinc, 
bez posebnih zakljucaka. 

2. 7akljucak stupa na snagu odmah. 

(M.P.) 

PREDSJEDA VAJUCl 
OP(INSKOG VJJECA 

ing.Radosav Petrovic. s.r. 
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I\! a osnovu clana 53.stav 6. l'oslomika o radu Opcinskog vijeca Zavidmici (<<Slulbcni 
glasnik opCinc ZavidoviCi>>.broj 12/08). Kolegij Vijeca dostavlja 

IZVJESTAJ 

o rcalizaciji Program a rada Opcinskog vijcca i stalnih radnih tijela 
Opcinskog vijeca Zavidovici za period 01.01.-31.12.2008.godinc 

U izvjestajnom periodu 1.1.- 31.12.2008.godine odrzano je 14 redomih sjcdnica i tri 
svecane sjcdnice OpCinskog vijeca. od toga 3 redovne i jedna svccana sjednica odrzanc su u 
novom sazivu Opcinskog vijeca. 

Na 14 sjednica Opcinskog vijeca razmotreno je 185 tacaka dnevnog reda. 
Programom rada Opcinskog v ijeca Zavidovici za 2008.godinu za period januar-april 

predvideno je razmatranje 32 materijala sa 8 podtacaka (izvjestaji o radu J\J. JP i «RAZ>> d.o.o. 
Zavidovici) jednc tematska sjednica. za period maj-avgust I 1 materijala i period scptembar­
deccmbar II materijala, sto ukupno Cini 55 matcrijala. odnosno 63 tacke dncvnog reda. 

Uporcdujuci broj razmotrcnih tacaka dnevnog reda na 14 sjednica Opcinskog vijcca u 
izvjestajnom periodu, sa materijalima iz Programa rada Opcinskog vijeca za 2008.godinu. moze 
se konstatovati da je Opcinsko vijecc razmatralo 185 materijala, odnosno 122 tacaka dncmog 
rcda vise od planiranih Programom rada. odnosno 193% vise od planiranog. 

Prilikom utvrdivanja Programa rada. OpCinsko vijece nije u mogucnosti planirati 
materijale iz oblasti koji u toku rada budu nametnuti sluzbama za upravu i drugim organima. 
javnim ustanovama i javnim predu;.ecima. lz tog razloga Opcinsko vijece je za period 01.0 l.do 
31.12.2008.godine razmatralo jc 122 tacke dnevnog reda koje nisu planirane Program om rada 
Opcinskog vijeca za izvjestajni period. 

Planirano je razmatranjc po Programu rada Opcinskog vijeca ukupno 63 materijala. od 
toga nije uradeno 5 matcrijala u periodu janur-april, 6 matcrijala u periodu maj-<n gust. i 4. 
matcrijala u periodu septembar-dccembar, sto ukupno cini 15 ncrealizovanih matcrijal. a to su: 

A-U periodu januar-april 

1. \lacrt odluke o izmjenama i dopunama Odluke o usvajanju i nacinu dodjcle gradskog 
gradevinskog zemljista u drzm nom v"lasnistvu, 
R o k: februar 2008.godinc, 
Obradivac: Sluzba za upravu geodctskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizma. 

2. Prcdnacrt Odluke o usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog plana <<Luke" /av idov ici. 
3. Prednacrt Odlukc o usvajanju i;mjcna i dopuna Regulacionog plana «Centar Ill>>. 

R o k: april 2008.god 
Obradivac: Sluzba za upravu geodctskih. imovinsko-pravnih poslova i urbanizma. 

4. Informacija o stanju prostora u v lasnistvu OpCine Zavidovici izdatih na koristenjc. 
R o k: april 2008.godinc. 
Obradivac: Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opcu upravu 

- Tcmatska sjcdnica Opcinskog vijcca na temu: <<Stanje i problcmi u oblasti privrcdc i 
zaposljavanja na podrucju opcinc Zavidovici>>, 
R o k: april 2008. godine 
Obradivac: Sluzba za upravu ckonomskih poslova i poduzetnistva 
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B -ll periodu maj-avgust 

1. Nacrt odluka o usvajanju izmjena i dopuna Rcgulacionog plana «Luke» Zavidcn-ici. 
2. Nacrt odluka o usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog plana «Centar Ill» 7avidovici. 

R o k: juni 2008.godine 
Obradivac:Sluzba za upravu geodetskih. imovinsko-pravnih poslova i urbanizma 

3. Prijcdlog odluke o usvajanju izmjena i dopuna Regulacionog plana «Centar I» Zavidovici. 
4. Prijcdlog odluke o usvajanju izmjena i dopuna Rcgulacionog plana «Ekonomija Bat vice» 

Zavidovici. 
5. Prijedlog odluke o usvajanju izmjcna i dopuna Regulacionog plana «Luke» Zavidovici. 
6. Prijedlog odluka o usvajanju izmjena i dopunaRegulacionog plana <<Ccntar Ili>>Lavidovici. 

R o k: juli 2008.godine 
Ohradivac: Sluzba za upravu gcodetskih. imovinsko pravnih poslova i urbanizma. 

C- U periodu septembar-decembar 

I. Prijcdlog Budzeta opcine Zavidovici za 2009. godinu 
2. Prijedlog odluke o izvrsavanju 13udzeta ope inc Zavidovici za 2009.godinu 

R o k: dccembar 2008.godine 
Ohradivac: Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzctnistva 

3. Nacrt Odluke o usvajanju Prostomog plana opcine ZavidoviCi. 
R o k:decembar 2008. godine 
Ohradivac:Sluzba za upravu geodetskih. imovinsko-pravnih poslova i urbanizma 

4. lzvjc5taj o provcdenim opcinskim izborima 2008.godine. 
R o k: decem bar 2008.godine 
Ohradivac: Opcinska izborna komisija 

Svi nerealizovani materijali po Programu rada Opcinskog vijeca za 2008. godinu. osim 
materijala pod nazivom lnfonnacija o stanju prostora u vlasnistvu Opcine Zavidovici iLdatih na 
koristenje i lzvjestaja o provedcnim opcinskim izborima 2008.godine. planirani su Program om 
rada Opcinkog vijcca za 2009. godinu. 

Osim navedenih materijala koji su razmatrani po Programu rada mimo Programa rada. 
Opcinsko vijcce usvojilo je zapisnikc (izvode) sa 44. 45. 46, 47. 48, 49, 50, 51. 52. SJ. sjednice 
Opcinskog vijeca u starom sazivu i I. i 2. sjcdnice Opcinskog vijeca u novom sazivu. Opcinsko 
vijecc razmatralo jc i odgovore na postavljena vijecnicka pitanja sa 43. 44. 45. 46. 47. 48. 49 .. 
50 .. 51 .. 52.i 53 sjednice Opcinskog vijcca u starom saLivu i sa 2. sjcdnicc u novom saziv u. 

ODUJKE I DRUG I AKTI OPCINSKOG VIJECA 
U izvjcstajnom periodu Opcinsko Vijece usvijilo jc slidece aktc: 

I. ODUJKA o ukidanju statusa nepokretnosti u opcoj upotrebi K.O.Alici sa skicom snimanja. 
2. ZAKLJUCAK OV-a o neprihvatanju lzvjestaja o radu inspekcija /a period septembar-oktobar 

2007.god.(po Zaklj.OV -a hr.O 1-31-2454 od 22.02.2007.g.) 
3. ZAKLJUC'AK OV-a o prihvatanju lzvjestaja o rcalizaciji plana akcije kontrolc rada na cmo. 
4. ZAKLJUC'AK OV-a o prihvatanju Izvjestaja o rezultatima izbora za clanovc Savjeta M7 

provedenih 28.1 0.2007.godinc u M7 Lomica i Maoca. 
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5. /AKLJL:(AK OV-a o usvajanju Informacije o stanju u oblasti kulturc na podrucju opCinc 
Zm idovici sa prijedlogom mjera. 

6. ZAKI.HJCAK OV-a o usvajanju lnf(Jrmacije o stanju u oblasti fizickc kulture na podrucju 
opcine Zavidovici sa predlozenim mjerama. 

7. /AKIJU(AK UV-a o usvajanju Infonnacije o polozaju pripadnika branilackih populacija sa 
zakljucnim razmatranjima. 

8.1AKLJU('AK OV-a o usvajanju Informacije o iibjeglicama. rascljenim licima i pmratnicima. 
9. /AKLJUC'AK OV-a o podrsci prijedloga Amandmana zastupnika ii Zmidovica na Zakon o 

proglascnju Spomenika prirode «Tajan>>. 
I 0. REBAI.ANS Budzeta ope inc Zavidovici za 2008.godinu. 
II. ODLUKA o izmjcnama i dopunama Odlukc o izvrsmanju Budzeta opcine Zmidovici za 

2008.godinu. 
12. ODLUKA o rasporedu sredstava za redovnu djclatnost mjesnih zajednica u 2008.godini. 
13. ODLUKA o izmjenama i dopunama Odluke o opcinskim komunalnim taksama. 
15. ODLliKA o utvrdivanju prosjccne konacnc gradcvinske cijcne m2 korisnc 

stambcne povrsine na podrucju opcine Zavidov ici za 2008.godinu. 
16. ODLUKA o odrcdivanju naknadc za gradsko grac!cvinsko zemljistc u drzavnoj svojini 

koje sc izuzima od ranijcg vlasnika. 
17. ODI.lJKA o pristupanju izradi izmjena i dopuna Rcgulacionog plana <<Luke>> Zavidovici 
18. ODI.UKA o pristupanju izradi izmjena i dopuna Regulacionog plana <<Centar III>> 

Zavidovici. 
19. ODLUKA o usvajanju izmjcna. dopuna i prosircnju obuhvata Regulacionog plana 

<<Majdanska polja>> Zavidovica. 
20. ODLUKA o provodenju izmjene. dopune i prosirenja obulwata Rcgulacionog plana 

<<Majdanska polja» Zavidovici, 
21. ODLUKA o usvajanju izmjena. dopuna i prosirenju obuhvata Regulacionog plana 

«Centar II>> 7avidovici . 
22. ODLUKA o provoc!cnju izmjena. dopuna i prosircnju obuhvata Rcgulacionog plana 

<<Centar II>> Zavidovici. 
23. ODLlJKA o davanju saglasnosti za sticanjc nekretnina. 
24. RJESI-:NJL o preuzimanju iz posjeda IP «Krivajm> ncizgrac!eno gradsko gradcvinsko 

zcmljiste oznaccno sa k.c.226/1 zv. <<Pilana>>. dvoriste povrsine 8647m2
, upisano u PL 1106 

K.O. Zavido,·ici. 
25. ZAKI.JlJ(AK o usvajanju Programa rada Opcinskog nacelnika. sluzbi za upravu i poscbnih 

sluzbi Opcine Zavidovici za 2008.godinu. 
26. PROGRA\1 RADA Opcinskog nacclnika. sluzbi za upravu i posebnih sluzbi Opcine 

lav idovici za 2008.godinu. 
27. ZAKLJLTCAK OV-a po Prijedlogu odlukc o usvajanju izmjcna. do puna i prosircnju obuhvata 

Rcgulacionog plana <<Centar II>> Zavidovici. 
28. /AKLJUC'AK OV-a po Prijcdlogu odluke o usv-ajanju Plana privremcnog zauzimanja jame 

l',raclskc poHsine u tekucoj 2008.l',odini. 
29. ODLCKA o davanju na upravljanjc objekta <<Sportska dvorana» Zavidovici. 
30. ODLUKA o davanju saglasnosti na Program utroska sredstava Buclzcta opcine /avidovici za 

2008.godinu za razvoj poljoprivrede. turizma. malih i srcdnjih preduzeca. 
31. PROGRA\f utroska sredstava Budzcta opcinc Zavidovici za 2008.godinu za razvoj 

poljoprincde. turizma. malih i srednjih preduzcca. 
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32. 7AKLJLC"AK o izmjcnama i dopunama Programa utroska srcdstava Budzeta opcinc 
7avidovici za 2008.godinu za razvoj poljoprivrede, turizma, malih i srcdnjih prcduzeca, 

33. R.IESL01JE o dodjeli ncizgradenog gradskog gradevinskog /Cm!jista Fazlic-Sojkic Mcrsihi 
oznaceno sa k.c.l5/20 zv. «Bare», vocnjak 3.klase, u povrsini 3084 m2

, upisano u P.L.I 09 
K.O. :V1ustajbasici kao DRSV Opcina Zavidovici na koristcnjc radi gracknja poslmnog 
objckta. 

34. Prijcdlog rjdenja o dodjeli ncizgradenog gradskog gradcv·inskog zcmljista flosnjakovic 
Demki iz 7avidovica oznaceno sa k.c.1227/26 zv. «Ciglanm>_ pasnjak 3.klase. u povrsini 489 ' . 
m-, upisano u P.L. 232 K.O. Zavidovici kao drzavno vlasnist\ o-nosilac prava raspolaganja 
Opcina 7midov·ici na koristenje radi gradcnja poslovnog objckta_ 

35. Prijcdlog rjc§enja o dodjeli neizgradenog gradskog gradevinskog zcmljista Kadric Almiru 
iz Zavidovica oznaceno sa k.c.l228/4 zv. «Ciglana». pasnjak 3.klase, u povrsini 148m2

, 

upisano u P.l.. 232 K.O. Zavidovici kao drzavno vlasnistvo-nosilac prava raspolaganja 
Ope ina 7avidovici na koristcnje radi gradenja poslovnog objekta, 

36. Prijedlog rjescnja o dodjcli neizgradenog gradskog gradevinskog zemljista Porobic Adisu 
iz Zavidovica w.naceno sa k.c.1228/3 zv. «Ciglana>>, pasnjak 3.klasc_ u povrsini 148m2

, 

upisano u P.L. 232 K.O. Zavidovici kao drzavno vlasnistvo-nosilac prma raspolaganja 
Ope ina Zavidovici na koristcnje radi gradenja poslovnog objekta. 

37. Prijedlog rjcsenja o dodjeli neizgradenog gradskog gradevinskog zemljista Porobic Nusreti 
iz Zavidovica oznaceno sa k.c.l228/2 zv. «Ciglanm>, pasnjak 3.klasc. u povrsini 148m2

, 

upisano u P.L. 232 K.O. ZavidoviCi kao drzavno vlasnistvo-nosilac prava raspolaganja 
Opcina 7midovici na koristenje radi gradenja poslovnog objekta, 

38. Razmatranjc prigovora Bjelkic-Terzic Muamere iz Zavidovica izjavljen protiv 7akljucka o 
rezultatima Konkursa broj 06-31-4375/07 od 10.09.2007. godinc, sa Zapisnikom o otvaranju 
i razmatranju prijava na konkurs za dodjclu neizgradcnog gradskog gradevinskog zcmljista 
na koristcnje radi gradenja dva dvojna stambena objekta, 

39. Razmatranjc prigovora Porobic Adisa iz Zavidovica izjavljcn protiv Zakljucka o rezultatima 
Konkursa broj 06-31-43 71107 od I 0.09.2007.godine, sa Zapisnikom o otvaranju i 
razmatranju prijava na konkurs za dodjelu neizgradenog gradskog gradevinskog zcmljista 
na koristenje radi gradenja dva dvojna stambena objckta_ 

40. ZAKT.JUC"AK o ncprihvatanju ponuda Bozic Radojke iz Modrice i Topic Desanke 
iz Zenice za preuzimanjc neizgradcnog gradskog gradevinskog zem1jista. 

41. 7AK LJUC'AK OV-a o usvajanju lnformacije po Zakljucku Opcinskog vijeca Zavidovici broj 
01-34-6361/07 od 08.01.2008.godine, 

42. ZAKL.JU(AK o izu.rimanju vijecnika Bosnjakovic Ibrahima i Kadric Almira kao uccsnika 
konkursa iz raspravc i odlucivanja po Prijedlogu rjcscnja o dodjcli neizgradenog gradskog 
graclcvinskog zemljista Bosnjakovic Demki iz Zavidovica oznaceno sa k.c.!227/26 zv. 
«Ciglamt1>, pasnjak 3.klase. u povrsini 489m2

, upisano u P.l.. 232 K.O.Zavidmici kao 
drzavno vlasnistvo-nosilac prava raspolaganja Opcina Zavidovici na koristenjc radi gradcnja 
poslo\·nog objckta, 

43. ZAKLJU(AK o izuzimanju vijecnika Bosnjakovic lbrahima i Kadric Almira kao uccsnika 
konkursa iz raspravc i odluCivanja po Prijcdlogu rjcsenja o dodjcli neizgradcnog gradskog 
gradcvinskog zcmljista Kadric A1miru iz Zavidovica oznaccno sa k.c.!228/4 zv. «Ciglana». 
pasnjak 3.klasc. u povrsini 148m2

, upisano u P.L. 232 K.O. Zavidovici kao drzavno 
vlasnisl\o-nosilac prava raspolaganja Opcina Zavidovici na koristenjc radi gradenja 
poslov nog objekta, 
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44. ZAKLJUC'AK o izuzimanju \ijccnika Kadric Almira kao uccsnika konkursa iz rasprm·e i 
odlucivanja po Prijedlogu rjescnja o dodjeli neizgradcnog gradskog grade\inskog zc111Ijista 
Pnrobic Adisu iz Zavidmica oznaccno sa k.c.l228/3 zv.«Ciglana>>. pasnjak J.klasc. u 
povrsini 148 1112

• upisano u P.L. 232 K.O. Zavidovici kao drzamo vlasni.stm-nosilac prava 
raspolaga,nja Opcina Za\ido\ici na koristcnje radi graclenja poslovnog objckta. 

45.ZAKLJUC AK o izuzimanju vijecnika Kadric Almira kao uccsnika konkursa iz rasprave i 
odlucivanja po Prijcdlogu rjesenja o dodjeli neizgradenog gradskog gradcvinskog z.cmljista 
Porobic Nusreti iz Zavidm ica oznaceno sa k.c.1228/2 zv. «Ciglana>>. pasnjak 3.klasc. u 
povrsini 1481112

, upisano u P.L. 232 K.O. Zavidovici kao drzavno vlasnist~o-nosilac prava 
raspolaganja Opcina Zavidmici na koristcnje radi graclenja poslovnog objckta. 

46.0DLUKA o prestruktuiranju rashoda u Budzcta opcine Zavidovici za 2008.godinu 
47.0DLUKA o bratimljenju Opcine Zavidovici. Bosna i Hercegovina sa Gradom 

WILTZ- Veliko vojvodstvo Luxemburg. 
48.0DUJKA o iz111jenama i dopunama Odluke o opcinskim administrativnim taksama. 
49.0DLUKA o ut\Tdivanju naziva ulica. trgova. mostova i drugih gradcvina. 
50.0DLUKA o usvajanju Plana privremenog zauzi111anjajavne gradskc po\Tsinc. 

ZAKLJUC'AK OV-a o zaduzenju OpCinskog nacelnika da u sk1adu sa zakonom 
dopuni Plan pri\Tcmenog zauzimanjajavne gradske povrsine u tekucoj 2008. 
godini za objckte pod A i B. 

51.RJESENJE o dodjcli ncizgradenog gradskog graclevinskog zemljista «Monting-Z>) d.o.o. 
Zavidovici sa sjedistcm u Zavidovicima oznaceno sa k.\'.15/22 zv. «Bare)). \ ocnjak 3.klase. 
u povrsini 2943 m2

• upisano u P.L.l 07 K.O. Mustajbasici kao DRSV Ope ina Zavidovici na 
koristenjc radi gradenja poslovnog objekta. 

52.!7VJESTAJ o realizaciji Programa rada Opcinskog vijeca i stalnih radnih tijcla Opcinskog 
vijeca Zm idovici za 2007 .godinu. 
7.AKLJUC'AK OV-a o usvajanju Izvjestaja o realizaciji Programa rada Opcinskog \ijcca 
Zavidovici za 2007.godinu. 

53. !7VJESTAJ o rjcsavanju upramih st\ari u upravnom postupku u opcinskim 
organima i sluzbama za upravu opcine Zavidovici u 2007.godini. 
ZAKLJU('AK OV-a o usvajanju !7\jestaja o rjesavanju upravnih sl\·ari u upravnom 
postupku u opcinskim organima i sluzbama za upravu opcine Zavidovici za 2007.godinu 

54. ZAKLJUCAK OV-a o usvajanju lzvjdtaja za 2006.godinu po pitanju utuzi\·anja po osnovu 
naknade za koristenjc gradskog gradevinskog zemljista, komunalne naknade za 1lnansiranje 
komunalnih djclatnosti zajcdnickc potrosnjc u opi:ini Zavidovii:i i naknadc za zasitu od 
po7ara. 

55. ZAKLJU('AK OV-a o usvajanju lzvjcstaja o radu OpCinskog pravohranilastva 
za 2007 .godinu. 

56. ZAKLJUC:AK OV-a o nc prihvatanju lzvjestaja o radu inspckcijc ope inc Za\ idm ici za 
2007.godinu. 

57. 7/\KL.JUC:AK OV-a o us\ajanju lzvjestaja o radu Strucne komisije >'.a utndivanjc promctne 
vrijcdnosti nepokrctnosti za period 01 .07.2007.-3 1.12.2007.godinc. 

58. ZAKLJUC'AK OV-a o zaduzenju Opcinskog nacclnika za izradu izmjena i dopuna Prijed1oga 
odlukc o zaw:imanjujavnih povrsina. 

59. STATl:TARJ\A ODL\JKA o izmjeni Statuta opCinc Zavidovici. 
60. ODLUKA o hezbjednosti i organizaciji saohracaja na cestama opcine Zavidm ici. 
61. STRATEGIJA partnerstva izmedu Opcinc Zavido,ici i graclana. 
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62 .IZV JESTAJ o rca1izaciji Stratcgije ekonomskog razvoja za opcinu Zavidovici u 2007.godini 
ZAKULJCAK OV-a o usvajanju lzvjcstaja o rea1izaciji Stratcgije ekonomskog razvoja za 
opcinu Zavidovici u 2007.godini. 

63. PLAN upisa ucenika u prvi razred srednjih skola opcine ZavidoviCi za skolsku 
2008/2009.godinu. 
ZAKLJUCAK OV-a o sugcrisanju nadleznoj sluzbi prilikom pripreme Plana upisa uccnika u 
prvi razred srcdnjih opcine Zavidovici za sk.2009/20 1 O.god. 

64. ZAKLJUCAK OV-a o nc pihvatanju ponudc MZ <<Branioci grada>> za preuzimanje 
neizgrac!enog gradskog graclevinskog zemljista oznaceno sa k.c .. 796 zv. «C:itaonica>> 
povr.181 m2

• upisana u P.L.88 K.O. Alici kao DRSV MZ «Majdan>>, 
65. ZAKUUCAK OV-a one prihvatanju ponude Veselinovic Cede i Veselinovic 

Pelka iz Zavidovica za preuzimanjc neizgrac!enog gradskog gradevinskog zemljista 
' oznacenog sa k.c.4 70/5 zv. «Stjepana Radica». oranica 6.klase povr.163 m". upisana u 

P.L.1503 K.O. Zavidovici kao DRSV Veselinovic Cedo i Veselinovic Petko. 
66. ZAKLJUCAK OV-a o usvajanju lnfonnacijc o stanju bezbjednosti na podrucju opcine 

Zavidovici za 2007.godinu. 
67. ZAKLJUCAK OV-a one prihvatanju Inicijative grupe grac!ana naseljenog mjesta 

Bajvati i Be5e za izdvajanje iz Mjesne zajcdnice «GostoviC>> i fonniranje nove Mjesne 
zajcdnice Bajvati i Bese. 

68. ZAKLJUCAK OV-a one prihvatanju lnicijative grupe gradana nascljenog mjesta Stavci za 
izdvajanje iz Mjcsne zajednice <<Kovaci>> i formiranje nove Mjcsne zajednice Stavci. 

69.l7VJESTAJ o radu Opcinskog nacclnika kao jcdinstvcnog opcinskog organa uprave za 
2007.godinu, 
ZAKLJlJCAK OV-a o usvajanju lzvjcstaja o radu Opcinskog nacelnika kao jedinstvenog 
opcinskog organa upravc za 2007.godinu. 

70. IZVJESTAJ o izvrsenju Budzeta opcine Zavidovici za 01.0 1.-31.12.2007.godinc. 
ZAKIJUCAK OV-a o usvajanju Izvjdtaja o izvrsenju Budzeta opcine 
Zavidovici za 01.0 1.-31.12.2007.godinc. 

71. ODLUKA o izmjenama i dopunama Odluke o opcinskim administrativnim taksama. 
72. ODLUKA o izmjcnama i dopunama Odluke o javnom redu i mini, 
73. ODLUKA za utvrc!ivanje javnog in teresa izgradnje-modemizacije lokalne ceste 8.km 

Mahoje na dionici «Vrtace>>- autobuska stanica «l'otok». te da sc u tu svrhu moze pristupiti 
potpunoj eksproprijaciji dijdova nepokretnosti. 

74. ODLUKA za utvrdivanjc javnog in teresa izgradnje-rckonstrukcije dionice cestc 4.kln 
«Mustajbasici-Brasljevinc>>. tc da se u tu svrhu mozc pristupiti potpunoj eksproprijaciji 
dijelova ncpokrctnosti. 

75. ODI.UKA za utvrc!ivanje jamog interesa rekonstrukcije ccste <<Ilajdcrovici-Mujkici­
Tursici>>. te da se u tu svrhu moze pristupiti potpunoj eksproprijaciji dijelova ncpokretnosti. 

76. RJESENJE o prcuzimanju ncizgrac!enog gradskog gradevinskog zcmljista oznaccnog sa 
k.c.227/3, k.c.224 i k.c.217 iz posjeda II' «Krivaja>> d.o.o. Zavidovici. 

77. ZAKLJUCAK OV-a o usvajanju Izvjcstaja o rczultatima rada i poslovanja JU «Dom zdrav-lja 
sa poliklinikom» 7avidovici za period 0 I .0 1.-31.12.2007. godinc i Izvjestaj o radu UO J lJ 
«Dom zdravlja sa poliklinikom» Zav-idovici za period 01.01.-31.12.2007.godinc. 

78. ZAKLJUC:AK OV-a o usv-ajanju Izvjdtaja o radu JU «Gradski djcciji vrtic>> /av-idovici. 
lzvjestaj o tinansijskom poslovanju ;:a 2007.godinu JU <<Gradski djeciji vrtic» Zav-idovici i 
lzvjestaj o radu UO JU <<Gradski djeciji vrtic» Zavidovici za 2007.godinu. 
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79. ZAKLJUCAK OV-a o usvajanju Jzvjestaja o radu i finansijskom poslovanju JU «Ccntar za 
kulturu>> Zavidovici i radu UO JU <<C:cntar za kulturm> za 2007.god. 

80. ZAKLJU(~AK OV-a o usvajanju Izvjcstaja Jl J <<Ccntar za socijalni rad>> Zavidovici o radu i 
llnansijskom posiO\anju i radu UO za 2007.godinu, 

81. ZAKLJUC'AK OV-a o usvajanju lzvjestaja o radu JKP <<Radnik» d.o.o.Zavidovici za 
2007.godinu. u sk1adu sa Statutom JKP <<Radnik» d.o.o.Zavidovici, 

82. 7AKLJUCAK OV-a o usvajanju lzvjcstaja o radu i tlnansijskom poslovanju RA7 7avid0\·ici 
d.o.o. Zavidovici za period 01.0 1.2007.-31.12.2007.godinc. Bilans uspjeha. Bilans stanja i 
lzvjestaj o radu Nadzomog odhora RA7 ZavidO\ ici d.o.o. Zavidovici za period 01.01.2007. 
·· 31.!2.2007.godine. 

83. 7AKLJUCAK OV-a o usvajanju Plana rada RAJ Zavidovici d.o.o. Zavidovici za 
2008.godinu. 

84. ZAKLJUC'AK OV-a o usvajanju lzvjestaja udruzenja gradana o utrosku budZetskih sredstava 
u 2007.godini. 

85. ZAKLJUCAK OV-a o usv·ajanju Inicijativc Kluha vijecnika SDA za formiranjc Radnc grupc 
koja cc raditi na izradi i pripremi Aplikacije prema fondovima Evropskc unije i Dirckcijc za 
Evropsku integraciju pri Vijecu ministara Bil I (DEI) v ezano za rekonstrukciju gradskog 
vodovoda koja podrazumijcva izmjenu postojccih azhestno-ccmentnih cijevi na 
magistralnom vodu «Suha>> (Kamenica) Zavidovici. 

86. 7AKIJUCAK OV-a o verillkaciji mandata v·ijecniku Stranke za BiH Osmic Sefiku u 
Opcinskom vijecu 7avidovici. 

87. ODLUKA o izmjeni i dopuni Odlukc o postavljanju firmi i reklama na graclcvinama i 
fasadama i urcdenju fasada na podrucju opcine 7avidovici, 

89. ODLUKA o izmjenama i dopunama Odlukc o zauzimanjujamih povrsina. 
90. ODLUKA o izmjenama Odluke o odredivan_ju zona. 
91. ODLlJKA o usvajanju obracuna Budzcta opcine Zavidov ici za period 0 I.Ol.-31.12.2007.god 
92. ODI.L:KA o dav·anju saglasnosti na promct nekretnina, 
I 0 l.ODLUKA o izmjeni i dopuni Odluke o osnivanju Javnc ustanove .,Javna bihlioteka" 

Zav-idovici. 
102. ODLUKA o utvrdivanju i oglasavanju upraznjcnih pozicija u reguliranom tijelu OpCinc 

Zavidovici. Upravnom odbom Javne ustanove .. Dom zdravlja sa poliklinikom" Zavidovici. 
I 03. RJESFNJE o imenovanju Komisijc za izhor na upraznjcnc pozicije u Upravnom odboru 

Jamc ustanove .. Dom zdrav lja sa poliklinikom·• 7avidov-ici. 
I 04. RJESEN.IE o dodjeli neizgradenog gradskog gradevinskog zemljista Fazlic-Sojkic Mersihi 

kci !\sima iz Zavidovica oznacenog sa k.c.l5/21 zv."Bare" vocnjak 3.klasa povr.3517 n/. 
upisana u P.L.l 097 K.O. Mustajbasici kao DRSV Ope ina 7avidovici na koristenje radi 
graclenja poslovnog prostora. 

I 05. R.IFSEN.IE o dodjeli neizgradcnog gradskog gradevinskog zemljista ZYckic Fmiru iz, 
Zav·idovica oznacenog sa k.c.1228/4 zv· ... Ciglana". pasnjak 3.klase u povrsini 148m~. 
upisano u P.L.232 K.O. Zavidovici kao drzavno v lasnistvo- nosilac prava raspolaganja 

Ope ina Zavidovici na koristenje radi gradcnja poslovnog ohjekta. 
I 06. RJESENJE o dodjeli neizgradenog gradskog gradev inskog zemljista Porobic Nusreti iz 

Zavidovica oznacenog sa k.c.1228/3 zv.,.Ciglana". pasnjak 3.klase u povrsini 148m2
• 

upisano u P.L.232 K.O. ZavidoYici kao drzavno vlasnistvo -nosilac prava raspolaganja 
Opcina Zavidovici na koristenje radi gradcnja poslovnog objekta. 
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107. RJESENJE o dodjeli neizgradenog gradskog gradevinskog zemljista Porobic Esadu iz 
Zavidovica oznacenog sa k.c.1228/2 zv .. ,Ciglana". pasnjak 3.klasc u povrsini 148m2

• 

upisano u P.L.232 K.O. l.avidovici kao drzavno vlasnistvo -nosilac prava raspolaganja 
Opcina Zavidovici na koristenje radi gradenja poslovnog objekta. 

108. ZAKLHJC'AK OV-a o pokretanju procedure za izradu nove Odluke o odredivanju zona. 
109. ZAKLJUC'AK OV-a o usvajanju Izvjestaja mjesnih zajednica o utroscnim sredstvima u 

2007.godini. 
I I 0. ZAKLJUCAK OV-a o usvajanju lzvjestaja o rczultatima izbora za danovc Savjeta MZ 

provedenih 08.05.2008.godine u MZ ,.Asim CamdziC i Mahoje. 
Ill. ZAKL.JUC:AK OV-a o usvajanju Infonnacije o polozaju pcnzioncra sa aspckta zivotnog 

standarda na podrucju ope inc Zavidovici, 
112. ZAKLJUCAK OV-a o davanju podrske Huskic N.Edinu iz Zavidovica za pisanje Zbirke 

knjiga ,Ratista 3.korpusa ARBiH", 
113. ZAKLJUC:AK OV-a o ispitivanju Ugovora o pruzanju zdravstvene zastitc za stanovnike 

opcine Zavidovici sklopljen sa Zavodom zdravstvenog osiguranja ZE-DO kantona. 
114. ZAKLJUC:AK OV-a o usvajanju lzvjestaja o izvrsenju Budzcta opcine Zavidovici za 01.0 I. 

-- 30.06.2008.godine, 
IZV JESTAJ o izvrsenju Budzeta opcine Zavidovici za 0 1.01.~ O.ll6.2008.godinc, 

115. REBAI.ANS Budzeta opCine Zavidovici za 2008.godinu. 
116. ODLUKA o izmjenama i dopunama Odluke o iznsavanju Budzeta opcine Zavidovici za 

2008.godinu, 
117. ODLUKA o davanju saglasnosti na Zakljucak o izmjenama Programa utroska sredstava 

Budzeta OpCine Zavidovici za 2008.godinu za razvoj poljoprivrede turizma, malih i 
srcdnj ih prcduzeca. 

1 18. ZAKIJUC:AK ON-a o izmjenama Programa utroska srcdstava Budzeta OpCinc Zavidovici 
za 2008.godinu za razvoj po1joprivredc, turizma. malih i srcdnjih Predu/eca, 

119. ODL.UKA o dodjeli Spomen plaketc OpCine Zavidovici u 2008.godini. 
120. ODLUKA o proglasenju pocasnog gradanina ope inc Zavidovici u 2008.godini, 
121. ODJ.UKA o utvrdivanju javnog intercsa rekonstrukcijc lokalne ceste Vozuca-Cmjcvo. te da 

se u tu svrhu moze pristupiti potpunoj eksproprijaciji. 
122.0[)] .UKA o utvrdivanju javnog interesa izgradnje-rekonstrukcije vodovoda ,.Kuljani'' u 

Mjcsnoj zajednici ,Pasin Konak",te da se u tu svrhu mozc pristupiti potpunoj eksproprijaciji. 
123. ODL.UKA o utvrdivanju javnog interesa izgradnjc fekalnc kanalizacione mrcze u MZ 

.. Klek"~ Podruznica .. Podklecje", te da sc u tu svrhu moze pristupiti potpunoj eksproprijaciji. 
124. ODL.UKA o utvrdivanju javnog intcresa izgradnjc kanalizacione mrezc u MZ .,Klek'· ulica 

.. Mehmeda Spahe''. nasclj.mjesta Sahmanovac i Markovac. tc cia se u tu svrhu moze 
pristupiti potpunoj cksproprijaciji. 

125. ODUJKA o utvrdivanjujavnog interesa izgradnjc fekalne kanalizacionc mrc2:e u naselju 
.. Podubravlje'· MZ ,.Rranioci grada". te da se u tu s\Thu moze pristupiti potpunoj 
eksproprijacij i. 

126. R.JESENJE o davanju saglasnosti na Odluku o izmjenama i dopunama Statuta .JU .. Dom 
zdravlja sa poliklinikom" Zavidovici, 

127. RJFSENJE o konacnom imenovanju clanova Upravnog odbora .Javne ustanove .,Dam 
zdravlja sa poliklinikom" Zavidovici, 

128. ZAKLJUC:AK OV-a one prihvatanju ponude Gadun rod.Beganovic Scnade. Prijic Sadetc i 
Ajanovic Sabirc za preuzimanje neizgradenog gradskog gradevinskog zcmljista u 
K.O.Zavidovici. 
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129. ZAKLJUCAK OV-a o usv·ajanju lzvjestaja o realizaciji Programa rada Opcinskog vijeea i 
stalnih radnih tijela Opcinskog vijeca Zavidovici za period 0 1.01. - 30.06.2008.godine. 

IZVJESTAT o realizaciji Programa rada Opcinskog vijeca i stalnih radnih 
tijela Opcinskog vijeca Zavidovici za period 0 1.01.- 30.06.2008.godine. 

130. ODLUKA o ohiljezavanju imena ulica, trgova, mostova i oznacavanju zgrada hrojcvima. 
131. ODUJKA o osnivanju javnog glasi1a Zavidovicke informativnc novinc. 
132. ODLUKA o ustanovljcnju prava stvame sluznosti . 
133. RJESENJE o odbacivanju prigovora .. Almy Gradnja" d.o.o. Zenica na /ak1jucak o 

rczultatima konkursa hroj 06-31-5606/08 od 08.09.2008.godine, 
134. RJESENJE o dodjcli neizgradenog gradskog gradcvinskog zcm1jista wnaccno sa k.c.226/1 

zv. ,.Pi1ana'· dvoriste ponsine 8040 m2
, upisana u P.L.232 K.O. Zavidovici kao drzavno 

vlasnistvo-nosilac prav a raspolaganja Opcina Zavidovici na koristenje radi gradenja 
poslovnog objckta. 

135. ZAKLJUCAK OV-a o prihvatanju lzvjestaja Komisije za utvrdivanje promctnc 
vrijcdnosti nepokretnosti za period 01.01.2008.- 30.06.2008.godine. 

136. RJESENJE o imenovanju predsjednika i clanova Verifikacionc komisije. 
137. RJESENJE o imenovanju predsjcdnika i clanova Komisije za izbor i imenovanja. 
138. ZAKLJCAK o izboru predsjedavajuceg Opcinskog vijcca za naredni mandatni period. 
139. RJESENJE o izboru predsjedavajuceg Opcinskog vijeca Zavidovici. 
140. RJESEI\JE o imenovanju Komisije za rukovodenjc tajnim glasanjem za izbor zamjcnika 

prcdsjedavajuceg Opcinskog vijcca ZavidoviCi, 
141. RJESENJE o izboru zamjcnika predsjedavajuceg OpCinskog vijcca. 
142. RJESENJE o imcnovanju predsjednika i Clanova Komisije za propise i statut. 
143. RJESENJE o imenovanju predsjednika i Clanova Komisije za budzet i finansijc. 
144. RJESFNJE o imenovanju predsjednika i clanova Komisije za prostomo urcdcnje i 

urbanizam. 

145. ODUJKA o utvrdivanjujavnog intercsa za izgradnjujavne rasvjeta na lokalitctu Mjesne 
zajednice Vozuca- .. Centar MZ", tc da sc u tu svrhu maze pristupiti nepotpunoj 

eksproprUaciji u K.O. Vozuca. 
146. ODLUKA o utvrdiV"anjujavnog interesa za izgradnju nove nisko naponske mrc:l.e 11'-a 

Borovnica. te da sc u tu svrhu moze pristupiti nepotpunoj eksproprijaciji u K.O. Borovnica. 
147. IZMJENE I DOPUNE BUDZETA opcine Zavidovici za 2008.godinu, 
148. ODLUKA o izrnjenama i dopunama Odluke o izvrsavanju Budzeta opcine Zavidov ici za 

2008.godinu. 

149. ODLUKA o privremenom iinansiranju opcine Zavidovici za period januar-mart 
2009.godine. 

150. POSL.OVNIK o radu Opcinskog vijcca Zavidovici. 
151. PROGRAM RADA Opcinskog vijcca Zavidovici za 2009.godinu. 
152. RJESENJE o odbijanju zahtjeva llmjic Azeminc, Hrnjic Sancia i Hrnjic Suada sv u 

Zavidovica z.a dodjelu gradskog gradevinskog zemljista na koristcnjc. 
153. ODLUKA o Ul\Tdivanjujavnog interesa za izgradnju dakkovoda (DV) i stubne traJ(J 

stanicc (STS) ,Vikovici" i rekonstrukciju niskonaponske mreze (NNM-e) .. Vikovici" u 
korist Javnog preduzeca (JP) .. Eiektroprivreda FliH" dd Sarajevo- Podruznica 
.. Elektrodistribucija·• Zcnica, 

154. ODLUKA o utVTdivanjujav·nog intcrcsa za izgradnjujavne rasvjctc u naseljcnommjcstu 
Lijevca-Staro selo u K.O. Bajvati. te da se u tu svrhu moze pristupiti ncposrednoj 
eksproprijaciji ustanovljenju prava sluznosti postav1janja stubova i nadzemnog kahla za 
razvod javne rasvjete u korist OpCine /avidovici. 
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155. ODLUKA o utvrdivanjujavnog intcrcsa za rckonstrukciju puta Donji Mustajbasici­
Istocno krilo u K.O. Mustajbasici, te da se u tu svrhu mozc pristupiti eksproprijaciji 
dijelova nckretnina, 

156. ODLUKA o davanju saglasnosti na koristenje poslovne prostorije u vlasnistvu Opcine 
Zavidovici, Narodnoj stranci Radom za boljitak- Op6insko povjerenistvo Zavidovici. 

157. ODLUKA o davanju saglasnosti na koristenje poslovne prostorijc u vlasnistvu Opcine 
Zavidovici. Bosanskohercegovackoj patriotskoj stranci- Sefer Halilovic-Opcinski odbor 
Zavidovici. 

158. ODLUKA o davanju saglasnosti na koristenje poslovne prostorije u vlasnistvu Opcinc 
Zavidovi6i. Narodnoj bosnjackoj stranci - Opcinski odbor Zavidovici. 

RAD ST ALNIH RADNIH TI.JELA VIJECA 

Stalna radna tijcla Vijeca radila su u skladu sa potrcbama i u okviru prava i obaveza koje 
im daje Poslovnik Opcinskog vije6a Zavidovici i poslovnici o radu radnih tijela. 

Vijecnici Stranke za Bosnu i Hcrccgovinu u starom sazivu, nisu uccstvovali u radu radnih 
tijela Opcinskog vijecajer su se povukli na licni zahtjev.U novom sazivu Vijcca uccsce u radu 
radnih tijela uzcle su sve Stranke -partije koje participiraju u Vijccu. 

U navedenom periodu, radi pripreme materijala za odrzavanje sjednica Opcinskog vijeca 
Zavidovici, odrzane su: 

- Kolegij Opcinskog vijeca 
- Komisija za propise i statut 
- Komisija za budzet i finansije 
- Komisija za izbor i imenovanja 
- Komisija za prostomo urcdenje i urbanizam 
- Komisija za zalbc, prcdstavke i prijedloge 
- Komisija za odlikovanja i javna priznanja 
- Mandatno-imunitctska komisija 
- V erifikaciona komisija 
- Komisija za ravnopravnost spolova 
- Komisija za pitanja mladih 
- Drugostcpena komisija za rjesavanje po 

zalbama ulozenim na prvostepena rjesenja 
- Eticka komisija 
- Razni sastanci u organizaciji ON i OV 
- Sjednica OpCinskog vijeca- redovne 
- Svecane sjednice OpCinskog vijeca 
- Rcdakcijski kolegij za izdavanje Sluzbenog glasnika 
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Predlaze se Op6inskom vijecu da usvoji Izvjestaj o rcalizaciji programa rada Opcinskog 

vijeca za navedeni period. 

OPCINA ZAVIDOVIC'I 
- OPCINSKO VI.IECT -

Broj: 01-05-766/09 
Datum. 06.03.2009.godine 

(M.P.) 

PREDSJEDA VA.JlJl'l 
OPC:JSKOG VI.IE(:A 

ing.Radosav Petrovic, s.r. 
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FEDERACIJA !30SNE I HERCEGOVINE 

ZENIC:KO-DOBO.JSKI KANTON 
OPCINA ZA VIDOVJ(:J 
- OPCINSKO VIJECE -

Broj: 01-05-763/09 
Datum, 06.03.2009.godine 

- 154 -

broj 212009 

Na osnovu c1ana 99. Poslovnika o radu Opcinskog vijeca Zavidovici ( <<S1uzbcni glasnik 
opcinc Zavidovici», broj 12/2008). Opcinsko vijcce Zavidovici na 6.sjednici od 06.03.2009. 
godine, razmatralo jc lzvjcstaj o radu Komisije za utvrc!ivanjc prometne vrijcdnosti 
ncpokrctnosti za period 01.07.2008. do 31.12.2008.godine. pa nakon raspravc donijelo 

ZAKLJUCAK 

I. Opcinsko vijece Zavidovici usvaja lzvjestaj o radu Komisije za utvrdivanjc prometne 
vrijednosti nepokretnosti za period 01.07.2008. do 3!.12.2008.godine, bez posebnih zakljucaka. 

2. Zakljucak stupa na snagu odmah. 

(:vi.P ) 

PRI'DSJEDA VAJUC:I 
OPC'INSKOG VIJEC'A 

ing.Radosav Petrovic, s.r. 
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rrmRACIJA BOSNE I IIERCEGOVINE 

/ENI{KO-DOROJSKI KANTON 
OPC'INA ZAVIDOVICI 
- OP(INSKO VIJF(E-

Broj: OI-3~-692/09 
Datum, 06.03 .2009.godine 
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Na osnovu clana 99. Posiovnika o radu Opcinskog vijeca Zavidovici ( <<Siuzbeni glasnik 
opcine Zavidovici>>, broj 12/2008), OpCinsko vijecc Zavidovici na 6.sjednici od 06.03,2009. 
god inc, razmatralo je Izvjestaj o radu Opcinskog pravobranilastva za 2008.godinu, pa nakon 
rasprave donijelo 

ZAKLJUCAK 

1. Opcinsko vijcce ZavidoviCi usvaja lzvjestaj o radu Opcinskog pravobranilastva za 
2008.godinu, bez posebnih zakljucaka. 

2. 7aklj ucak stupa na snagu odmah. 

(M.P.) 

PREDSJLDA VAJU(I 
OPC:INSKOG VIJEC'A 

ing.Radosav Petrovic, s.r. 
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130SNA l HLRCEGOVJNA 
FFDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZEN!C'KO-DOBOJSKJ KANTON 
OP(JNA ZA VIDOVT(I 
- OP(!NSKO VLJE{E-

Broj: 01-05-704/09 
Datum, 06.03.2009.godinc 
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broj 2/2009 

Na osnovu Clana 99. Poslovnika o radu Opcinskog vijcea Zavido,ici ( «Siuzbeni glasnik 
opcine ZavidoviCi>>, broj !2/2008), Opcinsko vijcce ZavidoviCi na 6.sjcdnici od 06.03.2009. 
god inc, razmatralo je lzvjestaj o radu inspekcija za 2008.godinu. pa nakon rasprm c donijclo 

ZAKLJUCAK 

I. Opcinsko 'ijcce Zavidovici usvaja lzvjdtaj o radu inspekcija za 2008.godinu. 

bcz posebnih zakljucaka. 

2. Zakljucak stupa na snagu odmah. 

(M.P.) 

PREDSJEDA V!\.TU(l 
OPC'TNSKOG VLJE(A 

ing.Radosav Pctrcn ic. s.r. 
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IEDERAC:IJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZFNICKO-DOBOJSKI KA'!TON 
OP(:INA ZA VIDOVIC'I 
- OPC1NSKO VIJE(T -

Broj: 01-05-706/09 
Datum, 06.03.2009.godine 

- 157-

broj 212009 

Na osnovu clana 99. Poslovnika o radu Opcinskog vijcca Zavidovici ( «Sluzbeni glasnik 
opcine Zavidovici», broj 12/2008). Opcinsko vijece Zavidovici na 6.sjednici od 06.03.2009. 
godine, razmatralo je Iz.vjdtaj o rjesavanju upravnih stvari u upravnom postupku u orcinskim 
organima i siuzbama za upra\u Opcine Zavidovici u 2008.godini, pa nakon raspra\ e donijelo 

ZAKLJUCAK 

1. Opcinsko vijece Zavidovici usvaja Izvjestaj o rjesavanju upravnih stvari u upramom 
postupku u opCinskim organima i slu>.bama za upravu Opcine Zavidovici u 2008.godini. bcz 
poscbnih zakljucaka. 

2. Zaklj ucak stupa na snagu odmah. 

(M.P.) 

PREDSJEDAVAJUC'I 
OP(:INSKOG VIJE(A 

ing.Radosav Petrovic. s.r. 
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Na osnovu clana 9. i clana 80. /akona o srednjoj skoli («Siuzbene novine /enicko­
dobojskog kantonm>. hroj 5/04). /akona o izmjenama i dopunama Zakona o srednjoj skoli 
( .. Siuzbenc novine ZE-DO kantona". broj 20/07). Clana 25. Statuta Opcine /avidovici 
(«Siuzbeni glasnik opcine /avidovici», hroj 5/08 i Sa/08). Programa rada Opcinskog vijeca 
Zavidovici za 2009.godinu ( .. Siuzbeni glasnik opcine 7avidovici··. hroj 12/08) i Odluka skolskih 
odbora srednjih skola. Opcinsko vijcce Zavidcnici na (J_sjednici odrzanoj 06.03.2009.godine. 
donijelo je 

PLAN 

upisa ucenika u pn i razred srcdnjih skola 
opCine Zavidovici za skolsku 2009/2010. god in u 

I 
lJ prvi razred srcdnjih skola u skolskoj 2009/20 I 0. godini upisat ce sc sljcdcci broj 

odjeljenja i ucenika: 

I- GIMNAZIJA ,RIZAH ODZECKJC:" 

I. Gimnazija .. Rizah Odzeckic"' ................ . ......... 4 odjeljenja sapo 26 ucenika 

\J K U P 1\ 0.............. ... 4 odjeljenja sa I 04 ucenika 

II- SREDN.JA TEHNICKA SKOLA 

I. Drvopreraclivai:ka struka 
tehnicar tinalne obrade drvcta .................... I odjeljcnjc sa 25 ucenika 

2. Ekonomska struka 
ekonomski tchnicar .................................. I odjeljcnje sa 25 ucenika 

l. Elektrotehnicka struka 
clektrotehniear racunarske 
tehnike i automatike .. ................................ I odjeljcnje sa 25 ucenika 

4. Graclcvinska struka 
gradcvinski tehnicar ................................. 1 odjeljenjc sa 25 uccnika 

5. Masinska struka 
masinski tehnicar .... 

6. Sumarska struka 
sumarski tchnicar opceg smjera ........... . 

...... I odjeljenje sa 25 ucenika 

........ 1 odjeljenje sa 25 uccnika 

U K U P N 0 .. .. .. .. .. .. .. .. 6 odjeljenja sa !50 uccnika 
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Ill- SREDN.JA STRUC!'I'A SKOLA 

I. /avari vac .................................................... . 
2. Automehanicar .......................................... . 
1. Zidar .......................................................... .. 
4. Elektronicar ...................................................... . 
5. Trgovac ........................................................... .. 
6. hizer ............................................................... .. 

1 odjcljenje sa 25 uccnika 
I odjeljenje sa 25 uccnika 
I odjcljenje sa 25 ucenika 
I odjeljenje sa 25 uccnika 
1 odjeljenje sa 25 ucenika 
I odjcljcnje sa 25 ucenika 

lJ KU P N 0 ....................... 6 odjeljenja sa !50 ucenika 

OPC'INA ZA VI DO VIc':! 
- OPC'INSKO YIJE(E-

Rroj: 01-JX-748/09 
Dana. 06.03.2009.godine (M.P.) 

I'REDSJEDAYAJUC'I 
OPC'INSKOG VIJEC'A 

ing.Radosav Petrovic, s.r. 
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BOSl\A I I IERCEGOVINA 
FEDERACI.JA BOSNE I HERCFGOVINE 

I:ENICKO-DOBOJSKI KANTON 
OPCINA ZA VIDOVICI 
- OPCJNSKO VIJECE -

Broj: 01-38-748/09 
Datum. 06.03.2009.godine 
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Na osnovu Clan a 99. Poslovnika o radu Opcinskog vijeca 7avid0\ ici ( «SI uzheni glasnik 
opcine Zavidovici)). hroj 12/2008). Opcinsko vijecc Zavidovici na 6.sjednici od 06.03.2009. 
godine. prilikom razmatranja Prijedloga plana upisa ucenika u prvi razred srednjih skola ope inc 
Zavidovici za skolsku 2009/20 I O.godinu. donijelo je 

y 

ZAKLJUCAK 

I. Zaduzuje sc Slu/ha za upravu drustvenih djelatnosti i opcu uprav u da u roku od 30 
(trideset) dana organizuje dodatnu raspravu po Prijedlogu plana upisa ucenika u prvi razred 
srcdnjih skola opCinc 7avidovici za skolsku 2009/201 O.godinu. 

Na raspravu pozvati: ministra Resornog ministarstva u Zenicko-dohojskom kantonu: 
predsjednike klubO\a vijecnika politickih stranaka-partija u Opcinskom vijecu ZavidoviCi: 
direktore srcdnjih skola: predsjednike Vijeca roditelja osnomih skola: predstamike Udruzcnja 
samostalnih privrednika: Komisiju za drustvenc djelatnosti. ljudska prava. mlade i ravnopravnost 
spolO\a i predstavnike Biroa za zaposljavanje. 

2. Na raspravi po Prijedlogu plana razmatrati stvarnc potrehe za zanimanja i pokusati 
iznaci nacine uv odenja novih struka u skladn sa Stratcgijom ekonomskog razv oja opcinc. 
potrcbama priVTede. zainteresrl\"anosti uccnika. au sklopu sa mogucnostima nasih skola. 

3. 0 realizaciji zakljucka starat ce se Sluzba za upravu drustvcnih djclatnosti i opcu 
uprav u i Kabinet Opcinskog nacelnika. 

(\tP.) 

PREDSJEDi\ V/Ul!(I 
OP(Il'SKO(; VIJF(A 

ing.Radosav Petrov ic.s.r. 
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II- AKTI OPCINSKOG NACELNIKA 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACI.JA BOS\IE I IIERCTGOVINE 

ZENIC'KO-DOBOJSKI KANTON 
OPCINA ZA VIDOVIC'I 
OPC:INSKI NA(TLNIK 

Broj: 02-05-518/09 
Dana. 24.02.2009.godine 

Na osnovu clana 4. stav 2. Zakona o ministarskim. viadinim i drugim imenmanjima 
Federacije Bosnc i Hcrcegovinc (.,Siuzbene no vine Federacije Bosnc i Hercegovinc". broj: 
12/03 ). clana 25. Zakona o ustanovama (..Sl uzbeni list Rcpublike Bosne i Hcrccgm i ne--. broj: 
6/92, 8/93 i 13/94). clana 39. Statuta Ope inc Zavidovici ( «Sluzbeni glasnik Ope inc ZavidoviCi». 
broj: 5/08 i Sa/08) i Zakljucka Opcinskog nacelnika o standardima i kritcrijima za imcnovanje na 
upraznjcne pozicijc u rcguliranim tijelima Opcinc ZavidoviCi (..Siuzbeni glasnika Opcine 
Zavidovici'·. broj: 4/2004). Opcinski nacelnik Zavidovici dana 24.02.2009.godine donio jc 

RJESENJE 

o prinemcnom imenovanju predsjednika Uprm·nog odhora 
Javnc ustanove .. C:cntar za socijalni rad" Zavidm ici 

I 
Do okoncanja postupka izhora predsjcdnika Upravnog odbora Javne ustanovc Ccntar 

za socijalni rad Zm idov ici. kojim ce sc iznsiti konacno imenovanje na nacin. po postupku i 
uz postovanjc i primjenu principa propisanih Zakonom o ministarskim. v ladinim i drugim 
imcnovanjima Fcderacije Bosne i Hcrcegovine. privrcmeno se imcnujc. a najduzc za period 
od 2 (dva) mjcseca. za prcdsjednika Upravnog odbora Javnc ustanov-c ,.Centar za socijalni rad" 
Zav idovici- isprcd osnivaca: 

HALILOVI<" AMER, dip!. ing. mas .. predsjednik · isprcd osnivaca 
umjesto razrijesene Lucie Mare. dipl.ecc. 

II 
Rjescnje stupa na snagu danom donosenja. a naknadno cc hiti ohjav-ljeno u .. SI uzhcnom 

glasniku opcine Zavidov·ici--. 

OPC:INSKI NA(LLNIK 

(M.P.) Hakija Osmic. dipl.ecc .. s.r. 
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II- AKTI KOMISIJE 

Na osnmu clana 137. Poslmnika o radu Opcinskog vijeca Zm·idovici ( .. Siuzheni glasnik 
opcine /avidovici··. broj 12/2008). Komisija za propise i statut ovlascenaje da uradi precisccni 
tckst odlukc iii opccg akta koji sadrzi intcgralni tekst akata ciji se tckst utvrdujc. 

Prccisccni tckst Odluke o opcinskim administrativnim taksama ohuhvata: 
I. Odluku o opcinskim administrati\nim taksarna («Siuzbeni glasnik opcine 

/avidovici>>. hroj: 7/98). 
2. lspravku Tarill1og hroja 7. Tari1e opCinskih administratimih taksi ope inc Zavido\ ici 

kojajc sastavni dio Odluke o opcinskim administrativnim taksama ( «Siuzheni glasnik ope inc 
/avidovici>>. broj: 4/99). 

3. Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o opcinskim administratimim taksama 
(<<Sluzheni glasnik opcine 7avidmici>>. hroj: 7/99). 

4. Odluku o izmjenama i dopunama Odlukc o opcinskim administratimim taksama 
(<<Sluzbeni glasnik opcine ZaYido,ici>>. hroj: 10/99). 

5. Odluku o izmjenama i dopunama Odlukc o opcinskim administrati\nim taksama 
( «Siuzbeni glasnik opcine Zavidovici>>. hroj: 8/2000). 

6. Od1uku o i/mjenama i dopunama Odluke o opCinskim administratimim taksama 
(«Sluzbeni glasnik opcine Zavidmici». hroj: 7/2001). 

7. Odluku o izmjcnama i dopunama Odluke o opcinskim administratimim taksama 
( «Sluzbcni glasnik ope inc Zavido' ici >>. hroj: 5/2002 ). 

8. Odluku o izmjcnama i dopunama Odluke o opcinskim administrativnim taksama 
(«S1uzbeni glasnik opcine Zavidovici>>. hroj: 7/2004). 

9. Odluku o izmjenama i dopunama Odlukc o opcinskim administrativnim taksama 
( «Sluzbcni glasnik opcinc 7av idovici >>. broj: 1 0;2004 ). 

10. Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o opcinskim administrativnim taksama 
( <<Sluzhcni g1asnik opcine Zavidovici >>. broj: I /2006 ). 

11. Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o opcinskim administrativnim taksama 
( <<Slu:i.bcni glasnik opcine Zavidovici». hroj: 4/2008). 

12. Odluku o iYmjenama i dopunarna Odlukc o opcinskim administrativnim taksama 
(<<Sluzbeni glasnik opcine Zavidmici><. hroj: 7/2008). 

Komisija za propisc i statut na 4.sjednici od 23.02.2009.godinc. utvrclilc ja 

ODLUKU 

o opCinskim administrativnim taksama 
(PRE(:ISC:ENI TEKST) 

(:tan I. 
Opcinske administrativne taksc placaju se za spise i radnje u upravnim st\·arima kao i za 

drugc predmetc i radnje kod organa uprave i drugih pravnih lica kojirnaje po\jereno da rjesa\aju 
u upravnim stvarima o odreclenirn prav·ima i ohm·ezama sarnostalno iii na koja su prcncscna 
javna ovlaSCenja. 
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Clan 2. 
Ako zakonom i ovom odlukom nijc drugacije odredeno. placaju sc opcinske 

administrativne takse u postupku kod: 

212009 

1. opcinskih organa uprave i opcinskih upravnih organizacija i drugih dr7.avnih organa. 
2. preduzcca i drugih pravnih lica kojima je zakonom iii na zakonu zasnovanom 

odlukom Opcinskog vijeca ZavidoviCi povjereno \Tsenje javnih ovlasccnja. da rjesavaju u 
upravnim stvarima o odredcnim pravima i obavczama. 

Clan 3. 
Takseni obveznikje lice po cijcm prijedlogu iii u cijcm interesu sc prcduzimaju radnje 

pro pi sane ovom odlukom. Ako za istu taksu postojc dva iii vise obvcznika. njihova obavczajc 
solidarna. 

Clan 4. 
Spisi i radnje za koje se placa taksa kao i visina takse utnduje se tarifom opcinskih 

administrativnih taksi kojaje sastavni dio ove odluke. Taksa se nc mo?.e naplatiti ako takscnom 
tarifom nijc utvrdena. 

{Jan 5. 
Taksena obaveza nastaje: 
I. za podneskc kada se predaju. a za podneskc predate na zapisnik kadaje zapisnik 

sastavljcn. 
2. za rjcscnja i druge isprave u trenutku podnosenja zahtjeva za njihovo izdavanje. 
3. za pravne radnje podnosenjcm zahtjcva 7.a izvrsenje tih radnji. 

(:Ian 6. 
Kada se isprava za koju se placa taksa po zahtjevu stranke izdaje u dva iii vise 

primjcraka. za drugi i svaki sljedeci primjcrak placa se taksa kao za prepis i ovjeru prepisa. 
Taksa iz stava 1. ovog Clana ne mo?.e biti veca od takse za prvi primjerak. 

Clan 7. 
Ako stranka neposredno iii postom podncsc podncsak za koji nijc placena i1i ncdovoljno 

placena taksa. organ nadlezan za odluCivanjc po podnesku pozvacc taksenog obvcznika 
opomenom da u roku od osam dana od dana prijema opomenc plati taksu na podnesak i taksu na 
opomenu 

Nadlezni organ provest ce i okoncati postupak po podnesku iz stava 1. ovog clana. ali 
rjesenje ili drugi akt ne moze biti uruccn stranci prijc nego sto plati rcdovnu taksu po opomcni. 

C:lan 8. 
Odredha clana 7. stav 1. odlukc nc primjcnjujc sc na zahtje\ koji postom stignu iz 

inozen1stva. 
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(:Ian 9. 

taksi. 
Spisi i radnje u postupcima koji se vode po sluzhenoj duznosti nc podlijczu plaeanju 

Clan 10. 
Opcinske administratimc taksc predvidcne ovom Odlukom placaju sc putem takscnih 

maraka. lzuzctno od prcdhodnog stava. takse u iznosu vccem od 50 KM placaju sc gotovinski 
uplatom na transakcijski racun Opcine Zavidovici koji sc vodi kod Central Profit bankc broj 
12930210009-13340 iii kod JK hanke Zm idovici hroj 1340300000007385 sa naznakom vrstc 
prihoda 722131. sifra Opcine 102 + Union hank- 1020320000002626. 

Takscnc marke stampat ce sc u apoenima od 1 KM. 2 KM. 5 KM i 10 KM. 
Emitiranjc i distrihucija taksenih maraka vrsit ce se posredstvom ovlastenih distributcra. 
Ponistm anje taksenih maraka, koje sc lijepe na podnesak. ohavljaju lie a ovlastena za 

prijem podncsaka. au ostalim slucajcvima lica ovlastena za rjesmanje po podnesku. Takscne 
marke ponistavaju se stambiljem iii na drugi odgovarajuci nacin 

Prihod ostvaren od opcinskih taksi je prihod Budzeta ope inc. 

(:Jan I I. 
Od placanja taksi oslohodeni su: 
1. Bosna i HcrcegO\ina. Federacija Bosne i Hercegovine. kantoni. jcdinice lokalnc 

samouprave i njihovi organi, 
2. pravna lie a kada rjesavaju po zahtjevima u okviru povjcrcnih jav·nih ovlastcnja, 
3. gradani u postupku za ostvarivanjc prava na rad i prava po osnovu radnog odnosa i 

ostvarivanja aktiv nog i pasivnog birackog prava, 
4. ustanovc iz oblasti odgoja i ohrazovanja, znanosti, kulturc, infonniranja. zastite 

kulturnc i priVTcdne bastinc. zdravstve. vcterinarstva. socijalne zastitc. humanitame i 
dobrotvorne organizacije u obavljanju svoje djclatnosti, 

5. ucenici i studenti za vrijeme redovnog skolov-anja. 
6. organizacije i savezi osnovani za zastitu 1ica sa fizickim i psihickim ncdostacima i 

poremccajima za spise i radnjc u vezi sa vrscnjem djelatnosti. sawz.i i organizacijc ratnih vojnih 
invalida. porodice sehida i poginulih boraca. demobilisanih horaca za spisc i radnjc u v-czi sa 
vrknj em dj c latnosti. 

7. gradani slabog imovinskog stanja, na osnovu potvrdc Centra za socijalni rad. 
X. Dohitnik ratnog priznanja iii odlikovanja, ratni i mirnodobski vojni invalid. clan 

porodicc sehida. poginulog. umrlog, nestalog branioca, clan uzc porodice poginulog. umrlog iii 
ncstalog dobitnika ratnog priznanja iii odlikovanja. nezaposlcni demobilizirani branilac. 
prijav ljen kod Zavoda za zaposljavanje ( s najmanje 12 mjeseci uccsca u odbrani BiH i to od 
20.06.1992 do 23.12.1995.godine) i clanovi porod ice umrlog demobiliziranog branioca i ratnog 
yojnog inYalida. 

9. korisnici penzije. 
10. vjcrskc zajcdnice sa podrucja opcinc Zavidovici. 

C:tan 12. 
Oslobodcni su od taksi sljedeci spisi i radnje: 
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1. u postupku za povracaj ncpravilno naplacenih dazbina. 
2. u postupku za ispravku gresaka u rjcsenjima. drugim ispravama i sluzhenim 

ev idcncijama. 
J. za ostvarivanje prava iz zdravstvenog. penzijskog i invalidskog osiguranja. 
4. u postupku rjdavanja statusnih prava izbjeglih i raseljenih lica. 
5. akti i radnje u postupku sastavljanja privremenog hirackog spisaka. 
6. zahtjcvi upuceni organu za prcdstavke i prituzhc, 
7. u postupku za utvrclivanje radnog i pcnzijskog staza. 
8. diplomc. svjedozhe i uvjerenja u postupku sticanja obrazovanja u osnovnim i 

srednjim skolama. 
9. u vezi sa civilnom zastitom. 
I 0. spisi i radnje lica privremeno nezaposlcnih kada ostvaruju prava iz osnova 

materijalnog osiguranja. 
II. spisi i radnje u postupku za ostvarivanje prava na doplatak na djecu. 
12. u vczi sa zastitorn spornenika kulture i prirode. 
13. u postupku za sahranu urnrlih lica. 
14. u postupku prihavljanja dokumentacije u cilju stipendiranja i pomoci u skolovanju 

ratni vojni imalid. dcmohilizirani branilac. clan porodice sehida. poginulog. umrlog. nestalog 
branioca, dijctc ratnog vojnog invalida i dUete demobiliziranog branioca. 

Clan 13. 
l! postupku ostv-arivanja prava po ovoj Odluci. branioci i clanovi njihovih porodica svoj 

status dokazuju rjdenjcm nadleznog organa uprave o priznavanju statusa dobitnika ratnog 
priznanja. ratnog i mirnodopskog vojnog invalida, clana porodicc schida. poginulog. umrlog, 
nestalog branioca i clana uze porodicc poginulog, umrlog iii nestalog dobitnika ratnog priznanja 
iii odlikovanja. odnosno uvjerenjem nadlcznog organa izdatog u skladu sa 7akonom o upravnom 
postupku ( .. Sluzbcne no vine FBiH". broj: 2/98 i 48/99) iii clanskom iskaznicom izdanom od 
strane boracke organizacije kojoj pripada. 

Pojmovi: .. dobitnik ratnog priznanja iii odlikovanja": ,.ratni vojni imalid": .. clan porodicc 
sehida, poginulog. umrlog. ncstalog branioca'·; ,clan uze porodice poginulog. umrlog. iii 
nestalog dobitnika ratnog vojnog priznanja iii odlikovanja·': .. dcmobili~eirani branilac: .. dijete 
demohiliziranog hranioca": .,dijetc ratnog vojnog invalida" upotrebljeni su u skladu sa 
odredbama Zakona o dopunskim pravima branilaca i clanova njihovih porodica ( .. Sluzbenc 
nov·ine ZE-DO kantona". broj: 6/06 i 9/07). 

Clan 14. 
U ispravama kojc su osloboc!enc od placanja taksc mora se oznaciti u kom se cilju izdaju. 

na osnovu kog su propisa osloboc!ene od takse. 
lspravc iz stava I. ov-og clana mogu se upotrijebiti i u druge svrhe samo kad za njih hude 

placena odgovarajuca taksa. 

Clan 15. 
Ako su za i/vrsenje usluga i koristenje podataka iz oblasti prcmjera i katastra nekretnina 

propisane poschne naknadc. nc mogu se uvoditi takse. 
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(:Ian 16. 
Strani drzavljani pod uvjetima reciprociteta imaju ista prava po propisima o taksama kao i 

drzavljani Bosne i Hercegovine. 

C'lan 17. 
Lice koje je platilo taksu. a koju nije bilo duzno da plati iii je platilo taksu u iznosu vee em 

od propisanog. kao i lice koje je platilo taksu. a radnja za koju je platilo taksu iz bilo kojih 
razloga nijc izvrscna. ima pravo na povrat takse. 

Postupak za povrat takse pokrece sc po zahtjevu strankc. 
Rje5enje o povratu takse donosi organ kome je taksa placcna. 
Povrat takse vrsi se na teret prihoda budl:eta opcine. 

Clan 18. 
Pravo na naplatu takse zastarijcva n dvije godine nakon isteka godinc u kojoj je taksu 

trebalo naplatiti, a pravo na povrat takse zastarijeva za dvije godine nakon isteka god inc u kojoj 
je taksa naplacena. 

Yrijeme zastarijevanja prava na naplatu takse prekida se svakom sluzbenom radnjom 
nadlcznog tijcla izvrscnom radi nap late koja je stavljena do znanja taksenom obvezniku. 

Yrijcme zastarijevanja prava na pmrat takse prekida se svakom radnjom takscnog 
obveznika poduzetom kod nadleznog tijela radi povrata takse. 

U svakom slucaju zastarijev·anjc nastupa nakon isteka pet god ina od dana nastanka 
obaveze. 

(:Jan 19. 
Unutrasnju kontrolu primjene propisa o taksama vrsi svaki organ u obavljanju svojc 

djelatnosti. 
(:Jan 20. 

Odluka stupa na snagu danom usvajanja. a bit ce objavljcna u «Sluzbenom glasniku 
opcine ZavidoviCi>>. 

BOSNA I HERCEGOV!"JA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZlNICKO-DOBOJSKI K/\NTOI\ 
OPC:INA ZA VJDOVICI 
OPC'INSKO VIJECT 

- Kornisija za propisc i statut -

11roj: 0 1-05-5322/0R 
Datum. 23.02.2009.godine (M.P.) 

KOMISIJA ZA PROPISE I STAT\' I 

PREDSJEDNIK 

Senad Sinanovic. dipl.prav-nik. s.r. 
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TARIFA 
opCinskih administrativnih taksi 

OpCine Zavidovici 

broj 212009 

1-PODNESCI 
Placa sc u vrijednosti 

iznosa u KM 

TARIFNI BROJ 1. 

I. Za zahtjeve. molbe. prijedlogc. prijavc i drugc podneske. ako ovom 
tarifom nijc propisana druga taksa ................................................................... . 

2. Za izdavanje iz,·oda iz MKR. MKV. MK\J i u postupcima za upis u KD 
i prijava i upisa u maticnc knjige ....................................................................... . 

3. Zahtjevi za pokrctanje smrtovnice. zapisnik o priznanju ocinstva i zapisnik 
o promjeni prezimena ..................................................................................... .. 

4. Zahtjcvi za izdavanje izvoda iz maticne knjigc za inostranstvo ..................... .. 
a) zahtjevi za zakljucenje braka u zgradi opcine Zavidovici 

a u toku radnog vremena ................................................................. .. 
b) zahtjcvi za zakljucenje braka van zgrade opCine 7.avidovici 

a u toku radnog vremcna ................................................................... . 
c) zahtjevi za zakljucenje braka van radnog vremena 

u zgradi opcine Zavidovici ................................................................. . 
d) zahtjcvi za zakljucenje braka van radnog vrcmena 

i izvan zgrade opCine ZavidoviCi ....................................................... .. 
5. Zahtjevi za izdavanjc odobrenja za osnivanje samostalne radnje. 

odnosno obavljanja samostalne djclatnosti: 
a) trgovinskc djclatnosti .................................................................................. .. 
b) ugostiteljske djelatnosti .............................................................................. .. 
c) javni prevoz lica (auto-taksi) ....................................................................... .. 
d) javni prevoz lica (autobus) ......................................................................... .. 
e) javni prevoz stvari ( autoprcvoznici) ........................................................... .. 
f) prevoz specijalnim vozilima ......................................................................... . 
g) prcvoz za vlastitc potrebe ........................................................................... . 
h) zanatske djelatnosti .................................................................................... .. 
i) pekarske. huregdzijskc, poslasticarske djelatnosti ....................................... . 
j) licnc i druge usluge i ost.od .......................................................................... .. 

6. Zahtjev za promjenu iii prosirenje predmeta poslovanja ................................ .. 
7. Zahtjev za promjenu naziva radnje ................................................................ .. 
8. Zahtje\ /..a promjenu sjedista radnje .............................................................. . 
9. Zahtje\· za privremcnu odjavu radnje .............................................................. . 
I 0. ZahtjcY za trajnu odjavu radnje .................................................................... .. 
11. Zahtjev za najavu pocctka rada po pismcnoj prijavi ..................................... . 
12. Zahtjcv za koristcnje izdvojene poslomc prostorije ..................................... .. 
13. Zahtjev za izdavanje duplikata odohrcnja 1.a rad ........................................ .. 
14.7ahtjev /a evidcntiranje promjene vozila iii rcgistarskih 

tablica 7ajav·ni prevozlica iii stvari .............................................................. .. 
15. lzmjena statusa (vida) osnivanja samostalnc radnje odnosno 

obavljanja samostalne djelatnosti .................................................................... . 

2KM 

5KM 

5KM 
30KM 

30 KM 

50 KM 

50 KM 

I 00 KM 

200 KM 
200 KM 
150 KM 
300 KM 
250 KM 
300 KM 
150 KM 
I 00 KM 
150 Kl'vl 
200 KM 

50 KM 
50 KM 
50 KM 
20 KM 
20KM 
50 KM 
10 KM 
20 KM 

50 KM 

50 KM 
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16. 7ahtjev za izdavanje rjesenja za pocetak rada preduzei:a. 
odnosno poslovnih jedinica: 

broj 

a) trgO\inske djelatnosti ................................................................................... . 
b) ugostiteljske djelatnosti ................................................................................. . 
c) jami prcvoz lica i stvari ................................................................................ . 

d) turisticke agencije i biroi .............................................................................. . 
e) usluge projcktovanja i inzinjering usluga ...................................................... . 
j) ostalc djelatnosti ............................................................................................ . 
g) promjcna poslovnog sjedista ......................................................................... . 

17. /ahrjev za izdavanje odobrenja za sjecu dn·a ................................................. . 
18. Zahtjev za sanitarnu saglasnost na lokaciju za izgradnju objckta: 

a) :~a fizicka lica ................................................................................................ . 
b) za przn na lica ................................................................................................ . 

19. /ahtjcv za sanitarnu saglasnost na projekat za izgradnju 
objckta: 
a) za fiz.ii:ka lica ............................................................................................... . 
b) za pravna lie a .............................................................................................. . 

20. Zahtjcv· za izdavanje odobrenja za graclenje objckta placa sc taksa 
kako slijcdi: 
a) za fizicka lica .............................................................................................. . 
b) za pravna lica .............................................................................................. . 
c)! km saobracajnicc, vodovoda. PlT kablova i dalekovoda ........................ . 

21. Za zahtjev e za izdavanje urbanistickc saglasnosti placa se taksa kako slijedi: 
a) za fiz.ii:ka lica .............................................................................................. . 
b) za pravna lica .............................................................................................. . 

22. Zahtjev za izdavanje vodoprivredne saglasnosti ................................................ . 
23. Zahtjev za odobrcnjc za pretvaranjc poljoprivrednog u 

ncpoljopri vredno zcmlj istc ................................................................................. . 
24. Zahtjev za izdavanjc dup!ikata radnc knjizicc .................................................. . 

NAI'OMENA: Taksa tarifnog broja I. (od tacke 5. od 23.) odnosi sci na 
izdavanje rjescnja po navedcnim zahtjevima. 

T ARIFNI BRO.J 2. 

/a /a! be protiv rjcsenja koje donosc organi. organizacijc i zajednice placa se: 
a) tizii:ka lica ................................................................................................. . 
h) pravna lie a ............................................................................................... . 

TARIFNI BRO.J 3. 

Za S\ a ostala rjcsenja za koja nije propisana poscbna taksa 

TARIFNI BRO.J 4. 

I. l!Yjercnjc za i7davanje putnih isprava ................................................................... . 
2. llvjcrcnjc ua sene vodi prekrsajni postupak ......................................................... . 
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200 KM 
200KM 
200 KM 
200 KM 
200KM 
150KM 
100 Kl\.1 

1 K\1 po m3 

25 K\1 
50KM 

50 KM 
I 00 K\1 

50 KM 
IOOKM 
50 KM 

50 KM 
IOOKM 
30 K\1 

30 KM 
10 KM 

5KM 
IOKM 

IOKM 

10 KM 
5 Kf\1 
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3. \Jvjerenje o slobodnom bracnom stanju. izdrzavanju. kucnoj listi 
koja sc izdajc za inostranstvo ................................................................................ . 

4. Ostala uvjerenja ..................................................................................................... . 

T ARIFNI BROJ 5. 

Za duplikate isprava: 

l. 0 izvrscnom skolmanju ili strucnoj kvalifikaciji ································· ·············· 
2. odobrenje za rad ................................................................................................. . 

T ARIFNI BROJ 6. 

Za uvjcrenjc kojirna se dokazuje porijeklo, vrijcdnost. koliCina i 
kakvoca iii zdravstvcna ispravnost robe ................................................................ . 

T ARIFNI BROJ 7. 

I. Za ovjcru potpisa. rukopisa. prijepisa i fotokopija od svakog zapo-
cetog polutabaka (polutabakorn sc srnatra stranica papir fonnata A-4) ...... . 

2. Za ovjeru autenticnosti rukopisa iii potpisa na punornoc .................................. . 
3. Za ovjem potpisa van zgrade opcinc Zavidovici ................................................ . 
4. Za 0\jeru ugovora o zaposljavanju zakljuccnih izmeclu radnika 

i privatnih pos!odavaca ....................................................................................... . 
5. Za ovjcru rukopisa ili ovjeru prepisa na stranom jcziku .................................... . 
6. Za ovjeru trgovacikih knjiga .............................................................................. . 
7. Za ovjeru kopija rjcsenja o rcgistraciji privrednog dmstva 

(bez obzira na broj stranica) ............................................................................... . 

TARIFNI BROJ 8. 

Ovjera prevoda placa sc po ovjercnom listu ......................................................... . 

T ARIFNI BROJ 9. 

Za ovjeru potpisa na ugovoru placa se taksa prema vrijednosti ito: 
I. do 100 KM .......................................................................................................... . 
2. preko 100 do 300 KM ........................................................................................... . 
3. preko 300 do 500 KM ........................................................................................... . 
4. preko 500 do 1000 KM ......................................................................................... . 
5. prcko 1000 KM do 5000 KM ................................................................................ . 
6. preko 5000 KM ...................................................................................................... . 
7. ako je vrijednost ugovora neprocjenljiva ............................................................... . 
8. za izdavanjc pot\Tde na ugovorirna o prodaji stanova na koji1na 

postoji stanarsko pravo. placa sc taksa prema vrijcdnosti. ito: 
1. do 5.000 KM ..................................................................................................... . 
2. preko 5.000 KM ................................................................................................ . 

212009 

20KM 
5KM 

3KM 
5KM 

20KM 

2KM 
SKM 

20KM 

5 KM 
10 KM 
10 KM 

10 KM 

5KM 

5KM 
10KM 
15KM 
25 KM 
25 KM 
25 KM 

100 KM 

15 KM 
20 KM 
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TARIFI\1 BROJ 10. 

Za prcpisivanjc sluzbenih akata ili dokumenata: 
I. kada prcpisivanje vrsi zaintcrcsO\ana lica od polutabaka originala ..................... . 2KM 
2. kada prepisivanje vrsi organ. organizacija iii zajcdnica od 

polutabaka originala ............................................................................................... . 4 Kl\1 
3. kada organ iii zajcdnica Hsi prepisivanje akta ili dokumenta 

na stranom jeziku od polutabaka originala ............................................................. . 8KM 

T ARIFNI BRO.J II. 

Za akt kojim se odobrava izlazak na tcrcn i odrcdujc polozaj gradcvinskog objckta: 
I. do 150m2 razvijenc gradcvinskc povrsine objekta .................................................. 30 KIV1 
2. preko 150m2 razvijene gradevinske povrsine objekta ............................................ 60 K\1 
3. l km saobracajnice. vodovoda. PTT kablova dalekovoda ....................................... 40 K\1 

TARIFNI BROJ 12. 

Za izdavanje protokola rcgulacijc iii grac!evinske linije: 
I. zajednu ulicu ............................................................................................................ . 
2. za dvijc ili vise ulica ................................................................................................ . 

T ARIFNI BRO.J 13. 

5KM 
4Kl\1 

I. Za izdavanjc rjcsenja u opccm interesu. eksproprijaciji. decksproprijacije ............. 150 K\1 
2. Drugi akti vczani za eksproprijaciju ......................................................................... 30 Kl\1 

TARIFNI BRO.J 14. 

I. Za izdavanje rjesenja o priznavanju prava svojinc na uzurpiranom zemljistu 
2. Drugi akti vezani za uzurpaciju ............................................................................. . 

T ARIFNI BROJ 15. 

1 00 K\1 
50 K\1 

1. Za izdavanje rjcsenja sa ukidanjem prava vlasnistva na bivsim kmctskim selistima ... 50 K\1 
2. Rjescnjc zahtjeva za urec!enjc mcda ............................................................................ 50 K \1 
3. Razgraniccnje suma u drzmnoj svojini i zemljista u svojini 

gradana ako je podnosilac pramo lice ................................................................... 150 K\·1 
4. Razgranicenje suma u dr/.avnoj S\Ojini i zcmljista u svojini 

gradana. ako je podnosilac tizicko lice ....................................................................... I 00 K\1 

TARIFNI BRO.J 16. 

I. Za izdavanje rjesenja kojima se utnc!uju prava na grac!evinskom 
zcmljistu (dodjela. pnenstveno pravo korisccnja) ................................................ . 

2. Za izdavanje rjesenja kojima sc ut\Tduju prava koristenja i zakup ...................... . 
3. Za izdavanjc rjcsenja kojima sc utvrduje trajno pravo koristenja 

gradevinskog zemijista .......................................................................................... . 
4. Drugi akti yezani za gradcvinsko zemljiste .......................................................... . 

50 Ki\1 
30 Kf\1 

50 K\1 
20 K\1 
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TARIFNI BROJ 17. 

Za izdavanje rjescnja po zahtjevu nadzidavanja zgradc i pretvaranjc 
zajednickih prostorija u stanove. tc zahtjcva za pripajanje dije1a 

broj 

zajednicke prostorije susjednom stanu .................................................................. . 

T ARIFNI BROJ 18. 

Za izdavanje rjcscnja o prctvaranju zajednickih prostorija u pos1ovni prostor ...... . 

TARIFNI BROJ 19. 

Za akt kojim se trazi odredivanje kucnog broja ....................................................... . 

TARIFNI BROJ 20. 

Za telmicki prijem objekta: 
a) za stambcni objekat... ...................................................................................... . 
b) za poslovni objckat ......................................................................................... . 

T ARIFNI BROJ 21. 

Za cuvanje dcpozita novca. hartija od nijednosti placa se godisnje od 
svakih zapocetih 100 KM vrijednosti ..................................................................... . 

TARIFNI BROJ 22. 

Za opomenu kojom se neko poziva da plati duznu taksu ....................................... . 

TARIFNI BROJ 23. 

Za zahtjcv i rjescnje kojim se u postupku prinudnog iscljavanja iz stana, 
garaze i poslovnog prostora p1aca se taksa. ito: 

1. z.a pravna lie a ......................................................................................... .. 
2. za fizicka lie a ........................................................................................ . 

T ARIFNI BROJ 24. 

Za zahtjcv i rjescnja o ispunjavanju opcih i poscbnih us! ova za rad 
(tehnicka opremljenost objekta): 

- za fizicka lica ................... . 

T ARIFNI BROJ 25. 

Za sva 1jeSenja za koja nije propisana poscbna tak.sa ............................................ . 

212009 

300 KM 

300 KM 

2KM 

50KM 
100 KM 

1KM 

2KM 

50KM 
10 KM 

50 Kf\1 

25 K!'vl 
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1\ia osnovu clana 39. Poslovnika o radu Opcinskog vijeca Zavidm ici ( «Sluzbcni glasnik 
opcinc Zavidovici>>. broj 12/2008). Komisija za propise i statu! na 4.sjednici odrzanoj 23.02.2009. 
godinc razrnatralaje Odluku o opcinskim administrativnim taksama- Precisceni tekst. pa nakon 
rasprm-c donijela 

ZAKL.JUCAK 

I. Komisija za propise i statu! utvrduje Odluku o opcinskim administrativnim taksama­
Prccisceni tekst. 

2. Odluka o opcinskim administrativnim taksama- Prccisccni tekst bit cc objavljen 
u .. Sluzbcnom glasniku opcine Zavidovici'' i stupa na snagu pn og narcdnog dana od dana 
objavljivanja . 

.1. 0 rcalizaciji ovog zakljucka starat ce se Kabinct Opcinskog nacelnika. 

OPC'INA ZA VIDOVIC~l 
- OPC'INSKO VIJEC:E-
- Komisija za propisc i statut -

Broj: 01-05-5322108 
Datum: 23Jl2.2009.godine 

PREDSJEDNIK KOMJSIJE 

Senad Sinanovic. dipl.pravnik. s.r. 

(M.P.) 



• 
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Na osnovu clana 137. Poslovnika o radu Opcinskog vijcca lavidovici c·Siulbeni glasnik 
Opcine Zavidm ici"" broj 12/08), Komisija za Statut i propisc ovlastcna .ie da utvrdi prcciscen 
tekst odluke iii opec akta koji sadrzi integralni tckst akta ciji se tekst utHdujc. 

Clan om 19. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opcinskog organa uprave i 
poscbnih sluzbi Opcine Zavidovici (''Siuzbeni glasnik ope inc Zavidovici broj: 0105. 
I /06.12/06.1 I /07.7108 I 9/08). Komisija za statut i propisc ovlastcna jc da i7radi preci seen tckst 
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opcinskog organa uprave i poscbnih sluzbi 
Ope inc Zavidovici. 

Preeisccn tckst Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jcdinstvenog Opcinskog organa 
uprave i poscbnih sluzbi Opcinc Zavidovici obuhvata: 

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opcinskog organa urrave i roscbnih 
sluzbi Opcine Zavidovici ( .. Siuzbeni glasnik orcine Zavidovici··. broj: 6/05). Pravilnik o 
unutrasnjoj organizaciji jedins!venog Opcinskog organa uprave i posebnih slu/bi Orcine 
Zavidovici ( .. Siuzbeni glasnik opcinc Zavidovici'', broj: 1/06). Pravilnik o unutrasnjoj 
organizaciji jcdins!venog Opcinskog organa up rave i poscbnih sluzbi Ope inc Zavidovici 
(,.Siuzbeni glasnik orcine Zavidovici'', broj: 12/06).Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 
jedinstvcnog Opcinskog organa uprave i poscbnih sluzbi Opcine Zavidovici ( .. Siuzbeni glasnik 
opcine 7avidovici··. broj: II/07).Pravilnik o unutrasnjoj organizacijijedinstvcnog Opcinskog 
organa uprave i posehnih sluzbi Opcine Zavidovici ( . .Siuzbcni glasnik opcinc 7avidovici''. broj: 
7/08). i Pravilnik o unutrasnjoj organizacijijedins!venog opcinskog organa uprave i poscbcnih 
sluzbi Opcinc Zavidovici ("'Siuzbeni glasnik opcine Zavidovici"" hroj:9/08). u kojimaje oznacen 
dan stupanja na snagu tih Pravilnika. 

Komisija za propise i s!atut na 4.sjednici od 23.02.2009.godine. utvrdilajc 

PRAVILNIK 

o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opcinskog organa uprave i poscbnih 
sluzbi Opcinc Zavidovici 

(PRECISCENI TEKST) 

I- OPCE ODREDBE 
Clan I. 

Ovim Prm ilnikom. u skladu sa Zakonom i drugim propisima. utvrduje sc unutrasnja 
organizacijajcdinstvenog opcinskog organa uprave i poscbnih slu?bi (u daljem tekstu: opcinski 
organ drzavnc slu/he). poslovi osnovnc, dopunskc i pomocnc djelatnosti iz nadlcznosti 
opcinskog organa drzavne sluzbe. nacin rukovodenja. ovlas!enja i odgovornosti dr2avnih 
sluzbenika i namjestenika u obavljanju poslova. broj drzavnih sluLbenika i namjcstcnika i 
raspored poslova. programiranjc planiranjc poslova. broj pripravnika koji sc primaju u radni 
odnos. i uslovi 7a prijern pripravnika i volontera po organizacionim jcdinicarna sa opisom 
poslova. potrebni uv_jeti za obavljanje istih kao i ustala pitanja koja sc odnosc na unutn-1Sn_ju 
organizaciju rada opcinskog organa drzavne sluzbe. 
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Clan 2. 
Unutrasnja organizacija opcinskog organa drzavnc sluzbe utvrdenaje u skladu sa ohimom 

i vrstom poslova koji su mu stavljeni u nadldnost a kojima se osigurava postivanje i primjena 
osnovnih nacela u radu na zadovoijstvo korisnika usluga. a narocito nacelo zakonitosti. 
transparcntnosti. javnosti, odgovornosti. ef1kasnosti. ekonomicnosti. profcsionalnosti. 
ncpristrasnosti i politicke nezavisnosti. tc puna uposlenost drzavnih sluzbcnika i narnjcstenika. 

(:Ian 3. 
Poslovi koji su /akonom i drugim propisima stavljcni u nadlc2:nost opcinskog organa dr/avne 

sluzbc. dijele se na: 
poslove osnovne dje latnosti. 
dopunski poslovi osnovne djelatnosti. 
poslovi pomocnc djclatnosti. 

Clan 4. 
Poslovi osnovne djelatnosti dijelc se u slijcdece grupe ito: 

upravno rjesavanje 
upravno-nadzorne poslove 
nonnativno-pravne poslovc 
studijsko-analitickc poslovc 
strucno-operativne poslcl\ e 
in f orrnaciono-doku mentac ionc 

Clan 5. 
Dopunski poslovi osnmnc djelatnosti dijele sc u sljedcce grupc: 
strucno- opcrativnc. 
in f()l'm ac ion o-d o ku men tac i one. 
racunovodstveno- materijalne. 
administrativno- tchnicke. 

Clan 6. 
Poslovi pomocne djelatnosti dijcle sc u sljedcce grupe: 
operativno- tehnicki i 
pomocni poslovi. 

Clan 7. 
Poslovc osnovne djelatnosti ohav Ijaju drhvni sluzbenici sa visokom skolskom spremom 

u skladu sa zakonom. 
Dopunske poslme osnovne djelatnosti i poslove pomocne djelatnosti obavljaju 

namjcstcnici vise. srcdnjc skolskc spremc i osnovne skole. 

II NAC'IN RUKOVOtJFNJA I ODGOVORNOSTI 

I. RUKOVCmENJE OP(INSKIM ORCJANIMA DR/AVNE SLliZHE 
A) OPC'INSKI NA(ELNIK 

Clan 8. 
Opcinskim organom dr7avnc sluzbe rukovodi Opcinski nacelnik u skladu sa /akonom. 

Statutom i drugim propisima. 

• 
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Nadlezan je da: 

predstavlja i zastupa Opcinu u skladu sa zakonom. 
rukovodi opcinskim sluzbama, 
provodi opcinsku politiku i izvrsava opcinske propise, 

broj 

putem opcinskih sluzbi izvrsava prcncscne poslove od strane visih organa vlasti, 

212009 

odlucuje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjestenika. kao i drugim statusnim 
pitanjima tih lica u skladu sa zakonom, 
imenuje clanove upravnih i nadzornih odbora iz svojc nadlcinosti, 
stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi, 
donosi opce akte, 
osigurava saradnju opcinskih sluzbi sa ombudsmanima i drugim institucijama, privrednim i 
drugim subjcktima, 
provodi opcinski budzet, 
raspisujc tendere za radove i usluge, 
obavlja i druge poslove u skladu sa ovlastcnjima iz zakona, Statuta opcine i drugih propisa. 

Opcinski nacclnik nije drzavni sluzbenik i njcgov radno-pravni status se odredujc drugim 
propisima. 

Clan 9. 
Radi izvrsavanja poslova iz svoje nadleznosti Opcinski nacclnik osniva Savjet OpCinskog 

nacclnika (u daljem tekstu: Savjet). 
Broj clan ova Savjeta utvrduje se Odlukom opcinskog nacelnika o osnivanju Savjcta. 
Savjct Opcinskog nacelnika pomaze Opcinskom nacleniku u donosenju, priprcmanju i 

izvrsavanju odluka i drugih akata iz njcgovc nadleznosti i vrsi druge poslove utvrdene Statutom i 
drugim propisima Opcine. 

Clan 10. 
Opcinski nacelnik mozc radi izvrsavanja povjercnih mu poslova imenovati savjetnike 

Opcinskog nacelnika po grupama- oblasti rna iz osnovne djelatnosti opcinskog organa dr/.avne 
sluzbc. Posebnom odlukom o imenovanju savjetnika utvrdujc sc broj, nadleznost, opis poslova i 
sl. Lica zaposlena kao savjetnici Opcinskog nacclnika nisu drzavni sluzbcnici i njihov radno­
pravni status se ureduje drugim propisima. 

Clan 11. 
Za izvrsavanje pojedinih poslova iz nadleznosti opcinskog organa drzavnc sluzbe 

opcinski nacelnik moze imenovati stalne iii povremene komisije, radne grupe i druga radna 
tijela ciji se rad, nadleznosL ovlastenja i druga pitanja regulisu posebnim aktom. 

Clan 12. 
Radi raspravljanja nacelnih i drugih pitanja iz djelokruga rada opcinskog organa drzavnc 

sluzbc, davanja misljcnja i prijcdloga. Opcinski nacelnik saziva kolegij, koji pored Opcinskog 
nacclnika cine sckrctar opcinskog organa drzavne sluzbe, pomocnici opcinskog nacelnika i 
sekretar Opcinskog vijeca. U radu kolegija mogu uccstvovati i drugi drzavni sluzbenici po 
pozivu Opcinskog nacelnika. 
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Fl) SEKRETAR OP(fNSKOG ORGANA DRZA VNE SLUZBE 

Clan 13. 
Sekretar opcinskog organa drzavne sluzbe obavlja poslove od znacaja za unutrasnju 

organizaciju i rad opcinskog organa drzavnc sluzbe. koordinira i usmjcrava rad sluzhi za upravu 
u cilju realizacije poslova koji su utvrdeni u programu rada opcinskog organa. osigurava 
i/vrsenje poslova po nalogu opcinskog nacelnika, saradujc izmedu organa i drugih tijela drz.avne 
sluzhe i preduzeca, predlaze preduzimanje potrehnih mjera i na taj nacin pomazc opcinskom 
nacclniku u rukovodcnju odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala 
koj i su mu povjcreni, prcdlaze godisnji program rada opcinskog organa dr?.avne sluzbe au 
skladu sa prcdlozenim programima rada opcinskih slu7bi. podnosi godisnji izvjestaj o realizaciji 
programa rada opcinskog organa. odgovara za izvrsavanjc svih poslova na uskladivanju i 
odrzavanju uspostavljenog sisitema kvalitcta po medunarodnom ISO standardu (kada hude 
uspostavljcn). odgovoran je za izvrsavanje svih poslova informisanja, obavlja i druge poslove 
kojc mu odredi Opcinski nacenik u skladu sa Zakonom. 

Sekretar opcinskog organa drzavne sluzbc poslove iz prethodnog stava ostvaruje u 
dogovoru sa pomocnicima nacelnika koji rukovode osnovnim organizacionim jedinicima u 
organu drzavnc sluzbe, a pomocnici su duzni postupiti po utvrdenom dogovoru. 

Sekretar opcinskog organa drzavne sluzbe neposredno odgovara Opcinskom nacelniku za 
obavljanje poslove iz stava I. i 2. ovog dana. 
Radno mjesto: - drzavni sluzhcnik 
Grupa u poslovima 
osnovnc djelatnosti: 

Pozicija radnog mjesta: 
Slozcnost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolskc spreme 
Poscbni uslovi 
Radni sta:l 
Broj izvrsilaca: 

- strucno-Dperat i v n i, norm at ivno-pravn i, stud ij sko-anal it icki. 
in formaciono--doku mcntac ion i. 
Sckrctar opcinskog organa drzavne sluzbe 
- najslozeniji, 
- VSSIVII stepen. 
- Pravni fakultct. 
- polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
- 6 godina 
- jcdan (I) 

2. RUKOV08El\iJE SLUZBAMA ZA UPRA VU I ORGANIZACIONIM JEDfNICAMA 
OP(INSKOG ORGANA DRlA VNE SLUZBE 

Clan 14. 
Poslovc organa drzavne sluzhe vrsi Opcinski nacelnik putcm opcinskih sluzbi za upravu i 

posebnih sluzhi ito kako slijedi: 
1. Sluzha za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistvo 
2. Slu?.ba za upravu geodeskih. imovinsko-pravnih poslova i urbanizma 
3. Slu?ba za upravu drutsvenih djelatnosti i opcu upravu 
4. Sluzba za upravu pitanja boraca. raseljenih lica i i/bjeglica 
5. Sluzha za upravu civilne zastite 
6 Kahinct Opcinskog nacelnika 
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Clan 15. 
Slu?.bom za upravu rukovodi pomocnik Opcinskog nacelnika. 
Kabinctom Opcinskog nacelnika rukovodi Sckretar opcinskog organa drzavnc sluzbe. 
/a "oj rad i upravljanjc te koristenjc finansijskih. materijalnih i ljudskih potcnicijala koji 

su mu povjcrcni. neposredno odgovara opcinskom nacelniku. 
Ovlastcnja i odgovornosti kojc ima u rukovodenju Sluzbom za upravu navedena su u 

okviru sistcmatizacijc i opisa radnog mjcsta. 

Clan 16. 
Organizacionimjedinicama u sastavu opcinskih sluzbi za upravu i posebnih 

organizacionihjedinica neposredno rukovode sef()vi unutrasnjih organizacionihjedinica. odnosno 
sefovi poscbnih organizacionih jedinica. u skladu sa zakonom i drugim propisima. Za svoj rad i 
upravljanje tc koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potenicijala koji su im povjercni. 

neposredno odgovaraju pomocniku nacelniku. Ovlastenja i odgovornosti koja imaju sefovi u 
rukovodenju organizacionim jedinicama navedena su u okviru sistcmatizacije i opisa radnih 
mjesta. 

!.!l_JINUTRASNJA ORGANIZACIJA SLUZBI ZA UPRA Vl! I KABINETA OPC'INSKOG 
NAC'LENIK.~ 

Clan 17. 
Unutrasnja organizacija opcinskog organa drzavnc sluzbc datajc kro1 sistematizaciju 

radnih mjesta po organizacionimjedinicama kroz makro i mikro semu. sa utvrdenim opisom 
poslova .ca svako radno mjcsto, grupom poslova osnovne djclatnosti. pozicijom radnog mjcsta 
drzavnog sluzbenika u koju spada to radno mjesto. slozenost poslova. uslovi za vrsenje poslova, 
broj izvrsi/aca, radna rnjesto namjestenika. kako slijedi: 

MAKROSEMA 

Clan 18. 
I. SLlJZBA ZA lJPRA VU EKONOMSKIH POSLOV A I PODlJZETNISTVO 
-~ I I --- --T Radnr sta/ I '------

1 Radno mJesto. BroJ Stepen \ rsta na 1 StnJClll 

Red .hr. 1 pozJCIJa mJeStd Ostali uslovi 
ca sprcme 1 spremc --;\OJC 

1 

~ _1. _t-_ 2 - __ - 1. -4 ~---=1 str~~~-7 8. --~ 
I I Pomo'~~~~~~;~~Idog 

1 

' ~ VSS VII Ek~~;~~~~ki. '1 5 godtna 1 Oba- p~:n;:~:~~r~Ia~a I' 

I I 

Gradevinski vczan akti\ no ?.anje 
fakultet cngleskou jezika ! 

r-~.---~- \ 1S1 refercnt----;;---1 +---clec:p"'r"a.nw. Ohavez Po/~avanj: rada na -"~ 
.!... adrnnustratn no- SSS 1\ Gimnazija, 10 mjcseci an raCunaru L __ j_:nickcposlosc _L ~~f~~~:: J I 
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l OK VIRL' SLL;,BE IZ PRETIIOD"OG STAVA OBRAZUJL SE OVA ODSJEK,\ I TO: 
I. ODSJEK Z.\ LOK."'.L:\1 RAZ\ 0.1. PODUZEThiSTVO I 11\SPEKCI.II: 

2. ODSJEK Z·\ BI'DZLT I FI'\A"SI.IE 

I/! - ODSJEK ZA LOKAI.'\1 K·\Z\ OL PODLZETI\:ISTVO I INSPEKCI.IE 

212009 

1

- -l--- - - I --- -1 Lkonormki r - l r 
'· I Sef od~jeka I j V~S 'VII fakultct 4 godme Oha- I PoLnaYanje rada na 

~--4. I' ViSi struCni saradnik za ·, ___ ____j____ Gradevin~~ ·-------+- \ezan ·r--- racunaru_ _j 

I ' 
im esticije. Arhitekton-. I Oha-

1

- Pu7flm anjL' rada na I 

·~ I inf~:~~~;~~:u i ' z·VII ski fakultet I 2 godine \CZan I racunaru ---l VJSI referent za.poslc~- -- I ~--SrednJa thm-riO mjeseci ·r Oba- ~)7/~3\~njc ~ada ;1~, 
, JnvestJClJa. , __ . j Cka Skola- vezan .

1 

mcunaru ' 

I 
5. . inffastrukture I SSS4!V Grade\ Jnski 1' _____ t ___ saobr~Caja ___ ' ~ehnH:a~_ 1 _j I 6. ViSi_struC~i saradnik ~a .

1

' Pra\·ni j 2 godine I Oba- Pummanjc rada na 

~- komunalne p_c~~lme _l___ ~ 

I 
7. .1· ViSi struCni saradnik za ! VSS·"VIJ I Ekonomski. 2 godine Ob_;_T Poznm-anjc rada na 

, poduzctniStvo :\1aSinski \Czan raCunaru 

, regJstraClJU. dozvole 1 ; 2 \.SS \ ll I faku-ltet j ~ vczan raCunaru 

1

- _ r.- _______ ----+ ~ultet 
8 ViSi samostalni I ViSa upra\ I 

. , referent za registraciju i vSs . ...-vl Skala 
I dozn~lc . 

-~---~ ~~~r:~:1~:~~~~;stiku i YSS' \"I .1 ~~:k~~~~~-
lokalni razvoj crcijalna Sk., 2 godine 

Oba-

an 

Po.flla\·<mje raJa na I 

raC:unaru 

Poznavanjc rada na I, 

ra(unaru 

I
I stepen 

, Ekonom. fa:-_k:_. +---- +-----;---

1

. l)pravna. ViSi referent za 

I 

-I 
I 0. komuna[ne poslm e SSS.-JV Gimnazi_ja. tO mjcseci Oba\e Poznavanje rada na 

1 

I 

_J_ 

-

1

. srednja 
tehniCka 

Skola 

zan raCunaru 

I 

II. i Vi.si re~ercnt za za5trtu 
okolinc 

SSS.IV 
Srednja 
tehniCka , I 0 mjescci 

skola. L 
____)_ 

Oba-
\'ez.an 

p,,zna\ an_je rada na I 

raCunaru 

l

i . _ Gin-mazija. 

____ -t-- --'---1-------t~pra\na 
12. 

1 

_.. . : Gradcvinska ·r , 

\'1S1 referent za poslO\e ' SSS IV · tehniC:ka , 10 mjcseci I Oha-

f
, 'I gradcnje I Skola. \C?all 

Upravna,Gi [ 1 

---~_,--_ 1 _ _L __ + , Ek::;~~~~;~,_ 1- +-----L 
' rrziSni, turistiCko- I I I - I Pia\nJ I 3 godme I \Oba- I Po7llil\anj..: rada na I I ogostiteiJski insrcktur ' ! vss·VII . Tchnoloskr ~ezan racunaru 

r---~---- --- ---!---+ ----tPnl~~~u:~~:Jo- --- I ~ ----

L
' 14 I Komunalm Jnspektor ! 1 'I VSS.'VII I ]o;ki. Pn- 1·. 2 godine Oha- Ponld\dll)t' raJa naj 

__l _________ j________ Ij(~~~~~~~~~n~---··-- \'CZall l __ ra~wl,~ 

Pozna\'anjt: rada na 
raCunaru 



1-

15. Gradevin'>ki inspektor i \'SS VII 

l 

Gradevinski, 
Arhitek­

tonski 

Ponla\ anjt: rada na 

raCunaru 

fakultet --+---+---+-----
Gradevinski, ~--

1 _16_._ 

I 

Gradcvin~ki inspcktor i 
impektor za 

neh.ategorisane ce~te'-+--~---j 

:\rhitekton­

\'\S _-,_, 1_1-t-'Osk"i'-f"'a"-k"uc;ltccc_t -t --~~~dine 
Mcdicinski. 

,·eterinarski , 
Farmaceutski. 

Oba- I Pozna\ anjc rada na i 

\e7an racunaru 
·------ ----------. 

17. Sanitami inspektor I godine Oba-
vezan 

Po/lla\an_jc rada na 
raCunaru 

~ t-i ~' T~:~~:~~ki 
---- -(5Pcinski ~'odni - Prami.Po!jop ~ godine Obav- P~~,-;;~,~~je rada ;;-a I 
18. inspektor \'SS Yl rinedni.Suma 

____ _j_ rski fakultct 
lfJ- ODSJEK /.A. BliD/.~-E_j_T_I f-'I_N_l'.,\NSIJE '"'-"="'-j__ _____ __L __ _L __ 

' L 
raCunaru 

___ j 
vezan 

- "' ' " r Lkonomski 
19. Sef odsjeka \'Ss \II I fakultet .J 

Oba-
godine \Czan 

PoloZ:cn 
zvanjc :,an 

i :,rit n 
1o~talnog 

' 
StruCni saradnik za in-

raCuno 

i 
po7na\ anJ 

raCu 
-----

Oba- Poznavanj 

\Ode i ~' 
c rada na 

naru 
e rada na 

' 20. ternu kontrolu finansij· god inc vezan raCw 1aru 
skog poslovanja 

-· 

ViSi sarnostalni Poznavanj e rada na 
2L referent za praCenj e Oba- raCu naru 

' nap\ ate potra:l.ivanja i 2 godine vczan 
knjigovodstvo budZcta 

Ekonomska. 

' 

I .

1 

SSS·'J\" \1atematJC fi 'II 0 
1kv1daturu z1Cko-raCun 

22. ViSi referent za knji-
0\'0 ·o II' g dstv 

Obave 
mjcscci zan Pozna\ anj 

raCu1 
c rada 11~ 

I 

, str Upra\ na 

23 I \ rsr referent blaga J -+ ~~~:~:~~3t] t:= 
I SSS I\ nCko-raCun-

_L U ~y~;~~L 
I 

I 

L 
mjeseci 

Red .br. 

---- -Clan 19. 

2. SLUZBA ZA UPRA VU GEODETSKIH, IMOVINSKO­
PRA VNIH POSLOVA I URBANIZMA 

Radno rnjesto, 
Pozicija mjcsta I

-~ --------,-R~a~d-n~i-st~a~Z-r--

. Rro} j Stepcn na 
1 17\TSlla 1 strutne strutne poslO\·irna 

Vrsta 

' I 

Obave-
L<Hl 

StruCni 
ispit 

Poznavanj 
raCu1 

1aru 

c raJa na 
1aru 

L_ __ 

! ~a ' ~prcmc , sprcmc svojc 
f----c-----+'-------- _____ i _____ .. _ 1 ---c-----J--"stccr,uccckec_-j---;;---- ______ _ 

IL __ '- Pomocnik
2
;lpCinskog r- }, -=c::::tp;:;~:,~'Geod, 6

' ?, Pozna\!njc rada 

I L nacelnika 1 \'SS VII I ~iraac\inski 5 godma 1: Oba-~· na raCun<~JU 
' ------+---------------------+' I -=-Pi Ar~~;-~~~~~s \ czan 

1~-- lpravn"-a'-.---t------- Pozna\anJe rada na 

2. Vi;i referent za I ' SS irnnazija, I 0 mjesec1 Oba- raCunan1 
! I I 

_L. a.dministrat.ivno- Srednja \ezan 
tchniCkc poslo\'e 1 tchniCka I 

Skala __ , ____ _]__ 

I 
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L~ OKVIRU SLCZBE IZ PRETHOD\IOG STA VA 013RA7UJC SE DVA ODSJEKA I 
TO: 

I. ODSJEK ZA IMOVINSKO-PRA VNE POSLOVI-: 
2. ODSJEK ZA URBANIZAM I GEODETSKI POSLOVE 

211.- ODSJIK ZA IMOYINSKO-PRA YNI POSLOVE 
,- --,--]SefodsJck_a __ IIT--r~~vm ~- ---10ba- ~Pozn;\anJerdda I 
~ _ _ ' V~ _l_a~t~ 4 god me . I ~:;.~~_na r<1Cunar~ ~ 

1 \1St ~truCm saradn1k za I I 'i Pra\nJ +- T Oba- Pozna\3flJL' rada nd 

ir __ --!.____ ---t- pravna p1tanja -~ jvss. \ ll _ ____f_akulte~god1~~ezan raCunaru .J 

I 
ViSi samostalni 1 I \ i~a ~ \ ,.., I Poznavanje rada na 

:". - referent za imovinsko I vss ... ·vr I upr;nna 2 godine Oba- raCu-naru 
[ pran1e pos!ove , Skola, I vczan 

I 

r-
I 

-+-----
stcpen 

Pra\·nog 

fakultcta I ---+--

1 6. ! 
I I 

ViSi referent za 
katastarskc evidencije 

Geodctska Pozna\·anjc rada na 
2 SSS/1\' Skola, lro mjeseci Oba- raCunaru j 

_U,~;~~~Da I man I i 

L 
7 

[ 
YiSi referent za . --~ t Ge.odct:-.ka 10 n1_jcsed Oba\'e~ anje ~~dit .. r~l 

geodetske poslo\'e ~- _Skola____ __ an __j__ __ raCunaru _j 
~'--C__--"--'--

2/1.- ODSJEK ZA lJRB/\Nl7AM I GEODETSKE POSLOVE 

1

- -y---- : Arhitckto~s~-- --~ Po~~a\'~nje-;~dal 

8. I Serodsjcka VSS."VII I ki fakultct j 4 godine I Oha~ na raCunaru 

- --1 Visi strucni saradnik za ' hrhitektons_T· ~zan - Po;:na\'anjc rada 

()_ 1 urhanizam [ il VSSVII '1 ki fakultet I 2 godine '(~~:;, na ratunaru 

j\·isi strucm saradnik zaT - -- .. -- , --- -- ~ Poz;la\anj~-fa-da 11; 

1 ~ - ",;~~~:~:i~~~I:l;~~= iu I . t--j VSS V~ ~~~::~~~~ J 2 godine L,c;~~~ 
1 

racunaru 

1 ViSi struCni saradnik ;:a 1 Troznavanje rada ;la 
II. I katastar komunalnih [ VSS VJJ ;I licodctski 2 godine Oba-

1

1 raCunaru 
. uredaja i odr:la\'anje . rakultct \'ezan 

L _ --+ gcodet:-.ke nue:Ze _l____ 1 
--j 

' -12.- : ~ireferentza I , Grade\Inskd -~-----~~ - I Pozna\anJcrada-----;:;-c~ I 

I I poslt)\'C urbanizma S~:S-1\. I k.'hniCka 10 mJCsccr Oba- L racunaru I 

~~--- __ )__ Skol~--- L__ \e7~_n_ _ _____ _j 
) I J. 'I Yi~i referent z~ , .

1 

_ _ __ . Crra~eYin::.ka .

1 

_ _ Poznavdn)e I adana I 

11

_ _ !-- posl:c gradenJ~ __ j_l __:s lv Jl~~;;,ck_:__ ---+ l{)JnJe,ccJ '(~~:;, racunaru j 

J \·isi referent za I ~ j (Jcodctska -Pozna\'anje rada na ~~ 
I 1-J.. I ndrl:a\anje prcm.)era J sss--rv I' Sko!a I. 10 mjescci I. Oha- raCunaru I 
L i katastra n~kretnrna -'----- ____L_ ____ • _ vezan 
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Clan 20. 

3. SLUZBA ZA lfPRAVU DRUSTVENIH D JELATNOSTI I OPCU UPRAVU 

I 

--- -~ -- r Radni staf -- ----

Radno mjesto, l3roj Stepen \'rsta na StruCni 

Red .br. I PoLicija mjesta iznSila struCnc struCne po:-lovima 
:-.\'OJe 

_________ _ _ --~-1------i--~--+---""-'-''"c:k:..::__e 
ca spreme spreme 

ispit Ostali usllwi 

0 
---~-~---+-"-3:__. -+--4._.:_--+---''--'---+---_0__. - - 1--7-:._--+-~-_.:.:8:__. ~----o---1 

ik opCinskog Pravni. Poznavanjc rada 

ndCc!nika I I VSS/VJ! FilozoL ! 5 god ina Oba- j na raCunaru i 
~~ ----+-'---+----- Fak .. p_ol.nau_j' ----+-_.,_-·e-cz'"an.._ - _J 

\ tSI referent za Upravna, --JPoznavan}~ r~Zf;~la I 
admmistrati\·no- 1 SSSi!V I Girnnazija, j10 mjc:-,cci Oba- ' --=-_jraCunaru i 

l
r tchniCke poslovc Srcdnja vezan 

L ____ ____ _ _____ __[_ ___ L_ ___ .Lil __ :;kn~~:a j_ 

TO: 

3. 

4. 

5. 

6. 

L_ 

LJ OKVIRLJ SLUZBE IZ PRETHODNOG STAVA OBRA7UF SF JEDAN ODSJEK I 

I. ODSJFK ZA DRUSTVENE DJLLATNOSTII OI'Cl l!PRA VU 
- ODS.IEK ZA DRLJSTVENE D.II·LATNOSTI I OP(ll UPRA VLJ 

~~~~~~--------~-, 
Pravni --~ Poznavanje rada 

falulteL · 4 god inc : Oba- na raCunaru 

fakultct i 
I Fakultet 

3/ I 
-1 

I 

I 

Sef Odsjeka 

VSS!Vll 
Filozof.:;ki J\·ezan 

-~------1----f--- _ _ ___ 1pf"o"-1"-iti'.'c.:'.n,.,a_..u"'ka"--J-_ ----1---
Vi.Si struCni saradnik za Pravni ~ godine , Obave- Poznavanje rada na 

pra\·na pitanja I 1 fakultct zan raCunaru 
! 

StruCni saradnik za 

kulturu. sport, 
omladinski i ncvladin 

scktor 

ViSi rcfernet za 
ro~love mjesnih 

zajcdnica 

VSS/Vll 

Fakultet 
VSSVII politickih 

nauka. 
Filo?ot'..:ki. 

Pravni 

fakultct 

1 godina Oba-
vczan 

Poznavanje rada na 
raCunaru 

Upravna.Gi 10 m_1cscc1 Obavcz Poznavanjc rada na 
SSS/1\' mnaLija,Eko an raCunaru 

nomska.Sred 
nja tdmiCka 

! skola-

j
' dektroniCar 

telckomunik 

__________ _j_ ___ _i_ ____ - _ ___<l_Cil_a -
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L! OKVIRU ODSJEK,\ FORMIRAJU SE DV A ODJFLJENJA I TO: 
I. ODJFLJENJF PISARNICE 
2. ODJELJLNJE 7A POMO{NO-TEIJNIC:KE POSLOVE 

! -- 3/1 .1. Odje1jcnje Pisarnicc 
~~-·· ·-~ - T : -. - lVI \ 1Sa upra\ naT -- I(Jh_<± ___ T Po?na\ anjc rada 

L __ 7_. __ +- _ SefodjelJcnja ___ I_ I VSS \~1 ---· 3 god me __ ,ezan !.~acuna.:__j" 
I I ViSi r.ef<.erent za l.iCna llpra\na. 

1 

Oba- I Pcvna\anje rada na : 
, 8. -~ _____2!ilnja g_rada!l~ __ __ 4 i SSS l\ _ GunndZJl3 I I 0 mjc~cc! I vczan raCunaru !, 

'I 

r ViSi referent za priJ.·em ] 'I Uprav. (Jim~ Oba- 1 Poznavan_je rada na , 
~----'9-'-.----jl ___ -"s"'tranaka -----t-----!- SSS 11V Sred. teh. Skola !10 mjeseci _I \Cian ____ raCu12_a~-- I 

I ViSi referent za 0\JCfU . T Uprav. Gimna~ I I Pcl/Jl(l\'3llje rada rhll 
10. __ l__~otpi;;e~~~~pi"'~ I 1 SSS!IV ~~~~teh Skola flO=J~secJ 

1 

~~:;, ! racuna:_ j 

-

_II. 1.. ViSi rdCrcnt ?a 1 --t· ---- t:prav. Gir:maz t 1 Oha- [ Pozna\anje rada na : 
poslm e Pi:-:.ar~li~ ) : sss ... Iv Srcd. teh. Skola I 0 fllJ.· eseCl.·r \'CZ~ raCunaru I 

ViSi referent za Uprav. Gimnaz Oha- , Poz~1avanje rada na I 
. ' 

, 12. poslove arhi\·e Sred. tch. Skala 10 mJese~J·-1 \'C?an raCunaru 

IL. . 1 
'· j_. - 6 mjcscci j'l 

0
Nije '\qe o-h<t\CLilO.J 

I 
I SSS/1\ 

i 
_, Poslovi kurirJ Osnovna Skola ba\t:z I 'ISS 

i no 

311.2. ODJFL.IEN.IF ZA POMO(NO-TEHNIC:KE POSLOVF 

" 1 _:,,,,,,,,i, 

~- ' Referent /a 
umno7a \·an_j e 

_ materijala i ~kon_omat 
Referent ?a 

16. . J obezbjeJ..,nj<: Lgrad<: 

____ _ -~~pCi~-,kih or~~~-a _ 
· YiSi referent ?a 

17. upradjanjc motomim 
\OZilom --!---·-----· 

18. 

r--:-
RctCrent za obadjan_je 

poslova tclefunskih 
us! ug:a 

Poslovi odrZ:a\ anja 
CistnCt.: 

L __ ~ 

l 

I 
. 

I 

I 

1 V~'i'VI 

I SSSilll 

I I 

~ SSS!Ill 
- --

' 

I 
SSS.'IV 

I I 

. .. -r \"i.5a ckon. 
komercijalna 
skola. I step. , 
Ek fk ·onom. a 
ViSa upra\' . 

. 
Srednja 
struCna 
Skala 

Srednja 
strutna 
Skala 

' 

----,---=--·------, 
Pozna\ anje rada 

6 mjeseci 

3 godine ~· Oba-

\e:;-an I 

F; -Puzna\allJC rada na I 
1 zdn 1 raCunaru 

1 

'\qe ~Jt: 1ada 

na raCunaru 

6 mjeseci oba\ c na raCunaru 
zan 

.- --,-· 
Srednja 

i saabraCajna 10 mjescc 
1 

1\'ije Pol oLen\ o/_aCki 
i i oba\C- i:-:.pit .. B"kategorijc 

Skola zan 
Srednja ~ije :"\'isu potrcbni 

SSS/III struCna 6 mjcsec1 oba\ e- i 

Lan Skola.Elckt­
roniCar 

komunikac".-+-- , 
I O~nmna N~Nijt: 

4 I NS_s·_· __j __ skola potr~ban j oha\ e-
___j_ _I 1an 

_j 
'\'isu potrchni ' 
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Clan 21. 

4.SLUZBA ZA UPRA VU PIT AN.JA BORACA, RASEL.JENIH 
LICA IIZB.JF:GLICA _T ___ --- r ,-

I 
Radno mjesto, , I3roj 

Red .br. Pozicija mjesta izvrSila 

~-
ca 

I. 2. 1. -
PomoCnik opCinskog 

I. naCelnika I 

~tepen 

struCne 
sprcmc 

L-----i 

v rsta struCnc 
spreme 

5. 
. -

Pravni, 
Filozofski 

sta?. na 
poslm·i 

rna 
svojc 
struke 

6. 

5 god ina 

I ViSi referent za 
2. administrati \'flO- I 

" 

1-' :'--f-;--c~J 
r--~--~t~e~h~n~Jc~k~e~p~o~s~l~o~\~e~~-r--- +'-----~te 

fakultet · 

prav.,Gim- G 
azija, Srcdnja 10 
hniCka Sk()la mjesect 

p ravni fakultet L 
3. ViSi struCni saradnik za 

invalidske za.Stite 
pitanje boraCko ~~~ VSS..'Vll 

1 

StruCni saradnik n - --+-
4. pitanjc boraCko I . VSS .. VII 

5. rascljenih lica. · 

p ravni fakultet 

'iSa uprav. v 
sk 
p 

fa 

ola. I step. 
ravnog 
kultcta 

I

' ~~-~:~;~~:~~~;1::=-I·e. ---~VSSVI 
izbjcglica i boraCko ~ 
invalidske zaStite 

----+-"\"-'iSi referent ;a i 
1

, . ---t-eL:-;, 

poslove rasdjenih lica. 2 SSS/IV S 
·prav.Gimn. 

2 godine 

I godina 

2 godine 

' 

10 
, rednja InJeSCCl 

6. izbjeglica, i boraCko tc 

'"'"'""~ im-alidskc zaStite ---;o--+ 

L 
7. ViSi referent za 

obraCun i knjiZ:enje 

novCa~ih prima00n"j.,a __ I,. I • SSS-'1\' 

__ _l ___ L.,. 

10 
Ekonomska mjeseci 

i 

Clan 22. 
5. SLlJZBA ZA lJPRA VU CIVILNE ZASTJTE 

StruCni 
ispit Osta!i usiO\ i 

I 

7. 8~ P(vna\~nje rada 
Oba- na racunaru , 
vezan I 

Pon1av anje rada~ 
Oba- racunaru 
vezan --

'""'" "" ""' ~ Oba- raCunaru 
vezan 1--;c--. --

Obavez Pozna\ ~mjc rada na 
an racunaru , 

Poznavanjc rada na 

I 
Oba- raCunaru 
vezan 

J 
Obavcz Pozna\·anje rada na i 

an 
i 

raCunaru 
' 

Pozna'1anje rada m;j : 
Oba-
vczan ratt;naru _j 

, ~dno mjesto, fl,:;:ifS[~pcn \'rsta strucne Radni staz Strutni r 
C~t ~ Pozieij:n~csta iz:rs ~ :~~~~:~+---s_r_',o-CI-::_n-::_c~-=----~--j-t--:~l~~o~j-~c:cs~-~~-1~-~~~~~is~;=I~t ~~~~~~(~)s~t~a~l~='-" __ 1'_)\ i 

: -------" 1 P\)moCnik -opCinsk~<g Pravni fakui.I-'ak. 

I I. ' nacclnika 

r--: 
I 

Referent za 
osmatranjc i 
uzbunjivanje 

VSS:VII 

I 
-1----------+--

• I 

I ~SS:Ilt 

po!.nauka, Grad. 
Arhitekton.,\laS. 
Poljopr, Vojna 
akademija 

Srednja struCna 
~kola 

5 godma 

6 mjeseci 

Oba-
\ czan Pozna\ anjc rada 

'-lije 
oba­

vezan 

na raCunaru 

Po;_nm·anje rada 
na raCunaru 

_ __j 
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lJ OKVIRU SLUZBE IZ STAY A I. OVOG CLA"<A OBRAZUJU SE OVA ODSJI:KA I TO: 
I. ODSJEK CIVILNE ZASTITE 
2.PROFESIONALNA VATROGASNA .JIDINICA 
511 - ODSJEK CIYILNE ZASTITE 

, 1~ef0dsj~:a ,---. VSSYII ~~~~i~~~h 
I 

nauka. 
• 

1 

TehnlCki 

~------L h1kultct 

I I ViSi Vi~a 
I 4. 5>3tnOstalni vSs..:vi upravna 

' 
referent Skola. I 
spaSavanja i 
1.aStite 

step en 
Pravnog 

2 god inc 

----~ -

i 

Obavezan Po.mavanjt: rada na 
raCunaru 

Obavezan Poznavanje raJa na 
raCunaru 

>------t~cc--,c--+-­
ViSi referent 

fakulteta +-­
~----t~~~- ·--~---+-------­

Srednja 
5. za MTS-a. 

!! ~US-a i 
-~S-a =---

SSS·IV tchnicka I I 0 mjeseci 

j_~k-ol_"__ j .. 

5/2.- PROITSIONALNA VATROGASNA .IFDINIC!\ 

Obavczan Pozml\ anjc rada na 
raCunaru 

r---· .. -- --,----,--------, 
I \'iSa Skola 

' 6. 

7. 

Rukovodilac I VSS,VI tehniCkng 2 god inc 
\' atrogasne 

1 jedinice 
Refercnt­
rukovodilac 

SSS.'III 

sm_1cra 

Srednja 
struCna 
Skola-proti\ 
poZ.arne 
zaStitc 

6 rnjest:ci 

Obavezan 

: ~ijc 
! obavu.an 

Poznavanje raJa 
na raCunaru I 

i 

Pol oLen struC.~spit~ 
.t.a vatrogasca 1 

po!oi.en struC.tsptt 
, rukovodioca 

Srcdnja 

strutna Skola 

-+--6 mje~-~~-i ---- --:\Jije 

! akcije gaScnja 
poL.ara 
PoloZ:en struCni 
ispit za vatrogasca 8. 1 Referent I 0 SSS!IIJ 

\ atrogasac 
9. Referent 

vatrogasac - ~ SSSd II 
vo;raC 

' I 

I 0. Referent- t-· 
vatrogasac -- SSS'III 
vozaC-
autoclektriCar ~--

II. Referent-

I 
vatrogasac -- SSS-'111 
vo;raC - I 

automehaniCar 

12. Referent 
\·atrogasac. SSS III 
scrnser 1 

---~1agacioncr 

Srednja 6 mje5,eci 
struCna ;kola 

Srednja 
struCna Skola 6 mjC5,CCi 
-Auto-

elektriCar 
Sn.:dnja 
struC:na <;kola 6 mjcscci 
Autornchani 

Car 

Srednja 6 mje~eci 

I 

struCna Sknla 

_L_ 

obavezan 

'\Jije 
obavezan 

'Jijc 
obavezan 

:'\ije 
obavezan 

'\ije 
obavczan 

PoloZ:en strutni 
i~pit za vatrogasca 
i polol:.en vo;:a(:ki 
ispit '·c· kateg. 
Polo7.en struCni 
is pit za \·atrugasca 
i polo7.cn \·ozaC:ki 
ispit "("' katcg. 
PoloZen struCni 
ispit za vatrogasca 
i polo.i:en \ ot:al:ki 
ispit ··c· 
katcgorijc 
PoloZen strutni 
ispit za \ atrogasca 
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Clan 23. 
POSF:B:\A OPCINSKA SLUZBA 

6. KABINET OPCINSKOG NACELNIKA 

:~dno m~eslo, Broj 

-l- ------ ----, -R;dni staZ 

Step en . V rsta na 
Red .br. pozicija mjcsta izvrSila 

I 

1 

ca 

struCnc 
spreme 

struCne 
sprem<: 

po-;loYima 

S\ l)J e 
~truke ,_ 
- 6. 

5 god ina i -

broj 

StruCni 
ispit 
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,------
1 

Osta!i uslovi 

7. 8. 
Oban~z Poznavanje rada 

l -_+_ :,· -,_c--k-'retar ~;:---pc-.i-ns_k_o_g-+-,1-cc~---t-v--s-c~-;:\-'1-1+--P--cr~c-~--ni ___ ) 

\·ijcCa fakultct an na raCunaru -t--.-----=-"-c---1 
Obavez Po1J1avanjc rada 1 ViSi referent za Srednja +-cc\Oc-mJesecl 

! _.., administrativno- I SSSilV upravna an na raCunaru 

I __ -,-_--- _ ____:::ic_k~e-p_o_s_l~o'"''e~--+---+J Gi~;~~~ija. _)_ 
~ · ViSi struCni saradnik za Pravni 

----·-------1 

! ljudskc resurse I VSS!Vll faku\tet 2 godine 

'f--------4. : \'isi referent za radne 

j 1 odnose 

~-,~--\--'iS! referent za ! 
I -. 1 administraciJ·u i opce 2 

SSS!IV 

SSS/\V 

Srednja 
upra\'na. 

Girnnazija 

Srednja upr. 
sk .. 

Oba-
vezan 

Obavcz 
an 

Obav~z 

an 

Poznavanjc rada 
na raCunaru 

Poznavanje rada 
na raCunaru 

Poz:navanje rada 
na raCunaru 

I ; 
· I po:-.lovc 

I 1 

i 6. --~ I Operatcrna racunam 

' Climna?.,F:k ~' 
onornska 
Sko!a 

---+--c,-----~.,.~~ ~-SccS~s~· ,_.ccll~l~~c:.-S::.re:::dc:on_ja--_j_6 ,~,~,J--ces_e_c~r -t-c'\ijc - ~ --~ - P~~navanje rada , 
struCna oba\ cza I na raCunaru I' 

skola . . 

MIKRO SEMA 

l.SLUZBA ZA lJPRA VU EKONOMSKIH POSLOVA I PODUZETNISTVO 

Clan 24. 
U okviru slu?.bc utvrduju sc sljedece pozicije, opisi poslova i zadataka, grupe u 

poslm ima, slozenost poslova, tc uslovi za vrsenje poslova i zadataka kako slijedi: 

I. Pomocnik opCinskog nacclnika 
Opis poslova: 

Obavlja poslovc rukovodnog karaktera unutar Slu?be. 
utvrclujc program rada sluzbc i stara se o njegovorn izvrscnju. 
prati i provodi zakonc i propise nadleznih organa i institucija iz ohlasti sluzbc, 
prisustvuje sjednicama kolegija Opcinskog nacelnika i predla/c nacclniku najbolja 

rjeScnja razmatranih problema, 
srrovodi odluke Orcinskog nacelnika i Opcinskog vijcca koji spadaju u njcgovu 
nadlel:nost. 
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predla/e Opcinskom nacelniku mjerc za poboljsanje finansijske situacijc, narocito uz 
izvjestaj o izvrsenju hudzeta i nacrtu plana hudzeta, 
odgovoran je za transparentan nacrt bud zeta i izvjestaj o izvrsenju budzeta, 
vodi aktivnosti oko uspostave koordinacionog mehanizma za upravljanje i 
koordinaciju sredstvima za razvoj, 
obavje'itava Opcinskog nacelnika o svim pitanjima iz njegove nadle/nosti i na njegov 
zahtjev, 
odgovoran jc za rad sluzbe i stanje u oblasti za koju jc sluzba osnovana, 
odgovoran je za hlagovremcnu pripremu i kvalitet materijala za Opcinsko vijecc i 
nacclnika, 
dostavlja mjesci'ne izvjestaje o radu sluzbc opcinskom nacelniku, 
obavlja najslozenije poslove iz nadlcznosti sluzbe, 
ohavlja i druge poslove iz nadleznosti sluzbc po nalogu Opcinskog nacelnika. 

Radno mjcsto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslon: 
Stcpen skolske sprcme: 
Vrsta skolske spreme: 
Poscbni uslovi: 

Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strucno- operativni 
Pomocnik opcinskog nacelnika 
"'ajslozcniji 
VSS - VII stepcn 
Pravni, Ekonomski. Gradevinski fakultd 

Polozen strucni ispiL aktivno znanje eng\cskog jeziJ.;a i poznavanje 
rada na racunaru 
5 godina 

I (jedan) izvrsilac 

2. Visi referent za administrativno-tchnicke posiove 
Opis poslova: 

- Ohavija administrativno-tehnicke poslove J:a seta sluzhe i seta odsjeka, 
- vodi cvidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postLJ, trehujc kancciarijski 

matcrijaL 
- prima akte i druge matcrijale na kucanje, 
- vrsi prekucavanjc originaia akata. 
- vrsi sravnjivanjc tcksta prekucanih akata i drugih materijala i vrsi ispravku 

eventualnih gresaka. 
- obavlja i druge poslO\e po nalogu prcdpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djclatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za adrninistrativno-tcllnickc poslO\e 
Siozcnost poslova: Djelimii'no slo/.eni 
Stcpen skolskc sprcmc: SSS/IV stepen 
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Vrsta skolske sprcme: 

- I S7 -

lJpravna, Gimnazija,Srednja tchnicka 
skola. 

broj 

Poschni uslovi: 
Radni staz: 

Polo?.en strucni ispit i Poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjeseci 

Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

111. - ODSJEK ZA LOKALNI RAZVO.J, PODUZETNISTVO I INSPEKCIJE 

3. Sef odsjeka 
Opis poslova: 

- Stara se o pravilnoj primjeni zakona i propisa koji su neophodni za izvrsavanje 
propisa iz djelokuga Odsjeka, 

- neposredno organizuje rad Odsjeka, 
- obezbjeduje blagovrcmeno i zakonito vrsenje poslova iz djelokuga Odsjeka. 
-plan ira poslove kao i saradnju u njihovom izvrsenju, 
- rasporeduje poslove i zadatke na izvrsioce, 
- pruza strucnu pomoc neposrednim izvrsiocima u radu, 
- neposredno ucestvuje u izvrsenju najslozenijih poslova i zadataka kao i poslova i 

zadataka koji nisu stavljeni u djelokrug rada drugih sluzenika Odsjeka, 
- stara se o radnoj disciplini sluzbenika u Odsjeku, 
- priprcma plan rada za Odsjck i podnosi izvjdtaj o radu Odsjeka. 
- vrsi izradu planova i programa vezanih za poduzetnistvo, 
- vodi aktivnosti na izradi vizije i strategije razvoja opcine i koordinira rad 

zainteresovanih strana u izradi stratcgije. 
- mobilizira razlicite izvorc tlnansiranja za razvoj poduzetnistva, 
- predlaze mjcre za provodcnje strategije razvoja, 

212009 

- priprema opcinske propise u vczi sa stvaranjem povoljnog ambijenta za poduzetnistvo i 
u tom pravcu ostvaruje saradnju sa drugim sluzbama, 

- saraduje sa Udruzenjem poljoprivrednika,Udruzenjem privrednika i drugim znacajnim 
udruzcnjima koja sc bave poduzetnicko-razvojnom aktivnosti u cilju stvaranja baze 
podataka, 

- saraduje i razmjenjujc infonnacijc sa drugim opcinama. rcgionalnim i drzavnim 
tijelima u vezi sa poduzetnistvom, 

- raspolaze sa svim infonnacijama i daje upute poduzetnicima u vezi sa pitanjima 
znacajnim za razvoj biznisa. 

- obavlja i druge poslove u vezi sa biznisom iz nadleznosti lokalne zajednice (promocijc. 
sajmovi, prezcntacijc. cdukativni scminari i slicno), 

- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacclniku i 
pomocniku Opcinskog nacclnika. 

- obavlja i druge poslove po nalogu prctpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 



SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAV/DOVICI broj 

Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske sprcmc: 

- 188 -

Strucno-operativn i i studijsko-anal iticki 
Scf unutrasnje organ izacione jedinice 
Slozeniji 
VSS- VII stcpcn 
Ekonomski fakultet 

212009 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
4 godine 

Broj izvrsilaca: I (jedan) izHsilac 

4. Visi strucni saradnik za investicijc, infrastrukturu i saobracaj 
Opis posla: 

- Rcalizuje i prati pojedinacne investicione projekte. 
- podnosi izvjestaj o zavrsenoj investiciji. 
- samostalno radi na strucno operativnim poslovima izrade studijsko-analitickih 

poslova, razvoja i obnove opcine i mogucnostima investicionih ulaganja. 
- ucestvuje u izradi vizije i strategije ranoja opcine, 
- vrsi izradu pojedinai'nih analiza o stanju. problemima i mogucnostima obnove i razvoja 

i predlaze mjere za njihova unapredenje. 
- vrsi strucnu priprernu i obradu zahtjeva za finansiranje projekata od strane visih organa. 

donatora, banaka i mcdunarodnih institucija. 
- predlaze prioritetne projektc i vrsi sve priprcmne poslove za njihovu realizaciju. 
- izraduje programc i izvjestaje u vezi sa clerncntarnim nepogodama i predlaze mjcre. 
- ucestvuje u priprcmi predracuna u vczi sa izgradnjom infrastrukturnih i drugih projekata 
- vodi evidenciju podataka o putevima. putnim pojasima. saobracajnoj signalizaciji i 

opreme na putevima, 
- vrsi izradu predmjera i uccstvuje u izradi investiciono lehnicke dokumentacije za 

izgradnju, rekonstrukciju. odrzavanje i sanaciju puteva. 
- ucestvuje u pripremi tendera i tenderske dokumentacijc iz oblasti infrastrukture i 

saobracaja. 
- u saradnji sa sefom Odsjeka izradujc aplikcijc i organizuje apoliciranjc za grantove i 

tondove domacih i medunarodnih vladinih i nevladinih organizacija. te monetarnih 
f(mdova. 

- koordinira nad izvodenjem radova. 
- vrsi priprcrnu rjesenja o izgradnji prikljucaka i prilaza, postavljanju znakova. 

informacija i rcklama. kao i rjesenja o saglasnosti za radove. radnje i aktivnosti na putu i 
putnam pojasu, 

- u saradnji sa Policijskom upravom i nadleznim savjctom za bczbjcdnost saobracaja. 
prati saobracajnu politiku. prcdlaze i prati izmjcne rezirna saobracaja. 

- priprcma obavjestenja zajavnost o izmjcni rczima saobracaja i o stanju puteva. 
- prati stanjc i vrSi izradu informacija o stanju putnc mreZe, 
- vodi evidenciju i ukazuje na potrebu parking prostora. signalizacije na putnoj rnrezi 

ucestvuje u sklapanju ugovora o izvodenju radova na istim. 
- po potrebi uccstvuje u izradi odluka i drugih opcih akata iz oblasti saobracaja. 
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- priprcma srednjorocne i godisnje programe odrzavanja zastite. rckonstrukcije i 
i;gradnjc lokalne i nckategorisanc putne mrc?e. 

- koordinira rad zimske slul:bc, 
- obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima i po nalogu 

predpostav ljenog. 
Radno mjesto: 
C ru pa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
l'ozicija: 

Slozcnost poslova: 

Drzavni sluzbenik 

Strucno - operativni 
Visi strucni saradnik za invcsticije. 
infrastrukturu i saobracaj 
Slozeniji 
VSS - VII stepcn 
Gradevinski. Arhitektonski fakultet 

212009 

Stcpen skolske spreme: 
v rsta skolske spremc: 
l'oscbni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj izvrsilaca: I (jed an) izvrsi lac 

5. Visi referent za poslove invcsticija, infrastrukturu i saobracaj 
Opis poslova 
- Prikuplja i cvidentira podatke za izradu vizije i stratcgije razvoja ope inc; 
- Ucestvuje u izradi pojedinacnih analiza o stanju. problemima i mogucnostima 

obnow i razvoja i predlaganju mjera za njihova unapredcnjc: 
- Vrsi sve pripremne radnje potrebne za obradu zahtjcva /a tinansiranje projekata od 

strane visih organa, donatora. banaka I medunarodnih institucija: 
- Vrsi sve pripremne radnje za izradu dokumcntacijc za ii'radu prioritetnih projekata i 

ucestvujc u pripremnim poslovima za njihovu rcalizaciju: 
-Prikuplja i priprema potrebnu dokumentaciju i podatke potrebne za izradu 

srednjorocnih i godisnjih programa odrzavanja zastite. rckonstrukcije i izgradnje lokalne i 
nekategorisane putne mreze; 

- Vrsi sve pripremnc radnjc i uccstvuje u izradi tcnderskc dokumentacijc iz oblasti 
infrastrukture i saobracaja; 

- Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima i po nalogu 
predpostav lj enog. 

Radno mjesto: 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 

Slo}cnost poslova: 
Stcpen skolske spreme: 
Vrsta skolskc spreme: 
l'oscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Namjestcnik 

Strucno operativni poslovi 
Visi referent za poslovc za investicija. 
intrastrukturu i saobracaj 
djelimicno slozeni 
SSS/IV stepen 
Srednja tchnicka skola- Gradcvinski tehnicar 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjcseci 
I (jcdan) izvrsilac 
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6. ViSi strucni saradnik za registraciju, dozvole i komunalne poslme 
Opis poslova: 

2/2009 

- Priprema i vodi uprm ni postupak i donosi rjcscnja o pocetku, promjcnama i prcstanku 
rada u oblasti samostalnog privredivanja, 

- rjesavanje jcdnostavnijih upravnih stvari u prvostepenom postupku (skraceni ispitni 
postupak). 

- vrsi ovjeru trgovinskih knj iga na malo. 
- vrsi izradu i donoscnje pojedinacnih upravnih akata koji se odnose na izdavanjc 

odobrenja. saglasnosti i rcgistraciju iz oblasti trgovine i ugostiteljstva. zanatstva. 
saobraeaja i drugih samostalnih privrcdivanja, 

- vodi postupak i utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih uslova u vezi sa 
samostalnim zanirnanjima. 

- predlaze najbolja rjesenja za efikasno izdavanjc odobrenja i otvaranjc 
zanatskih i drugih radnji. 

- Vodcnje upravnog postupka i rjesavanje u slozenijim i jednostavnim upravnim stvarima 
u prvostcpcnom postupku iz oblasti komunalne naknade. naknadc za koristcnj gradskog 
gardcvinskog zcmljista. zauzimanjajavnih povrsina. vodoprivrcdc i stamhcnih odnosa, 

- prati i proucava zakonskc i druge propise i poduzima mjerc za njihova sprov odenjc. 
- ucestvujc u izradi opcinskih propisa iz nadleznosti sluzbc. 
- rjcsava zahtjeve 1.a otkup stanova koje prodaje Ope ina, 
- obavljanjc svih drugih slicnih i operativnih poslova koji su po prirodi poslova vezani 

n etikasno rjesavanje u upravnim stvarima, 
- obavlja strucnc poslove primjcnc zakona i opcinskih propisa iz oblasti inv esticione 

izgradnje, javnih nabavki i komunalnih poslova, 
- obavlja strui'I1e poslovc na unapredenju opcinskih procedura. 
- vrsi izradu nacrtc ugovora iz nadleznosti sluzhe. 
- obavlja i drugc poslove po nalogu prcdpopstavljcnog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzhenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske sprcmc: 
Vrsta skolske sprcmc: 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Upravno rjesavanje i normativno pravni poslovi 
Yisi strucni saradnik za rcgistracijc i dozvole 
Slozcniji 
VSS - VII stcpcn 
Pravn i fakultet 
PoloZcn struCni ispit i poinavanjc rada na raCunaru 

2 godinc 
2 (dva) izvrsioca 

7. Visi strui'ni saradnik za poduzetnistvo 
Opis poslova: 

- U saradnji sa scfom Odsjeka priprema nacrte godisnjih. srednjorocnih i visegodisnjih 
planova sa dokumcntacionom osnovom za poslove poduzetnistva. 

- prati izvrsenje planova i razvoja poduzetnistva sa prijedlogom mjera za realizaciju tih 
planova. 
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- radi na usavrsavanju metoda planiranja. kao i drugih poslova koji muse povjerc iz ove oblasti. 
- priprema programc ruvoja poduzetnistva na podrui:ju Opcinc. 
- vrsi izradu analiza. izvjestaja i drugih materijala na osnovu prikupljcnih podataka. 
- obavlja poslove koordinacije sa ban kama, osiguravajuCim drustvima i drugim slicnim 

institucijama u svrhu pruzanja pomoci poduzctnicima u iznalazenju sredstava tinansiranja 
- pruza savjetodavnc usluge u domenu izradc biznis i marketing planova za lokalne 

poduzctnike. kao i druge savjetodavne usluge, 
- uspostavlja, odrzava i unaprcdujc kontakte sa domacim i medunarodnim 

humanitarnim i nevladinim organizacijama za podrsku razvoju lokalnog poduzctnistva. 
- priprema i podnosi rcdovne izvjestaje o provedenim aktivnostima na unapreclcnju 

razvoja poduzctnistva. kao i postignutim rezultatima, 
- vrsi poslove po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske sprcmc: 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strucno operativni i studijsko analiticki 
Visi strucni saradnik za poduzetnistvo 
Slozeniji 
VSS - VII stepen 
Ekonomski fakultet Masinski fakultct 
Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
2 godinc 
I (jedan) izvrsilac 

8. Visi samostalni referent za registraciju i dozvolc 
Opis poslova: 

- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslovc za pripremu i voclenje upravnih 
postupaka u donoscnju rjcsenja o pocctku. promjenama, prestanku rada u oblasti 
samostalnog privrcclivanja. 
vrsi svc pripremne radnje za odrzavanjc usmenih rasprava- pozivanjc stranaka. 
vodenje zapisnika. arhiviranje prcdmeta, pribavlja potrebnu dokumentaciju iz sluzbcne 
dokumcntacijc i sl. 

- vodi rcgistre odohrcnja /a ohavljanje samostalne djelatnosti, vodi registre trgovackih 
radnji i drugc propisane registre iz oblasti saohracaja, 

- vodi registar poduzctnickih radnji. 
- vodi postupak radi utvrdivanja cinjcnica o kojima sc nc vodi sluzbena evidcncija i 

izdaje uvjcrenja 0 tim cinjenicama. 
- izracluje i izdaje uvjcrenja u vczi sa poduzetnistvom na osnovu slu?benih 

evidencija, 
- obavlja i druge poslovc po nalogu predpopstavljenog. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
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Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
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Administrativno tehnicki poslovi 
Yisi samostalni referent za registraciju i dozvole 
Slo!'eni 

VSS - VI stepcn 
Visa upravna skola 

212009 

Poscbni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj izvrsilaea: I (jedan) izvrsilac 

9. Visi samostalni referent za statistiku 
i lokalni razvoj 

Opis poslova: 
- prikuplja, srecluje. evidentira. kontrolisc i obradujc podatke prema metodoloskim i 

drugim uputstvima i uspostavlja dokumcntacioni materijal prema Programu statistickih 
istrazivanja za opcinu kao izvjestajnu jedinicu ito iz oblasti: dcmografije. zaposlcnosti. 
poljoprivrcde, sumarstva. graclevinarstva i podtuctnistva, 

- ucestvuje u statistickim istrazivanjima u svojstvu kontrolora, anketara, popisivaca, 
odrz.ava vezu sa izvjestajnim jedinicama i osigurava kvalitet statistickih podataka. 

- priprema statisticke. analiticke, informativnc i drugc materijalc za potrebc 
apliciranja iz djclokruga opcinc za uvodni dio aplikacija z<t grantove i fondove domacih 
i meclunarodnih vladinih i nevladinih organizacija. te monetarnih fondova. 

- vrsi statisticke poslovc od interesa za opcinu i prikuplja podatkc za «licnu kartu opcinc» 
- davanje uputstava izvjcstajnim jcdinicama u vezi statistickih istrazivanja i ostvaruje 

saradnju sa Sluzbom za statistiku ZE-DO kantona i Federalnim zavodom, 
- ucestvuje u izradi Stratcgije razvoja ope inc po utvrdcnoj metodologiji izradc strategije. 
- u saradnji sa Visim strucnim saradnikom za invcsticijc. infrastrukturu i saobracaj 

priprcma podatkc za izradu pojcdinacnih analiza o stanju. problemima i mogucnostima 
obnovc i razvoja, 

- vrsi jednostavnije poslove na polju prikupljanja. srcclivan_ja i obrade podataka radi 
priprema podloga razvojnih plan ova i analiza. 

- pracenje objavljenih podataka u statistickim biltenima. 
- rad u komisiji za procjenu stela nastalih od prirodnih i drugih ncsrcca na podrucju 
orcine- primjcna Urcdbe o jcdinsl\enoj metodologiji za procjenu steta od prirodnih i 
drugih nesreca. 

- prikupljanjc podataka iz mjesnih zajcdnica o prioritetima investiranja iz oblasti putnc 
infrastrukture, snabdijcvanja elektricnom energijom. snabdijcvanja i distribucije vode i 
formiranje haze podataka o istom. 

- fonniranjc baze podataka (prikupljanjem podataka o svim ulaganjima. obnovi. 
invcsticijama. kreditima i sl.), o srcdstvima koja su ulozena u mjcsne zajednicc i 
pracenje tokom god ina ravnomjernosti ulaganja po mjesnim zajednicama. izrada 
dijagrama i sema ulaganja, 
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- priprema podloga (podaci o mjesnim zajednicama), projekata i ostale pratece 
dokurnentacije za apliciranjc projekata, pripremanje izvjestaja o stanju i prioritctirna, te 
usvojenirn projektima za Opcinsko vijccc, 

- ohavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Narnjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 

Slozcnost poslova: 

lnformaciono dokurnentacioni 
Visi sarnostalni referent za statistiku 
i lokalni razvoj 
Slozeni 
VSS/VI Stcpen skolske spreme: 

v rsta skolske spreme: Visa ekonornsko-komercijalna skola, I stcpen Ekonomskog 
fakulteta 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Polozen strucni ispiL poznavanje rada na racunaru 
2 godine 
I Uedan) izvrsilac 

I 0. Visi referent za komunalne poslove 
Opis poslova: 

- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za pripremu i voclcnjc upravnih 
postupaka u donosenju rjesenja iz oblasti komunalne naknade, naknade za koristenje 
gradskog gradcvinskog zemljista, zauzimanjc javnih povrsina. vodoprivrede i 
stambenih odnosa, 
vrsi sve pripremne radnje za odrzavanje usmcnih rasprava- pozivanjc stranaka, 
vodcnje zapisnika. arhiviranje prcdmeta. pribavlja potrehnu dokumentaciju iz sluzbene 
dokurnentacije i sl. 

- vodi evidenciju obveznika komunalne naknade, naknadc za koristenje gradskog 
graclevinskog zcmljista, zauzimanje javnih povrsina, vodoprivrede i stambenih odnosa, 

- prikuplja i obracluje odrcclene podatke koji sluze za utvrclivanje cijena predivclenih za ovu 
oblast, vrsi procjenu stanja u svojoj ohlasti i vodi propisanc evidencije, kao i izradujc 
informacije, analize, izvjestaje i druge analiticke rnaterijale iz vojc oblasti, 

- obavlja poslove koji se odnose na koristenje poslovnih prostora, stanova, kontrolu koristenja tih 
prostora i stanova, placanje zakupnine i izdaje odgovarajuce kate o tim pitanjima, 

- vodi postupak radi utvrclivanja cinjenica o kojirna se nc vodi sluzbcna evidencija i 
izdajc uvjerenja 0 tim cinjenicarna. 

- izracluje i izdaje uvjcrcnja u vczi sa poduzetnistvom na osnovu sluzbenih 
evidencija, 

- obavlja i druge poslove po nalogu predpopstavljenog. 
Radno mjesto: Namjestcnik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolske spreme: 

Strucno operativni 
Visi referent za komunalne poslove 
Djclirnicno slozeni 
SSS - IV stepcn 
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Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 
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Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka skola 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjeseci 
I (jcdan) izvrsilac 

I I. Visi referent za zastitu okoline 
Opis poslova: 

Prikuplja podatke iz oblasti ekologije putem kontrola, anketa. i slicno izradujc 
odgovarajuce materijale o tome, 
rcdovno prati stanje u oblasti ekologije. 

212009 

vrsi identi fikaciju pojava i subjekata koji doprinose zagadivanju zivotne sredine na 
podrucju Opcine o cemu vodi evidcnciju, 

obavlja poslovc ekoloske policije, 
vrsi mjcsei:no izvjestavanje predpostavljenog o stanju u oblasti ekologije. 
predlaze mjerc i aktivnosti na otklanjanju uticaja zagadivanja zivotne srcdinc na 
podrucju Opcine, 
obavjestava komunalnog inspektora o krsenju propisa iz oblasti ekologije i o licnim 
podacima prekrsioca, 
doprinosi na cdukaciji i jacanju svijesti stanovnistva u cilju poboljsanja upravljanja 
okolisom, 

- ohavlja i druge poslovc po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djelatnosti: Strucno-operativn i 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske sprcme: 
Vrsta skolske spremc: 
Posehni usloYi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Visi referent za zastitu okoline 
Djclimicno slozeni 
SSSIIV 

Srednja tchnicka, Gimnazija, Upravna 
Polozen strucni ispit, poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjeseci 
2 ( dva) izvrsioca 

12. Visi referent za poslove gradenja 

Opis poslova 
Obavlja sve administrativno tehnicke poslove u postupku pripremc tjesenja o izgradnji 

prikljucaka i prilaza,postavljanju znakova, informacija i rcklama, kao i rjesenja o saglasnosti za 
radove. radnje i aktivnosti na putu i putnom pojasu, 

Priprema dokumentaciju za izradu pojedinacnih analiza o stanju.prohlemima i mogucnostima 
obnovc i razvoja i priprema tcndcrsku dokumcntaciju, 

Priprema dokumentaciju za izradu programa i izvjestaja u vezi sa clemcntarnim ncpogodama, 
Ucestvujc u vodenju evidencije podataka o putevima.putnim pojascvima, saohracajnoj 

signalizaciji i opreme na putevima. 
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Ucestvuje u priprcmi obavjcstcnja zajavnost o izmjeni rezima saobracaja na putevima i o 
stanju puteva, 

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima i po nalogu 
predpostavljenog. 

Radno mjcsto: 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djclatnosti: 
l'ozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spremc: 
v rsta skolskc sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Namjestcnik 

Strucno-operati vn i 

Visi referent za poslovc gradenja 
Djelimicno slozcni 
SSS/IV 

Gradcvinska tehnicka skola,Upravna. Ciimnazija 
Polozen strucni ispit, poznavanjc rada na racunaru 
10 mjeseci 
I Uedan) izvrsilac 

13. Tdisni, turisticko-ugostiteljski inspektor 
Opis poslova: 

- vrsi inspekcijski nadzor nad izvrsavanjem zakona, drugih propisa. opcih i pojedinacnih 
akata. normativa i standarda koji se primjenjuju na rad i poslovanjc privrednih drustava. 
samostalnih radnji i drugih pravnih i fizickih lica u oblastima proizvodnje i promcta 
roba i usluga. a narocito kontrolu: 

- nacina i uslova obavljanja privrcdnih djelatnosti, 
- obavljanja zanatskih djelatnosti. 
- zastite potrosaca. 

- cijena proizvoda i usluga, naknada, taksi (osim upravnih i sudskih), 
pretplatc i drugih slicnih naknada koje se z.aracunavaju po propisu. 

- kvaliteta proizvoda. 
- valjanosti zigova i isprava o ispravnosti mjerila. 
- upotrcbe mjcmih jcdinica i njihovog navodenja u promctu roba. 

- obavija poslovc turisticko-ugostiteijske inspekcije- nadzor nad primjenom zakona i 
drugih propisa kojima se ureduje ugostiteljska i turisticka djelatnost, 

- prati propisc BiH. FBi H. kantona i opcine iz nadleznosti trzisnog, turisticko­
ugostiteljske inspekcijc i obavjcstava pretpostavljenog o mjerama kojc trcba preduzcti. 

- zabranjujc obavljanje radnji kojima sc povreduju propisi iz oblasti nadzora ove 
inspckcije, 

- podnosi prijave nadlcznim organima. 
- obavlja i drugc poslovc po nalogu prcdpostavljcnog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbeniki 

Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: Upravno-nadzorni poslovi 



SLUZBENI GLASNIK OPC;INE ZAVIDOVICI 
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Slozcnost posloYa: 
Stepcn skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
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Trzisni, turisticko- ugostitcljski inspcktor 
Najslozcniji 
VSS- VII stcpcn 
Ekonomski. Pravni. Tehnoloski fakultct 

broj 

Posebni usloYi: 
Radni staz: 

Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

14. Komunalni inspektor 
Opis poslova: 

212009 

- Vrsi nadzor nad izvrsavanjcm ?akona i drugih propisa kojima se regulisu komunalni red 
na podrucju opcinc Zavidovici. a narocito na podrucju naselja, odrzavanje cistoce i 
cuvanja javnih povrsina, 

- prati propisc iz nadleznosti komunalne inspekcije i zastite okolice i obavjestava 
nacelnika o mjcrama koje treba poduzeti, 

- izradujc i uccstvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojcdinacnih akata iz svojc 
nadlcznosti. 

- vrsi kontrolu primjene propisa i7 nadleznosti nadzora komunalne i inspekcije zastitc 
okolice, 

- zabranjujc obavljanjc radnji kojima sc povrcduju propisi iz oblasti nadzora ovc 
inspekcije. 

- podnosi prijave nadleznim organima. 
- obavlja i druge poslovc po nalogu prcdpostavljenog. 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbcnik 
Grupa u posloYima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolskc spreme: 
Poscbni uslovi: 
Radni sta:l: 
Broj izvrsilaca: 

Upravno-nadzorni poslovi 
Komunalni inspcktor 
Najslozeniji 
VSS - VII stepen 
Pravni, Tehnoloski, Poljoprivrcdni fakultct 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godine 
I Ucdan) izvrsioc 

I 5. G radevinski inspektor 
Opi s poslova: 

- Vrsenje inspekcijskog nadzora u oblasti urbanizma i gradenja, urbanisticko-gradevinski 
pri ccmu inspektor provjcrm a: 

- da li se gradnja objekta na odredenom podrucju vrsi u skladu sa planom i drugim 
urbanisticko-gradevinskim uslovima i propisima za to podrucjc. 
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- da I i se gradcnje objekta vrsi u skladu sa poscbn im uslovima propisanim Zakonom za 
gradenjc. 

- da li sci drugi radovi na poscbno zasticenom iii ugrozenim podrucjima vrse u skladu sa 
/akonom o prostornom uredenju. 

- da li gradevina iii drugi objekat zbog fizicke dotrajalosti. clemcntarne ncpogodc i drugih 
razloga mozc i dalje da sluzi svojoj namjcni, odnosno da li iz istih razloga postoji 
opasnost po zivot i zdravlje ljudi, saobracaj iii okolne objekte, 

- da li je odobrcnje za gradenjc izdato u skladu sa planom i drugim urbanistickim 
uslovima propisanim za gradenjc. 

- prati propise BilL FBi H. Kantona i Opcine iz nadleznosti urbanisticko-gradcvinske 
inspekcije i obavjestava opcinskog nacclnika o mjcrama kojc treba poduzeti, 

- izraduje i uccstvujc u izradi odluka i drugih propisa i pojcdinacnih akata iz nadleznosti 
gradevinske inspckcijc. 

- vrsi kontrolu primjenc propisa iz nadleznosti nadzora gradevinske inspekcije. 
- zabranjujc obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora 

gradcvinske inspckcijc. 
- podnosi prijave nadleznim organima, 
- izraduje analize, izvjestaje, infonnacije iz oblasti nadzora urbanisticko-gradevinskc 

inspekcijc i uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti. 
- izradujc mjcsecne, scstomjcsecnc i godisnje izvjestajc o svom radu, 
- obavija drugc poslovc utvrdene zakonom i poslovc po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbcnik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolske spremc: 
v rsta skolskc sprcme: 
Posehni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Upravno-nadzorni poslovi 
Gradevinski inspektor 
Najslozeniji 
YSS - VII stepcn 
Gradevinski. Arhitektonski takultct 
Polozen strucni ispit 
3 godine 
1 (jed an) izvrsi lac 

i poznavanje rada na racunaru 

16. Gradevinski inspektor i inspektor za nckatcgorisanc ccste 
Opis poslova: 

Pored poslova koji sc odnosc na nadzor nad gradcnjem iz prethodnc tackc obavlja i 
sljedece poslove i zadatke: 
- vodi nadzor nad izvrsavanjcm zakona i drugih propisa kojima sc regulise pitanjc 

nckatcgorisanih ccsta, I bczbjednosti saobracaja na podrucju opcine Zavidovici. 
- saraduje sa kantonalnom inspekcijom oko nadzora nad regionalnim i lokalnim 

cestama na podrucju opcine. 
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ucestvuje u izradi predmjera i prcdracuna,programa,planova, projekata u vezi sa izgradnjom 
infrastrukturnih objekata na putu i klizista, 
vodi evidcnciju podataka o putevima, objektima na putu, putnim pojasima. saobracajnoj 
signalizaciji i opremi na putevima, 
vodi evidenciju podataka o klizistima, priprema prijedlogc sanacijc. prati stanjc i vrsi izradu 
informacija o stanju putne mreze. 
vodi ev idcnciju i ukazuje na potrebu parking prostora. signalizacijc na putnoj mrczi i 
uCcst\ uje u sklapanju ugovora o izvodenju radova na istom. 

- ucestvujc u izradi opcinskih doluka iz oblasti cesta. bezbjcdnosti saobracaja i klizista. 
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolske spremc: 
Vrsta skolske spremc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Upravno-nadzorni poslovi 
Gracfevinski inspcktor i inspcktor za nckategorisane ceste 
Najslozcniji 
YSS- VII stepcn 
Gradevinski. Arhitektonski fakultet 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
3 godine 
I (jcdan) izvrsilac 

17. Sanitarni inspektor 

Opis poslova: 

Yrsi sanitarni nadzor u skladu sa Zakonom o sanitarnoj inspekciji i drugih propisa. a 
narocito nad: 
- sprovodenjern i prcduzimanjern rnjera i akcija za sprecavanjcm i suzbijanjcm zaraznih 

bolcsti. 
- proizvodnjom i prometom zivotnih namirnica i predmcta opce upotrebe. 
- proizvodnjom i prometom otrova, 
- sanitamo-tehnickim i higijcnskim uslovima u skolama. zdravstvenim ustanovama. 

ustanovama djecije i socijalnc zaztite. 
- objcktima za proi;.vodnju i promct zivotnih namirnica i predmeta opec upotrebe. 

javnim lokalima. naseljima i drugirnjavnim mjestima i objcktima. objektima i 
sredstvimajavnog saobracaja. 

- vodarna i objcktima i uredajima za snabdijevanje vodom za pice, 
-licima uposlcnim na poslovima na kojirna mogu svojim zdravstvenim stanjcm da ugrozc 

zdravljc drugih !judi. 
- sprovodcnjem imuni7acijc zaraznih bolesti, 
- sprovocfenjern obaveznih preventivnih i protivepidemijskih mjera dczinfekcije. 

dczinsckcije i dcrati;acijc. 
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- izvrsavanjcm zakona i drugih podzakonskih akata iz oblasti sanitarnc. higijenske i 
protivepidcmijske zaslile !judi za koje je nadle/.an organ uprave samostalno iii kao 
sunadlczan sa drugom inspekcijom. 

- prijavljivanje i zaraznih bolcsli i kliconosa. 
- prati propise Bill. !Bill, Kantona i Opcine iz nadlcznosti sanitarnc inspckcije i 

obavjestava opcinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti. 
- izraduje i ucestvujc u iuadi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz 

nadleznosti sanitarnc inspekcije. 
- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora 

sanitarne inspekcije. 
- podnosi prijavc nadkznim organima. 
- izraduje analizc. izvjcslaje. informacijc iz oblasti nadzora sanitarne inspckcijc i 

uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ovc oblasti, 
- izraduje mjesccne. sestomjcsecne i godisnje izvjcstaje o svom radu. 
- obavlja druge poslove po nalogu predposlavljenog. 

Radno mjesto: 
Grupa u poslovima 
osnovnc djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spremc: 
Vrsta skolske spremc: 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

D6avni sluzbenik 

l ipravno-nadzorni poslovi 
Sanitarni inspektor 
Najslozeniji 
VSS - VII stepen 
Medicinski. Vetcrina. Farmaceutski. Tchnoloski faku !tel 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I godina 
I (jedan) izvrsilac 

18. Opcinski vodni inspektor 
Opis poslova 

212009 

Vrsi nadzor nad izvrsavanjem zakona i drugih propisa kojima sc regulise oblasl vodne 
inspckcijc na podrucju opcine Zavidovici. a narocito: 
sprei:ava ncovlastcno koristenje vodc u skladu sa odredbama Zakona o vodama /L-DO 
kantona. sprecava i ogranicava ostvarivanja prava na koristcnje vode. ako sc ona ne koristi u 
skladu sa odredbama Zakona o vodama ZE-DO kantona, 
zaustavlja izgradnju iii izvodenje zahvata u prostor. ako sc ta izgradnja i zahvali izvode bcz 
vodnc saglasnosti iii u suprotnosti sa njom, 
odrcduje privrcmeni prckid obavljanja djelatnosti. ako se krsc odredbe vodne dozvole. 
zabranjujc upolrcbu objekata i urcdaja, ako se koristc bez vodne saglasnosti iii u suprotnosti 
sa istorn, 

kontrolisc vaclcnjc materijala iz povrsinskih voda II katcgorije i o utvrdenim ncpravilnsotima 
bez odgadanja obavijestava kantonalnog vodnog inspektora. 
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odrecluje i druge mjerc u skladu sa fedcralnim i kantonalnim zakonom ina osnovu propisa i 
vodnih akata donescnih na osnovu zakona. 
obavlja i druge poslove po nalogu prcdpostavljenog 

Radno mjesto: Drzavni sluzbcnik 
Grupa u poslovima 
osnovnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpcn skolskc spreme: 
Vrsta skolskc spreme: 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

l!pravno-nadzorni poslovi 
Opcinski vodni inspcktor 
Najslol:eniji 
YSS- VII stcpcn 
Pravni.Poljoprivredn i.Sumarski fakultct 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
3 godine 
I (jcdan) izvrsilac 

1/2- ODSJEK ZA BUDZET I FINANSIJE 

19. Sef odsjcka 
Opis poslova: 

- lzraduje i ucestvuje u izradi prcd nacrta i prijedloga opstih i pojedinacnih akata vczanih 
za a blast budzctskog racunovodstv a i tlnansijskog izvjcstavanja. 

- vodi evidencijc i obezhjeduje podatkc o hudzctskim prihodima. primicima, izdacima. 
imovini i izvorima sredstava u sk\adu sa Praviinikom o knjigovodstvu budzeta. 

- izraduje iii ucestvuje u izradi giavnih finansijskih i drugih izvjestaja budzcta u skiadu sa 
postojccim potrcbama. 

- Sistematizuje i anaiizira vazece propisc koji se odnose na sve vrste poreskih i 
neporeskih prihoda te daje prijcdloge u vezi s tim. 

- Organizuje i ucestvuje u izradi opomena za ne naplacena potrazivanja. te u saradnji sa 
Opcinskim pravobraniocem i strucnim licima iz opcinskih 

siuzhi organizujc i ucestvuje u priprcmi dokumentacije za utuzivanje. 
- Kontaktira neposredno tcicfonom iii pismeno sa posiovnim partncrima (visi nivoi viasti. 

porczne ispostave, institucijc. ustanovc. pravna i tizicka lica), kao i sa slu/.benicima 
opcinskih sluzbi u cilju obav ljanja svojih poslova a prvcnstvcno azuriranju i napiati 
potrazivanja, 

- Odgovoran je za organizovanje nap late potrazivanja. nacin njihove naplate. te za prijcdloge 
kojc podnosi i u smislu usaglascnosti prijedloga sa vazecim propisima. 
- odgovoranje za tacnost i blagovremenost knjizenja. tc za vjcrodostojnost. istinitost i urednost 

knjigovodstvcnih isprava na osnovu kojih sc vrsc knjizenja. 
- vrsi kontiranjc Jinansijske dokumentacijc o prihodima. rashodima. imovini i izvorima sredstava 

kako bud?eta taka i sredstava posebnih namjena. te po potrebi vrsi unos podataka sa tc 
dokumentacije. 
- saradujc sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava. 
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- priprcma nalogc za knjizenjc i vrsi kontrolu Jinansijske i racunovodstvenc dokumcntacije u 
budzetu, pruza strucnu pomoc neposrednim iznsiocima u radu i ostalu strucnu pomoc vezanu 
za finansijc. 

- radi na izradi Budzeta opcine u fazi prcdnacrta. nacrta i Prijcdloga budZeta Opcine. 
- prati izvrsenje Budzeta. 
- radi na izradi mjesecnih, tromjesecnih, scstomjesecnih i dcvctomjesecnih izvjestaja o 

izvrsenju Budzeta. 
- radi na izradi godisnjih izvjestaja o izvrsenju Bud/eta i izradi zavrsnog rai'una. 
- sastavija pcriodicne i godisnje konsolidovane rncunovodstvene izvjcstaje za korisnike 

Budzcta opcinc. 
- radi na izradi Rebalansa budzeta Ope inc (po potrcbi). 
- ncposrcdno i svakodnevno prati realizaciju hud?.ctskih sredstava i izvrsenje budzeta teo 

tome uz pravovremenc sugestije i prijedlogc izvjestava predpostavljenog. 
- sacinjava odlukc i zahtjeve, dopise. zapisnikc. protokolc i drugc pojedinacnc akte vczane za 
naplatc iii isplatu sredstava, 
- prati realizaciju investicija i priprcma odgovarajuce izvjcstaje o invcsticionim ulaganjima. 
- ucestvuje u priprcmi strucnih misljcnja o pred nacrtima, nacrtima i prijedlozima zakona 

i drugih propisa iz oblasti ekonomskih odnosa iz nadleznosti BiH. F BiH i ZE-DO kantona 
- prati propise iz oblasti budzeta. racunovodstva budzcta i finansijskog izvjestavanja na 
nivou FBi II i Zl:0-00 kantona. tc sefu sluzbe ukazujc na mjere kojc treba poduzeti u cilju 

njihove implcmentacije, 
izradujc tromjcsecnc i godisnje izvjestajc o svom radu, 

- odgovoranje za tacnost. azumost i potpunost podataka u racunovodstvenim knjigama 
budzeta, 

- vrsi protestvovanjc bankovne garancije prema nadleznoj banci ukoliko dobavljac nije 
izvrsio preuzetu obavczu do naznacenog roka. 

- odgovoranjc za tacno i blagovremeno izvrsavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada. 
-obavezno dostavlja mjesecne izvjcstaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku i pomocniku 
Opcinskog nacelnika, 
- obavlja i druge poslove po nalogu prcdpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovnc djelatnosti: 
l'ozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske sprcme: 
v rsta skolske spreme: 
l'osebni uslovi: 

Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Studijsko- analiticki i strucno opcrativni 
Sef unutrasnje organizacione jed in ice 
Slozeniji 
VSS- VII stepen 
Fkonomski fakultet 
Polozen ispit za zvanje samostalnog rai'unovode. polozen 

strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
4 god inc 
I (jedan) izvrsilac 
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:!0. Strucni saradnik za internu kontrolu finansijskog poslovanja 
Opis poslova: 

212009 

- Nadzor koordinirajuci poslove revizije iz oblasti budzcta i tlnansija i prati izvrsenje budzeta. 
- prati rcalizaciju rashoda vrseci rcviziju dokumentacijc, njenc tacnosti i komplctnosti prije 

nego sto se nalog realizuje au skladu sa procedurom nabavke. 
- vrsi kontrolu proslijcdenog naloga za nabavku, 
- obavlja kontrolu naloga za prenos i opstih naloga za nabavku u smislu dali su otvorcni 

u skladu sa procedurama nabavke, 
- vrsi reviziju naloga za placanjc i obezbjedujc da budu potpisane od ovlastcne osobc. 
- vrsi kontrolu ispravnosti provodcnja tcnderskog i drugog postupka o nabavkama. 
- prati i primjcnjuje vazece zakonc i propise iz oblasti interne kontrole i rcvizije, 
- pruza tumaccnje i pomoc scfu sluzbc i opcinskom nacelniku po pojedinim pitanjima iz 

ovc oblasti, 
- vrsi uvid i kontrolu prihoda u evidenciji glavne knjige, 
- vrsi kontrolu naplativosti od pruzanjajavnih usluga i saradujc sa licima zaduzcnim za 

budzet i finansije vezano za neporezne prihode, 
- vrsi izradu izvjestaja i infonnacija iz tog djelokruga i dostavlja ih prcdpostavljcnom, 
- obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovnc djelatnosti: 
Pozicija: 

Slozenost poslova: 
Stcpcn skolskc spreme: 
Vrsta skolskc sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj inrsilaca: 

Strucno- operativni 
Strucni saradnik za internu kontrolu tlnansijskog 
poslovanja 
Slozeni 
VII stepen 
Fkonomski fakultet 
Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
I godina 
1 (jedan) izvrsilac 

21. Visi samostalni referent za pracenje i naplatu potrazivanja i 
knjigovodstvo budzcta 
Opis poslova: 

- U saradnji sa odgovornim licima organizuje evidenciju dospjclih potrazivanja i komplctiranje 
pratecc dokumentacijc. te vrsi analizu potrazivanja. 
- Vrsi ohracun i kontiranje flnansijsko materijalnc dokumcntacije sluzhc za upravu u skladu sa 
lJrcdhom o racunovodstvu. Pravilnikom o knjigovodstvu. kodcksima. racunovodstvenim 
standardima i drugim rclevantnim propisima i aktima. 
- Saradujc sa odgovornim licima sluzbi za upravu u poglcdu hlagovremene dostave 

dokumentacije kojaje osnov za knjigovodstveno cvidentiranjc potrazivanja. 
- Prati propisc iz oblasti budzeta, racunovodstva bud7.cta i tinansijskog izvjcstavanja. 
- Podnosi mjcsecnc izvjestaje o potrazivanjima naplacenirn na osnovu poduzetih mjcra sa 
odgovarajuCirn prijedlozima i sugestijama, 
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- Prati i anali,ira bilansne pozicije potrazivanja i obaveza. te poduzima aktivnosti o 
naplati potra/ivanja i u vezi s tim izmirenju obavcza. 

Ucestvujc u usaglasavanju potrazivanja i obaveza sa partncrima. 

212009 

- Ustrojava i a/urira evideneije dospjelih potrazivanja uz kompletiranjc pratece dokumentacije, 
- Ucestvuje u izradi opomena za ncblagovremeno placanje. priprema dokumentaciju za 

utvrdivanje i vodi evidcnciju opomcna i utu?cnih prcdmeta. 
- Prati naplatu naknadu za gradevinsko zemljistc. kao i drugih prihoda (naknade. taksc i 

slicno) koje ostvaruju u svim slu?.bama, 
- Sacinjava izvjestajc o naplaccnim potrazivanjima, 
- Ucestvuje u priprcmi podataka za izradu periodicnih i godisnjih izvjestaja i obracuna iz 

oblasti budzetskog racunovodstva i finansijskog izvjcstavanja. 
- Na osnovu naloga za knjizenje vrsi unos podataka u finansijsko knjigovodstvo budzeta, 
- Yrsi formal no sustinsku i logicnu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentaci_jc na 

osnovu koje su stvorenc iii sc stvaraju obaveze za placanje u budi:etu Opcine. 
- Yrsi zakonsku. racunsku. formalnu, logicnu kontrolu dokumentacije koju knji/.i iii 

priprcma za knjizenjc. 
- Saraduje sa popisnim komisijama prilikom popisa sredstava i izvora sredstava. te vrsi 

usaglasavanjc knjigovodstvcnog sa stvarnim stanjem srcdstava i izvora sredstava. 
- Priprema i dajc podatke koji sc odnose na izvrsenje budzeta, ucestvuje u izradi periodicnih i 
godisnjih obracuna Budzeta. 
- ucestvuje u pripremi za izradu zavrsnog racuna, 
- vrsi obracun place. top log obroka. regresa, bolovanja, naknada za prevoz sa posla i na 

posao i drugih naknada. 
- po potrebi obavlja dio poslova knjigovodstvcne cvidcncije u slucajevima odsutnosti knji 
- odgovoran jc za tacnost i blagovrerncnost knjizenja. te za vjerodostojnost istinitost i 

urednost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se vrse knjizenja. 
- odgovoranje za azurno. tacno i potpuno cvidcntiranje u pomocnim knjigama iz "oje 
nadleznosti. 
- obavlja i drugc poslovc po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjcsto: Namjestcnik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djclatnosti: 
Pozicija: 

Slozenost poslova: 
Stepcn skolske sprcme: 
Yrsta skolske sprcmc: 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Racunovodstveno materijalni poslm i 
Yisi samostalni referent za pracenje i naplatu 
potrazivanja i knjigovodstvo budzcta 
Slozcni 
YSSIYI 

Visa Ekonomsko-komercijalna skola. 
ekonomskog fakulteta 
Poznavanje rada na raCunaru 

2 godine 
I (jed an) izvrsi lac 

I stcpen 
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22. Visi referent za knjigovodstvo i lihidaturu 
Opis poslova: 

- vrsi knjil.cnje i razvrstavanjc dokumcnata. 
- radi poslove likvidaturc. 
-prima matcrijalnu dokumentaciju i istu kontrolise. 
-prima novcanu dokumcntaciju i istu kontrolisc. 
- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih lciktura. 
- vodi racuna o ispravnosti dokumcntacije. 
- vodi evidenciju o ziro racunima poslovnih subjckata i korisnika 13udzeta ope inc. 
- vrsi obracun putnih naloga. 
- vrsi obracun naknada opcinskim vijecnicima. 
- vrsi obracun naknada clanO\ ima komisija koje imenuje Opcinsko vijece. 
- vrsi obracun i isplatu komisija za utvrclivanjc tehnicke opremljenosti i tchnickog pregleda 

objckta i drugc komisije koje imenujc Opcinsko vijecc iii Opcinski nacelnik. 
vrsi otvaranje ziro racuna kod nadleznih instuitucija za bavljanje platnog prometa. 
vrsi knjizenje knjigovodstvenih dokumenata. 

- vrsi formalnu sustinsku i logicnu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u 
knjizi blagajne i upozorava sefa na evcntualne nepravilnosti. 

- odgovoran jc za ispravnost naloga za placanje. ostale dokumcntacijc koju sacinjava te za 
tacnost i ispravnost dokurncntacijc na osnovu koje sc cvidentiraju obavezc i vrsi placanje. 

- obavlja druge poslove po nalogu prcdpostavljenog. 
Radno mjcsto: '-'amjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Racunovodstveno materijalni 

Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spremc: 

Posehni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Visi referent za knjigovodstvo i likvidaturu 
Djelimicno slozeni 
SSS/IV 

Ekonomska.\1atematicko-tlzicko racunarskc struke. 
llprav na. Gimnazija 
Poznm anjc rada na racunaru 
I 0 mjcseci 
I Uedan) izvrsi lac 

23. ViSi referent hlagajnc 
Opis poslova: 

- Vrsi prijem gotovinskih srcdstava i naplatu svih vrsta prihoda i naknada kojc svojim radom 
ostvare sluzbc za upravu uz sacinjav anje odgovarajuce dokumentacije i voclenje propisanc 
evidencije. 

- na osnovu odluka. naredbi. rjcscnja iii drugih validnih akata. a nakon prethodnc kontrolc od 
stranc likvidatora i po nalogu scb sluzbc iii opcinskog nacelnika vrsi svc vrstc gotovinskih 
isplata. 
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- vodi poslovnc knjigc -- glavnu i pomocnu blagajnu (KM i devizna). 
- vrsi isplatu licnih primanja i naknada sluzbcnika i namjestenika i druge gotovinskc isplate. 
- vrsi isplatu putnih naloga.-odgovara za novcana sredstva u blagajni, 
- podize gotovinu iz poslovnih banaka. 
- knjizi, kontrolisc, prati uplatu i priprcma izvjestaje o uplati komunalnih naknada. naknada za 
korisccnje gradevinskog zemljista, naknada za zauzimanje javnih povrsina, naknada za zakup 
gradskog gradevinskog zemljista, 
- izdaje fakture po rjesenj ima o komunalnoj naknadi i naknadi za koristenjc gradskog 

gradevinskog zemljista 
- vodi kartotctku osnovnih sredstava, potrosnog materijala i sitnog inventara prcma 

klasifikacijama i vrsi otpis po zakljucku Opcinskog nacelnika 
- vrsi izradu mjesecnih izvjestaja o placama zaposlenih u opcinskim organima i dostavlja Mladem 
samostalnom refercntu za statitstiku i lokalni razvoj. 
- popunjava M-4 obrasce iz okvira finansijskih pokazatclja. 
- izraduje tromjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu. 
- odgovoran je za raspolaganje gotovinom i za tacno stanje gotovine u blagajni. za pravilno, 

uredno i azurno vodenje knjige blagajne (evidcncije naloga za naplatu i isplatu, blagajnicki 
dnevnik), 
- vrsi materijalno-knjigovodstvene i racunovodstvene pas love Opcinskom sudu za prekrsaje 

Zavidovici (trczorsko poslovanje). 
- obavlja druge poslove po nalogu predposatavljenog. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djclatnosti: 
Slozenost poslova: 
Pozicija: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolskc spreme: 

l'osebn i uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Racunovodstveno materijalni 
Djelimicno slozeni 
Visi referent blagajnc 
SSS/IV 

Ekonomska,Matematicko-fizicko racunarske struke. 
Upravna. Gimnazija 
PoL!1avanjc rada na racunaru 
I 0 mjcscci 
I (jcdan) izvrsilac 

2. SLlJZBA ZA Ul'RA VU GEODETSKIH, IMOVINSKO 
l'RA VNIH !'OSLO VA lliRBA:\TIZMA 

Clan 25. 
U okviru slu?.be utvrduju sc slijcdcce pOLicije. opis poslova i zadataka. grupe u 

poslovima. slozenost poslova, te uslovi za vrsenje poslova i zadataka kako slijedi: 

l.l'omocnik opcinskog nai'elnika 
Opis poslova: 

- Utvrduje program rada sluzbe i stara se o njegovom izvrscnju, 
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- Rukovodi i nadglcda aktivnosti vezane za urbanisticko planiranje.prodaju i upravljanjc 
nepokretnom imovinom Opcinc, 

- Odgovoran jc za priprernu, izradu prostornih plan ova, izradu urbanisticko-tehnickih 
uslova i katastarskih planova, 

- Odgovoran je za izradu program a uredenja i preuzimanja gradevinskog zcmljista, 
- Odgovoran jc za provodenjc rasprava u vezi sa urbanisticko-planskorn dokumcntacijom. 
- Odgovoran je za zakonito raspolaganje opcinskom imovinom i s tim u vezi prcduzima i 

predlaze odgovarajuce mjere, 
- Odgovoran jc za blagovrcmenu pripremu i kvalitete materijala za Opcinsko vijccc i nacelnika, 

- Odgovoran jc za ostvarivanje prihoda po osnovu koristenja gradcvinskog zcmljista, 
renti i slicno. 

- Obavjestava opcinskog nacelnika o svim pitanjima iz njegove nadleznosti, 
- l'risustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlazc najbolja rjesenja razmatranih problema. 
- Sprovodi odluke nacclnika i Opcinskog vijcca koje spadaju u njcgovu nadleznost. 
- Odgovoran jc za rad sluzbe i oblast za koju je sluzba osnovana. 
- lzraduje mjesecne izvjestaje o radu sluzbe i dostavlja nacelniku, 
- Obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe. 
- Obavlja i druge poslovc iz svoje nadleznosti i po nalogu opcinskog nacelnika. 

Radno mjesto: 
Grupa u poslovima 
osnovne djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolskc spreme: 
Yrsta skolskc spremc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Drzavni sluzbenik 

Strucno operativni 
Pomocnik opcinskog nacelnika 
Najslozenij i 
YSSIY II stepcn 
Pravni. Gcodetski, Gradevinski, Arhitektonski fakultct 
Polozen strui'ni ispit i poznavanje rada na racunaru 
5 godina 
1 (jedan) izvrsilac 

2. Yisi referent za administrativno tehnicke poslove 
Opis poslova: 

- obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomocnika nacelnika i scfovc odsjcka. 
- vodi cvidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu, trcbujc kancclarijski materijal. 

- Odgovoran je za krctanje predmeta od prijema do sefa i refcrenata i vracanjc na 
prijemnu kancelariju i njihova arhiviranja, 

- obavlja i druge poslovc po nalogu pretpostavljcnog. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi 
Pozicija: Yisi referent za administrativno tehnickc poslovc 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
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Stcpen skolskc sprcme: 
Vrsta skolskc sprcmc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 
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SSS/IV stcpcn 
\Jpravna. Gimnazija. Srednja tehnicka skola 
Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
J 0 mjcscci 
I Uedan) izvrsilac 

2/l. ODS.JEK ZA IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE 

3. Scf odsjeka 
Opis poslova: 

212009 

- Prati, proucava i izvrsava zakonc i druge propise u oblasti imovinsko pravnih odnosa. 
- Vrsi najslozcnijc poslove upravnog rjesava u upravnim stvarima o pravima. obavczama i 
pravnim intcrcsima gradana. preduzeca, ustanova i dr.lica iz oblasti imovinsko pravnih odnosa. 

- Priprcma odlui<c za Vijccc iz nadlcznosti odsjeka, 
- Daje podatkc o imovinsko pravnom postupku. 
- Ustrojava i vodi cvidcnciju o imovini u vlasnistvu Opcine Zavidovici. 
- obavezno dostavlja mjesecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacclniku i pomocniku 

Opcinskog nacelnika. 
- Obavlja i drugc poslovc iz nadleznosti odsjeka. po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbenik 
Grupa poslma 
osnovnc djelatnosti: Upravno rjcsavanje. normativno-pravni poslovi i strucno 

opcrativni poslovi 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 

Sef unutrasnjc organizacione jedinicc 
Slozcniji 

Stepen skolskc spreme: 
Vrsta skolske spremc: 
Poschni uslovi: 
Radni sta:i: 
Broj izvrsilaca: 

VSS -VII stepen 
Pravni Cakultet 
Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na rai:unaru 
4 god ina 
l Uedan) izvrsilac 

4. Visi strucni saradnik za pravna pitanja 
Opis poslova: 

- Vodi prvostcpcni upravni postupak (posebni ispitni postupak) u ohlastima: eksproprijacijc. 
prava sluznosti. umrpacije. dodjclc i izuzimanja gradcvinskog zcmljista. povrata imovine. 
utvrdivanjc opceg interesa i drugi najslozcniji poslovi upravnog rjesavanja. 
- Rjcsava u slolenijim upravnim postupcima eksproprijacijc. decksproprijacije. uzurpacija. 

dodjele gradcvinskog zcmljista. utvrdivanja prava na gradevinskom zemljistu. povrata imovinc. 
- prati stanje i pojavc u sprovodenju zakona. drugih propisa i opcih akata Opcinskog vijeca i 

Opcinskog nacclnika. k predlazc prcduzimanje odgovarajucih mjera. 
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Sprovodi administrativno izHscnje rjcsenja. 
Rjcsavanje jednostavnijih upravnih stvari (skraceni upravni postupak). ispravka greskc u 
upisu nckretnina. donosenje rjc~enja o upisu prava na nckretninama i drugi jednostm ni 
poslovi upravnog rjesav·anja. 
Vodi postupak utvrdivanja cinjenica za kojc se nc vodi sluzbcna evidcncija i izdavanjc 
odgovarajucih evidencija o tim cinjcnicama. 

- Obavlja i drugc poslove po nalogu pretpostavljcnog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzhcnik 
Grupa poslova 
osnovne djclatnosti: 

Slozenost poslova: 
Pozicija: 
Stepcn skolske spreme: 
v rsta skolskc sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Upravno rjesavanje. normativno pravni poslovi i strucno 
opcrativni poslovi 
Slozeniji 
Visi strucni saradnik za pravna pitanja 
VSS -VII stepen 
Pravni t:1ku!tet 
Polozen strucni is pit i poznavanjc rada na racunaru 

2 god inc 
I (jedan) i7vrsilac 

5. Visi samostalni referent za imovinsko pravne poslove 
Opis poslova: 

- obavlja svc administrativ no-tehnicke poslovc iz djelokruga rada Odsjcka za imovinsko­
pravnc poslove, 

- vrsi sve priprcmne radnje za odrzavanje usmenih rasprava-pozivanje stranaka. vodcnjc 
npisnika. arhiviranjc prcdmeta. prihavlja potrehnu dokumentaciju iz sluzhene 
cvidencije i sl. 

-prima na zapisnik izjave gradana o odricanju prava svojinc u korist drustvene zajednice. 
- dajc podatke radi utvrdivanja cinjcnica o kojima sc ne vodi sluzbcna evidencija i 

izdaje uvjerenja 0 tim cinjenicama. 
- prati nap late po osnov u zakupa ncizgradenog gradskog gradevinskog zemljista na kome 

su postavljcni privrcmeni poslovni objckti i preduzima odgovarajucc mjere. 
- obavlja i druge poslove. po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: \lamjestenik 
Grupa u dopunskim poslov ima 
OsnoYnc djelatnosti: Strucno operativni poslovi 
Slozcnost poslova: Slozeni 
Pozicija: Vi.si samostalni referent za imovinsko pravne poslovc 
Stcpen skolske spreme: VSS- VI stepen 
Vrsta skolske spremc: Visa upravna skola. I stepen Pravnog fakultcta 
Posebni uslovi: Polo?cn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: 2 godine 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 
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6. Visi referent za kataslarske cYidencije 
Opis poslcwa: 

broj 

- Vrsi prijcm stranaka. izdaje posjedovne listove i kopije katastarskih planova. 

212009 

- Vodi sYe vrste katastarskih evidencija utvrdenih Zakonom o katastru. premjeru i drugim 
propisima. 

- lzdaje izvadkc iz tih evidcncija. 
- Vrsi izradu i izdavanje posjedovnih listma. 
- Vrsi i provodi kroz spisak promjena za svaku katastarsku opcinu i iste unosi u racunar. 
- Obavlja i druge poslovc po nalogu pretpostavljenog. 

Radno mjcsto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djclatnosti: Strucno operativni poslovi 
Pozicija: Visi referent za katastarske evidencijc 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepcn skolske sprcme: SSS/JV 
Vrsta skolske spremc: Geodctska skola. Upravna i Gimnazija 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjescci 
Broj izvrsilaca: 2 (dva) i~:vrsioca 

7. Visi referent za gcodetske poslovc 
Opis poslova 

Vrsi uporcdivanje starih i novih planova. 
priprema podatke o zemljistu. odvaja uzurpirano, eksproprisano i drugo zemljistc. 

cijepa. racuna povrsine i izraduje prijavne listove ·'A'' i ''B'·, 
- Vrsi obradu i provodi promjene kroz spisak promjcna za svaku katastarsku opcinu i istc 

unosi u racunar. 
- daje podatke o imovinsko-pravnom postupku, 
- obavlja i druge poslove po nalogu prctposlav ljenog. 
Radno mjesto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Strucno operativni poslovi 
Pozicija: Visi referent za gcodetske poslove 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepen skolskc spremc: SSS/IV 
Vrsta skolske sprcmc: Geodetska skola. 
Poscbni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni sta:l: I 0 mjescci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 
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2/2. ODS.JEK ZA tJRBANIZAM I GEODETSKE POSLOVE 

8. Sef odsjeka 
Opis poslova: 

- Prati i izvrsava zakone i drugc propise iz oblasti urbanizma. 
- Vrsi izradu planova i programa iz djelokruga odsjeka. 
- lzradujc analizc. izvjestajc. informacije i dr.strucne poslove i1 nadlel:nosti odsjcka. 
- Vodi organizacione aktivnosti vezanc za izradu prostorne i urhanisticko planske dokumcntacijc, 
- Organi1uje javnu raspravu o prostomoj i drugoj urbanisticko planskoj dokumentacij i. 
- Ucestvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti urbanizma. 
- l!i:csl\ uje u organizovanju javne rasprave o prostornoj i drugoj urhanisticko planskoj 
dokumentacij i. 
- Ohavlja poslove u vczi sa provodenjem usvojenih planova. 
- Prcdlal:c izmjcne i dopune planova. 
- Priprema planove parcelacijc zemljista. 
- lzradujc projcktne zadatke u ve£i sa provodenjem planova. 
- Priprema clemente za tendere iz oblasti urbanizma. 
- Ucestvuje u pripremi programa uredenja gradevinskog zemljista. 
- Uccstvuje u radu komisije za davanje strucnih ocjena. 
- obavezno dostavlja mjcsecne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacclniku i pomocniku 
Opcinskog nacclnika. 
- Ohavlja i druge poslove po nalogu pretpostav ljenog 
Radno mjesto: Drzavni sluzhenik 
Grupa u posloYima 
osnoYne dje!atnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost posloYa: 
Stcpen skolskc spremc: 
Vrsta skolskc spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj inrsilaca: 

Strucno opcrativni i studijsko analiticki 
Sef unutrasnje organizacione jedinice 
Slozeniji 
VSS - Vll stepen 
i\rhitektonski fakultet 
PoloZcn struCni ispit i poznavanjc rada na raCunaru. 

4 godine 
I (jedan) izvrsi!ac 

9. Visi strui'ni saradnik za urbanizam 
Opis poslova 

Prati i izvrSava zakone i drugc propise iz oblasti urhanizma. 
l:ccstv ujc u i1radi opCinskih propisa iz oblasti urbanizrna. 

- Priprcma urbanisticko tehnicke i drugc uslovc i daje strui:nu ocjcnu u postupku za 
i1.da>anjc urbanistii:ke saglasnosti za slozcnije pri>rcdnc_ infrastrukturnc i drugc 
objektc. 

l'riprcma planove parcclacije zemljista, 
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-!\a osnov u uoccnih stanja predlaze pokretanje postupka, izmjena_ dopuna, kao i 
donosenjc planova, 

- l'riprema izvode iz prostorno-planskc dokumcntacije 7a slo?cnc gradcvinc u postupku izdavanja 
misl_jcnja za drugostepeni organ. 
- Prcgleda. kontrolise i ovjcrava projektnu dokumentaciju u skladu sa Zakonom o prostornom 
urcdenju. au postupku izdavanja odobrcnja za gradenje. 
- Vrsi obracun rente. uredenja gradevinskog zemljista i drugih naknada. 

l'riprcma potrcbnu dokumentaciju i daje us love u postupku izdavanja urbanistickc saglasnosti 
Uccstvujc u izradi programa uredenja gradevinskog zemljista. 
Vodi aktivnosti nosioca priprema za izradu prostorno planskc dokumcntacijc. 
Ucestvuje u radu komisije za davanjc strucnih ocjena. 

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolskc sprcme: 
Vrsta skolske sprcme: 
Poscbni uslm i: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strucno operativni i studijsko analiticki 
Visi strucni saradnik za urbanizam 
Slozenij i 
VSS- VII stepen 
Arhitektonski fakultet 
l'olo?.cn strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru. 
2 godine 
I (jedan) izvrsilac 

I 0. Visi strucni saradnik za upravno rje5avanjc u oblasti 
urbanizma i gradenja 

Opis poslova: 
- Prati. proucava i izvrsava propise iz oblasti urbanizma i gradenja koji se odnose na upravno 

rjeSavanje. 
- Vodi prvostepeni upravni postupak u svojoj oblasti. 
- Vodi postupak radi utvrdivanja cinjenica o kojima se nc vodc sluzbene evidencijc i 

izdaje odgovarajuca uvjerenja o tim cinjenicama iz oblasti urbanizma. gradenja, 
- l!cestvujc u izradi odluka o usvajanju i provodenju prostorno planske dokumcntacijc. 
- lJcestvuje u pripremi i provodcnju planskih aktivnosti iz gcodctskc oblasti. 
- Sprovodi administrativno izvrsenje donescnih izvrscnja. 
- Uccstvujc u radu komisijc za davanje strucnih ocjena. 
- Vodi evidcnci_ju izdatih rjesenja. 
- Obavl_ja i drugc poslove po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslm ima 
osnovne djclatnosti: 
Pozicija: 

Slozcnost poslova: 
Stcpcn skolskc spreme: 

Lpravno rjcSavanjc 
Visi strucni saradnik za upravno rjesavanjc u oblasti 
urbanizma i gradenja 
Slo?.cniji 
VSS- VII stcpcn 
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v rsta skolske spremc: Pravni fakultet 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj iznsilaca: I (jedan) izvrsilac 

II. Visi strucni saradnik za katastar komunalnih urcdaja i 
odrzavanjc geodctske mrcze 
Opis poslova: 

- Prati. proucava i izvrsava zaknne i drugc prnpise iz geodctske oblasti, 
- Ucestvuje u izradi ndluka i drugih opcinskih propisa iz geodetske oblasti. 

2/2009 

- Ucestvujc u pripremi strucnog misljenja o pred nacrtima. nacrtima i prijcdlozima zakona i 
drugih propisa u dijclu koji se odnosi na geodetsku oblasL 

- Prati pojavc od intcresa za ostvarivanje zakonitosti iz geodetske oblasti, 
- Radi na obnovi i odrzavanju katastra vodovoda i pndzcmnih objekata i uredaja. 
- Vrsi snimanje podzemnih objekata. obavlja i rekongnoscira geodctske mreze. prati promjcne 

i vrsi provndenje promjena Ll elaboratu katastra komunalnih uredaja. 
- Ukopava, mjeri i racuna poligone tacke. 
- Vrsi otkrivanje i uklanjanje trigonometrijskc i nivelmanske mrde. glavnih poligonskih 

vlakova, njihova opa/.anjc. kao i gcodetsko racunanje koordinata i katas .. 
- Evidcntira .kartira i na planovima izvlaci sve promjcne komunalnih ureclaja. 
- Vrsi geodetsko snimanje nadzemnih i podzemnih trasa komunalnih urcdaja i objckata. 
- lJnosi trase komunalnih urcdaja i indikacione skice sa svim potrebnim clementima. 
- Vrsi obradu terenskih podataka i kartira ih na originalne planove. 
- Vrsi isko!Cav-anje trase knrnunalnih uredaja prema projektnoj dokumentaciji. 
- Vrsi graficku obradu iskartiranih komunalnih uredaja, 
- Snima radove komunalnih ureclaja. 
- Radi na izboru i sortiranju geodetskih podloga potrebnih za urbanizaciju i razna projektovanja. 

- Obavlja geodetske poslove za podrucjc grada i naselja gradskog karaktera na podrutju opcinc. 
- Potpisuje zavrsenc prijave i odgovoranje za tacnost, 
- Vrsi najslozenijc poslov-c u oblasti premjera i katastra zemljista. 
- Vrsi poslove za potrehe odrzavanja premjera i katastra zcmljista i katastra nekretnina. 
- lzracluje analizc. i;vjcstaje i informacije iz gcodetske oblasti, 
- lnfclrmise pomocnika nacclnika i odsjeka o stanju i prohlemima u geodetskoj oblasti. prcdlaze 

mjere za otklanjanjc i unapredcnje postojeceg stanja. 
- Koordinira rad komisije za izlaganjc na terenu. 
- Prihavlja svu potrcbnu dokumcntaciju u svrhu izlaganja na tcrcnu. 
- Kontrolise rad na terenu. 
- Vodi i drugc poslo\C u skladu sa zakonom i po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u posloYima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 

Slozcnost poslcwa: 

Strucno operativni 
Yisi strucni saradnik za katastar kornunalnih urec1aja i odr/av anje 
geodetske rnrezc 
Slozeniji 
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Stcpen skolske spreme: 
v rsta skolske spremc: 

- 213 -

VSS -VII stcpen 
Geodctski fakultet 

broj 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polo zen strucni is pit, i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj izvrsilaca: I (jed an) izvrsi lac 

12. Yisi referent za poslove urbanizma 
Opis poslova: 
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- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove u postupku izdavanja urbanistickih saglasnosti. 
pribavlja po sluzbcnoj duznosti potrebnc prethodnc saglasnosti (poljoprivredna saglasnost). 
priprema podatke za odreclivanje troskova ureclcnja gradskog gradevinskog zemljista. odnosno 
uslove urcdenja graclevinskog zemljista. 
- Vrsi izlaske na teren. vrsi prikupljanje podataka potrcbnih za donosenje r:jesenja o 

urbanistickoj saglasnosti ukljucujuci i graficki prilog skice lokacije. 
- Priprema izvode iz prostomo-planske dokumentacije u postupku izdavanja misljenja za 

drugostepcni organ. 
- Obavlja i drugc poslove i zadatke po nalogu prctpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestcnik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djelatnosti: Strucno operativni poslovi 
Pozicija: Visi referent za poslove urbanizma 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepen skolske spreme: SSS - IV stepen 
Yrsta skolske spreme: Graclevinska tchnicka skola 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit. poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjescci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

13. Visi referent za poslove gradenja 
Opis poslova: 

- Obavlja sve administrativno-tehnicke poslovc u postupku izdavanja dozvola za uklanjanje 
gradevine. 

- Priprcma dokumcntaciju za provodcnje upravnog postupka za izdavanje odobrenja za gradenje. 
- Odgovoran je za poslove arhive i skladiste instrumenata i dokumcntacije. 
- Pregleda i kontrolise projektnu dokumentaciju. au postupku izdavanja odobrenja za gradcnjc. 
- Ucestvuje u postupku tchnickog pregleda izdavanja odobrcnja za upotrebu izgradcnih 

objckata za koje je opcinski organ izdao odohrcnje za gradcnje . 
. Vrsi preglcd projektne dokumentacije i ocjenu njene usklaclenosti sa uslovima iz urbanistickc 

saglasnosti. 
- obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu prctpostavljcnog. 
Radno mjesto: Namjcstcnik 
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Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djclatnosti: Strucno opcrativni poslovi 
Pozicija: Visi referent za poslove gradcnja 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stcpen skolske spreme: SSS - IV stcpcn 
Vrsta skolske spreme: Gradevinska tehnicka skola 
Posehni uslovi: Polozen strucni ispit. poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

14. Visi referent za oddavanje prcmjcra katastra nckrctnina 
Opis poslova: 

- Radi na priprcmi za izradu prostomo planske dokumcntacije i na provodcnju usvojcnc 
prostorno planske dokumentacije, 
- Vrsi premjeravanje zemljista i objekata i utvrdivanje nastalih promjcna na zemljistu i 

objektima. 
- lzradujc skicc opisa i skice premjeravanja. 
- Vrsi usaglasavanje starog i novog premjera. 
- Vrsi numcrisanjc parcela. racunanje povrsina i izradu prijavnih listova, 
- Vrsi provodenjc premjera na planovima. karti i elaboratu. 
- Vrsi provodenjc promjena u katastarskom operatu, 
- Vrsi prijcm i kontrolu javnih isprava koje sluzc kao osnov za up is u katastarski opcrat. 
- Vrsi obracun naknada za koristenje podataka premjera i katastra. 
- Vrsi obracun katastarskog prihoda. 
- Vrsi izradu statistickih podataka i dostavlja ih nadlcinim sluzhama. 
- Obavlja i druge poslove nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Strucno operativni poslovi 
Pozicija: Visi referent za odrzavanje premjera katastra nekretnina 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stcpen skolske spreme: SSS/IV 
Vrsta skolske sprcme: Geodetska skola 
Posehni uslovi: Pololen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Broj izvrsilaca: 3 (tri) izvrsioca 

3. SLVZBA ZA UPRA VU DRUSTVENIH DJELATNOSTI 
I OPCU UPRA VU 

Clan 26. 
U okviru sluzbe utvrauju sc slijedece pozicije. opis poslova i zadataka, grupe u 

poslovima. slozenost poslova. te uslovi za vrscnje poslova i zadataka kako slijcdi: 

• 
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I. Pomocnik opcinskog nacclnika 
Opis poslova: 

- stara se o rcalizaciji budzetskih sredstava u oblastima za kojeje osnovana: 
- vrsi pripremanje tendcrske dokumcntacije u oblastima za koje je osnovana: 
- Utnduje program rada sluzbe i odgovoran je za njegovo izvrsenje i izvrscnje programa 

rada opcinskog nacelnika iz nadleznosti sluzbe, 
- Priprema odluke, druge propise i opec akte iz djclokruga rada sluzbc. 
- Priprcma izvjcstaje. informacije i dr.matcrijale za opcinskog nacclnika i Opcinsko vijece 

iz nadleznosti slu?.be. 
- Odgovara za saradnju. organizaciju i funkcionisanjc drustvenih organizacija. drugih udruzenja 

i drugih organizacija. 
- Odgovoran jc za blagovremenu pripremu i kvalitet materijala za Opcinsko vijece i nacelnika, 
- Ucestvuje u priprcmi kritcrija za finansiranje drustvenih djelatnosti. 
- Prisustvujc sjcdnicama kolcgija nacelnika i predlazc najbolja rjdcnja razmatranih problema, 
- Obavlja najslozenijc poslovc iz nadlelnosti sluzbe. 
- Odgovoran je za funkcionisanjc informacionog sistema i edukacijc uposlenih. 
- Odgovoran je i za obavljanje drugih poslova koji nisu u nadleznosti drugih opcinskih sluzbi. 
- Odgovoran je za uspostavu i pracenje sistema kvalitcta usluga i njcgovo stalno unapredenje, 
- Odgovoran jc za rad sluzbe i oblast za koju je sluzba osnovana. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Opcine. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbcnik 
Grupa u poslovima 
osnovne djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stepen skolskc spreme: 
Vrsta skolskc spremc: 
Poscbn i uslovi: 
Radni staz: 
Broj iznsilaca: 

Strucno operativni 
Pomocnik nacelnika 
:sJajslozeniji 
VSS- VII stcpcn 
Pravni, Filozofski, Fakultet politickih nauka. 
Polo/en strucni ispit i poznavanje rada na racunaru. 
5 godina 
I Oedan) izvrsilac 

2. Visi referent za administrativno tehnickc poslove 
Opis poslova: 

- obavlja administrativno-tchnicke poslovc za pomocnika nacclnika i sefove odsjeka. 
- vodi evidcnciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu. trcbujc kancclarijski materijaL 
- vodi evidenciju sluzbcnih materijala, 
- obavlja poslove na racunaru za potrcbe Sluzbe i daktilografskc poslove, 
- obavlja i drugc poslovc knje mu nalozi prcdpostavljeni. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
G ru pa u dopu nskim poslovima 
osnovnc djclatnosti: Administrativno tehnicki 
Pozicija: Visi referent za administrativno tehnicke poslovc 
Slozcnost poslova: Djclimicno slo?.eni 
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Stepen skolske sprcme: 
Vrsta skolske sprcme: 
Posehni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 
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SSS /IV 
Upravna, Gimnazija,Srcdnja tehnicka skola 
Polo/.cn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjeseci 

I (jedan) izvrsilac 

3/1 - ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU l!PRA Vll 

3. Sef odsjeka 
Opis poslova: 

- Vrsi slozcnije upravne radnje u upravnom postupku iz nadleznosti Odsjeka. 
- Vrsi poslove nadzora nad zakonitoscu rada. organizacija i zajednica iz ovih oblasti. 

212009 

- Prati problcmatiku u oblasti obrazovanja, zdravstvene i socijalnc zastite.kulture.sporta i 
nev ladinog sektora. 

- Prati i primjenjuje propise iz oblasti zdravstva, 
- lzraduje analize. izvjcstaje. informacijc iz oblasti zdravstva, 
- Saraduje sa nevladinim organizacijama. udruzenjima gradana i medunarodnim 
institucijama po pitanju zdrm·stva. 

pracenje provodcnja akcija dobrovoljnog darivanja krvi i prikupljanja rezcn i kn i. 
pracenjc provodenja obavcznih imunizacija djecc na podrucju opcinc. 
praccnje provodcnja i uccstvovanjc u provodcnju vanrcdnih imunizacija na podrucju opcinc. 
priprema, obrada i dostava spiskova novorodene djece na podrucju ope inc radi prijavc za 
obavezne imunizacije. 
priprema. obrada i dostava spiskova novorodcne djece u Kantonalnoj bolnici Zenica. ciji 
roditelji borave na podrucju nase opcinc radi prijave na obavczne imunizacije djecc. 
Priprema. obrada i dostava spiskova umrle djece do 18 god ina starosti na podrucju opcine 
radi odjavc od obaveznih imunizacija. 
organizovanjc preglcda umrlih lica izvan zdravstvenc ustanove na podrucju opcine. 
odredivanjc doktora medicine ovlastcnih za prcgled umrlih lica izvan /dravstvenc ustanme 
na podrucju opcinc (mrl\ozornici). 
pregled i obrada potvrda o smrti lica umrlih izvan zdravstvenc ustanove na podrucju ope inc. 
preglcd i obrada dozvola za sahranu lica umrlih izvan zdravstvenc ustanove na podrucju 
opcine. 
obracun naknada doktorima medicine ( mrtvozornicima) za preglcd umrl ih izv an zdravstv ene 
ustanovc. 
preglcd i ovjera cvidencija o umrlim licima izvan zdravstvcnc ustanove na podrucju opcinc. 
cvidcncija o mrtvozornicirna na podruCju opCine, 
priprema podataka za izradu inflmnacija iz oblasti zdravstvcne zastitc. 
priprema i prikupljanja potrcbnc dokaze za vodenjc postupka izvrsenja upravnih akata Javnc 
ustanovc «Ccntar za socijalni rad», 
priprema i prikuplja potrebnc dokaze u postupku ostvarivanja prav a na matcrijalne po111oci 
koje odobrava Ope in ski nacelnik. 
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priprema podataka za izradu informacija iz oblasti socijalne zastite. 
- Radi na poboljsanju uslova za rad postojecih i na osnivanju novih sportskih kolektiva. 

KUD-ova i pruza strucnu pomoc pri njihovoj registraciji, 
- Prati stanjc u oblasti obrazovanja, kulturc, sparta i pokrccc inicijative za rjesavanjc odrcdenih 
pitanja, 
- Odgovoran je za organizaciju i provodcnje takmicenja ucenika srcdnjih i osnovnih skola i/ 

nadleznosti Opcine, 
-Prima i ohraduje zahtjevc pravnih i fizickih lica za pristup informacijama i omogucava im 

pristup informacijama, 
- obavezno dostavlja mjesecnc izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku i pomocniku 
Opcinskog nacelnika, 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: Drzavni sluzhcnik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: Strucno operativni 
Pozicija: Sef unutrasnje organizacione jedinice 
Slozenost poslova: Slozeniji 
Stepcn skolskc sprcme: VSS - VII stepen 
Vrsta skolske spreme: Pravni fakultet, Filozofski fakultet, Fakultet politickih nauka 
Preoscbni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: 4 godine 
Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 

4.ViSi strucni saradnik za pravna pitanja 
Opis poslova 

lzraduje i donosi pojcdinacna akta koja sc odnose na izdavanja odobrcnja.sanitarne 
saglasnosti. rcgistraciju i drugih akata predvidenih zakonom i drugim propisima, 

Pruzanje pravne pomoci gradanima davanjem strucnih pravnih objasnjenja, sastavljanjcm 
podnesaka i vrsenje drugih poslova pravnc pomoci, 

Pripremanje strucnih pravnih misljenja i objasnjcnja za primjcnu zakona,drugih propisa i 
opcih akata, povodom upita gradana.pravnih osoba i drugih suhjekata, 

Pripremanje precisccnih tekstova odluka i drugih propisa iz opcinske nadleznosti kao i 
ispravkc tih propisa, 

Pripremanje dokumentacije o pitanjima koja se odnose na registraciju mjesnih zajednica i 
voclenje registra mjesnih zajcdnica.izdavanje uvjerenja o cinjenicama iz tog registra, prijava 
rcgistracije kod Zavoda za statistiku, 

Donosenje i izmjena rjesenja o upisu svih statusnih promjena registrovanih mjesnih zajednica 
Vodenje evidcncije o imovini mjesnih zajcdnica, 
Obavlja poslove iz porodicnog zakona, 
Obavlja i druge poslovc koje mu naredi Opcinski nacelnik i Pomocnik Opcinskog nacclnik. 

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 

Upravno rjcsavanje,normativno pravni poslovi 
Yisi strucni saradnik za pravna pitanja 
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Slozenost poslova: 
Stcpen skolske spremc: 
v rsta skolske spreme: 

Slozeniji 
VSS/VIl 
Pravni fakultet 
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hroj 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
2 godinc 

Broj izvrsilaca: I (iedan) izvrsilac 

5. Strucni saradnik za kulturu, sport, omladinski i nevladin scktor 
Opis poslova: 

- Prati problematiku u oblasti kulture. sporta i nevladinog sektora. 
- Prati i primjenjuje propise iz oblasti kulture, sporta i predlaze mjere. 

2/2009 

- lzraduje analize, izvjestaje, informacije iz oblasti kulture, sporta, udruzenja i nevladinog 
sektora, 
- Saraduje sa nevladinim organizacijama. udruzcnjima gradana i medunarodnim 

institucijama po pitanju kulture, sporta i obrazovanja, 
- Ucestvuje u priprcmi kultumih i sportskih manifestacija povodom znacajnih datuma i 

koordinira aktivnosti u vezi sa tim. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbcnik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 

Slozcnost poslova: 

Stcpen skolske spreme: 
v rsta skolske sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strucno operativni i informaciono dokumcntacioni 
Strucni saradnik za kulturu. sport. omladinski i ncvladin 
sektor 
Slo.:ieni 

VSS- VII stepen 
Fakultet politickih nauka.Filozofski iii Pravni fakultet 
Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I godina 
I (jedan) izvrsilac 

6. Visi referent za poslove mjesnih zajednica 
Opis poslova 

- Obavlja poslove za mjcsne zajednicc i kordinira rad mjesnih zajednica 
- Stara se o izvrsavanju odluka i drugih akata Opcinskog vijeca i Opcinskog nacelnika 

koje se odnose na mjesnc zajednice. 
Yodi poslovc statistikc i evidencije za mjesnc zajednicc. 
Pru:i.a strucnu i drugu pomoc organima i mjcsnim zajednicama. 
Yrsi tehnickc priprema za odrzavanja zborova gradana koje zakazuje predsjcdnik 
savjeta rnjesne zajednice. 
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- Saradujc sa organima i tijelima mjesnih zajednica. 
- Vodi brigu o zakazivanju zborova u mjesnim zajednicama i po mogucnosti prisustvuje 
sjednicama savjcta mjesnih zajednica. 
- Obavlja i drugc poslovc po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: l\amjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za poslove mjesnih zajednica 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stepcn skolske spremc: SSS/IV 
Vrsta skolske spreme: Upravna,Gimnazija.Ekonomska. Srcdnja tehnii'ka skola 

-clektronicar telekomunikacija 
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjcscci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

3/Ll - ODJELJENJE PISARNICE 

7 .Scf odjcljenja 

Opis poslova: 
- l\cposrcdno organizujc rad odjcljenja. 
- Odgovoran je za blagovremcno poduzimanje aktivnosti na e1ikasnom. ekonomii'nom i 

racionalnom funkcionisanju odjeljenja. 
- Rasporeduje poslove na neposrcdne izvrsioce, 
- Dajc uputstva za obavljanjc pojedinih poslova. 
- Vrsi kontrolu blagovremcnosti. £akonitosti i pravilnog obavljanja poslova 

pisamicc.prijcmne kancelarijc i arhivc. 
- Vrsi slo/cnije poslovc iz oblasti kancelarijskog poslovanja. 
- Odgovoran je za pravilno postupanje uposlenika u odnosu sa gradanima. 
- lzraduje analize. izvjestajc i informacije iz nadleznosti pisarnice. prijemne kancelarije i 

arhi\'c. 
- lnt(Jrmise scfa sluzbe o problemima iz svoje oblasti i predlaze mjere za 

unapredenjc rada. 
- Ostv·arujc veLu sa svim opcinskim sluzbama u cilju pribav ljanja inlt1rmacija kojc se 

pruzaju gradanima radi lakseg i ekonomicnijeg ostvarivanja prava gradana, a iz 
nadlc7.nosti i djelokruga radajedinstvenog opcinskog organa i sluzbi. 

- Organizuje poslove u vczi sa registrovanjem biraCa, 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjcsto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi 
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Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 

Sef odjeljcnja 
Slozeni 
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VSS VI stcpen 
Visa upravna 

hroj 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit. poznavanje rada na racunaru 
3 gocline 

Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 

8. Visi referent za licna stanja gradana 
Opis posiO\a: 

- Vodi maticne knjige rodenih. vjencanih i umrlih. te njihovc duplikatc. 
- Vodi bazu podataka iz maticnih knjiga. 
- Vodi knjigu drzavljana. 
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- lzdaje izvode iz maticnih knjiga i uvjerenja o cinjenicama upisanim u maticnc knjige. 
- Prisustvujc sklapanju hraka i Hsi upis u knjigu vjencanih. 
- Upisuje promjcne u maticne knjige i o tome obavjcstava druge maticare i dr.institucije. 
- Dostavlja sudovima izvode iz maticnih knjiga umrlih. 
- Sastavlja zapisnikc o primavanju ocinstva i materinstva i dostavlja Ccntru za socijalni 

rad i drugo, 
- Sastavlja mjesecne statisticke izvjestaje, 
- Vrsi upis JMB. 
-Prima stranke i dajc ra711a objasnjenja i obavjestcnja. 
- Vrsi registraciju i prercgistraciju biraca i provjerava dali se stranka nalazi na birackom 

spisku. 
- Odgovoran je za tacnost birackih spiskova. 
- Vrsi brisanjc umrlih osoha sa birackog spiska uz odgovarajucc obrasce. 
- Obavlja i Jrugc poslove iz svoje nadle:lnosti i po nalogu nacelnika Opcine. seta slulbc i 

odjcljenja. 
Radno mjesto: '\amjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za licna stanja gradana 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stcpen skolske sprcme: SSS - IV stepen 
Vrsta skolskc spremc: Upra\na. Gimnazija 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit i poznavanjc raJa na racunaru. 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Rroj izvrsilaca: -1 (cetiri) izvrsioca 

9. Visi referent za prijem stranaka 
Opis poslova: 

- Vrsi prijem stranaka i dajc obavjestenja, upute i inf(mnacijc. 
- Vrsi prijem podnesaka. upozorav·a podnosioca na nedostatke i izdajc potvrde o prijcmu 

podnesaka. urucuje fonnularc i pismcna uputstva strankama. 
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- Upucujc stranke u odgovarajucu sluzbu za upravu vezanu za zahtjcv stranke, 
- Daje blizc informacije u vezi sadrzaja pismena koji se isticu na oglasnoj ploci, 
- Vrsi prikupljanjc i komplctiranje dokumcntacije za ostvarivanjc prava gradana i drugo, 
- Vrsi popunjavanje zahtjeva gradana, 
- Obavlja i drugc poslove u skladu sa uputstvima i drugim propisima o kancclarijskom 

poslovanju i po nalogu prcdpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno-tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za prijem stranaka 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stcpen skolskc spremc: SSS - IV stepen 
Vrsta skolskc spreme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka skola 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit i paznavanje rada na racunaru. 
Radni staz: I 0 mjescci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

I 0. ViSi referent za ovjcru potpisa, rukopisa i prepisa 
Opis poslava: 

- Vrsi avjcru potpisa, prepisa i rukapisa. 
- Vodi upisnik o izvrsenim ovjerama u sluzbenaj prostariji kao ina terenu. 
- Vrsi i astale poslave vezane za pravilna i efikasna vrsenje avjera, 
- Papunjava izjave gradana a zajcdnickam domacinstvu (kucne listc), 
- Obavlja i druge paslovc pa nalogu predpostavljenag. 
Radno mjcsto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djelatnosti: Administrativno-tehnicki paslavi 
Pozicija: Visi referent za ovjeru patpisa, rukapisa i prcpisa 
Slozcnost poslova: Djelimicno slaz.eni 
Stepen skolske spremc: SSS - IV stepen 
Vrsta skolskc spremc: L.:pravna Gimnazija, Srednja tehnicka skala 
Posebni uslovi: Palazen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjcseci 
Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 

11. Visi referent za poslovc pisarnice 
Opis paslava: 

- Vrsi prijem, otvaranje. preglcdanjc. razvrstavanje paste pa sluzbama, 
Vrsi signiranjc paste prema organizacionim jedinicama, odnasna radnim mjestima kojima sc 
posta dastavlja u rad, 
odreduje kvalifikacione oznake predmeta akata kaa i zdruzivanje akata. 



SLUZBEN/ GLASNIK OPC/NE ZAVIDOVICI broi 212009 

- 222-

kontrolise ispravnost podnesenih podnesaka i priloga i uplacenih taksi, 
izdaje potvrde o prijemu podnesaka kao i drugc poslove vezane za prijem rasporeclivanje 
poste odnosno akata, 
unosi podatke u racunar i brine se o dnevnoj azurnosti poslova, 
licno je odgovoran za zakonito i aZ.urno obavljanje poslova i zadataka, 

- Vrsi kompletiranje predmeta iz pojcdinih oblasti i prati njihova kretanja i rjesavanje, 
- Vodi evidenciju upravnih i obicnih predmeta, prati njihovo kretanje i rokovc, 
- Odrecluje klasifikacione oznake za predmcte prcma Urcdbi o kancelarijskom poslovanju 

i drugim propisima, 
- Vodi rokovnik predmeta i prati rokove iz istog. 
- Vodi knjigu pecata i stambilja, 
- Priprema podatke o rije5enim i nerijesenim prcdmetima, 
- Yrsi pripremu paste za otpremu, 
- Kompletira predmete za arhiviranje, 
- Vrsi internu dostavu poste, 
- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Opcine. sefa sluzbc, sefa odjeljenja i 

koordinatora. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno-tchnicki poslovi 
Pozicija: Yisi referent za poslove pisarnice 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepen skolske spreme: SSS - IV stepcn 
Vrsta skolske spreme: Upravna. Girnnazija. Srednja tehnicka skola 
Poscbni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Broj izvrsilaca: 2 ( dva) izvrsioca 

12. YiSi referent za poslove arhivc 
Opis poslova: 

- Prima i ulaze zavrsene predmete u arhivu, 
-Po zahtjevu pronalazi arhivirane predmete i isle prilaze u predmcte koji su u postupku, 
- Stara se o cuvanju arhivskog matcrijala. 
- Vrsi tekuce odahiranje registarskog matcrijala prcma listi kategorija sa rokovima cuvanja. 
- lzdajc dokumenta sluzbama uz revers, 
- Radi na svim manipulativnim poslovima sa arhivskom graclom (prenos, ulaganje, 

ciscenjc i sl icno ), 
-Brine o cuvanju i sreclivanju arhive kojaje prcnesena na cuvanje od strane ukinutih 

ustanova i organizacija, 
- lnl(mnise sefa pisarnice o problemima u oblasti svog rada i predlazc odgovarajucc mjcrc za 
otklanjanjc istih i unaprcclenje postojcceg stanja, 
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- Obavlja i druge roslove po nalogu predpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjcstcnik 
C.rupa u dopunskim poslovima 
osnovne djclatnosti: i\dministrativno-tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za roslove arhive 
Slozcnost poslova: Djclimicno slozeni 
Stepcn skolske sprcme: SSS -IV stepen 
Vrsta skolske sprcme: Upravna, Gimnazija, Srednja tehnicka skola 
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjcseci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

13. Poslovi kurira 
Opis poslova: 

- Vrsi raznosenje i urucivanje poste na gradskom podrucju. 
- Vrsi internu dostavu roste, 
- Vrsi urednu dostavi u skladu sa propisima i vracanju dostavnica, povratnica i ohavijesti. 
- Vrsi postavljanje po gradu svihjavnih oglasa i drugih akata Opcine i njcnih 

organa na utvrdenim mjestima, 
Vrsi poslove distribucije materijala za sjedniee Opcinskog vijcca, 

Preuzima i predaje pismene i vrijednosnc posiljke, 
Dostavlja pismcna na postu koja se salju putem PTT i preuzima slu7.bcnu postu iz postanskog 
faha. 

Vrsi manjc popravke u zgradi i pomazc kod preseljenja unutar z.gradc i manjih odrzavanja 
zgrade, 

- Obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljcnog 
Radno mjesto: Namjestcnik 
Grupa u poslovima 
pomocne djelatnosti: Pomocni poslovi 
Pozicija: Poslovi kurira 
Slozenost posiO\a: Pomocni 
Stcpen skolskc spremc: ~ss 

Vrsta skolske spreme: Osnovna skola 
Posebni uslovi: Nisu obavezni 
Radni staz: 6 mjeseci 
Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 

3/1.2.- OD.JELJEl\.JE ZA POMOCNO-TEHNIC:KE POSLOVE 

14. Scf odjeljenja 
Opis poslova: 

- Neposrcdno organizujc rad odjeljenja, 
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- Odgovoran je za blagmrcmeno poduzimanje aktivnosti na etlkasnom. ekonomicnorn i 
racionalnom funkcionisanju odjeljenja, 

- Stara sc o odrzavanju kucnog reda u zgradi. 
-Program ira i plan ira poslove. zadatke i radi u saradnji sa drugim na njihovom izvrsenju. 
- Vodi evidenciju i stara se o imovini Opcinc Zavidovici (zgradc opcinc. zgrade stare opcine. 
Biznis centra. zgrade samackc i druge ncpokretne imovine). 
- Rasporcduje poslove i zadatke na izvrsiocc. 
- Stara se o radnoj disciplini u odjcljenju. 
- Obavlja poslovc odredene Zakonom. te poslove koji proizilaze iz akata Opcinskog 

vijeca i Opcinskog nacelnika. 
- Kontrolise nabavku sv·ih vrsta roba. urcdskog i dr.matcrijala za potrebc opCionskih organa i 
slu?.bi. 
- Vodi popis opcinskih vozila. 
- Obezbjeduje uslove za kontrolu ispravnosti i blagvremenu registraciju vozila. 
-Po nalogu ovlastenih lica izdaje nalog za koristenje vozila. 
- Obavlja poslovc iz oblasti odbrane u skladu sa clanorn !54. i 155. Zakona o odbrani ll3ill za 
potrebe jedinstvcnog opcinskog organa u saradnji sa pomocnicirna. u skladu sa uredbama. 
naredbama i drugirn aktima HliH i Kantona. 
- Ohavlja i druge poslovc iz svojc nadleznosti i po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjesto: Namjestcnik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djelatnosti: 1\dministrativno-tehnicki poslovi 
Pozicija: Sefodjeljenja 
Slozenost poslma: Slo7.eni 
Stepcn skolske spremc: VSS- VI stcpen 
Vrsta skolske sprcme: Visa ckonomsko komercijalna skola. I stcpen 

Lkonomskog fakulteta. Visa upravna skola 
Posebni uslovi: Polo?cn strucni ispit.poznavanje rada na racunaru. 
Radni staz: 3 godine 
Broj izvrsilaca: (jcdan) izvrsilac 

15. Referent za umno'lavanje matcrijala i ekonomat 
Opis poslova: 

l'rikuplja i srcduje podatkc za nabavku uredskog i drugog potrosnog matcrijala i drugih 
rnaterijalno-tehnitkih srcdstava i opremc.skladistenje i cuvanje tog materijala.srcdstava i opremc 
i vodenjc evidcncije o utvrosku potrosnog materijala. sredstava i opremc za potrehe Opcinskog 
vijeca i Opcinskog nacclnika kao jedinstYcnog organa upraYc. 

Rukujc urcdajima za kopiranje.urnnozavanjc,uvczivanjc.skeniranjc mikrofllmovanjc iii 
stampanje matcrijala za potrcbe Opcinskog vijeca i Opcinskog nacclnika kao jcdinstvenog organa 
upravc 
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- Obavlja i druge poslovc po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djelatnosti: Racunovodstveno materijalni i operativno-tehnicki posiO\ i 
Pozicija: Referent za urnnozavanje materijala i ekonomat 
Slozenost poslova: Jednostavni 
Stepen skolske spremc: SSS/111 
Vrsta skolske sprcme: Srcdnja strucna skola 
Posebni uslovi: Polo7.cn strucni ispit, Poznavanjc rada na racunaru. 
Radni staz: 6 mjescci 
Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 

16. Referent za obezbjedenjc zgradc opcinskih organa 
Opis poslova: 

- Obavlja poslove unutrasnjeg i vanjskog obczbjedenja zagradc opcinskih organa uprave. 
- Kontrolisc ulazak i izlazak stranaka i drugih lica u zgradu. 
- Kontrolise postivanjc kucnog reda i o njcgovom narusavanju blagovremcno ohavje5tava seta 
odjeljenja, 
- Vodi evidcnciju o dolasku i odlasku sa posla i napustanju zgradc u toku radnog vremcna. 
-Prima izlaznice zaposlcnih i u njih upisuje vrijemc izlaska i povratka. odnosno odgovoran jc za 
funkcionisanjc automatskog sistema za evidenciju dolaska i odlaska sa posla. 
- lzraduje scdmicne i mjesccne iTVjestaje o zakasnjenju na posao i izlascima u toku radnog 

vrcmena i dostavlja ih sefovima sluzbi i opcinskom nacclniku. 
- Obavlja poslove cuvara i van radnog vremena u vrijcme obavljanja vjencanja. prijema stranaka 
od stranc nacelnika i dr .. 
- Vrsi manje popravke u zgradi i pomaze kod preseljenja unutar zgrade i manjih odrzavanja 
zgradc. 
- Obavlja i drugc poslovc po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjcsto: 7'\amjestenik 
Grupa u poslo\·ima 
pomocne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spremc: 
Vrsta skolskc sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno -tchn icki poslovi 
Referent za obczbjedenjc zgrade opcinskih organa 
Jcdnostavni 
SSS/111 
Srcdnja strucna skola 
Pomavanje rada na racunaru 
6 mjeseci 
I (jcdan) izvrsilac 

17. Visi Referent za upravljanjc motornim vozilom 
Opis poslova: 

- Upravlja motornim vozilom. licno odgovara za vozilo kojim upravija. brine se o cistoci 
motomog vozila. 

-Po potrebi razvozi postu i drugi matcrijal za potrcbc sluzhi. 
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- Otklanja manje kvarove na vozilu. 
- Kontrolisc stanje vozila prije i poslijc koristenja (stanje preclcnih kilometara. ispravnost 

vozila i slicno ). 
- Odgovara za ispravnost vozila. 
- Odgovoranje za blagovremenu registraciju vozila. 
- Vodi evidenciju o potrosnji goriva. ulja i o tome podnosi mjesccni izvjcstaj. 
- Stara sc o azurnosti kolskih knjiga. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostav ljenog 
Radno mjesto: Namjestcnik 
Grupa u poslovima 
pomocnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske spreme: 
Vrsta skolskc spremc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno - tehnicki poslovi 
Visi referent za upravljanje motomim vozilom 
Djclimicno slozeni 

SSS/IV 
Srednja saobracajna skola 
Polozen vozacki ispit najmanjc ··rr kategorije 
I 0 mjeseci 
3 (tri) izvrsioca 

18. Referent za obavljanjc telcfonskih usluga 
Opis poslova: 

- Ohavlja poslove na telefonskoj centrali i odgo\'Oran jc za racionalnu upotrebu centrale. 
- Ohav lja i druge poslove po nalogu pretpostav ljenog. 
Radno mjcsto: Namjcstenik 
Grupa u poslovima 
pomocne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolskc sprcme: 
Vrsta skolske spreme: 
Poschni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno-tehnicki poslovi 
Referent za obavljanje telefonskih usluga 

Jednostavni 
SSS/111 
Srednja strucna skola. Elektronicar telekomunikacija 
Nisu potrehni 
6 mjcseci 
I (jcdan) i?vrsilac 

19. Poslovi oddaYanja cistoce 
Opis poslova: 

- Vrsi ciscenjc radnih prostorija. pranje i odrza\anje nus prostorija. hodnika i dr.prostorija. 
- Odrzava cistocu inventara. 
- Pri_javljuju Stetu na inventaru i zgradi neposrednom rukovodiocu. 
- Vode hrigu o zclenilu u zgradi. 
- Vrsc ciscenje i pripremanje sala izrncclu sastanaka. sjednica i brinu o njihovoj urcdnosti. 
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- Stara se da po isteku radnog vremena ulazna vrata u zgradu i radne prostorijc, tc prozori 
hudu zatvoreni, svjctla ugasena i slicno, 

- Ohavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u poslovima 
pomocne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske spreme: 
v rsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Pomocni poslovi 
Poslovi odrzavanja cistoce 
Pomocni 
NSS 
Osnovna skola 
Nisu potrehni 
Nije potrehno 
4 (cetiri) izvrsioca 

4, SLUZBA ZA UPRA VU PIT AN .lA BORACA, 
RASELJENIH LICA I IZBJEGLICA 

Clan 27, 
U okviru sluzhe utvrcluju se slijedecc pozicijc, opis poslova i zadataka, grupe u 

poslovima, slozenost poslova, te uslovi za vrsenej poslova i zadataka kako slijedi: 

I. Pomocnik opcinskog nacelnika 
Opis poslova: 

- lJtvrdujc program rada sluzhe i odgovoran je za njegovo izvrsenje i izvrsenje programa 
rada opcinskog nacclnika iz nadleznosti sluzhe, 

- Priprema odluke, druge propise i opce akte iz djelokruga rada sluzbe, 
- Priprema izvjestaje, informacije i dr.matcrijale za opcinskog nacclnika i Opcinsko vijece 

iz nadleznosti sluzbe, 
- Odgovoran je za saradnju, sa borackih i drugih udruzenja i organizacija. iz djelokruga 

rada sl uzbe, 
- koordinira saradnju izmcdu Sluzbc sa ostalim organima i drugim subjektima koji rjesavaju 

o pravima iii pruzaju zastitu RVI i clanovima porodica palih boraca, Fondu zdravstva, Fondu 
penzijskog osiguranja, Zavodu za zaposljavanje. zdravstvcnim ustanovama i ostalim pravnim 
licima. 
- Prati i proucava stanjc u oblasti rascljenih lica i izbjcglica i daje prijedloge za poduzimanje 

odgovarajucih mjera, 
- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitct matcrijala za Opcinsko vijece i nacelnika, 
- Prisustvuje sjednicama kolegija nacelnika i predlaze najbolja rjcscnja razmatranih problema, 
- Obavlja najslo?.cnije poslove iz nadlc2:nosti slui:he, 
- Odgovoran jc za rad sluzbc i oblast za koju je sluzba osnovana. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Opcine. 
Radno mjesto: Drzavni slui.benik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: Strucno operativni i upravno rjesavanjc 
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Pomocnik opcinskog nacelnika 
Najslozeniji 
VSS- VII stcpen 
Pravni fakultet. Filozofski fakultet 

broj 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
5 godina 

Broj izvrsilaca: I (jed an) izvrsi lac 

2. Visi referent za administrativno tehnii'ke poslovc 
Opis poslova: 

- obavlja administrativno-tehnicke poslovc za pomocnika nacelnika. 

212009 

- vodi evidenciju prisutnih radnika na poslu, prima i zavodi postu. trebuje kancelarijski materijal. 
- vodi evidcnciju sluzbenih materijala, 

- obavlja poslove na racunaru za potrebe Sluzbe i daktilografskc poslove. 
- obavlja i drugc poslove koje mu nalo?i pretpostavljeni. 
Radno mjesto: 7\/amjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za administrativno tehnicke poslove 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepen skolskc spremc: SSS/IV stepen 
Vrsta skolske spreme: Upravna, Gimnazija. Srednja tchnicka skola 

Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Polo:i:en strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
I 0 mjeseci 
I (jedan) izvrsilac 

3. ViSi strui'ni saradnik za pitanje borai'ko invalidske zastite 
Opis poslova: 

- Prati, proucava i obezbjeclujc izvrsavanje propisa u oblasti, ostvarivanja prava ratnih vojnih 
in val ida i clanova njihovih porodica, clanova porodica schida. i'lanova porodica poginulih, 
umrlih i nestalih boraca i demobiliziranih boraca, lica zaslu:lnih u odbrambeno-oslobodilackom 

ratu, kao i druga pitanja iz oblasti bracko invalidske zastitc 
- Vodi prvostepeni postupak u ostvaruvanju prava u oblasti: ratnih vojnih invalida i clanova 

njihovih porodica, clan ova porodica sehida. clanova porodica poginulih. umrlih i nestalih 
boraca i demobiliziranih boraca, lica zasluznih u odbrambcno-oslobodilackom ratu. kao i 
druga pitanja iz oblasti branilacko invalidskc zastitc 

- Rjcsava u prvom stcpenu po sluzbenoj duznosti o pravima ratnih vojnih invalida na: licna 
invalidnina. dodatak za njegu i pomoc od drugog lica, ortopcdski dodatak. druga prava 
branilaca utvrdenim zakonom i podzakonskim aktima, 
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- Rjesava u prvom stcpenu po sluzbcnoj duznosti na naknadu o pravima clanova porod ice 
poginulog. umrlog, nestalog hranioca i umrlog ratnog vojnog invalida: porodicna invalidnina. 
uvecana porodicna invalidnina, pomoc u slucaju smrti, i drugim pravima utvrdenim zakonom i 

podzakonskim aktima. 
- Rjesava u prvom stepenu po sluzbenoj duznosti na jednokratnu novcanu pomoc u slucaju smrti 

ratnog vojnog invalida. 
- Jcdan primjcrak rjcsenja dostavlja referentu za obracun novcanih naknada. 
- Prati ostvarivanje prava kod korisnika cije je pravo ograniccno i po sluzbcnoj duznosti 

pokrece postupak radi utvrdivanja okolnosti produzenja iii prestanak tog prava. 
- Priprema izvjestajc, infonnacije i dr.materijale iz svojc nadleznosti. 
- Obavlja i druge poslovc po nalogu pretpostavljcnog 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa u poslovima 
osnovne djelatnosti: lJpravno rjesavanje 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 

Visi strucni saradnik za pitanje boracko invalidske zastite 
Slozeniji 

Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

VSS - VII stepen 
Pravni fakultet 
Polozen strucni ispit, poznavanje 
2 godine 
I (jedan) izvrsilac 

rada na racunaru 

4. Strucni saradnik za pitanje boracko invalidske zastite 

Opis poslova 
Prati i proucava izmjene propisa, teo promjenama istih, kao i o obavezi njihove 

primjene rcdovno upoznaje uposlene u Sluzbi u cilju obezbjedenja izvrsavanja propisa iz oblasti 
ostvarivanja prava ratnih vojnih invalida i clan ova njihovih porodica, clanova porodica 
sehida,poginulih, umrlih i nestalih boraca i dcmobilisanih boraca.lica zasluznih u odbrambcno 
oslobodilackom ratu kao i druga pitanja iz oblasti koje su u nadleznosti ove sluzbe: 

Vodi jednostavnijc upravnc postupke (skraceni postupak) u ostvarivanju prava ratnih 
vojnih invalida i clanova njihovih porodica, Clanova porodica sehida,poginulih,umrlih i nestalih 
boraca i demobilisanih boraca.lica zasluznih u odbrambcno oslobodilackom ratu kao i druga 
pitanja iz oblasti boracko invalidskc zastite; 

Rjesava u prvom stepenu u stvarima u kojimajc moguce voditi skraceni upravni 
postupak po sluzenoj duznosti o pravu na naknadu clanova porodicc poginulog. urnrlog. nestaliog 
branioca i umrlog ratnog vojnog invalida, porodicna invalidnina.pomoc u slucaju smrti i drugim 
pravima utvrc!enim zakonskim i podzakonskim aktima; 

Jed an primjcrak rjesenja dostavlja rcfcrntu za obracun novcanih naknada; 
Prati ostvarivanje prava kod korisnika cije je pravo orgraniceno i po slu?.bcnoj 

duznosti pokrece postupak radi utvrdivanja okolnosti produzenja iii prestanka tog prava: 
Priprema izvjcstajc.informacije i druge materijale iz svojc nadlc:!.nosti: 
Obavlja i druge poslove po nalogu predpostavljenog. 
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Radno mjesto: 
Grupa u poslovima 
osnovnc djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stcpen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 
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Drzavni sluzbcnik 

Upravno rjesavanje 
Strucni saradnik za pitanje boracko imalidske zastite 
Slozeni 
VSS/VII stepcn 
Pravni fakultet 
Polozen strucni ispiL poznavanje rada na racunaru 
I godina 
I (jedan) izvrsilac 

S.Visi samostalni referent za poslove rascljenih lica, 
izbjeglica i boracko invalidske zastite 
Opis poslova: 

2/2009 

- Obraduje zahtjeve za provodenje prvostepenog upravnog postupka za ostvarivanje prava 
rascljenim osobama-prognanicima i izbjeglicama-povratnicima, utvrdujuci svc cinjenice i 
okolnosti od znacaja za donosenje rjcsenja i iste dostavlja nadlcznom Kantonalnom 
Ministarstvu na odlucivanje, 

- Priprcma i prikuplja potrebne dokaze za vodenje upravnog postupka u prvom stepcnu u 
ostvarivanju prava iz boracko-invalidskc zastite. 
- lzdaje odgovarajucu legitimaciju raseljenoj osobi-prognaniku i o tome dostavlja podatke 

nadlczn im kantonalnim ministarstvima shod no zakonu. 
- Provjcrava po sluzbenoj duznosti sve promjcne od znacaja za prestanak statusa i obim 

prava koja su proizilazila iz statusa rascljcne osobe-prognanika i izbjegle-povratnika, 
- Provodi postupak ostvarivanja prava na privremeni. odnosno alternativni srnjestaj. pravo 

na prehranu, zdravstvenu zastitu, obrazovanjc djece i omladine, socijalnu adaptaciju i 
psiholosku podrsku, podrnirivanje drugih nu2nih potreba utvrdenih zakonom i pravo na pomoc 
u snosenju dijela troskova sahrane. 
- Na licni zahtjev povratnika izdaje uvjerenja o njegovom statusu, 
- Popunjava prijave zdravstvenog osiguranja i zdravstvenc lcgitimacijc za raseljena i izbjcgla lica. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
Osnovne djelatnosti: Administrativno-tchnicki poslovi 
Pozicija: Visi samostalni referent za poslove raseljcnih lica. 

izbjeglica i borai'ko invalidske zastite 
Slozenost poslova: Slozeni 

Stepen skolske sprcme: 
v rsta skolske spremc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

VSS -VI stepen 
Visa upravna skola. I stepen Pravnog fakultcta 
Polozcn strucni ispit. poznavanje rada na racunaru 
2 godine 
I (jedan) izvrsilac 
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6. ViSi referent za poslovc raseljcnih lica,izbjeglica i 
boracko invalidske zastite 

-Prima prijavc i odjavc raseljenih osoba-prognanika i izbjeglih-povratnika. 

broj 212009 

- Vodi osnovnu cvidenciju o raseljenim osobama-prognanicima i izbjeglicama- povratnicima. 
a na osnovu rijesenih zahtjcva o priznavanju statu sa od kantonalnog ministarstva 

- Radi na poslovima evidencije i statistike i drugih evidcncija za potrcbe Sluzbe. 
- Popunjava prijavc zdravstvenog osiguranja i zdravstvcnc legitimacije za raseljena i izbjegla lica. 
- Daje potrebne informacijc potencijalnim povratnicima. a posebno o uslovima za povratak, 
- Prati ostvarivanje prava raseljenih osoba-prognanika i izbjeglih-povratnika koja sc odnnose na 

zdravstvenu zastitu, socijalnu zastitu i druga pitanja 
- Stara sc o povratnicima i pomaze u stvaranju uslova za odr?.ivi povratak. 
- Daje potrebna infonnacijc potencijalnim povratnicima. a posebno o uslovima za povratak i u 

tom smislu ostvarujc saradnju sa nadleznim ministarstvom. UNHCE-om i drugim nadleznim 
medunarodnim organizacijama. ostvaruju medusobnu saradnju kao i saradnju organima i 
organ IZ3CIJ am a. 

- Priprema dokumcntaciju za izgradnju i obnovu kuca izbjeglih i raseljenih i socijalnih slucajeva. 
- Ucestvuje u radu za stambeno zbrinjavanje boraca. 
- Vodi cvidenciju slobodnog stambenog prostora za alternativni smjestaj, 
- Vrsi podjelu pomoci izbjcglim i raseljenim licima, 
- Priprcma podatke za izvjestaj o stanju upravnog rjesavanja u borackoj invalidskoj Lastiti. 
- Obavlja poslovc upucivanja lica na banjsko lijeccnjc. 
- Obav!ja i drugc poslove po nalogu prctpostavljcnog 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa udopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: ;\dministrativno-tchnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za poslove rascljenih lica.izbjeglica i boracko­

inval idske zastitc 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolskc spremc: 
Vrsta skolske spremc: 
Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Djelimicno slozcni 
SSS/!V 
Upravna,Gimnazija. Srednja tchnicka skola 
Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
I 0 mjeseci 
2 (dva) izvrsioca 

7. Visi referent za obracun i knjizenjc novcanih primanja 
Opis poslova: 

- Radi na obracunu novcanih naknada priznatih u skladu sa zakonom 
- Vodi kompletnu evidenciju o korisnicima i izvrsenim isplatama i dostavlja mjcsccnc zbirnc 

izvjcstajc nadleznom Federalnom ministarstvu u skladu sa zakonom, 
- Vrsi i prati sve vrste obustava za novcane naknadc (zakonske i ugovorne). 
- Radi na poslovima evidencije i statistikc i drugih evidencija za potrcbe Sluzbe. 
- Obavlja i druge poslovc po nalogu prctpostavljenog. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
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Grupa u dopunskim poslovima 
osnovnc djelatnosti: Racunovodstvcni materijalni poslovi 
Pozicija: Yisi referent za obracun i knjizenje novcanih primanja 
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni 
Stepen skolskc spreme: SSS - IV stepen 
Yrsta skolske sprcmc: Ekonomska skola. 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

5. SLUZBA ZA lJPRA VlJ CIVILNE ZASTITF: 

Clan 28. 
lJ okviru sluzbc utvrduju se slijedecc pozicije. opis poslova i zadataka. grupe u 

poslovima. slozcnost poslova. te uslovi za vrsencj poslova i zadataka kako slijedi: 

l.Pomocnik opcinskog nacclnika 
OPIS POSLOVA 

- Utvrduje program rada sluzbe i odgovoran je za njegovo izvrscnjc i izvrsenjc program a rada 
opcinskog nacelnika iz nadle?.nosti sluzbe. 

- Organizuje. koordinira i uccstvujc u izradi i procjeni ugrozenosti. programa zastite spasavanja. 
plana zastite spasavanja od prirodnih i dr.nesreca i dr.planova. 

- Koordinira akcijmn zastite spasavanja, 
- lzraduje elaborate za inodenje vjezbi civilne zastite, 
- Odgovoran je za popunu struktura ljudstvom. MTS, i oprcmom. 
- Prisustvuje sjcdnicama kolegUa nacelnika i predlaze najbolja rjesenja razmatranih pitanja. 
- Sprovodi odlukc nacelnika i Opcinskog vijeca iz svoje nadleznosti. 
- Odgovoran je za blagovremenu pripremu i kvalitct materijala za Opcinsko vijece i nacclnika. 
- Odgovoran je 73 rad slu?be u oblasti 73 koju je sluzba osnovana. 

lzraduje mjesecne i dr.izvjestaje o radu sluzbe. 
- Obavlja poslove koordinacijc izmeau OpCine i nadleznih institucija u vezi sa deminiranjem. 
- Obavlja i drugc poslove iz svoje nadleznosti i po nalogu opcinskog nacelnika. 
Radno mjesto: Or?avni sluzbenik 
Grupa poslova: 
osnovne djelatnosti: 
Pozici_ja: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske spremc: 
Vrsta skolskc spremc: 

Poscbni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strucno opcrativni 
Pomocnik opcinskog nacelnika 
Najslo?eniji 
VSS - VII stepen 
Pravni fakultet. Fakultet politickih nauka. Gradcvinski. 

Arhitektonski. Masinski. Poljoprivrcdni. Vojna akadcmija 
Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
5 godina 
I (jedan) izvrsilac 
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2. Referent za osmatranje i uzbunjivanje 

Opis poslova: 

broj 212009 

Vrsi prikupljanje. obradu,distribociju podataka o svim prirodnim i drugim nesrecama na 
podrucju opcine i te podatke i informacije dostavlja nadldnim tijelima opcine i kantonalnom 
operativnom centro CZ, a prema potrebi i Federalnom operativnom centru CZ: 

Prenosi narcdbe federalnog.kantonalnog i opcinskog staba civilne zastite u vrijcmc kada ti 
stabovi upravljaju akcijama zastite i spasavanja na podrucju opcine: 

Prima,priprema i salje izvjestaje nadleznim tijelima opcine i kantonalnom operativnim centro 
CZ o mjerama i aktivnostima kojc sc predozimaju u toku provodcnja aktivnosti na zastiti i 
spasavanju na podrucju ope inc; 

Prenosi saopcenje javnim medijima opCine o podacima koji sc odnosc na prirodne i druge 
nesreCe; 

Ostvaruje stalni kontakt sa operativnim centrima CZ susjednih opcina i sa kantonalnim 
Operativnim centrom CZ u vezi meclusobnog dostavljanja potrebnih podataka i informacija o 
prirodnim i drugim nesrecama i postupa po nalozima i zahtjevima kantonalnog operativnog 
centra; 

Vrsi i svc druge poslove koji se odnose na prikupljanje i distribuciju podataka o prirodnim i 
drugim nesrecama na podrucju opcine koje se zakonom i drugim propisima stave u nadleznost 
tog centra; 

Vrsi redovnu provjcru sistema zajavno uzbunjivanje; 
Vrsi provjcru,uspostavu i odrzavanje instalisanih veza u skladu sa odgovarajucim planovima, 

upustvima i dokumentima o cemu vodi evidenciju; 
Vrsi svakodnevnu razmjcnu informacija sa fizickim i pravnim licima o stanju na podrucju 

opCinc; 
Vrsi pripremu akata iz svoje nadleznosti; 
Vodi djclovodnik informacija i akata iz svoje nadldnosti; 
Izraclujc I azurira telefonski imenik u Operativnom centru; 
Obavlja poslovc na racunaru za potrcbc sluzbe; 
Obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika. 

Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa poslova 
pomocne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
l'osebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno- tehnicki poslovi 
Referent za osmatranje i uzbunjivanje 
Jednostavni 
SSS/111 
Srednja strucna skola 
Poznavanje rada na racunaru 
6 mjeseci 
I (jedan) izvrsilac 

5/1 - ODSJEK CIVILNE ZASTITE 
3. Scf odsjeka 

OPIS POSLOVA 
- Ucestvuje u prikupljanju podataka. izradi i azuriranju planskih dokumenata (Procjcna 

ugrozenosti. planovi zastite i spasavanja prirodnih i drugih nesreca). 
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- lzraduje izvjestaje i informacije iz S\ ojc nadleznosti. 

- Ucestvuje u izradi plana popunc i plana mobilizacije struktura civilne zastite, 
- Vodi cvidcncijc struktura CZ i cvidencije i upotrebu MTS, popunu stabova, povjerenika 

i jedinica CZ .. 

- Ucestvuje u izradi planova i provoc!enju obuke. struktura CZ., 

- Kontrolise aktivnosti na pregledu, obiljczavanju, evidentiranju i usklac!cnosti NUS i rizicnirn 
povrsinama od rnina, 

- obavczno dostavlja rnjcsccne izvjestaje o radu Odsjeka Opcinskom nacelniku i 
pornocniku Opcinskog nacelnika. 

- Obavlja i druge poslove po nalogu pornocnika nacelnika. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbenik 
Grupa poslova: 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Strui'no operativni 
Sef unutrasnje organizacione jed in ice 
Slozeniji 
VII stcpen 

Fakultet pol. nauka, Tehnicki fakultet 
Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
4 godine 
I (jedan) izvrsilac 

4. ViSi samostalni referent spasavanja, zastite i poslove odbrane 
OPIS POSLOV A 

- Uccstvuje u izradi i azuriranju planskih dokumcnata iz oblasti CZ, 
- Predlaze mjere zastite i spasavanja. 
- Vrsi izradu izvjestaja o prikupljenim NUS, 

- Radi na izradi projektne dokumentacije za deminiranje rizicnih povrsina od rnina, 
- Priprcma izvjestaje o procjeni steta od prirodnih i drugih nesreca, 
- Preduzima radnje i postupke u rnjerama zastitc i spasavanja, sklanjanjc !judi i MD, 

evakuaciju i zbrinjavanje (Zastita od poplava. rusenja, zastita od NUS i dr.), 
- Prikuplja, prcuzima i uklanja NUS i MES na tercnu, terensko izvic!anje, snimanje i obradu 

rizicnih povrsina od mina, prirodnih i drugih nesreca, 
- Obavlja poslove odbrane 

- Obavija i druge poslove po naiogu pomocnika naceinika i seta odsjeka. 
Radno mjesto: Namjcstenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djclatnosti: Strucno-operativni poslovi 
Pozicija: Visi samostaini referent spasavanja i zastite 
Slozenost poslova: Slozcni 
Stcpcn skolskc spreme: VI stepcn 

Vrsta skolskc spreme: Visa upravna skoia, I stepen Pravnog lakultcta 
Posebni uslovi: Polozcn strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: 2 god ina 
Broj izvrsilaca: I (jcdan) izvrsilac 
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5. Visi referent za MTS-a, NUS-a i MES-a 
OPIS POSLOVA 

Rukuje i raspolaze raspolozivim MTS-a koja se nalaze u magacinu C7. 
Preuzima, evidcntira i odrzava primljcna MTS-a. 
Vrsi izdvajanje MTS-a korisnicima i o istom radi propisanu evidcnciju. 

broj 2/2009 

Vodi racuna o ispravnosti raspolozivih MJS-a i o istom informise sefa Odsjeka, 
Vodi racuna o uslovnosti magacinskog prostora (ciscenje. dezinfekcija. dcratizacija), 
Na kraju kalendarske god inc priprema i a/mira stanje MTS-a. vezano za obavljanje 
inventurnog popisa, 
Obavlja administrativno-tehnicke poslove za pomocnika nacelnika, 
vodi evidenciju prisutnosti radnika na poslu. prima i zavodi postu. trebuje kancelarijski 
matcrijal, 
Vodi evidenciju sluzbenih matcrijala. 
Zaduzen za pecat Sluzbc i cuvanje istog, 
Vodi aktivnosti na pregledu. angazovanju i uskladcnosti NUS-a. MES-a i rizicnih povrsina od 
mma 

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog 
Radno mjcsto: Namjcstenik 
Grupa u poslovima 
pomocnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolskc sprcme: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno- tehnicki poslovi 
Yisi referent za MTS-a. NUS-a i MES-a 
Djelimicno slozeni 
SSS/IV 
Srednja tehnicka skola 
Poznavanje rada na racunaru 
10 mjescci 
I (jedan) izvrsilac 

5/2- PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA ( P.V.J.) 
6. Rukovodilac Vatrogasne jedinice 

OPIS POSLOVA 
- lzraduje planovc zastite od pozara. 
- lzraduje plan obuke i tizicke pripremljenosti vatrogasaca i vrsi obuku. 
- Priprema izvjestaje. informacije i druge matcrijale o stanju u oblasti zastite od pozara, 
- Prcdlazc mjerc za rjesavanje pitanja iz djelokruga organizacionc jed in ice, 
- Jzraduje i provodi planove osposobljavanja vatrogasaca. 
- Ncposrcdno rukovodi akcijama gasenja i spasavanja. 
- Koordinira aktivnosti sa privrednim subjcktima u vezi sa planovima i zastitom od pozara, 
- Predlaze cjcnovnik usluga kontrolc i punjenja vatrogasnih aparata. 
- Obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odjcljenja. 

Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljcnog. 
Radno mjcsto: Namjestcnik 
Grupa poslova 
pomocne djclatnosti: Operativno tehnicki 
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Slozcnost poslova: 
Stepen skolskc sprcme: 
Vrsta skolske spreme: 

Slozeni 
VSS 

-236-

Visa skola tehnickog smjera 

broj 

Posebni uslovi: Polozen strucni vatrogasni ispit, vozac «B>> kategorije, 
i poznavanje rada na racunaru 

Radni staz: 2 god inc 
Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

7, Referent- rukovodilac akcije gasenja pozara 
Opis poslova 

neposredno ui'estvuje u akcijama gasenja pozara: 

2/2009 

rukovodi radom vatrogasne interventne ckipe do do Iaska rukovodioca vatrogasne jedinicc: 
ucestvujc u provodcnju mjcra preventivne zastitc od pozara: 
vrsi kontrolu ispravnosti svih srcdstava tehnikc, uredaja I opreme kojom raspolazc vatrogasna 
jedinica I o tome vodi pisanu evidenciju: 
vrsi scrvisiranje vatrogasnih aparata: 
obavlja I druge poslovc po nalogu pomocnika I rukovodioca vatrogasne jcdinice, 

Radno mjesto: Namjestcnik 
G ru pa poslova 
pomocnc djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolskc spreme: 
v rsta skolske sprcme: 
Poscbni uslovi: 

Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno tehnii'ki poslovi 
Referent-rukovodilac akcije gasenja pozara 
Jednostavni 
SSSIIII 
Srednja strucna skola -protivpozamog smjera 
Poiozen strucni ispit za vatrogasca, polozen strui'ni ispit za 
rukovodioca akcije gasenja pozara 
6 mjescci 
4 (cctiri) izvrsioca 

8, Referent- vatrogasac 
OPIS POSLOVA 

- Neposredno ucestvuje u akacijama gasenja pozara, 
- Ucestvujc u provodenju mjera prcventivnc zastite od po?ara, 
- Kontrolisc ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva, 
- Ucestvuje u pranju i polijcvanju ulica, odrzavanjujavne rasvjete, mostova i dr., 
- Vrsi servisiranjc vatrogasnih aparata, 
- Vrsi kontrolu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu 

cvidenciju, 
- Obavlja i drugc poslove po nalogu pomocnoka nacclnika i scfa odsjeka 
Radno mjcsto: Namjestenik 
Grupa poslova 
pomocnc djelatnosti: 
Pozicija: 

Opcrativno tchnicki poslovi 
Referent -vatrogasac 
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Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske spreme: 
v rsta skolske spremc: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Jednostavni 
SSS/111 

- 23 7-

Srednja strucna skola 
Polozen strucni ispit za vatrogasca, 
6 mjescci 
10 (deset) izvrsilaca 

9. Referent- vatrogasac- vozac 
OPIS POSLOV A 

- Neposredno uccstvuje u akacijama gasenja pozara, 
- Ucestvuje u provoclenju mjera preventivne zastitc od pozara, 
- Kontrolise ispravnost vozila i daje prijedlog za nabavku goriva i maziva. 
- Upravlja i rukuje motornim vozilom prilikom intervencija. 

broj 

- Ucestvujc u pranju i polijcvanju ulica, odrzavanju javne rasvjete. mostova i dr.. 
- Yrsi odvoz i dovoz vatrogasnih aparata i opremc trccim licima radi servisiranja. 
- Yrsi servisiranje vatrogasnih aparata, 

212009 

- Vrsi kontrolu ispravnosti svih srcdstava, sprava i opreme na vozilu i o tome vodi pisanu 
evidenciju. 

- Obavlja i druge poslove po nalogu pomocnoka nacelnika i sefa odsjeka 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa poslova 
pomocne djclatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolskc spreme: 
Yrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 

Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno-tehnicki poslovi 
Referent-vatrogasac- vozac 
Jednostavni 
SSS/111 
Srednja strucna skola 
Polozen strucni ispit za vatrogasca. polo zen vozacki ispit 
"C" kategorije 
6 mjeseci 
4 (cetiri) izvrsioca 

I 0. Referent- vatrogasac- vozac-autoelektricar 
OPIS POSLOYA 

- Upravlja rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim 
situacijama: 

- Stara se o vcrifikacionoj primjeni i odrzavanju opremc, vozila i prikljucnih urcclaja ukljucujuci 
i obazbjeclcnje sredstava za gasenje, vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku 
primopredaje zajedno sa automehanicarem; 

- Otklanja nedostatke na vozilima i pumpama; 
- Prisustvuje obuci i vjdbama, radi na odrzavanju cistocc i funkcionalnosti radnog prostora. 
- Radi i ostale poslove koje mu naredi pomocnika nacclnika i seta odsjeka. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa poslova 
pomocne djclatnosti: Operativno-tehnicki poslovi 
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Slozenost poslova: 
Stepen skolske spremc: 
v rsta skolske spreme: 
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Referent · vatrogasac- vozac-autoelektricar 
Jcdnostavni 
SSS/111 
Srednja strucna skola-Autoelcktricar 

broj 2/2009 

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit za vatrogasca, polozcn vozacki ispit 
«C'>> katcgorijc 

Radni staz: 6 mjcseci 
Broj izvrsilaca I (jedan) izvrsilac 

II. Referent- vatrogasac- vozac-automehanicar 
OPIS POSLOV A 

- Upravlja i rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim 
situacijama; 

- Stara sc o verifikacionoj primjeni i odrzavanju opreme, vozila i prikljucnih urcc!aja ukljucujuci 
i obezbjcc!enje sredstava za gascnje. vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku 
primopredaje zajedno sa autoelekticarcm: 

- Otklanja nedostatkc na vozilima i pumpama; 
- Prisustvuje obuci i vjezbama, radi na odrzavanju cistoce i funkcionalnosti radnog prostora. 
- Radi i ostale poslovc kojc mu naredi pomocnika nacclnika i seta odsjeka .. 
Radno mjesto: Namjc5tenik 
Grupa poslova 
pomocne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
Poscbni uslovi: 

Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno- tehnicki poslovi 
Referent- vatrogasac- vozac-automehanicar 
Jednostavn i 
SSS/111 
Srcdnja strucna skola-Automehanicar 
Polozen strucni ispit za vatrogasca, polozen vozacki ispit 
<<C:>> katcgorijc 
6 mjcseci 
I (jedan) izvrsilac 

12. Referent- vatrogasac serviser i magacioner 
OPIS POSI.OVA 

- Neposredno ucestvuje u akcijama gascnja pozara i spasavanju, 
- Ucestvuje u provoc!enju mjcra preventivne zastite od pozara. 
- Yrsi nabavku. uskladistenjc i izdavanje opreme i dr.matcrijala. 
- Vodi magacinsku kartoteku. 
- Sastavlja prcgled utroska i dostavlja sluzbi racunovodstva, 
- Upravlja motornim vozilom prilikom intervencija. 
- Yrsi servisiranjc vatrogasnih aparata i orreme za treca lica. 
- Vodi cvidenciju o isrrav·nosti sprava, opremc i prcdlazc nabavku istih, 
- Yodi evidenciju usluga i priprema prijedloge cjenovnika usluga. 
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- Obavlja i druge poslove i po nalogu pomocnoka nacelnika i seta odsjeka. 
Radno mjesto: Namjestenik 
G ru pa poslova 
pomocnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stepen skolske spreme: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno- tehnicki poslovi 
Referent- vatrogasac serviser i rnagacioncr 
Jednostavni 
SSS/111 
Srednja strucna skola 
Polozen strucni ispit za vatrogasca 
6 mjeseci 
I Qcdan) izvrsilac 

Clan 29. 

broj 2/2009 

Rukovodilac Sluzbe za upravu civilnc zastite i sluzbcnici i namjestenici Odsjeka civilne 
zastite imaju pravo na uvecanjc osnovne place u iznosu od I 0% za dezurstvo. obuku i vjezbc. 
provjere spremnosti stabova i jedinica civilnc zastite, akcije zastite I spasavanja i drugc 
neodiozen poslove. 

Pravo iz prethodnog stava iskljucujc pravo na naknadu po osnovu rada duzeg od punog 
radnog vremena i rada u neradne dane. 

POSEBNA OPCINSKA SLUZBA 

Clan 30. 

6. KABINET OPCINSKOG NACELNIKA 

1. Sckretar Opcinskog vijcca 
OPIS POSLOV A 

- Obavlja poslove utvrdcne Statutom opcine, Poslovnikom Opcinskog vijeca 7avidovici, 
kao i poslove koji su utvrdeni Odlukom o organizaciji opcinske uprave. 

- Vrsi izradu nacrta i drugih propisa i opcih akata cija izrada nije u nadleznosti drugih 
sluzbi i drzavnih sluzbenika, 

- Razmatra prijedloge akata i upucuje Vijecu i daje misljenja nata akta u pogledu njihovc 
uskladenosti sa ustavima i zakonima, 

- Prati izvrsavanje opcih propisa i drugih akata iz nadletnosti Vijcca, 
- Priprema programc rada Vijeca i njegovih tijela. 
- Pomaze predsjedavajucem Vijeca i radnih tijcla u organizovanju i pripremanju sjednica. 
- Upozorava Opcinsko vijecc i njegova radna tijcla na obavczu postivanja ustavnosti i 

zakonitosti u donosenju odluka, zakljucaka i inicijativa, 
- Odgovoran jc za blagovremeni izlazak Sluzbcnog glasnika Opcine, 
- Izraduje zakljucke. inicijative i drugo sa sjednica Opcinskog vijeca i dostavlja ih nadlezmim 

organima i institucijama, 
- Stara se o informisanju javnosti u vezi sa radom Opcinskog vijcca, 
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- Obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika. 
Radno mjesto: Drzavni sluzbcnik 
Crupa poslova 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolskc sprcme: 
Vrsta skolskc spreme: 

Strucno operativni i normativno pravni 
Sckretar Opcinskog vijeca 
Slozeniji 
VSS- VII stepen 
Pravni fakultet 

broj 

Poscbni uslovi: 
Radni staz: 

Polozcn strucni ispit i poznavanje rada na racunaru 
5 godina 

Broj izvrsilaca: I (iedan) izvrsilac 

2. Visi referent za administrativno--tehnickc poslove 
OPIS POSLOVA 

- Vrsi prijem postc za opcinskog nacclnika i dostavlja sekrctaru dr7.avne slu?bc. 

212009 

- Vodi evidencije predstavnika medunarodne i drugih organizacija, prcduzeca, ustanova i drugih 
radi prijema kod nacelnika sa naznakom razloga posjete i dostavlja sekretaru drzavnc sluzbc, 

- Vodi cvidenciju o dnevnoj, sedmicnoj i drugoj stampi i litcraturi koju prima nacelnik. 
- Vodi evidenciju o dnevnoj potrosnji napitaka i dostavlja mjcsecni izvjestaj nacelniku i 

sluzbi racunovodstva. 
- Uspostavlja, vodi i odriava cvidenciju akata opcinskog nacelnika. 
- Rukujc i osigurava sigurnost pecata. zigova i stambilja opcinskog nacelnika i odgovara za njih. 
-Brine o izgledu i urednosti kancelarije nacelnika. 
- Posluzujc goste i nacelnika napitcima, 
- Rukuje sekretarskim uredajem, fax-om i dr., 
- Vrsi kucanje materijala za opcinskog nacelnika i sekrctara dr?.avne sluzbe. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjcsto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno tchnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za administrativno- tehnickc poslovc 
Slozcnost poslova: Dcjlimicno slozeni 
Stepen skolske spremc: SSS- IV stepen 
Vrsta skolskc spreme: Srcdnja upravna iii gimnazija 
Poscbni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
Radni staz: I 0 mjeseci 
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac 

3. Visi strucni saradnik za ljudskc rcsursc 
OPIS POSLOVA 

- Prati i i7vrsava zakonc i druge propisc iz oblasti radnih odnosa. zdravstvenog i penzionog 
osiguranja iz nadlcznosti sluzbc, 
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- Organizujc kompletiranjc i azuriranje personalne dokumentacijc i pcrsonalnih dosijea 
sluzbcnika i namjestcnika i odgovara za stanje te dokumcntacije. 

- lzradujc pojedinacna akta koja se odnosc na prava. duznosti i odgov ornosti iz radnog odnosa iii 
u vczi radnog odnosa. 

- Vrsi strucne i administrativne poslove za potrebc prvostepene i drugostepenc disciplinskc 
komisijc. 

- Uccstvujc u izradi programa edukacije uposlenika. 
- Ostvaruje saradnju sa .-:avodima. fondovima i drugim organima cija djelatnost jc vezana 

za personalnc poslove 
- Vrsi rcgistraciju opcinskih organa kod Zavoda za statistiku 
- Obavlja i drugc poslove u vezi sa radom i radnim odnosima uposlenika i po nalogu nacelnika 
Radno mjcsto: Drzavni sluzbenik 
Grupa poslova: 
osnovne djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozenost poslova: 
Stepcn skolske spreme: 
Vrsta skolske sprcme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
llroj izvrsilaca: 

Upravno rjcsavanje i strucno opcrativni poslovi 
Visi strucni saradnik za Ijudske resurcse 
Slozeniji 
VSS-VII stepen 
Pravni fakultet 
Polozcn strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
2 godine 
I (jedan) izvrsilac 

4.Visi referent za radne odsnose 
OPIS POSLOV ;\ 

- Vrsi kompletiranje i azuriranje personalne dokumcntacije i personal nih dosiea sluzbenika i 
namjestenika i odgovara za stanjc te dokumentacije, 

- vrsi poslove prijavc i odjave drzavnih sluzbenika i namjestenika iL oblasti penzionog i 
zdravstvenog osiguranja 

vrsi pribavljanjc potrcbne dokumentacije i kompletiranje spisa potrcbnih La donosenje 
rjesenja iz ractnih odnosa 
vrsi kompjetcrsku obradu podataka o svim predmctima iz oblasti radnih odnosa 
primprcma uvjerenja o radnom stazu na osnovu sluzbene evidcncije 
vrsi hlagovrcmeno unoscnje i promjcne podataka u radnoj knjizici 
izdajc radnc knjizice i duplikate radnih knjizica prema upustvu o radnoj knji7.ici 
vrsi upise u radnu knjizicu 
vodi rcgistar izdatih radnih knjizica 
vodi evidcnciju radnih knjizica za lica kojimajc prestao radni odnos 
obav lja i drugc poslnvc po nalogu pretpostavljcnog. 

Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno-tchnii:ki poslovi 
Pozicija: Visi referent za radnc odnose 
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Djclimicno slo7eni 
SSS!IV 
Srcdnja upravna. Gimnazija 

hroj 

Posebni uslovi: 
Radni staz: 

Polozen strucni ispit i poznavanjc rada na racunaru 
I 0 mjescci 

Broj izvrsilaca: I (jedan) izvrsilac 

5. ViSi referent za administraciju i opec poslovc 
OPIS POSLOVA 

- Poma7.c sekretaru Opcinskog vijeca u pripremi sjednica Opcinskog vijeea. 

212009 

- Vodi zapisnik na sjcdnicama Opcinskog vijcca i njcgovih radnih tijela. a po potrehi ina 
sjednicama kolegija Opcinskog nacelnika. 

- Vrsi prijem materijala za sjednice Opcinskog vijeca i njegovih radnih tijela. 
- Priprema za objavu odluka. drugc propise i materijale Opcinskog vijcca i nacelnika opcine. 
- Stara se o objavljivanju propisa koje donosi Opcinsko vijece, Opcinski nacelnik i radna 

tijcla u '·Siuzbenom glasniku opcinc lavidovici"", 
- Vodi registar propisa koje donosi Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik, 
- Obavlja strucne i druge poslove za potrebe radnih tijela Opcinskog vijcca, 
- Vodi brigu o pripremama materijala koji sc upucuju na sjcdnice Opcinskog vijeca. 
- Vodi brigu o originalnoj dokumentaciji sjcdnica Opcinskog vijeca i sjednica radnih 

tijela Opcinskog vijcca. 
- Vodi cvidenciju prisustva vijccnika sjednicama Opcinskog vijeca i sastavlja izvjcstaj o tome. 
- Vodi evidcncijc i cuv a originale zapisnika, odluka, drugih propisa i akata Vijeca i njegovih 

radnih tijela, 
- Stara sc o umnozavanju materijala za potrcbe Opcinskog vijeca i radnih tijela. 
- Vrsi i druge administrativne poslovc za potrebe Opcinskog vijeca, njegovih radnih tijela 

i po nalogu pretpostavljenog. 
Radno mjesto: Namjestenik 
Grupa u dopunskim poslovima 
osnovne djelatnosti: Administrativno tehnicki poslovi 
Pozicija: Visi referent za administraciju i opce poslove 
Slozenost poslova: Djelimicno slozcni 
Stepen skolske spreme: SSS/IV 
Vrsta skolske spreme: 
Poschni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Srednja upravna. Gimnazija. Ekonomska skola 
Polozcn strucni is pit i poznavanjc rada na racunaru. 
I 0 rnjcseci 
2 (dva) iz\Tsioca 

6. Operatcr na racunaru 
Opis poslova 

Vrsi na racunaru prckucavanje originala tckstova za potrebe Opcinskog vijeca i radnih 
tijela Opcinskog vijeca. kao i tekstova usvojenih odluka i zakljucaka Opcinskog vijeca. te 
prckucavanje materijala potrebnih za objavljivanje ''Siuzhcnog glasnika"". Radi poslovc i za 
potrche Opcinskog nacclnika. 

• 
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Obavlja stenograE;ke poslove i poslow snimanja putcm tchnii:kih srcdstava, 
Obavlja i druge poslove iz opisa poslova po nalogu sekrctara organa drzavne sluzbc i 
sckrctara Opcinskog vijeca, 

Radno mjcsto: Namjestenik 
Grupa poslova 
pomocnc djelatnosti: 
Pozicija: 
Slozcnost poslova: 
Stcpen skolske spremc: 
Vrsta skolske spreme: 
Posebni uslovi: 
Radni staz: 
Broj izvrsilaca: 

Operativno tehnicki poslovi 
Operater na racunaru 
J ednostavn i 
SSS/111 
Srednja strucna skola 
Poznavanjc rada na raCunaru 
6 mjcseci 
I Qed an) i?vrsi lac 

Clan 31. 

PRIJEM U RADNI ODNOS, POSTAVLJANJE. INTERN! PREM.JFSIAJ 

Prijem u radni odnos drzavnih sJu;bcnika. namjestcnika i pripravnika vrsi se u skladu sa 
zakonom i drugim propisima. 

Drzavnog sluzbcnika postavlja Opcinski nacelnik rjcscnjem. u skladu sa zakonom i ovim 
Pravilnikom. 

Principi koji se odnosc na postavljanjc drzavnog sluzbenika shodno sc odnosc ina 
namjestenike. 

Dr?.avni sluzbcnik se postavlja najedno od sljedccih radnih mjesta: 

a) Rukovodcci dr'lami sluzhenici: 
I. Sekretar opcinskog organa drzavne slu?.be, 
2. Pomocnik opcinskog nacelnika. 
3. Rukovodilac posebnc opcinskc sluzbe 
4. Sekrctar opcinskog vijeca 

h) Ostali dr:lavni sluzhenici 
I. Sef unutrasnje organizacione jed in ice. 
2. lnspektor. 
3. Strucni savjetnik. 
4. Visi strucni saradnik 
5. Strucni saradnik 

lnterni prcmjestaj sa radnog mjcsta drzavnog sluzbcnika na slicno radno mjcsto mo?.c biti 
dobrovoljan iii nametnut drzavnom sluzbeniku. u skladu sa objcktivno utvrdenim potrcbama 

dr/.avne sluzbe. 
lnterni premjestaj se vrsi u skladu sa zakonom. 
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Clan 32. 

OCJFNJIVANJE. "JAPREDOVANJE I UNAPRI.IE81 :\JE U SLU2:81 

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namjestenika podrazurnijcva nadzor i ocjenu njegovog 
vrscnja duznosti utvrdcnih radnim mjestom za vrijcrne trajanja sluzbe. 

Ocjenu rada rukovodecih i drugih drzavnih slu?.benika utvrc!ujc Opcinski nacclnik. 
Opcinski nacelnik ocjcnjujc rad svih drzamih slu/benika na prijedlog ncposrcdno 

nadredcnog sluzbenika. najmanje svakih dvanacst mjeseci. 
Rezultati ocjenc rada uzimaju se u obzir prilikom unaprijcdcnja i internih prcmjestaja. 
Naprcdovanjc drzavnog sluzbcnika na vise radno mjcsto u istom iii drugom organu 

dri:avne sluzbe obavlja sc iskljucivo putem Javnog konkursa. 
Unaprijedcnje drzavnog sluzbenika u visu katcgoriju u okviru radnih mjcsta drzavnih 

sluzbcnika. zasniva sc na pozitivnoj ocjeni rada i o njcmu odlucuje Ope in ski nacclnik. 

Clan 33. 
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST 

Drzavni sluzbcnik iii namjestenik moze sc smatrati disciplinski odgovornim zbog krsenja 
sluzbenih duznosti utvrc!enih Zakonom i drugim propisima. nastalih kao rezultat njcgove krivice. 

Povrede sluzbenih duznosti i disciplkinskih mjera kao i odgovornost za stetu. uredit ce se 
Pravilnikom o radnim odnosima u skladu sa Zakonom i pozitivnim zakonskim propisima. 

Clan 34. 
PRAVA I DUZNOSTI 

0 pravima i du/nostima drzavnih sluzbcnika i namjestenika odlui'uje Opcinski nacclnik. 
osim kada je Zakonom i podzakonskim aktima utvrdcno da odlucujc drugi organ. 

0 pravima i du:l:nostima drzavnih sluzhenika i namjestcnika donosi se rjcsenjc. 

Clan 35. 

STRliC"NO OBRAZOVAN.JE I VSAVRSAVAN.JE 

Drzavni slu?.benici obavczni su da. neprestano radc na svom strucnom obrazovanju i 
usavrSavan.Ju. 

Dr/avni sluzbcnik ima pravo i obavczu ucestvovati na savjctovanjima i drugim oblicima 
obrazov·nih aktivnosti. 

Godisnji plan strucnog obrazovanja i usavrsavanja drzavnih sluzbenika donosi OpCinski 
nacclnik na prijcdlog pomocnika Opcinskog nacelnika. rukovodioca poscbne opcinske sluzbe. 

.. 
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Clan 36. 

PROGRAMIRANJE I PLANIRANJE POSLOVA 
U cil_ju utvrdivanja odredenih zadataka l poslova iz ovog djclokruga. sluzhe izraduju 

programe rada. 

Program rada slu?be odobrava Opcinski nacelnik. 
lJ planu radu utvrduje se raspored. dinamika. izvrsioci I drugi poslovi neophodni za 

izvrsavanjc planskih poslova. 
Po istcku kalendarske godine sastavljaju se godisnji izv_jcstaji o radu i izvrsavanju 

prograrna rada. 
Godisnji program rada sluzbe pomocnici nacelnika pod nose Opcinskom nacelniku 

najkasnijc do 15 decem bra tekucc god inc za narcdnu godinu. 
Godisnji izv_jestaj o radu sluzbc pomocnici nacelnika podnose na usvajan_je najkasnijc do 

15 januara za prcthodnu godinu. 

Clan 37. 
PRIPRAVNICI 
Pripravnici se primaju u radni odnos u skladu sa zakonom i Planom prijcma pripravnika 

koj i za svaku godinu donosi Opcinski nai:elnik u skladu sa srcdstvima planiranim u budzetu 
opcine. 

Hroj pripravnika visoke skolskc spreme moze iznositi najvise do 10 zaposlenih u toku 
_jcdne kalendarske god inc u zavisnosti od planiranih novcanih sredstava u budzetu opcine 
Zavidovici. 

Broj pripravnika vise i srcdn_je skolske spreme mozc iznositi najvise do 5 zaposlenih u 

toku jcdne kalendarske god inc u zavisnosti od planiranih novcanih srcdstava u budzetu opcine 
Zavidovici. 

Opcinski nacelnik donosi odluku o vrsti skolskc spreme koju trebaju imati kandidati za 
pri_jem u radni odnos kao pripravnici. 

Osim pripravnika. Opcinski nacelnik moze odluciti da u ope in skim organima uprave radi 
i odredcni broj volontcra visokc. vise i sredn_jc skolske sprcmc. 

Clan 38. 

PRELAZNE I ZA VRSNE ODREDBE 
l! roku od 30 dana od dana donosenja ovog Pravilnika Opcinski nacclnik cc donijcti 

rjcsenja kojima cc drzavnc sluzbenike postaviti na radna mjesta za koja ispunjavaju uvjete 
utvrdcne ovim Pravilnikom. au skladu sa Zakonom i drugim propisima. a radna mjcsta koja 
ostanu upraznjena popunjavati ce sc u skladu sa Zakonom i drugim propisima. 

Opcinski nacelnik ce u roku od najduze 30 dana. od dana donosenja ovog Pravilnika. 
donijeti rjdenja kojima ce namje5tenike koji se tog momenta zatcknu na radu u organu drzavne 
slu/bc. rasporediti na radna mjesta namjestenika koja su utvrdena u ovom Pravilniku. a za koja 
ispunjavaju uslovc utvrdene ovim Pravilnikom. 
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Clan 39. 
Lica sa zavrsenom 'isom skolskom sprcmom (VI stepcn), a koja su ranijc postavljena kao 

drzavni sluzbenici na radna mjesta u drzavnoj sluzbi. mogu ostati na tom radnom mjcstu u 
periodu propisanom 7akonom o drzavnoj sluzbi u Fcderaciji Bosne i Hercegovinc. 
Odluku iz prethodnog stava donosi Opcinski nacclnik u postupku donosenja rjesenja o 
rasporcc!ivanju namjestcnika na radno mjesto utvrc!eno ovim Pravilnikom. 

Clan 40. 
Lica sa zavrsenim ni/im stepcnom skolske sprcme, koja su ranijc postavljcna na radno 

mjesta za kojaje potrebna srednja skolska sprema odnosno srednja strucna sprema po 0\0111 

Pravilniku. mogu ostati na tom radnom mjcstu u periodu nc duzem od cetiri godine racunajuci od 
dana stupanja na snagu ovog Pravilnika. 

U periodu iz stava I. ovog clana. ta fica su obavezna zavrsiti odgovarajucu skolsku 
spremu potrcbno za radno mjcsto na koje je lice rasporec!eno iii podnijcti zahtjcv za 
penzionisanje, ukoliko su ispunjeni uslovi propisani zakonom. 

Clan 41. 
Ovaj pravilnik stupa na snagu prvog narcdnog dana od dana objavljivanja u .. Siu/.benom 

glasniku opcine 7avidovici". 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNF ! IILRCEGOV!NE 

ZEN!CKO-DOBOJSKI KANTON 
OPC'INA 7A VIDOVI{I 
OPC'!NSKO VIJE(F 

- Komisija za propise i statu!-

Broj: 0!-05-213/09 
Datum. 23.02.2009.godinc (M p) 

KOMIS!JA ZA PROPISF I ST ATUT 

PREDSJED:.J!K 

Scnad Sinanovic. dipl.pramik. s.r. 

• 



• 
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Na osnovu clan a 39. Poslovnika o radu OpCinskog vijcca Lavidovici ( «Sluzhcni glasnik 
opcine Zavidovici». broj 12/2008). Komisija za propise i statut na 4.sjcdnici odrzanoj 23.02.2009. 
godinc razmatralaje Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvcnog Opcinskog organa uprave i 
posebnih sluzhi Opcinc Zavidovici- Precisceni tekst, pa nakon rasprave donijcla 

ZAKLJUCAK 

I. Komisija za propise i statut utvrduje Pravilnik o unutrasnjoj organizacijijcdinstvenog 
Opcinskog organa uprave i posebnih sluzbi Opcine ZavidoviCi- PreCisceni tekst. 

2. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opcinskog organa up rave i posehnih 
sluzbi Opeine Zavidovici- Precisceni tekst bit ce objavljen u ,Sluzbenom glasniku opcine 
Zavidovici" i stupa na snagu pnog narednog dana od dana objav1jivanja. 

3. 0 rcalizaciji ovog zakljucka starat ce se Kabinet Opcinskog nacelnika. 

OP(:INA ZA VIDOVJC:J 
- OPCINSKO VJJECE-
- Komisija za propisc i statut-

Broj: 01-05-213/09 
Datum: 23 .02.2009.godinc 

PREDSJEDNIK KOl'vliSI.JE 

Senad Sinanovic, dipl.pravnik. s.r. 

(M.P.) 
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IV- AKTI PREDSJEDA V AJUCEG OPCINSKOG VI.JECA 

Na osnovu clana 139. Poslovnika o radu Opcinskog vijeca Zavidovici ( <<Sluzheni glasnik 
opcine Zavidovici». hroj 12/2008), prilikom sravnjcnja izvomog teksta Prijedloga upisa ucenika 
u (!) razred u JU Srednja strucna sko1a Zavidovici za 2009/201 O.godinu dopis hroj 01-1501 od 
11.02.2009.godinc i Plana upisa uccnika u prvi raacd srcdnjih sko1a opcine Zavidovici za 
2009/201 O.godinu. koje je OpCinskog vijeca Zavidovici usvojilo na 6. sjednici od 06.03. 
2009. godine, a na osnovu obavjestenja Sluzbc za opcu upravu i drustvene djclatnosti broj 
04/2-38-51/09 od 18.03.2009.godine, o uocenoj stamparskoj gresci. sekretar Opcinskog vijeca 
odobrava, a predsjedavajuci Opcinskog vijeca donosi 

ISPRAVKU 

Plana upisa uccnika u prvi razred srcdnjih skola opCine Zavidovici 
za skolsku 2009/20 l O.godinu broj 0 l-38-748/09 od 06.03.2009. godinc 

lJ Planu upisa ucenika u prvi razred srednje skole opcine ZavidoviCi za skolsku 
2009/2010. godinu, broj 01-38-748/09 od 06.03.2009. godine, u tacki III-Srednja strucna skola. 
pod rednim brojem 4. umjcsto zanimanja <<clcktronican>. upisati zanimanje «elektricar». 

II 

Ostali dio Plana ostaje nc izmijcnjen. 

Ill 

lspravka cini sastavni dio Plana. 

IV 
lspravku ohjaviti u <<Siuzbenom glasniku opcine Zavidovici». 

OPC:JNA /A VIDOVICI 
- OP(INSKO VIJE(L-

Broj: 01-38-1208/09 
Datum. !9.03.2009.godinc (M.P.) 

PREDSJEDA V AJUC'J 
OPC"INSKOG VI.JEC"A 

in g. Radosav PetrO\ ic. s.r. 

• 

• 
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