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II — AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON =
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-05-3564/18-AP-2
Datum: 24.12.2018. godine

Na osnovu ¢lana 39. Statuta Op¢ine Zavidoviéi (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Zavidovici®,
broj: 5/2008 i 5/a/2008) i ¢lana 42. Odluke o visini i1 nacinu ostvarivanja prava na naknade i
dodatke na placu zaposlenih u op¢inskom organu drzavne sluzbe Op¢ine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni
glasnik op¢ine Zavidovi¢i®, broj: 3/2018), Op¢inski nacelnik Zavidoviéi, donosi

PRAVILNIK
o postupku ostvarivanja naknada i dodataka na pla¢u zaposlenih
u op¢inskom organu drzavne sluzbe Op¢ine Zavidovici

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet regulisanja)

Pravilnikom o postupku ostvarivanja naknada i dodataka na pla¢u zaposlenih u
op¢inskom organu drzavne sluzbe Opcine Zavidovi¢i (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se
nac¢in odlucivanja i postupak ostvarivanja naknada i dodataka na placu opc¢inskog nacelnika,
op¢inskog pravobranioca, zamjenika op¢inskog pravobranioca, savjetnika op¢inskog nacelnika,
drzavnih sluzbenika i namjeStenika zaposlenih u op¢inskom organu drzavne sluzbe Opcine
Zavidovi¢i (u daljem tekstu: drzavni sluzbenici i namjestenici), rokovi za podnoSenje zahtjeva
za ostvarivanja utvrdenih dodataka na placu i naknada, potrebni dokazi koji se prilazu uz
zahtjev za donoSenje rjesenja.

DIO DRUGI - POSTUPAK OSTVARIVANJA NAKNADA I DODATAKA NA PLACU

POGLAVLIJE I - POSTUPAK OSTVARIVANJE NAKNADA OPCINSKOG NACELNIKA,
OPCINSKOG PRAVOBRANICA, ZAMJENIKA OPCINSKOG
PRAVOBRANIOCA 1 SAVJETNIKA OPCINSKOG NACELNIKA

Clan 2.
(Postupak ostvarivanja naknada)

(1) Op¢inski nacelnik, opcinski pravobranilac, zamjenik opcinskog pravobranioca 1
savjetnik opcinskog nacelnika zaposlenih naknade iz ¢lana 2. Odluke o visini i nacinu
ostvarivanja prava na naknade i dodatke na placu zaposlenih u op¢inskom organu drzavne
sluzbe Op¢ine Zavidovi¢i (u daljem tekstu: Odluka) ostvaruju po postupcima propisanim
odredbama c¢lana 3. stav (1) tacka (h) 1 (i), ¢lana 4., ¢lana 5., ¢lana 6. stav (1) tack (a), ¢lana
10., ¢lana 12., ¢lana 13., ¢lana 14. i ¢lana 15. - 22. ovog Pravilnika kojim se reguliSe postupak
ostvarivanja navedenih naknade za drzavne sluzbenike 1 namjestenike.

(2) Rjesenje o ostvarivanju naknada iz prethodnog stava donosi Opc¢inski nacelnik, dok
sekretar opc¢inskog organa drzavne sluzbe ili drzavni sluzbenik koga Opcinski nacelnik ovlasti
posebnim rjeSenjem donosi rjesenje o ostvarivanju naknada za Opc¢inskog nacelnika.
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POGLAVLIJE II - POSTUPAK OSTVARIVANJA DODATAKA NA PLACU
I NAKNADA DRZAVNIH SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA

Clan 3.
(Odlucivanje o dodacima na placu i naknadama po sluzbenoj duznosti)

(1) Op¢inski nacelnik odlucuje po sluzbenoj duznosti o dodacima na plac¢u i naknadama
drzavnih sluzbenika i namjestenika i to o:

(a) dodatku na placu za inspektore,

(b) dodatku na plac¢u za vatrogasce,

(c) dodatku na placu za poslove koji se vrSe pod posebnim uslovima odredenim posebnim
zakonom, osim za drzavne sluzbenike i namjestenike koji poslove li¢nih stanja obavljaju po
nalogu,

(d) dodatku na pla¢u za nauc¢no zvanje magistra nauka,

(e) dodatku na placu za nau¢no zvanje doktora nauka,

(f) naknadi za plac¢eni dopust za vrijeme drzavnih i vjerskih praznika i drugim opravdanim
slucajevima,

(g) naknadi za ishranu tokom rada (topli obrok),

(h) naknadi za regres za godisnji odmor,

(1) otpremnini,

(j) naknadi za slucaj prekobrojnosti,

(k) naknadi za rad u komisijama.

(2) Rjesenje o ostavarivanju prava iz tacke (a), (b), (c), (d) 1 (e) prethodnog stava
Op¢inski nacelnik donosi nakon rasporedivanja drzavnog sluzbenika i namjeStenika na radno
mjesto za koje je propisana isplata ovih dodataka na placu.

(3) Za naknade iz stava (1) tacke (i) 1 (j) Op¢inski nacelnik donosi rjesenje prilikom
prestanka radnog odnosa drzavnog sluzbenika 1 namjeStenika zbog penzionisanja ili
proglasavanja prekobrojnosti.

(4) Op¢inski nacelnik rjeSenjem o formiranju komisije odlucuje o pravu na naknadu
drzavnih sluzbenika i namjestenika koji su ¢lanovi komisije.

(5) Rjesenje iz stava (2) i (3) priprema Kabinet opCinskog nacelnika, rjeSenje iz
prethodnog stava priprema opcinska sluzba koja predlaze formiranje radnog tijela ili sluzba
koju za izradu rjeSenja zaduzi Opéinski nacelnik, dok rjesenje iz stava (1) tacke (h) priprema
op¢inska sluzba nadlezna za finansije.

Clan 4.
(Placeni dopust)

(1) U slucaju kada se drzavni praznik obiljezava u radne dane ili se prenosi na radni
dan, Op¢inski nacelnik donosi rjeSenje o placenom dopustu iz ¢lana 17. Odluke za sve drzavne
sluzbenike 1 namjestenike.

(2) Za vrijeme vjerskih praznika koji se obiljezavaju u radne dane Op¢inski nacelnik
donosi rjeSenje o naknadi za placeni dopust ukoliko svi ili ve¢ina drzavih sluZbenika 1
namjeStenika izrazi Zelju da ne radi za vrijeme vjerskog praznika.

(3) Za drzavne sluzbenike i namjeStenike koji ne izraze zelju za neradnim danom za
vrijeme vjerskog praznika ili ne obiljezavaju taj vjerski praznik utvrdit ¢e se pravo na naknadu
za placeni dopust po drugom osnovu, ukoliko vec¢ina drzavih sluzbenika izrazi zZelju da ne radi
za vrijeme vjerskog praznika.

(4) U drugim opravdanim slucajevima Opc¢inski nacelnik ¢e ocjeniti donoSenje rjeSenja
o pla¢enom dopustu za sve ili vecinu drzavnih sluzbenika i namjeStenika za vrijeme radnih
dana.

(5) Rjesenje o pla¢enom dopustu priprema Kabinet op¢inskog nacelnika.
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Clan 5.
(Rjesenje o odredivanju naknade za ishranu tokom rada - topli obrok)

(1) RjeSenje o odredivanju naknade za ishranu tokom rada (topli obrok) iz ¢lana 18.
Odluke Opcinski nacelnik donosi najkasnije do 5. dana u teku¢em mjesecu za prethodni
mjesec.

(2) Naknada iz prethodnog stava se obracunava u skladu sa brojem dana provedenim na
poslu. U slu¢aju manjeg broj sati prisustva drzavnog sluzbenika i namjestenika na poslu u toku
dana u odnosu na propisan broj sati radnog dana, naknada se umanjuje srazmjerno broju sati
odsustva sa posla tokom dana, pri ¢emu se zapoceti sat odsustva ra¢una kao cijeli sat.

(3) Rjesenje o odredivanju naknade ishranu tokom rada (topli obrok) priprema op¢inska
sluzba nadlezna za finansije.

Clan 6.
(Obracun naknada po sluzbenoj duznosti)

(1) Op¢inska sluzba nadlezna za finansije vrSi obracun po sluzbenoj duznosti o
naknadama iz ¢lana 21. i 22. Odluke drzavnih sluZzbenika i namjestenika i to:
(a) naknadi za bolovanje,
(b) naknadi za porodiljski dopust.

(2) Obracun naknada iz prethodnog stava vrSi se na osnovu evidencije prisustva na
poslu drzavnih sluzbenika i namjestenika, obavjeStenja o privremenoj nesposobnosti za posao i
doznaci o otvorenom bolovanju.

Clan 7.
(Odlucivanju o dodatku na pla¢u i naknadama
po zahtjevu drzavnih sluzbenika i namjesStenika)

(1) Op¢inski nacelnik odlucuje po zahtjevu za ostvarivanje dodatka na placu i naknada
drzavnih sluzbenika i namjestenika i to o:
(a) dodatku na placu za drzavne sluzbenike i namjestenike koji poslove licnih stanja obavljaju
po nalogu, kao poslove koji se vr$e pod posebnim uslovima odredenim posebnim zakonom,
(b) naknadi prekovremeni rad, rad u dane sedmicnog odmora, no¢ni rad i rad u drzavne
praznike,
(c) naknadi za placeni dopust,
(d) naknadi za prijevoz na posao i s posla,
(e) naknadi za odvojen zZivot od porodice i smjestaj u mjestu rada,
(f) naknadi za slucaj povrede na radu, teske bolesti 1 invalidnosti,
(g) naknadi za slucaj smrti i pravo na osiguranje od posljedica nesretnog slucaja.

(2) Rjesenje o odlucivanju o dodatku na placu i naknadama iz prethodnog stava donosi
Op¢inski nacelnik koje priprema Kabinet opéinskog nacelnika.

Clan 8.
(Ostvarivanje dodatka na placu za drzavne sluZzbenike i namjeStenike
koji poslove li¢nih stanja obavljaju po nalogu)

(1) Pomo¢nik opéinskog nacelnika Sluzbe za upravu drustvenih djelatnosti i opcu
upravu podnosi Op¢inskom nacelniku zahtjev za donosSenje rjeSenja kojim se nalaze drzavnim
sluzbenicima i1 namjeStenicima obavljanje poslova u skladu sa ¢lanom 13. stav (1) alineja 3
Odluke u kome se navodi datum obavljanja poslova, naziv radnog mjesta ¢iji se poslovi trebaju
izvrSavati 1 razloge podnoSenja zahtjeva.

(2) Op¢inski nacelnik donosi rjeSenje kojim se nalaze drzavnim sluzbenicima i
namjeStenicima obavljanje poslova li¢nih stanja kao poslova koji se vrSe pod posebnim
uslovima odredenim posebnim zakonom.

(3) Drzavni sluzbenici i namjeStenici kojima je nalezeno obavljanje poslova li¢nih
stanja duzni su podnijeti izvjestaj o duzini ovog rada koji sadrzi datum rada, pocetak i
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zavrSetak rada u toku jednog dana, broj sati rada za svaki dan, ukupan broj sati rada i opis
obavljenih poslova. Izvjestaj se podnosi najkasnije do 5. dana u teku¢em mjesecu za protekli
mjesec 1 mora biti potvrden i1 potpisan od strane pomocnika opc¢inskog nacelnika Sluzbe za
upravu drustvenih djelatnosti 1 opéu upravu.

(4) Na osnovu rjesenja iz stava (2) ovog €lana i izvjestaja iz prethodnog stava Op¢inski
nacelnik donosi rjesenje o isplati ovog dodatka na placu.

(5) Pravo na uvecanje osnovne pla¢e po osnovu ovog dodatka na placu koji je utvrden
C¢lanom 13. stav (1) alineja 3 Odluke ne iskljucuje pravo na uvecanje place po osnovu
prekovremenog rada, rada u dane sedmi¢nog odmora, noénog rada i rada u dane drzavnih
praznika.

Clan 9.
(Ostvarivanje naknade za prekovremeni rad, rad u dane
sedmi¢nog odmora, no¢ni rad i rad u drzavne praznike)

(1) Op¢inski nacelnik donosi rjeSenje o naredivanju prekovremenog rada, rada u dane
sedmi¢nog odmora, no¢ni rad i rada u drzavne praznike u skladu sa zakonom po zahtjevu
rukovodioca organizacione jedinice i organa za drzavne sluzbenike i namjestenike rasporedene
u njihovim organizacionim jedinicama i organima ili po sluzbenoj duznosti ako ocjeni da
postoji potreba za ovim radom.

(2) Izuzetno od prethodnog stava rjeSenje o noénom radu za drzavne sluzbenike i
namjeStenike rasporedene u Profesionalnoj vatrogasnoj jednici Opéine Zavidovi¢i Opcinski
nacelnik donosi po sluzbenoj duznosti.

(3) Drzavni sluzbenici 1 namjeStenici kojima je nareden prekovremeni rad, rad u dane
sedmi¢nog odmora i rad u drzavne praznike duzni su podnijeti izvjestaj o duzini ovog rada koji
sadrzi datum rada, pocetak i1 zavrSetak rada u toku jednog dana, broj sati rada za svaki dan 1
ukupan broj sati rada. [zvjeStaj se podnosi najkasnije do 5. dana u teku¢em mjesecu za protekli
mjesec 1 mora biti potvrden i potpisan od strane rukovodioca organizacione jedinice i organa za
drzavne sluzbenike 1 namjeStenike rasporedene u njihovim organizacionim jedinicama i
organima.

(4) Na osnovu rjesenja iz stava (1) ovog Clana i izvjestaja iz prethodnog stava Opcinski
nacelnik donosi rjeSenje o isplati ovih naknada u skladu sa clanom 16. stav (2) Odluke, osim za
drzavne sluzbenike i1 namjeStenike rasporedene u Profesionalnoj vatrogasnoj jednici Opcine
Zavidovi¢i za koje se isplate naknade za no¢ni rad vrSe na osnovu evidencije prisustva na
poslu.

(5) Naknade iz stava (1) ovog ¢lana se medusobno iskljucuju.

Clan 10.
(Ostvarivanje naknade za plac¢eni dopust)

Zahtjev za naknadu za placeni dopust iz ¢lana 17. Odluke, osim za placeni dopust iz
Clana 4. ovog Pravilnika, drzavni sluzbenici 1 namjeStenici podnose Opcinskom nacelniku
najkasnije tri dana prije namjere koristenja pla¢enog dopusta u kome navodi datum i razloge
koriStenja pla¢enog dopusta uz prilaganje dokaza o sticanju prava na koriStenje placenog
dopusta.

Clan 11.
(Ostvarivanje naknade za troskove prijevoza na posao i s posla)

(1) Drzavni sluzbenici 1 namjeStenici koji ostvaruju pravo na naknadu za prijevoz na
posao i s posla po osnovu ¢lana 22. stav (1) Odluke, mogu podnijeti Op¢inskom nacelniku
zahtjev za ostvarivanje naknade za troSkove prijevoza na posao i s posla u kojem navode
adresu stvarnog stanovanja u mjestu prebivalista.

(2) Pravo na naknadu troskova prijevoza na posao i s posla ostvaruju drzavni sluzbenici
1 namjestenici koji svakodnevno dolaze na posao iz mjesta prebivalista i vracaju se u to mjesto
koje se nalazi van podrucja opéine Zavidovici.
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(3) Uz zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana drzavni sluzbenici i namjeStenici su duZzni
dostaviti dokaz o mjestu prebivalista, dokaz prevoznicke firme koja vrsi javni prevoz putnika o
visini mjesecne karte i pismenu izjavu da svakodnevno putuju od mjesta prebivalista do mjesta
rada. Ukoliko do mjesta njithovog stanovanja nema organizovan javni prevoz dostavlja se
dokaz o visini mjesecne karte na drugoj relaciji na kojoj je organizovan javni prevoz sa istom
udaljenosti.

(4) Zloupotreba koristenja naknade utvrdene ovim c¢lanom smatra se materijalnom
Stetom 1 podlijeze obavezi odgovornosti za Stetu u skladu sa ¢lanom 60. Zakona o drzavnoj
sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine i ¢lanom 69. Zakona o namjeStenicima u organima
Federacije Bosne 1 Hercegovine.

(5) Kabinet opc¢inskog nacelnika ¢e po sluzbenoj duznosti pribaviti dokaz o visini
mjesecne karte svakih Sest mjeseci za relacije za koje se ispla¢uje ova naknada, kao 1 u slucaju
saznanja o povecanju cijene mjesecne karte radi uskladivanja naknade sa izmjenom visine
mjesecne karte.

Clan 12.
(Ostvarivanje naknade za odvojen zivot 1 smjestaj u mjestu rada)

(1) Drzavni sluzbenici i namjestenici koji ostvaruju pravo na naknadu za odvojen zivot 1
smjeStaj u mjestu rada po osnovu ¢lana 23. Odluke, mogu podnijeti Op¢inskom nacelniku
zahtjev za ostvarivanje naknade za odvojen Zivot i smjeStaj u mjestu rada u kojem navode
adresu stvarnog stanovanja u mjestu prebivalista.

(2) Uz zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana drzavni sluzbenici 1 namjeStenici su duzni
dostaviti dokaz o mjestu prebivalista.

Clan 13.
(Ostvarivanje naknade za slu¢aj povrede na radu, teske bolesti ili invalidnosti)

(1) Zahtjev za ostvarivanje naknade za slucaj povrede na radu, teSke bolesti ili
invalidnosti drzavni sluzbenci i namjestenici podnose Op¢inskom nacelniku.

(2) U zahtjevu za ostvarivanje naknade za slu¢aj povrede na radu drzavni sluzbenici i
namjesStenici su duzni navesti mjesto i1 vrijeme nastanka povrede, poslovi koji su obavljani u
vrijeme nastanka povrede, okolnosti pod kojima je povreda nastala i ime i prezime svjedoka
prisutnih u vrijeme nastanka povrede uz koji se priloZe nalaz nadlezne zdravstvene ustanove
kojim je utvrdeno da se radi o teskoj tjelesnoj povredi.

(3) Uz zahtjev za ostvarivanje naknade za slucaj teSke bolesti drzavni sluzbenici 1
namjeStenici su duzni priloziti nalaz nadlezne zdravstvene ustanove kojim je utvrdeno da se
radi o teSkim bolestima koje su odredene clanom 24. stav (3) Odluke, a za ¢lana uze porodice
navesti srodstvo i priloziti dokaz o zajednickom Zivotu u porodi¢cnom domacinstvu.

(4) Uz zahtjev za ostvarivanje naknade za slucaj teske invalidnosti drzavni sluzbenici 1
namjestenici su duzni priloZziti nalaz nadlezne zdravstvene ustanove u kojem je utvrdena teSka
invalidnost od najmanje 60% 1 dokaz da je invalidnost nastala u vezi sa izvrSavanjem
povjerenih poslova i zadataka radnog mjesta na koje je rasporeden.

(5) Naknada za slucaj teske bolesti ili invalidnosti u skladu sa ¢lanom 24. Odluke se
moze isplatiti drzavnim sluzbenicima i namjesStenicima svake kalendarske godine jedanput u
toku te godine ako su ispunjeni uslovi za isplatu iste, odnosno sve dok drzavni sluzbenik 1
namjestenik ima tesku bolest ili invalidnost, i dok ¢lan njihove uze porodice ima tesku bolest,
na osnovu zahtjeva podnesenog u skladu sa stavom (3) ovog Clana.

Clan 14.
(Ostvarivanje naknade za slu¢aj smrti i prava na osiguranje od posljedica nesretnog slucaja)
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(1) U slucaju smrti drzavnog sluzbenika i namjestenika naknada utvrdena ¢lanom 25.
Odluke se isplacuje po zahtjevu ¢lana njegove uze porodice uz koji se prilaze izvod iz mati¢ne
knjige umrlih, dokaz ili navode o srodstvu sa umrlim, dokaz o prebivaliStu za umrlog i
podnosioca zahtjeva, dokaz o Zivotu u zajednickom domacinstvu umrlog drzavnog sluzbenika 1
namjeStenika. Ukoliko je c¢lan zajednickog domadinstva umrlog drzavnog sluzbenika i
namjeStenika zaposlen u Opc¢ini Zavidovi¢i naknada se isplacuje samo jedanput po osnovu
smrti.

(2) U slucaju smrti uzeg c¢lana porodice naknada se ostvaruje na osnovu zahtjeva
drzavnog sluzbenika i namjestenika uz koji se prilaze izvod iz mati¢ne knjige umrlih, dokaz ili
navode o srodstvu sa umrlim, dokaz o prebivaliStu za umrlog 1 podnosioca zahtjeva, dokaz o
zivotu u zajednickom domacinstvu umrlog drzavnog sluzbenika i namjestenika i drugi dokazi
na osnovu kojih se moze utvrditi pravo na ostvarivanje naknade.

(3) Zahtjev za isplatu naknade po osnovu prava na osiguranje od posljedica nesretnog
slucaja podnosi drzavni sluzbenik i namjestenik osiguravaju¢em drustvu sa kojima Opcina
Zavidovi¢i ima zakljuCen ugovor o osiguranju svojih zaposlenih. Zahtjev se podnosi putem
Kabineta opcinskog nacelnika na propisanim obrascima osigravajueg drustva nakon
zavrSenog lijecenja uz koji se prilazu dokazi o vrsti povrede, lijeCenju, troskovima lijecenja i
drugi dokazi na osnovu kojih ¢e se utrditi sve posljedice nesretnog slucaja na osnovu kojih ¢e
se utvrditi iznos naknade koje e isplatiti osiguravajuce drustvo.

(4) U slucaju smrti drzavnog sluzbenika i namjeStenika za vrijeme trajanja radnog
odnosa u Op¢ini Zavidovi¢i zahtjev iz prethodnog stava podnosi ¢lan njegove uze porodice uz
koji prilaze 1 dokaz ili navode o srodstvu sa umrlim, dokaz o prebivaliS§tu za umrlog 1
podnosioca zahtjeva i dokaz o Zivotu u zajednickom domacinstvu umrlog drzavnog sluzbenika
1 namjeStenika.

POGLAVLIJE III - POSTUPAK OSTVARIVANJA NAKNADA TROSKOVA ZA
SLUZBENO PUTOVANIE

Clan 15.
(Ostvarivanje naknade za troSkove sluzbenog putovanja)

(1) Drzavni sluzbenici i namjestenici ostvaruju pravo na naknadu za troSkove sluzbenog
putovanja propisane u ¢lanu 31. Odluke na osnovu putnog naloga za sluzbeno putovanje,
izvjestaja o sluzbenom putovanju i prilozenih racuna o pla¢enim troskovima nastalih u vezi sa
sluzbenim putovanjem.

(2) Putni nalog za sluzbeno putovanje izdaje Opcinski nacelnik, a za sluzbeni put
Op¢inskog nacelnika putni nalog za sluZzbeno putovanje izdaje sekretar opéinskog organa
drzavne sluZbe.

(3) Putni nalog za sluzbeno putovanje ne moze se izdati drzavnom sluzbeniku i
namjesSteniku koji ranije obavljeno sluzbeno putovanje nije opravdao u roku iz ¢lana 16. stav
(2) ovog Pravilnika, te ¢e se izvrSiti naplata troSkova od drzavnog sluzbenika i namjestenika
koji su stvoreni sluzbenim putovanjem koje nije opravdano po postupku koji je zakonom
predviden za naknadu materijalne Stete drzavnih sluzbenika i namjeStenika.

Clan 16.
(PodnoSenje izvjestaja o sluzbenom putovanju)

(1) Drzavni sluzbenici i namjesStenici su duzni podnijeti izvjeStaj o obavljenom
sluzbenom putovanju u roku 5 dana nakon zavrSenog sluzbenog putovanje i u slucaju da tokom
sluzbenog putavanja nisu stekli pravo na isplatu naknade za troSkove sluzbenog putovanja.

(2) 1zvjestaj 1z prethodnog stava popunjava se na obracu putnog naloga za sluzbeni put
te sadrzi datum i vrijeme pocetka i zavrSetka sluzbenog putovanja, relaciju sluzbenog puta i
mjesto u koje se sluzbeno putovalo, broj prijedenih kolometara ukoliko se na sluzbenom putu
koristio privatni automobil, razlog upucivanja na sluzeno putovanje, kratak opis poslova
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izvrSenih na sluzbenom putu, informaciju da li je tokom sluzbenog putovanja bila obezbijedena
ishrana sa tri obroka dnevno, informaciju da li je bio obezbijeden besplatni smjestaj ukoliko se
koristio smjestaj na sluzbenom putu, informaciju o torSkovima nastale koriStenjem sluzbenog
vozila, 1 druge informacije na osnovu kojih se utvrduje tacan iznos ostalih troSkova sluzbenog
putovanja.

(3) Izvjestaj s obavljenog sluzbenog putovanja, ukljucujuci nastale troskove iz stava (2)
ovoga €lana odobrava Op¢inski nacelnik.

Clan 17.
(Obracun naknade za troskove sluzbenog putovanja)

(1) Op¢inska sluzba nadlezna za finansije vr$i obra¢un naknade za troSkove sluzbenog
putovanja na osnovu podnesenog izvjesStaja o sluzbenom putovanju iz ¢lana 16. stav (2) ovog
Pravilnika odobrenog od strane Opc¢inskog nacelnika i1 placenih racuna za troskove sluzbenog
putovanja koji se prilazu uz navedeni izvjestaj iz kojih se moze nesporno zakljuciti da je
sluzbeno putovanje izvrseno.

Clan 18.
(Ostvarivanje prava na dnevnicu)

Naknada za ishranu na sluzbenom putovanju — dnevnica isplacuje se drzavnom
sluzbeniku i namjeSteniku u skladu sa ¢lanom 32., 33. 1 34. Odluke koji je upucéen na sluzbeni
put na osnovu naloga za sluzbeno putovanje i izvjestaja iz Clana 16. stav (2) ovog Pravilnika.
Dnevnice i naknada za ishranu - topli obrok medusobno se iskljucuju.

Clan 17.
(Ostvarivanje prava na naknadu za smjestaj)

Drzavni sluzbenici i namjeStenici imaju pravo na naknada za smjeStaj — nocenje za
vrijeme sluzbenog putovanja u skladu sa ¢lanom 35. Odluke ako na sluzbenom putu nije
obezbijeden besplatan smjeStaj na osnovu prilozenih racuna plaéenih za ove troskove uz
izvjestaj iz Clana 16. stav (2) ovog Pravilnika.

Clan 18.
(Ostvarivanje prava na troskove prijevoza)

(1) Za vrijeme sluzbenog putovanja drzavni sluzbenici 1 namjeStenici imaju pravo na
naknadu troSkova prijevoza u skladu sa ¢lanom 37. Odluke ako na sluzbenom putu nije
obezbijeden besplatan prijevoz.

(2) Ukoliko je drzavni sluzbenik i namjestenik upuéen na sluzbeni put uz koristenje
sluzbenog automobila, priznaju se kao putni troSkovi za gorivo, cestarine, putarine, mostarine,
naknade za koriStenje tunela, parkinga i drugih troskova nastalih u vezi sa prijevozom na
sluzbenom putovanju koristenjem sluzbenog automobila.

(3) Troskovi iz stava (1) i (2) vog ¢lana priznaju se na osnovu racuna placenih za ove
troSkove koji se prilazu uz izvjestaj iz ¢lana 16. stav (2) ovog Pravilnika.

Clan 19.
(Isplata naknade za koriStenje privatnog automobila)

(1) Kada drzavni sluzbenici 1 namjestenici budu upuceni na sluzbeni put uz odobrenje
koriStenja privatnog automobila pripada im naknada za koriStenje privatnog automobila za
sluzbene potrebe u skladu sa ¢lanom 38. Odluke.

(2) Naknada iz prethodnog stava obraCunava se i ispla¢uje na osnovu putnog naloga i
izvjestaja sa sluzbenog puta u koji se unosi ukupan broj prijedenih kilometara. Prilikom
obracuna ove naknade, koristit ¢e se broj kilometara na najkracoj realciji sluzbenog puta ako se
drzavni sluzbenik 1 namjestenik nije kretao najkra¢om relacijom.
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Clan 21.
(Isplata ostalih troskova sluzbenog putovanja)

U skladu sa ¢lanom 39. Odluke drzavni sluzbenik ima pravo na isplatu ostalih troskova
koji nastanu kao izdaci u svrhu obavljanja sluzbenog putovanja na osnovu plac¢enih racuna za
ove troskove koji se prilazu uz izvjestaj sa sluzbenog puta iz ¢lana 16. stav (2) ovog Pravilnika
u kome se obrazlaZze nuZnost nastanka istih.

Clan 22.
(Isplata i pravdanje akontacije)

(1) Op¢inska sluzba nadlezna za finansije vrSi isplatu akontacije ukoliko je njezina
isplata odobrena putnim nalogom za sluzbeno putovanje, pod uslovima ako je drzavni
sluzbenik i namjesStenik opravdao isplacenu akontaciju za prethodno sluzbeno putovanje u roku
iz ¢lana 16. stav (2) ovog Pravilnika.

(2) Drzavni sluzbenik i namjeStenik koji nije opravdao putni nalog za sluzbeno
putovanje duzan je vratiti akontaciju u cijelosti.

(3) U slucaju da drzavni sluzbenik i namjestenik nije vratio akontaciju u skladu sa stava
(2) ovog clana, naplata akontacije obavlja se po postupku koji je zakonom predviden za
naknadu materijalne Stete drzavnih sluzbenika i namjestenika.

DIO TRECI -~ ZAVRSNE ODREDBE
Clan 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u
»Sluzbenom glasniku Opéine Zavidovici®.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P.) mr. sci. HaSim Mujanovi¢, s.r.
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