OPCINA ZAVIDOVICI
Sluzba za upravu ekonomskih poslova i
poduzetnistva

Ulica Safvet-bega Basagica br. 9,
72220 Zavidovici
Telefon: 032/ 878-318

Odgovorna osoba:
mr. sci. DZeraldina Milicevi¢
Pomocnik opcinskog nacelnika Sluzbe za upravu
ekonomskih poslova i poduzetnistva
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CATHOLIC RELIEF SERVICES

Ovaj letak je pripremljen zahvaljujuéi podrsci americkog naroda putem
Americke agencije za medunarodni razvoj (USAID). SadrZaj ovog materijala
je isklju¢iva odgovornost Opcine Zavidovié¢i ne odrazava nuzno stavove
USAID-a ili Vlade Sjedinjenih Americkih Drzava.
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Racunovodstvo Izrada pecata
i zakup prostora
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Transakcijski Prijavljivanje
racun u banci drustva i

12
Dozvola za
obavljanje

zaposlenih u djelatnosti

poresku upravu
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Korak 1: Ime kompanije

Odabrati ime kompanije, a prije toga provjeriti
u registru kompanija na Sudu da li je izabrano
ime dostupno.

Korak 2: Osnivacki akt

Osnivacki akt je osnovni i najvazniji dokument
za d.o.0., pravi se u formi odluke (ukoliko je
jedan osnivac) ili u formi ugovora (ukoliko je
viSe osnivaca), sa svim svojim obaveznim
dijelovima. Cijena: advokatska ili notarska
obrada = 400-500 KM

Korak 3: Uplata osnivackog kapitala
Minimalni osnivacki kapital za d.o.o. je 1.000
KM. Ukoliko vise partnera osniva kompaniju,
ovaj iznos se dijeli na broj partnera, s tim da
minimalni doprinos svakog partnera ne smije
biti manji od 100 KM. Uplacuje se na prelazni
racun jedne od banaka u BiH.

Korak 4: Registracija

Registracija kod opcinskog suda, u odjeljenju
registra za upis pravnih lica te placanje
administrativnih troskova. Cijena: sudska taksa
320 KM + 150 KM objava registracije u
Sluzbenim novinama = 470 KM.

Ukupni troskovi osnivanja privrednog
drustva iznose:

- Administrativni troSkovi: cca 250
KM i
Troskovi advokata/notara: 500,00-
1.000,00 KM.

Vremenski period trajanja registracije

d.o.o. od dostavljanja potpune
dokumentacije sudu do dobivanja
rjesenja je 15 do 20 dana.

Nakon Sto ste ispunili onih 12 koraka,
naredni korak je da po¢nete poslovati.
SRETNO!

Korak 5: ID broj i Sifra djelatnosti

Zahtjev za ID broja i Sifre djelatnosti u Registru
kompanija u Zavodu za statistiku. Poreznoj Upravi
podnosi se zahtjev za dobivanje ID broja i
obavjestenja o razvrstavanju na Sifru djelatnosti.
Cijena: kopiranja + ovjere dokumentacije = cca 30
KM.

Korak 6: Izrada pecata

Nakon zavrSene registracije izraduje se pecat na
kojem stoji naziv firme. Na pecatu mora biti
naznaceno ime i adresa kompanije. Cijena = 30-
50 KM.

Korak 7: Racunovodstvo
Potpisivanje Ugovora sa certificiranim
racunovodom i Ugovor o zakupu prostora.

Korak 8: PDV

Prijava u sistem PDV-a (uvjetno) — Drustvo se
mora upisati u Registar obveznika indirektnih
poreza, ukoliko planira ostvariti godisnji
oporeziv promet vec¢i od 50.000 KM. Cijena:
administrativna taksa + kopiranje + ovjera = cca
50 KM.

Korak 9: Transakcijski racun

Otvaranje transakcijskog racuna u banci.
Cijena: kopiranje + ovjera dokumentacije = cca
30 KM.

Korak 10: Ugovor i prijava zaposlenih
Izrada Ugovora o radu za uposlene te njihova
prijava u poresku upravu.

Korak 11: Fiskalizacija

Podnosenje zahtjeva za inicijalnu fiskalizaciju.
Cijena: fiskalizacija + fiskalni uredaj = cca 700
KM

Korak 12: Izjave o pocetku rada/Odobrenje o
obavljanju djelatnosti

Pribavljanje Izjave o pocetku rada/Odobrenje o
obavljanju djelatnosti - NadleZznom op¢éinskom
ili kantonalnom organu (zavisno od djelatnosti)
potrebno je podnijeti izjavu o ispunjavanju
tehnickih uslova poslovnog prostora radi
pocetka obavljanja djelatnosti.




